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SO NOQI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:1316  /QB-SNV Hung Yén, ngay 08 thang8 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han
cua cac phong, ban, trung tam thugc va true thudc
S& NOi vu tinh Hung Yén

GIAM POC SO NOI VU TINH HUNG YEN

Can cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014
quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh, thanh
phé truc thuée Trung wong; sé6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 sita doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh pho truec
thuoc Trung wong;

Can cir Thong tw so 05/2021/TT-BNV ngay 12/8/2021 ciia Bg trucng Bj
Noi vu huwong ddn chirc nang, nhiém v, quyén han cua Sg”’ Noi vu thuoc Uy ban
nhdn ddn tinh va Phong Noi vu thuéc Uy ban nhdn dan cap huyén'

Can cir cac Quyét dinh ciia UBND tinh Hung Yen: s 83/2021/0D-UBND
ngay 04/11/2021 quy dinh chirc ‘nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chike
cua S0 Noi vu tinh Hung Yén, s6 85/2021/0D-UBND ngay 04/11/2021 quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua Ban Thi dua - Khen
thwong triee thuje S NGi vu tinh Hung Yén; so 89/2021/0D-UBND ngay
22/12/2021 quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chirc ciia
Trung tam Luu trit lich s truc thuoc So Noi vu tinh Hung Yeén; s0 08/2023/0D-
UBND ngay 20/4/2023 ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bé may, vi tri viéc
lam, bien ché va can bé, céng chire, vién chirc, nguoi lao déng tinh Hung Yen;
s6 2482/QD-UBND ngay 31/10/2022 ban hanh Danh muc dinh chinh mgt $0 sai
SOt vé cdn cir ban hanh, thé thire, kj thudt trinh bay trong cdc Quyét dinh la vin
ban quy pham phdp ludt ciia UBND tinh ban hanh thoi diém tir ngay 0418/2021
dén ngay 30/9/2022; so 1873/QP-UBND ngay 06/9/2023 ban hanh Danh muc
dinh chinh mét sé sai st vé cin cir ban hanh, thé thirc, ky thudt trinh bay trong
cac Quyét dinh la van ban quy pham phdp ludt cia UBND tinh ban hanh thoi
diém tir ngay 0111012022 dén ngay 15/8/2023;

Theo dé nghi ciia Vin phong So.

QUYET PINH:
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé vi tri, churc nang, nhiém vu, quyén han (gdom
nhiém vu, quyén han chung va nhiém vu, quyén han cu thé) cia cac phong, ban,
trung tam thudc va truc thudc S¢ Noi vu tinh Hung Yén.



2. Béi tuong ap dung

Céc phong, ban, trung tam thudc va true thudc S¢ Noi vu tinh Hung Yén, gém:

a) Van phong Sé.

b) Thanh tra So.

c¢) Cac phong chuyén mon thudc So.

d) Ban Thi dua - Khen thudng.

d) Trung tam luu tri lich st tinh.

Pi¢u 2. Nhiém vy, quyén han chung ciia cic phong, ban, trung tim
thudc va truc thugc S&

1. Tham muu Giam ddc S¢ trinh Uy ban nhan dan tinh (sau day viét tat 1a
UBND tinh):

a) Ban hanh cac quyét dinh thuc tham quyén cia UBND tinh:

- Quy hoach, ké hoach, dé an, du an va chuong trinh, bién phap t6 churc
thuc hién cac nhiém vu v€ nganh, linh vuc Noi vu trén dia ban tinh;

- Phan cap, Gy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc Noi
vu cho co quan chuyén mon thuéc UBND cap tinh va UBND cap huyén;

- Thyc hién xa hoi hoa cac hoat dong cung tmg dich vu sy nghiép cong
theo nganh, linh vuc Noi vu va theo phan cap ctia co quan nha nudc cap trén.

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc Noi vu ddi
vl co quan, to chirc, don vi cua dia phuong theo quy dinh cua Pang, ciia phap
luat va chi dao ctuia co quan nha nudc cap trén.

2. Tham muu Giam dbc S¢ trinh Chti tich UBND tinh:

Quyét dinh bd nhiém nhén sy va cac Quyét dinh vé thuc hién ché d¢, chinh
sach do1 voi can b, cong chire, vién chire theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

3. Tham muu t6 chirc thyc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach,
ké hoach, dé an, du an, chuong trinh d4 duoc cap c6 thAm quyén phé duyét.

4. Tham muu hudng din chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc Noi vu d6i
vOi1 cac co quan hanh chinh, don vi su nghi€p cong 1ap thu¢c pham vi quan 1y.
Tham muu, giap UBND tinh thyc hién chirc nang quan ly nha nude theo nganh,
linh vic Noi vu dbi véi to chiic cua cac bd, co quan trung wong va dia phuong
khac dat tru so trén dia ban tinh.

5. Thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, cong tdc van thu - luu trit,
phong chong tham nhiing, ti€u cuc; v€ sinh modi truong, phong chong chdy no,
an ninh trat tu ... theo quy dinh ctia S¢ va theo chi dao cta Lanh dao Sé.

6. Xay dung quy ché 1am viéc, phan cong nhiém vu d6i voi cac phong

truc thude (néu cd), cong chire, vién chire, ngudi lao dong; kiém diém, danh gia,
xép loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh.
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7. Tham mu’u,thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich
UBND tinh, Gidm doc S¢ giao va theo quy dinh cta phap luat co6 lién quan.

Piéu 3. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong Sé

1. Vi tri, chtrc nang:

Tham muu, gitp Giam ddc S vé: Cong tac thong tin, téng hop, diéu ph01
hoat dong ctia S& Noi vu theo chu:orng trinh, ké hoach cong tac; cac cong tac: to
chirc cgln bo; cai cach hanh chinh; cai cach ché do cong vy, cong chirc; phap ché;
binh dang gidi; phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thi dua - khen thuong; tmg
dung cong ngh¢ thong tin; van thu, luu 'Erﬁf; tai ghinh, ke ‘Eoém; quan ly tai san va
hanh chinh quan tri cia Co quan S¢. Phoi hop t6 chire trién khai cac 16p dao tao,
boi dudng tap huan k¥ nang, nghi¢p vu doi vai can bo, cong chirc, vién chue.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) V& cong tac thong tin, tong hop, diéu phdi hoat dong cua So Noi vu,
tham muu giap Gidm doc So:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach va két luan chi dao thuc hién nhiém vu
cong tac hang thang, quy, nim cua So, trinh Lanh dao So ban hanh; theo ddi,
d6n ddc cac phong chuyén mon va cac don vi lién quan thyc hién. Hing thang,
quy, nam tong hop két qua thuc hién, tham muu, dé xuat danh gia viéc thyc hién
tai Ho1 nghi Lanh dao So;

- Tong hop, théng ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién dbi véi
nganh, linh vyc duge giao quan ly. Thuc hién viéc thong tin, bao cao UBND
tinh, B Noi vu va co quan ¢6 tham quyén vé tinh hinh thyc hién nhiém vy duoc
giao theo quy dinh cua phap ludt;

- Trinh UBND tinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau t0 chuc cua S& NO1 vy, cia cac co quan, don vi su nghi€p cong 1ap truc
thudc S& Noi vy;

- Tham muu xay dung ndi quy, quy ché lam viéc cla S6 Noi vy trinh Giam
dbc S¢ ban hanh theo thim quyén va kiém tra, giam sat viéc to chirc thyc hién;

- Quan ly td chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cdu
ngach cong chuec; vi tri viéc 1am, s6 lugng nguoi lam viée va co cau vién chuce
theo chirc danh nghé nghiép trong cac don vi thudc, truc thudc S& Noi vu;

- Thuc hién chtrc ning, nhiém vu vé quan 1y cong tac can bd; quan 1y va thuc
hién ché do, chinh sach do6i voi cong chirc, vién chiic, nguoi lao dong thudc S& Noi
vu theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y cia UBND tinh;

- Thuc hi¢n cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh
tiet kiém, chong lang phi va cac quy dinh khac v€ quan 1y ndi b tai S& N1 vu;

- Tham muu thyc hién nhiém vu kiém tra cong vu tai S& Noi vu theo quy dinh;

- Thuc hién chuc nang, nhi¢ém vu vé cong tac cai cach hanh chinh; cai
cach ché do cong vu, cong chuc; van hda cong sd; bdo v¢ bi mat nha nudc; binh
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dang gidi; boi thudong nha nude tai SO. Thudng truc, theo ddi cong tac thi dua,
khen thudng cua co quan va nganh Noi vu theo quy dinh;

- Thyc hién nhiém vu phap ché theo quy dinh cta phéap ludt vé to chuc
phap chg;

- Ung dung khoa hoc, cong nghé va xdy dung, quan 1y, luu trix hé théng
thong tin phug vu cong tac quan 1y nha nudc cia So, thyc hién cac ché do bao
cao dinh ky vé cong ngh¢ thong tin cua Sé theo quy dinh;

- Quan 1y, theo ddi Trang thong tin dién tir cua So; don doc cac don vi
thudc va truc thudc Sé, cong chire, vién chire, nhan vién co quan viét tin, bai va
dua tin theo dung quy dinh;

- Theo dbi, kiém tra, don doc va dinh ky bdo cdo Lanh dao S¢ viéc cap
nhat, tiép nhan va xu 1y van ban cua cac phong, ban, trung tdm thudc va truc
thudc So trén phﬁn mén quan ly va diéu hanh van ban ctia S& Noi vu. Theo ddi,
don déc, téng hop bao cao tién d6 tham muu, xir 1y van ban cua cac phong, ban,
trung tam theo su chi dao, phan cong, giao nhiém vu cta Lanh dao S¢;

- Duy tri thuc hién, kiém tra, giam sat viéc ap dung hé théng quan 1y chat
luong theo ti€u chuan ISO trong qua trinh thyc hién nhiém vu tai co quan So;
thue hién nhiém vu kiém soat tai liéu tiéu chuan ISO ddi véi cac cong viée, cac
don vi trinh Lanh dao S¢;

- Tham muu, t6 chire thuc hién cong tac van thu - luu trir tai Sé: T chuc
cac hoat dong luu trt phuc vu cong tac quan ly nha nuéc va chuyén mon, nghi€p
vu ctia So. Kiém tra vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay van ban trudc khi trinh Giam
dbc So xem xét, quyét dinh. Sao chup, phat hanh vin ban, tai liéu. Thu thap, bao
quan an toan, phuc vu cong tac tra ctru; sao luc va cung cép cac thong tin, tai
liu, van ban quy pham phap luat phuc vu cong tac chuyén mon;

- Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cua co quan duogc giao
theo quy dinh cta phap luat va phan cip quan 1y cia UBND tinh: thyc hién
nhiém vy du toan, chi ngan sach cua So; td chirc thuc hién mua siam, stra chita
vat tu, hang hoa, tai san; bao dam co s¢ vat chit, trang thiét bi, phuong tién lam
vige, sinh hoat cho cong chirc, vién chic, nguoi lao dong theo dung ché d6
chinh sach cta Nha nudc va cua tinh;

- T6 chtre thuc hién cong tac 18 tan, phuc vu: td chirc don tiép khach dén
lam viéc vdi1 co quan; huong dan khach dén cac don vi thudc, truc thudc S&
hoac 1anh dao co quan; chuan bi td chuec, phuc vu hdi nghi, cac cudc hop, lam
viéc cua Lanh dao So; cham lo cong tac ddm bao phuc vy, v¢ sinh co quan va
cac phong lam vi¢c cua S& sach s€, bao v€ moi truong xanh, sach, dep. Phan
cong, diéu xe, thuc hién viéc bao dudng, sira chita tai san co quan theo ding quy
dinh; dam bdo an ninh, an toan, phong chay chiia chay;

- Thyc hién hop tac quoc t& vé linh vuc Noi vu theo quy dinh cta phap
luét va theo phan cong hodc uy quyén cia UBND tinh;
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- Phéi hop véi Pang ty, Ban Chap hanh cong doan, cac to chirc doan thé
co quan cham lo do1 song vat chat va tinh than cho cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong cua S theo quy dinh;

- Phéi hop véi phong Cong chirc, vién chirc, tham muu, thyc hién nhiém
vu thudc linh vuc cong tac cua S theo Quy ché lam viéc ctia Ban Can su Pang
UBND tinh.

b) Vé td chue, trién khai céc 16p dao tao, boi dudng can bd, cong chuc,
vién chuc (bao gém ca can bg, cong chirc cap x4): Phdi hop véi cac phong thude
S6 (co lién quan) to chire trién khai thuc hién mé cac 16p dao tao, b01 dudng, tap
hudn do S¢ Noi vu chu tri theo Ké hoach sau khi dugc cap c6 thadm quyén phé duyeét.

¢) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao Sé giao.
Piéu 4. Vi tri, chirc niing, nhiém vy, quyén han ciia Thanh tra Sé
1. Vi tri, chirc nang;:

a) Tham muu, gitp Giam déc S tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh
tra chuyén nganh thuc hién nhiém vu tlep cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo
va phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, kiém tra céng vu cua tinh.

b) Chiu su chi dao, diéu hanh cua Giam doc sé; chiu su chi dao vé cong
tac thanh tra, kiém tra, huéng dan nghiép vu thanh tra hanh chinh ctia Thanh tra
tinh; chiu sy huéng dan nghi¢p vu thanh tra chuyén nganh ctia Thanh tra Bo.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Xay dung dy thao ké hoach thanh tra cia Thanh tra so, bao cao Giam
doc So xem xét, quyé€t dinh trude khi gui Thanh tra tinh tong hop vao ké hoach
thanh tra cua tinh;

b) T chtrc thuc hién nhiém vu thanh tra ciia Thanh tra S& trong ké hoach
thanh tra cua tinh; thanh tra hanh chinh do61 vé1 don vi, ca nhan thudc So; thanh
tra chuyén nganh do6i véi co quan, to6 chure, cad nhan trong pham vi ma S¢ duogc
giao tham muu, giap UBND cap tinh thyc hién quan ly nha nudc;

¢) Thanh tra vy viéc khac do Giam ddc S¢ giao;

d) Theo ddi, don dc, kiém tra viéc thuc hién két ludn, kién nghi cta
Thanh tra So va quyét dinh xur Iy vé thanh tra cua Giam doc So;

d) Tong hop, bao cao két qua cong tac thanh tra theo quy dinh;

e) Xay dung du thao ké hoach kiém tra cta S&, trinh Giam ddc S& ky, ban
hanh; theo doi, don doc viéc trién khai thuc hién cac cudc kiém tra cua cac
phong, ban thudc, truc thudc S&;

g) Tham muu Giam ddc So thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra cong
vu trén dia ban tinh theo quy dinh;
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h) Thuc hién nhiém vu tiép cong dan va td chirc hoat dong tiép cong dan;
ti€p nhan, phan loai, xur Iy don thu; gidi quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh
cua phap luat;

1) Thyc hién cac nhiém vu phong, chéng tham nhiing, tiéu cyuc; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi theo quy dinh cua phép luat;

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ giao.

DPiéeu 5. Vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han cia phong To chirc,
bién che

1. Vi tri, chirc nang:

Tham muu giap Gidm doc S& vé: To chirc bo may; vi tri viéc lam, bién
ché cong chire va co cau ngach cong chure; vi tri viée lam, co cau vién chuc theo
chtrc danh nghe nghiép va so lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép

cong lap; tham dinh ke hoach tuyén dung coéng chtrc, vién chirc (trir cong chirc
cap xa); t6 chure hoi, to chuc phi chinh phu.

2. Nhiém vu, quyén han:
a) Vé t6 chirc bd may, tham muu gitp Giam déc So:

- Tham muu UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh vi¢c thanh 1ap, t6 chirc lai, gidi thé co quan chuyén mon thugc UBND tinh;

- Trinh UBND tinh huéng dan cy thé vé trinh ty, thu tuc thanh lap, t0
chtrc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap thugc UBND tinh;

- Trinh UBND tinh chi dao, huéng dan UBND cap huyén quy dinh cu thé chuc
nang, nhi¢m vy, quyén han va t6 churc ctia phong Noi vu thudc UBND cap huyén;

- Trinh UBND tinh chi dao céc co quan, t6 chitc, don vi thyc hién quan 1y
nha nudc doi voi cac don vi sy nghi¢p ngoai cong 1ap trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat;

- Tham dinh d6i voi cac dy thao vin ban: Quy dinh cu thé chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc cia co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap thudce tham quyén quyet dinh cua UBND tinh, Chu tich UBND
tinh; thanh lap, t6 chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap va Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc thim quyén
quyét dinh cia UBND tinh (trtr truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh
khac vé co quan tham dinh); thanh 1ap, kién toan, sap nhap, giai thé t6 chuc phoi
hop lién nganh thudc thim quyén quyét dinh caa Chi tich UBND tinh theo quy
dinh cua phap luat;

- Tham dinh, hudng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phéan loai, xép
hang dg’n vi su nghi¢p cong 1ap cua dia phuong theo quy dinh ctia phéap luat va
phan cap quan ly cia UBND tinh,;
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- Phéi hop v6i cac co quan chuyén mon cung cap trong viéc trinh UBND
tinh huéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc ciia co quan
chuyén mon khéc thuoc UBND cap huyén.

b) Vé vi tri viéc lam, bién ché cong chiic va co cau ngach cong chuc,
tham muu gitp Giam doc So:

- Tham dinh dé én vi tri viéc lam, dé 4n diéu chinh vi trf viéc 1am va co
cau ngach cong chuc cua co quan, t6 chirc thudc pham vi quan 1y caia UBND
tinh; tong hop, trinh UBND tinh quyét dinh;

- Tham muu, gitp UBND tinh thim dinh, tong hop va 1ap ké hoach bién ché
cong chire hang nam hodc diéu chinh bién ché cong chire thude Hoi dong nhan dan,
UBND tinh, UBND cap huyén gui BO Noi vu theo quy dinh cta phap luat;

- Tham muu, gitp UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh
bién ché cong chuc trong co quan cua Hoi dong nhan dan, UBND tinh, UBND
cap huyén trong tong sb bién ché cong chirc dugc cap c6 thAm quyén giao; giup
UBND tinh trién khai thuc hién sau khi duoc Hoi dong nhan dan tinh quyet dinh;

- Téng hop co cdu ngach cong chire cua co quan, t6 chirc thuoc Hoi dong
nhan dan, UBND tinh, UBND cap huyén; trinh UBND tinh gtti B Noi vu theo
quy dinh cua phap luat;

- Trinh UBND tinh phé duyét ké hoach tuyén dung cong chirc, vién chure
hodc thong nhat dé cac don vi sy nghi¢p cong lap nhom 1, nhém 2 phé duyét Ké
hoach tuyén dung vién chirc theo quy dinh.

¢) Vé vi tri viéc lam, co cau vién chire theo chitc danh nghé nghiép va sb
lugng nguoi 1am vige trong cac don vi sy nghiép cong 1ap, tham muu gitp Gidm
déc So:

- Tham dinh dé& 4an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co
ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép coéng 1ap do ngan sach nha
nudc bao dam chi thuong xuyén (goi chung la don vi sy nghi¢p cong 1ap chua tu
bao dam chi thuong xuyén) thuoc pham vi quan ly cia UBND tinh. Trinh
UBND tinh phé duyét vi tri viéc 1am va co cau vién chuc theo chitc danh nghé
nghi¢p cua cac don vi sy nghi€p cong lap chua tu bdo dam chi thuong xuyén
thudc pham vi quan ly;

- Tham muru, gitp UBND tinh tham dinh s6 luong nguoi 1lam viée huong
lwong tir ngan sach nha nude va sé luong ngudi 1lam viée hudng luong tir ngudn
thu su nghiép (neu c6) cua céac don vi sy nghi¢p cong 1ap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan 1y cia UBND tinh; tong hop, trinh UBND
tinh ké hoach sb lugng nguoi lam vi¢e trong cac don vi sy nghi€p cong 1ap chua
tu bao dam chi thudng xuyén ctia dia phuong giri Bo Noi vu tham dinh;

- Tham muu, giap UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh phé duyét
tong s6 luong ngudi lam viéc huong luong tir ngan sach nha nude trong cac don
vi su nghi¢p cong 1ap chua ty bado dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y
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trong tong s luong nguoi lam viée hudng luong tir ngan sach nha nude da duoc
B0O No1 vu tham dinh;

- Tham muu, gitip UBND tinh quyét dinh giao, diéu chinh s6 luong nguoi
lam viéc hudng luong tir ngan sach nha nudc dbi voi timg don vi sy nghiép cong
lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y trong tong sd
luong ngudi lam viéc duge Hoi ddng nhan dan tinh phé duyét;

- Tham muu, giap UBND tinh quyet dinh vé s luong nguoi lam viéc
huong luong tir nguon thu sy nghiép dbi véi timg don vi su nghiép cong lap tu
bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cta
phap luat;

- Tham muu, giap UBND tinh hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé vi tri viéc lam, co cu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va sd
lugng nguoi lam viéc trong cac don vi su nghi€p cong lap tu bao dam chi
thuong xuyén, don vi su nghiép cong l1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu thudc pham vi quan 1y;

- Tham muu, giap UBND tinh chi dao cac co quan, td chire, don vi thuc
hién co ché tu chi vé thuc hién nhiém vu, t6 chic bd may, vi tri viéc lam, s6
luong nguoi lam viée ddi véi cac don vi su nghi€p cong lap thudc pham vi quan
1y cua dia phuong;

- Tong hop vi tri viéc 1am, co cu vién chiic theo chitc danh nghé nghiép
va s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo mirc do tu
chu tai chinh (do ngéan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mot
phan chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tuy bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu) thudc pham vi quan 1y ciia dia phuong, trinh UBND tinh
gtri BO Noi vu theo quy dinh cua phép luat.

~d) Ve t0 chic hi, to chire phi chinh phi, thim dinh tham muu giap Giam
doc Sé:
- Trinh UBND tinh quyét dinh cho phép hoi c6 pham vi hoat dong trong
ca nudc va hoi c6 pham vi hoat dong lién tinh dadt van phong dai dién cua hoi &
dia phuong theo quy dinh ctua phap luat;

- Trinh Cht tich UBND tinh giai quyét cac thi tuc vé hoi, quy xa hoi, quy
tir thién c6 pham vi hoat dong & dia phuong (trir quy xa hoi, quy tir thién cé t6
chtrc, ¢4 nhan nudc ngoai gop tai san voi cong dan, to chire Viét Nam hoat dong
trong pham vi cap tinh);

- Can ct tinh hinh thuc té ¢ dia phuong, trinh Chua tich UBND tinh quyét
dinh viéc Gy quyén theo quy dinh cta phap luat dé thuc hién cong tic quan ly
nha nudc ddi voi hoi, quy xa hoi, quy tur thién c6 pham vi hoat dong ¢ dia
phuong; chi dao, hu:(mg dan céc s, ban, nganh, UBND cap huyén, Uy ban nhan
dan cip xa trong viéc quan 1y nha nudc dbi véi hoi, quy xa hoi, quy tir thién theo
quy dinh cua phdp luat;
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- Tham muu vé cong tac nhén sy thudc cac Hoi theo quy dinh (trir cOng tac
nhan sy Lanh dao cac Hoi 1a ngudi thude bién ché duoc cip co tham quyén giao).

d) Thuc hién cac nhi¢m vu khéc do Lanh dao S¢é giao.

Piéu 6. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia phong Cong chire,
vién chirc

1. Vi tri, chtic nang:

Tham muu giup Giam dbc So Vé Cén b, cong chirc, vién chtrc; thyc hién
ché d¢, chinh sach tién luong, phu cap, d6i voi can b, cong chic, vién chic, lao
dong hop dong trong co quan, to chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap;
dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc (cap huyén tré 1€n); tham muu
thue hién Quy ché 18 tang cua tinh d6i véi cac ddi tugng thudc khéi cac co quan
Nha nuéce theo quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han:
a) Vé can b, cong chirc, vién chirc, tham muu tham dinh giup Giam ddc So:

- Trlnh UBND tinh thyc hién viéc tuyen dung (trir nhiém vu tham dinh ké
hoach tuyén dung), str dung va quan ly dbi voi can bo, cong chue (trir can bo,
cong chirc cap huyén, cap xa), vién chirc; viéc quan ly d6i v6i nguoi giit chirc
danh, chirc vu va nguoi dai dién phan v6n nha nudc tai doanh nghiép thudc tham
quyén quan Iy cia UBND tinh;

- Tham muu thyc hién quan ly ngach cong chirc (trir viée chuyén ngach
do1 voi cong chure cap huyén), chire danh nghé nghi€p vién chirc theo quy dinh;

- Trinh UBND tinh ban hanh vin ban quy dinh tiéu chuin chtc danh lanh
dao, quan ly thuc pham vi quan Iy cia UBND tinh theo quy dinh cua phap luat
va phan cap quan 1y;

- Quan 1y phan mém dién tir vé quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc cua tinh.

b) V& thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cap voi can bg, cong

chtic, vién chirc, lao dong hop déng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong 1ap, tham muu gitp Giam déc So:

- Quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh
viéc nang bac luong thudng xuyén, nang bac lwong trude thoi han va cac ché do,
chinh sach vé tién luong, phu cap dbi voi can bd, cong chire, vién chic, lao dong
hop ddng theo quy dinh cta phéap luat va phan cap quan 1y cia UBND tinh;

- Huong dan, klem tra, giai quyet theo thAm quyén hoic dé& nghi cip c6
tham quyén giai quyet nhiing vudng mac trong vi¢e thyc hién ché d¢, chinh sach
tién luong, phu cap d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong
trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap cua dia phuong
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y cia UBND tinh.

c) Ve dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chuc, tham muu gitp
Giam doc So:
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- Trinh UBND tinh thye hién dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, Vién
chtrc va cac doi tuong khéac theo quy dinh cia Pang, ctia phap luat va phan cap
quan ly cua UBND tinh;

- Phéj hop v6i cac co quan, don vi 6 lién quan trinh UBND tinh quyét
dinh vi¢c bo tri, phan bo kinh phi doi voi hoat dong dao tao, béi dudng can bo,
cong chuec, vién chirc cia dia phuong theo quy dinh cua phap luét;

- Chu tri, phbi hop voi phong Xay dung chinh quyén tham muu trinh
UBND tinh ban hanh ké hoach dao tao, b6i dudng can by, cong churc, vién chic
thudc pham vi quan 1y.

d) Tham muu giup Gidm dbc SO cac ndi dung vé cong tac can bo theo
phan cong, phan cap cua tinh.

d) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao S¢ giao.

Diéq 7. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia phong Xay dung
chinh quyén

1. Vi tri, chtrc nang:

Tham muu gitp Giam déc So vé: Chinh quyén dia phuong, dia gi61 hanh
chinh; quan 1y can bo, cong chirc cp huyén; can bo, cong churc cap xa; nhitng

nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip x3, & thon, to dan phd va cong tac
thanh nién.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Vé chinh quyén dia phuong, tham muu gitp Giam déc So thuc hién cac
nhiém vu sau:

- Tham muu gitp UBND tinh trién khai cong tac bau ctr dai biéu Qudc
hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat va huéng dan cuia co quan cép trén;

- Tham muu giap UBND tinh trinh Hoi déng nhan dan tinh bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cac Uy vién UBND tinh theo quy
dinh cua phap luat;

- Tham muu giap UBND tinh trinh cip c6 thAm quyén c6 van ban dé nghi
B Noi vu thdm dinh, trinh Thil tuéng Chinh phu quyét dinh diéu dong, cach
chte Chu tich, Pho Chi tich UBND tinh, giao quyén Chu tich UBND tinh theo
quy dinh cua phap luat;

- Tham muu gitp UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh
viéc thanh lap, gidi thé, nhap, chia thon, t6 dan pho; dat tén, doi tén thon, t6 dan
pho ¢ dia phuong;

- Tham muu gitp UBND tinh trién khai thuc hién cong tac dan chu & cap
xa va trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong
1ap; viéc thuc hién cong tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh cua DPang,
ctia phap luat va huéng dan ciia co quan cap trén;
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- Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh phé chuan két qua bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Ph6é Chu tich UBND cép huyén; viéc diéu dong, tam
dinh chi cong tac, cach chuc Chu tich, Pho Chu tich UBND cép huyén, giao
quyén Cha tich UBND cap huyén theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chii tich UBND tinh thyc hién quan
Iy nha nudc doi voi thon, té6 dan pho theo quy dinh cua phdp ludt va phan cap
quan ly cua UBND tinh.

b) Vé dia gidi don vi hanh chinh, tham muu gitp Giam ddc S¢ thuc hién
cac nhiém vu sau:

- Tham muu, gitp UBND tinh thyc hién cong tac quan ly dia giéi don vi
hanh chinh, h6 so, mdc, ban d6 dia gi61 don vi hanh chinh céc cap trén dia ban
theo quy dinh ctia phap luat va theo huéng dan ctia co quan nha nudc c6 tham
quyeén;

- Tham muu, gitp UBND tinh 1ap ho so dé an, trinh UBND tinh c6 vin
ban gui B No1 vu dé to chuc thAm dinh, trinh cﬁp c6 tham quyén xem Xet,
quyét dinh vé dé an thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia 2161 don vi
hanh chinh, dit tén, doi tén don vi hanh chinh va giai quyet tranh chép lién quan

dén dia gi6i don vi hanh chinh cap tinh, cap huyén, cAp x3; phan loai don vi
hanh chinh cap tinh;

- Tham muu, gitp UBND tinh 1ap hd so dé an, trinh UBND tinh c6 van
ban dé nghi Bo truéng BO Noi vu quyét dinh cong nhan phan loai don vi hanh
chinh cap huyén;

- Tham muu, giip UBND tinh trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién
quan dén dia gid1 don vi hanh chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh;

- Tham dinh, trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh cong nhan phan loai
don vi hanh chinh cap xa.

¢) Vé quan 1y can b, cong chitc cap huyén, tham muu gitip Giam doc So
thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu thyc hién cac nhiém vu vé quan 1y can b, cong chirc cip
huyén (trr nhi€ém vy tham muru t6 chire thi tuyén, thi nang ngach cong chirc);

- Tham muu thuc hién cac nhi€ém vu thuc hién ché do, chinh sach tién
luong do61 vai can bg, cong chire cap huyén.

d) V& can b, cong chire cip xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach &
cap xa, ¢ thon, t6 dan pho, tham muu Giam doc Sé:

- Tham muu, giip UBND tinh viéc quan ly d6i voi can b9, cong chirc cap
xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, t6 dan phd, nguoi

truc tiép tham gia cong viéc cua thon, t6 dan phd theo quy dinh cia Pang, cua
phép luat va phan cap quan Iy cia UBND tinh;
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- Tham muu cong tac dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc cap Xd; nguoi
hoat dong khong chuyén trach o cap X3, ¢ thon, to dan phd; ngudi truc tiép tham
gia cong viéc cua thon, t6 dan phd.

d) V& cong tac thanh nién, tham muu Giam doc Sé:

- Trinh UBND tinh t6 chirc trién khai thuc hién chinh sach, phap luat,
chién luogc, chuong trinh, ké hoach, du &n, dé an phat trién thanh nién tai dia
phuong; xay dung ddi ngii can b, cong chirc lam cong tdc quan 1y nha nudc vé
thanh nién;

- Tham muu gitp UBND tinh thyc hién 1dng ghép céc chi tiéu, muc tiéu
phat trién thanh nién khi xdy dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - x&
hoi cua dia phuong hang nim va timg giai doan, bao dam quyén va loi ich hop
phap, chinh dang cua thanh nién;

- Giai quyet theo tham quyén hodc trinh cap co tham quyén thyc hién co ché,
chinh sach dbi véi thanh nién; giai quyet nhitng van d¢ lién quan dén thanh nién
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan Iy cuia UBND céap tinh;

- Quan ly, khai thac va cong b dir liéu théng ké vé thanh nién, chi s6 phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phép luat.

e) Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢é giao.

Piéu 8. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia phong Cai cach
hanh chinh - Van thw lwu triv

1. Vi tri, chirc nang;:

Tham muu gitp Gidm doc S& vé cong tac cai cadch hanh chinh; cong tac
hi€u qud quan tri va hanh chinh cong; cong tac nang cao nang luc canh tranh cap
s0, cap huyén (DDCI); cong tac van thu, Iuu trir nha nudc.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Vé cai cach hanh chinh, cong tac hiéu qua quan tri va hanh chinh céng;
cong tac nang cao nang luc canh tranh cap sé, cap huyén, tham muu giap Giam
doc So thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu, trinh UBND tinh quyét dinh phan coéng cac co quan chuyén
mén thudc UBND tinh chu tri hoic phéi hop thuc hién cac noi dung, nhiém vu cua
cong tac cai cach hanh chinh, cong tac hiéu qua quan tri va hanh chinh cong; cong
tac nang cao nang luc canh tranh cap so, cAp huyén;

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich UBND tinh: Chi dao, trién
khai chuwong trinh, ké hoach va cac vin ban khac cua co quan cip trén vé cai
cach hanh chinh, cdng tac hi¢u qua quan tri va hanh chinh cong; cong tac nang
cao nang luc canh tranh cap so, cap huyén; Quyét dinh céc bién phap day manh
cai cach hanh chinh, céng tac hiéu qua quan tri va hanh chinh céng; cong tac
nang cao nang luc canh tranh cap so, cap huyén, theo chuong trinh, dé an, ké
hoach da duoc cip c6 tham quyén phé duyét;
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- Tham muu, giap UBND tinh: Trién khai viéc xac dinh chi sb cai céach
hanh chinh hang nim cta UBND tinh; chi s hai 16ng caa nguoi dan, to chuc
d6i vai su phuc vu ciia co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban; theo ddi, kiém
tra, danh gia, tong hop két qua thuc hién nhiém vu vé cai cach hanh chinh, cong
tac hiéu qua quan tri va hanh chinh cong; cong tac nang cao nang lyc canh tranh
Cap s&, cap huyén cua cac co quan, to chirc, don vi thuoc pham vi quan Iy cua
UBND tinh;

- Chu tri trién khai cong tac thdng tin, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh, cong tac hiéu qua quan tri va hanh chinh cong tai dia phuong va cong tac
nang cao nang luc canh tranh cap so, cap huyén.

b) Vé cong tac van thu luu trir nha nudce, tham muu giap Giam déc So:

- Ban hanh cdc vén ban quy pham phap ludt, ké hoach, dé &n, du an,
chuong trinh, ché d6 vé linh vuc van thu, luu tri,

- Huong dan, to chic tap huan chuyén mdn, nghiép vu vé Iinh vyc vin
thu, luu trir; Kieém tra viéc thuc hién cac quy dinh phap luat vé van thu, lIuu tri;

- Tham tra tai liéu hét gia tri tai Luu tri lich sir tinh va Quyét dinh hy tai
liéu hét gia tri tai Luu trit lich sur tinh; tham dinh tai liéu het gia tri can hay cua
cac co quan, to chuc thuéc nguon nop Iuu vao Luu trir lich st tinh;

- Quan ly hoat dong dich vu luu trit va Ching chi hanh nghé Tuu trir trén
dia ban tinh;

- T6 chire tng dung khoa hoc, cdng nghé trong linh vic Vin thu, Luu trit;

- Thyc hién cong tac tong hop, thong ké vé van thu, luu trit theo quy dinh
cua phap luat. Thuc hién viéc thong tin, bao cao vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
duoc giao theo quy dinh cta phéap luat.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢é giao.

Picu 9. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia phong Tin
nguong - TON gido

1. Vi tri, chirc nang;:

Tham muu gitp Gidm dbc So quan ly nha nudc vé hoat dong tin nguong,
ton giao trén dia ban tinh. Phong Tin ngudng - Toén gido chiu sy chi dao, dicu
hanh cua Giam doc S&, dong thoi chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu ciia Ban Ton gido Chinh phu truc thudec Bo Noi vu.

2. Nhiém vu, quyén han:

Tham muu gitp Giam ddc S& cac nhiém vy sau:

a) Tham muu, gitp UBND tinh quan 1y nha nuéc vé hoat dong tin nguong
va cac co so tin ngudng khong phai la di tich lich su, van hoa, danh lam thang
canh da dugc xép hang hodc da dugc dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia
phuong.
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b) Gillp UBND tinh lam d4du mdi lién hé véi cac td chire ton gido, to chirc
ton gido truc thudc va co so tin ngudng thudc tham quyén quan ly trén dia ban.

¢) T chirc tuyén truyén, phd bién chi truong, chinh sach, phap luat vé tin
nguong, ton gido ddi véi can b9, cong chure, vién chure va tin d6, chirc sic, chirc

viéc, nha tu hanh cua céc to chirc ton giao, td churc ton giao truc thudc, nguoi dai
dién, ban quan 1y co s¢ tin ngudng trong pham vi quan ly.

d) Giai quyet theo tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén giai quyét
nhimg van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cta phap luat. Chu
tri, phdi hop véi cac so, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh UBND tinh giai
quyét nhitng vin dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, ton gido thudc tham
quyén quan 1y.

d) Hudng ddn UBND cip huyén giai quyét nhitng van dé& cu thé vé tin
nguong, ton giao theo quy dinh cua phap luat.

¢) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao Sé giao.

Pi¢u 10. Vi tri, chirc niing, nhiém vy, quyén han ciia Ban Thi dua -
Khen thudng

1. Vi tri, chirc nang;:
a) Tham muu giup Giam ddc S¢ vé cong tac thi dua, khen thuong tinh.

b) Thuc hién chirc ning 1a co quan thuong truc ctia Hoi dong Thi dua -
Khen thuong tinh; chiu su chi dao, quan 1y vé td chuc, bién ché va hoat dong
cua SO No1 vu, déng tho1t chiu sy chi dao, huong dan vé chuyén mon, nghiép vu
cua Ban Thi dua - Khen thudéng Trung wong truc thudc Bo Noi vu.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Lam nhiém vu thu’(‘):ng truc Ho1 déng Thi dua - Khen thudéng tinh va
cong tac hoat dong ciia Ho1 dong Thi dua - Khen thudng tinh;

b) Giup Gidm doc S& Noi vu thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu, trinh Cht tich UBND tinh ban hanh ké hoach va to chirc
thue hién cong tac tuyén truyén tu tudong vé thi dua yéu nudc cia Chu tich Ho
Chi Minh, chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce vé thi dua,
khen thuong; tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién, guong ngudi tét, viéc
tdt, lwa chon tap thé, c4 nhan co thanh tich tiéu biéu trong cac phong trao thi dua
dé biéu duong, ton vinh, khen thuong kip thoi;

- Xay dung trinh cdp c6 thim quyén ban hanh cac vin ban quy pham phap
luat vé linh vuc thi dua, khen thuong; hudng dan, to chirc thuc hién cac vin ban
quy pham phap luét, chuong trinh, quy hoach, ké hoach dai han va hang nam,
cac dé an veé linh vyc thi dua, khen thudng trén dia ban tinh sau khi dugc cap co
tham quyén phé duyét;

- Tham muu, gitip UBND tinh, Chu tich UBND tinh va Hoi dong Thi dua
- Khen thudng tinh t6 chirc cac phong trao thi dua; huéng dan, don doc, ki€ém tra



15

cac s0O, ban, nganh, UBND cép huyén, Uy ban nhan dan cép x4, Mit tran To
qué)c, céc td chirc chinh tri, chinh tri-x3 hoi va cac to chire kinh té thuc hién céac
phong trao thi dua va chu truong ctia Pang, chinh sach phap luat ctia Nha nudc
vé thi dua, khen thudng trén dia ban tinh;

- Chu tri, phéi hop voi Mit tran T6 qubc, cac to chic chinh tri, to chirc
chinh tri - x3 hoi, t6 chirc xa hdi ¢ dia phuong va cac co quan thong tin dai
ching phat hién, tuyén truyén va nhan rong cac dién hinh tién tién;

- Xay dung, td chirc thuc hién ké hoach boi dudng, huéng dan chuyén
mon, nghif::p vu cho d,(f)i ngill lam cong tac thi dua, khen thudng & cac so, ban,
nganh, ¢ cap huyén, cap xa va doanh nghiép trén dia ban tinh;

- Thuc hién cong tac k1em tra nhiing Van dé lién quan dén cong tac thi
dua, khen thudng va giai quyét cac khiéu nai, t6 cao vé linh vyc thi dua, khen
thuong theo quy dinh cua phap luat;

- Thém dinh ho so dé nghi khen thuong cua cac so, ban, nganh, cua cap
huyen cap x4, Mat tran T qudc, cac t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi,
t6 chuc xd hoi, to chuc kinh t€ & dja phuong va co so, tham muu trinh cap co
tham quyén quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cdp c6 thim quyén quyét dinh
khen thudng theo quy dinh;

- Quan ly, luu trit hd so khen thuong theo quy dinh cua phap luat; xay
dung va quan ly co so dir liu vé thi dua, khen thudng; tong hop, bao cao dinh
ky vé thi dua, khen thudng theo quy dinh;

- Xay dung, quan ly va su dung Quy thi dua, khen thuong tinh theo quy
dinh cta phap luat; thyc hién mua sim, quan 1y, cap phat, thu hoi, cap doi hién
vat khen thuong; tham muu t6 chure thuc hién viéc trao tang, don nhan cac danh
hién thi dua va hinh thic khen thuong theo quy dinh ctua phap luat;

- Xay dung, quan 1y va stir dung ngudn kinh phi, tai san dugc giao; thyuc
hién ché dd chinh sach doi1 véi cong chirc va ngudi lao dong theo phan cap cua
Giam doc So Noi vu va theo quy dinh cua phap luat.

c) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao S¢ giao hoac co quan c¢o
tham quyén giao theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 11. Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Trung tim Luu
trir lich sw

1. Vi tri, chirc nang;:

a) Tham muu giap Giam dbc S¢ truc tiép quan 1y tai lidu luu trit lich sir
cua tinh; to6 churc thyc hién cac hoat dong thu thap, chinh 1y, bdo quan, khai thac,
st dung, phat huy gia tri tai liu luu trir cia cac co quan, to chirc, don vi trén dia
ban tinh; cung cap dich vu cong vé luu trir.

b) Trung tdm Luu trir lich su chiu su chi dao, quan 1y truc tiép vé tb chc,
sO lugng nguoi lam viéc va hoat dong cua S& N1 vu; dong thoi chiu sy chi dao,
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hudong dan, giam sat, thanh tra, ki€ém tra vé chuyén moén, nghi€p vu cta cac co
quan Nha nudc co6 tham quyén.

2. Nhiém vy, quyén han:
Tham muu giup Giam doc S¢ thyc hién cac nhi€ém vu sau:

_ a) Xay dung quy hoach, !{é hoach, dé an, chuong trinh dai han, hang ndm
V§ tai li€u luu trir trinh Giam df)c So N(f)i‘vu hodc cap c6 tham quyén phé duyét;
to chuc thuc hién quy hoach, ké hoach, dé an, chuong trinh da dugc phé duy¢t.

b) Trinh cip c6 tham quyén ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc thudc
ngudn nop luu tai liéu vao Luu trit lich sir tinh va phé duyét Danh muyc tai li¢u
nop luu vao Luu trir lich st cda tinh.

¢) Huéng dan cac co quan, to chirc thudc nguon ndp luu tai liéu chuan bi
tai 1iéu ndp luu vao Luu trit lich st cta tinh.

d) Thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri, thong ké, tu bo phuc ché, bao hiém,
bdo quan, gidi mat tai liéu Luu trir lich sir va t6 churc khai thac st dung tai liéu
luu trit theo quy dinh cua phép luat, cu thé gdbm cac nhiém vu:

- T6 chirc thuc hién ké hoach suu tam, thu thap ho so, tai liéu dai han,
dinh ky hang ndm;

- T chire thue hién viéc chinh 1y va chinh 1y khoa hoc tai liéu luu trit; xac
dinh gia tri tai li¢u; sap x€p khoa hoc cac phong luu trir; ti€u huy tai ligu hét gia
tri dang bao quan tai Trung tam;

- T6 chire thyc hién cac bién phap nham bao quéan, bao vé an toan va nang
cao tuoi tho tai liéu Luu trir lich st cua tinh;

- T6 chuc thuc hién cong tac tu bod, phuc ché, bao hiém, gidi mat tai liéu
lIvu trir lich su;

- Xay dung cong cu tra ciru, quan 1y tai lidu luu trir; s6 hoa va quan 1y tai
liéu luu trir s0, tai liéu dién tir thudc pham vi quan 1y;

- T6 chirc thue hién viéc khai thac, str dung tai liéu luu trir theo quy dinh
cua phap luat bao gom: cong b, trung bay, trién 1am, gioi thiéu tai liéu luu tri,
bién soan va xuat ban 4n pham tir tai liéu luu tri¥; t6 chire phuc vu doc gia tai
phong doc, cap chirng thyec tai licu luu trit, ban sao tai li€u luu trit va céc tai li¢u
khac theo quy dinh ctia phép luat.

d) Thuc hién cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cia phap luét.
e) Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong nghé vao hoat dong luu trir.

) Quan 1y vé t6 chirc bo may, sd luong nguoi lam viée, tai chinh, tai san
duoc giao va thuc hién ché d06, chinh sach ddi vé&i vién chuc, nguoi lao dong
thudc tham quyén theo quy dinh ctia phap luat hién hanh, phan cip cia UBND
tinh va phan cap ctua Giam dbc So Noi vu.

h) Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao S¢ giao.
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Piéu 12. Té chitc thuc hién

1. Truong cac phong, ban, trung tim thudc va truc thudéc S& can cir chirc
nang, nhiém vu dugc giao:

a) Phan cong nhiém vu cu thé d6i v&i cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong thudc don vi minh quan ly.

b) Chi dao xay du:ng (sua d6i, bd sung) quy ché 1am viéc; quy dinh chirc
nang, nhiém vu cta don vi (néu cd), trinh Gidm déc S& xem xét, phé duyét.

¢) T6 chirc quan triét, trién khai Quy dinh nay dén cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong thudc don vi minh quan ly; dam bao hiéu luc, hiéu qua, dung
chtrc nang, nhiém vu, cé su phéi hop chat ché, déng bo, théng nhat gilta cac
phong, ban, trung tim va cac co quan, t6 chtrc, don vi.

2. Chanh Van phong Sé&; Trudng cac phong, ban, trung tdm thudc va truc
thudc So; cong chuc, vién chure, nguoi lao dong thudc S& No1 vu tinh Hung Yén
va cac to chtic, ca nhan ¢6 lién quan can ctir Quyét dinh thi hanh.

3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
599/QDP-SNV ngay 04/5/2024 ctia S& Noi vu vé viée Ban hanh Quy dinh vi tri,
chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua cac phong, ban, trung tam thudc va truc
thudoc S¢ No1 vu tinh Hung Yén./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu biéu 12; Z

- UBND tinh (dé b/c);

- Lanh dao S& Noi vuy;

- Trang thong tin dién tr SNV;
- Luu: VT, VP.

Ky boi: SO NOI VU
Co quan: UY BAN NHAN DAN
TINH HUNG YEN

Thoi gian ky: 08/08/2024 15:44:38

Vi Van Kién
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