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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vi tri, chirc ning, nhi¢ém vu, quyén han
ctia cac phong, ban, trung tdm thudc va trwe thude
S& NOi vu tinh Hung Yén

GIAM POC SO NOI VU TINH HUNG YEN
Can cir Cac Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014

quy dinh té chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh
phé truc thuéc Trung wong; sé 107/2020/NP-CP ngay 14/9/2020 sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh pho truec
thuoc Trung wong.

Can cir Thong tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12/8/2021 ciia B truéng Bé
Noi vu huong dan chire nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thuodc Uy ban
nhdn dén tinh va Phong Néi vu thuéc Uy ban nhdn ddn cdp huyén.

Can cir cdc Quyét dinh ciia UBND tinh Hung Yen: s 83/2021/0D-UBND
ngay 04/11/2021 quy dinh chirc ‘nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire
cua S0 Noi vu tinh Hung Yén, s6 85/2021/0D-UBND ngay 04/11/2021 quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdau té chirc cua Ban Thi dua - Khen
thwong triee thuje S NGi vu tinh Hung Yén; so 89/2021/0D-UBND ngay
22/12/2021 quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chirc ciia
Trung tam Luu trit lich st triuec thuéc So Noi vu tinh Hung Yeén; sO 08/2023/0D-
UBND ngay 20/4/2023 ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bé may, vi tri viéc
lam, bién ché va can bd, cong chike, vién chire, nguoi lao ddng tinh Hung Yén.

Theo dé nghi ciia Vin phong S6.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, @i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han (gom
nhiém vu, quyén han chung va nhiém vu, quyén han cu thé) ciia cac phong, ban,
trung tam thudc va truc thudc S¢ Noi vu tinh Hung Yén.

2. Béi tuong ap dung
Céac phong, ban, trung tam thudc va truc thude S& Noi vu tinh Hung Yén, gém:
a) Van phong Sé.



b) Thanh tra Sé.

c¢) Cac phong chuyén mon thudc S6.
d) Ban Thi dua - Khen thudng.

d) Trung tam luu tri lich st tinh.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han chung ciia cic phong, ban, trung tim
thudc va truc thugc S&

1. Tham muu Giam d6c So trinh Uy ban nhan dan tinh:
a) Ban hanh céc quyét dinh thudc thdm quyén cua Uy ban nhan dan tinh:

- Quy hoach, ké hoach, dé an, du an va chuong trinh, bi¢n phap t6 chuc
thuc hién cadc nhi€ém vu v€ nganh, linh vuc ndi vu trén dia ban tinh;

- Phan cap, uy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc nd1 vu
cho co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan cap tinh va Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Thyc hién x@ hoi hoa cac hoat dong cung ung dich vu sy nghiép cong
theo nganh, Iinh vuc Noi vu va theo phan cap ciua co quan nha nudce cap trén.

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc noi vu ddbi
vl co quan, to chirc, don vi cua dia phuong theo quy dinh cua Pang, ciia phap
luat va chi dao ctia co quan nha nudc cap trén.

2. Tham muu Giam déc So trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Quyét dinh bd nhiém nhan sy va cac Quyét dinh vé thuc hién ché do, chinh
sach do1 vai can b, cong chire, vién chire theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

3. Tham muu t6 chtrc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach,
ké hoach, dé an, dy an, chuong trinh d3 duogc cip c6 tham quyén phé duyét.

4. Tham muu hudng dan chuyén mon, nghi¢p vu vé linh vuc Noi vu dbi
v0i1 cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thudéc pham vi quan 1y.
Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh thuc hién chtc ning quan 1y nha nudc
theo nganh, linh vyc ndi vu dbi voi td chiic cta cac bd, co quan trung wong va
dia phuong khac dat tru sé trén dia ban tinh.

5. Thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, cong tac van thu - luu tri,
phong chéng tham nhiing, tiéu cuc; vé sinh méi trudng, phong chéng chay no,
an ninh trat tu ... theo quy dinh ctia S¢ va theo chi dao cia Lanh dao Sé.

6. Xay dung quy ché lam viéc, phan cong nhiém vu ddi véi céc phong truc
thudc (néu c6), cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; kiém diém, danh gia, xép
loai cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh.

7. Tham muru thuc higf:n cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ giao va theo quy dinh cta phap luat ¢6 lién quan.
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Piéu 3. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong Sé
1. Vi tri, chirc nang;:

Tham muu, gitip Gidm déc S¢ vé: Cong tac thong tin, tong hop, diéu ph01
hoat dong ctia S& Noi vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac; cac cong tac: to
chitc can bd; cai cach hanh chinh; cai cach ché do cong vy, cong chic; binh
dang gi6i; phong, chdng tham nhiing; thi dua - khen thudng; tng dung cong
ngh¢ thong tin; cong tac van thu, luu tri; tai chinh, ké toan; quan ly tai san va
hanh chinh quan trj ciia Co quan Sé. Phdi hop to chire trién khai cac 16p dao tao,
bdi dudng tap huan k¥ ning, nghiép vu d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Vé cong tac thong tin, tong hop, diéu phdi hoat dong cua S& Noi vu,
tham muu giap Gidm doc So:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach va két luan chi dao thuc hién nhiém vu
cong tac hang thang, quy, nam cua S¢&, trinh Lanh dao S& ban hanh; theo doi,
don doc cac phong chuyén mon va cac don vi lién quan thyc hién. Hang thang,
quy, nam téng hop két qua thuc hién, tham muu, dé xuat danh gia viéc thuc hién
tai Ho1 nghi Lanh dao So;

- Toéng hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién dbi véi
nganh, linh vyc dugc giao quan 1y. Thuc hién viéc thong tin, bao cao ny ban
nhan déan tinh, Bo Noi vu va co quan c6 thim quyén vé tinh hinh thyc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luét;

- Trinh UBND tinh quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau t0 chuc cua S& NO1 vy, cia cac co quan, don vi sy nghi€p cong 1ap truc
thudc So Noi1 vy;

- Tham muu xay dung ndi quy, quy ché 1am viéc cia So Noi vu trinh Giam
dbc S¢ ban hanh theo thim quyén va kiém tra, giam sat viéc to chirc thyc hién;

- Quan 1y t6 chirc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chure, co cau
ngach cong chirc; vi tri viéc 1am, sd luong nguoi 1am viée va co cau vién chic
theo chirc danh nghe nghiép trong cac don vi thudc, truc thudc S& Noi vu;

- Thye hién chire nang, nhiém vy vé quan 1y cong tac can bd; quan 1y va thuc
hién ché d9, chinh sach do6i voi cong chl'Ig, vién chuec, ngubi lao dong thudc S& Noi
vu theo quy dinh cta phap luat va phﬁn cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh;

- Thuyc hién cac quy dinh vé phong, chong tham nhting, tiéu cuc; thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi va cac quy dinh khac vé& quan 1y noi bo tai S& Noi vu;

- Tham muu thyc hién nhiém vu kiém tra cong vu tai S& Noi vu theo quy dinh;

- Thuc hién churc ndng, nhi¢ém vy vé cong tac cai cach hanh chinh; cai cach
ché do cong vy, cong churc; van hoa cong sd; bao v¢ bi mat nha nudce; binh dang
gi61; boi thudong nha nudc tai S6. Thuong truc, theo doi cong tac thi dua, khen
thudng cua co quan va nganh Noi vu theo quy dinh;
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- Ung dung khoa hoc, cong nghé va xay dung, quan 1y, luu trit hé thong
thong tin phuc vu cong tdc quan 1y nha nudc cia Sé, thuc hién cac ché d6 bao
céo dinh ky vé cong nghé thong tin ctia S¢ theo quy dinh;

- Quan 1y, theo ddi Trang thong tin dién tr cua S&; don ddc cac don vi
thude va truc thudc So, cong churc, vién chirc, nhan vién co quan viét tin, bai va
dua tin theo ding quy dinh;

- Theo dbi, kiém tra, don dbc va dinh ky bdo cdo Lanh dao S& viéc cap
nhat, tiép nhan va xu 1y van ban cua cac phong, ban, trung tdm thudc va truc
thudc So trén phan mén quéan 1y va diéu hanh vin ban cua S& Noi vu. Theo ddi,
d6n ddc, tong hop bao cdo tién do tham muu, xir 1y vin ban cia cac phong, ban,
trung tam theo su chi dao, phan cong, giao nhi¢ém vu cia Lanh dao S¢;

- Duy tri thyc hién, kiém tra, giam sat viéc 4p dung hé théng quan 1y chat
luong theo ti€u chuan ISO trong qua trinh thuc hién nhiém vu tai co quan So;
thuc hién nhiém vu kiém soat tai liéu tiéu chuan ISO dbi véi cac cong viée, cac
don vi trinh Lanh dao S¢;

- Tham muu, t6 chirc thuc hién cong tac van thu - luu trit tai S&: T6 chirc
cac hoat dong luu trit phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén moén, nghiép
vy cia So. Kiém tra ve thé thuc, k¥ thuat trinh bay vin ban trudc khi trinh Giam
ddc S xem xét, quyet dinh. Sao chup, phat hanh van ban, tai liéu. Thu thap, bao
quan an toan, phuc vu cong tac tra ctru; sao luc va cung cép cac thong tin, tai
liéu, van ban quy pham phép luat phuc vu cong tac chuyén mon;

- Quan 1y va chiu trach nhiém Vé tai chinh, tai san ctia co quan duoc giao
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhéan dan tinh: thyc
hién nhiém vu du toan, chi ngan sach cta S&; to chirc thuc hién mua sim, stra
chira vat tu, hang hoa, tai san; bao dam co s¢ vat chit, trang thiét bi, phuong tién
lam viéc, sinh hoat cho cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong theo ding ché do
chinh sach cta Nha nudc va cua tinh;

- T chirc thuc hién cong tac 18 tan, phuc vu: td chic don tiép khach dén
lam viéc vdi1 co quan; huong dan khach dén cac don vi thudc, truc thude S&
hoac 1anh dao co quan; chuan bi t6 chuec, phuc vu hdi nghi, cac cudc hop, lam
viéc cua Lanh dao S¢&; cham lo cong tac ddm bao phuc vy, v¢ sinh co quan va
cac phong lam viéc cua S& sach s€, bao v¢ mdi truong xanh, sach, dep. Phan
cong, diéu xe, thuc hién viéc bao dudng, sira chita tai san co quan theo dung quy
dinh; dam bdo an ninh, an toan, phong chay chiia chay;

- Thyc hién hop tac quoc ‘té vé linh vye No1 vu theo quy dinh cta phap luét
va theo phéan cong hoac iy quyén cua Uy ban nhan dan tinh;

- Phéi hop voi Dang uy, Ban Chép hanh cong doan, cac t6 chirc doan thé
co quan chim lo doi song vat chat va tinh than cho cong chiic, vién chirc va
nguoi lao dong cia S¢ theo quy dinh;

- Phéi hop vo1 phong Cong chirc vién chirc, tham muu, thyc hién nhiém vy
thudc linh vuc cong tac ctia SO theo Quy ché 1am vi¢c cia Ban Can sy Pang Uy
ban nhan dan tinh.
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b) Vé to chire, trién khai céc 16p dao tao, boi dudng can bg, cong chirc,
vién chtrc (bao gém ca can bg, cong chirc cap x3): Phdi hop véi cac phong thudc
S6 (co lién quan) t6 churc trién khai thyc hién mo cac 16p dao tao, b01 dudng, tap
huan do S& Noi vu chu tri theo Ké hoach sau khi duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

¢) Thuc hién céc nhi¢m vu khac do Lanh dao S¢ giao.

Piéu 4. Vi tri, chirc niing, nhiém vy, quyén han ciia Thanh tra Sé

1. Vi tri, chirc nang;:

a) Tham muu, gitp Giam ddc S tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh
tra chuyén nganh; thuc hién nhiém vu ti€p cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao
va phong, chong tham nhiing, ti€u cuc, kiém tra cong vu cua tinh va cong tac
phép ché theo quy dinh.

b) Chiu su chi dao, diéu hanh cta Giam dbc s&; chiu sy chi dao vé cong tac
thanh tra, huéng dan nghi€p vu thanh tra hanh chinh ctia Thanh tra tinh; chiu su
hudng dan nghi¢p vu thanh tra chuyén nganh cua Thanh tra Bo.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Xay dung du thao ké hoach thanh tra cta Thanh tra s, bio cdo Giam
doc S¢ xem xét, quyé€t dinh trude khi gui Thanh tra tinh tong hop vao ké hoach
thanh tra cua tinh;

b) Tb chire thuc hién nhiém vu thanh tra cua Thanh tra S¢ trong ké hoach
thanh tra cua tinh; thanh tra hanh chinh d6i voi don vi, ca nhan thugc So; thanh

tra chuyén nganh ddi voi co quan, to chirc, ca nhan trong pham vi ma S¢ duoc
giao tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién quan 1y nha nuéc;

c¢) Thanh tra vu viéc khac do Gidm dbc So giao;

d) Theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi cua
Thanh tra So va quyét dinh xtr 1y vé thanh tra cia Giam doc So;

d) Tong hop, bao céo két qua cong tac thanh tra theo quy dinh;

e) Xay dung du thao ké hoagh kiém tra caa S0, trinh Giam giéc S& ky, ban
hanh; theo do1, don doc viéc trién khai thuc hién cac cudc kiém tra cua cac
phong, ban thudc, truc thudc So;

g) Tham muu Giam dbe So thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra cong vu
trén dia ban tinh theo quy dinh;

h) Thuc hién nhiém vu tiép cong dan va td chirc hoat dong tiép cong dan;
ti€p nhan, phan loai, xtr 1y don thu; gidi quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh
cua phéap luat;

1) Thuc hién cac nhi€ém vu phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh
tiét ki€ém, chong 1ang phi theo quy dinh cua phap luét;

k) Thuc hién nhiém vu phap ché theo quy dinh ctia phap luat vé to chuc
phap chg;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Sé giao.
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Diéu 5. Vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han cia phong To chirc,
bién che

1. Vi tri, chtic nang:

Tham muu giup Gidm ddc S& vé: T6 chirc bd may; vi tri viéc lam, bién ché
cong chuc va co cau ngach cong chure; vi tri viéc lam, co cAu vién chuc theo
chtrc danh nghé nghiép va sb luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép
cong lap; thim dinh ké hoach tuyén dung cong chire, vién chirc (trir cong chirc
cap x4); to chuc hoi, to chire phi chinh phi.

2. Nhiém vu, quyén han:
a) Vé t6 chirc bd may, tham muu gitp Giam ddc So:

- Tham muu Uy ban nhén dan tinh trinh Hoi ddng nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh viéc thanh 1ap, t6 chuc lai, gidi thé co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan tinh;

- Trinh ﬁy ban nhan dan tinh huéng dan cu thé vé trinh tu, th tuc thanh
1ap, t6 chuc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong 1ap thudoc Uy ban nhan dan tinh;

- Trinh Uy ban nhén dan tinh chi dao, huéng dan Uy ban nhan dan cap
huyén quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chtrc cta phong
No6i vu thuéc Uy ban nhan dan cp huyén;

- Trinh Uy ban nhan dan tinh chi dao cac co quan, t6 churc, don vi thuc
hién quan 1y nha nudc do1 véi cac don vi sy nghi¢p ngoai cong 1ap trén dia ban
theo quy dinh cua phép luat;

- Tham dinh d6i véi cac du thao vin ban: Quy dinh cu thé chuc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh ctiia Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; thanh lap, t6 chtc lai, giai thé to chic hanh chinh,
don vi sy nghiép cong lap va Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap
thudc tham quyén quyét dinh cua [jy ban nhan dan tinh (tror truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan thAm dinh); thanh 1ap, kién toan,
sap nhap, giai thé t6 chirc phdi hop lién nganh thudc tham quyén quyét dinh cta
Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh cta phép luat;

- Tham dinh, huéng din, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép
hang don vi su nghi¢p cong 1ap cua dia phuong theo quy dinh ctia phép luat va
phan cap quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh;

- Phdi hop véi cac co quan chuyén mén cung cip trong viéc trinh Uy ban
nhan dan tinh hudng dan cu thé chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va td chirc cua
co quan chuyén mon khac thuéc Uy ban nhan dan cp huyén.

b) V& vi tri vi¢c lam, bié€n ché cong chirc va co cau ngach cong chirc, tham
muu gitp Giam doc So:
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- Tham dinh d@ 4n vi tri viéc lam, dé 4n diéu chinh vj tri viéc 1am va co ciu
ngach cong chiric cua co quan, t6 chirc thuoc pham vi quan ly cia Uy ban nhan
dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh;

- Tham muu, giap ij ban nhan dan tinh thim dinh, téng hop va lap ké
hoach bién ché cong chirc hang nam hodc diéu chinh bién ché cong chuc thudc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, cip huyén giri B Noi vu theo quy
dinh cta phap luat;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh
quyét dinh bién che cong churc trong co quan cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan tinh, cap huyén trong tong sd bién ché cong chirc duoc cip c6 tham
quyen giao; giup Uy ban nhén dan tinh trién khai thuc hién sau khi duoc Hoi
d6ng nhan dan tinh quyet dinh;

- Tong hop co ciu ngach cong chirc cua co quan, t6 chirc thudc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, cap huyén; trinh Uy ban nhan dan tinh gui Bo
No1 vu theo quy dinh ctia phap luat;

- Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét ké hoach tuyén dung cong chic,
vién chirc hoac thong nhat dé cac don vi su nghiép cong lap nhom 1, nhom 2
phé duyét K¢é hoach tuyén dung vién chtrc theo quy dinh.

C) V& vi tri viéc 1am, co cdu vién churc theo chic danh nghé nghiép va $6
lugng nguoi 1am vige trong cac don vi sy nghiép cong 1ap, tham muu gitap Gidm
doc Sor

- Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co cau
vién chitc theo chirc danh nghé nghiép ciia don vi sy nghiép cong 1ap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép coéng 1ap do ngan sach nha
nudc bdo dam chi thuong xuyén (goi chung la don vi sy nghiép cong 1ap chua tu
bao dam chi thuong xuyén) thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh.
Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét vi tri viéc lam va co cau vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép cua cac don vi su nghiép cong lap chua ty bao dam chi
thuong xuyén thugc pham vi quan ly;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan déan tinh tham dinh s6 lwong nguoi lam
viéc hudng luong tir ngan sach nha nuéc va sb luong ngudi 1am viéc hudng
lwong tir ngudn thu sy nghiép (néu cd) cua cac don vi su nghiép cong 1ap chua
tu bao dam chi thuong xuyén thuéc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dén tinh;
tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh ké hoach s lugng nguoi 1am viéc trong
cac don vi su nghi€p cong 1ap chua tu bdo dam chi thuong xuyén cua dia
phuong gtri B6 Noi vu tham dinh;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi dong nhén dan tinh phé
duyét tong s6 lugng ngudi lam viée hudng lwong tir ngan sach nha nudc trong
cac don vi sy nghi€p cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi

quan 1y trong tong sd lugng nguoi lam viée huong lwong tir ngén sach nha nude
da duoc BO Noi vu tham dinh;
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- Tham muu, gitip Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh giao, diéu chinh sb
lwong ngudi 1am viée hudng lwong tir ngan sach nha nude ddi véi timg don vi
s nghiép cong lap chua ty bao dam chi thuong xuyén thuoc pham vi quan ly
trong tong s6 luong ngudi lam viéc duge Hoi ddng nhan dan tinh phé duyét;

- Tham muu, giup Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh vé sd luong ngudi 1lam
viéc huong luong tir ngudn thu sy nghiép ddi véi tung don vi su nghi¢p cong lap
tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y theo quy dinh ciia
phap luat;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh hu:0’ng dan, kiém tra viéc thyc
hién cac quy dinh v€ vi tri viée lam, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé
nghi¢p va so luong nguoi lam vi€c trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap tu bao
dam chi thuong xuyén, don vi su nghi€p cong 1ap tu bado dam chi thuong xuyén
va chi dau tu thudc pham vi quan 1y;

- Tham muu, giap Uy ban nhéan dan tinh chi dao cac co quan, td chirc, don
vi thuc hién co ché ty cha vé thuc hién nhiém vu, t6 chtc b mdy, vi tri viée
lam, sb luong ngudi lam viée ddi véi cac don vi su nghiép cong lap thudc pham
vi quan 1y cua dia phuong;

- Tong hop vi tri viéc 1am, co cdu vién chiic theo chire danh nghé nghiép
va s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap theo mirec do tu
chu tai chinh (do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mot
phan chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tuy bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu) thuéc pham vi quan 1y cia dia phuong, trinh Uy ban nhan
dan tinh gtri B Noi vu theo quy dinh cua phép luat.

~d) Ve to chirc hoi, to chirc phi chinh phu, thim dinh tham muu gitp Gidm
doc So:
- Trinh Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh cho phép hoi c6 pham vi hoat
dong trong ca nudc va hdi cd pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai dién
cua hdi ¢ dia phuong theo quy dinh ctuia phap luat;

- Trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh giai quyét cac thu tuc vé hoi, quy xa
hoi, quy tur thién c¢6 pham vi hoat dong & dia phuong (trur quy xa hoi, quy tir
thién c6 t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san voi cong dan, t6 chirc Viét Nam
hoat dong trong pham vi cap tinh);

- Can cu tinh hinh thyc té ¢ dia phuong, trinh Chi tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh viéc uy quyén theo quy dinh cta phap luat dé thuc hién cong tac
quan 1y nha nude dbi véi hoi, quy xa hoi, quy tir thién c6 pham vi hoat dong &
dia phuong; chi dao, hudng dan cac sd, ban, nganh, Uy ban nhan dan c?ip huyén,
Uy ban nhén dan cap x4 trong viéc quan 1y nha nude ddi véi hoi, quy xa hoi,
quy tur thién theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu vé& cong tac nhan su thudc cac Hoi theo quy dinh (trir cong tac
nhan sy Lanh dao cac Hoi 1a nguoi thude bién ché duoc cdp co tham quyén giao).

d) Thuc hién cadc nhiém vu khac do Lanh dao S¢ giao.
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Piéu 6. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia phong Céong chic,
vién chire

1. Vi tri, chtic nang:

Tham muu gitip Giam déc So Vé Cén b9, cong chtrc, vién chuc; thuc hién
ché d¢, chinh sach tién luong, phu cap, d6i voi can bo, cong chtc, vién chuec, lao
dong hop dong trong co quan, to chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap;
dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chire (cp huyén tro Ién); tham muu
thuc hién Quy ché 18 tang cua tinh d6i véi cac ddi tugng thude khéi cac co quan
Nha nudce theo quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han:
a) V& can b, cong churc, vién chure, tham muu tham dinh giup Gidm dde So:

- Trinh Uy ban nhén dan tinh thue hién viée tuyén dung (trtr nhiém vu
tham dinh ké hoach tuyen dung), str dung va quan ly dbi véi can bo, cong chirc
(trir can b, cong chirc cip huyén, cip x3), vién chuc; viée quan ly dbi v6i nguoi
gitr chue danh, chirc vu va nguoi dai dién phan vén nha nuée tai doanh nghiép
thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh;

- Tham muu thye hién quan ly ngach cong chure (trir viée chuyén ngach di
v6i cong chure cap huyén), chire danh nghé nghiép vién chure theo quy dinh;

- Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh vin ban quy dinh tiéu chuan chuc
danh lanh dao, quan ly thugc pham vi quan ly cua Uy ban nhén dan tinh theo
quy dinh cua phép luét va phan cap quan 1y;

- Quan Iy phan mém dién tr v€ quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc cua tinh.

b) Vé thuc hién ché d¢, chinh sach tién luvong, phu cdp véi can bd, cong
chtrc, vién chtre, lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghi¢p cong lap, tham muu giap Giam doc So:

- Quyét dinh theo tham quyén hoac trinh Chu tich ij ban nhan dan tinh
quyét dinh viéc nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudce thoi han va
cac ché do, chinh sach vé tién lvong, phu cép ddi voi can bo, cong chuc, vién
chtic, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap ludt va phan cip quéan 1y cia
Uy ban nhén dén tinh;

- Huong dan, klem tra, gidi quyet theo thAm quyén hodc dé nghi cap co
tham quyén giai quyet nhiing vudng mdac trong viée thyc hién ché do, chinh sach
tién luong, phu cap dbi v6i can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong
trong co quan, to chirc hanh chinh, dO’n Vi su nghlep cong lap cua dia phuong
theo quy dinh ctia phap luat va phan cp quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh.

c) Vé dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chirc, tham muu gitp
Giam doc So:

- Trinh Uy ban nhan dan tinh thuc hién dao tao, boi dudng can bo, cong
chtrc, vién chuirc va cac doi tugng khac theo quy dinh cia Bang, cua phép luat va
phan cap quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh;
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- Phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh viéc bo tri, phan b6 kinh phi do1 vo1 hoat dong dao tao, bdoi dudng
can bd, cong chuc, vién chuc cua dia phuong theo quy dinh cta phép luat;

- Chu tri, phdi hop véi phong Xay dung chinh quyén tham muu trinh Uy
ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong churc, vién
chuc thudc pham vi quan ly.

d) Tham muu gitp Giam déc S& cac ndi dung vé cong tac can bd theo
phan cong, phan cap cua tinh.

d) Thuc hién cdc nhi€ém vu khac do Lanh dao Sé giao.

Piéu 7. Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han cia phong Xiy dung
chinh quyén

1. Vi tri, chirc nang:

Tham muu gitp Giam dbc So Vé Chinh quyén dia phuong, dia gioi hanh
chinh; quan 1y can bo, cong chirc cap huyén; can bg, cong chirc cap xa; nhiing
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, & thon, to dan phd va cong tac
thanh nién.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Vé chinh quyén dia phuong, tham muu giup Giam déc S& thuc hién cac
nhi€ém vu sau:

- Tham muu giap Uy ban nhan dan tinh trién khai cong tac bau cir dai biéu
Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat va hudng din cta co quan cap trén;

- Tham muu gitip Uy ban nhan dan tinh trinh H6i d6ng nhan dén tinh bau,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan
tinh theo quy dinh ctua phap luat;

- Tham muu giup Uy ban nhan dan tinh trinh cip c6 tham quyén cO van
ban d& nghi Bo No6i vu tham dinh, trinh Thii twéng Chinh phu quyét dinh diéu
dong, cach chire Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh, giao quyén Chu
tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh cta phép luat;

- Tham muu giup Uy ban nhéan dan tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh
quyét dinh viéc thanh 13p, giai thé, nhap, chia thon, to6 dan phd; dat tén, doi tén
thon, t6 dan pho & dia phuong;

- Tham muu gitip Uy ban nhan dén tinh trién khai thuc hién cong tac dan
cht & cép xi va trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nuoc, don vi sy
nghiép cong 1ap; viéc thyuc hién cong tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh
cua Pang, ciia phap luat va huéng dan ciia co quan cap trén;

- Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan vdan tinh phé chuégl két qua bau,
mién nhi€m, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap qhuyén; Viéc
diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chirc Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
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dan cap huyén, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh
cua phép luat;

- Tham muu, gitp I;Jy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh thuc
hién quan ly nha nude doi voi thon, t6 dan pho theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan 1y cua Uy ban nhan dén tinh.

b) Vé dia giéi don vi hanh chinh, tham muu giup Gidam dc Sé¢ thuc hién
cac nhiém vu sau:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh thyc hién cong tac quan ly dia
gidi don vi hanh chinh, hd so, mdc, ban d6 dia gidi don vi hanh chinh cac cip
trén dia ban theo quy dinh ctia phap lut va theo huéng dan cta co quan nha
nuéc c6 tham quyén;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh 1ap hd so dé an, trinh Uy ban nhan
dan tinh c6 van ban gii Bo Noi vu dé to chic tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén xem Xét, quyét dinh vé& dé 4an thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh
dia gio1 don vi hanh chinh, dat tén, ddi tén don vi hanh chinh va giai quyét tranh
chép lién quan dén dia gidi don vi hanh chinh cap tinh, cap huyén, cip xa; phan
loai don vi hanh chinh cép tinh;

- Tham muru, giap Uy ban nhén dén tinh 1ap ho so dé an, trinh Uy ban nhan
dan tinh c6 van ban d€ nghi B truong Bo Noi vu quyét dinh cong nhan phan
loai don vi hanh chinh cap huyén;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh trién khai thuc hién cac dé an, van
ban lién quan dén dia gio1 don vi hanh chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén
quyét dinh;

- Tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh cong nhan
phan loai don vi hanh chinh cap xa.

c) Vé quan 1y can bg, cong chirc cap huyén, tham muu giup Giam doc S&
thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu thuc hién cic nhiém vu vé quan 1y can bd, cong chic cap
huyén (trr nhiém vu tham muu t6 churce thi tuyén, thi ndng ngach cong churc);

- Tham muu thuc hién cic nhi€ém vu thuc hién ché dg, chinh sach tién
lvong do61 vaoi can bd, cong chire cap huyén.

d) V€ can bg, cong chuc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach &
cap xa, 0 thon, té6 dan pho, tham muu Giam doc Sé:

- Tham muu, giap Uy ban nhén dan tinh viéc quan ly d6i voi can bo, cong
chie cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, t6 dan
phd, nguoi truc tiép tham gia cong viée cua thon, t6 dan pho theo quy dinh cua
Pang, cta phap luat va phan cap quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh;

- Tham muu cong tac dao tao, bdi dudng can b, cong chirc cap Xd; nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap X3, & thon, to dan phd; nguoi truc tiép tham
gia cong viéc cua thon, to dan phd.
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d) V& cong tac thanh nién, tham muu Giam doc Sé:

- Trinh Uy ban nhan déan tinh t6 chuc trién khai thue hién chinh sach, phap
luat, chién lugc, chuong trinh, ké hoach, du &an, d€ an phat trién thanh nién tai
dia phuong; xay dung doi ngi can b, cong chure lam cong tac quan Iy nha nude
v¢€ thanh nién;

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh thuc hién 16ng ghép cac chi tiéu,
muc tiéu phat trién thanh nién khi xay dung chuong trinh, ké hoach phat trién
kinh t€ - xa hdi ctua dia phuong hang nam va ting giai doan, bao dam quyén va
loi ich hgp phap, chinh dang ctia thanh nién;

- Giai quyét theo tham quyén hoac trinh cap co tham quyén thyc hién co ché,
chinh sach dbi véi thanh nién; giai quyet nhitng van d¢ lién quan den thanh nién
theo quy dinh ctia phéap ludt va phan cap quan Iy ciia Uy ban nhan dén cép tinh;

- Quan 1y, khai thac va cong b dir liéu thong ké vé thanh nién, chi sb phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phép luat.

e) Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢é giao.

Piéu 8. Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia phong Cai cach
hanh chinh - Van thw lwu triv

1. Vi tri, chirc nang;:

Tham muu giup Giam doc S& vé cong tac cai cach hanh chinh; cong tac
hi¢u qué quan tri va hanh chinh c6ng; cong tac nang cao nang luc canh tranh cap
s0, cap huyén (DDCI); cong tac van thu, Iuu trit nha nudec.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Vé cai cach hanh chinh, cong tac hiéu qua quan tri va hanh chinh cong;
cong tac nang cao nang lyc canh tranh cap so, cap huyén, tham muu giup Giam
dbc S¢ thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phan cong cac co quan
chuy&n mén thudc Uy ban nhan dan tinh cha tri hoac phdi hop thuc hién cac noi
dung, nhiém vu cua cdng tac cai cach hanh chinh, cong tac hiéu qua quan tri va
hanh chinh cong; cong tac nang cao ning lyc canh tranh cap s, cap huyén;

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Chi
dao, trién khai chuwong trinh, ké hoach va cac van ban khac cta co quan cap trén
vé cai cach hanh chinh, céng tac hiéu qua quan tri va hanh chinh cong; cong tac
nang cao niang lyc canh tranh cap s, cap huyén; Quyét dinh cac bién phap day
manh cai cach hanh chinh, cdng tac hiéu qua quan tri va hanh chinh cong; cong
tac nang cao nang luc canh tranh cip sd, cap huyén, theo chuong trinh, dé &n, ké
hoach d3 duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh: Trién khai viéc xac dinh chi sé
cai cach hanh chinh hang nam cua Uy ban nhan dén tinh; chi sé hai long cua



13

ngudi dan, to chire d6i v6i su phuc vu caa co quan hanh chinh nha nuéce trén dia
ban; theo di, kiém tra, danh gia, tong hop két qua thuc hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh, cong tac hiéu qua quan tri va hanh chinh cong; cong tac nang
cao nang luc canh tranh cap so, cAp huyén cia cac co quan, to chirc, don vi
thuoc pham vi quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh;

- Chu tri trién khai cong tac théng tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh,
cbng tac hiéu qua quan tri va hanh chinh cong tai dia phuong va cong tac nang
cao nang luc canh tranh cap sé, cip huyén.

b) Vé cong tac van thu luu trir nha nudce, tham muu giap Giam déc So:

- Ban hanh cac vin ban quy pham phap luat, ké hoach, dé &n, du &n,
chuong trinh, ché do vé linh vuc van thu, luu tri;

- Huéng dan, to chic tap huan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc vin thu,
Iuu trir; kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh phap luat vé van thu, luu trir;

- Tham tra tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich st tinh va Quyét dinh huy tai
liu hét gia tri tai Luu tri lich st tinh; tham dinh tai liéu hét gia tri can hay cua
cac co quan, t6 chtrc thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir tinh;

- Quan ly hoat déng dich vu luu trit va Ching chi hanh nghé luu trix trén
dia ban tinh;

- T6 chire tng dung khoa hoc, cong nghé trong linh vuc Vin thu, Luu tri;

- Thuc hién cdng tac tong hop, théng ké vé van thu, luu trit theo quy dinh
ctia phap luat. Thuc hién viéc thdng tin, bao cdo vé tinh hinh thyuc hién nhiém vu
duoc giao theo quy dinh cua phép luat.

c) Thuc hién c&c nhiém vu khac do Lanh dao So giao.

Piéu 9. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia phong Tin ngudng
- Tén gido

1. Vi tri, chirc nang;:

Tham muu gitp Giam déc S& quan 1y nha nudc vé hoat dong tin ngudng,
tbn gido trén dia be‘m tinh. Phong Tin ngudng - Ton gido chiu su chi dao, dicu
hanh cua Giam doc S&, dong thoi chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mon,
nghi¢p vu ctia Ban Ton gido Chinh phu tryc thuoc Bo Noi vu.

2. Nhiém vu, quyén han:

Tham muu gitp Giam ddc S cac nhiém vy sau:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé hoat dong
tin ngudng va cac co s¢ tin ngudng khong phai 1a di tich lich str, van hoa, danh
lam thang canh da dugc xép hang hoac da dugc dua vao danh muc kiém ké di
tich cua dia phuong.
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b) Giip Uy ban nhan déan tinh lam dau mdi lién hé véi cac to chtrc ton
gido, tO chuc ton gido truc thudc va co so tin ngudng thudc thadm quyén quan 1y
trén dia ban.

¢) T6 chirc tuyén truyén, phd bién chu trwong, chinh sach, phap luat vé tin
nguong, ton gido ddi véi can b9, cong chure, vién chure va tin d6, chirc sic, chirc
viéc, nha tu hanh cua céac to chirc ton giao, td churc ton giao truc thudc, nguoi dai
dién, ban quan ly co s¢ tin ngudng trong pham vi quén ly.

d) Giai quyét theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 thAm quyén giai quyét
nhimg van dé cu thé vé tin ngudng, ton glao theo quy dinh cua phép luat. Chu
tri, ph01 hop véi cac 86, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dan
tinh giai quyét nhiing van dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, t6n gido
thudc thim quyén quan ly.

~ d) Huong dan Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét nhitng van dé cu thé
veé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luat.

e) Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢é giao.

Piéu 10. Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Ban Thi dua -
Khen thudng

1. Vi tri, chirc nang;:
a) Tham muu giup Giam ddc S¢ vé cong tac thi dua, khen thuong tinh.

b) Thyc hién chirc ning la co quan thuong truc cua Hoi déng Thi dua -
Khen thudng tinh; chiu sy chi dao, quan 1y vé to churc, bién ché va hoat dong
ctia S& Noi vu, dong thoi chiu su chi dao, huéng din vé chuyén mon, nghiép vu
cua Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong truc thudc Bo Noi vu.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Lam nhiém vu thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh va
cong tac hoat dong cia Ho1 dong Thi dua - Khen thuéng tinh;

b) Gitp Giam d6c SO Noi vu thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach va t6
chtrc thue hién cong tac tuyén truyén tu tudng vé thi dua yéu nudc ctia Chu tich
Hd Chi Minh, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nudc vé thi
dua, khen thudng; tuyén truyén, nhan rong dién hinh ti€n ti€n, guong nguoi tot,
vige tot, lya chon tap theé, ca nhan cé thanh tich tiéu bi€u trong cac phong trao thi
dua dé biéu duong, ton vinh, khen thuong kip thoi;

- Xay dyng trinh cp c6 thAm quyén ban hanh céc vin ban quy pham phap
luét vé linh vuc thi dua, khen thudng; hudng dan, to chire thyc hién cac van ban
quy pham phap luat, chuong trinh, quy hoach, ké hoach dai han va hang nim,
cac dé an vé linh vuc thi dua, khen thuong trén dia ban tinh sau khi dugc cép co
tham quyén phé duyét;

- Tham muru, giup Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va
Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh t6 chure cac phong trao thi dua; hudng dan,
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don doc kiém tra céc s9, ban, nganh, Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan
dan cip x4, Mat tran Té qudc, cac t chuc chinh tri, chinh tri-x3 hdi va cac t6
chuc kinh té thuc hién cac phong trao thi dua va chu truong ciia Pang, chinh
sach phap luat ctia Nha nudc vé thi dua, khen thudng trén dia ban tinh;

- Chu tri, phéi hop v6i Mit tran To qudc, cac to chirc chinh tri, to chirc
chinh tri - x3 hoi, t6 chirc xa hdi ¢ dia phuong va cac co quan thong tin dai
ching phat hién, tuyén truyén va nhan rong cac dién hinh tién tién;

- Xay dung, td chire thue hién ké hoach bdi dudng, huéng dan chuyén
moén, nghiép vu cho doi ngii lam cong tac thi dua, khen thuong & cac so, ban,
nganh, & cap huyén, cap xa va doanh nghiép trén dia ban tinh;

- Thyc hién cong tac kiém tra nhimg van dé lién quan dén cong tac thi dua,
khen thudng va giai quyét cac khi€u nai, to cao vé€ linh vuc thi dua, khen thudng
theo quy dinh cua phép luat;

- Thém dinh hd so dé nghi khen thuong cua cac so, ban, nganh, cua cap
huyén, cap x4, Mat tran T quoc, cac t6 chtrc chinh tri, t6 chtic chinh tri - xa hoi,
t6 chuc xa hoi, to chuc kinh té ¢ dia phuong va co so, tham muu trinh cap co
tham quyén quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh
khen thudng theo quy dinh;

- Quan ly, Iuu trit ho so khen thuong theo quy dinh cua phap luat; xay
dung va quan ly co so dir liéu vé thi dua, khen thuong; tong hop, bao cao dinh
ky vé thi dua, khen thudng theo quy dinh;

- Xay dung, quan ly va su dung Quy thi dua, khen thuong tinh theo quy
dinh cta phap luat; thyc hién mua sim, quan 1y, cap phat, thu hoi, cap doi hién
vat khen thuong; tham muu td chirc thuc hién viéc trao tang, don nhan cac danh
hién thi dua va hinh thirc khen thudng theo quy dinh cua phép luat;

- Xay dyng, quan 1y va st dung ngudn kinh phi, tai san duoc giao; thuc
hién ché do chinh sach do61 véi cong chirc va nguodi lao dong theo phan cap cua
Gidm doc So Noi vu va theo quy dinh cta phap luat.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& giao hodc co quan co
tham quyén giao theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 11. Vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia Trung tim Luu
trir lich sw

1. Vi tri, chirc nang:

a) Tham muu gitp Giam déc S¢ truc tiép quan 1y tai liéu luu trix lich sir
cua tinh; to6 churc thuc hién cac hoat dong thu thap, chinh ly, bao quan, khai thac,
st dung, phat huy gia tri tai liéu luu trir cia cac co quan, to6 chirc, don vi trén dia
ban tinh; cung cap dich vu cong vé luu trit.

b) Trung tam Luu trir lich st chiu su chi dao, quéan 1y truc tiép vé to chuc,
sO lugng ngudi lam viée va hoat dong cua S& Noi vu; dong thoi chiu sy chi dao,
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hudong dan, giam sat, thanh tra, ki€ém tra vé chuyén moén, nghi€p vu cta cac co
quan Nha nudc co6 tham quyén.

2. Nhiém vy, quyén han:
Tham muu giup Giam doc S¢ thyc hién cac nhi€ém vu sau:

‘ a) Xay dung quy hoach, lgé hoach, dé an, chu’gng trinl} dai hgn, hang nam
V§ tai li€u luu trir trinh Giam df)c So N(f)i‘vu hodc cap c6 tham quyén phé duyét;
to chuc thuc hién quy hoach, ké hoach, dé an, chuong trinh da dugc phé duy¢t.

b) Trinh cép c6 tham quyén ban hanh Danh muc co quan, to chirc thudc
ngudn nop luu tai liéu vao Luu trit lich sir tinh va phé duyét Danh muyc tai li¢u
nop luu vao Luu trir lich st cda tinh.

¢) Huéng dan cac co quan, to chitc thudc nguon nop luu tai liéu chuan bi
tai 1iéu ndp luu vao Luu trit lich st cta tinh.

d) Thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri, thong ké, tu bo phuc ché, bao hiem,
bdo quan, gidi mat tai liéu Luu trir lich sir va t6 churc khai thac st dung tai liéu
luu trit theo quy dinh cua phép luat, cu thé gdbm cac nhiém vu:

- T6 chirc thuc hién ké hoach suu tam, thu thap ho so, tai liéu dai han, dinh
ky hang nam;

- T chuc thyuc hién viéc chinh 1y va chinh 1y khoa hoc tai li€u luu trit; xac
dinh gia tri tai li¢u; sap x€p khoa hoc cac phong luu trir; ti€u huy tai ligu hét gia
tri dang bao quan tai Trung tam;

- T6 chtrc thuc hién cac bién phap nham bao quan, bao vé an toan va nang
cao tuoi tho tai liéu Luu trir lich st cua tinh;

- T6 chirc thuc hién cong tac tu bo, phuc ché, bao hiém, giai mat tai liéu
lIvu trir lich su;

- X4y dung cong cu tra ctru, quan 1y tai liéu luu trit; sé hoa va quan 1y tai
liéu luu trir s0, tai liéu dién tir thudc pham vi quan 1y;

- T6 chuc thyc hién viéc khai thac, st dung tai liéu luu trir theo quy dinh
cua phap luat bao gom: cong b, trung bay, trién 1am, gioi thiéu tai liéu luu tri,
bién soan va xuat ban 4n pham tir tai liéu luu tri¥; t6 chire phuc vu doc gia tai
phong doc, cap chirng thyec tai licu luu trit, ban sao tai li€u luu trit va céc tai li¢u
khac theo quy dinh ctia phép luat.

d) Thuc hién cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cia phap luét.
e) Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong nghé vao hoat dong luu trir.

) Quan 1y vé t6 chirc bd may, sd luong nguoi 1am viée, tai chinh, tai san
duoc giao va thuc hién ché d06, chinh sach ddi véi vién chuc, nguoi lao dong
thudc tham quyén theo quy dinh cta phap luat hién hanh, phan cap cia Uy ban
nhan dén tinh va phan cap ciia Giam doc S¢ Noi vu.

h) Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao S¢ giao.
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Piéu 12. Té chirc thuc hién

1. Truéng cac phong, ban, trung tdm thudc va truc thudc S¢ can cir chirc
nang, nhiém vu dugc giao:

a) Phan cong nhiém vu cu thé ddi voi cong chirc, vién chic va nguoi lao
dong thudc phong, ban, don vi minh.

b) Chi dao xay du’ng (sua d6i, bo sung) quy ché lam viéc; quy dinh chirc
nang, nhiém vu cta don vi (néu cd), trinh Gidm dc S& xem xét, phé duyét.

¢) T6 chirc quan triét, trién khai Quy dinh nay dén cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong; ddm bao hi¢u luc, hiéu qua, dang chirc nang, nhiém vy, co su
phdi hop chit ch&, dong bo, thdng nhit giita cic phong, ban, trung tAm va cc co
quan, td chure, don vi.

2. Chanh Van phong; Truéng cac phong, ban, trung tdm thudc va tryc
thudc So; cong chuc, vién chure, nguoi lao dong thudc S& No1 vu tinh Hung Yén
va cac to chtic, ca nhan ¢6 lién quan can ctir Quyét dinh thi hanh.

3. Quyét dinh nay c6 hiu luc ké tir ngy ky. Cac quy dinh khac trudce day
trai voi Quy dinh nay déu bi bai bo./.

Noi nhgn: KT.GIAM POC
- Nhu bicu 12; o A A

- UBND tinh (dé b/c); PHO GIAM BOC
- Lanh dao SNV

- Trang thdng tin dién tr SNV;
- Luu: VT, VPM.

Ky boi: SO NQI VU
Co quan: UY BAN NHAN DAN

Nguyén ThiFhidu' Hwong
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