UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 15 [KH-SNV Hung Yén, ngay 25 thang 0/ nam 2024
KE HOACH

Thuwc hién nhiém vu trong tim thang 02 nam 2024 cua S& Noi vu

Can ctr Quy dinh sO 540-Qb/TU ngay 10/10/2022 cua Ban Thuong vu
Tinh uy vé danh gia, x€p loai chat lugng co quan, td6 chirc, don vi, cd nhan can
b0, cong churc, vién chirc, ngudi lao dong tinh Hung Yén.

Can ctr cac Quyét dinh cia S& Noi vu: s6 08/QD-SNV ngay 03/2/2020
ban hanh Quy ché lam viéc cua S& Noi vu tinh Hung Yén; ) 1436/Qb-SNV
ngay 16/5/2023 vé viéc stra ddi, bd sung Quy ché 1am viéc cua So Noi vu tinh
Hung Yén; Quyet dinh s6 2366/QD-SNV ngay 01/12/2023 vé Quy ché danh gia,
xép loai chat luong di voi cac tap thé, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong
thudoc S6 No1 vu tinh Hung Yén.

Thuc hién Nghi quyét s6 73-NQ/PU ngay 20/11/2023 ctia Ban Chap hanh
Pang b So vé xay dung K& hoach cong tac Noi vu nam 2024 va trién khai thuc
hién mét s6 nhiém vu trong tdm cong tac thang 12 nam 2023; Ké hoach sb
102/KH-SNV ngay 24/11/2023 ctia S& Noi vu vé cong tac nganh Noi vu tinh
Hung Yén nim 2024; Giam déc S& Noi vu ban hanh ké hoach thyc hi¢n nhiém
vu trong tam thang 02 nam 2024, nhu sau:

I. NOI DUNG, SAN PHAM CONG VIEC VA THOI HAN THU'C HIEN

Thoi han
TT Noi dung cong viéc San pham hoan
thanh
I Phong Té chirc, bién ché (11 nhiém vu)
1 T}lam muu to Chl'I’C lai Ban Quan ly du an Du,théo 31/01
dau tu xay dung cap huyén Quyét dinh

Huéng dan trinh ty, hd so giai quyét
chinh sich hd tr¢ cong chirc nghi huu
2 | trudce tudi, thoi viée hodc chuyén cong tac Cong van 07/02
giai doan 2023-2026 theo Nghi quyét sb
383/2023/NQ-HDND cia HDND tinh

. . . J o To trinh, Du
3 | Trinh giao bién ché sy nghiép nam 2024 thido Quyét dinh 08/02




Trinh giao bién ché cong chirc, lao dong

4 | hop ddng trong cac co quan, t6 chic hanh thzg g;n}gt]g};h 08/02
chinh ndm 2024 yerdt
1A e TTAY LA Lo To trinh, Du
5 | Van ban kién toan Ho1 Nha bao thio Quy &t dinh 10/02
6 Phé duyét K,é hoach tuyén dung vién | To triph, VﬁI} 15/02
chuc khoi Y té ban thong nhat
7 | Pai hoi Hoi Van hoc, Nghé thuat TG trinh, 20/02
Bao cao
Phuong 4n sép xép, diéu chuyép cong chirc ’
8 khi thyc hién tinh gian bién ché theo Quyet | Dy thao Quyét 24/02
dinh s6 2016/Qb-UBND tai cac co quan, | dinh, Phuong an
don vi
Trién khai K& hoach tap huin cong tac hoi, | Cong vin, Quyét
9 - o . 11 24/02
quy, thanh nién dinh mé& 16p
Pon ddc, thim dinh hd so diéu chinh vj tri Cong van,
10 A . . L7 24/02
viéc lam cua cac don vi T trinh
Ra soat, don doc cac co quan, don vi thuc
hién nhiém vu do UBND tiph giao tai
Chuong trinh hanh dong s6 133/CTr-
11 | UBND ngay 14/8/2023 trién khai thuc hién Cong van 24/02
Nghi quyét s6 99/NQ-CP; cac Ké hoach s6
208-KH/TU, s6 209-KH/TU ctia Ban Chap
hanh Pang b tinh
Il | Phong Cong chirc vién chirc (9 nhiém vu)
Thér}h lép Ban soan thao thay thé Nghi
quyet so 168/2021/NQ-HPND  ngay
08/12/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh
1 | Hung Yén vé viéc ban hanh chinh sach ho Quyeét dinh 31/01
tro dao tao sau dai hoc, thu hut nhan tai va
thuéng khuyén khich tai nang trén dia ban
tinh Hung Yén
Thoa thuan két qua ky tuyén dung vién
9 chtrc vao lam viéc tai cac don vi sy nghiép Céng vin 08/02

cong lap tryc thuoc UBND cac huyén, thi
xa, thanh phé nam 2023




Téng hop, trinh UBND tinh danh gia,

3 | x€p loai chat luong thang 01/2024 theo To trinh 10/02
tham quyén
Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh

4 kém theo Quy ché quan ly, van hanh, khai | To trinh, du thao 20/02
thac, str dung phin mém quan 1y hd so can Quyét dinh
b0, cong churc, vién chire tinh Hung Yén

g | Tham muu cong tic chuan bi don Poan Bao cao, 20/02
Thanh tra cua Bo Noi vu Cong van
Tham muu coéng tic can bo theo dé nghi Cong van,

6 , . o 23/02
cua cac co quan, don vi To¢ trinh
Van ban dé nghi Hoc vién hanh chinh
Quoc gia phoi hop td6 chiuc cac 16p boi o <

" | dudng nam 2024 theo Ké hoach ctia Tinh | ~O"8 Van 24/02
uy va UBND tinh
Giam sat quy trinh tuyén dung vién chirc A

N : A A AL 1 Theo dé

vao lam viéc tai cac don vi sy nghi€p cong | Céc Bién ban o

8 A NP T A nghi cua
lap truc thudéc So& Gido duc va DPao tao lién quan i

b don vi

nam 2023
Thoa thudn xép lwong dbi véi vién chirc ‘
tring tuyén tai ky tuyén dung vién chic Theo dé

9 | vao lam viéc tai cac don vi su nghiép cong Cong van nghi cua
lap truc :[hucf)c UBND céc huyén, thi xa, don vi
thanh ph6 ndm 2023

I Phong XAy dung chinh quyén (6
nhiém vu)
Ké hoach t6 chic Hoi nghi trién khai

1 Phuong an va xay dung D¢ an sap xp | To trinh, Dy 26/01
DVHC cap xa tinh Hung Yén giai doan | thao Ké hoach
2023-2025
Vian ban doén dbc thuc hi@n Ké hoach

2 | 15/KH-UBND, Phuong an sap x¢ép don vi Cong van 29/01
hanh chinh
To chirc Hoi nghi trién khai Phwong 4n, | Chuong trinh,

3 | xdy dung D¢ an sap xép PVHC cap xa giai | kich ban, Dy thao |  30/01

doan 2023-2025

bai phat biéu...




Hudng dan xdy dung Dé an sap xép PVHC

Huéng dan,

4 cép xa truc thudc giai doan 2023-2025 cua du thio D 4 02/02
cac huyén Yén My, Khoai Chau, Kim Bong u thao e an
Trinh UBND tinh ban hanh Ké hoach to

5 chitc Ho1 nghi doi thoai gitta Lanh dao | To triph, du thao 17/02
UBND tinh véi thanh nién trén dia ban tinh Keé hoach
Hung Yén nam 2024
Xay dung Dy thao Pé an sip xép DVHC » A 2

0 cap xa tinh Hung Yén giai doan 2023-2025 Dy thao B an 20/02
Phong Cai cach hanh chinh - Van thw

v 4 <A
Iwu trir (6 nhiém vu)
Ban hanh vén ban don dbc cac co quan, to

1 | chuc thuc hién thong ké cong tac van thu, Cong van 20/02
lvu trir va tai liéu luu trir nam 2023
Kién toan To Gjﬁp viéc trién khai thuc Céne vin. du

2 | hién nhi€ém vu v€é cong tadc quan tri hanh ONg va, ¢ 24/02

, A e thao Quyét dinh

chinh cong cua tinh
Tham muu thanh Iap To Tham muu sia| o . o

3 | d6i P& 4n xéc dinh chi s6 nang lyc canh | -’ (%uv S | 24002
tranh cap s&, cap huyén(DDCI) yerdl

, |Béo cdo ty danh gia, chdm diém Chi s6 | To trinh, dy thao 2402
CCHC tinh Hung Yén nam 2023 Bao cao
Cong van ra soat, diéu chinh, stra ddi mot n -

® | 6 tiou chi cua bd Chi s6 DDCI Cong van 24102
Khao sat, tong hop s6 luong tai liéu luu trix
tai Trung tam luu trir lich st va tai Pé an L

6 chinh Iy tai liéu nam 2023 dé xay dung D& | 020 620 24102
an soO hoa tai li€u luu trir

V | Phong Tin ngudng - Ton gido (5 nhi€ém vu)
Thong tin vé vu viéc lién quan dén “Xa loi R -

1 toc Dlc Phat” Cong van 15/02
Bao cao tinh hinh va két qua cong tac quan

2 | Iy nha nudce veé tin ngudng, ton giao dip Tet Bao cao 15/02

Nguyén dan nam 2024




Bao c4do Ban Ton giao Chinh phu, UBND
tinh tinh hinh va két qua cong tic thang
02/2024, phuong hudéng nhiém vu thang
03/2024

Bao cao

19/02

Trinh UBND tinh K& hoach boi dudng
nghiép vu doi voi can bd, cong chirc lam
cong tac ton giao nam 2024

To trigh; du thao
Keé hoach

20/02

Bao cao Ban Chi dao Cong tac ton gido
tinh két qua cong tac thang 02/2024, dy
kién nhiém vu thang 03/2024

Bao cao

24/02

VI

Thanh tra Sé (7 nhiém vu)

Quyét dinh thanh 1ap To cong tac phdi hop
thuc hién nhi€ém vu thanh tra chuyén nganh
nam 2024

Quyét dinh

31/01

Ké hoach theo di thi hanh phap luat nim
2024

Ké hoach

02/02

K& hoach cong tac phd bién, gido duc phap
luat nam 2024

K& hoach

06/02

Bio cao theo Coéng van sé 197/TT-VP
ngdy 09/5/2023 cta Thanh tra tinh vé
huéng dan ché do bao cao dinh ky cong tac
thanh tra

Bao cao

19/02

Xay dyng Pé cuong thanh tra viéc thuc
hién cac quy dinh cua phap luat chuyén
nganh No6i vu tai S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon Hung Yén va cac don vi
truc thude

beé cuong

22/2

Ké hoach xdy dung kiém tra, ra soat, h¢
thong hda va xtr Iy van ban quy pham phép
luat nam 2024

Ké hoach

23/2

Thuc hién tiép cong dan thu:ong xuyen;
Tiép nhan, phan loai, xur ly, giai quyét don
thu khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh.

Cong van; Phiéu
chuyén don;
Phiéu hudng dan

24/02

\41

Vian phong S6 (9 nhiém vu)

Ké hoach cong tac thang 02/2024

Ké hoach

25/01




2 | Hoi nghi gdp mat can bo huu tri S& Noi vu Ho1 nghi 30/01
Hoi nghi tong két cong tic xdy dung
3 |bang, co quan, hdi nghi can bg, cong Hoi nghi 31/01
chtrc, vién chuc
T’ongAhQ’p, d'fmh gia xép ,10;31 LaAnh d?o quan Thong béo
4 |1y, cong chuc, vién chirc thugc S& thang danh oid 05/02
01/2024 8
Chuan bi cac diéu kién can thiét phuc vu N
° | Tét Nguyén d4n nam 2024 Ho so 10/02
Béo céo tai chinh, ddi chiéu s ligu, khoa 5
S | s két thirc nam ngan sach nam 2023 Ho so 15/02
Ho1 nghi trién khai nhiém vu cong tac n- )
| nganh Néi vu 2024 Hoi nghi 20/02
Quyét dinh ban hanh Quy ché"hoat dong, ,
8 | xét duyét va cong nhan sang kién thudc So Quyét dinh 24/02
No1 vu
Thuc hién cac Du an theo Ké hoach cong
tac nganh N1 vu:
Chinh 1y tai liéu, Van phong pham, chinh ’
ly tai liéu luu trir co gia tri bao quan vinh | Trinh cap co
g9 | vién hinh thanh tr nam 2015 tr¢ v€ trudc | tham quyén phé 24/02
trén dia ban tinh Hung Yén theo 10 trinh | duyét du toan
giai doan 2022-2024 (giai doan 3)
A X s < £ © 1 ; Trinh Cép co
Xay dung dé an sap x&p don vi hanh chinh 2 3 A
chp huyén, cdp xa giai doan 2023-2025 | tham quyén phé | 24/02
p fluyen, cap xa g . duyét du toan
VIl | Ban Thi dua khen thwéng (11 nhiém vu)
1 Ké hoach hoat dong cua Ho1 déng Thi dua- | To triph, du thao 30/01
Khen thudng tinh nam 2024 Ké hoach
Cong van vé viéc déy manh thuc hién qéc
9 bi¢n phap nang cao hoat dong sang kién, Céng vin 31/01

sang tao lam can cr xét tang cac danh hiéu
thi dua, hinh thirc khen thuong




Cong van dé nghi céc co quan, don vi dang

3| ky dién hinh tién tién nam 2024 Cong van 05/02
4 | Cong van dang ky thi dua cua tinh nam 2024 To tnflh’ dl'f thao 15/02
Cong van
Huéng dan khen thudéng thanh tich trong
5 Phong trao thi dua "Ca nudc thi dua xay | To trinh, dy thao 20/02
dung xa hoi hoc tap, diy manh hoc tap suot Hudng dan
doi giai doan 2023-2030"
Hudéng dan nghi thic trao ting cac danh . x
S | hicu thi dua va hinh thirc khen thuéng Huéng dan 22/02
7 | Hudng dan khen thudng cap Nha nude Huéng dan 22102
8 Tham muu khen thuong danh hi¢u "Chién Bao cao, 93/02
si thi dua cap tinh" To trinh
Chuong trinh phdi hop tuyén truyén cong .
9 |tac thi dua, khen thuong véi Bao Hung Chlfl(gilitrmh 23/02
Yén va Dai PTTH tinh photiep
10 Ké hoach to chtrc phat dong phong trao thi | To trinh, dy thao 23/02
dua chuyén dé cua tinh nam 2024 K¢ hoach
Huéng din khen thudng cho céc tap thé, ca
nhan ctia Nudc Cong hoa Dan chu Nhan N
11 | dan Lao va thu tuc nhan cac hinh thirc khen Hudng dan 23/02
thuéng cua Nudc Cong hoa Dan chu Nhan
dan Lao trao tang
IX | Trung tAim Luwu trir lich st (5 nhiém vu)
Quy dinh cy thé san pham dau ra, két qua
san pham dau ra cua tung vi tri viéc lam ,
1 |thudéc Trung tam Luu trir lich st theo Quyét dinh 02/02
Quyct dinh so 3215/QDb-SNV  ngay
29/12/2023
9 Nhap dir liéu tai li€u luu trtr Phong luu triv 2000 Vin ban 19/02

S& Van héa, Thé thao va Du lich




S6 hoa tai liéu luu trit Phong luu trir S

Scan 12000
trang tai li¢u;

3 Nong nghiép va Phat trién nong thon nhap dir liéu 19/02
1000 van ban
K& hoach thyc hién Quyét dinh s6 96/Qb-
UBND ngay 12/01/2024 cuia UBND ‘tinh ’
4 | vé viéc thuc hién giao ndp, ti€p nhan ho so, K¢ hoach 20/02

tai liéu Iuu trit c6 gia tri bao quan vinh vién
vao Luu trir lich str tinh nam 2024

Téng nhiém vu thang 02 nam 2024: 68 nhiém vu.

II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac dong chi Pho Giam ddc phu trach phong, don vi chiu trach nhiém
chi dao, dén ddc, kiém tra, giam sat viéc phan cong, t6 chue thyc hién cua
Truong phong ban, trung tam, dam bao chat lugng, ding tlen do. Chiu trach
nhiém trude Giam ddc vé két qua thue hién Ké hoach; truc tiép dé xuat bd sung,

diéu chinh nhiém vu (néu c6).

2. Truong cac phong, ban, trung tam khan truong trién khai Ké hoach,
phan cong cu thé, gan v0i thot han cho tung cong chure, vién chire. Chiu trach
nhiém trude Giam dbc vé tién do, chat luong thuc hién Ké hoach.

3. Van phong S¢ gitp Giam dbc kiém tra, theo ddi, don dbc, tong hop bao

c4o Giam dbc hang tuan, dot xuat./.

Noi nhdn:

- Lanh dao So;

- Trudng céc phong, ban, trung tam,;
- Trang TTDT Sé;

- Luu: VT, VP.

GIAM DOC

Lé Quang Hoa

Ky boi: SO NOI VU
Co quan: Uy BAN NHAN DAN
TINH HUNG YEN
Thoi gian ky: 25/01/2024 08:07:54
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