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KẾ HOẠCH  

Thực hiện nhiệm vụ trọng tâm tháng 10 năm 2023 của Sở Nội vụ 

 
 

Căn cứ Quy định số 540-QĐ/TU ngày 10/10/2022 của Ban Thường vụ 

Tỉnh ủy về đánh giá, xếp loại chất lượng cơ quan, tổ chức, đơn vị, cá nhân cán 

bộ, công chức, viên chức, người lao động tỉnh Hưng Yên. 

Căn cứ các Quyết định của Sở Nội vụ: số 08/QĐ-SNV ngày 03/2/2020 

ban hành Quy chế làm việc của Sở Nội vụ tỉnh Hưng Yên; số 1436/QĐ-SNV 

ngày 16/5/2023 về việc sửa đổi, bổ sung Quy chế làm việc của Sở Nội vụ tỉnh 

Hưng Yên. 

Thực hiện Nghị quyết số 58-NQ/ĐU ngày 03/02/2023 của Ban Chấp hành 

Đảng bộ Sở về triển khai thực hiện nhiệm vụ trọng tâm công tác xây dựng Đảng 

và nhiệm vụ công tác chuyên môn năm 2023; Giám đốc Sở Nội vụ ban hành kế 

hoạch thực hiện nhiệm vụ trọng tâm tháng 10 năm 2023, như sau: 

I. NỘI DUNG, SẢN PHẨM CÔNG VIỆC VÀ THỜI HẠN THỰC HIỆN 
 

 

 

TT Nội dung công việc Sản phẩm 

Thời hạn 

hoàn 

thành 

I Phòng Tổ chức, biên chế (7 nhiệm vụ)   

1 

Ban hành văn bản gửi các cơ quan, đơn vị 

đôn đốc xây dựng và thực hiện phê duyệt 

đề án tự chủ về thực hiện nhiệm vụ, tổ 

chức bộ máy, tài chính theo Kế hoạch số 

183/KH-UBND tỉnh 

Công văn 10/10 

2 

Ban hành văn bản gửi các cơ quan, đơn vị 

tham gia ý kiến sửa đổi, bổ sung Quyết 

định số 338/QĐ-UBND ngày 25/01/2021 

của UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án 

giao quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm về 

thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, nhân 

sự và tài chính đối với các trường mầm 

non, tiểu học, trung học cơ sở chất lượng 

cao trên địa bàn tỉnh Hưng Yên 

Công văn, Dự 

thảo Quyết định 
15/10 



3 
Tham mưu giao biên chế công chức và sự 

nghiệp năm 2023 

Tờ trình của Sở; 

dự thảo Quyết 

định của UBND 

tỉnh 

15/10 

4 

Hướng dẫn, đôn đốc và triển khai Đề án, 

Kế hoạch về giảm biên chế đối với đơn vị 

sự nghiệp công lập  

Hướng dẫn 20/10 

5 

Hoàn thành Phê duyệt tạm thời VTVL các 

hội do Đảng, Nhà nước giao nhiệm vụ trên 

địa bàn  tỉnh 

Quyết định 20/10 

6 

Hướng dẫn thực hiện quy trình báo cáo Đại 

hội của các Hội tỉnh quản lý theo Nghị 

định 43 của Chính phủ 

Hướng dẫn 22/10 

7 
Hoàn thành thẩm định vị trí việc làmkhối 

Y Tế 
Tờ trình 24/10 

II Phòng Công chức viên chức (10 nhiệm vụ)   

1 
Trình công văn của UBND tỉnh về việc 

thực hiện Nghị định 111 của Chính phủ 

Tờ trình; dự thảo 

công văn 
01/10 

2 

Trình UBND tỉnh Kế hoạch Đào tạo, bồi 

dưỡng thực hiện Nghị quyết của Tỉnh ủy 

về đào tạo bồi dưỡng cán bộ, công chức, 

viên chức giai đoạn 2024-2025 

Tờ trình; dự thảo 

Kế hoạch 
05/10 

3 
Xây dựng Kế hoạch giám sát tuyển dụng 

viên chức Giáo dục (Kế hoạch của Sở) 
Kế hoạch 05/10 

4 

Tham mưu thành lập Hội đồng, Ban 

giám sát thi nâng ngạch công chức, thăng 

hạng viên chức hành chính lên chuyên 

viên chính năm 2023, tham mưu Hội 

đồng triển khai thực hiện Kế hoạch thi 

nâng ngạch công chức, thăng hạng viên 

chứ hành chính lên chuyên viên chính 

năm 2023 

Tờ trình, dự thảo 

Quyết định… 
05/10 



5 

Tổng hợp, trình UBND tỉnh thực hiện 

đánh giá, xếp loại chất lượng tháng 9 

theo thẩm quyền 

Tờ trình 10/10 

6 

Trình UBND tỉnh dự thảo Phương án bổ 

nhiệm và xếp lương giáo viên theo quy định 

tại thông tư số 01/2021/TT-BGDĐT, 

02/2021/TT-BGDĐT, 03/2021/TT-BGDĐT, 

08/2023/TT-BGDĐT 

Tờ trình, dự thảo 

Phương án 
13/10 

7 

Công văn hướng dẫn, đôn đốc thực hiện 

Quyết định 08 về gửi hồ sơ, tờ trình công 

tác cán bộ 

Công văn 

 
15/10 

8 

Trình Quy chế làm việc của Ban Cán sự 

Đảng UBND tỉnh; Quy chế quản lý cán bộ 

diện Ban Cán sự Đảng UBND tỉnh quản lý 

và diện Chủ tịch UBND tỉnh bổ nhiệm 

Tờ trình; dự thảo 

Quy chế 

 

15/10 

9 

Thành lập Ban soạn thảo, trình dự thảo sửa 

Nghị quyết số 168/2021/NQ-HĐND ngày 

08/12/2021 

Quyết định 

thành lập Ban 

soạn thảo; Dự 

thảo Nghị quyết, 

Tờ trình xin ý 

kiến các cơ 

quan, đơn vị 

15/10 

10 

Trình UBND tỉnh ban hành Quyết định sửa 

đổi, bổ sung Quyết định số 42/2022/QĐ-

UBND ngày 03/11/2022 của Uỷ ban nhân 

dân tỉnh ban hành Quy chế quản lý, vận 

hành, khai thác, sử dụng phần mềm quản lý 

hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức tỉnh 

Hưng Yên 

Tờ trình, dự thảo 

Quyết định 
16/10 

III 
Phòng Xây dựng chính quyền  

(11 nhiệm vụ) 
  

1 

Công văn của Sở Nội vụ về việc tiếp tục rà 

soát, hoàn thiện Phương án sắp xếp đươn 

vị hành chính cấp xã 

Công văn 28/9 



2 

Tổng hợp ý kiến tham gia của các cơ quan, 

đơn vị về dự thảo Tờ trình, dự thảo Nghị 

quyết quy định chức danh, số lượng và một 

số chế độ, chính sách đối với người hoạt 

động không chuyên trách ở cấp xã, ở thôn, 

tổ dân phố; mức khoán kinh phí hoạt động 

của các tổ chức chính trị - xã hội cấp xã 

trên địa bàn tỉnh Hưng Yên 

Báo cáo  

tổng hợp 
29/9 

3 

Tham mưu Ban Cán sự Đảng UBND tỉnh 

trình Tỉnh ủy Phương án quy hoạch đơn vị 

hành chính tỉnh Hưng Yên thời kỳ 2021-

2030, tầm nhìn 2050 

Tờ trình, Dự 

thảo Phương án 
29/9 

4 
Trình UBND tỉnh ban hành Phương án sắp 

xếp đơn vị hành chính 

Tờ trình của Sở; 

dự thảo Phương 

án 

05/10 

5 

Báo cáo đề xuất UBND tỉnh có văn bản chỉ 

đạo, triển khai thực hiện Kế hoạch số 

130/KH-UBND của UBND tỉnh về sắp xếp 

đơn vị hành chính 

Báo cáo 10/10 

6 

Ban hành văn bản xin ký kiến Bộ Nội vụ 

về một số nội dung triển khai thực hiện 

Nghị định số 33/2023/NĐ-CP ngày 

10/6/2023 của Chính phủ quy định cán bộ, 

công chức cấp xã và người hoạt động 

không chuyên trách ở cấp xã, ở thôn, tổ 

dân phố 

Công văn 15/10 

7 

Công văn của Sở Nội vụ hướng dẫn thực 

hiện quy trình về tiếp nhận, điều động công 

chức cấp huyện, cấp xã 

Công văn 15/10 

8 

Trình UBND tỉnh Dự thảo Tờ trình, Dự 

thảo Quyết định quy định về chức vụ, chức 

danh, số lượng và một số chế độ, chính 

sách đối với cán bộ, công chức xã, phường, 

thị trấn trên địa bàn tỉnh Hưng Yên 

Tờ trình UBND 

tỉnh và dự thảo 

các văn bản 

20/10 



9 

Hoàn thành Ký pháp lý hồ sơ địa giới hành 

chính cấp tỉnh phần ranh giới với thành 

phố Hà Nội 

Hồ sơ, Bản đồ 

ĐGHC 
24/10 

10 

Tổng hợp, trình UBND tỉnh kết quả đánh 

giá, xếp loại công tác dân vận chính quyền 

của các cơ quan, đơn vị năm 2023 

Tờ trình, dự thảo 

Quyết định 
24/10 

11 

Tham mưu xây dựng Dự thảo Nghị quyết 

của HĐND tỉnh quyết định các biện pháp 

đảm bảo thực hiện dân chủ ở cơ sở 

Dự thảo  

Nghị quyết 
24/10 

IV 
Phòng Cải cách hành chính - Văn thư 

lưu trữ (3 nhiệm vụ) 
  

1 

Thẩm định chỉ số nâng cao năng lực cạnh 

tranh cấp sở, ban ngành, UBND cấp huyện 

(DDCI) năm 2023 

Dữ liệu trên 

phần mềm  

chấm điểm 

24/10 

2 
Thẩm định chỉ số CCHC cấp sở, ban ngành 

và UBND cấp huyện, xã năm 2023 

Dữ liệu trên 

phần mềm  

chấm điểm 

24/10 

3 
Thẩm định chỉ số nâng cao hiệu quả quản 

trị và hành chính công (PAPI) 

Dữ liệu trên 

phần mềm  

chấm điểm 

24/10 

V Phòng Tín ngưỡng - Tôn giáo (8 nhiệm vụ)   

1 

Báo cáo UBND tỉnh chỉ đạo UBND thị xã 

Mỹ Hào một số nội dung công tác liên 

quan đến vụ việc tại chùa Yên Tập, 

phường Nhân Hòa, thị xã Mỹ Hào 

Báo cáo 26/9 

2 

Tham mưu UBND tỉnh công văn chỉ đạo 

xử lý vi phạm trong Quản lý Nhà nước tại 

Chùa Yên Tập, phường Nhân Hòa, Thị xã 

Mỹ Hào 

Tờ trình và dự 

thảo Công văn 

của UBND tỉnh 

01/10 

3 

Báo cáo Bộ Nội vụ, Ủy ban nhân dân tỉnh 

thực trạng hoạt động của các "đạo lạ", "tà 

đạo" trên địa bàn tỉnh 

Báo cáo 01/10 



4 
Báo cáo tình hình tổ chức kỳ An cư kiết hạ 

năm 2023 
Báo cáo 15/10 

5 

Ban hành văn bản đề nghị UBND thành 

phố Hưng Yên báo cáo về việc xây dựng 

tại chùa Hạ, xã Liên Phương, thành phố 

Hưng Yên 

Công văn 16/10 

6 

Tham mưu trình UBND tỉnh ban hành văn 

bản chỉ đạo các sở, ngành có  liên quan, 

UBND thành phố Hưng Yên về hoạt động 

tín ngưỡng tại điện thờ tư gia của ông 

Hoàng Minh Quân tại xã Liên Phương, 

thành phố Hưng Yên  

Tờ trình, dự thảo 

Công văn 
19/10 

7 
Trình Dự thảo Quy chế tổ chức Lễ tang đối 

với cán bộ, công chức, viên chức khi từ trần 

Tờ trình, Dự 

thảo Quy chế và 

Hồ sơ kèm theo 

20/10 

8 

Ban hành văn bản gửi UBND huyện Yên 

Mỹ báo báo về tình hình sinh hoạt, hoạt 

động tôn giáo trên địa bàn huyện 

Công văn 23/10 

VI Thanh tra Sở (7 nhiệm vụ)   

1 

Ban hành Quyết định thanh tra việc thực 

hiện các quy định của pháp luật chuyên 

ngành Nội vụ tại Trường Cao đẳng Kinh tế 

kỹ thuật Tô Hiệu Hưng Yên 

Quyết định 10/10 

2 

Ban hành Kế hoạch tiến hành thanh tra 

việc thực hiện các quy định của pháp luật 

chuyên ngành Nội vụ tại Trường Cao đẳng 

Kinh tế kỹ thuật Tô Hiệu Hưng Yên 

Kế hoạch 11/10 

3 

Ban hành Kế hoạch thực hiện Kết luận số 

4402/KL-BNV ngày 10/8/2023 của Bộ Nội 

vụ về kiểm tra văn bản quy phạm pháp luật 

thuộc lĩnh vực Nội vụ tại tỉnh Hưng Yên  

Kế hoạch 15/10 



4 

Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ theo 

Kế hoạch số 08/KH-SNV ngày 16/1/2023 

và đề xuất xây dựng VBQPPL thuộc lĩnh 

vực Nội vụ năm 2024 trình HĐND, UBND 

tỉnh ban hành 

Báo cáo 18/10 

5 

Báo cáo định kỳ hằng tháng theo Công văn 

số 197/TT-VP ngày 09/5/2023 của Thanh 

tra tỉnh về hướng dẫn chế độ báo cáo định 

kỳ công tác thanh tra hằng tháng 

Báo cáo 18/10 

6 
Báo cáo phương án triển khai các cuộc 

kiểm tra năm 2024 của Sở Nội vụ 
Báo cáo 22/10 

7 
Báo cáo dự kiến các cuộc thanh tra năm 

2024 của Sở Nội vụ 
Báo cáo 22/10 

VII Văn phòng Sở (14 nhiệm vụ)   

1 
Tổng hợp Kế hoạch công tác tháng 

10/2023 
Kế hoạch 25/9 

2 
Công văn chỉ đạo thực hiện các quy định, 

quy chế của Sở 
Công văn 26/9 

3 

Tham mưu đảm bảo các điều kiện tổ chức 

diễn tập bảo đảm quốc phòng, an ninh Sở 

Nội vụ năm 2023 

Tổ chức diễn tập 28/9 

4 

Tổng hợp, đánh giá xếp loại Lãnh đạo quản 

lý, công chức, viên chức thuộc Sở tháng 

9/2023 

Thông báo 05/10 

5 

Thực hiện tự đánh giá, chấm điểm công 

tác dân vận chính quyền của Sở Nội vụ 

năm 2023 

Bản tự  

chấm điểm, tài 

liệu kiểm chứng 

05/10 

6 

Tổng hợp, đánh giá xếp loại Lãnh đạo 

quản lý, công chức, viên chức thuộc Sở 

tháng 9/2023 

Thông báo đánh 

giá, xếp loại 
05/10 

7 
Báo cáo tổng hợp dự toán Sở Nội vụ và các 

đơn vị thuộc, trực thuộc năm 2024  

Báo cáo của Văn 

phòng Sở 
05/10 



8 

Hoàn thiện Quy chế đánh giá, xếp loại tập 

thể, công chức, viên chức, người lao động 

thuộc Sở và Quy chế chi tiêu nội bộ  

Quyết định; 

 Quy chế 
05/10 

9 Kế hoạch làm việc với Lãnh đạo tỉnh Kế hoạch 05/10 

10 
Thực hiện tự đánh giá, chấm điểm Chỉ số 

CCHC, PAPI, DDCI của Sở năm 2023 

Thực hiện chấm 

điểm trên 3 hệ 

thống phần mềm  

10/10 

11 
Thực hiện tự đánh giá, chấm điểm xếp 

hạng Chuyển đổi số của Sở năm 2023 

Thực hiện chấm 

điểm trên hệ 

thống phần mềm 

10/10 

12 

Hoàn thành, đưa vào sử dụng (tạm thời) 02 

phòng họp và các hạng mục thiết bị nội 

thất của Sở 

Hoàn thiện các 

hạng mục đưa 

vào sử dụng 

15/10 

13 

Thực hiện các Dự án theo Kế hoạch công 

tác ngành Nội vụ: 
  

Phần mềm chấm chỉ số năng lực cạnh tranh 

DDCI  tỉnh Hưng Yên (Lựa chọn nhà thầu, 

đấu thầu theo quy định) 

Hồ sơ 10/10 

Nâng cấp phần mềm quản lý cán bộ, công 

chức tỉnh Hưng Yên (Trình cấp có thẩm 

quyền phê duyệt Dự toán, Kế hoạch lựa 

chọn nhà thầu) 

Tờ trình 10/10 

Nâng cấp, sửa chữa trụ sở làm việc Sở Nội 

vụ (thanh toán khối lượng đã hoàn thành) 

Hồ sơ  

Thanh toán 
5/10 

Dự án mua sắm trang thiết bị của Sở (Theo 

dõi đôn đốc thực hiện hợp đồng, phối hợp 

nghiệm thu theo quy định) 

Hồ sơ 24/10 

14 
Dự thảo Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ 

công tác năm 2024 

Dự thảo  

Kế hoạch 
20/10 

VIII Ban Thi đua khen thưởng (8 nhiệm vụ)   

1 

Tham mưu trình đề nghị khen thưởng 02 

tập thể, 03 cá nhân trong phong trào thi đua 

nhân dịp kỷ niệm 20 năm Ngày thành lập 

Sở Tài nguyên và Môi trường  

Tờ trình 28/9 



2 

Tham mưu trình đề nghị khen thưởng 20 

tập thể, 20 cá nhân trong tổ chức 20 năm 

"Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc" giai 

đoạn 2003 -2023  

Tờ trình 28/9 

3 

Tham mưu Thông báo của Hội đồng Thi 

đua - Khen thưởng tỉnh về kiểm tra việc 

thực hiện công tác thi đua, khen thưởng 

tại 06 cơ quan, đơn vị: Tỉnh đoàn Hưng 

Yên; Ngân hàng NN & PTNT Việt Nam 

chi nhánh Hưng Yên; Ngân hàng NN & 

PTNT Việt Nam chi nhánh Hưng Yên II; 

Công ty Bảo Việt Hưng Yên; Trường Cao 

đẳng Cơ điện và Thuỷ lợi; Trường Cao 

đẳng Công nghiệp 

Thông báo 05/10 

4 

Báo cáo kết quả kiểm tra qua báo cáo đối 

với các cơ quan được giao chủ trì 21 phong 

trào thi đua của tỉnh  

Báo cáo 10/10 

5 

Tham mưu trình đề nghị khen thưởng 

cho các tập thể, cá nhân có thành tích 

tiêu biểu trong thực hiện PTTĐ "Cả nước 

chung sức xây dựng nông thôn mới" giai 

đoạn 2022-2023 

Tờ trình 10/10 

6 

Tham mưu tổ chức 02 Hội nghị làm việc 

với Thường trực Hội đồng TĐKT của các 

cơ quan, đơn vị, địa phương thuộc Cụm, 

Khối thi đua của tỉnh 

Hội nghị  15/10 

7 

Ban hành văn bản tham gia ý kiến góp ý 

vào dự thảo Tờ trình và Thông tư quy định 

biện pháp thi hành Luật Thi đua, khen 

thưởng và Nghị định quy định chi tiết một 

số điều của Luật Thi đua, khen thưởng 

Công văn  15/10 

8 
Tham mưu trình khen thưởng cấp Nhà 

nước ngành Giáo dục và Đào tạo 
Tờ trình 20/10 

IX Trung tâm Lưu trữ lịch sử (5 nhiệm vụ)   

1 

Thực hiện quy trình bàn giao, tiếp nhận hồ 

sơ, tài liệu có giá trị bảo quản vĩnh viễn 

của Sở Y tế vào Lưu trữ lịch sử tỉnh 

Thông báo; Biên 

bản giao, nhận tài 

tài liệu; số lượng 

hồ sơ, tài liệu 

05/10 



2 

Thực hiện quy trình bàn giao, tiếp nhận hồ 

sơ, tài liệu có giá trị bảo quản vĩnh viễn 

của Sở Thông tin và Truyền thông vào Lưu 

trữ lịch sử tỉnh 

Thông báo; Biên 

bản giao, nhận tài 

tài liệu; số lượng 

hồ sơ, tài liệu 

08/10/ 

3 

Cập nhật dữ liệu hồ sơ, tài liệu của UBND 

huyện Tiên Lữ, Ân Thi lên phần mềm giá 

tủ, kết nối hệ thống giá tủ thông minh với 

mạng máy tính của cơ quan để phục vụ tra 

tìm hồ sơ, tài liệu tại Kho Lưu trữ lịch sử 

các huyện 

Dữ liệu hồ sơ, 

tài liệu 
19/10 

4 
Thực hiện scan tài liệu Phông lưu trữ 

UBND huyện Kim Động 

số trang văn bản 

được scan 
20/10 

5 

Báo cáo kết quả tiến độ thực hiện Đề án 

chỉnh lý tài liệu tồn đọng, tích đống tại các 

huyện: Yên Mỹ, Khoái Châu, Kim Động 

và thị xã Mỹ Hào 

Báo cáo 20/10 

 

Tổng nhiệm vụ tháng 10 năm 2023: 73 nhiệm vụ. 
 

II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Các đồng chí Phó Giám đốc phụ trách phòng, đơn vị chịu trách nhiệm 

chỉ đạo, đôn đốc, kiểm tra, giám sát việc phân công, tổ chức thực hiện của 

Trưởng phòng ban, trung tâm, đảm bảo chất lượng, đúng tiến độ. Chịu trách 

nhiệm trước Giám đốc về kết quả thực hiện Kế hoạch; trực tiếp đề xuất bổ sung, 

điều chỉnh nhiệm vụ (nếu có), trước ngày 05/10/2023. 

2. Trưởng các phòng, ban, trung tâm khẩn trương triển khai Kế hoạch, 

phân công cụ thể, gắn với thời hạn cho từng công chức, viên chức. Chịu trách 

nhiệm trước Giám đốc về tiến độ, chất lượng thực hiện Kế hoạch. 

Đối với dự thảo Kế hoạch năm 2024, Trưởng các phòng, đơn vị xây dựng 

gửi Văn phòng Sở trước ngày 12/10/2023 để tổng hợp báo cáo Lãnh đạo Sở.  

3. Văn phòng Sở giúp Giám đốc kiểm tra, theo dõi, đôn đốc, tổng hợp báo 

cáo Giám đốc hằng tuần, đột xuất./. 
 

 

Nơi nhận: 
- Lãnh đạo Sở; 

- Trưởng các phòng, ban, trung tâm; 

- Trang TTĐT Sở; 

- Lưu: VT, VP. 

GIÁM ĐỐC 
 

 

 
 

Lê Quang Hòa 
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