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KẾ HOẠCH  

Thực hiện nhiệm vụ trọng tâm tháng 9 năm 2023 của Sở Nội vụ 

 
 

Căn cứ Quy định số 540-QĐ/TU ngày 10/10/2022 của Ban Thường vụ 

Tỉnh ủy về đánh giá, xếp loại chất lượng cơ quan, tổ chức, đơn vị, cá nhân cán 

bộ, công chức, viên chức, người lao động tỉnh Hưng Yên. 

Căn cứ các Quyết định của Sở Nội vụ: số 08/QĐ-SNV ngày 03/2/2020 

ban hành Quy chế làm việc của Sở Nội vụ tỉnh Hưng Yên; số 1436/QĐ-SNV 

ngày 16/5/2023 về việc sửa đổi, bổ sung Quy chế làm việc của Sở Nội vụ tỉnh 

Hưng Yên. 

Thực hiện Nghị quyết số 58-NQ/ĐU ngày 03/02/2023 của Ban Chấp 

hành Đảng bộ Sở về triển khai thực hiện nhiệm vụ trọng tâm công tác xây 

dựng Đảng và nhiệm vụ công tác chuyên môn năm 2023, Giám đốc Sở Nội vụ 

ban hành kế hoạch thực hiện nhiệm vụ trọng tâm tháng 9 năm 2023, như sau: 

I. NỘI DUNG, SẢN PHẨM CÔNG VIỆC VÀ THỜI HẠN THỰC HIỆN 
 

 

 

TT Nội dung công việc Sản phẩm 

Thời hạn 

hoàn 

thành 

I Phòng Tổ chức, biên chế (5 nhiệm vụ)   

1 

Trình UBND tỉnh phê duyệt Đề án tinh 

giản biên chế sự nghiệp hưởng lương từ  

NSNN trong các đơn vị sự nghiệp công lập 

của tỉnh, giai đoạn 2023-2026 

Tờ trình,  

dự thảo Quyết 

định  

31/08/2023 

2 

Hoàn thành, trình UBND tỉnh ban hành 

Đề án tinh giản biên chế gắn với sắp xếp 

lại cơ cấu tổ chức và cơ cấu lại đội ngũ 

theo vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ 

chức hành chính của tỉnh Hưng Yên giai 

đoạn 2023-2026 

Tờ trình,  

Dự thảo  

Quyết định 

10/09/2023 

3 

Hướng dẫn triển khai thực hiện tinh giản 

biên chế theo Nghị định số 29/2023/NĐ-

CP của Chính phủ 

Công văn 15/09/2023 



4 

Tham mưu UBND tỉnh triển khai thực hiện 

sắp xếp, tổ chức lại các đơn vị sự nghiệp 

công lập trên địa bàn tỉnh Hưng Yên giai 

đoạn 2023-2025 

Tờ trình, dự thảo 

Kế hoạch 
24/09/2023 

5 

Thẩm định, trình Kế hoạch tuyển dụng 

viên chức giáo dục năm 2023 (10 huỵên, 

thị xã, thành phố và Sở Giáo dục) 

Dự thảo Kế 

hoạch 
24/09/2023 

II Phòng Công chức viên chức (5 nhiệm vụ)   

1 

Tổng hợp, trình UBND tỉnh thực hiện 

đánh giá, xếp loại chất lượng tháng 8 

theo thẩm quyền 

Báo cáo 10/09/2023 

2 

Tổ chức cuộc họp thống nhất việc xây 

dựng Kế hoạch đào tạo,bồi dưỡng năm 

2024, thành phần Sở Nội vụ, Sở Kế 

hoạch và Đầu tư, Sở Tài chính và các cơ 

sở đào tạo  

Cuộc họp 20/09/2023 

3 

Sửa đổi Quy chế quản lý, vận hành, khai 

thác, sử dụng phần mềm quản lý hồ sơ cán 

bộ, công chức, viên chức tỉnh Hưng Yên 

Công văn xin ý 

kiến thẩm định 

của Sở Tư 

pháp vào Dự 

thảo Tờ trình, 

dự thảo Quyết 

định 

20/9/2023 

4 
Hướng dẫn thực hiện Nghị định số 

111/2022/NĐ-CP 

Công văn của 

UBND TỈNH 
20/9/2023 

5 

Trình UBND tỉnh ban hành Kế hoạch 

thực hiện Đề án tổ chức thi nâng ngạch 

công chức, thăng hạng viên chức từ 

chuyên viên lên chuyên viên chính tỉnh 

Hưng Yên năm 2023 

Tờ trình, Dự thảo 

Kế hoạch của 

UBND tỉnh 

24/09/2023 

III Phòng Xây dựng chính quyền (8 nhiệm vụ)   

1 

Báo cáo Ban Cán sự Đảng UBND tỉnh 

phương án tổng thể sắp xếp ĐVHC cấp xã 

giai đoạn 2023-2025 

Báo cáo;  

Dự thảo 02 

Phương án 

28/8/2023 



2 

Báo cáo Thường trực Tỉnh ủy phương án 

tổng thể sắp xếp ĐVHC cấp xã giai đoạn 

2023-2025 

Báo cáo;  

Dự thảo 02 

Phương án 

31/8/2023 

3 

Trình Thường trực Tỉnh ủy thành lập 

Ban Chỉ đạo tổ chức, sắp xếp ĐVHC tỉnh 

Hưng Yên 

Tờ trình, dự thảo 

Quyết định 
10/9/2023 

4 

Trình Ban Thường vụ Tỉnh ủy ban hành 

Chỉ thị về lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện 

sắp xếp ĐVHC cấp xã trên địa bàn tỉnh 

Hưng Yên 

Tờ trình,  

Dự thảo Chỉ thị  
10/9/2023 

5 

Tổng hợp căn cứ pháp lý, các yếu đố đặc 

thù trong việc xây dựng phương án sắp 

xếp đơn vị hành chính cấp xã giai đoạn 

2023 - 2025  

Công văn 15/09/2023 

6 

Xây dựng Dự thảo Tờ trình của UBND 

tỉnh; dự thảo Nghị quyết của Hội đồng 

nhân dân tỉnh sửa đổi, bổ sung, thay thế 

Nghị quyết số 277, 172 

Dự thảo Nghị 

quyết, Hội thảo... 
20/09/2023 

7 

Tiếp tục tham mưu Ký pháp lý hồ sơ địa 

giới hành chính cấp tỉnh phần ranh giới với 

thành phố Hà Nội  

Hồ sơ, bản đồ 

ĐGHC 
24/09/2023 

8 

Phối hợp với Sở Tài nguyên và Môi 

trường, Sở Xây dựng và các cơ quan liên 

quan rà soát, báo cáo tổng hợp phương án 

sắp xếp đơn vị hành chính cấp huyện, cấp 

xã theo yêu cầu của văn bản số 

2261/UBND-TH ngày 21/8/2023 

Báo cáo  

tổng hợp  

Ngay sau khi 

Phương án 

được cấp có 

thẩm quyền 

thông qua 

IV 
Phòng Cải cách hành chính - Văn thư 

lưu trữ (7 nhiệm vụ) 
  

1 

Triển khai điều tra xã hội học đo lường 

đánh giá của các doanh nghiệp đối với 

năng lực cạnh tranh cấp sở, cấp huyện trên 

địa bàn tỉnh năm 2023 

Hợp đồng 05/09/2023 



2 
Báo cáo kết quả kiểm tra CCHC năm 2023 

tại các cơ quan, địa phương 
Báo cáo 20/09/2023 

3 
Báo cáo Cải cách hành chính tỉnh Hưng 

Yên Quý III 

Tờ trình, dự thảo 

báo cáo 
20/09/2023 

4 

Ban hành văn bản hướng dẫn các cơ quan, 

đơn vị triển khai chấm điểm xác định Chỉ 

số CCHC năm 2023 

Công văn 24/09/2023 

5 

Phân tích kết quả điều tra xã hội học đo 

lường sự hài lòng của người dân đối với sự 

phục vụ của cơ quan hành chính nhà nước 

trên địa bàn tỉnh năm 2023 

Báo cáo  24/09/2023 

6 

Tổng hợp ý kiến, báo cáo giải trình, trình 

UBND tỉnh ban hành Quyết định quy định 

định mức kinh tế - kỹ thuật dịch vụ sự 

nghiệp công sử dụng NSNN thuộc lĩnh vực 

lưu trữ 

Tờ trình, báo cáo 24/09/2023 

7 

Theo dõi, giám sát hoạt động chỉnh lý tài 

liệu tại UBND huyện Ân Thi và huyện 

Phù cừ 

Biên bản ban 

giao tài liệu, 

Báo cáo tiến độ 

thực hiện  

chỉnh lý 

24/09/2023 

V Phòng Tín ngưỡng - Tôn giáo (7 nhiệm vụ)   

1 

Ban hành văn bản đề nghị các tổ chức tôn 

giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc trên địa 

bàn tỉnh treo cờ Tổ quốc nhân dịp 2/9 

Công văn 02/09/2023 

2 

Ban hành văn bản gửi UBND thành phố 

Hưng Yên đề nghị rà soát báo cáo tình 

hình hoạt động tín ngưỡng tại điện thờ tư 

gia ông Hoàng Minh Quân, đội 1, thôn 

An Chiểu 2, xã Liên Phương, thành phố 

Hưng Yên 

Công văn 15/09/2023 

3 

Ban hành văn bản gửi Thường trực Ban 

Trị sự Giáo hội Phật giáo Việt Nam tỉnh 

Hưng Yên báo cáo kết quả giải quyết 

đơn kiến nghị của công dân thôn Phú 

Cốc, xã Quang Vinh, huyện Ân Thi, tỉnh 

Hưng Yên 

Công văn 15/09/2023 



4 

Báo cáo Ban Tôn giáo Chính phủ, Ủy ban 

nhân dân tỉnh tình hình và kết quả công tác 

Quý III/2023, dự kiến nhiệm vụ công tác 

Quý IV/2023 

Báo cáo 20/09/2023 

5 
Báo cáo kết quả công tác đối với Pháp luân 

công Quý III/2023 
Báo cáo 20/09/2023 

6 

Ban hành văn bản về việc tăng cường công 

tác quản lý đối với Hội thánh Đức Chúa 

Trời Mẹ 

Công văn 23/09/2023 

7 

Tham mưu trình UBND tỉnh Quyết định 

ban hành Quy định tổ chức lễ tang đối với 

cán bộ, công chức, viên chức và một số đối 

tượng khác trên địa bàn tỉnh Hưng Yên 

(thay thế Quyết định số 1256/QĐ-UBND 

ngày 22/7/2013) 

Tờ trình; Dự 

thảo Quy chế 

của UBND tỉnh 

24/09/2023 

VI Thanh tra Sở (9 nhiệm vụ)   

1 
Ban hành Kết luận thanh tra tại Ban Quản 

lý Khu Đại học Phố Hiến 
Kết luận 15/09/2023 

2 

Báo cáo định kỳ hằng tháng theo Công văn 

số 197/TT-VP ngày 09/5/2023 của Thanh 

tra tỉnh về hướng dẫn chế độ báo cáo định 

kỳ công tác thanh tra hằng tháng 

Báo cáo  18/09/2023 

3 

Báo cáo định kỳ theo Thông tư số 

02/2021/TT-TTCP ngày 22/3/2021 của 

Thanh tra Chính phủ quy định chế độ báo 

cáo công tác thanh tra, tiếp công dân, giải 

quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống 

tham nhũng 

Báo cáo 20/09/2023 

4 

Báo cáo cơ sở dữ liệu về lĩnh vực thanh tra  

Quý III trong năm 2023 trên phần mềm của 

Thanh tra Chính phủ 

Báo cáo 20/09/2023 



5 

Báo cáo cơ sở dữ liệu về lĩnh vực phòng, 

chống tham nhũng  Quý III trong năm 

2023 trên phần mềm của Thanh tra 

Chính phủ 

Báo cáo 20/09/2023 

6 

Ban hành Quyết định thanh tra việc thực 

hiện các quy định của pháp luật chuyên 

ngành Nội vụ tại Trường Cao đẳng Kinh tế 

kỹ thuật Tô Hiệu Hưng Yên 

Quyết định 20/09/2023 

7 

Báo cáo cơ sở dữ liệu về lĩnh vực tiếp công 

dân, khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh  

Quý III trong năm 2023 trên phần mềm của 

Thanh tra Chính phủ 

Báo cáo 20/09/2023 

8 

Ban hành Kế hoạch tiến hành thanh tra 

việc thực hiện các quy định của pháp luật 

chuyên ngành Nội vụ tại Trường Cao đẳng 

Kinh tế kỹ thuật Tô Hiệu Hưng Yên 

Kế hoạch 21/09/2023 

9 

Thực hiện tiếp công dân thường xuyên; 

Tiếp nhận, phân loại, xử lý, giải quyết đơn 

thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh; 

phòng, chống tham nhũng 

Công văn; Phiếu 

chuyển đơn; 

Phiếu hướng dẫn 

24/09/2023 

VII Văn phòng Sở (6 nhiệm vụ)   

1 Tổng hợp Kế hoạch công tác tháng 9/2023 Kế hoạch 25/08/2023 

2 

Tổng hợp, đánh giá xếp loại Lãnh đạo quản 

lý, công chức, viên chức thuộc Sở tháng 

8/2023 

Thông báo 05/09/2023 

3 
Báo cáo Kiểm soát thủ tục hành chính 

Quý III/2023 
Báo cáo 18/09/2023 

4 

Triển khai công tác xây dựng dự toán NSNN 

năm 2024; bổ sung dự toán ngân sách năm 

2023 (xây dựng Phương án sắp xếp ĐVHC) 

Dự toán 

 ngân sách 
20/09/2023 



5 Báo cáo Chuyển đổi số Quý III/2023 Báo cáo 24/09/2023 

6 

Tiếp tục tham mưu thực hiện Dự án của 

Sở: 

 - Dự án mua sắm trang thiết bị của Sở (Ký 

kết, thực hiện hợp đồng, phối hợp, tham 

gia quản lý dự án) 

- Phần mềm chấm chỉ số năng lực cạnh 

tranh DDCI  tỉnh Hưng Yên (Lựa chọn nhà 

thầu, đấu thầu theo quy định) 

- Nâng cấp phần mềm quản lý cán bộ, công 

chức tỉnh Hưng Yên (Trình cấp có thẩm 

quyền phê duyệt Dự toán, Kế hoạch lựa 

chọn nhà thầu) 

- Dự án Chỉnh lý tài liệu, vật tư - văn phòng 

phẩm thực hiện chỉnh lý tài liệu lưu trữ hình 

thành tư năm 2015 trở về trước tại các cơ 

quan tổ chức trên địa bàn tỉnh giai đoạn 

2022-2024 (giám sát, trực tiếp tham gia tổ 

công tác, theo dõi tiến độ thực hiện dự án) 

Hồ sơ kế toán 20/09/2023 

VIII Ban Thi đua khen thưởng (5 nhiệm vụ)   

1 

Tiếp tục tổ chức Hội nghị với Thường trực 

Hội đồng Thi đua - Khen thưởng của các 

cơ quan, đơn vị, địa phương 

Hội nghị 15/09/2023 

2 

Tham mưu trình tặng thưởng Huân 

chương Độc lập hạng Nhì đối với tập thể 

đủ điều kiện 

Tờ trình 20/09/2023 

3 

Tham mưu trình tặng thưởng danh hiệu 

"Chiến sĩ thi đua toàn quốc" đối với cá nhân 

đủ điều kiện  

Tờ trình 20/09/2023 

4 

Tổ chức 06 cuộc kiểm tra việc thực hiện 

công tác thi đua, khen thưởng theo Kế 

hoạch kiểm tra của Hội đồng TĐKT tỉnh 

(Kế hoạch số 05/KH-HĐTĐKT ngày 

09/3/2023) 

Báo cáo 24/09/2023 

5 
Tiếp tục tham mưu khen thưởng cấp Nhà 

nước ngành Giáo dục và Đào tạo 
Tờ trình 24/09/2023 



IX Trung tâm Lưu trữ lịch sử (5 nhiệm vụ)   

1 

Ban hành Quyết định phê duyệt mục lục hồ 

sơ, tài liệu có thời hạn bảo quản vĩnh viễn 

nộp lưu vào lưu trữ lịch sử của Sở Y tế 

Quyết định 10/09/2023 

2 

Hoàn thành việc nhập dữ liệu tài liệu lưu 

trữ quý, hiếm đã sưu tầm được về Kho Lưu 

trữ lịch sử tỉnh năm 2021 

Số hồ sơ; số văn 

bản nhập 
14/09/2023 

3 

Hướng dẫn Văn phòng UBND tỉnh chuẩn 

bị các thủ tục, hồ sơ, tài liệu đề nghị giao 

nộp vào Lưu trữ lịch sử 

Phiếu trình; dự 

thảo Văn bản 

hướng dẫn 

15/09/2023 

4 
Chỉnh lý nâng cấp Khối tài liệu lưu trữ của 

Sở Kế hoạch và Đầu tư 

Số mét tài liệu;  

hồ sơ 
22/09/2023 

5 

Xây dựng Kế hoạch, phối hợp với Viện 

Nghiên cứu Hán Nôm khảo sát, thống kê, 

sưu tầm tài liệu lưu trữ quý, hiếm tại thành 

phố Hưng Yên 

Công văn,  

Kế hoạch 
22/09/2023 

 

Tổng nhiệm vụ tháng 9 năm 2023: 57 nhiệm vụ. 
 

II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Các đồng chí Phó Giám đốc phụ trách phòng, đơn vị chịu trách nhiệm 

chỉ đạo, đôn đốc, kiểm tra, giám sát việc phân công, tổ chức thực hiện của 

Trưởng phòng ban, trung tâm, đảm bảo chất lượng, đúng tiến độ. Chịu trách 

nhiệm trước Giám đốc về kết quả thực hiện Kế hoạch; trực tiếp đề xuất bổ sung, 

điều chỉnh nhiệm vụ (nếu có). 

2. Trưởng các phòng, ban, trung tâm khẩn trương triển khai Kế hoạch, 

phân công cụ thể, gắn với thời hạn cho từng công chức, viên chức. Chịu trách 

nhiệm trước Giám đốc về tiến độ, chất lượng thực hiện Kế hoạch. 

3. Văn phòng Sở giúp Giám đốc kiểm tra, theo dõi, đôn đốc, tổng hợp báo 

cáo Giám đốc hằng tuần, đột xuất./. 
 

 

Nơi nhận: 
- Lãnh đạo Sở; 

- Trưởng các phòng, ban, trung tâm; 

- Trang TTĐT Sở; 

- Lưu: VT, VP. 

GIÁM ĐỐC 
 

 

 
 

 

Lê Quang Hòa 
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