UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 81 /KH-SNV Hung Yén, ngay 25 thang 7 nam 2023
KE HOACH

Thuc hién nhiém vu trong tim thiang 8 nam 2023 cia Sé N¢i vu

Can cir Quy dinh s6 540-QD/TU ngay 10/10/2022 cta Ban Thuong vu
Tinh uy vé danh gia, xép loai chat luong co quan, td chire, don vi, ca nhan can
b0, cong churc, vién chirc, ngudi lao dong tinh Hung Yén.
Can ctr cac Quyét dinh ciia S& Noi vu: s 08/QD-SNV ngay 03/2/2020
ban hanh Quy ché lam viéc ctia S& Noi vu tinh Hung Yén; s6 1436/QD-SNV
ngay 16/5/2023 vé viéc stra doi, bd sung Quy ché 1am viéc ctia So Noi vu tinh
Hung Yeén.
Thuc hién Nghi quyét s6 58-NQ/PU ngay 03/02/2023 cua Ban Chap
hanh Pang bd S¢ vé trién khai thyc hién nhiém vu trong tdim cong tac xay
dung Dang va nhi€ém vu cong tic chuyén mon nam 2023, Giam ddc S& Noi vu
ban hanh ké hoach thuc hién nhiém vu trong tam thang 8 nam 2023, nhu sau:

I. NOI DUNG, SAN PHAM CONG VIEC VA THOI HAN THU'C HIEN

Thoi han
TT Noi dung cong viéc San pham hoan
thanh
I Phong Té chirc, bién ché (6 nhiém vu)
Tham muu UBND tinh ban hanh Chuong
1 tri,nh hanh dong thuc hién cac Ké hoach: | To trinh, du thao 0L/8
SO 208-KH/TU, s6 209-KH/TU cia BCH | Chuong trinh
Dang b0 tinh
Tham muu trién khai Nghi dinh s T trinh. du fhio
2 | 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 cua Chinh AT 05/8
X A £ Cong van
phu vé tinh gian bién ché
Tham muu ldy ¥ kién tham gia du thao De
an tinh gian bién ché gin voi sap xép, t6 n < 1A, v
Cong van lay y
chtrc lai b may cac co quan, t chirc hanh i .
3 p N £ . A ) Kiéen, du: thao 07/8
chinh va co cau lai, nang cao chat luong D2 4n

doi ngli can bg, cong chirc theo vi tri viée
lam giai doan 2023-2026




Tham muu lay ¥ kién tham gia du thao Ké
hoach thuc hién sap x€p, t6 churc lai cac don

Cong van lay

4 vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh, giai y klfél ilcolgcilao 07/8
doan 2023-2025 .
Tham muu lay y kién tham gia dy thao Dé Cong van lay y
5 | an giam bién che sy nghi€p huong luong tr | kien, dy thao 10/8
ngan sach nha nudéc, giai doan 2023-2026 beé an
Tham muu UBND tinh trién khai thyc hién
Nghi quyet cua HDND tinh vé hd trg gido N
6 |vién mam non, tiu hoc khi dugc tuyén Hudng dan 24/8
dung vao cac don vi sy nghi€p gido duc
cong lap trén dia ban tinh Hung Yén
Il | Phong Cong chirc vién chirc (6 nhiém vu)
Téng hop, trinh UBND tinh thue hién danh
1 | gid, xep loai chat luong thang 7/2023 theo Bao céo 10/8
tham quyén
Tham muu trinh UBND tinh ban hanh Ké
2 hoach dao tao, boi dudng can bg, cong | To triph, du thao 15/8
chue, vién chire tinh Hung Yén, giai doan Ké hoach
dén nam 2025
Tham . phi hop Van pheng UBND vy i i,
tinh t6 chuc lay phi€u tin nhi€ém doi voi mAu phuc
3 | Pho Chu tich UBND tinh (khong la Uy | 'TauPhucyu 24/8
A . , . \ A cong tac lay
vien BTV Tinh uy) va cac thanh vién hidu tin nhidm
UBND tinh piet '
Tham muu Ban Can sy dang UBND tinh
bao cdo dé xuat Ban Thuong vy Tinh uy | To trinh, dy thao
4 (e h . an ~ S , 24/8
phuong an dicu dong, luan chuyén can bd bao cao
dién Ban Thuong vu Tinh uy quén ly
Tham muu UBND tinh chi dao trién khai | To trinh, Cong
5 | thuc hién Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP | van/hudng dan 20/8

cuaa Chinh phu

cua UBND tinh




Tham muu trinh UBND tinh ban hanh
Quyét dinh sira doi Quy ché quan ly, van

To trinh, Du

6 | hanh, khai thac, st dung phan mém quan ly ) . 20/8
hd so can bo, cong chuc, vién chic tinh thao Quy dinh
Hung Yén
I11 | Phong Xay dung chinh quyén (5 nhiém vu)
Tham muu Dy thdo dé cuong phuong an Du: thao
1 |t chuc, sap Xep don vi hanh chinh cap bé cuong 24/8
huyén, cap xi giai doan 2023-2030 phuong an
9 Ky phap ly hé so dia gioi hanh chinh cap | HO so, Ban do 24/8
tinh phan giap ranh vadi thanh pho Ha Noi bGHC
Tham muu to thyc hién Nghi dinh sb
33/ND-CP ngay 1Q/6/%023 cua CIAnnh ~ph1‘1 D thio Quy
3 | quy dinh v& can by, cong chirc cap xd va dinh 24/8
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap ’
x4, ¢ thon, t6 dan pho
Bao cdo téng hop so liéu vé can bo, cong
4 | chtc cap x4 va nguoi hoat dong khong Bao cao 24/8
chuyén trach
Tham muu trién khai Nghi quyét 35 cua
Uy ban Thuong vu Quoc hoi, Ké hoach SO
194 cua Ban Thuong vy Tinh uy, gom:
Thanh 1ap Ban Chi dao trién khai Két luan Du thao 10/8
5 |S048 Quyét dinh
Ph’u’O’ngA an ~t0 chtrc, sap x€ép don vi hanh Phurong 4n 15/8
chinh cap xa
Pé cuong Pé an Xay dung thanh phd | A 2
Hung Yén tr¢ thanh do thi Loai 1 be cuong BE an 25/8
Phong Cai cach hanh chinh - Van thw
v 4 A
luwu trir (6 nhiém vu)
1 Tham dinh tai li€u ti€u huay tai UBND Cong vin 05/8

thanh phé Hung Yén




Trién khai diéu tra x3 hoi hoc do ludong su
hai long cta cac doanh nghiép ddi véi su
phuc vu cua co quan hanh chinh nha nuéc
trén dia ban tinh nam 2023

Cong van

05/8

Trién khai thuyc hién Nghi quyét cua
HDND tinh vé Danh muc dich vu su
nghiép cong st dung ngan sach nha nudc
thuoc Iinh vuc luu trir trén dia ban tinh
Hung Yén

Cong van

15/8

Trién khai Thong tu s 08/2023/TT-BNV
ngay 31/5/2023 cua Bo No1 Vu quy dinh
tiéu chi, tiéu chuan chat luong dich vu su
nghiép cong st dung NSNN thudc linh vuc
luu tri

Cong van

15/8

Tham muu thyc hién kiém tra cong tac
CCHC tinh Hung Yén nam 2023

Bién ban

20/8

Nhap phiéu diéu tra xa hoi hoc do luong su
hai long ctia nguo1 dan ddi véi su phuc vu
cta co quan hanh chinh nha nudc trén dia
ban tinh nam 2023

Dt ligu

25/8

Phong Tin ngudng - TON gido (5 nhiém vu)

Ban hanh vin ban dé nghi co quan, don vi,
dia phuong c6 lién quan phdi hop trong
viéc t6 chirc 16p boi dudng nghiép vu cho
can bd, cong chic lam cong tac tin
ngudng, ton gido nam 2023

Cong van

10/8

Ban hanh van ban chi dao gui UBND thi
xa M§ Hao vé viéc nudi dudng tré em, me
bau don than, nguoi gia khong noi nuong
tua tai chua Thién Huong, xa Duong
Quang, thi xa My Hao

Cong van

15/8

Ban hanh vin ban gti Toa Tong Giam muc
Ha Noi1 don doc viéc ban hanh van ban vé
vi€c thanh 13ap t6 churc ton gido truc thudc

Cong van

15/8




Ban hanh vian ban d& nghi UBND huyén
Van Giang thong tin, bdo cao két qua giai

4 quyét kién nghi, phan anh lién quan dén Cong vén 20/8
chua Hoa Binh, xa Tan Tién
Tham muu trinh UBND tinh Quyét, dinh
bfm hflnhAQuy d}nh tg chu’c, 1€ ‘EangA (‘1‘0} VoL | 1 trinh: Du
can b, cong chuc, vién chirc va mét s6 doi \ X

S e A thao Quy ché 24/8
tugng khac trén dia ban tinh Hung Yén ctia UBND tinh
(thay thé Quyét dinh s6 1256/Qb-UBND
ngay 22/7/2013)

V1 | Thanh tra Sé (7 nhiém vu)

1 Thanh tra truc tiép tai don vi truc thude | Nhatky boan 29/7
Ban Quan ly Khu Pai hoc Pho Hién thanh tra
Ban hanh Quyét dinh thanh tra viéc thuc
hién cdc quy dinh cia phap luat chuyén L, 4

2 nganh Noi vu tai Truong Cao ding Kinh té Quyet dinh 3077
k¥ thuat T6 Hi¢u Hung Yén
Ban hanh ké hoach tién hanh thanh tra
viéc thyc hién cac quy dinh ctua phép luat X

3 chuyén nganh No1 vu tai Truong Cao dang Ke hoach 31
Kinh t¢ k¥ thuat T6 Hiéu Hung Yén
Béo cé4o dinh ky hang thang theo Cong van
s6 197/TT-VP ngay 09/5/2023 cua Thanh L

4 tra tinh vé hudng dan ghé do bao cao dinh Bao cao 18/8
ky cong tac thanh tra hang thang
Béo céo két qua thanh tra tai Ban Quan Iy o

° | Khu Pai hoc Phé Hién Bao cao 20/8
Tién hanh thanh tra viéc thuc hién cac quy

5 dinh cta phap luat chuyén nganh Noi vu tai | Nhat ky boan 24/8
Truong Cao dang Kinh t€ k¥ thuat T6 Hi¢u thanh tra
Hung Yén
I i wlp sing i ine | Cong ;i

7 P pha Y» glat quy chuyén don:; 24/8

thu khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh;
phong, chéng tham nhiing

Phiéu huéng dan




VIlI

Van phong Sé (5 nhiém vu)

Téng hop Ké hoach cong tac thang 8/2023

K& hoach

25/7

Téng hop, dénh gia xép loai Lanh dao quan
ly, cong chuc, vién chuc thudc S¢ thang
7/2023

Thoéng bao

05/8

Kiém tra cong vu, kiém tra CCHC cac don
vi thuoc S& nam 2023

Thong béo, kiém
tra, Két luan

24/8

Hoan thién dyu thao P& an vj tri viéc lam
cong chic co quan Sé Noi vu

Du thao Bé 4n

24/8

Thuc hién cac Du an theo Ké hoach cong
tac nganh N1 vu:

Tham muu thyc hién dy 4n Nang cap phan
mém quan 1y can bd, cong chirc tinh Hung
Yén (Trinh cp c6 tham quyén phé duyét
Du toan, Ké hoach lua chon nha thau )

T& trinh

20/8

Tham muu thuc hién dy 4an Phan mém
chdm chi s nang lyc canh tranh DDCI
tinh Hung Yén (Lua chon nha thau, dau
thau theo quy dinh)

HO so

20/8

Tiép tuc tham muu thuc hién Dy an mua
sam trang thiét bi cua S¢ (Ky két, thuc
hién hop ddng, phdi hop, tham gia quan Iy
du 4n)

HO so

20/8

Tiép tuc tham muu thuc hién Dy an mua
sam Trang thiét bi tai Kho luu trix
chuyén dung (nghiém thu, thanh toan
theo quy dinh)

HO6 so
nghiém thu

20/8

Tiép tuc tham muu thuc hién du an
Chinh ly tai liéu, vat tu - van phong
pham thuc hién chinh 1y tai liéu luu trix
hinh thanh tir ndam 2015 tré vé trude tai
cac co quan to chirc trén dia ban tinh
nam giai doan 2022-2024 (ky két, thuc
hién hop ddong, phéi hgp, tham gia quan
1y du 4n)

HO so

20/8

Ra soat, danh gia thyc hién trién khai nhiém
vu chi NSNN nam 2023, chuan bi cong tac
xay dung dy todn NSNN nam 2024

Cong van

20/8




VI

Ban Thi dua khen thuwéng (9 nhiém vu)

Tham muu trinh khen thuong so két phong
trao "Vi nguoi nghéo - Khong dé ai bi bo
lai phia sau" giai doan 2021-2025

To trinh

05/8

Tham muu trinh khen thuong tong ket
Khoi thi dua cac truong Pai hoc, Cao dang
nam hoc 2022-2023

To trinh

10/8

Tham muu trinh phé duyét Trudng, Pho
Khoéi cac truong Pai hoc, Cao dang nam
hoc 2023-2024

To trinh

10/8

Tiép tuc tham muu dé nghi khen thuong
cap tinh nganh Gido duc va Pao tao

To trinh

20/8

Tham muu trinh Ban can sy Pang UBND
tinh vé viéc ting thuong Huan chuong Doc
1ap hang Nhi d6i v6i co quan Uy ban Kiém
tra Tinh uy

To trinh

24/8

Tham muu trinh Ban can sy Dang UBND
tinh v€ viéc tang thudng danh hiéu "Chién
si thi dua toan quoc”

To trinh

24/8

Tong hop va bao cao tham dé nghi khen
thuéong cap Nha nudc nganh Gido duc va
bao tao

To trinh

24/8

Tham muu B&o céo so két phong trao "Ca
nudce chung strc xdy dung nong thon mat"
giai doan 2021-2025

T trinh

24/8

Tham muu t6 chirc Hoi nghi véi Thuong
truc cac co quan, don vi, dia phuong

T& trinh, du thao
bao cao

24/8

IX

Trung tam Luu trir lich st (5 nhiém vu)

Phé duyét muyc luc hé so ndp luu cua
UBND thanh ph6 Hung Yén va cac don vi
truc thudc vao Luu trit lich st

Quyét dir}h;
Muc luc ho so

10/8

Tu bd, bdi nén tai liéu luu trir Phong UBHC
tinh Hung Yén giai doan 1952-1956

300 trang
van ban

16/8




3 I:Ihap Vdu: liéu tai liéu luu trt quy hiém suu 300 van ban 20/8
tam nam 202
Nhap dir li¢u phong Luu trit S¢ Giao thong < 1

4 Van tai (8556 vin ban) 1.500 van ban 2218
Tiép nhin ho so, tai liéu cia UBND Bién ban

5 | thanh pho va don vi truc thuéc vao Luu ban gigo; 24/8
trir lich sur 1.200 ho so

Téng nhiém vu thang 8 nam 2023: 54 nhiém vu.

II. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac dong chi Pho Giam déc phy trach phong, don vi chiu trach nhiém
chi dao, doén dbc, kiém tra, giam sat vi¢éc phan cong, t6 chuc thuc hién cua
Trudng phong ban, trung tdm, dam bao chat luong, dung tién do. Chiu trach
nhiém trude Giam dbc vé két qua thuc hién Ké hoach; truc tiép dé xuat bd sung,

diéu chinh nhi€ém vu (néu co).

2. Truong cac phong, ban, trung tam khan truong trién khai Ké hoach,

phan cong cu thé, gan vO1 thoi han cho tung cong chue, vién chirc. Chiu trach

nhiém truéc Giam ddc vé tién do, chit luong thuc hién Ké hoach.

3. Van phong S& giup Giam ddc kiém tra, theo déi, don ddc, tong hop bao

cao Giam doc hang tuan, dot xuat./.

Noi nhan:

- Lanh dao So;

- Trudng cac phong, ban, trung tam,;
- Trang TTDT S¢;

- Luu: VT, VP.

GIAM POC

TINH HUNG YEN

Ky boi: SO NOI VU
Co quan: Uy BAN NHAN DAN

Thoi gian ky; 25/07/2023
Lé QuangHoa
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