
PHỤ LỤC 01 

Danh mục nhiệm vụ trong tâm công tác Nội vụ tỉnh Hưng Yên năm 2023 

(Kèm theo Kế hoạch số        /KH-SNV ngày       /02/2023 của Sở Nội vụ về công tác ngành Nội vụ năm 2023) 

 ----- 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

 

 

TỔNG 

 

155  78 44 14 19 

I 
THAM MƯU XÂY DỰNG, HOÀN THIỆN CHÍNH SÁCH;  

CÔNG TÁC THANH TRA, KIỂM TRA VÀ PHÁP CHẾ 
37      

 Tham mưu xây dựng, hoàn thiện chính sách 15      

1 

Quy định UBND tỉnh về quản lý tổ chức bộ máy, biên chế, vị trí 

việc làm, cán bộ, công chức, viên chức, người quản lý doanh 

nghiệp, người lao động, người làm việc trong cơ quan, tổ chức 

thuộc thẩm quyền quản lý của UBND tỉnh 

Phòng Công chức, 

viên chức 

Các phòng: 

TCBC, XDCQ, 

Sở Nội vụ 

X    

2 
Nghị quyết hỗ trợ cán bộ, công chức, viên chức nghỉ, thôi việc 

giai đoạn 2023 - 2026 

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền; CCVC 

X    

3 

Nghị quyết HĐND tỉnh ban hành Danh mục dịch vụ sự nghiệp 

công sử dụng ngân sách nhà nước thuộc lĩnh vực lưu trữ trên địa 

bàn tỉnh Hưng Yên 

Phòng CCHC-

VTLT 

Trung tâm Lưu 

trữ lịch sử; các 

các phòng, đơn 

vị liên quan 

X    

4 
Nghị quyết của HĐND tỉnh về hỗ trợ đào tạo sau đại học đối với 

viên chức thuộc các cơ sở đào tạo nghề  

Phòng Công chức, 

viên chức 

Phòng Tổ chức 

biên chế 
X    

5 
Quy định về quản lý nhà nước về tín ngưỡng, tôn giáo trên địa 

bàn tỉnh 

Phòng Tín ngưỡng 

– Tôn giáo 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
 X   



2 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

6 

Quyết định UBND tỉnh thay thế Quyết định số 1256/QĐ-UBND 

ngày 22/7/2013 ban hành Quy định tổ chức Lễ tang đối với cán 

bộ, công chức, viên chức khi từ trần; tổ chức viếng thân nhân cán 

bộ, công chức, viên chức khi từ trần 

Phòng Công chức, 

viên chức 

Văn phòng và 

các phòng, đơn 

vị liên quan 

X    

7 

Sửa đổi, bổ sung Quyết định số 02/2020/QĐ-UBND ngày 

08/01/2020 ban hành quy định về tiêu chí, thang điểm, phương pháp 

đánh giá, xếp loại kết quả thực hiện công tác dân vận chính quyền 

của cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập, doanh 

nghiệp có vốn nhà nước trên địa bàn tỉnh Hưng Yên 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X 
Từ Quý 

I đến 

Quý II) 

   

8 

Quy định về công tác thi đua, khen thưởng thay thế Quyết định số 

18/2020/QĐ-UBND ngày 20/7/2020 (Sau khi có Nghị định của 

Chính phủ) 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 
    X 

9 
Quy định UBND tỉnh quản lý tài liệu lưu trữ cấp xã, phường, thị 

trấn trên địa bàn tỉnh Hưng Yên 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
 X   

10 

Sửa đổi, bổ sung quy chế làm việc của Ban Cán sự Đảng UBND 

tỉnh (sau khi có quy định mới của BTV Tỉnh ủy về phân cấp, 

quản lý cán bộ) 

Phòng Công chức, 

viên chức 
 X    

11 
Quy chế quản lý cán bộ diện Ban Cán sự Đảng UBND tỉnh quản 

lý và diện Chủ tịch UBND tỉnh bổ nhiệm 

Phòng Công chức, 

viên chức 
 X    

12 
Quy chế đánh giá, xếp loại chất lượng tập thể, công chức, viên 

chức, người lao động Sở Nội vụ (sửa đổi, bổ sung) 
Văn phòng Sở 

P. CCVC; các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

X    

13 Sửa đổi, bổ sung Quy chế làm việc Sở Nội vụ Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    



3 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

14 

Rà soát, tham mưu kế hoạch sửa đổi, bổ sung quy định về danh 

mục thủ tục nội bộ, quy định về phân công theo dõi ngành, địa 

phương và các quy định khác thuộc nội bộ Sở Nội vụ 

Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

15 Quy chế tang lễ đối tượng liên quan thuộc ngành Nội vụ tỉnh Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

 Thanh tra, kiểm tra, pháp chế 22      

1 

Thanh tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về sử dụng 

và quản lý công chức; tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 

ký hợp đồng làm công việc chuyên môn, nghiệp vụ ở các vị trí 

việc làm được xác định là công chức, viên chức; công tác tín 

ngưỡng, tôn giáo; công tác thi đua, khen thưởng; công tác văn 

thư, lưu trữ tại UBND huyện Tiên Lữ và các đơn vị sự nghiệp 

công lập trực thuộc 

 

Thanh tra Sở 

 

-Các phòng: 

CCHC-VTLT; 

Tín ngưỡng - 

Tôn giáo; 

- Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

 

 

X 

   

2 

Thanh tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về sử dụng 

và quản lý công chức; tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 

ký hợp đồng làm công việc chuyên môn, nghiệp vụ ở các vị trí 

việc làm được xác định là công chức, viên chức; công tác thi đua, 

khen thưởng tại UBND huyện Yên Mỹ và các đơn vị sự nghiệp 

công lập trực thuộc. 

Thanh tra Sở 
Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

 

 
X   

3 

Thanh tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về sử dụng 

và quản lý công chức; tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 

ký hợp đồng làm công việc chuyên môn, nghiệp vụ ở các vị trí 

việc làm được xác định là công chức, viên chức; công tác văn 

thư, lưu trữ tại Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Hưng Yên 

và đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc. 

Thanh tra Sở 

Phòng Cải cách 

hành chính - 

Văn thư lưu trữ 

 X   



4 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

4 

Thanh tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về sử dụng 

và quản lý công chức; tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 

ký hợp đồng làm công việc chuyên môn, nghiệp vụ ở các vị trí 

việc làm được xác định là công chức, viên chức tại Ban Quản lý 

Khu Đại học Phố Hiến và đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc. 

Thanh tra Sở   X   

5 

Thanh tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về công tác 

tổ chức bộ máy, vị trí việc làm; tuyển dụng, sử dụng và quản lý 

viên chức; ký hợp đồng làm công việc chuyên môn, nghiệp vụ ở 

các vị trí việc làm được xác định là viên chức tại Trường Cao 

đẳng Kinh tế kỹ thuật Tô Hiệu Hưng Yên 

Thanh tra Sở 
Phòng Tổ chức, 

biên chế 
  X  

6 

Thanh tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về tuyển 

dụng, sử dụng và quản lý viên chức; ký hợp đồng làm công việc 

chuyên môn, nghiệp vụ ở các vị trí việc làm được xác định là 

viên chức tại Trường Cao đẳng Y tế Hưng Yên. 

Thanh tra Sở    X  

7 

Kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về tuyển 

dụng, sử dụng, quản lý viên chức; ký hợp đồng làm công tác 

chuyên môn, nghiệp vụ ở các vị trí việc làm được xác định là 

viên chức; việc thực hiện chế độ tự chủ tại Ban Quản lý dự án 

đầu tư công trình giao thông - xây dựng tỉnh Hưng Yên 

Phòng Công 

chức, viên chức 

Phòng Tổ chức, 

biên chế. 

 

X    

8 

Kiểm tra việc thực hiện các Nghị quyết của HĐND tỉnh: số 

277/2020/NQ-HĐND ngày 07/5/2020, số 172/2021/NĐ-CP 

ngày 08/12/2021; các quy định của pháp luật về sử dụng và 

quản lý cán bộ, công chức cấp xã; công tác văn thư, lưu trữ tại 

UBND huyện Khoái Châu và các xã, thị trấn thuộc huyện 

Khoái Châu 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Phòng CCHC-

VTLT 
X    



5 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

9 

Kiểm tra việc thực hiện các Nghị quyết của HĐND tỉnh: số 

277/2020/NQ-HĐND ngày 07/5/2020, số 172/2021/NĐ-CP 

ngày 08/12/2021; các quy định của pháp luật về sử dụng và 

quản lý cán bộ, công chức cấp xã; công tác văn thư, lưu trữ 

UBND huyện Ân Thi và các xã, thị trấn thuộc huyện Ân Thi 

Phòng CCHC-

VTLT 

 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền 

 X   

10 

Kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về công tác 

thi đua, khen thưởng tại Công ty Khai thác công trình thủy lợi 

tỉnh Hưng Yên 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 
  X   

11 

Kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về công tác 

thi đua, khen thưởng tại Trường THPT thị xã Mỹ Hào, Trường 

THPT chuyên Hưng Yên trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo 

Hưng Yên. 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 
  X   

12 

Kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về công tác 

thi đua, khen thưởng tại Bệnh viện Sản Nhi, Bệnh viện Đa 

khoa trực thuộc Sở Y tế Hưng Yên 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 
  X   

13 

Kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về tuyển 

dụng, sử dụng, quản lý viên chức; ký hợp đồng làm công tác 

chuyên môn, nghiệp vụ ở các vị trí việc làm được xác định là 

viên chức; việc thực hiện chế độ tự chủ tại Trung tâm Quan 

trắc - Thông tin tài nguyên và môi trường; Trung tâm Kỹ thuật 

tài nguyên và môi trường; Trung tâm Phát triển Quỹ đất trực 

thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường Hưng Yên 

Phòng Công 

chức, viên chức 

Phòng Tổ chức, 

biên chế. 

 

 X   

14 

Kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về tuyển 

dụng, sử dụng, quản lý viên chức; ký hợp đồng làm công tác 

chuyên môn, nghiệp vụ ở các vị trí việc làm được xác định là 

viên chức; việc thực hiện chế độ tự chủ tại Bệnh viện Đa khoa 

Phố Nối, Bệnh viện Mắt trực thuộc Sở Y tế Hưng Yên 

Phòng Tổ chức, 

biên chế 

Phòng Công 

chức, viên chức 
 X   



6 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

15 

Kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về tín 

ngưỡng, tôn giáo tại UBND huyện Văn Lâm và các xã, thị trấn 

thuộc huyện Văn Lâm 

Phòng Tín 

ngưỡng - Tôn 

giáo 

  X   

16 

Kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về tín 

ngưỡng, tôn giáo tại UBND thành phố Hưng Yên và các xã, 

phường thuộc thành phố Hưng Yên 

Phòng Tín 

ngưỡng - Tôn 

giáo 

  X   

17 
Xây dựng và tổ chức thực hiện Kế hoạch công tác pháp chế, công 

tác tư pháp năm 2023 
Thanh tra Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

18 
Xây dựng và tổ chức thực hiện Kế hoạch theo dõi tình hình thi 

hành pháp luật năm 2023 
Thanh tra Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

19 
Xây dựng và tổ chức thực hiện Kế hoạch phổ biến giáo dục pháp 

luật năm 2023 
Thanh tra Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

20 
Xây dựng và tổ chức thực hiện Kế hoạch xây dựng, kiểm tra, rà 

soát hệ thống hóa và xử lý văn bản quy phạm pháp luật năm 2023 

 

Thanh tra Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

21 

Thực hiện Đề án: “Hoàn thiện hệ thống văn bản quy phạm pháp 

luật ngành Nội vụ, giai đoạn 2022-2025, định hướng đến năm 

2030” của Bộ Nội vụ  (Theo tiến độ Đề án của Bộ Nội vụ) 

Thanh tra Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X 

(Từ quý 

I đến 

Quý IV) 

   

22 

Thực hiện công tác tiếp công dân; tiếp nhận, phân loại, xử lý, giải 

quyết đơn thư, phòng chống tham nhũng đảm bảo đúng quy định, 

hiệu quả 

Thanh tra Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X 

(Từ quý 

I đến 

Quý IV) 

   



7 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

II LĨNH VỰC CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH 15      

1 

Quyết định UBND tỉnh phê duyệt, công nhận kết quả Chỉ số 

CCHC và trách nhiệm người đứng đầu trong thực hiện nhiệm vụ 

CCHC;Chỉ số PAPI các sở, ban, ngành tỉnh; UBND cấp huyện 

năm 2022 của các cơ quan, đơn vị 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng: 

CCVC, TCBC, 

XDCQ; Các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

X    

2 
Phê duyệt, công bố kết quả Chỉ số CCHC;Chỉ số PAPI năm 2022 

của UBND cấp xã 

Phòng CCHC-

VTLT 

Phòng XDCQ; 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X    

3 
Đánh giá chấm điểm chỉ số cải cách hành chính cấp tỉnh năm 

2022 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng: 

CCVC, TCBC, 

XDCQ 

X    

4 Ban hành Kế hoạch CCHC ngành Nội vụ năm 2023 
Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng: 

CCVC, TCBC, 

XDCQ; Các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

X    

5 
Sửa đổi quy định xác định Chỉ số cải cách hành chính các cấp 

trên địa bàn tỉnh 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng: 

CCVC, TCBC, 

XDCQ; Các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

X    

6 
Đề án UBND tỉnh xác định chỉ số năng lực cạnh tranh cấp sở, cấp 

huyện (DDCI) 

Phòng CCHC-

VTLT 
 X    



8 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

7 
Sửa đổi quy định xác định Chỉ số hiệu quả quản trị và hành chính 

công các cấp trên địa bàn tỉnh 

Phòng CCHC-

VTLT 

Phòng XDCQ; 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X    

8 

Hướng dẫn triển khai thực hiện Quyết định số 01/2023/QĐ-

UBND ngày 11/01/2023 về Quy định đánh giá năng lực thực hiện 

các Chỉ số nền hành chính 

Phòng CCHC-

VTLT 
 X    

9 
Tập huấn nghiệp vụ công tác cải cách hành chính, công tác nâng 

cao hiệu quả quản trị và hành chính công năm 2023 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng: 

CCVC, TCBC, 

XDCQ; Các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

 X   

10 
Kiểm tra Cải cách hành chính; công tác nâng cao hiệu quả quản 

trị và hành chính công tại các cơ quan, tổ chức 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng: 

CCVC, TCBC, 

XDCQ; Các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

 X   

11 
Hội nghị chuyên đề công tác cải cách hành chính; công tác nâng 

cao hiệu quả quản trị và hành chính công 

Phòng CCHC-

VTLT 
  X   

12 
Triển khai xác định Chỉ số Cải cách hành chính đối với các sở, 

ban, ngành tỉnh, UBND cấp huyện, cấp xã năm 2023 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng: 

CCVC, TCBC, 

XDCQ; Các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

  X  



9 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

13 
Triển khai xác định Chỉ số PAPI đối với các sở, ban, ngành tỉnh, 

UBND cấp huyện, cấp xã năm 2023 

Phòng CCHC-

VTLT 

Phòng XDCQ; 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

  X  

14 
Báo cáo Đề án xác định chỉ số DDCI các sở, ban, ngành và 

UBND cấp huyện năm 2023 

Phòng CCHC-

VTLT 
   X  

15 Hội nghị công bố các Chỉ số CCHC, PAPI, DDCI năm 2023 
Phòng CCHC-

VTLT 
    X 

III LĨNH VỰC TỔ CHỨC BỘ MÁY, BIÊN CHẾ, CÔNG TÁC HỘI 17      

1 

Kế hoạch tiếp tục thực hiện Nghị quyết số 18-NQ/TW ngày 

25/10/2017 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng khóa XII "Một 

số vấn đề về tiếp tục đổi mới, sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ 

thống chính trị tinh gọn, hoạt động hiệu lực, hiệu quả" giai đoạn 

2023-2026, định hướng đến năm 2030 

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền 

X    

2 

Kế hoạch tiếp tục thực hiện Nghị quyết số 19-NQ/TW ngày 

25/10/2017 Hội nghị lần thứ sáu Ban Chấp hành Trung ương 

Đảng khóa XII về tiếp tục đổi mới hệ thống tổ chức và quản lý, 

nâng cao chất lượng và hiệu quả hoạt động của các đơn vị sự 

nghiệp công lập giai đoạn 2023-2026, định hướng đến năm 2030 

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

3 
Tham mưu triển khai Kế hoạch số 140-KH/TU ngày 30/11/2022 

của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về quản lý biên chế 

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền; Công 

chức viên chức 

X    



10 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

4 

Tham mưu triển khai Kế hoạch số 183/KH-UBND ngày 11/11/2022 

của UBND tỉnh xây dựng, phê duyệt Đề án tự chủ về thực hiện 

nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, nhân sự, tài chính của các ĐVSNCL trên 

địa bàn tỉnh Hưng Yên, giai đoạn 2023-2025 theo Nghị định số 

120/2020/NĐ-CP ngày 07/10/2020 của Chính phủ quy định về 

thành lập, tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập 

Phòng Tổ chức 

biên chế 
 X    

5 

Đề án của UBND tỉnh sắp xếp lại cơ cấu tổ chức và tinh giản biên 

chế công chức trong các cơ quan, tổ chức hành chính tỉnh Hưng 

Yên giai đoạn 2023-2026. 

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Các phòng: 

Công chức viên 

chức, Xây dựng 

chính quyền 

X    

6 

Báo cáo của Ban Cán sự Đảng UBND tỉnh về việc bố trí số lượng 

cấp phó của người đứng đầu các cơ quan chuyên môn thuộc 

UBND tỉnh 

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Phòng Công 

chức, viên chức 
X    

7 

Tham mưu triển khai các Thông tư của Bộ Nội vụ: Số 

12/2022/TT-BNV ngày 30/12/2022; số 13/2022/TT-BNV ngày 

31/12/2022; số 14/2022/TT-BNV ngày 31/12/2022 

Phòng Tổ chức 

biên chế 
 X    

8 
Triển khai công tác tuyển dụng viên chức năm 2023 của các cơ 

quan, đơn vị 

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Phòng Công 

chức, viên chức 
X    

9 
Kế hoạch UBND tỉnh sắp xếp, tổ chức lại các đơn vị sự nghiệp 

công lập trên địa bàn tỉnh Hưng Yên, giai đoạn 2023-2026  

Phòng Tổ chức 

biên chế 
  X   

10 

Tham mưu UBND tỉnh ban hành chính sách đặc thù về thu hút 

giáo viên mầm non, tiểu học vào giảng dạy trong các cơ sở giáo 

dục mầm non, tiểu học công lập; chính sách về tự chủ trong cơ sở 

giáo dục công lập. 

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Phòng Công 

chức, viên chức 
 X   



11 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

11 

Đề án UBND tỉnh tinh giản biên chế và chuyển biên chế sang 

hưởng lương từ nguồn thu sự nghiệp trong các đơn vị sự nghiệp 

công lập của tỉnh, giai đoạn 2022-2026. 

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Phòng Công 

chức, viên chức 
 X   

12 
Xây dựng Kế hoạch biên chế công chức, biên chế sự nghiệp 

năm 2024  

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Các phòng: 

Công chức viên 

chức, Xây dựng 

chính quyền 

 X   

13 

Nghị quyết HĐND về giao biên chế công chức, biên chế sự 

nghiệp trong các cơ quan, đơn vị trên địa bàn tỉnh Hưng Yên 

năm 2023 

Phòng Tổ chức 

biên chế 
  X   

14 
Xây dựng vị trí việc làm đối với các Hội được nhà nước hỗ trợ 

kinh phí hoạt động theo số lượng người giao 

Phòng Tổ chức 

biên chế 
   X  

15 
Trình HĐND giao biên chế công chức, biên chế sự nghiệp đối với 

các cơ quan, đơn vị trên địa bàn tỉnh Hưng Yên năm 2024 

Phòng Tổ chức 

biên chế 
    X 

16 

Trình UBND tỉnh phê duyệt Đề án vị trí việc làm (hoặc Đề án 

điều chỉnh vị trí việc làm) của các cơ quan hành chính và các đơn 

vị sự nghiệp đảm bảo theo quy định tại các Nghị định: số 

62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020; số 106/2020/NĐ-CP ngày 

10/9/2020 của CP  

Phòng Tổ chức 

biên chế 

Phòng Công 

chức, viên chức 

X 
(Từ 

Quý I 

đến quý 

IV) 

   

17 

Đề án UBND tỉnh về bố trí số lượng người làm việc theo vị trí 

việc làm trong các đơn vị sự nghiệp công lập trên địa tỉnh Hưng 

Yên, giai đoạn 2023 - 2026 

Phòng Tổ chức 

biên chế 
    X 



12 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

IV 
LĨNH VỰC XÂY DỰNG CHÍNH QUYỀN, ĐỊA GIỚI HÀNH 

CHÍNH, CÔNG TÁC THANH NIÊN 
14      

1 
Kế hoạch UBND tỉnh triển khai thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà 

nước về công tác thanh niên trên địa bàn tỉnh năm 2023 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

 

X 
   

2 
Hội nghị đối thoại giữa Lãnh đạo UBND tỉnh với thanh niên trên 

địa bàn tỉnh năm 2023 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

3 

Tiếp tục tham mưu phối hợp với UBND 02 tỉnh: Thái Bình và 

thành phố Hà Nội thực hiện ký pháp lý hoàn thiện hồ (Dự án 

513) cấp tỉnh. 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X 
(Từ 

Quý I 

đến 

Quý III) 

   

4 

Bộ tài liệu tập huấn vị trí việc làm đối với người hoạt động không 

chuyên trách ở cấp xã, thôn, tổ dân phố; người trực tiếp tham gia 

công việc ở thôn, tổ dân phố 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Văn phòng; các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

 X   

5 
Kế hoạch và triển khai tổ chức tập huấn cán bộ, công chức cấp xã 

và người hoạt động không chuyên trách thôn, tổ dân phố 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Văn phòng; các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

 

X 
(Từ quý 

II đến 

Quý III) 

  

6 
Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước về công 

tác thanh niên phục vụ kế hoạch kiểm tra của Bộ Nội vụ 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
 

X 
(Từ Quý 

II đến 

Quý III) 

  

7 

Kế hoạch thực hiện Nghị quyết 18-NQ/TW về nội dung: tổ 

chức, sắp xếp, sáp nhập thôn, tổ dân phố, đơn vị hành chính cấp 

xã  và giảm (100) biên chế cán bộ, công chức cấp xã giai đoạn 

2021 - 2026 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Phòng Tổ chức 

biên chế 
X    



13 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

8 
Hướng dẫn triển khai thực hiện Luật dân chủ ở cơ sở (Sau khi 

Trung ương ban hành Kế hoạch triển khai thực hiện Luật) 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
  

X 
(Từ Quý 

III đến 

Quý IV) 

 

9 Trình Đề án xây dựng phường thuộc thành phố, thị xã 
Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
  

X 
(Từ Quý 

III đến 

Quý IV) 

 

10 
Hoàn thiện hồ sơ, bản đồ địa giới hành chính (Dự án 513) báo 

cáo UBND tỉnh để trình Hội đồng cấp nhà nước thông qua. 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

11 
Tổng hợp rà soát số lượng, chất lượng, trình độ đối với cán bộ, 

công chức cấp xã theo quy định tại Thông tư 13/2019/TT-BNV  

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

12 
Báo cáo UBND tỉnh chỉ đạo nhiệm vụ quản lý nhà nước về 

thanh niên trên địa bàn tỉnh Hưng Yên năm 2023 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

13 
Đề án tổ chức, sắp xếp đơn vị hành chính, xây dựng tỉnh Hưng 

Yên thực hiện Nghị quyết 29 của Tỉnh ủy về phát triển đô thị 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

14 

Đánh giá công tác dân vận chính quyền năm 2023 trên địa bàn tỉnh; 

phối hợp với Ban Dân vận Tỉnh ủy thẩm định, trình UBND tỉnh kết 

quả công tác dân vận chính quyền các cơ quan, đơn vị theo thẩm 

quyền năm 2023. 

Phòng Xây dựng 

chính quyền 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

V LĨNH VỰC CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC VÀ CÔNG VỤ 15      

1 
Triển khai thực hiện công tác cán bộ diện BCS Đảng UBND tỉnh, 

Sở Nội vụ quản lý 

Phòng Công chức, 

viên chức 
 

X 
(Từ 

Quý I 

đến quý 

IV) 

   



14 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

2 

Triển khai thực hiện công tác quy hoạch các chức danh lãnh đạo, 

quản lý diện Ban Cán sự Đảng UBND tỉnh quản lý và các sở, ngành 

quản lý 

Phòng Công chức, 

viên chức 
 X    

3 

Hướng dẫn thực hiện đánh giá, phân loại hàng tháng đối với  cán bộ, 

công chức, viên chức, người lao động thuộc các sở, ban, ngành tỉnh, 

UBND các huyện, thị xã, thành phố, các đơn vị sự nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh 

Phòng Công chức, 

viên chức 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền địa 

phương 

X    

4 

Quyết định bổ nhiệm ngạch, chức danh nghề nghiệp, xếp lương 

CC,VC trúng tuyển kỳ thi nâng ngạch, thăng hạng lên chuyên viên và 

tương đương năm 2022; kỳ thi xét thăng hạng giáo viên THPT từ 

hạng III lên hạng II năm 2022 

Phòng Công chức, 

viên chức 
 X    

5 
Tham mưu UBND tỉnh ban hành Kế hoạch luân chuyển, điều 

động, điều chuyển lãnh đạo quản lý 

Phòng Công chức, 

viên chức 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền địa 

phương 

X    

6 
Xây dựng và tổ chức thực hiện Kế hoạch tổ chức các lớp bồi 

dưỡng, tập huấn của Sở Nội vụ 

Phòng Công chức, 

viên chức 

Văn phòng; 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền địa 

phương 

X    

7 
Hướng dẫn thực hiện Quy định về quản lý cán bộ, công chức, viên 

chức; Quy định về Quản lý hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức 

Phòng Công chức, 

viên chức 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền địa 

phương; Thanh 

tra Sở 

 X   



15 

 

TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

8 

Báo cáo rà soát hoàn thành việc xếp lương, bổ nhiệm ngạch, chức 

danh nghề nghiệp cho công chức, viên chức đủ các tiêu chuẩn, điều 

kiện theo các Thông tư quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, 

nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức, chức danh 

nghề nghiệp viên chức của Bộ Nội vụ và các Bộ, ngành 

Phòng Công chức, 

viên chức 
  X   

9 

Báo cáo rà soát và chuyển xếp lương đối với viên chức giáo viên 

Mầm non, Tiểu học, THCS hạng III và hạng II theo quy định tại 

Thông tư số 01/2021/TT-BGDĐT, số 02/2021/TT-BGDĐT, số 

03/2021/TT-BGDĐT (sau khi có văn bản hướng dẫn của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo) 

Phòng Công chức, 

viên chức 
  X   

10 
Tham mưu UBND tỉnh ban hành Đề án xét thăng hạng chức danh 

nghề nghiệp viên chức chuyên ngành y tế từ hạng IV lên hạng III 

Phòng Công chức, 

viên chức 
  X   

11 

Tham mưu UBND tỉnh ban hành Đề án thi thăng hạng chức 

danh nghề nghiệp cho viên chức (trừ viên chức ngành giáo dục, 

y tế) đảm bảo theo vị trí việc làm, tiêu chuẩn, điều kiện của chức 

danh nghề nghiệp từ cán sự và tương đương lên chuyên viên và 

tương đương 

Phòng Công chức, 

viên chức 
   X  

12 
Tham mưu UBND tỉnh ban hànhKế hoạch về đào tạo, bồi dưỡng 

cán bộ, công chức, viên chức năm 2024 

Phòng Công chức, 

viên chức 
  X   

13 
Tham mưu UBND tỉnh ban hành Đề án thi nâng ngạch công chức 

từ chuyên viên lên chuyên viên chính 

Phòng Công chức, 

viên chức 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền 

 X   
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TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

14 
Tham mưu UBND tỉnh ban hành Kế hoạch UBND tỉnh kiểm tra 

công vụ năm 2023 

Phòng Công chức, 

viên chức 

Thanh tra Sở; 

Phòng Xây 

dựng chính 

quyền; Tổ chức 

biên chế 

 X   

15 
Thực hiện rà soát, thực hiện thay đổi ngạch công chức, chức danh 

nghề nghiệp viên chức theo vị trí việc làm 

Phòng Công chức, 

viên chức 
  X   

VI LĨNH VỰC TÍN NGƯỠNG, TÔN GIÁO 08      

1 
Hướng dẫn quản lý các hoạt động tôn giáo trong dịp Tết Nguyên 

đán 2023 

Phòng Tín ngưỡng 

- Tôn giáo 
 X    

2 
Kế hoạch thăm hỏi, tặng quà chức sắc, chức việc nhân dịp Tết 

Nguyên đán Quý Mão năm 2023 

Phòng Tín ngưỡng 

- Tôn giáo 
 X    

3 
Kế hoạch UBND tỉnh bồi dưỡng nghiệp vụ đối với cán bộ, công 

chức làm công tác tín ngưỡng, tôn giáo năm 2023 

Phòng Tín ngưỡng 

- Tôn giáo 
 X    

4 
Hướng dẫn quản lý các hoạt động tôn giáo trong dịp lễ Phục sinh 

năm 2023 

Phòng Tín ngưỡng 

- Tôn giáo 
  X   

5 Hướng dẫn quản lý các hoạt động tôn giáo trong dịp Phật Đản năm  
Phòng Tín ngưỡng 

- Tôn giáo 
  X   

6 
Hướng dẫn quản lý các hoạt động tôn giáo trong dịp An cư Kiết 

hạ; Vu Lan của Phật giáo 

Phòng Tín ngưỡng 

- Tôn giáo 
  

X 
(Từ Quý 

II đến 

Quý III) 
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TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

7 

Triển khai Kế hoạch số 77/KH-UBND ngày 15/4/2022 của 

UBND tỉnh ban hành Kế hoạch triển khai thực hiện Quyết định 

số 43/QĐ-TTg quyết định Phê duyệt đề án “Bồi dưỡng nghiệp vụ 

đối với cán bộ, công chức làm công tác tín ngưỡng, tôn giáo giai 

đoạn 2022-2026” 

Phòng Tín ngưỡng 

- Tôn giáo 
   X  

8 Hướng dẫn quản lý các hoạt động tôn giáo trong dịp lễ Noel  
Phòng Tín ngưỡng 

- Tôn giáo 
    X 

VII LĨNH VỰC THI ĐUA KHEN THƯỞNG 17      

1 
Kế hoạch tổ chức hội nghị tổng kết công tác thi đua khen thưởng 

năm 2022, phát động phong trào thi đua yêu nước năm 2023 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Văn phòng; Các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

X    

2 

Kế hoạch UBND tỉnh triển khai phong trào thi đua “Đẩy mạnh phát 

triển kết cấu hạ tầng đồng bộ, hiện đại; thực hành tiết kiệm, chống 

lãng phí” 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

X    

3 Chỉ thị đẩy mạnh các phong trào thi đua yêu nước năm 2023 
Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

X    

4 Quyết định phê duyệt Trưởng, Phó Khối thi đua của tỉnh 
Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

X    
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TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

5 Trình đăng ký thi đua của tỉnh năm 2023 
Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

X    

6 
Kế hoạch hoạt động của Hội đồng Thi đua - Khen thưởng tỉnh 

năm 2023 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Thành viên Hội 

đồng TĐKT 

tỉnh 

X    

7 
Chương trình phối hợp tuyên truyền về công tác thi đua, khen 

thưởng với các đơn vị, địa phương 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

- Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh; 

- Văn phòng Sở 

X    

8 
Kế hoạch tổ chức phát động phong trào thi đua chuyên đề, theo 

đợt của tỉnh năm 2023 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

X    

9 Hướng dẫn khen thưởng cấp Nhà nước năm 2022 
Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X 
(Từ 

Quý I 

đến 

Quý II) 

   

10 
Kế hoạch kiểm tra công tác thi đua, khen thưởng của Hội đồng 

Thi đua  Khen thưởng tỉnh năm 2022 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Thành viên Hội 

đồng TĐKT 

tỉnh và các đơn 

vị liên quan 

X    

11 

Kế hoạch tổ chức Hội nghị nhân dịp Kỷ niệm 75 năm ngày Chủ tịch 

HCM ra lời Kêu gọi thi đua Ái quốc (11/6)(Sau khi có hướng dẫn 

của Trung ương) 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

 X   
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TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

12 Kế hoạch tập huấn về công tác thi đua, khen thưởng 
Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Văn phòng Sở; 

Phòng Công 

chức, viên chức 

và các đơn vị 

liên quan 

 X   

13 
Kế hoạch tổ chức Hội nghị thường trực với các cơ quan, đơn vị, 

địa phương 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

 X   

14 Sơ kết các phong trào thi đua chuyên đề, theo đợt của tỉnh phát động 
Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

 X   

15 
Kế hoạch tổ chức tham quan, giới thiệu mô hình điển hình 

tiên tiến 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

  X  

16 Hướng dẫn các cơ quan, đơn vị, Cụm, Khối tổng kết năm 2022 
Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

   X 
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TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

17 
Báo cáo tổng kết công tác TĐKT (gửi trưởng Cụm thi đua các 

tỉnh ĐBSH); chấm điểm thi đua của tỉnh Hưng Yên 

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

Các cơ quan, 

đơn vị thuộc 

Cụm, Khối thi 

đua của tỉnh 

   X 

VIII LĨNH VỰC VĂN THƯ, LƯU TRỮ 10      

1 
Kế hoạch UBND tỉnh công tác văn thư, lưu trữ tỉnh Hưng Yên 

năm 2023 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

2 

Thực hiện Đề án “Chỉnh lý tài liệu hình thành từ năm 2015 trở về 

trước tồn đọng tại các cơ quan, tổ chức trên địa bàn tỉnh, giai 

đoạn 2022 - 2025” giai đoạn 2 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X 
(Từ 

Quý I 

đến 

Quý IV) 

   

3 
Tham mưu thực hiện Thông tư 10/2022/TT-BNV ngày 

19/12/2022 của Bộ Nội vụ Quy định về thời hạn bảo quản tài liệu 

Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

4 

Quyết định UBND tỉnh thu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh 

năm 2023; hướng dẫn các cơ quan, tổ chức làm thủ tục: thẩm 

định, trình phê duyệt Danh mục hồ sơ, tài liệu nộp lưu và tổ chức 

tiếp nhận giao nộp hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ lịch sử năm 2023 

Trung tâm Lưu trữ 

lịch sử 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X 
(Từ 

Quý I 

đến 

Quý IV) 

   

5 
Kế hoạch giao nộp, tiếp nhận hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ lịch sử 

năm 2023 

Trung tâm Lưu trữ 

lịch sử 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

6 Tập huấn nghiệp vụ văn thư, lưu trữ năm 2023 
Phòng CCHC-

VTLT 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
 X   
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TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

7 

Thực hiện số hóa tài liệu các Phông lưu trữ tại Kho Lưu trữ lịch 

sử tỉnh theo Kế hoạch số 123/KH-UBND ngày 29/7/2021 của 

UBND tỉnh về thực hiện Đề án Lưu trữ điện tử các cơ quan nhà 

nước giai đoạn 2020 – 2025 

Trung tâm Lưu trữ 

lịch sử 
  

X 
(Từ Quý 

II đến 

Quý IV) 

  

8 

Tu bổ, phục chế tài liệu; chỉnh lý nâng cấp phông tài liệu trong 

Kho Lưu trữ lịch sử, phục vụ nhu cầu khai thác của tổ chức, cá 

nhân trong và ngoài tỉnh, phát huy giá trị của tài liệu lưu trữ lịch 

sử theo quy định của pháp luật 

Trung tâm Lưu trữ 

lịch sử 
  X   

9 

Chương trình công bố tài liệu lưu trữ theo Quyết định số 

2194/QĐ-TTg ngày 24/12/2021 của Thủ tướng Chính phủ phê 

duyệt Chương trình “Công bố tài liệu lưu trữ Quốc gia phục vụ 

xây dựng phát triển kinh tế - xã hội, bảo vệ chủ quyền đất nước” 

Trung tâm Lưu trữ 

lịch sử 
   X  

10 

Kế hoạch sưu tầm tài liệu lưu trữ quý, hiếm, tài liệu có giá trị lịch 

sử, kinh tế - xã hội của tỉnh Hưng Yên qua các thời kỳ lịch sử về 

Lưu trữ lịch sử tỉnh 

Trung tâm Lưu trữ 

lịch sử 
  

X 
(Từ Quý 

II đến 

Quý IV) 

  

IX LĨNH VỰC CÔNG TÁC VĂN PHÒNG 22      

1 

Tham mưu tổ chức hội nghị tổng kết công tác Nội vụ năm 2022, 

triển khai kế hoạch nhiệm vụ năm 2023; công bố các chỉ số 

CCHC, DVCQ, PAPI, SIPAS 

Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

2 

Tham mưu Nghị quyết của Ban Chấp hành Đảng bộ Sở về triển 

khai thực hiện nhiệm vụ trọng tâm công tác xây dựng Đảng và 

nhiệm vụ công tác chuyên môn năm 2023 

Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    
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TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

3 Kế hoạch công tác của ngành Nội vụ năm 2023 Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

4 
Xây dựng Kế hoạch phát động phong trào thi đua ngành Nội vụ 

năm 2023 
Văn phòng Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

5 Xây dựng Đề án phòng truyền thống Sở Nội vụ Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X 
(Từ 

Quý I 

đến 

Quý II) 

   

6 Hoàn thành nâng cấp phần mềm đánh giá, xếp loại Cơ quan Sở Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 

X 
(Từ 

Quý I 

đến 

Quý II) 

   

7 

Tham mưu Lãnh đạo Sở ban hành các Kế hoạch năm 2023: Kế 

hoạch cải cách hành chính, Kế hoạch tuyên truyền cải cách hành 

chính; kế hoạch kiểm soát thủ tục hành chính năm 2022; Kế 

hoạch rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính, Kế hoạch Chuyển 

đổi số, Kế hoạch phát triển Chính quyền điện tử, chính quyền số 

và bảo đảm an toàn, an ninh thông tin, Kế hoạch kiểm tra công 

vụ, Kế hoạch công tác văn thư lưu trữ… 

Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

8 
Thực hiện dự án Nâng cấp phần mềm quản lý CB, CC, VC tỉnh 

Hưng Yên 
Văn phòng Sở 

Phòng Công 

chức, viên chức; 

các phòng, đơn 

vị liên quan 

X    
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TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

9 
Thực hiện dự án Phần mềm chấm chỉ số năng lực cạnh tranh 

DDCI  tỉnh Hưng Yên 
Văn phòng Sở 

Phòng CCHC-

VTLT; các 

phòng, đơn vị 

liên quan 

X    

10 

Thực hiện: 

- Mua sắm trang thiết bị kho lưu trữ chuyên dụng  

- Mua sắm tập trung Cơ quan Sở (máy tính, điều hòa nhiệt độ...) 

Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

11 

Kế hoạch, phương án: 

- Chuyển trụ sở 

- Mua sắm trang thiết bị nội thất trụ sở làm việc Sở Nội vụ 

Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
X    

12 
Đề xuất chuyển nhiệm vụ tham mưu thực hiện Quy chế lễ tang 

của tỉnh về phòng Tín ngưỡng - Tôn giáo 
Văn phòng Sở 

Phòng Tín 

ngưỡng – Tôn 

giáo 

 X   

13 

Dự án Chỉnh lý tài liệu tồn đọng và số hóa tài liệu lưu trữ có giá 

trị bảo quản vĩnh viên hình thành từ năm 2015 trở về trước trên 

địa bàn tỉnh Hưng Yên theo lộ trình giai đoạn 2021-2025 

Văn phòng Sở 

Phòng CCHC-

VTLT; Trung 

tâm Lưu trữ lịch 

sử; các đơn vị 

liên quan 

 X   

14 Sửa đổi, bổ sung vị trí việc làm của Sở Nội vụ Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
 X   

15 
Kiểm tra công vụ, kiểm tra cải cách hành chính năm 2023 tại các 

phòng, đơn vị thuộc Sở 
Văn phòng Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
  X  

16 Xây dựng Kế hoạch ngân sách nhà nước năm 2024 Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 
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TT Nội dung/Nhiệm vụ/Sản phẩm 
Phòng/đơn vị 

chủ trì/số lượng 
Phòng/đơn vị 

phối hợp 

Thời gian thực hiện 
 

Quý 

I 

Quý 

II 

Quý 

III 

Quý 

IV 

17 
Báo cáo kết quả công tác năm 2023, phương hướng, nhiệm vụ 

công tác năm 2024 của ngành Nội vụ tỉnh Hưng Yên 
Văn phòng Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

18 
Chủ trì, phối hợp với các phòng, ban, đơn vị thuộc Sở thực hiện 

công tác chẩm điểm công tác dân vận chính quyền năm 2023 
Văn phòng Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

19 
Chủ trì, phối hợp với các phòng, ban, đơn vị thực hiện công tác chấm 

điểm chỉ số cải cách hành chính năm 2023 
Văn phòng Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

20 
Đánh giá, xếp loại đơn vị, công chức, viên chức, người lao động 

thuộc Sở năm 2023 
Văn phòng Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

21 
Báo cáo tổng kết công tác thi đua khen thưởng của Sở (gửi Khối Thi 

đua Nội chính; Cụm Thi đua các tỉnh, thành Bắc Bộ năm 2023) 
Văn phòng Sở 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 

22 Tham mưu công tác khen thưởng Sở Nội vụ năm 2023 Văn phòng Sở 
Các phòng, đơn 

vị liên quan 
   X 
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