UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: 53

SO NOI VU

Doc lap - Tu do - Hanh phic

IKH-SNV

KE HOACH

Hung Yén, ngay 25

thang 4 nam 2023

Thuc hién nhiém vu trong tim thiang 5 nam 2023 cia Sé N¢i vu

Can cir Quy dinh sO 540-Qb/TU ngay 10/10/2022 cua Ban Thudng vu
Tinh uy vé danh gia, x€p loai chat lugng co quan, to6 chirc, don vi, c4 nhan can
b0, cong churc, vién chirc, ngudi lao dong tinh Hung Yén.

Thuc hién Nghi quyét s6 58-NQ/PU ngay 03/02/2023 ctia Ban Chap hanh
Pang b S& vé trién khai thuc hién nhiém vy trong tdm cong tac xay dung Pang
va nhiém vy cong tac chuyén moén nam 2023; Ké hoach s6 42/KH-SNV ngay
23/3/2023 cua S& Noi vu vé thuc hién nhiém vu trong tam quy II nam 2023;
Giam dbc S& Noi vu ban hanh ké hoach thuc hién nhiém vu trong tam thang 5
nam 2023, nhu sau:

I. NOI DUNG, SAN PHAM CONG VIEC VA THOI HAN THU'C HIEN

Thoi han
TT Noi dung cong viéc San pham hoan
thanh
I Phong T6 chirc, bién ché (10 nhiém vu)
Pon dbc cac don vi trinh ké hoach tuyén Ao
1| dung vién chirc nam 2023 Cong vin 2714
T6 chuc lay v kién du thao Nghi quyét hd | Cong vin, Dy
2 | trg cong chirc thudc cac co quan, to chuc thao Nghi 10/5
nghi viéc, chuyén cong tac quyeét
T qhﬁ:c léy v kién tham gia du thé‘o Nghi | Cong van, Dy
3 | quyét thu hut gido vién tiéu hoc, mam non thao Nghi 10/5
trén dia ban tinh quyet
Hpém thanh Du thao Dé an vi tri~viéc lam ‘
4 | do1 véi cac Hoi du:(_)’g nha nudc ho tro kinh | Dy thao Dé an 15/5
phi hoat dong theo s6 lugng nguoi giao
5 Xay dung dy thao Ké hoach bién ché cong Du thao 995
chirc nam 2024 Ké hoach




B4o cdo tO chire va hoat dong cua don vi
su nghiép cong 1ap sau khi td6 chirc lai theo

6 |Nghi quyét s6 19/NQ-TW ngay Béo céo 24/5
25/10/2017 cua HOi nghi Trung uwong 6,
khoa XII
Tlep tuc hoan thién Dé an tinh gian bién
ché gan v6i sap xép lai co cau to chuc va ,
Du thao
7 | co cau lai doi ngii theo vi tri viéc lam trong A .
. X A Dé an
cac co quan, to6 chuc tinh Hung Yén giai
Hoan thién Dé 4n tinh gian bién ché" huong van bénq chi
lwong tir ngan sach nha nudc va bo tri du ‘ de_}o cua
8 sO lugng nguoi lam viéc trong cac don vi | Du thdo D€ an Tinh uy
sy nghi¢p cong ldp cua tinh giai doan
2023-2026
9 Tiép tuc tham muu trinh UBND tinh trién | Ké hoach, Pé
khai thuc hién Nghi quyét so 18, 19 an
Hoan thanh tham dinh tuyén dung vién chiic ]:0 tr1? h; dy .
10 Lo e e 1A : thao K€ hoach; 24/5
do1 voi cac don vi du ho so theo quy dinh o <
Cong van
Il | Phong Cong chirc vién chire (12 nhi€ém vu)
Tong hop, trinh UBND tinh thyc hién danh
1 | gia, xép loai chat lwong thang 04/2023 theo Bao cao 05/5
quy dinh
Hé théng hoa vin ban vé cong tac quan 1y Tai liéu
2 A A . 2 15/5
can bo, cong churc, vién chuc tong hop
Ban hanh van ban trién khai ra soat hoan
thanh viéc x€p luong, bé nhiém ngach,
chirc danh nghé nghiép cho cong churc,
vién chirc du cac tiéu chuén, di€u kién
3 [theo cac Théng tu quy dinh mai sd, tiéu Cong van 15/5

chuan chuyén moén, nghiép vu va xép
luwong ddi véi cac ngach cong chire, chirc
danh nghé nghiép vién chuc cia Bo Noi
vu va cac B9, nganh




Ban hanh Cong van gui cac co quan, don
vi, dia phuong vé viéc thuc hi€én ché do

4 tién luong ddi véi can bo, cong chtrc, vién Cong van 20/5
chirc trén dia ban tinh dot I nam 2023
Trinh UBND tinh Pé an thi nang ngach
5 |cong chuc, thang hang vién chuac hanh | To trinh, D€ an 20/5
chinh Ién chuyén vién chinh ndm 2023
6 Hoan thanh sira ddi, bd sung quy ché lam Dy théo 995
viéc cuia Ban Can sy Dang UBND tinh Quy ché
Hoan thanh Dy thao Quy ché quan 1y can Du thio
7 | bd dién Ban Cén sy bang UBND tinh quan Qﬁ ché 22/5
Iy va dién Chu tich UBND tinh bd nhiém Y
Trién khai thuc hién Quyét dinh sd
08/2023/Qb- UBND ngay 20/4/2023 ban
hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may,
8 | vi tri viéc lam, bién ché va can bd, cong Cong van 22/5
chure, vién chuie, nguoi lao dong tinh Hung
Yén doi véi cac linh vue S& Noi vu dugce
giao chu tri
Nang cap phan mém quan 1y can b, cong
9 chue, vién chirc tinh Hung Yén d€ két noi | Hoan thién 995
voi co so dir liéu nganh N6i vu do Bo No1 phan mém
vu chu tri
Hoan thanh quy trinh tuyén dung vién chuc Quy trinh
10 |céc co quan, don vi trén dia ban tinh sau " é}; dun 22/5
khi UBND tinh phé duyét Ké hoach yen ¢ing
Trinh Ban Céan sy Pang UBND tinh vé
11 | viéc quy hoach céc chuc danh lanh dao To trinh 24/5
dién Ban Can sy Bang UBND tinh quan 1y
Trinh Ban Can su BPang UBND tinh cho y Theo dé
12 | kién v€ cong tac can bd dién Ban Can sy To trinh nghi cua
Dang UBND tinh quén ly don vi
111 | Phong Xay dung chinh quyén (6 nhiém vu)
Tiép tuc trién khai ra sqét xa An toan khu, Té trinh:
1 | ving An toan theo Quyét dinh 897/Qb-TTg B40 céo’ 20/5

ngdy 27/5/2016 ctia Thi tuéng Chinh phu




Trién khai tdp huén vi tri viéc lam dbi voi
nguoi hoat dong khong chuyén trach,
ngudi truc tiép tham gia cong viée & thon,
t6 dan phd

Chuong trinh,
Tai liéu, Quyét
dinh...

20/5

Xay dung K& hoach trién khai Luat thuc
hién dan chu ¢ co s&

K& hoach

20/5

Hoan thién Dy thao stra d6i bd sung Quyét
dinh  s0  02/2020/QD-UBND  ngay
08/01/2020 cua UBND tinh

Du théao Quyét
dinh, Quy dinh

24/5

Tiép tuc tham muu thyc hién Két luan sd
48-KL/TW ngay 30/01/2023 ctia B Chinh
tri vé tiép tuc thuc hién sép Xép don vi
hanh chinh cdp huyén, cip x3 giai doan
2023-2030

Du thao Ké
hoach

24/5

Trién khai hoan thién hd so, ban do dia
gidi hanh chinh céc cap trén dia ban tinh dé
trinh Hoi dong thim dinh cdp Nha nudc
theo quy dinh

Ho so dia gidi

24/5

vV

Phong Cai cach hanh chinh - Van thw
Iwu trir (7 nhiém vu)

Bé4o c4o phan tich két qua chi s6 CCHC,
SIPAS tinh Hung Yén ndm 2022

Bao cao

05/5

Bao céo phan tich két qua chi s6 PAPI tinh
Hung Yén nam 2022

Bao cao

05/5

Thuc hién kiém tra viéc thyc hién Nghi
quyét cia HPDND tinh: s6 277/2020/NQ-
HDPND ngay 07/5/2020, s6 172/2021/ND-
CP ngay 08/12/2021; cac quy dinh cua
phap luat vé sir dung va quan 1y can bo,
cong chire cap xa; cong tac van thur, luu trix
UBND huyén An Thi va cac x4, thi tran
thudc huyén An Thi.

Bao cao

20/5

Ban hanh van ban dé nghi cac co quan, don
vi 1ap danh sach diéu tra xa héi hoc nham
xac dinh cac Chi s6 nén hanh chinh

Cong van

22/5

X4y dung cong thirc tong hop két qua diéu
tra xa ho1 hoc

Bang Excel
cong thirc

22/5




Tham muu t6 chirc tdp huin nghiép vu
cong tac van thu, luu trir nam 2023 (tri¢u
tap hoc vién)

Cong van

22/5

Tham muu hop Ban chi dao CCHC tinh

Cong van, Giay
moi

24/5

Phong Tin ngudng - TON giao (8 nhiém vu)

Ban hanh vin ban 13y ¥ kién UBND huyén
An Thi vé viéc Gido hoi Phat gido Viét
Nam tinh ding ky b6 nhiém chuc viéc ddi
vol Ty kheo ni Thich Di€u Thién, tru tri
chua Ptric Tho, thon Tho Hoi, xa Ping Lé,
huyén An Thi

Cong van

15/5

Ban hanh vin ban lay y kién UBND huyén
An Thi vé viéc Gido hoi Phat gido Viét
Nam tinh dang ky bo nhiém chirc viée dbi
voi Ty kheo ni Thich Minh Tri, try tri chua
Hung Phiic, thon Chu X4, x3 Bic Son,
huyén An Thi

Cong van

15/5

B4o c4do Ban Ton gidao Chinh phu tinh hinh
tin ngudng, ton gido va két qua cong tic
thang 5/2023; phuong hudng nhiém vu
thang 6/2023

Bao cao

20/5

Ban hanh van ban chi dao gin UBND
huyén An Thi vé viéc mot s6 nha tu hanh
hoat dong ton gido chua hop phap trén dia
ban huyén

Cong van

20/5

Ban hanh vin ban dé nghi 04 Toa Giam
muc: Ha Noi, Hai Phong, Bic Ninh, Thai
Binh cung cip danh sach chuc sac, chic
viéc Cong giao

Cong van

24/5

Ban hanh vin ban dé nghi cac don vi lién
quan cung cap danh sach hoc vién tham gia
16p boi dudng nghiép vu dbi véi can bo,
cong chuc lam cong tac tin ngudng, ton
gido nam 2023

Cong van

2415

Bao cdo Ban chi dao Cong tac ton giao tinh
két qua cong tac thang 5/2023 va phuong
hudng, nhiém vy thang 6/2023

Bao cao

2415




Xay dung dy thao Quy dinh to chire L&
tang cua UBND tinh, thay thé Quyét dinh

Du théao Quyét

8 |6 1256/QD-UBND ngay 22/7/2013 ctia| dinh, Quy dinh | 27°
UBND tinh
V1 | Thanh tra S¢ (7 nhiém vu)
Ban hanh Két luan viéc thuc hién cac quy
dinh cta phap luat chuyén nganh Noéi vu tai L 1A
1 UBND huyén Tién Lir va cac don vi su Ket Iugn 10/5
nghiép cong lap truc thudc
Ban hanh Quyét dinh thanh tra viéc thuc
hién cdc quy dinh cua phap luat chuyén ,
2 |nganh NO6i vu tai Ban Quan 1y cac khu| Quyét dinh 15/5
cong nghi¢p tinh Hung Yén va don vi su
nghiép cong lap truc thudc
Xay dung Ké hoach tién hanh thanh tra
viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat ,
3 | chuyén nganh Noi vu tai Ban Quan 1y cac K¢ hoach 16/5
khu cong nghiép tinh Hung Yén va don vi
su nghiép cong l1ap truc thudc
4 Bao cdo cong tac thanh tra trén dia ban tinh BA40 CA0 18/5
Hung Yén
Tién hanh thanh tra viéc thuc hién cac quy Ngh{f?n.guu ho.
. , , A n \ n- . | so, tai ligu, ghi
dinh cta phap luat chuyén nganh Noéi vu tai 1 Ty s
5 A s, ; nhat ky Poan 20/5
UBND huyén Yén M¥ va cac don vi su oA
nghiép cong lap tryc thude thanh tra; Bien
SHeP CONg Tap e THe ban lam vige
Thuc hién cong tac bao cdo; tiép cong dan; Cong van;
6 tiép nhan, phén loai, xur ly, giai quyét don | Phiéu chuyén 23/5
thu khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh; don; Phiéu
phong, chdng tham nhiing hudng dan
Tham muu L3nh dao S& ban hanh K&
7 | hoach tap huan, pho bién, hudng dan Ké hoach 23/5

nghi¢p vu cong tac NO1 vu nam 2023




VIlI

Van phong Sé (9 nhiém vu)

1 | Ban hanh Ké& hoach cong tac thang 5/2023 K& hoach 25/4
9 T,ong: hop, (?anh giaxep loai ALanl} dao quan Thong béo 05/5
1y, cong chtrc, vién chirc thude So
Hoan chinh, ban hanh Quyét dinh stra d6i, L, a
3 bo sung Quy ché 1am viéc S& Noi vu Quyét dinh 15/5
Hoan chinh, ban hanh Quyét dinh vé viéc
stra ’déi, bo sung danh muyc, thoi han giai ’
4 | quyét cong viéc nd1 bd (ngoai thu tuc hanh | Quyét dinh 15/5
chinh) tai cac phong, ban, trung tam thudc
S& Noi vu tinh Hung Yén
Hoan thién D¢ 4n diéu chinh vi tri viéc 1am
cong chtc cua Co quan S¢, Ban Thi dua - A 2
S Khen thuong, Trung tdm Luu trtt lich st bean 20/5
truc thudc So
Hudng din thuc hién quy dinh vé bao mat Cong van;
6 < 1. . x 20/5
van ban Hudng dan
7 QAuy dinh ve t}.lU,AHQQ, quan ly, khai thac tai Quy dinh 20/5
liéu luu trit no1 bo S&
3 Quy dinh vé quan ly, su dung tai san cong Cong van; 20/5
va thuc hanh tiét kiém Hudng dan
Trién khai cidc Dy an theo Ké hoach cong
tac nganh N1 vu:
- Dy 4n mua sam trang thiét bi ctia SO Ho so ké toan 20/5
9 | - Du 4n Di chuyén try s¢ lam vige So Noi
vu (Lap dy toan chi ti€t, trinh cap c6 tham To trinh 10/5
quyén phé duyét)
- Dy 4n mua sim Trang thiét bi tai Kho luu
trir chuyén dung ( Lap du toan trinh UBND To trinh 20/5

tinh phé duy¢t)




- Du 4n Chinh 1y tai li€u, vat tu - van
phong pham thuc hién chinh 1y tai liéu luu
trit hinh thanh tr ndm 2015 tré vé trude tai
cac co quan to chuc trén dia ban tinh nim
giai doan 2022-2024 (Phéi hop véi don vi
tu van thdm dinh gid 14p du toan chi tiét
cho tirng mét tai liéu)

To trinh

20/5

Vil

Ban Thi dua khen thuwéng (11 nhiém vu)

Trinh khen thuong Bang khen cia Thu
tuéng Chinh phii cho ba P Thi Hoa, thon
Nghia Trai, Tan Quang, Van Lam (nhan ky
niém 75 nam ngay Cha tich H6 Chi Minh
ra 101 kéu goi thi dua ai quoc

To trinh

28/4

Ban hanh vin ban dé nghi khen thudng uu
dai tai nang nganh Giao duc va Pao tao

To trinh

05/5

Bao cdo xin chua truong tuyén duong
guong dién hinh tién tién qua cic phong
trao thi dua nhan ky niém 75 nam Ngay
Chu tich H6 Chi Minh ra 10i kéu goi thi
dua ai qudc

Béao cao (To
trin}}, du thao
K¢ hoach)

05/5

Trinh khen thuong 02 phong trao thi dua
"Déy nhanh tién d¢ thuc hién cac Du an
trong diém cua tinh giai doan 2021-2025",
"Pay manh thu hat va s dung hiéu qua
cac ngudn luc diu tu trén dia ban tinh
Hung Yén

To trinh

05/5

Ban hanh Ké hoach kiém tra cong tac thi
dua, khen thudng ctia S& Noi vu

Ké hoach

10/5

Ban hanh véan ban day manh khen thuong
cap Nha nudc; khen thuong cho cac d6i
tuong gin v6i cong viée co nhiéu san pham
cu thé

Cong van

10/5

Ban hanh vin ban dé nghi cac co quan, don
vi dang ky dién hinh tién tién nam 2023
trong cac phong trao thi dua yéu nudc

Cong van

10/5




Ban hanh vin ban vé khen thuéng tong két

8 | cong tac thi dua, khen thudng nganh Gido Cong van 15/5
duc va Pao tao

9 | Tiép tuc trinh khen thudng cdp Nha nude To trinh 15/5
Trinh truy tang danh hiéu “Ba me Viét N

10 Nam anh hung” cho 01 cé nhan To trinh 2015
Trinh khen thudng cic guong dién hinh N

11| ién tién giai doan 2022-2023 To trinh 2015

IX | Trung tam Luru trir lich str (7 nhiém vu)
T6 chic thyc hién vige: Khir trung, khir | .. .. &

X £ 1 s aen Bién ban, so

1 | nam moc, xu ly cac Kho Iuu trir tai liu - M2 kho 05/5
Dot 1/2023
Thim dinh myc luc ho so tai ligu ndp luu |  Bién ban,

2 | cta UBND huyén An Thi va cac co quan bao cao 10/5
chuyén mon thuc hién tham dinh
Ban hanh Quyét dinh phé duyét Muc luc
hé so, tai liéu ndp luu cia UBND huyén va 2 s

3 cac co quan chuyén mon thuoc UBND cac Quyet dinh 16/5
huyén An Thi, Tién L
Ra soat, théng ké, lua, ch(_)n, cac tai liéu co
nguy co hu hong, xudng cap thuoc Phong X ..

4 luu trit Uy ban hanh chinh tinh Hung Yén lisé(l),l gi,l;% {)aé ; 20/5
giqai doan 1952 - 1968; thuc hién viéc tu ‘nén tﬁ bd
b0, phuc ché tai liéu tai Kho Luu trit lich ’
st tinh
Tiép nhan hd so, tai li¢u chia S¢ Lao dong- |  Bién ban;

5 | Thuong binh va Xa hoi vé Kho Luu trit | s0 luong tai 20/5
lich st liéu

g | Nhap dit liéu phong luu trir UBND thanh S6 van ban 20/5
pho Hung Yén (Giai doan 1997-2008) dugc nhap

7 Hoan thién sép xép, chinh 1y tai li¢u kho | Danh muc, Ho 24/5

lIuu trt Co quan S& N§i vu

so tai licu

Té)ng nhiém vu thang 5 nam 2023: 77 nhi€m vu.




II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac dong chi Phé Giam déc phu trach phong, don vi chiu trach nhiém
chi dao, doén dbc, kiém tra, giam sat vi¢c phan cong, td6 chuc thuc hién cua
Truong phong ban, trung tim, dam bao chat luong, dung tién d6. Chiu trach
nhiém trude Giam déc vé két qua thyuc hién K& hoach; truc tiép dé xuit bod sung,
diéu chinh nhiém vu (néu c6).

2. Truong cac phong, ban, trung tdm khan truong trién khai Ké hoach,
phan cong cu thé, gan v0i thot han cho ting cong chur, vién chie. Chiu trach
nhiém truéc Giam déc vé tién do, chat lugng thyc hién Ké hoach.

3. Van phong S¢ gitup Giam dbc kiém tra, theo ddi, don ddc, tong hop béao
cdao Gidm doc hang tuan, dot xuat./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Lanh dao S&;

- Trudng cac phong, ban, trung tam;
- Trang TTDT S¢;

- Luu: VT, VP.

Lé Quang Hoa
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