
UBNDTỈNH HƯNG YÊN 

SỞ NỘI VỤ 

 

Số:          /KH- SNV 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Hưng Yên, ngày          tháng 02 năm 2023 

 

KẾ HOẠCH  

Thực hiện nhiệm vụ trọng tâm tháng 02 năm 2023 của Sở Nội vụ 

 
 

 

TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời hạn 

hoàn thành 

I Phòng Tổ chức, biên chế (8 nhiệm vụ)   

1 

Tham mưu triển khai Kế hoạch số 140-

KH/TU ngày 30/11/2022 của Ban Thường 

vụ Tỉnh ủy về quản lý biên chế 

Dự thảo Kế hoạch 20/02/2023 

2 

Tham mưu xây dựng dự thảo Nghị quyết 

hỗ trợ cán bộ, công chức, viên chức nghỉ, 

thôi việc giai đoạn 2023 - 2026 

Dự thảo Nghị quyết 24/02/2023 

3 
Tham mưu trình BCS Đảng về Kế hoạch 

thực hiện Nghị quyết 19-NQ/TW 
Dự thảo Kế hoạch 20/02/2023 

4 

Dự thảo Kế hoạch tiếp tục thực hiện Nghị 

quyết số 18-NQ/TW ngày 25/10/2017 của 

Ban Chấp hành Trung ương Đảng khóa XII 

"Một số vấn đề về tiếp tục đổi mới, sắp xếp 

tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị tinh 

gọn, hoạt động hiệu lực, hiệu quả" giai 

đoạn 2023-2026 

Dự thảo Kế hoạch 20/02/2023 

5 

Dự thảo Đề án sắp xếp lại cơ cấu tổ chức 

và thực hiện tinh giản biên chế công chức 

trong các cơ quan, tổ chức hành chính của 

tỉnh Hưng Yên giai đoạn 2023-2026 

Dự thảo Đề án 24/02/2023 

6 

Dự thảo Đề án tinh giản biên chế và chuyển 

sang hưởng lương từ nguồn thu sự nghiệp 

trong các đơn vị sự nghiệp công lập của 

tỉnh Hưng Yên, giai đoạn 2023-2026 

Dự thảo Đề án tinh 

giản biên chế 
24/02/2023 

7 

Tham mưu văn bản triển khai thực hiện 

Thông tư 13/2022/TT-BNV ngày 

31/12/2022 của Bộ Nội vụ hướng dẫn việc 

xác định cơ cấu ngạch công chức 

Công văn 20/02/2023 



8 

Tham mưu văn bản triển khai thực hiện 

Thông tư 14/2022/TT-BNV ngày 

31/12/2022 của Bộ Nội vụ hướng dẫn về vị 

trí việc làm lãnh đạo, quản lý và chức danh 

nghề nghiệp chuyên ngành trong đơn vị sự 

nghiệp công lập thuộc lĩnh vực lưu trữ 

Công văn 20/02/2023 

II Phòng Công chức viên chức (8 nhiệm vụ)   

1 

Tham mưu hoàn thiện dự thảo sửa đổi, bổ 

sung Quy chế BCS Đảng và Quy chế về 

công tác cán bộ BCS Đảng quản lý 

Dự thảo Quy chế 20/02/2023 

2 

Tham mưu quyết định bổ nhiệm ngạch, 

chức danh nghề nghiệp, xếp lương CCVC 

trúng tuyển kỳ thi nâng ngạch, thăng hạng 

lên chuyên viên và tương đương năm 2022 

Quyết định 20/02/2023 

3 

Tham mưu Thông báo kết quả xét; danh 

sách giáo viên trúng tuyển và tham mưu 

trình quyết định bổ nhiệm CDNN, xếp 

lương viên chức trúng tuyển kỳ thi xét 

thăng hạng giáo viên THPT từ hạng III lên 

hạng II năm 2022 

Thông báo, Tờ trình, 

Dự thảo Quyết định 
20/02/2023 

4 

Tham mưu xây dựng Nghị quyết của 

HĐND tỉnh về hỗ trợ đào tạo sau đại học 

đối với viên chức thuộc các cơ sở đào tạo 

nghề (3 trường CĐ) 

Quyết định thành lập 

Tổ soạn thảo và Dự 

thảo đề cương Nghị 

quyết 

20/02/2023 

5 

Tham mưu xây dựng văn bản đôn đốc các 

đơn vị hoàn thiện hồ sơ quy hoạch và báo 

cáo danh sách quy hoạch 

Công văn 20/02/2023 

6 

Hoàn thiện dự thảo Quyết định trình 

UBND tỉnh ban hành Quyết định quy định 

về quản lý tổ chức bộ máy, vị trí việc làm, 

biên chế và cán bộ, công chức, viên chức, 

người lao động tỉnh Hưng Yên trình UBND 

tỉnh ban hành Quyết định 

Tờ trình, Dự thảo 

Quy định của 

UBND tỉnh 

20/02/2023 

7 

Hướng dẫn hồ sơ đánh giá, xếp loại hằng 

tháng đối với người đứng đầu các cơ quan, 

đơn vị 

Hướng dẫn 20/02/2023 

8 
Tham mưu Kế hoạch tổ chức các lớp bồi 

dưỡng, tập huấn của Sở Nội vụ 
Kế hoạch 20/02/2022 

III Phòng Xây dựng chính quyền (6 nhiệm vụ)   

1 
Tham mưu tổng hợp đánh giá cuối năm đối 

với cán bộ, công chức cấp xã 
Công văn 15/02/2023 



2 

Chủ trì tham mưu UBND tỉnh tổ chức Hội 

nghị đối thoại giữa lãnh đạo UBND tỉnh 

với thanh niên trên địa bàn tỉnh năm 2023 

Dự thảo Công văn,  

Giấy mời… 
20/02/2023 

3 

 Báo cáo UBND tỉnh về việc sáp nhập các 

thôn, tổ dân phố theo Công văn số 

3230/UBND-NC ngày 30/11/2022 của 

UBND tỉnh 

Dự thảo Báo cáo 20/02/2023 

4 

Tiếp tục phối hợp với Sở Nội vụ tỉnh Thái 

Bình và thành phố Hà Nội để tham mưu 

UBND cấp tỉnh liên quan ký xác nhận pháp 

lý bộ hồ sơ, bản đồ ĐGHC cấp tỉnh cho 

tỉnh Hưng Yên 

Hồ sơ, Bản đồ 

ĐGHC 
20/02/2023 

5 

Quyết định thành lập Ban soạn thảo sửa đổi 

Quyết định số 02/2020/QĐ-UBND ngày 

08/01/2020 quy định đánh giá công tác dân 

vận chính quyền hàng năm của các cơ 

quan, đơn vị, kèm theo đề cương dự thảo 

Dự thảo Quyết định;                         

đề cương dự thảo 
20/02/2023 

6 

Ban hành văn bản gửi UBND cấp huyện 

báo cáo việc: Tuyển dụng, sử dụng, quản 

lý; nghỉ hưu, nghỉ việc, thôi việc, xin thôi 

làm nhiệm vụ, kỷ luật; điều động, luân 

chuyển đối với cán bộ, công chức cấp 

huyện và cấp xã năm 2022; thực hiện chế 

độ báo cáo, thống kê lĩnh vực cán bộ, công 

chức năm 2022 theo quy định tại Thông tư 

số 03/2018/TT-BNV 

Công văn, Báo cáo 20/02/2023 

IV 
Phòng Cải cách hành chính - Văn thư 

lưu trữ (9 nhiệm vụ) 
  

1 

Hướng dẫn các cơ quan, đơn vị, địa 

phương triển khai điều tra XHH trực tuyến 

xác định Chỉ số CCHC của tỉnh. 

Công văn, Hướng 

dẫn 
20/02/2023 

2 

Hướng dẫn triển khai thực hiện Quyết định 

số 01/2023/QĐ-UBND ngày 11/01/2023 về 

Quy định đánh giá năng lực thực hiện các 

Chỉ số nền hành chính 

Hướng dẫn 24/02/2023 

3 
Tham mưu sửa bộ Chỉ số CCHC, Chỉ số 

PAPI để phù hợp với Quyết định số 01 

Dự thảo Tờ trình, 

Dự thảo Quyết định 
24/02/2023 

4 

Xây dựng Kế hoạch điều tra XHH của tỉnh 

đo lường sự hài lòng của người dân đối với 

sự phục vụ của cơ quan hành chính nhà 

nước phục vụ chấm điểm chỉ số CCHC tỉnh 

Kế hoạch 24/02/2023 



5 
Báo cáo tổng hợp ý kiến tham gia của các 

thành viên Ban soạn thảo Đề án DDCI. 
Báo cáo 20/02/2023 

6 

Trình ban hành Nghị quyết ban hành Danh 

mục dịch vụ công sử dụng NSNN thuộc 

lĩnh vực lưu trữ 

Tờ trình, 

 Dự thảo Nghị quyết 
24/02/2023 

7 
Tổng hợp báo cáo thống kê công tác VTLT 

và tài liệu lưu trữ năm 2023 
Công văn 20/02/2023 

8 
Thực hiện nhập dữ liệu phần mềm báo cáo 

Bộ Nội vụ 
Nhập dữ liệu 20/02/2023 

9 

Tham mưu văn bản triển khai thực hiện 

Thông tư 10/2022/TT-BNV ngày 

19/12/2022 của Bộ Nội vụ Quy định về 

thời hạn bảo quản tài liệu 

Công văn 20/02/2023 

V Phòng Tín ngưỡng - Tôn giáo (5 nhiệm vụ)   

1 

Văn bản tăng cường công tác quản lý nhà 

nước đối với việc nâng cấp, cải tạo, xây 

mới các công trình tôn giáo trên địa bàn 

tỉnh Hưng Yên 

Công văn 20/02/2023 

2 

Báo cáo tình hình tín ngưỡng, tôn giáo và 

kết quả công tác tháng 02/2023, dự kiến 

nhiệm vụ công tác tháng 03/2023 

Báo cáo 19/02/2023 

3 

Trình UBND tỉnh ban hành Kế hoạch bồi 

dưỡng nghiệp vụ đối với cán bộ, công 

chức làm công tác tín ngưỡng, tôn giáo 

năm 2023 

Tờ trình, Kế hoạch 20/02/2023 

4 

Ban hành văn bản gửi UBND huyện Ân 

Thi rà soát, báo cáo việc tăng ni cư trú chưa 

hợp pháp trên địa bàn huyện 

Công văn 20/02/2023 

5 

Ban hành Quyết định kiện toàn Tổ soạn 

thảo dự thảo Quyết định quy định về công 

tác quản lý nhà nước đối với hoạt động 

tín ngưỡng, tôn giáo trên địa bàn tỉnh 

Hưng Yên 

Quyết định 20/02/2023 

VI Thanh tra Sở (7 nhiệm vụ)   

1 
Kế hoạch công tác phổ biến, giáo dục pháp 

luật năm 2023 
Kế hoạch 15/02/2023 



2 

Báo cáo định kỳ hằng tháng theo Công văn 

số 238/TT-VP ngày 26/8/2021 của Thanh 

tra tỉnh về hướng dẫn chế độ báo cáo định 

kỳ công tác thanh tra trên địa bàn tỉnh 

Hưng Yên 

Báo cáo 20/02/2023 

3 Kế hoạch theo dõi thi hành pháp luật Kế hoạch 20/02/2023 

4 

Thực hiện công tác báo cáo; tiếp công dân; 

tiếp nhận, phân loại, xử lý, giải quyết đơn 

thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh; 

phòng, chống tham nhũng 

Công văn;  Phiếu 

hướng dẫn;  Phiếu 

chuyển đơn 

20/02/2023 

5 

Ban hành Quyết định thanh tra, phê duyệt 

Kế hoạch tiến hành thanh tra việc thực hiện 

các quy định của pháp luật về sử dụng và 

quản lý công chức; tuyển dụng, sử dụng và 

quản lý viên chức; ký hợp đồng làm công 

việc chuyên môn, nghiệp vụ ở các vị trí 

việc làm được xác định là công chức, viên 

chức; công tác tín ngưỡng, tôn giáo; công 

tác thi đua, khen thưởng; công tác văn thư, 

lưu trữ tại UBND huyện Tiên Lữ và các 

đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc. 

Quyết định; Kế 

hoạch 
20/02/2023 

6 
Thống kê ngành Nội vụ lĩnh vực thanh tra, 

giải quyết khiếu nại, tố cáo, tiếp công dân 
Nhập liệu 20/02/2023 

7 
Theo dõi việc thực hiện Kết luận thanh tra 

số 56/KL-SNV ngày 30/5/2022 
Báo cáo 20/02/2023 

VII  Văn phòng Sở (9 nhiệm vụ)   

1 

Tham mưu Nghị quyết của Đảng ủy về 

nhiệm vụ công tác Đảng và công tác 

chuyên môn năm 2023 

Nghị quyết 15/02/2023 

2 
Tham mưu Kế hoạch phát động phong trào 

thi đua ngành Nội vụ năm 2023 
Kế hoạch 24/02/2023 

3 

Xây dựng dự thảo quy chế đánh giá, xếp 

loại chất lượng tập thể, công chức, viên 

chức, người lao động thuộc Sở (cụ thể hóa 

Quy định 540/QĐ-TU ngày 10/10/2022 của 

BTV Tỉnh ủy 

Dự thảo quy chế 24/02/2023 

4 
Tham mưu ban hành Kế hoạch công tác 

ngành Nội vụ năm 2023 
Kế hoạch 20/02/2023 

5 
Tham mưu ban hành Kế hoạch kiểm soát 

TTHC năm 2023 
Kế hoạch 20/02/2023 



6 
Tham mưu ban hành Kế hoạch kiểm tra 

công vụ của Sở năm 2023 
Kế hoạch 20/02/2023 

7 
Tham mưu ban hành Kế hoạch đơn giản 

hóa TTHC năm 2023 
Kế hoạch 20/02/2023 

8 Báo cáo giám sát đơn vị dự án đầu tư công Báo cáo 15/02/2023 

9 

Xây dựng phương án thiết kế sơ bộ nội thất 

Cơ quan và cung cấp thiết bị máy tính, máy 

in đối với các phòng, đơn vị có nhiều tài 

liệu văn bản Mật 

Phương án 20/02/2023 

VIII Ban Thi đua khen thưởng (9 nhiệm vụ)   

1 
Tiếp tục tham mưu trình khen thưởng tổng 

kết công tác năm 2022 
Tờ trình, Quyết định 20/02/2023 

2 

Tổng hợp và báo cáo kết quả thẩm định kết 

quả đề nghị khen thưởng cấp Nhà nước 

năm 2022 

Báo cáo thẩm định 20/02/2023 

3 

Chương trình phối hợp tuyên truyền phong 

trào thi đua và công tác thi đua, khen 

thưởng với các đơn vị, địa phương 

Chương trình 20/02/2023 

4 
Kế hoạch phát động phong trào thi đua theo 

đợt, chuyên đề năm 2023 

Tờ trình, dự thảo 

KH 
20/02/2023 

5 
Kế hoạch hoạt động của Hội đồng Thi đua - 

Khen thưởng tỉnh 

Tờ trình, dự thảo 

KH 
15/02/2023 

6 

Ban hành văn bản lấy ý kiến các cơ quan, 

đơn vị đối với các tập thể đề nghị tặng Cờ 

thi đua của UBND tỉnh (các xã, phường, 

thị trấn) 

Công văn 20/02/2023 

7 
Ban hành văn bản triển khai thực hiện 

phầm mềm Quản lý TĐKT  
Công văn 20/02/2023 

8 

Ban hành văn bản xin ý kiến Uỷ ban Kiểm 

tra Tỉnh uỷ đối với các tập thể, cá nhân 

thuộc diện Ban Thường vụ Tỉnh uỷ quản lý 

đề nghị khen thưởng cấp Nhà nước 

Công văn 20/02/2023 

9 
Tổng hợp đăng ký thi đua thường xuyên 

năm 2023 
Báo cáo tổng hợp 20/02/2023 

IX Trung tâm Lưu trữ lịch sử (4 nhiệm vụ)   

1 

Tham mưu Xây dựng Kế hoạch giao nộp, 

tiếp nhận hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ lịch sử 

năm 2023 

Phiếu trình; 

 Dự thảo Kế hoạch 
20/02/2023 



2 
Xây dựng Kế hoạch nâng cấp Phông lưu 

trữ UBND tỉnh năm 2001 - 2002 
Kế hoạch 20/02/2023 

3 

Báo cáo tổng hợp tình hình tài liệu đang 

bảo quản tại Lưu trữ lịch sử theo các mẫu 

biểu quy định tại Thông tư 03/2018/TT-

BNV ngày 06/3/2018 của Bộ Nội vụ.  

Công văn,  

Báo cáo thống kê 
20/02/2023 

4 
Nhập dữ liệu tài liệu phông lưu trữ UBND 

thành phố Hưng Yên giai đoạn 2009 - 2013 

Số trường; số văn 

bản được tích hợp 

trên phần mềm 

20/02/2023 

Tổng số: 65 nhiệm vụ. 

Trưởng các phòng, đơn vị căn cứ nhiệm vụ theo Kế hoạch này, điều chỉnh, bổ 

sung kế hoạch công tác của phòng, đơn vị và các cá nhân; phân công lãnh đạo quản lý, 

đôn đốc, kiểm tra, giám sát và tổ chức thực hiện cụ thể./. 

 
Nơi nhận: 
- Lãnh đạo Sở; 

- Trưởng các phòng, ban, trung tâm; 

- Trang TTĐT Sở; 

- Lưu: VT, VP. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 
 

 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Tươi 
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