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QUY DINH
Trao d6i, xit Iy, lwu trit viin ban dién tir trén méi tredng mang trong
hoat dong cua Sé Noi vu tinh Hwng Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SNV ngdy [/ /2022 ciia
Gidm déc S& Néi vu tinh Hung Yén)

Chwong 1
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh viéc trao ddi, xtr Iy, luu trit vin ban dién tir trén
moi truong mang trong hoat dong noi bo va gitta So Noi vu véi cac co quan nha
nudc, cac to chac, doanh nghiép, nguoi dan.

2. Céac van ban thuoc dang mat hodc khéng duoc phép phat hanh, trao doi
trén moi truong mang khong thudc pham vi diéu chinh cta Quy dinh nay.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cac phong, ban, trung tdm thuoc va truc
thuoc So; cong chuc, vién chac, nguoi lao dong trong co quan Va Cac co
quan, to chuc, doanh nghiép, nguoi dan tham gia st dung, trao do6i thong tin
doi voi van ban dién tir trén moi treong mang trong hoat dong cua So Noi vu
tinh Hung Yén.

Piéu 3. Cac hé thong thong tin dwoc dung dé trao doi vin ban dién tir

1. Trao doi vin ban dién tir trong nd1 by co quan nha nudc

Céc phong, ban, trung tam, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong dugc st
dung cac h¢ thong thong tin sau dé trao doi van ban di¢n tu:

a. Hé thong phan mém quan 1y van ban va diéu hanh;

b. Hé théng Thu dién tr cong vu;

C. Trang thong tin dién tir cua S¢.

2. Trao ddi van ban dién tir giita co quan véi cac t6 chuc, doanh nghiép,
nguoi dan

Cac phong, ban, trung tdm, cong chue, vién chirc, nguoi lao dong chi
dugc st dung nhitng h¢ thong phan mém sau dé trao doi van ban dién tir voi
cac to chir, doanh nghiép, nguoi dan:

a. H¢ théng Thu dién tr cong vu;

b. Trang thong tin di¢n tir cua S6.

Piéu 4. Nguyén tic trao doi viin ban dién tir

1. Cac phong, ban, trung tdm thudc va truc thudc Sé tham gia trao ddi vin
ban di¢n t phai thuc hi¢n ding nguyén tac quy dinh tai Piéu 5 cia Luat Giao
dich di¢n tr, Di€u 5 Quyét dinh s6 25/2019/QD-UBND ngay 05/7/2019 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché tiép nhan, xtr 1y va quan ly van ban di¢n tr gitra
cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Hung Yén va tuan theo cac



quy dinh khéc cua phap luat vé bao vé bi mét nha nudc, cong ngh¢ thong tin,
vién thong, van thu, luu trit;
~ 2.Co quan ¢ quyén tir chdi nhan van ban dién tir trén moi trudng mang

néu do tin cdy va bi mat thong tin cua van ban nay khong duoc bao dam nhung
phai chiu trach nhiém vé viéc do;

3. Phuong thtic trao d6i vin ban dién tir trén méi trudng mang phai bao
dam do tin cay, tinh kip thdi, chinh x4c va an toan, an ninh théng tin.

Pi¢u 5. Soan thao va ban hanh viin ban

1. Thé thtrc va k¥ thuat trinh bay van ban dién tir.

a. Thé thirc va ky thuat trinh bay van ban dién tu theo cac van ban huong
dan cta co quan c6 thim quyeén.

b. Str dung bd ma cac ky tu chit Viét theo tiéu chudn TCVN 6909:2001 dé
thé hién cac ndi dung van ban dién tir.

2. Pinh dang tép dir li¢u cua van ban dién tir

Van ban dién ti bao gém van ban dién tir c6 thé chinh stra va vin ban
dién tir khong thé chinh stra, c6 dinh dang tép dit li¢u dugc quy dinh nhu sau:

a. Vin ban dién tir co thé chinh stra st dung dinh dang tép dit liéu theo
tieu chuan ky thuat (.txt), (.odt), (.rtf), (.doc), (.xls), (.ppt) hodc cac dinh dang
tuong tu khac theo quy dinh cua phap luat;

b. Van ban di¢n tir khong thé chinh stra dang anh quét, dugc s6 hoa tir van
ban goc (¢ chir ky cua Thu truong co quan va dau do cua co quan) su dung
dinh dang tép dit li¢u theo ti€u chuan k¥ thuat (.pdf) hoac cac dinh dang tuong
tu khac theo quy dinh cua phép luat.

c. Viéc lua chon dinh dang tép dit liéu cua van ban dién tr phai bdo dam viéc
g, nhan, xtr Iy va Iuu trit van ban mot cach tu dong trén cac phuong tién dién tur.

Picu 6. Danh muc vin ban trao doi hoan toan duwdéi dang dién tir

1. Cac van ban dudi day phai duoc trao d6i hoan toan dudi dang dién tur:

a. Trong pham vi ndi bd co quan gém: Vién ban phuc vu chi dao, diéu
hanh cta Lanh dao S¢; lich cong tac co quan; cac chuong trinh, ké hoach cua co
quan; gidy moi hop ndi bo; tai liéu phuc vu hop; van ban dé biét, dé bao céo, xin

¥ kién; thong bao chung ctia co quan; cac tai liéu can trao d6i trong qué trinh xir
1y cong viéc.

b. Gifta co quan Va Cac co quan nha nudc, cac to chuc, ca nhan gém: Vin
ban xin y kién, gop y déi voi du thao van ban; van ban dé biét, dé bao cio; bao cdo
dinh ky, bao cdo so liéu thong ké, tong hop; gidy mdi hop; cAc tai liéu giri kém theo
cac hinh thtrc van ban néu trén.

2. Céc van ban dién tir khong quy dinh tai Khoan 1, Diéu nay nhung van dap
ung mot so dicu kién sau:

a. P duoc bén glri x4c thuc bang chir ky s6 hop 1& va gii nhan qua mang
dap g cac quy dinh ctia phép luat vé an toan thong tin;



b. Vin ban phu hop voi phap luat vé giao dich dién tu;

c. Bao dam do tin cdy, tinh toan ven va xac thuc cua van ban dién ti.

Pi¢u 7. Danh muc vin ban trao d6i dwéi dang dién tir va ban giay

Céc van ban dudi day dugc trao doi dudi dang dién tir va ban giay:

1. Van ban quy pham phép luat khong phai van ban mat.

2. Van ban, hd so, tai liéu trinh Tinh uy, HDND tinh va UBND tinh.

3. Van ban hanh chinh gilta co quan voi cac sg, ban, nganh doan thé tinh
(trr cac van ban quy dinh tai Biém b, Khoan 1, Diéu 6 Quy dinh nay).

Chuong 2
TRAO POI, XU LY VAN BAN BPIEN TU
Piéu 8. Quy trinh trao déi, xir Iy viin ban dién tir
1. Quy trinh gui van ban dién twr
~a. Van thu phai thuc hién theo doi qua trinh chuyén van ban dién tir cho

dén khi xac nhan bén nhan da nhan duoc van ban.

b. Sau khi phat hanh vin ban di, van thu phai luu vao hé théng luu trit vin
ban dién tir cia co quan.

2. Quy trinh nhan van ban dién ti

a. Van thu phai xac dinh ngudn gdc van ban dién tir, dbi chiéu dja chi bén
g, kiém tra :[inh hop 1@ ctia van ban dién tur, vao s6 van ban dén va chuyén van
ban dién tir dén Gidm doc So.

b. Vin ban dién tir giri dén co quan phai duoc tiép nhan nhu mot vin ban
hoan chinh, riéng biét.

Piéu 9. Tiép nhén, ding Ky vin ban dién tir

1. Kiém tra tinh xac thuc va toan ven cua van ban dién tu

@ Trude khi tiép nhan van ban, Van thu phai kiém tra tinh xac thue vé
nguodn goc, su toan ven thong tin, dir liéu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10
Quyeét dinh s6 25/2019/Qb-UBND.

b. Truong hop van ban dién tu dén khong dap tmg cac quy dinh tai diém a
khoan 1 Biéu 10 Quyeét gjnh s6 25/2019/Qb-UBND hoaq gui sai noi nhan thi
van thu thuc hién theo diém b khoan 2 Biéu 21 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

‘ c. Sau khi tiép nhén, van thu vao sb van ban. Hé théng tu dc}pg cap nhat
day du, chinh xac ngay, gio nhan van ban dién tir ciia co quan khi tiép nhan van
ban dén va phan hoi kip thoi, dong bd cho Bén gui van ban.

Truong hop nhan duogc thQng bao thl} hoi van ban dién tir, Van thu thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 10 Quyét dinh s6 25/2019/Qb-UBND.

2. bang ky van ban dén

a. Van ban dén dién tir phai dugc ding ky phai day du, chinh xéc, rd rang
cac thong tin can thiét trong H¢ thong theo chuédn thong tin dau vao cua dir li¢u
quan 1y van ban dén. S6 dén cua van ban dugc lay lién ti€p theo trinh ty thot gian



tlep nhan van ban trong nam, thong nhat gilta van ban gidy va vin ban dién tir. S6
dén va thoi gian dén duogc luu trong Hé thong.

b. Van ban dén dién tir: Vian thu phai thuong xuyén truy cap He thong phan
mem quan ly van ban va diéu hanh, Hé thng thu dién tur cong vu cua co quan dé
tlep nhén va vao sd vin ban dén. Viéc thuc hién cap nhat day da thong tin dau vao
cua dir liéu quan 1y van ban dén theo quy dinh tai Muc Il Phan II Phy luc VI Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

C. Vian ban dén dinh dang gidy: Khi nhan duoc van ban dén dang giay
(khdng phai vin ban mat quy dinh tai Quyét dinh s6 1255/2005/QD-BCA ngay
08/9/2005 cua B Cong an vé danh muc bi mat nha nudc ¢6 mat caa nganh Noi
vu), Van thu thuc hién s6 hoa van ban dén dinh dang giéy theo quy dinh tai Muc
I Phan II Phy lyc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP. Sau d6 thuc hién ding ky van
ban di dugc s6 hoa vao Hé théng.

d. Pinh ky Van thu co quan c6 trach nhiém in so ding ky van ban dén
trén He thong ra glay, dam bao day du cac truong thong tin theo mau S6 diang ky
vin ban dén, dong s6 dé quan 1y va luu tri.

Pi¢u 10. Xir Iy vin ban dén dién tir

1. Van thu ¢6 trach nhiém trinh, chuyén giao vin ban dién tir dén Giam
dbc So. Truong hop van ban dién tir giri kém ban gidy thi Van thu thuc hién
trinh vin ban dién tir trén Hé thong va chuyén vin ban gidy dén Pho giam dbc
hogc phong, ban, trung tdm, c nhan nguoi duge Giam doc SO giao chu tri giai
quyét ngay sau khi Giam ddc S& chuyén van ban dién ti.

2. Giam ddc So cho y kién phan phdi, chi dao giai quyét vin ban dén trén
Hé thong va cap nhat vao Hé thong cac thong tin: Pho giam ddc hodc phong,
ban, trung tdm, nguoi nhan, v kién chi dao, trang thai xir 1y van ban, thoi han
giai quyét.

3. Khi nhan duoc van ban trén h¢ théng, Pho giam dbc So cho ¥ kién phan
phéi, chi dao giai quyét vin ban va chuyén dén cac phong, ban, trung tdm hodc
ca nhan nguoi dugc phén cong chu tri giai quyét, cap nhat vao He¢ thong cac
thong tin: Y kién chi dao, trang thai x{r Iy van ban, thoi han giai quyét.

4. Khi nhan dugc van ban trén hé théng, Trudng cac phong, ban, trung
tam nghién ctru vin ban va chuyén dén cong chuc, vién chirc trong don vi, cap
nhat vao hé thong thong tin: C4 nhan cong chuc, vién chirc duge giao chu tri giai
quyét, ¥ kién chi dao, trang thai xir Iy van ban, thoi han giai quyét.

5. Khi nhan dugc vin ban trén hé thong, Nguoi duoc giao chi tri ¢o trach
nhiém 1ap ho so cong vige d6i vai nhiém vu duge giao theo cac budc sau: Xac
dinh s va ky hiéu ho so dé giai quyet van ban dén theo Danh muc hd so cta co
quan; c@p nhét vao H¢ thong ma ho so theo quy dinh tai Myc IIT Phan II Phu luc
VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Truong hop ho so khong co trong Danh muc h(‘3‘ so0, viéc mé hd 80
dugc thyc hién theo quy dinh tai di€ém c khodn 2 Diéu 29 Nghi dinh so
30/2020/ND-CP.



Tru’c}’ng hop sau khi nhan dugc van ban hoac hd so cong viéc dugc giao
trén HE thong, bd phan hodc ca nhan dugc giao nhi€ém vu chu tri xir Iy van ban
Xac dinh van ban d(’),khéng thudc chfrc néqg, nl}iém vu cua minh, co t,réch nhiém
phan hoi kip thoi dén nguoi c6 thdm quyén dé xu ly lai trén HE thong va dam
bdo tién do gidi quyét cong vigc.

Piéu 11. Phat hanh viin ban dién tir

Quy trinh ky sd, phat hanh van ban dién tir

Vin ban dién tir sau khi duoc kiém soat vé noi dung, thé thuc, ky thuat
trinh bay va dugc Lanh dao So phé duyét phat hanh phai dam bao dugc su dung
chit ky sb (chit ky nhay cua phong, ban, trung tdm soan thao; chit ky cua Lanh
dao S& va chit ky sb cua co quan). Viéc ky sé duoc thuc hién nhu sau:

1. Lanh dao phong, ban, trung tam soan thao van ban ky nhay bing chir
ky dién tir ca nhan va chuyén vé Van phong So tham dinh k¥ thuat trinh bay, thé
thirc van ban.

2. Lanh dao Van phong S¢ tham dinh ky thuat trinh bay, thé thirc van ban
va trinh Lanh dao S¢ (co thé ky nhay ¢ phan noi nhan hoac khéng).

3. Lanh dao S¢ thuc hién ky s6 ca nhan trén van ban dién tir, sau do
chuyén Van thu thuc hién cac thu tuc phat hanh.

4. Van thu lay s6 van ban, cap nhat vao tap tin da duoc Lanh dao Sé ky so
ca nhan cac thong tin: So ky hi¢u véan ban, ngay thang nam ban hanh van ban.
Viéc cap nhat so ky hiéu va ngay thang nam ban hanh van ban dugc thuc hién
qua chuc nang ty dong cua Hé thong.

Vin thu thyc hién in van ban da duoc ky so cua Lanh dao S ra giay,
nhan ban, dong dau cua co quan d€ tao thanh ban chinh van ban giay va phat
hanh van ban giay (néu cé yéu cau).

7 Vin thu sir dung chimg thu s cia co quan, thuc hién ky s6 cua co quan,
to chue 1€n van ban dién tir da c6 chix ky so ca nhan cua lanh dao S¢. Viéc ky so
Cua co quan, td chue doi voi cac van ban ¢o phu luc duoc thyc hién theo khoan 8
Muc Il Phan | Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Phat hanh van ban dién tu: Van thu thyc hién phat hanh van ban dién t trén
HE thong, cap nhat du cac thong tin dau vao cua dir lieu quan ly van ban di theo
Muc | Phan Il Phu luc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP. Bang tai toan b van ban
di vao muc Van ban do So ban hanh trén Trang thong tin dién ti cia So.

~ Dinh ky Van thu ¢ trach nhiém in sO dang ky van ban di trén H¢ thng ra
gidy, dam bao day du cac truong thong tin theo mau S6 dang ky van ban di,
dong s6 d€ quan ly va luu trir.

Piéu 12. Lap hoé so dién tir va giao ndp hd so, tai liéu vao lwu trir
cOo' quan

1. Cac ph(‘)ng chuyén mén thudc thudc S¢ xdy dung Danh muc h€3 so dién tur
cua don Vi gui V€ Van phong S¢ trude ngay 25 thang 12 hang nam dé tong hop,
xay dung Danh muc ho so, tai liéu luu trir dién tr cia co quan. Cac ban, trung tam



truc thuoc So xay dung Danh muc hd so, tai liéu luu tri dién tir cua don vi minh
bao c4o vé& S& Noi vu trude ngay 30 thang 12 hang ndm dé tong hop va theo ddi.

2. Can cir danh muc hd so ciia co quan, cong chuc, vién chac cd trach
nhiém mé hd so, thu thap va cap nhat van ban, tai liéu di¢n tu hinh thanh trong
qua trinh theo dbi, giai quyét cong viéc vao hd so twong tmg dam bao sy toan
ven, ddy du trong Vviéc tao 1ap hd so dién tir cua co quan.

Trudng hop hd so khong cé trong Danh muc hd so, viéc mé hd so dugc
thuc hién theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 29 Nghi dinh sb
30/2020/Nb-CP.

3. Pdi voi viéc luu trit van ban dién ta trén cac hé théng thong tin duoc
thuc hién theo co ché luu trir va quan ly co s¢ dir ligu cua cac h¢ thdng thdng
tin, két hop véi céc rang budc vé phan cap, phan quyén nguoi st dung dé bao
dam muc d6 an toan, bao mat cua théng tin, di liéu.

4. Nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan

a. Trong thoi han 03 thang ké tir ngdy két thlic cong viée doi véi ho so, tai
liéu xay dung co ban va 01 ndm ke tr ngay cdng viéc ket thic doi véi ho so, tai
lieu khac, cac phong, ban, trung tam phai thuc hi¢n giao nop ho so, tai liéu vao
luu trit co quan theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 30, Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

Q. Viéc nop luu h§ so tai liéu dién tu vao Luu trlr co quan dugc thuc hién
theo diem b khoan 3 Biéu 30 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

c. Khi giao nhan tai li€u luu trit dién tu, Luu trlt co quan thuc hién thep
quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP huong dan chi tiét
mot sO diéu cua Luat Luu trir.

Chuong 3
LUU TRU VAN BAN PIEN TU

Piéu 13. Piéu kién ciia viin ban dién tir dwoe lwu triv

1. Viéc lg'u trit d6i v&i van ban dién tur phai duogc thuc hién theo quy dinh
cua phép luat vé van thu, luu trir.

2. Van ban dién tir cua co quan khi dugce dua vao ho so luu trit phai dap
ung cac diéu kién sau day:

a. NOi dung cua van ban dién tr d6 dugc luu trong chinh ?khuén dang ma
no duoc khai tao, giri, nhan hodc trong khudén dang cho phép thé hi¢n chinh xac
hinh thtrc, ndi dung van ban do.

b. Noi dung cua van ban dién tr d6 c6 thé truy nhap va sir dung duoc dé
tham chiéu khi can thiét.

C. Tinh an toan béq mat, toan ven, dﬁy da cua van ban di¢n tor khong bi
thay doi, sai 1é€ch trong sudt thoi gian luu triv.

d. Van ban djén '[I:I do duoc luu trir ’theo mét cach thitc nhét dinh cho
phép xac dinh ngudn goc khéi tao, noi dén, ngay gio g1 hodc nhin thong
diép dir liu.



3. Co quan can ctr vao dac thu hoat dong va kha nang Uimg dung cong
ngh¢ thong tin cia minh dé lya chon va &p dung hinh thirc bado quan, luu trit van
ban dién tir cho phu hop.

4. Tham quyén cho phép doc, sao chép, chimg thuc van ban luu trir dién
tir dugc thuc hién nhu déi voi tai liéu luu trir gidy.

5. Qua trinh thyc hién Iuu trir van ban dién tir thuoc danh muc tai liéu han
ché sur dung, khong dugc két noi st dung trén cac hé thong mang.

6. Co quan phai thuong xuyén kiém tra cong tac sao, luu bao quan van
ban dién tir d¢ dam bao an toan, tinh toan ven va kha nang truy cap, khai thac
ctua van ban luu dién tur va st dung cac bi¢n phéap ky thuat d€ viéc phan loai luu
trtt dugc thuan loi nhung phai dam bao khong thay déi ndi dung.

Pi¢u 14. Quy trinh lvu trir viin ban dién tir

1. Thu thap van ban dién ti

a. Co quan khi 1ap danh muyc hd so co quan can xac dinh rd céc ho so
dugc luu trir duoi1 dang dién tu.

b. Can ¢t vao danh muc ho so dién tir clia co quan, cong chirc, vién chiic
phu trach c6 trach nhiém mé ho so, thu thap va cap nhat tat ca van ban, tai liéu di¢n
tur hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc vao hod so tuong tng.

c. Cac thong tin, dit liéu phat sinh trong qua trinh trao doi, xir Iy van ban
dién tir phai dugc cap nhat thong nhat va phu hop véi quy dinh st dung cua moi
hé thong thong tin nham dam bao viéc luu trir dugc thuan 1oi.

d. Bao quan van ban dién tir thuc hién theo Piéu 8 Nghi dinh $6
01/2013/ND-CP.

2. NOp luu trit van ban dién tir

a. Viéc nop luu trit va thuc hién luu trir van ban dién tor dugc thuc hién
theo quy dinh v€ luu trit van ban dién tir trong co quan hanh chinh nha nuéec.

b. Khi giao nhan vin ban dién ttr, luu trit co quan, luu trix lich sir phai kiém
tra tinh xac thuc, tinh toan ven va kha nang truy cap cta van ban dién tir. HO so
dién tir phai dam bdo diing ndi dung, cau trac, khong bi hu hong hay mat dit lidu.

3. Viéc luu trit va quan ly van ban dién tur dugc thuc hién theo co ché
luu trir cua cac hé thong thong tin dang 4p dung két hop vai cac rang bude vé
phan cap, phan quyén nguoi st dung va mic dd an toan, bdo mat cua thong
tin, dir liéu.

Piéu 15. Hity vin ban dién tir

1. Van ban dién tr hét gia tri duoc huy theo tham quyén. Viéc hity van
ban dién tir phai dugc thuc hién do1 voi toan bo ho so thudc danh muc ho so hét
gia tri da duoc phé duyét va phai ddm bao thong tin da bi huy khong thé khoi
phuc lai duoc.

2. Co quan, don vi, cd nhan chi dugc huy van ban dién tir sau khi hoan
thanh viéc giao nop luu.



Chuong 4
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Truong cac phong, ban, trung tam thugc va truc thugc So t6 chirc quéan
triét, trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chuc, vién chirc; dam bao hiéu
lyc, hiu qua, dung chirc nang, nhiém vy, c6 sy phoi hop chat ché, thong nhat
gitia cac phong, ban, trung tdm. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao S¢ vé thuc
hién cac quy dinh vé trao d6i, xir 1y, 1ap hd so va luu trit ho so, tai liéu trén moi
truong mang cua S4.

2. Vin phong S¢ c6 trach nhiém huéng dan, theo ddi, don ddc viée tham
muu va trinh van ban trén Hé thong phan mém quan 1y van ban va diéu hanh;
viéc 1ap ho so cong viéc, lu:u trir dién tr va ndp luu ho so vé luu trit co quan, luu
trir tinh; dinh ky bao cao két qua thuc hién theo quy dinh caia UBND tinh.

Piéu 17. Pdi véi cong chirc, vién chire trong co’ quan

1. Thyc hién nghiém cac noi dung cta Quy dinh nay.

2.100% sir dung Heé thong Quan Iy vin ban va dieu hanh, He thong thu dién tir
cOng vu ca nhan da dugc Cap de trao doi tai liéu, van ban trong thuc thi cong vu,
khong str dung hom thu mién phi ciia mang xa hoi trong trao doi cong Vviéc.

3. Tuan thii cac quy dinh vé an toan, an ninh thong tin trong trao ddi van
ban dién ta.

Diéu 18. Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudéng maéc, phat sinh, cac phong, ban,
trung tam thuoc va truc thu(j(; So6 ¢6 vy kieén bang van ban gui vé Van phong So
de tong hop, bao cao Giam doc So xem xét, quyét dinh./.

SO NOQI VU
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