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BAN MO TA VI TRI VIEC LAM
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé /OP-SNV ngay / /2022

cua Gidm doc So Ngi vu)

Tén VTVL: Truéng ban Bao vé dan phd phuong, thi
tran

Ma vi tri viéc lam:

Quy trinh cbng viéc lién quan: Thuc hién theo quy
dinh Nghi dinh sé 38/2006/ND-CP ngay 17/4/2006 cta
Chinh phu vé Bao vé dan phd; Thong tu lién tich
02/2007/TTLT-BCA-BLDTBXH-BTC hudng dan thuc
hién Nghi dinh s6 38/2006/ND-CP va cac van ban c6
lién quan cua phap luat hién hanh.

Ngay bat dau thuc hién:

I. MUC TIEU VI TRIi VIEC LAM

Tom tit téng quan vé chike ning, vi tri viéc 1am: Quan 1y luc luong bao vé dan phd
thuc hién phong trao quan ching, bao vé an ninh té qudc, thuc hién mot sé bién phép
cong tac phong ngira dau tranh chdng toi pham, té nan x& hoi va cac hanh vi vi pham
phap luat khac theo quy dinh ctia phép luat, nham bao vé Pang, chinh quyén, bao vé lgi
ich cuia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép ciia cong dan trén dia ban.

I1. CAC CONG VIEC VA TIEU CHi PANH GIA

STT C6ng viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

Nam tinh hinh an ninh trat tu, phat hién cac vu
viéc mau thuin, tranh chip trong noi bo nhan
dan, cac vu vi pham hanh chinh, vi pham trat
tu an toan x& hoi trén dia ban phuong, phan
anh cho co quan cong an va UBND phuong,
thi tran c6 bién phap phong ngira, ngin chan,
tham gia hoa giai, giai quyét kip thoi khéng dé
nhitng hau qua xau xay ra.

Nam bat va phat hién day du
cac vu viéc lién quan dén tinh
hinh an ninh trat ty trén dia
ban va bao cao kip thoi téi co
quan cbng an, UBND
phuong, thi tran dé c6 bién
phap xu ly.

Pho bién, tuyén truyén nang cao canh giac, V
thirc phong ngua toi pham, té nan x& hoi va
cac hanh vi vi pham phap luat vé an ninh trat
ty nham van dong nhan dan trong phuong, thi
2 | tran ty gidc chap hanh cac chu truong, chinh
sach cua bang, phap luat cua Nha nudc, cac
quy tic, quy wdc, noi quy vé bao vé an ninh
trat ty; tham gia xay dung phuong, thi tran,
cum dan cu, hd gia dinh an toan vé an ninh trat

Tich cuc tuyén truyén day du
cac quy dinh cua dia phuong,
cia phap luat dé khuyén
khich, nang cao y thac chap
hanh phap luat caa nhan dan.
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tu, khéng co toi pham, té nan xa hoi.

bon dbc, nhic nhé nhan dan trong phuong, thi
trin chdp hanh cac quy dinh cua phap luat vé
dang ky, quan 1y nhan khau, ho khau; sir dung,
quan ly Chang minh nhan dan va gidy to tay
than khac; quy dinh vé diang ky hoat dong
nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién vé an
ninh trat tu; quan ly vii khi, vat liéu nd, cong
cu hé trg, tham gia gitr gin trat tu cong cong,
trat tu an toan giao théng, an toan phong chay
chira chay.

Kip thoi dén déc, nhac nho
nhan dan chap hanh diy du
cac quy dinh cua phép luat vé
h¢ tich, quan Iy va st dung
glay to tuy than chip hanh
tot quy dinh Ve quan ly vi
khi, chat gay no..., dam bao
an toan, an ninh trat tu trén
dia ban.

Van dong nhan dan tham gia cam hoa, gido
duc, giup d& va quan ly nhitng nguoi da chap
hanh xong hinh phat ti, chip hanh xong quyét
dinh dua vao truong gido dudng, co s& giao
duc, co s& chira bénh, trung tam cai nghién,
nguoi chua thanh nién pham 101, nguoi dang
chap hanh hinh phat cai tao khong giam git;
Phdi hop voi cac co quan td chie dugc giao
trach nhiém quan ly, gido duc giup d& nhirng
d6i tuong dang trong dién quan ly, giao duc tai
phuong, thi tran. Van dong, thuyét phuc nguoi
than cua cac ddi twong dang bi truy na, trén thi
hanh an, doi tuong pham toi dang 1an trén dé
tac dong ho ra dau tha.

Van dong nhan dan tich cuc
tham gia cac hoat dong ddi
voi nhitng nguoi vi pham
phap luat tro vé dia phuong,
hoa nhap cong dong. Van
dong, thuyét phuc nguoi
than, nguoi vi pham phéap
luat dau tha.

Khi ¢é vu viéc phic tap vé an toan trat tu xay
ra trong dia ban, phai kip thoi c6 mat va tim
moi cach bao ngay cho Cong an phuong, thi
trin; bao vé hién trudong, tham gia so cuu
ngudi bi nan, giai cau con tin, bat giir ngudi
pham phap qua tang, tham gia chira chay, ctu
tai san va thuc hién cac cong viéc khac theo su
phan cong, huéng dan cua Uy ban nhan dan va
Cong an phuong, thi tran.

Phat hién va bao cao day du,
kip thoi khi c6 vu viéc xay ra
lam anh hudng téi tinh hinh
an ninh, an toan trat ty tai dia
ban; thuc hién cac bién phap
xtr 1y doi véi vu viéc xay ra
theo phén cong.

Phdi hop véi luc lugng dan phong va bao vé
chuyén trach cac co quan, don vi, doanh
nghiép dong trén dia ban dé bao vé an ninh trat
tu theo chi dao caia UBND va Codng an
phuong, thi tran. T6 chac tuan tra, kiém soat
va tham gia cac hoat dong phong ngua, phat
hién, d4u tranh chéng téi pham, t& nan xa hoi
va cac vi pham khéc vé trat tu an toan xa hoi
theo quy dinh cua phép luat.

Phéi hop tich cuc, nhip
nhang va cé hiéu qua vai cac
luc luong khac dé bao vé an
ninh trat tu trén dia ban;
thuong xuyén tién hanh tuan
tra, kiém soat dé phat hién
cac vi pham.
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tham quyén phan cong.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc cap c6

Thuc hién nghiém tuc, day du
va c0 hiéu qua cac nhiém vu
dugc phén cong

111. CAC MOI QUAN HE TRONG CONG VIEC

1. Cac méi quan hé bén trong

Pugc quan Iy truc tiép
va kiem duyét ket qua béi

Quan ly truc tiép

Cac don vi phdi hop chinh

UBND phuong, thi tran.
pho.

Pho Trudong ban Bao
vé dan pho, cac Uy
viéen Bao vé dan

bang uy, HDND phuong, thi
tran; Cong an phuong, thi tran;
Cac doan thé chinh tri - xa hoi
cap x&; Cac thon, to dan pho va
cac co quan, don vi khac co lién
quan.

2. Cac méi quan hé bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

bang uy, HDND, UBND phuong, thi
tran.

Chiu su chi dao, quan 1y, diéu hanh.

Cong an phudng, thi tran.

Pugc huéng dan, chi dao vé chuyén mén,
nghiép vu.

DPéi véi luc luong dan quan ty vé, luc
luong dan phong, doan thé quan chung
va luc lugng bao vé chuyén trach cac
co quan, don vi, cac td chirc, doanh
nghiép doéng trén dia ban phuong, thi
tran.

Phéi hop dé thuc hién nhiém vu bao vé an ninh
trat tu trong dia ban, theo chi dao ctia Pang uy
va Uy ban nhan dan phuong, thi tran.

Do1 véoi1 Canh sat khu vuec.

Bao vé dan phé vua chiu su chi dao, huéng
dan vé nghiép vu cong tac giir gin an ninh trat
tu, vira phdi hop, giup d& luc luong Canh sat
khu vuc trong cong tac.

IV. PHAM VI QUYEN HAN

STT

Quyén han

Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu.

Puoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché 1am viéc.

Chi dao, diéu hanh t6 chac trong pham vi, nhiém vu duoc giao phu trach.

gl | BAWIN|F

Puoc cung cap thong tin chi dao, diéu hanh cua phuong, thi tran, Cong an
phuong, thi tran trong pham vi, nhiém vu duoc giao.

vu cho nhiém vu duoc giao.

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia muc do xéac thuc cua thdng tin phuc




Pugc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phéan céng.

Bit, tudc hung khi va ap gidi nguoi pham phap qud tang, nguoi dang bi truy na
trén thi hanh &n phat tu dén tru s Cong an phuong theo ding quy dinh caa phap
luat.

Yéu cau cham dit ngay hanh vi vi pham va béo cdo v6i Uy ban nhan dan, cong
an phuong dé co bién phap xur 1y theo quy dinh ctia phap luat déi véi nhitng ngudi
dang co hanh vi vi pham trat tu cong cong, trat ty xay dung, trat tu an toan giao
thong, cac vi pham quy dinh vé an toan chdy nd va nhitng ngudi vi pham céc quy
dinh khéc vé trat ty an toan x4 hoi.
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Tham gia voi luc lugng Cong an hodc luc lugng chirc nang dé truy bat nguoi
pham 01, nguoi dang bi truy na, trén thi hanh an; kiém tra tam tra, tam vang,
kiém tra chimg minh nhan dan hoic gidy to tiy than khac cta nhiing ngudi tam
trt, ngudi co nghi van dén dia ban khu phd dugc phan cong phu trach.

11

Pugc str dung vii khi thé so, cong cu hd tro theo quy dinh.

V. YEU CAU TRINH PQ VA NANG LUC
1. Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh dd gido duc
pho thong

T4t nghiép Trung hoc co sé tro 1én.

- Tuyét d6i trung thanh, tin tuong, nghiém tdc chap hanh cha
trrong, chinh sach ctia Bang, phap luat ctia Nha nudce, quy dinh
cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop

Pham chét ca nhan | cong tac tét.

- Trung thuc, thang than, kién dinh, biét ling nghe.

- Diém tinh, can than.

- Kha niang doan két noi bo.

- Pham chét khac theo yéu cau cu thé caa vi tri viéc lam.

- Cong dan Viét Nam tur da 18 tudi trd 18n, cu tra 6n dinh tai
dia ban.

- C6 1y lich rd rang, ban than va gia dinh gwong mau chap hanh
cac chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nudc.

- C6 surc khoe, c6 diéu kién, nhiét tinh va tu nguyén tham gia
cac hoat dong x@ hoi; am hiéu phap luat va phai dugc boi

Céac yéu cau khac dudng nghiép vu vé bao vé an ninh, trat ty.

- Khong c6 tién 4n, tién su, khong phai 1a ngudi dang chap
hanh hinh phat ti nhung cho hudng 4n treo, quan ché hinh sy
hodc dang chap hanh mét trong cac bién phap xtr Iy hanh chinh
khéc.

- Quan hé tdt v&i nhan dan, duoc quﬁn ching tin nhiém va duoc
nhan dan trong cum dan cu gidi thiéu, bau ra.




- Cu tra On dinh tai dia ban 13 nguoi di ding ky thuong tra,
hodc tam tru ¢6 thoi han tir 1 nadm tré 1€n va thuong xuyén sinh
song tai noi dang ky.

- Khong c6 tién an, tién sy bao gdm ca nhitng ngudi di co
quyét dinh x6a an hodc duong nhién xo6a an; nhimg ngudi hét
thoi han thi hanh quyét dinh xtr Iy vi pham hanh chinh.

- C6 ning lyc t6 chirc thuc hién cong tic phong trao quan
chung Bao vé an ninh TH qudc tai co so.

- Uu tién lya chon Truong ban Bao vé dan phd trong nhitng
nguoi da tham gia quan doi, Céng an hoac tham gia céng tac
tré vé dia phuong. Khong dua vao luc lugng Bao vé dan phd
nhitng nguoi khong du nang lyc hanh vi.

2. Yéu cau vé ning luc
a) Nang luc chung

Mirc do nang luc
Tén nang luc Mirc Mac | Mikc | Mic | Mikc
01 | @62 | @3 | dp4 | A8 5
Té chuc thuc hién cong viéc X
C6 nang luc l1am viéc doc lap hodc phdi X
hop theo nhom
Nang luc khac (néu can) X
b) Niang luc 1anh dao, quan 1y (d6i voi vi tri 1anh dao, quan Iy)
Mirc do nang luc
Tén nang luc Mikc Mirc Mic | Mac | Mic
do 1 do 2 do3 | do4 | do5S
Quan ly sy thay doi X
Ra quyét dinh X
Quan ly ngudn luc X
Phét trién nguon luc X
Xay dyng méi quan hé X
Nang luc khac néu co:... X
3. Yéu ciu vé ky niing
Mirc do nang luc
Tén ky nang Mikc Mikc Mwc | Mac | Mic
1 | a2 | @93 | do4 | @5
K$ ning phén tich, tong hop X




K$ ning xt ly tinh hubng X

K§ nang thuyét phuc, van dong. ..

K$ ning giao tiép

X | XX

K$ nang phoi hop

K$ ning khac (néu co) X

(Ghi chii: Bdnh gid theo mirc @ yéu cau (Mirc dé 1: Kém; mitc dg 2: Trung binh; mic
dé 3: Kha; mic dg 4: Tot; mirc dé 5: Rdt tot)
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