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UBND TjNH HUNG YEN
SO NOI VU

PL1.2
BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé IOP-SNV ngay [/ /2022
cua Gidm doc So Ngi vu)

Tén VTVL: Cha nhiém Uy ban kiém tra Bang uy cp xa Ma vi tri viéc lam:

Quy trinh cdng viéc lién quan: Thyuc hién nhiém vu cdng tac
kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat trong Dang theo quy dinh
tai Diéu I¢ Pang Cong san Viét Nam, cac van ban cua Trung
wong Vé cdng tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat Bang va
quy dinh c6 lién quan.

Ngay bat dau thuc
hién:

.MUC TIEU VI TRI VIEC LAM

Tom tat tong quan vé chire ning, vi tri viéc 1am: Quan 1y, diéu hanh, té chuc thuc
hién va chiu trach nhiém truéc Bang uy, Ban Thuong vu Bang uy, Thuong truc Bang
uy vé moi mit hoat dong cua Uy ban kiém tra bang uy; chiu trach nhiém t6 chirc tham
muu giup Pang uy, Ban Thudong vu Dang uy vé cac van dé thudc chirc ning, nhiém
vu cia Uy ban kiém tra Dang uy.

Chu tri xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac caa Uy ban kiém tra Dang y, chi
dao t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cua Uy ban kiém tra Pang ty theo quy dinh. Chi
dao thuc hién phéi hop, trién khai thuc hién cong tac kiem tra, giam sat véi cac co
quan, don vi o lién quan. Chu tri viéc tham muu giup cap uy lanh dao, chi dao xay
dung chuong trinh, ké hoach cong tac va thuc hién nhiém vy kiém tra, giam sat va thi
hanh ky luat cua Cap uy; xay dung, ban hanh Quy ché 1am viéc cua Uy ban kiém tra
Pang uy. Truc tiép thuc hién mot s6 cong viéc lién quan dugc Ban Thudng vy, Thuong
truc Bang uy giao.

I1. CAC CONG VIEC VA TIEU CHi PANH GIA

Tiéu chi danh gia

STT Cong vige cy the hoan thanh cong viéc

Thuc hién viéc quan ly, diéu
hanh hoat dong cua Uy ban
Quan 1y, diéu hanh, td chic thuc hién va chiu trach | Kiém tra Dang uy cap xa
nhiém trudc Dang uy, Ban Thuong vu Dang uy, | dam bao dung quy dinh.
Thuong truc Pang uy vé moi mat hoat dong caa | Chiu trach nhiém truéc cap
Uy ban kiém tra Pang uy c6 tham quyén vé cac hoat
dong cua Uy ban kiém tra
Dang uy

Chiu trach nhiém t6 chire tham muu giap Dang uy, | Trién khai to chac cac
Ban Thuong vu Bang uy vé cac van de€ thuoc chuc | nhiém vu theo tham quyeén
2 | nang, nhiém vu cua Uy ban kiém tra Bang uy dam bao diung quy dinh.




Chu tri xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac
cta Uy ban kiém tra bang uy, chi dao té chuc thuc
hién cac nhiém vu caa Uy ban kiém tra Bang uy
theo quy dinh. Chi dao thuc hién phéi hop, trién
khai thuc hién cong tac kiém tra, giam sat vai cac
co quan, don vi c6 lién quan

Ké hoach cong tac cua
UBKT bang uy dugc to
chac phu hop véi chuong
trinh, ké hoach cong tac va
nhiém vu dugc Thuong
truc, Ban Thuong vu giao;
duoc ban hanh sau Dai hoi
Pang bo cap x4; trude dau
nam, quy, thang...

Chu tri viéc tham muu giup cap uy lanh dao, chi
dao xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac va
thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sét va thi hanh
ky luat cua Cap uy; xay dung, ban hanh Quy ché
lam viéc cua Uy ban kiém tra Dang uy. Truc tiép
thuc hién mot sé cong viéc lién quan duoc Ban
Thuong vu, Thuong truc Bang uy giao

Cong tac lanh dao, chi dao
thuc hién dting quy dinh cua
phap luat. Phan céng cong
viéc cu thé, hop ly, hiéu
qua, cdng bang cho céac to
chac, ca& nhan coO lién
quan...

Truc tiép thuc hién mot sé céng viéc lién quan
dugc Ban Thuong vu, Thuong truc Bang uy giao

Thyc hién cac nhiém vu
dugc giao dam bao dung
tham quyén va ding quy
dinh

111. CAC MOI QUAN HE TRONG CONG VIEC

1. Cac méi quan hé bén trong

Pugc quan Iy truc tiép
va kiem duyét ket qua béi

Quan ly truc tiép

Cac don vi phdi hop chinh

- Ban Chép hanh Béng bo cap xa.
- Ban Thuong vu Bang uy cap xa.

- Phé Chu nhiém
UBKT bang uy.

- Uy vién UBKT
bang uy.

- HDND, UBND cap 4.

- Uy ban Mt tran T quéc va
céc nganh, doan thé cap xa.

- T6 chtre Pang tryc thude Pang
bo cAp XA.

- Cac co quan, don vi cO lién
quan.

2. Cac moi quan hé bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Uy ban kiem tra Huyén 1y, Thi ty, Thanh ty;
Cac co quan tham muu cap uy cap huyén.

Chiu sy chi dao, quan 1y, huong dan vé
chuy&n mon, nghiép vu cong tac kiém tra,
gidm sét, thi hanh ky luat Bang.

T6 chac Pang truc thude Dang 1y cap XA.

Chi dao, huéng dan, kiém tra, giam sat, ky
luat theo tham quyen.

- HDND, UBND c4p x4;

cap xa.
- Céc co quan, don vi c0 lién quan.

- Uy ban Mt tran t6 qudc va céc nganh, doan thé

- Phéi hop vé chuy@n mén, nghiép vu trong
cong tac kiém tra, giam séat va thi hanh ky
luat bang.

- Tham gia c&c cudc hop c0 lién quan.




- Thu thap céc thdng tin can thict cho viéc
thuc hién cong tac chi dao, diéu hanh.

IV. PHAM VI QUYEN HAN

Quyén han

1. Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

2. Tham quyén ra quyét dinh trong cng tac chuy@n mén, nghiép vu.

3. Puoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché Iam viéc cia co quan.

4. Chi dao, diéu hanh té chtc trong pham vi nhiém vu duoc giao phu trach.

5. Pugc cung ¢ap cc thong tin chi dao diéu hanh cuia cap uy, Ban Thuong vy cap iy cling
cap trong pham vi nhiém vu duogc giao.

6. Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc d6 x4c thuc cua thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao.

7. Bugc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phéan cong.

8. Cung Ban Thuong vu bang uy cap x& thao luan cho chu truong. dé xay dung chuong
trinh kiém tra, giam sét céc to chirc dang, dang vién theo tham quyén.

V. YEU CAU TRINH DO, NANG LUC VA KY NANG
1. Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau Yéu ciu cu thé

- Trinh @6 chuy&n mén: Pai hoc tro 1én;

Trinh d¢ dao tao - Trinh d¢ Iy luan chinh tri: Trung cap tro 1én.

Cac ching chi khac can thiét dé thuc hién tot cac nhiém vu

Boi dudng chung chi C o S T e ”
g g cua vi tri viéc lam dam nhiém.

Co kinh nghiém trong thuc hién nhiém vu chinh tri cua dia

Kinh nghiém cbng tac phurong, don vi.

- Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh chi
trrong, chinh sach ctia Bang, phap luat cua Nha nudc, cac quy
dinh caa co quan, to chirc noi cong tac.

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc, véi tap thé, phoi
Pham chat ca nhan hop cdng téc.

- Trung thuc, thang thin, kién dinh, biét ling nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang doan két nodi bo.

- Pham chat khac theo y8u cau cu thé cua vi tri viéc lam.

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac kiém tra, giam sat, thi hanh ky
luat Bang.

- C6 kha niang dé xuat nhitng cha truong, giai phap thuc hién
cac van dé thyc tién lién quan dén chtic ning, nhiém vu cua
linh vuc phu trach.

- C6 kha ning to chirc thyc hién cac dé tai, dé an thudc linh
vuc chuyén mon cia co quan, don vi.

- Am hiéu thuc té va am hiéu cdng tac quan ching.

- C6 kinh nghiém vé cdng tac Pang; c6 sic khoe va do tudi
theo quy dinh.

Cac yéu cau khac




- La Pang vién Bang Cong san Viét Nam.

2. Yéu ciu vé ning luc
a) Nang lyc chung

Mirc do nang luc

Tén nang luc Mac | Mac | Mac | Mac | Muc
dol | dp2 | d03 | dp4 | dp5
Pao dtrc va trach nhiém céng vu X
Tb chtc thuc hién cong viéc X
St dung céng nghé thdng tin; soan thao va
X Lo X
ban hanh van ban
Giao tiép ung xir X
Quan hé phdi hop X
b) Nang Iuc chuyén mén
Mirc d§ nang luc
Tén nang luc Mac | Muc | Mac | Muac | Muc
a1 | a62 | 463 | a4 | 465
Kha nang chu tri, phdi hop, tham gia y kién
xay dung vin ban, ké hoach, dé an, du an, X
bo co vé linh vuc phuy trach.
Kha nang huéng dan ‘thL_I'C hién van ban, ké X
hoach, d¢ an, du an v¢ linh vuc phu trach.
Kha nang kiém tra thuc hién van ban, ké
hoach, dé an, dy &n, bao cdo vé linh vuc phu X
trach.
Kha ning thuc hién vin ban, ké hoach, dé
) A , X
an, du an vé linh vuc phu trach.
¢) Nang luc lanh dao, quan 1y (d6i véi vi tri 1anh dao, quan 1y)
Mirc do nang luc
Tén nang luc Mac | Mic | Mac | Mac | Muc
o1 | 462 | 463 | o4 | d85
Ra quyét dinh X
Quan ly ngudn lyc X
Phét trién nguon lyuc X
Xay dyng mdi quan hé X
Ning luc khac néu co:. .. X

(Ghi chii: Pdnh gid theo mirc dg yéu cau (Mize dg: Kém; mite dé 2: Trung binh; mize dg

3: Khé&;mite dé 4: Tot; mire do 5: Rat tot)
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