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UBND TINH HUNG YEN PL3.11
SO NQI VU
BAN MO TA VI TRI VIEC LAM
(Ban hanh kém theo Quyé? dinh sé IOD-SNV ngay [/ /2022

cua Gidm doc So Ngi vu)

Tén VTVL: Chi héi truong Chi Hoi Chir thap do Ma vi tri viéc lam:

Quy trinh cong vi¢c lién quan: Thyc hién theo quy
dinh tai bicu I¢ Hoi chir thap d6 Viét Nam va cac van
ban cé lién quan cua phap luat chuyén nganh.

Ngay bat dau thuc hién:

I. MUC TIEU VI TRi VIEC LAM

Tém tit tong quan vé chirc ning, vi tri viéc 1am: Tuyén truyén cac gia trj nhan
dao; Van dong hoi vién, tinh nguyén vién, cong tac vién va cic tang 16p nhan dan
tham gia cac hoat dong nhan dao cuia Chi hoi va ciia Hoi Chir thap doé tinh Hung
Yén, gitip d& nhitng nguoi nghéo va cac ddi tuong dé bi ton thuong trong xa hoi;
Xay dung t6 chtrc Chi hoi vitng manh; Chia sé ndi bd cho cong ddng, hdi vién, tinh

nguyén vién, cOng tac vién veé cac gia tri nhan dao.

I1. CAC CONG VIEC VA TIEU CHi PANH GIA

STT

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

1

Tuy@n truyén céc gia tri nhan dao.

To chuc tot va cd hiéu qua
cac budi tuyén truyen.

Van dong hoi vién, tinh nguyén vién, cong tac
vién va cac tang 16p nhan dan tham gia céac
hoat dong nhan dao cua Chi hoi va cua Hoi
Chtr thép do tinh Hung Yén, giup d& nhimg
ngudi nghéo va cac d6i tuong dé bi ton
thuong trong xa hai.

T6 chac tdt cac cudc van
dong, thu hat hoi vién va
nhan dan tich cuc tham gia
cadc hoat dong nhan dao,
gitip d& nguoi ngheo va cac
dbi twong dé bi ton thuong.

Xay dyng t6 chtic Chi hoi vitng manh; chia sé
noi b cho cong dong, hoi vién, tinh nguyén
vién, cong tac vién vé cac gié tri nhan dao dya
trén:

- Tu tudng Cha tich H6 Chi Minh vé cong tac
nhan dao;

- Truyén théng nhan &i, tinh yéu thuong con
nguoi cua dan toc Viét Nam;

- 7 nguyén tic cia Phong trao Chir thap do va
Trang ludi liém d6 qubc té.

Lanh dao, chi dao thuc hién
tét cac nhiém vu duoc phan
cdng gop phan xay dung chi
hoi trong sach, virng manh;
lan toa gia tri nhan dao toi
toan thé nguoi dan.
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111. CAC MOI QUAN HE TRONG CONG VIEC

1. Cac méi quan hé bén trong

Pwoc quan ly truc tiép

va kiém duyét két qua bgi | QUan IV truc tiep

Cac don vi phdi hop chinh

Chu tich, Pho Chu tich Hoi

Chit thap dé cp Xa. Céac hoi vién.

Pang iy, HDND, UBND cap
xd; cac doan thé chinh tri & cp
x4, & thdn, to dan phd, Chi uy
chi bo, Truong thdn, T trudng
t6 dan phé va cac co quan, don
vi 6 lién quan.

2. Cac moi quan hé bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

_Chi ay Chi bo.
- Trudéng thén, To trudng to dan pho.

Chiu su chi dao, 1anh dao, quan ly.

Hoi Chir thap do cap xa.

Quan ly, huéng dan vé chuyén mén,
nghiép vu .

Pang uy, HDND, UBND cap x4; cé4c
doan thé chinh tri ¢ cip xa, & thon, to
dan phé va cac co quan, don vi o lién
quan.

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
- Thu thap céc théng tin can thiét cho viéc
thuc hién céng tac chi dao, diéu hanh.
- Thuc hién cé4c béo céo theo yéu cau.

IV. PHAM VI QUYEN HAN

STT Quyén han

Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu.

vu duoc giao.

1

2

3 | Buoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché 1am viéc.

4 | Puoc cung cap thdng tin chi dao, diéu hanh cua cip x& trong pham vi, nhiém

phuc vu cho nhiém vu duoc giao.

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic do xé&c thuc cua thdng tin

6 | Puoc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong.

V.YEU CAU TRINH PQ, NANG LUC VA KY NANG

1. Yéu cau vé trinh do

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh d§ gidao duc
pho théng

T4t nghiép Trung hoc co s tro 1én.

Pham chat ca nhan | - Tuyét dbi trung thanh, tin tuong, nghiém tic chap hanh chu




trrong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy
dinh cta co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phoi
hop cong tac tot.

- Trung thuc, thang thin, kién dinh, biét ling nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha ning doan két noi bo.

- Pham chat khac theo y8u cau cu thé cua vi tri viéc lam.

- Hiéu biét vé biéu I¢ Chit Thap do.

- Hiéu vé cac hoat dong thién nguyén; nhitng hoan canh kho
khan cua dia phuong.

- Co kha nang d& xuét nhitng chu truong, gid phap giai quyét
Céac yéu cau khac | cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua
linh vuc duoc giao phu trach.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai thuc hién cac nhiém vu,
chuong trinh, dé an... do UBND, Hoi Chit thap do cip x& phan
cong.

2. Yéu ciu vé ning luc
a) Nang luc chung

Mirc dd nang luc

Tén nang luc Mac | Mac | Mac | Mac | Mc
d01 | d02 | A3 | A4 | A5
T chuc thuc hién cong viéc X

C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hoic phoi

hop theo nhom X

Nang luc khac (néu can) X

b) Niang luc lanh dao, quan 1y (d6i vai vi tri 1anh dao, quan Iy)

Mirc d§ nang luc

Tén nang luc Méc | Mac | Mic | Mic | Mikc

dol | do2 | do3 | do4 | Ao 5
Quan ly sy thay doi X
Ra quyét dinh X
Quan ly ngudn luc X
Phét trién nguon luc X
Xay dyng méi quan hé X
Nang luc khac néu co:... X




Mirc do nang luc

Tén ky nang Mac | Mic | Mac | Mac | Mic
dol | do2 | d63 | do4 | do5

K§ ning phan tich, tong hop

K$ ning xt ly tinh hudng

Ky niang thuyét phuc, van dong hoi
vién...

K$ ning giao tiép

XIX| X | X|X

K$ ning phdi hop

K$ ning khac (néu co) X

(Ghi chii: Panh gid theo muirc dé yéu cau (Mirc dé 1: Kém; Mitc d6 2: Trung binh; Mizc
dé 3: Kha; Murc dg 4: Tét; Murc dé 5: Rat tot).
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