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QUY PINH
Vé quan ly té chic bd may, vi tri viéc 1am, bién ché
va can b9, cong chirc, vién chire, ngwoi lao dong tinh Hung Yén
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 ....../2022/0P-UBND
ngay ...... thang ... ... nam 2022 cua Uy ban nhan dan tinh Hung Yén)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

piéu 1. Pham vi diéu chinh

~ Quy dinh nay quy dinh vé quan Iy to chac bo may, vi tri viéc lam, bién ché;
tuyén dung, st dung, quan ly can bg, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong trong:
cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, co quan thuong truc cac td chac
tai chinh khoéng sir dung ngéan sach Nha nuac; cac Hoi dac thu dugc Nha nudc ho
trg kinh phi hoat dong theo so lugng nguoi lam viée; nguoi hoat dong khong
chuyén trach cap xa, thon, to dan pho; nguoi tryc tiep tham gia cong viéc ¢ thon, to
dan pho; nguoi gitr ch}'rc danh, chac vu va nguoi dai dién phan von Nha nudc tai
doanh nghiép thugc tham quyén quan ly cia Uy ban nhén dén tinh Hung Yén.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i vai t6 chic, ca nhan sau:

1. T6 chic:

a) Van phong Poan Dai bicu Qudc Hoi va Hoi dong nhan dan tinh; cac ban
thuoc Hoi dong nhan dan tinh; cac co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan
tinh; Ban Quan ly cac khu céng nghiép tinh, Ban Quan 1y cac khu dai hoc Pho Hién
(sau day goi chung la s¢); cac don vi sy nghiép cong lap truc thuéc Uy ban nhan
dan tinh.

b) Van phong, thanh tra, cac phong chuyén mon, to chirc thude co cau bén
trong cua so, don vi Su nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh (sau day goi
chung la phong chuyén mon cap tinh); ban, chi cuc, don vi sy nghiép cong lap truc
thudc so (sau day goi chung la don vi cap 2).

¢) Céc khoa, phong, don vi sy nghiép va tuong duong thudc cia co cau bén
trong cua don vi cap 2 (sau day goi chung la don vi cap 3).

d) Co quan thuong truc céc t6 chic tai chinh khdng sir dung ngan sach Nha nudc.



) Uy ban nhan dan huyén, thi x&, thanh ph (sau day goi chung la Uy ban nhan
dan cap huyén).

e) Cac ban thuoc Hoi ddng nhan dan cip huyén; cic co quan chuyén mon
thugc Uy ban nhan dan cap huyén (sau day goi chung la cac phong chuyén mén cap
huyén): cac don vi su nghiép cong 1ap truc thuoc Uy ban nhan dan cdp huyén (sau
day goi chung 1a don vi su nghiép cap huyén).

~0) Cac phong va tuong duong thudc co cau bén trong cua don vi su nghiép
cap huyén (sau day goi chung la phong thudc don vi su nghiép cap huyén).

') Uy ban nhan déan xa, phuong, thi tran (sau day goi chung la Uy ban nhan
dan cap xa).

i) Thon, t6 dan phd.

k) Céc t0 chuc hoi dic thu dugc Nha nuéc ho tro kinh phi hoat dong theo s6
nguoi lam viéc thugc tham quyén quan ly cta Uy ban nhan dan tinh (sau day goi
chung la hoi).

1) Doanh nghi¢p do Nha nudc nam giit 100% von diéu 1&; Doanh nghiép c6
phan von nha nude do Uy ban nhan dan tinh quan 1y (sau day goi chung la doanh
nghiép c6 von gop cua Nha nuéc).

2. Ca nhan;:

a) Can bg, cong chuc, vién chire, ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat
lam viéc ¢ cac to chirc néu tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g, h khoan 1 Dicu nay.

~ b) Nguoi hoat dong khdng chuyén trach cap xa, thdn, to dan pho; nguoi truc
tiep tham gia cong viéc cua thon, t6 dan pho (goi chung la nguoi hoat dong khong
chuyén trach).

¢) Nguoi lam viéc tai cic co quan van phong hoi thudc déi tugng dugc Nha
nudc ho trg kinh phi hoat dong néu tai diém k, khoan 1 Biéu nay.

d) Nguoi giir chic danh, chic vu va ngudi dai dién phan vén nha nudc tai
doanh nghigp: Chu tich hoi dong thanh vién, Chi tich cong ty (doi véi cong ty
khong c6 Hoi dong thanh vién), thanh vién Hoi dong thanh vién, Tong giam dbc,
Pho tong giam déc (hodc Giam doc, Phé giam débc), Ke toan truong va kiém soat
vién tai cac doanh nghiép Nha nuéc nim gitr 100% vén diéu 1¢; Nguoi dai dién
phan vén Nha nudc tai cac doanh nghiép c6 phan von caa Nha nudc néu tai diém |,
khoan 1 Diéu nay.

biéu 3. Nguyén tic quan ly

1. Bam bao su lanh dao théng nhat cua Pang, su quan Iy cia Nha nudc; thuc
hién nguyén tic tap trung, dan chu; thuc hién dang nguyén tic, ché do, chinh sach,
quy trinh, thi tuc theo quy dinh cua Dang, cua phap luat vé quan 1y té chicc bo may,
bién ché, vi tri viéc lam, can bo, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong, nguoi hoat



dong khong chuyén trach. Truong hop quy dinh cua Nha nudc chua sira doi, bd
sung theo quy dinh ctia Dang thi thuc hién theo quy dinh ctia Bang.

2. Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh thuc hién théng nhat
quan 1y nha nuéc vé to chirc bo may, vi tri viéc 1am, bién ché, can bo, cong chuec,
vién chuc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach va cac t6 chirc, ca nhan thudc pham
vi diéu chinh, d01 tuong ap dung quy dinh tai Piéu 1, Picu 2 Quy dinh nay; thuc
hién viéc phan cip, uy quyén theo quy dinh.

3. Thu truong cac co quan, don vi ¢6 tham quyén va chiu trach nhiém thyc

hién nhitng noi dung cong viéc quan Iy vé té chicc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché,

can bg, cong chuec, vién chire, nguoi lao dong, nguoi hoat dong khdng chuyén trach

thuoc pham vi quan ly theo ding chu truong, chinh sach cua bang, phap luat cua
Nha nuéc, theo phan cong, phan cap, uy quyén tai Quy dinh nay.

4. ay manh phan cong, phan cap, iy quyén trong quan ly vé té chiic bo may,
vi tri viéc lam, bién ché, can bg, cdng chuc, vién chire, ngudi lao dong, nguoi hoat
dong khong chuyén trach; gan quyen véi trach nhiém, nang cao hiéu luc, hiéu qua
quan ly, hoat dong cua co quan, to chic; tang cuong thanh tra, kiém tra, giam sét,
xtr ly nghiém vi pham, dam bao viéc thuc hién théng nhat, dong bo, dang quy dinh.

5. Xac dinh cu thé va thyc hién nghiém tac, day du tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh, thu tuc, thoi han, tham quyén giai quyét déi véi ting noi dung & ting cap,
timg co quan, don vi cd trach nhiém quan ly, giai quyet cong viéc. Coli trong chat
lwong nodi dung, gan vai thoi han giai quyét; co quan_ tham dinh hé so dugc yéu cau
co quan trinh thuc hién bé sung hé so khong quéa 01 lan.

6. Bay manh cai cach hanh chinh, nhét Ia tha tuc hanh chinh trong quan ly to
chuc bd may, vi tri viéc lam, bién ché, can bo, cong chuc, vién chic, nguoi lao
dong, nguoi hoat dong khong chuyén trach; dam bao su phan cong, phan cap va
phdi hop chit ché, théng nhat giita cac nganh, cac cap dang trach nhiém, quyén han
duogc giao; dam bao tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, hiéu qua va
nang cao chat luong cua to chiic bd may, doi ngii can bd, cdng chic, vién chuc,
nguoi lao dong.

Chwong 11
NQI DUNG QUAN LY VA PHAN CAP QUAN LY

Muc 1
QUAN LY TO CHUC BQ MAY, VI TRIi VIEC LAM VA BIEN CHE

Piéu 4. Quan ly t6 chiec bo may
1. Noi dung quan Iy vé té chirc bo may, gom:
a) Phan cap quan Iy vé t6 chic bo may.



b) Thanh lap, té chic lai va giai thé cac co quan, to chac hanh chinh.
¢) Thanh lap, t6 chic lai va giai thé cac don vi su nghiép cong 1ap.

d) Thanh lap, t6 chuc lai va giai thé cac t6 chuc tai chinh khdng st dung ngan
sach Nha nuac.

d) Ban hanh quy ché hoat dong cua cac co quan, to chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, té chic tai chinh khdng st dung ngan sach Nha nuéc.

e) Thanh lap, giai thé, s&p nhap, chia, tach, chuyén di hinh thic so hitu, doi
tén cac cong ty TNHH mot thanh vién do Uy ban nhan dan tinh lam cha so hitu; phé
duyét, stra ddi, bd sung diéu Ié to chic va hoat dong cua cong ty TNHH mét thanh
vién c6 vén gop cia Nha nudc.

g) Xép hang cac don vi su nghiép cong lap.

h) Thanh lap Hoi dong quan Iy va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong
quan ly trong don vi su nghiép cong lap.

i) Phé duyét dé an tu chu (bao gdm cac noi dung tu cha vé thuc hién nhiém
vu, to chitc bd may, nhan su va tai chinh) caa don vi su nghiép cong lap.

K) Quy hoach mang luéi cac don vi su nghiép cong lap.

) Phan loai xa, phuong, thi tran.

m) Thanh lap méi, sap nhap, giai thé, dat tén, ddi tén thdn, to dan phd.

n) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap luat vé quan ly t6 chirc
bo may.

0) Giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi vai quan Iy t6 chiic bo may.

6) Thuc hién ché do bao céo, théng ké va quan Iy ho so vé quan Iy t6 chac bo may.

2. biéu kién, tiéu chuan, trinh ty, tha tuc, hd so thuc hién cac ndi dung quan Iy
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay theo quy dinh hién hanh va cac quy dinh sau:

a) Noi dung tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g h, i, k, n, 0, 6 khoan 1 Diéu nay
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cia
Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to chtrc hanh chinh va Nghi
dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phi quy dinh vé thanh 1ap, to
chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap va cac quy dinh hién hanh c6 lién quan.

b) Noi dung tai diém | va diém m khoan 1 Biéu nay thuc hién theo quy dinh
tai Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 cua Uy ban Thuong vu
Qudc hai vé tidu chuan cua don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh; Nghi
dinh s6 159/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phua vé phan loai don vi hanh
chinh x3, phuong, thi tran (d6i véi don vi hanh chinh cip xa di duoc phan loai
truéc khi Nghi quyét sé 1211/2016/UBTVQH13 ¢ hiéu luc thi hanh); cac Théng tu
cua Bo trusng Bo Noi vu: sb 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 huéng dan vé to
chuc va hoat dong cua thdn, té dan phd; s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 va sd
05/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 sira d6i, bd sung mot sé didu cia Théng tu sb
04/2012/TT-BNV va cac quy dinh hién hanh co lién quan.



Piéu 5. Quan ly vj tri viéc 1am

1. Bé an vi tri viéc 1am va co cau doi ngii cdng chuc, vién chic duoc cip co
tham quyeén phé duyét la co s& dé thuc hién viéc giao, diéu chuyén bién ché, tuyén
dung, sir dung, danh gia, xép loai chat lwgng can bd, cong chuc vién chirc va quan
Iy d@6i ngii can bo, cbng chuc, vién chirc cia cac co quan, don vi theo quy dinh.

2. Khi thay doi vé chirc ning, nhiém vy, to chiic bo may, bién ché, két qua
thuc hién ,nhiém Vu Ccu th§ theo san pham dau ra va thoi gian lam viéc ho:;u; theo chi
dao cua cap c6 tham quyen, thu trudng cac sd, don vi su nghiép cong 1ap cap tinh va
Uy ban nhan dan cap huyén co trach nhiém ra soat vi tri viéc lam, xay dung phuong
an dé nghi cap co tham quyén phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam trong cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap dam bao phu hop véi chire néang, nhiém
vy, quyén han va co cau to chac ctua co quan, don vi thudc tham quyén quan Iy.

3. Noi dung quan ly vé vi tri viéc lam bao gom:

a) Phan cap quan ly vj tri viéc lam.

b) Xay dung dé &n vi tri viéc lam hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam.

¢) Tham dinh va phé duyét dé &n vi tri viéc 1am hodc dé an diéu chinh vi tri
viéc lam.

d) Quy dinh cu thé san pham dau ra, két qua san pham dau ra cua ting vi tri
viéc lam.

d) Str dung vi tri viéc lam dwoc cap co tham quyen phé duyét lam co so dé
thuc hién viéc giao bién che¢, tuyén dung, st dung, dao tao, boi dudng, danh gia,
phan loai, quy hoach va quan ly @i ngti can bg, céng chuc, vién chac, nguoi hoat
dong khéng chuyén trach cia cac co quan, don vi theo quy dinh.

e) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé quan Iy vj tri
viéc lam.

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi véi quan Iy vi tri viéc lam.

h) Thue hién ché do bao cdo, thong ké va quan 1y hd so vé quan Iy vi tri viéc lam.

4. icu kign tiéu chuan, trinh ty, thu tuc, ho so thuc hién cac ngi dung quan Iy
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay theo quy dinh tai cac Nghi dinh ctia Chinh phu: so
62/2020/ND-CP ngay 01/6/20202 ve vi tri viéc lam va bién che cong chuc; so
106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 vé vi tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viéc trong
don vi su nghiép cong l1ap va cac quy dinh hién hanh co lién quan.

Piéu 6. Quan ly bién ché, lae ddng hop dong

1. Bién ché cong chic trong cac co quan hanh chinh va sé lugng ngudi lam
viéc trong cac don vi su nghiép cong lap trong Quy dinh nay dugc goi chung la
“bién che”.



Giao bién ché va lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cdng 1ap dugc thyc hién hang nam trén co s& D& an vi tri viéc lam va cac
quy dinh cua phap luat, gan véi viéc thuc hién tinh gian bién ché, co cu lai va nang
cao chat lugng d6i ngii cong chirc, vién chic trong cac co quan, don vi.

B sung bién ché, diéu chinh giao bién ché cua cac co quan, don vi, thuc hién
khi t6 chuc lai bd may, thay doi chite nang, nhiém vu, diéu chinh vi trf viéc 1am, san
pham dau ra va thoi gian 1am viéc cua vi tri viéc 1am, thuc hién cong tac can bo
hoac yéu cau nhiém vy khac theo quy dinh.

Bién ché huéng luong tur nguon thu su nghiép trong cac don vi su nghiép tu
bao dam mot phan chi thuong xuyen nim trong tong sb bién ché cua don vi dugc
cap co tham quyén giao. Khi tuyén dung, sir dung vién chic khong lap riéng danh
sach vién chuc huong luong tir nguon thu sy nghiép va vién chic huéng luong tir
ngudn ngan sach nha nudc.

2. Cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap duoc thuc hién ché do
lao dong hop dong mot sé loai céng Viée trong co quan hanh chinh nha nude, don vi
su nghiép theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 va cac
quy dinh phap luat khac cé lién quan.

‘ Ngoai ra, cac don vi su nghiép cong lap dugc thuc hién ché do lao dong hop
dong khac theo quy dinh cuaa phap luat hién hanh.

3. Noi dung quan Iy bién ché, lao dong hop dong bao gom:
a) Phan cap, ay quyén quan ly bién ché, lao dong hop dong.

b) Ra soat, xay dung ké hoach bién Che va lao dong hop dong trong cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép cong l1ap cap tinh, cap huyeén, cap xa.

¢) Tham dinh, trinh cap co tham quyén giao bién ché va lao dong hop dong.
d) Quyét dinh giao, diéu chinh bién ché va lao dong hop dong.
d) Quan Iy s nguoi lam viéc tai cac Hoi dic thu.
e) Quan ly sé luong ngudi hoat dong khdng chuyén trach.
g) Thuc hién tinh gian bién ché, giam bién ché hudng luong tir nguon ngan
sach nha nudc.
~ h) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé quan Iy bién
ché va lao dong hop dong.
i) Giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi v6i quan Iy bién ché va lao dong hop dong.
k) Thuc hién ché d6 bao cao, théng ké va quan 1y hd so vé quan Iy bién ché
va lao dong hop dong.
A Trinh ty, tha tuc, hd so thuc hién cac ndi dung quénlly quy dinh tai khoan 3
bicu nay theo quy dinh tai cac Nghi dinh cia Chinh phu: s6 62/2020/Nb-CP ngay
01/6/2020 vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc; so 106/2020/ND-CP ngay



10/9/2020 vé vi tri viéc 1am va sb luong nguoi lam viée trong don vi su nghi€p cong
lap va cac quy dinh hién hanh co lién quan.

Muc 2
TUYEN DUNG CONG CHUTC, VIEN CHUC
VA LAO PONG HQOP PONG

Piéu 7. Quan ly tuyén dung cong chirc

1. Tuyén dung coéng chirc duoc tién hanh thuong xuyén, dam bao hiéu qua st
dung bién ché va dap tng yéu cau cong viéce, vi tri viéc 1am theo quy dinh va dugc
thuc hién theo ké hoach, dé nghi ciia thu trudong co quan quan ly hoic theo chi dao
ctia Uy ban nhan dan tinh.

2. Hang nam, trén co sé quyét dinh giao bién ché, thi trudng cac co quan,
don vi thuc hién ra soat va d¢ nghi Uy ban nhan dén tinh tuyén dung céng chue doi
Vi so bién ché chua st dung theo quy dinh.

3. Ké hoach tuyén dung cong chuc phai cin ci quy dinh hién hanh, yéu cau
cdng viéc, vi tri viéc 1am, chi tiéu bién ché cua co quan, don vi va gitta cic co quan,
don vi. Pong thoi, dam bao viéc thuc hién chinh sach, ké hoach, quy dinh vé tinh
gian bién ché, tinh gon bd may va sy lanh dao, chi dao cua cap c6 tham quyén.

4. Noi dung quan ly vé tuyén dung cong chic bao gom:
a) Phan cép, uy quyén quan Iy tuyén dung céng chc.
b) Xay dung ké hoach tuyén dung cong chuc.

c) Phé duyét ké hoach tuyén dung cong churc.

d) Quy trinh thyc hién thi tuyén cong chic.

d) Quy trinh thyc hién xét tuyén céng chuc.

e) Quy trinh thuc hién tiép nhan vao lam céng chc.

g) Quyét dinh céng nhan két qua tuyén dung cong chic.
h) Quyét dinh tuyén dung cong chuc.

i) Thuc hién quy dinh tap su cua cong chc.

k) B6 nhiém ngach cong chic va xép luong.

) Hay bo quyét dinh tuyén dung ddi voi nguoi tap su.
m) Thuc hién ché d6 bao céo, thong ké va quan Iy hd so tuyén dung cong chirc.

n) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap luat vé tuyén dung
cong chirc.

0) Chi dao, t6 churc giai quyét khiéu nai, t6 cao vé tuyén dung cong chic.



5. Dieu kién tiéu chuan, hinh thirc va trinh ty, this tuc, ho so thyc hién cac noi
dung quy dinh tai khoan 4 Diéu nay theo quy dinh tai Nghi dinh so 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu va cac quy dinh hién hanh cé lién quan.

Piéu 8. Quan ly tuyén dung vién chirc

1. Tuyén dung vién chic duoc tién hanh thudng xuyén, dam bao hiéu qua Sir
dung bién ché va dap tmg yéu ciu cong viée, vi tri viéc lam theo quy dinh va duoc
thuc hién theo ké hoach, dé nghi ctia thu truéng co quan quan Iy hoic theo chi dao
ctia Uy ban nhan dan tinh.

2. Hang nam, trén co s quyét dinh giao bién ché, thil trudng cac co quan,
don vi thuc hién xay dung ké hoach tuyén dung vién chtc ddi véi s6 bién ché chua
sir dung, dé xuat hoic thuc hién tuyén dung theo thAm quyén xong trudc ngay 30/6
va hoan thanh tuyén dung trong nam.

Viéc tuyén dung vién chirc theo cach thirc tip trung hodc timg don vi do Uy
ban nhan dan tinh chi dao phu hop véi tinh hinh thuc tién va hi€u qua quan 1y bién
ché cua tinh.

3. K& hoach tuyén dung vién chic phai cin cir quy dinh hién hanh, yéu cau
cong viéc, vi tri viéc lam, chi tiéu bién ché va mirc do tu chu cia don vi su nghiép.
Dong thoi, dam bao viéc thyc hién chinh sach, ke hoach, quy dinh vé tinh gian bién
ché, tinh gon bo may va su lanh dao, chi dao caa cap cd tham quyén.

4. Noi dung quan Iy vé tuyén dung vién chic bao gom:

a) Phan cép, uy quyén trong quan Iy tuyén dung vién chuc.

b) Xay dung ké hoach tuyén dung vién chuc.

¢) Phé duyét ké hoach tuyén dung vién chic.

d) Quy trinh thyc hién thi tuyén vién chic.

d) Quy trinh thyuc hién xét tuyén vién chuc.

e) Quy trinh thyuc hién tiép nhan vao lam vién chuc.

g) Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung vién chuc.

h) Quyét dinh tuyén dung vién chuc.

i) Thuc hién quy dinh tap su cua vién chuc.

k) Hay bo quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi tap su.

I) B nhiém chiic danh nghé nghiép vién chuc va xép luong.

m) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phép luat vé tuyén dung vién chic.
n) Chi dao, t6 chuc giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé tuyén dung vién chuc.
0) Thuc hién ché d bao cdo, théng ké va quan 1y hd so tuyén dung vién chic.



5. Diéu kién tiéu chuan, trinh ty, thu tuc, h so thyc hién cac ni dung quan Iy
quy dinh tai khoan 4 Biéu nay theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh co lién quan.

Piéu 9. Quan Iy hgp ddng lao déng

1. Hop dong lao dong duoc thuc hién ddi véi cac vi tri viéc lam dugc phép su
dung lao dong hgp dong va cac truong hop khéc theo quy dinh, dé dap ung yéu cau
cong viéc va duoc thug hién theo ké hoach, dé nghi cua thu trudng co quan quan ly
hoac theo chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh.

Nghiém cam sir dung lao dong hop dong trong cac vi tri viéc lam khang bo tri
nguoi lam viéc la lao dong hop dong theo quy dinh.

2. Trén co s Vi tri viéc lam da duoc cap c6 tham quyen phé duyét va thyc trang
doi ng cua don vi, thu truong cac co quan, don vi xay dung’ké hoach tuyén dung lao
dong hop dong vao lam viéc tai cac vi tri viéc lam quy dinh bo tri ngudi lam viéc 1a lao
dong hop dong va cac vi tri chuyén mon ve y te, giao duc theo quy dinh.

3. Ké hoach tuyén dung lao dong hop déng phai can cur quy dinh hién hanh,
yéu cau cong Viéc, vi tri viéc lam, chi tiéu bién ché va kha nang chi tra tién cong cua
co quan, don vi.

4. Tién cong tra cho nguoi lao dong dugc thoa thuan giﬁ’a, o quan sur dung
lao dong va nguoi lao dong nhung khong thap hon murc luwong toi thiéu vang theo
quy dinh hién hanh.

‘ 5. Thua trudong don vi truc tiép sir dung lao dong hop ddng la chu thé ky hop
dong lao dong voi nguoi lao dong theo quy dinh.

6. Noi dung quan Iy vé tuyén dung lao dong hop ddng bao gom:

a) Xay dung ké hoach tuyén dung lao dong hop dong.

b) Phé duyét ké hoach tuyén dung lao dong hop dong.

¢) Quy trinh thuc hién xét tuyén lao dong hop dong.

d) Ky hop dong lao dong.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé tuyén dung lao
dong hop dong.

e) Chi dao, to chtrc giai quyét khiéu nai, t cao vé tuyén dung lao dong hop dong.

9) Thyc hién ché d6 bao céo, théng ké va quan 1y hd so tuyén dung lao dong
hop dong.

7. Giao S¢ Noi vy chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan hudéng dan vé
trinh ty thyc hién quy trinh, h6 so dang ky tuyén dung lao dong hop dong quy dinh
tai Diéu nay trong cac co quan, don vi lam co sé thuc hién chung.
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Muc 3
QUAN LY CONG CHUT, VIEN CHUC, NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH VA LAO PONG HQP PONG

Piéu 10. Quan ly can bd, cong chirc, vién chire, lao ddng hep dong

1. Cac co quan, don vi thuc hién sir dung va quan Iy doi nga can bg, cong
chtic, vién chire, lao dong hop dong dam bao hiéu qua, ting cuong Ky luat ky cuong
hanh chinh, dao dac céng vu, khéng ngung nang cao trinh do, ky nang lam viéc
theo vi tri viéc lam, d4p ang yéu cau cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay.

2. Hing nim, thi trudng cac co quan, don vi ¢d trach nhiém ra soét, xay dung ké
hoach chuyén ddi vi tri cng tac va té chtc thuc hién ddi véi cac vi tri thude déi tuong
phai chuyén doi vi tri cdng tac hoac do yéu cau cong viéc theo quy dinh cta phap luat
vé phong, chéng tham nhiing va cac quy dinh ciia Pang, Nha nudéc ¢6 lién quan.

3. Khi vién chuc chuyér) cong tac tur don vi sy nghiép cong lap nay sang don
vi kh&c thi thyc hién ky hop dong tai don vi mai theo quy dinh.

_ Truong hop vién chae duoc tuyén dung sau ngay 01/7/2020, thoi han hop
dong lam viéc cua vién chuc ky voi don vi dugc chuyén dén la 05 nam ké tr ngay
hop dong co hiéu luc.

4. Cong chtc, vién chie phai dugc b nhiém ngach, chiic danh nghé nghiép
chuyén nganh dang vi tri viéc lam theo quy dinh. Khi thay ddi vi tri viéc lam ma
ngach cdng chuc, chicc danh nghé nghiép vién chtc dang giir khéng phu hop voi
y&u cau cua ngach céng chirc, chic danh nghé nghiép vién chic & vi tri viéc lam
méi thi phai thay d6i ngach, chic danh nghé nghiép cho phu hop cham nhét sau 30
ngay ké tir khi céng chirc, vién chiic nhan nhiém vu & vi tri cdng tac mai va khong
duoc két hop nang bac luong hoic nang ngach coéng chiec, thing hang chic danh
nghé nghiép vién chic.

Truong hop cdng chic, vién chic chua dap ung tiéu chuan, diéu kién cua
ngach hoic chac danh nghé nghiép theo vi tri cdng tdc méi, thoi han hoan thién tiéu
chuan, diéu kién t6i da khong qua 12 thang d6i véi cac chiing chi boi dudng theo
tiéu chuan ngach, chuc danh nghé nghiép, téi da khong qua 5 nam ddi vai cong
chute, vién chic phai hoan thién tiéu chuan vé trinh d6 dao tao theo yéu cau cua
ngach, chiic danh nghé nghiép, ké tir ngay nhan nhiém vu & vi tri cong tac mai (trix
trrong hop thoi gian céng tac con dudi 24 thang).

5. Noi dung, quan Iy can bo, cdng chirc, vién chic va lao dong hop ddng bao gom:

a) Phan cap, iy quyén quan ly can bg, cdng chic, vién chic va lao dong hop dong.

b) B4 tri, phan cong cong tac theo vi tri viéc lam ddi vai can bg, cong chie,
vién chirc, lao dong hop dong.

¢) Piéu dong, biét phai, chuyén doi vi tri cong tac ddi vai can bo, cong chiic,
Vvién chuec.
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d) Quy hoach, bau cir, b6 nhiém cac chtc danh lanh dao quan Iy.

d) Chuyén ngach cdng chtrc, chuyén chirc danh nghé nghiép vién chuc.
e) Nang ngach cong chirc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.
g) Dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chic.

h) Ché do dai ng, chinh sach tién luong, phy cap d6i véi can b, cong chic,
vién chuc; tién cong doi vai lao dong hop dong.

i) Danh gia, xép loai chat luong can bo, cong chirc, vién chic.
K) Khen thuong, Ky luat can bo, cong chiic, vién chic va lao dong hop dong.

) Ché d6 nghi huu, thoi viée ddi véi can bo, cong chirc, vién chic va lao
dong hop dong.

m) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cua phap luat vé su dung va
quan ly can b, cong chtrc, vién chuc, lao dong hop dong.

n) Giai quyét khiéu nai, to cdo vé sir dung va quan Iy can bo, cong chirc, vién
chue, lao dong hop dong.

0) Thuc hién ché do béo cdo, thong ké va quan 1y hd so can bo, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong.

6. biéu kién tiéu chuan va trinh ty, thu tuc, hd so thuc hién cac ndi dung quan
Iy quy dinh tai khoan 5 Piéu nay theo quy dinh tai cac Nghi dinh: s6 138/2020/NP-
CP ngay 27/11/2020, s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, s6 68/2000/ND-CP ngay
17/11/2000 caa Chinh phu, cac van ban cua Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh va cac
quy dinh hién hanh khac co lién quan.

Piéu 11. Quan Iy ngwoi hoat dong khdng chuyén trach

1. Hang nam, cac x3, phuong, thi tran thuc hién ra soét, danh gia, phan loai
nham nang cao hi¢u qua hoat dong cua co s, dam bao thuc hién dting cac quy dinh
cta Bang, Nha nudc va cac quy dinh cua phép luat co lién quan.

2. Uy ban nhan dan cap xa, cac nganh, doan thé chinh tri cling cap cd lién
quan thuc hién phé chuan, b6 nhiém theo nhiém ky hoac ky hgp dong lao dong doi
véi nguoi hoat dong khong chuyén trach theo quy dinh.

3. Noi dung quan 1y nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, thon, to
dan pho gom:
a) Quy dinh chure danh, sd luong, mirc phu cip cua timg chire danh, tong mirc

khoan quy phu cap, phu cap kiém nhiém chirc danh dbi v6i nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cip xa va & thon, t6 dan phd.

b) Quy dinh chirc danh, sd luong, mirc bdi dudng cua ting chtc danh,
téng murc boi dudng cua cac chirc danh, murc b01 dudng kiém nhiém chirc danh d6i
v6i nguoi truc tiép tham gia cong viée ¢ thon, to dan phd; quy dinh chirc danh, mirc
chi d6i véi luc luong bao vé dan phd.
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¢) Xay dung phuong an bo tri, sip xép ngudi hoat dong khdng chuyén trach.

d) Quy dinh va thuc hién vi tri viéc lam d6i véi ngudi hoat dong khong
chuyén trach.

d) Str dung mic khoan quy phu cip, phu cip kiém nhiém chac danh di véi
nguoi hoat dong khéng chuyén trach.

e) Phé chuan, ky hop déng va thuc hién ché do, chinh sach d6i véi ngudi hoat
dong khong chuyén trach.

g) Quy dinh va su dung muc khoan kinh phi hoat dong cua Uy ban Mat
tran T6 qudc Viét Nam va cac to chic chinh tri - x4 hoi ¢ cap xa.

h) Thiét lap, khai thac va quan 1y hd so ngudi hoat dong khéng chuyén trach.

i) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap luat vé quan 1y nguoi
hoat dong khong chuyén trach.

k) Khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé quan 1y ngudi hoat
dong khong chuyén trach.

1) Thuc hién ché d6 bao céo, théng ké vé quan 1y nguoi hoat dong khong
chuyén trach.

4. Piéu kieén tiéu chuan va trinh tu, tha tuc, ho so thuc hién cac ndi dung quan
ly quy dinh tai khoan 3 Diéu nay theo quy dinh tai cac Nghi quyét cua HDND tinh:
s6 277/2020/NQ-HDPND ngay 07/5/2020 va s0 172/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi quyét 277/2020/NQ-HPND va cac quy dinh
hién hanh cé lién quan.

Piéu 12. Quan Iy ngwoi lam viéc trong cac Hi va ngudi lam viée trong co
quan thwong truc caa to chirc tai chinh khong sir dung ngan sach Nha nwéc

1. Trong khi chua c6 quy dinh khac cua Pang va Nha nudc, viéc tuyén dung,
s dung va quan ly nguoi lam viéc tai cac hoi va nguoi lam viéc trong co quan
thuong truc caa to chuac tai chinh khéng st dung ngéan sach Nha nudc tam thoi thuc
hién nhu quy dinh doi véi vién chic trong cac don vi sy nghiép cong lap.

2. Noi dung quan Iy, diéu kién tiéu chuan va trinh ty, tha tuc, ho so thyc hién
cac noi dung quan Iy quy dinh tai khoan 1 Biéu nay theo quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Quan ly ho so va ché d6 bao céo, théng ké

1. Hd so cong viéc

Céc co quan, don vi thuc hién thiét 1ap, khai thac, quan 1y hd so cong viéc vé
cong tac to chuc bo may, vi tri viéc lam, bién ché, can bg, cong chuc, vién chuc va
lao dong hop dong trén ho so giay va ho so dién tir theo quy dinh; khi trinh cap co
tham quyen quyét dinh, cac co quan, don vi phai chiu trach nhiém va dam bao day
da thanh phan, so luong, noi dung, tinh phap ly cua ho so.
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2. Ho so can bo, cong chuc, vién chic, lao dong hop dong va quan Iy, st
dung phan mém quan ly can bg, cong chic, vién chic

a) Ho so can bo, cdng chic, vién chirc

Céc co quan, don vi thiét 1ap, quan Iy hd so can b, cong chirc, vién chic, lao
dong hop dong thuoc tham quyen quan Iy trén ho so giay va ho so dién tur theo dang
quy dinh cua bang va Nha nuac.

Can b, cong chtc, vién chic giit chic vu lanh dao, quan Iy ngoai viéc thiét 1ap
luu trit hd so can b, cong chic, vién chic tai co quan, don vi cdng tac theo quy dinh
tai khoan 1 Dleu nay, phai thiét 13p hd so can bo luu tri tai co quan c6 tham quyén
theo phan cap cua dang vé quan Iy can bd cua tinh va caa don vi.

b) Quan ly, sir dung phan mém quan ly can bo, cong chic, vién chirc

Quan ly, str dung thdng tin can bg, cong chirc, vién chac phai tuan theo quy
dinh co0 lién quan vé quan ly thong tin can bg, cong chuc, vién chuc.

Quan 1y, sir dung phan mem phéi duoc thuc hién nghiém tac, thuong xuyén,
phan anh chinh xac vé t6 chuc bo may, bién ché, thong tin lién quan dén can bg,
cong chuc, vién chire, nguoi lao dong caa cac co quan, don vi.

3. B4o c4o thong ké

a) Bao cao dinh ky, bao cao chuyén dé va bao cao dot xuat linh vuc Noi vu
thuc hién theo quy dinh cua Trung wong va cua tinh.

b) No6i dung, hinh thtrc, thoi han bao cao thuc hién theo quy dinh cta Trung
uong va cua tinh,

¢) Thu truéng cac co quan, don vi €O trach thém thuc hién va chi dao thuc
hién nghiém tac ché dd bao cao chiu trach nhiém vé néi dung, dam bao thé thuc va
thoi han theo quy dinh.

d) Thuc hién ché d6 bao c4o la tiéu chi danh gia, xép loai co quan, to chuc va
can bo, cong chuc, vién chuc hang nam; ti€u chi danh gia trong cai cach hanh chinh,
xac dinh trach nhi¢m nguoi dirg dau trong co quan hanh chinh.

4. S& Noi vy hudng dan cy thé doi vei ho so quy dinh khoan 1, khoan 2 Biéu
nay; quan ly phan mém quan ly ho so can bg, cong churc, vién chuc va quan ly ho so
ho so can by, cong chuc, vién chic theo quy dinh.

Muc 4
QUY HOACH CAC CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY

Piéu 14. Quy hoach cac chire danh linh dao, quan ly khéi hanh chinh nha
nuéc thugc dién Ban Thwong vu Tinh iy quan ly

1. Viéc thuc hién quy hoaph cac chl’xc danh lanh dao, quan ly thudc khéi hanh
chinh nha nudc theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo cia Ban Thuong vu Tinh
uy va quy dinh hién hanh ctia Nha nuac.
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~2.56 Noi vu phdi hop véi Ban T6 chic Tinh uy thyc hién quy trinh, thu tuc
vé quy hoach.

3. Ho so quy hoach can bo dugce luu gitt mot bo tai S¢ Noi vu.

Piéu 15. Quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan Iy khéi hanh chinh nha
nwéc thugc dién Pang doan Hoi dong nhan dan tinh quan ly va Ban Thuong vu
cap uy cap huyén quan ly

1. Viéc thuc hién quy hoach cac chic danh lanh dao, quan 1y khéi hanh chinh
nha nudc thuoc Pang doan Hoi dong nhan dan tinh quan Iy va Ban Thuong vu
huyén 1y, thi uy, thanh ay quan ly theo quy dinh vé phan cip quan Iy cén bo cua
Ban Thuong vu Tinh Gy va quy dinh hién hanh cua Nha nudéc.

2. H6 so quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan ly thuoc Pang doan Hoi dong
nhan dan tinh quan ly va Ban Thuong vu huyén uy, thi uy, thanh uy quan ly phai dugc
ap va luu trir theo ding quy dinh tai co quan thuc hién quy trinh quy hoach, dé phyc vu
cong tac quan ly va kiém tra, thanh tra ciia co quan Nha nudc c6 tham quyeén.

Picu 16. Quy hoach céc chire danh lanh dao, quan ly thudc dién Uy ban
nhan dan tinh quan ly

1. Uy ban nhan dan tinh quan ly, truc tiép thuc hién hodc phan cap, ay quyén
cho cac co quan, don vi thuc hién quy hoach cac chuac danqh lanh dao, quan ly thugc
cac so, ban, nganh, don vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy bgn nhan dan tinh (trir
cac chace danh quy dinh tai cac Biéu 14, 15 Quy dinh nay) bao gom:

a) Lanh dao cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thuéc Uy ban nhan dan tinh.

b) Lanh dao co quan thudng truc cac to chic tai chinh khéng sir dung ngan
sach Nha nuéc.

¢) Lanh dao cac phong, ban, chi cuc, don vi su nghiép cong lap va cac to
chure twrong duong truc thudc so.

d) Lanh dao cac phong va cac to chirc twong duong thude don vi sy nghiép
cong lap truc thuoc Uy ban nhén dan tinh.

d) Lanh dao cac phong va cac to chirc tvong duong thudc to chic tai chinh
khéng str dung ngan sach Nha nudc truc thuge Uy ban nhan dan tinh.

e) Lanh dao cac khoa, phong va tuong duong thudc ban, chi cuc, don vi su
nghiép truc thugc sé.

g) Lanh dao cap phong thugc co quan van phong cac Hoi dugc Nha nudc hd
tro kinh phi hoat dong theo s6 lugng nguoi lam viéc duogc giao.

h) Chu tich hoi déng thanh vién, Chu tich cong ty (déi vei cong ty khong c6
Hoi1 dong thanh vién), Tng giam dbc, Phé tong glam dbc (hoic Giam déc, Pho

giam dbc), Ke toan truong va Kiém soat vién tai cac doanh nghiép Nha nudc nim
giir 100% von diéu 18.
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2. Cac co quan, don vi dinh ky thu\’C hién ra soat quy hanh dé dua ra khoi
quy hoach nhiing truong hop khong du dieéu kién, tiéu chuan va bo sung quy hoach
cac chuc danh lanh dao, quan Iy theo quy dinh.

a) Viéc ra soat, bd sung quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan ly thuc hién
dam bao dang vé nguyén tic, noi dung, tiéu chuan diéu kién, trinh tu thu tuc theo
cac quy dinh cua Pang va Nha nudce c6 lién quan dén Cong tac quy hoach Can bo;
thuc hién phuong chdm quy hoach “dfng” va “m¢™; 14y két qua quy hoach cap ay
lam co so dé quy hoach cac chuc danh lanh dao, quan ly; quy hoach cap dudi lam
co s& cho quy hoach cap trén.

b) Khéng thyc hién dong thoi quy trinh bo sung quy hoach véi quy trinh bo
nhiém vao mot chirc danh lanh dao, quan ly. Viéc thuc hién quyﬂtrinh b6 nhiém vao
chuc danh quy hoach chi dugc thyuc hién sau it nhat 3 thang, ké tir ngay phé duyét
quy hoach.

¢) Trudong hop can thiét, co quan, don vi c6 nhu cau bd sung quy hoach lanh
dao, quan Iy ngoai chuong trinh, k€ hoach ra soat, b6 sung quy hoach hang ndm phai
duoc su nhat tri cia co quan cé tham quyén phé duyét quy hoach trudce khi tién hanh.

3. Noi dung quan Iy vé quy hoach

a) Xay dung Ké hoach quy hoach cac chiic danh Ianh dao, quan Iy tr nguon
nhan su tai cho.

b) Ra soat, bd sung quy hoach cac chiic danh lanh dao, quan Iy hang nam.

c) Phé duyét quy hoach cac chic danh lanh dao, quan Iy.

d) Bao tao, bdi dudng cac ddi twong trong quy hoach.

d) St dung két qua quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan Iy.

e) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh vé quy hoach cac chic danh
lanh dao, quan Iy.

g) Giai quyét khiéu nai, to cdo vé quy hoach cac chac danh lanh dao, quan ly.

h) Thuc hién ché d6 bao céo, théng ké va quan 1y hd so quy hoach cac chic
danh lanh dao, quan ly.

4. Biéu kién, tiéu chuan va trinh ty, tha tuc, hé so thuc hién theo cac noi dung
quan ly quy dinh hién hanh cta bBang, Nha nudc, Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh va
cac quy dinh khac co lién quan.

5. Can cir vao két qua phé duyét quy hoach, cac co quan don vi c6 trach
nhi¢m chi dao xay dung va t6 chuc thuc hién ké hoach luan chuyén, dao tao, boi

dudng, tao diéu kién dé cac ddi twong trong quy hoach phan dau, rén luyén, dap tng
tiéu chuan chuc danh quy hoach theo quy dinh.
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6. Viéc dao tao, bdi dudng, diéu dong, luan chuyén, b nhiém va gidi thiéu,
sap xep, bo tri cac chic danh lanh dao, quan Iy phai can ctr vao quy hoach da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét.

7. Ho so quy hoach

Ho so quy hoach phai dugc lap va luu trit theo ding quy dinh tai co quan
thuc hién quy trinh quy hoach, de phuc vu cong tac quan ly, klem tra, thanh tra cua
co quan Nha nuéc co thim quyen va gui co quan ¢ tham quyen cho y kién vé quy
hoach (néu o). Danh muc hd so nhan su quy hoach thong nhat kho gidy A4 va sip
xép theo thir ty sau:

a) To trinh dé nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong.

b) Bang tong hop két qua kiém phiéu; Bang phén tich chat lugng can bd quy
hoach.

~ ©)So yéu Iy lich (theo mau 2C/TCTW-98) do ca nhén ty khai va co quan tryc
tiép quan ly can by xac nhén; c6 dan anh mau kho 4x6 (thoi gian k& khai ly lich
khong qua 6 thang tinh dén thoi han ndp ho so).

d) Nhan xét, danh gia cua cac cap uy, t6 chirc dang, tap thé lanh dao co quan,
don vi ctia cép c6 tham quyén theo phan cap quan ly can b6 (khong qua 6 thang tinh
dén thoi han ndp hd so), vé: (1) Pham chit dao duc, 161 séng, ¥ thire to chie ky luat,
doan két noi bd. (2) Ning lyc cong tac va két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu
duoc giao. (3) Uy tin va trién vong phat trién.

d) Két luan vé tiéu chuan chinh trj ctia cip c6 thim quyén theo Quy dinh cua
Bo Chinh tri vé bdo vé chinh tri n¢1 by Pang (khong qua 6 thang tinh dén thot han
nop ho so).

e) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xac nhan ctua nguoi k€ khai va nguoi nhan ban ke khai theo quy dinh va
khong qué 6 thang tinh dén thoi han ndp ho so).

g) Ban sao co gia tri phap ly cac van bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vy, 1y luén chinh tri va cac giay to c6 lién quan khac (c6 xac nhan cua co
quan c6 tham quyén).

8. S& Noi vu cin ctr cac quy dinh cua cap c6 tham quyén ban hanh huéng dan
thong nhat, cu the ho so, bieu mau thuc hién cac budc quy trinh quy hoach cac chuc
danh 1anh dao, quan 1y quy dinh tai khoan 7 Bieu nay.

Piéu 17. Pdi tweng quy hoach cac chire danh linh dao, quan ly thudc
tham quyen quan ly caa Uy ban nhan dan tinh

1. Lanh dao don vi sy nghiép cong lap va té chic tai chinh truc thuoc Uy ban
nhén dan tinh.

a) Quy hoach chtic danh cip truang
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Déi twong 1: Céap pho don vi su nghiép cong 1ap va td chuc tai chinh. Pugc
quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi céng tac 2 nhiém ky trg Ién, it nhat tron 1
nhiém ky (60 thang) ddi véi ca nam va nir; d6i véi ra soat, bo sung quy hoach hang
nam cho nhiém ky hién tai, phai da tudi cong tac it nhat tir 72 thang tro 1én.

Péi tugng 2: Cép truong cua cac to chire cau thanh cua don vi su nghiép cong
lap va to chirc tai chinh (d6i v&i don vi ¢ t6 chtc cau thanh) hoic vién chuc caa
don vi su nghiép cong 1ap va té chuc tai chinh (d6i voi don vi khdng co t chie cau
thanh). Phai dugc quy hoach chtc danh d6i tuong 1 (d6i véi don vi ¢6 to chic cau
thanh) va con da tudi cdng tac it nhat tron 2 nhiém Ky tro 1én dbi véi ca nam va ni.

b) Quy hoach chirc danh cip pho

Péi tugng 1: Cép truong cua cac to chire cau thanh cua don vi sy nghiép cong
lap va to chirc tai chinh (doi véi don vi ¢6 t6 chtc cau thanh) hoic vién chuc caa
don vi sy nghiép cong 1ap va to chuc tai chinh (d6i voi don vi khong ¢ t6 chiic cau
thanh); Puoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong tac 2 nhiém ky tro Ién,
it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i véi ca nam va nit; d6i voi ra soat, bd sung
quy hoach hang nim cho nhiém ky hién tai, phai di tuoi cong tac it nhat tir 72 thang
tro 1én.,

Ddi tugng 2: Cap phd cua cac to chic cau thanh caa don vi sw nghiép cong
lap va t6 chuc tai chinh. Phai dugc quy hoach chie danh d6i twong 1 (d6i voi don vi
c6 td chirc cAu thanh) va con du tudi cng tac it nhat tron 2 nhiém Ky tro 1én di véi
ca ham va nir.

2. Lanh dao chi cuc va tuong dwong, don vi su nghiép co té chac cau thanh
bén trong

a) Quy hoach chtic danh cap truang

Péi tugng 1: Cap pho cua c4c chi cuc va té chirc twong dwong, don vi su
nghiép. Pugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong tac 2 nhiém ky tro 1én,
it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i véi ca nam va nir; d6i voi ra soat, bd sung
quy hoach hang nim cho nhiém ky hién tai, phai di tudi cong tac it nhat tir 72 thang
tro 1én.,

Péi twong 2: Cép trudng ciia cac to chic cau thanh cua chi cuc va to chic
twong duong, don vi sy nghi¢p. Phai duoc quy hoach chirc danh doi tugng 1 va con
du tuoi cbng tac it nhat tron 2 nhiém Ky tré 1én doi vai ca nam va nir.

b) Quy hoach chirc danh cp pho

Doi twong 1: Cép trudng cuia cac to chic ciu thanh cua chi cuc va to chiic
twong duong, don vi sy nghiép. Bugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong
tac 2 nhiém ky tro lén, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i véi ca nam va nit; doi
Vi ra soat, bo sung quy hoach hang nam cho nhiém Ky hién tai, phai du tudi cong
tac it nhat tir 72 thang tro lén.
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Déi tegng 2: Cap pho cua cac té chirc ciu thanh cua chi cuc va td chire tuong
duong, don vi su nghiép. Phai dugc quy hoach chirc danh do6i tuong 1 va con du
tudi céng tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én doi véi ca nam va nd.

3. Lanh dao chi cuc va tuong duong, don vi sy nghiép khong c6 t6 chirc cau
thanh bén trong va cac phong tham muu téng hop, chuyén mén nghiép vu thudc so,
don vi su nghiép céng lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh; lanh dao cip phong
thudc co quan vin phong cac Hoi truc thusc Uy ban nhan dan tinh duoc Nha nudc
hd tro kinh phi hoat dong theo s6 luong ngudi 1am viéc.

a) Quy hoach chtic danh cip truang

Péi twong 1: Cap phd chi cuc va t6 chic twong duong, don vi s nghiép va
cac phong tham muu tong hop, chuy@n mdn nghiép vu. Puoc quy hoach nhiém ky
ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky tro 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang)
dbi voi ca nam va nir; dbi voi ra soét, bo sung quy hoach hang nam cho nhiém ky
hién tai, phai du tudi cong tac it nhat tir 72 thang tro lén.

Péi tuwong 2: Codng chirc, vién chic lam viéc tai chi cuc va to chic tuong
duong, don vi su nghiép khong c6 t6 chirc cau thanh va cac phong tham muu tong
hop, chuy@n mén nghiép vu. Phai duoc quy hoach chic danh déi tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky trg 1én di véi ca nam va ni.

b) Quy hoach chirc danh cép pho

Péi tugng: Cong chic, vién chic 1am viéc tai cac chi cuc va to chic tuong
duong, don vi su nghiép khéng c6 t6 chirc cau thanh va cac phong tham muu tong
hop, chuyén mdn nghiép vu. Puoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong
tac 2 nhiém ky tré 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i voi ca nam va nit; doi
véi ra soét, bo sung quy hoach hang nim cho nhiém ky hién tai, phai da tudi cong
tac it nhat tir 72 thang tro lén.

4. Cac chic danh Chu tich hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty (ddi voi
cong ty khong co Hoi dong thanh vién), Téng giam doc, Pho tong giam doc (hoic
Giam dbc, Pho giam ddc), Ké toan truong va Kiém soat vién tai cac doanh nghiép
Nha nudc nam giir 100% von diéu 1é: cong ty TNHH Mot thanh vién xac dinh cu
thé cac dbi tugng dua vao quy hoach, bao dam theo dung quy dinh cia Pang; Nghi
dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu, cac quy dinh cua Tinh
uy, Uy ban nhan dan tinh va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

Piéu 18. Quy trinh xay dung quy hoach cac chirc danh ldnh dao, quan Iy
thugc tham quyeén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh

1. Quy trinh xay dung quy hoach tir ngudn nhan sy tai chd

a) Xay dung ké hoach trién khai va chuén bi nguén can bo du kién phat hién,
gidi1 thiéu quy hoach (Budc 1)

Can ct Quy dinh vé cong tac quy hoach can bo va co cau, sd luong, tiéu
chuan, diéu kién, doi tuong, do tudi, ti 1& can bo tré, can bo nit theo quy dinh; trén
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co sO tinh hinh doi ngii can bo va yéu cAu nhiém vu chinh trj cta co quan, don vi;
tap thé 1anh dao co quan, don vi cép tinh chi dao co quan tham muu vé td chirc, can
b0 thuc hién xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bd cua co quan,
don vi minh va tién hanh ra soat, danh gia nguén can bd dé du kién danh sach
ngudn nhan sy co ban dap Gmg tiéu chuan, diéu kién quy hoach cac chtrc danh lanh
dao, quan ly.

b) T6 chire hoi nghi tap thé lanh dao 1an 1 (Budc 2)

Trén co s6 bao cdo cua co quan tham muu vé to chuc, can bo, tap thé lanh
dao thao luan, phan tich va thong qua ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bo
ctia co quan, don vi, danh sach ngudn nhén su co ban dap tGng tiéu chuan, diéu kién
dé trinh cac hoi nghi xem xét, phat hién, gidi thi€u quy hoach.

Thanh phan tham dy:

Pdi véi quy hoach lanh dao don vi va lanh dao cap phong thudc don vi su
nghiép cong lap va t6 chic tai chinh tryc thuoc Uy ban nhan dan tinh: Nguoi dung
dau, cap pho cua nguoi dimg dau don vi su nghi¢p truc thuoc Uy ban nhan dan tinh,
nguoi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac can bo caa don vi su nghiép truc
thudc Uy ban nhan dan tinh.

_ Quy hoach chirc danh lanh dao phong, ban, chi cuc thugc So: Nguoi dang
dau, cap pho cua nguoi dimg dau so, nguoi dung dau bo phan tham muu vé cong
tac can bo cua so.

Quy hoach chtrc danh 13nh dao don vi sy nghiép thudc So: Nguoi dung dau,

Cap phé cua ngu:0’1 dung dau don vi sy nghiép, ngudi dimg dau bo phan tham muu
vé cong tac can bo cua don vi sy nghiép.

Péi véi quy hoach cac chic danh 1anh dao cac khoa, phong va tuong duong
thudc ban, chi cuc, don vi su nghiép cong 1ap truc thudc so: Nguoi ding dau, cap
phé cua ngudi dimg dau va ngudi chiu trach nhiém tham muu vé cong tac can bo
cua ban, chi cuc, don vi su nghiép cong lap truc thudc so.

¢) T chire hoi nghi can bo chu chét dé lay ¥ kién phat hién, gi6i thiéu nguon
quy hoach bang phi€u kin (Budc 3)

Thanh phan tham dy hdi nghi can b chu chot dé ldy y kién phat hién, gici
thiéu nguodn quy hoach bang phiéu kin gom:

Quy hoach lanh dao don vi va lanh dao cdp phong thudc don vi su nghiép
cong lap va td chirc tai chinh truc thude Uy ban nhan dan tinh: Ddi v6i don vi o tir
30 nguoi trd 16n 14 vién chirc va ¢6 to chic cau thanh: Nguoi dimg dau, cap pho cua
ngudi dimg dau don vi va Ban Thuong vu Dang uy (néu co) hodc chi uy hoac bi
thu, pho bi thu (néu khong c6 chi uy) cua don vi; truong cac t6 chirc chinh tri - X4
hoi; truong, pho cac to chic cau thanh. Doi véi don vi ¢ dudi 30 nguoi 1a vién
chtrc hoac khdng co td chiic cau thanh: Nguoi ding dau, cap phd cua ngudi dimg
dau don vi va Ban Thudng vu Pang ty (néu c) hoic chi iy hodc bi thu, pho bi thu
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(n€u khong c6 chi uy) cta don vi; truong cac to chue chinh tri - xa hoi; toan thé vién
chtrc don vi su nghiép.

‘ Quy hoach churc danh la:mh dao phong, ban, chi cuc thudc so: Nguoi dﬁpg
dau, cap pho cua nguoi dimg dau s va Ban Thuong vu Dang uy (Chi uy) cung cap;
truong cac to chuc chinh tri - xa héi; trudng cac phong, ban, chi cuc thude sé.

Quy hoach chirc danh lanh dao don vi sy nghiép thudc so: Déi véi don vi su
nghi¢p c6 tir 30 ngudi tro 1én 1a vién chue va co t6 churc cau thanh, thanh phan gom
nguoi dimg dau, cip pho cua nguoi ding dau don vi su nghiép; cap Uy, trudng cac
t6 chtrc chinh tri - x4 hoi; truong, pho cac khoa, phong va tuong duong thudc don vi
su nghi¢p co chuc danh bd nhiém. Déi véi don vi sy nghiép c6 dudi 30 ngudi la
vién chirc, thanh phan gdom: Nguoi dimg dau, cdp phé cua nguoi dung dau don vi su
nghiép cap uy, truéng cac to chire chinh tri - xa hoi; trudng cac to chirc chinh tri -
x4 hoi; toan thé vién chitrc thudc don vi sy nghiép c6 chic danh bd nhiém.

Quy hoach cac chirc danh lanh dao cac khoa, phong va tuong duong thudc
ban, chi cuc, don vi sy nghiép cong 1ap truc thuoc so: Dbi véi don vi cap 2 ¢o tir 30
nguoi tré 1én 1a cong chuc, vién chitc va ¢ to chirc cau thanh, thanh phan gom:
Nguoi dimg dau, cip pho cta nguoi ding dau va cip y, trudng cac to chirc chinh
trj - xa hoi cta ban, chi cuc, don vi su nghiép; truong, phd cac don vi cau thanh
thudc ban, chi cuc, don vi su nghiép c6 chac danh bo nhiém. Béi véi don vi cp 2
c6 dudi 30 ngudi 1a cong chire, vién chirc, thanh phan gém: Nguoi dimg dau, cap
pho ctia ngudi dimg dau va cap ty, trudng cac to chirc chinh tri - x4 hoi caa ban, chi
cuc, don vi su nghiép; toan thé cong chirc, vién chirc thudc ban, chi cuc, don vi su
nghiép co chizc danh bo nhiém.

d) Tb chuc hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong (Budc 4)

Trén co s¢ két qua gi6i thiu nhan sy & bude 3, tap thé lanh dao md rong tien
hanh thao ludn va gi6i thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin). ‘Nguyén tac lua chon,
gi6i thiéu: Nhan sy dugc lua chon, gioi thiGu phai dat ti 18 phiéu dong ¥y it nhat trén

50% so voi tong s6 ngudi co mit dé dua vao danh sach gidi thiéu & budc sau.

Thanh phan tham dy hdi nghi gom:

Quy hoach lanh dao don vi va lanh dao cap phong thudc don vi su nghiép
cong 1ap va to chire tai chinh tryc thudc Uy ban nhan dan tinh: Nguoi ding dau, cap
pho cua ngudi ding dau don vi sy nghiép va Ban Thuong vu Dang uy don vi su
nghiép (néu c6) hodc ban chi ty hodc bi thu, pho bi thu (néu khong c6 chi uy), cip
trudng cac phong thudc don vi su nghiép.

‘ Quy hoach chuc danh lﬁph dao phong, ban, chi cuc thudc So: Ngu’&ri ding
dau, cap pho cua nguoi dimg dau so va Ban Thuong vu Dang uy so (néu c¢d) hoac
ban chi uy hodc bi thu, ph6 bi thu (n€u khong cé chi uy); trudng phong, ban, chi cuc
thudc sé.
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Quy hoach chtrc danh 1anh dao don vi su nghiép thudc Sé&: Nguoi ding dau,
cap pho cua nguoi ding dau don vi sy nghiép va Ban Thuong vu Dang ty don vi su
nghiép (néu cd) hodc Chi tiy hodc bi thu, pho bi thu (néu khong cé chi ty); trudng
cac phong thudc don vi su nghiép cdng 1ap cé chac danh b nhiém.

Dbi v6i quy hoach cac chirc danh lanh dao cac khoa, phong va tuong duong
thudc ban, chi cuc, don vi su nghiép cong 1ap truc thudc so: Nguoi ding dau, cip
pho cta ngudi dimg dau va Ban Thudng vu Pang ty (néu cd) hodc chi ty hodc bi
thu, pho bi thu (néu khong co chi ty) caa ban, chi cuc, don vi su nghiép cong lap
tryc thudc so; ngudi dung dau, cip phod cia ngudi dung dau cac khoa, phong va
twong duong thudc ban, chi cuc, don vi sy nghiép cong lap truc thudc so.

d) To chirc hoi nghi tap thé lanh dao 1an 2 (Budc 5)

Can ¢t vao co cau, sd luong, tiéu chuén, diéu kién, ddi tuong, do tudi, ti 18
can bo tré, can bo nir theo quy dinh; déng thot, trén co sé tinh hinh doi1 ngti can bo,
yeu cau nhiém vu chinh trj cta dia phuong, co quan, don vi va két qua gidi thiéu
nhan sy ¢ budc 3 va budce 4, tap thé 1anh dao tién hanh thao luan va biéu quyét gio1
thiéu nhan sy (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Thanh phan: Nhu budc 2

Nguyén tac lwa chon, gidi thiéu: Nhan sy dugc lya chon, gioi thiu phai dat ti
1¢ phleu dong y it nhat trén 50% so voi tong sb6 nguoi duge triéu tap va lay tir trén
xuong cho du so lugng theo quy dinh.

Truong hop co tu 2 nguoi tro 1én co s6 phiéu bang nhau trén 50%, thi giao
cho nguo1 dimg dau xem xét, quyét dinh lya chon nhan su.

Két qua biéu quyét gioi thi€u tai bude 5 duge cong b tai hoi nghi tap thé
lanh dao. Pi véi két qua kiém phiéu phat hién, gidi thiéu & cic bude con lai khong
cong bo tai hoi nghi.

2. Quy trinh ra soat, bo sung quy hoach hang nim d6i v6i ngudn nhan sy tai chd

Can clr vao két qua danh gia can bo hang nim cua cap co tham quyén va dé
Xuét ctia co quan tham muu vé t6 chirc, can bo, tap thé lanh dao chi dao ra soat, bo
sung quy hoach theo cic budc sau (thanh phan hoi nghi ¢ cic budc trong quy trinh
ra soat, bd sung quy hoach tuong ty nhu thanh phan hoi nghi & cac budc trong quy
trinh xay dung quy hoach nhiém ky ké tiép va cac hoi nghi duoc tién hanh khi co it
nhat 2/3 sb nguoi duoc triéu tap cd mat).

a) Hoi nghi tap thé 1anh dao 1an 1 (Budc 1)
Thanh phan tham du: Thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu nay.

NOi dung: xem x¢ét, thong qua danh sach bé sung quy hoach dé 1y ¥ kién tai
cac hoi nghi va bo phi€u dua ra khoi quy hoach do61 voi nhiing truong hop khong du
tiéu chuan, dieu kién theo quy dinh.
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Nguyén taflc dua ra khoi quy hoach: Nhitng ngudi cé trén 50% tong sé nguoi
duoc tri¢u tap dong v thi dua ra khéi quy hoach.

b) T6 chirc hoi nghi can b chu chot dé 14y ¥ kién phat hién, gisi thiéu nhan
su quy hoach bang phiéu kin (Budc 2)

Thanh phan tham du: Thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

Ngqyén tac luq chon, gioi thi¢u: Nhan su duqc lya chon, gidi thiéu phai dat ti
1¢ phiéu dong v it nhat tir 30% trd 1€n so vl tong s6 ngudi c6 mat dé dua vao danh
sach gidi thiéu & budc sau.

c) T chuc hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong (Budce 3)

Thanh phan tham du: Thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu nay.

Trén co s& két qua gidi thi€u nhan su & budc 2, tap thé 1anh dao mo rong tién
hanh thao luan va gidi thi¢u nhan sy quy hoach bang phicu kin.

Ngqyén tac h,ra, chon, gidi thigu: Nbén su duoc Iva chon, giéi thi¢u phai dat ti
1&€ phiéu dong y it nhat trén 50% so vdi tong s6 ngudi ¢6 mat dé dua vao danh sach
gidi thiéu ¢ budce sau.

d) To chitc hoi nghi tap thé lanh dao lan 2 (Budc 4)

Thanh phan tham du: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay.

Can ¢l vao co cau, sb lugng, tiéu chuan, diéu kién, ddi tuong, do tudi, ti 1é
can bo tré, can bo nit theo quy dinh; dé)ng tho1, trén co s& tinh hinh doi1 ngli can bo,
yéu cau nhiém vu chinh tri cta co quan, don vi va két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budce
2 va budc 3, tap thé 1anh dao tién hanh thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su
(bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lwa chon, gidi thiéu: Nhén sy duoc lwa chon, gioi thiéu phai dat ti
1€ phleu dong y it nhat trén 50% so voi tong s6 nguoi duge triéu tap va lay tir trén
xuong cho du so lugng theo quy dinh.

Truong hop c6 tir 2 nguoi trd 1én c¢6 sé phiéu bang nhau trén 50%, thi giao
cho nguoi ding dau xem xét, quyét dinh lya chon nhan sy.

Két qua biéu quyét gioi thi€u tai bude 4 duge cong b tai hoi nghi tap thé
lanh dao. P6i vai két qua kiém phiéu phét hién, gidi thiéu & cac bude con lai khong
cong b tai hoi nghi.

3. Quy trinh ra soat, bd sung quy hoach hiang nim ddi voi ngudn nhan sy tir
noi khac

a) Chuan bi va xac dinh ngudn quy hoach (Budc 1)

Can ctr co cau, sd lugng, tiéu chuan, diéu kién, ddi trong, do tudi, ti 1& can bd
tré, can bo nit theo quy dinh; dong thoi, trén co so két qua phé duyét quy hoach can

b, tap thé lanh dao cac s, ban, nganh chi dao co quan tham muu vé t6 chirc, can
bo thyc hién cac cong vige sau: (1) Tién hanh ra soat, danh gia nguon can bo tai chd
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(trong quy hoach va ngoai quy hoach); trong d6, phén tich va xac dinh rd co ciu, sb
lugng, chuyén nganh dao tao, chirc danh quy hoach ma co quan, don vi hién con
th1eu nguén nhan sy hodc c6 nhung chua dap tng tiéu chuan, diéu kién, yéu cau dit
ra can gidi thiéu bd sung quy hoach tir nguén nhan sy tu noi khac. (2) Nghién cuu,
dé xuét danh sach nguon nhén sy tir noi khac dap {mg tiéu chuén, diéu kién theo quy
dinh va yéu cau nhiém vu cua co quan, don vi.

b) T6 chure hoi nghi tap thé 1anh dao 1an 1 (Budc 2)

Thanh phan tham dy: Thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay
va Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc triéu tdp cd mat.

Trén co s¢ bao cao cua co quan tham muu vé to6 chirc, can bg, tap thé lanh
dao thao luan, phan tich, xac dinh co cau, s6 luong chirc danh quy hoach; dong thoi,
thong qua danh sach nguon nhan sy tir noi khéc.

c) Trao d6i v4i nhan sy va léy v kién tap thé 1anh dao co quan, don vi noi can
bd cong tac (Budce 3)

Dai dién tap thé lanh dao, cap Uy co quan, don vi gip g0, trao d6i v6i nhan su
du kién gi6i thidu quy hoach; dong thoi, co véan ban lay ¥ kién cua tap thé lanh dao,
cap ty co quan, don vi noi can bd cong tac vé dy kién chirc danh quy hoach; nhan
xét, danh gia d6i véi can bo va cung cap hd so nhan su theo quy dinh. Hoi nghi
duoc tién hanh khi co it nhét 2/3 s6 ngudi dugc tridu tip c6 mit.

d) T6 chtrc hoi nghi tap thé 1anh dao 1an 2 (Budc 4)
Thanh phan tham du: Thyc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay
va Hoi nghi duoc tien hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap co mat.
~ Tép thé 1anh dao tién hanh théo ludn va bicu quyét gi6i thiéu nhan sy (bing
phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.
Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhén sy duoc lua chon, gioi thi€u phai dat ti

1€ phleu dong y it nhat trén 50% so voi tong s6 nguoi duge triéu tap va lay tir trén
xuong cho du s6 lugng theo quy dinh.

Truong hop c6 tu 2 nguoi tro 1én co s6 phiéu bang nhau trén 50%, thi giao
cho nguoi dimng dau xem xét, quyet dinh lya chon nhan su va két qua biéu quyét
dugc cong b tai hoi nghi tap thé 1anh dao.

Muc 5
QUAN LY CAN BQ VA CAC CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY
Piéu 19. Cac chirc danh linh dao dién Ban Thuong vu Tinh iy quan ly trong
cac sé, don vi sw nghié€p cong lap truc thugc Uy ban nhan déan tinh

1. Chis trrong bo nhiém céc chic danh lanh dao, quan ly dién Ban Thuong vy
Tinh uy thyc hién theo quy dinh veé phan cap quan ly can bg cua Ban Thuong vy
Tinh ty va quy dinh hién hanh ctia Nha nudc; dong thoi gui vé So Noi vu 01 ban dé
theo doi.
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2. B6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chac vy, luan chuyén, diéu
chuyén, tir chirc, thdi gitt chtc vy, mién nhiém, dinh chi chic vu cong tac, tam thoi
chuyén sang lam cong viéc khac, gigi thiéu @ng ctr can bo va cac chic danh l1anh
dao, quan Iy thuoc dién Ban Thuong vu Tinh ay quan ly.

a) Céan bo va cac chuc danh lanh dao, quan Iy khéi nha nuée thuoc dién Ban
Thuong vu Tinh uy quan ly la cac chic danh duge Ban Thuong vu Tinh uy quy
dinh trong quy ché phan cap, quan ly can bo.

b) Biéu kién, tigéu chuén,, trinh ty, thu tuc thuc hi@n theo Quy dinh cuaa Ban
Thuong vu Tinh uy ve phan cap quan ly can b; quy che lam viéc cua Ban can sy
bang Uy ban nhan dan tinh va quy dinh hién hanh ctia Bang, Nha nudc.

¢) Noi dung tham dinh gom: Diéu kién, tiéu chuan, trinh ty, tha tuc, ho so va
cac van dé khac (néu co) ctua nhan su.

d) H6 so bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vy, diéu dong,
luan chuyén, tir chuc, cho théi gitr chic vy, mién nhiém; dé nghi mién nhiém, giéi
thiéu can bo tng cur thuc hién theo quy dinh tai cac Nghi dinh: s6 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020, sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, cic vin ban caa Tinh ay,
Uy ban nhan dan tinh c6 lién quan va dugc quan Iy tai S& Noi vu.

Piéu 20. Cac chirc danh lanh dao Uy ban nhan din cap huyén, cap xa

1. Viéc phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan déan; quyét dinh diéu dong, cach chirc Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan va giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan thuc hién theo quy dinh tai
Chuong III Nghi dinh sé 08/2016/ND-CP duoc sta d6i, bo sung tai Piéu 1 Nghi
dinh sd 115/2021/NB-CP cia ctia Chinh phu, cac vin ban cé lién quan cta phap
luat hién hanh va phan cip cua Tinh ty, Uy ban nhan dén tinh.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén thuc hién phé chuén két qua
bau mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap dudi tryc
tiép; dicu dong, cach chuae Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan déan va giao quyén
Chu tich Uy ban nhan déan cap dudi tryuc tiép trén co so két qua tham dinh va trinh
ctia co quan chuyén mén theo phan cap quan ly.

3. Hd so phé chuin két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan déan; quyét dinh diéu dong, cach chitc Cha tich, Phé Cha tich Uy
ban nhan dan va giao quyén Chu tich ny ban nhan dan dugc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh 56 08/2016/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai
khoan 2 Diéu 1 Nghj dinh sb 115/2021/ND-CP va dugc 1ap, luu trir theo dung quy
dinh tai S Noi vu va phong Noi vu cap ‘huyén de phuc vu cong tac quan 1y, kiém
tra, thanh tra ctia co quan Nha nuéc ¢ thAm quyén.

4. Trinh ty thi tuc, dieu kién tiéu chuan khi thuc hién cac ndi dung quy dinh
tai khoan 1 v’é khoan 2 biéu nay thuc hién theo quy dinh t,ai cac Nghi dinh cua
Chinh phu: s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 quy dinh s6 luong Pho Chu tich



25

Uy ban nhan dan va quy trinh, thu tuc bau, tir chic, mién nhiém, bai nhiém, diéu
dong cach chuc thanh vién Uy ban nhan dan va s6 115/2021/ND-CP ngay
16/12/2021 stra do1, bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP.

Piéu 21. Cac chirc danh lanh dao, quan Iy thudc Vin phong Doan dai
bieu Quoc hgi va Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén

1. Diéu kién, tiéu chuan, trinh ty, thu tuc va ho so thyc hién theo quy dinh cia
bang, phap luat hién hanh va quy dinh, phan cap cua Tinh uy, Uy ban nh&n dan tinh.

2. Vian phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tinh va Uy ban
nhan dan cap huyén thuc hién hodc phdi hop véi co quan c6 tham quyén thuc hién
quy hoach, bd nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vy, luan chuyén, diéu
chuyén tir chirc, théi gitr chirc vy, mién nhiém, dinh chi chic vu cong tac, tam thoi
chuyen sang lam cong viéc khac dbi véi cac chic danh lanh dao, quan Iy thugc
tham quyen quan 1y theo quy dinh ciia phap luat, phan cong, phan cap cia cap co
tham quyén.

3. Ho so bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vy, diéu dong,
ludn chuyén, tir chiic, cho thdi giir chirc vy, mién nhiém cac chac danh lanh dao,
quan ly thudc Vin phong Poan dai biéu Québc hoi va Hoi dong nhan dan tinh va Uy
ban nhan dan cap huyén phai dugc 1ap va luu trir theo dung quy dinh tai co quan c6
tham quyén ban hanh quyét dinh bd nhiém, dé phuc vu cong tac quan ly va kiém tra,
thanh tra ctia co quan Nha nuéc ¢ tham quyén.

Piéu 22. B6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai théi gian giir chirc vu, diéu
dong, luan chuyén, diéu chuyén, tir chirc, théi giir chic vu, mién nhiém, dinh
chi chiec vu cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac ddi véi cac chic
danh lanh dao, quan ly thudc tham quyen quan ly cia Uy ban nhan dan tinh

1. Uy ban nhan dan tinh quan ly, truc tiép thuc hién hoac phan cap, ay quyén
cho céc co quan, don vi thuc hién viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr
chuc vy, diéu dong, luan chuyén, diéu chuyeén, tir chic, thdi giit chac vy, mién
nhiém, dinh chi chic vy cdng tac, tam thdi chuyén vi tri cong tac khac d6i véi cac
chuc danh lanh dao, quan Iy thudc cac so, ban, nganh, don vi su nghiép cong lap truc
thuoc Uy ban nhan dan tinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu 16 Quy dinh nay.

2. Tiéu chuan, diéu kién, thoi han, hd so thuc hign bo nhiém, bo nhigm lai,
kéo dai thoi gian gitr chirc vy, diéu dong, luan chuyén, diéu chuyen tur chuc, thoi
gitr chuc vy, mién nhiém, dinh chi chic vu cong tac, tam thoi chuyen vi trf cOng tac
khac ddi véi cac chuc danh lanh dao, quan Iy thudc tham quyén quan Iy caa Uy ban
nhan dan tinh (trir cac chic danh lanh dao, quan Iy caa doanh nghiép c6 von Nha
nuéc) thuc hién theo quy dinh tai cdc Nghi dinh: sé 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020, s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu, cac van ban cua
Tinh wy, Uy ban nhan dén tinh va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

3. Quy trinh b6 nhiém ddi vai ngudn nhan sy tai chd
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~ Quy trinh nhan sy gom 5 budc; thanh phan hoi nghi & mdi budce quy dinh tai
bicu 24 Quy dinh nay; tirng hoi nghi chi dugc tien hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi
duoc triéu tap cé mat.

a) Buge 1: Trén co s¢ chu truong, yéu cau nhiém vy va ngudn cong chuec,
vién chuc trong quy hoach, ngudi ding dau cung tap thé 1anh dao thao luan, ra soét,
théng nhit vé co cau, sb luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; déng
thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i vai ting cdng chac, vién chic
trong quy hoach (gém ca cong chirc, vién chire duoc quy hoach chitc danh tuong
duong tré 1&n), thdng qua danh sach nhan sy dap ng tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh dé 13y y kién gigi thiéu & budc tiép theo.

b) Buéc 2: Can cir s6 lugng, co cau, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan
su d3 thong qua o bude 1, ngudi dimg dau trao doi dinh hudng nhan sy bd nhiém,
gidi thiéu ang ctr ph hop véi yéu cau cua dia phuong, don vi dé hoi nghi thao luan
va tién hanh gioi thiéu nhan su bang phiéu kin (két qua kiém phiéu khong cong b
tai hoi nghi nay).

Nguyeén tac giéi thiéu va lya chon:

Mdi thanh vién gioi thidu 1 ‘nguoi cho mot chire danh; ngudi nao dat s6 phiéu
ddng y cao nhat trén 50% tong sb ngudi dugc triéu tap thi duoc lya chon. Truong
hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu gisi thiéu thi chon tat ca nguoi ¢6 s6
phiéu gioi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gioi thiéu o budc tiép theo. Truong hop
khong co ngu’m dat ) phleu 30% tro 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép
theo va b&o céo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

¢) Budc 3: Trén co s& ket‘qua glql thiéu nhan su ¢ budc 2, hoi nghi tién hanh
thao luan va gidi thiéu nhan su bang phicu kin.

Nguyeén tac gioi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gigi thiéu 1 ngudi cho mot
chtrc danh trong s6 nhan sy duoc gidi thidu ¢ budc 2 hoic gidi thidu nguoi khac c6
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trén 50%
tong so nguoi dugc tricu tap dong ¥ thi duoc lua chon. Truong hop khong c6 nguoi
nao dat trén 50% s phiéu gioi thiéu thi chon tat ca nguoi o s6 phleu giai thiéu dat
tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo (ket qua kiém phiéu duoc cong bd tai
hoi nghi nay). Truong hop khong cod ngu:cn dat s6 phleu 30% thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao céo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhén su gigi thiéu ¢ budc nay khac véi nhan sy duoc gidi thiéu o
budc 2 thi tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich k§ ludng, can nhac nhiéu mat,
xem xét, quyét dinh lwa chon nhan su dé giéi thiéu & budc tiép theo (bang phiéu
kin) theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi duogc lya
chon phai cd sb phiéu gigi thiéu it nhat 2/3 tro 1én cua tong sé thanh vién tap thé
lanh dao theo quy dinh. Truong hop khong c6 nguoi dat s phiéu it nhat 2/3 thi
khdng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cp c6 tham quyén xem xét,
chi dao.
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d) Budc 4: T6 chuc lay ¥ kién gi6i thiéu nhan sy theo danh sach da duoc gioi
thiéu ¢ budc 3 (két qua kiém phieu khdng cong bo tai hoi nghi nay).

- Thong bao danh sach nhan su dugc gioi thiéu ¢ busc 3; tom tat ly lich, qua
trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién va
du kién linh vuc phan cong cong tac.

d) Budc 5: Trén co so ¥ kién danh gia, nhan xét (bang van ban) cua ban
thuong vu dang uy (dang uy co quan d6i véi nhitg noi khong c6 ban thuong vu);
két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van dé méi nay
sinh (néu cd) dbi vé6i nhan su; tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét gidi thiéu
nhan su (bang phiéu kin) dé trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguyeén tac lya chon:

- Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s phiéu so véi tong sb nguoi dugc
triéu tap thi duoc lya chon gigi thiéu, bo nhiém. Truong hop 2 nguoi c6 sé phiéu
ngang nhau dat ti 1& 50% thi nguoi dung dau xem xét, lya chon nhan sy dé trinh,
dong thoi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cip co tham quyén xem Xxét,
quyét dinh.

- C4p uy, to chuc dang, tap thé lanh dao co quan, don vi va ngudi ding dau
chiu trach nhiém vé danh gia, nhan xét, d& xuat, lya chon, gisi thiéu nhan sy bd
nhiém, gidi thiéu tng cu.

4. Quy trinh bd nhiém ddi véi ngudn nhan sy tir noi khac do cap c6 tham
quyén du kién diéu dong, bé nhiém, gidi thiéu tng cir tir ngudn nhan sy ngoai dia
phuong, co quan, don vi thi co quan tham muu t6 chtc, can b tién hanh céac cong
VIEC sau:

a) Budc 1: Trao d6i, lay y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhan nhan sy vé
chu truong diéu dong, bo nhiém, gidi thiéu can bo tng c.

b) Budc 2: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi nhan su dang cong
tac vé chi truong diéu dong, bo nhiém, gigi thiéu can bo tng ctr (ngudi duoc gidi
thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so véi tong so nguoi duoc triéu tap; truong hop
nguoi duoc gidi thiéu cé sé phiéu dat ti 1& 50% (khong qua ban) thi do nguoi dung
dau xem xét, quyét dinh); lay danh gia, nhan xét caa dia phuwong, co quan, don vi va
hd so nhan sy theo quy dinh.

Gap nhan sy dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

¢) Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vé nhan su
va lap to trinh bao céo cap c6 tham quyéen xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung dija
phuong, co quan, don vi (noi can b cdng tac hodc noi tiép nhan can bo) hoic cén
bo con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhét thi co quan tham muu t6 chtc, cén bo
béo cao day du céc y kién va trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo
tham quyén.



28

5. Truong hop nhan su do cép uy, to chtrc dang, co quan, don vi dé xuat diéu
dong, bd nhiém, gisi thiéu ung cir tur nguon can b ¢ noi khac thi thuc hién quy
trinh twong ty nhu quy trinh diéu déng can bo néu tai khoan 6 Biéu nay.

6. Quy trinh diéu dong cdng chuc, vién chtc lanh dao, quan 1y giita cac co
quan, don vi

Cép uy, to chac dang, tap thé 1anh dao co quan, don vi c6 tham quyén chi dao
co quan tham muu t6 chtc, ¢an bo tién hanh céc budc sau:

a) Bu6c 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhan nhan sy du
kién diéu dong.

b) Budc 2: Trao d6i, lay y kién cua tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong
tac vé chu truong diéu dong (ngudi duoc gioi thiéu phai dat sé phiéu trén 50% so
Vi tong s6 ngudi dugc tridu tap; truong hop sé phiéu dat ti 1é 50% (khdng qué ban)
thi do nguoi dimg dau xem xét, quyét dinh); lay danh gia, nhan xét cua dia phuong,
co quan, don vi va hd so nhan sy theo quy dinh.

Gap nhan su dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

¢) Buéc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vé nhan su
va lap to trinh bao cao cap co tham quyéen xem xet, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién va dap ng yéu cau diéu
dong nhung dia phuong, co quan, don vi (noi nhan sy cdng tac hoic noi tiép nhan
nhan sy) hodc nhan su con co y kién khac nhau, chua théng nhét thi co quan tham
muu ve t6 chuc, can bo téng hop, bao cao day du cac y kién va trinh cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

7. biéu dong cdng chic, vién chirc 1anh dao, quan ly giita cac phong trong
cung co quan, don vi

Co quan tham muu t6 chic, can bo gap nhan su dé trao d6i vé yéu cau nhiém
vu cOng tac;

Tap thé lanh dao co quan, don vi thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
bang phleu kin. Nguoi duoc dé nghi diéu dong phai dat s6 phiéu trén 50% so véi
tong s6 ngudi duoc triu tap; truong hop s6 phiéu dat ti 18 50% (khéng qua ban) thi
do ngudi ding dau xem xét, quyét dinh.

Co quan, don vi trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

8. Trinh tuy, thu tuc kéo dai thoi gian giir chic vu, ludn chuyén, diéu chuyén,
tir chuee, thdi gitt chtc vy, mién nhiém, dinh chi chtc vu cng tac, tam thoi chuyén
vi tri cong tac khac ddi véi cac chac danh lanh dao, quan Iy thudc dién Uy ban nhan
dan tinh quan ly theo quy dinh tai cdc Nghi dinh: s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020, sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, sé 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh phu, cac van ban cua Tinh ay, Uy ban nhan dan tinh, cac quy
dinh hién hanh khac co lién quan va Quy dinh nay.
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9. Noi dung va thai han tham dinh:

a) Co quan, td chtrc duoc giao tham dinh hd so bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chic vy, ludn chuyén, diéu chuyén, tir chic, thdi gitr chic vy, mién
nhiém, dinh chi chic vu cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac ddi véi lanh
dao, quan ly thuc hién tham dinh vé: diéu kién, tiéu chuan, trinh ty, tha tuc, hd so va
cac van dé khac (néu co) cua nhan sy; trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh bo
nhiém trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

b) Truong hop hd so khong du theo quy dinh, trong thoi han t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan hd so, co quan, to chic tham dinh phai c6 van ban yéu cau
b sung hd so va co quan trinh phai hoan thién hé so trong 05 ngay lam viéc. Hét
thoi han bo sung ho so ma co quan trinh khéng bo sung, thi co quan tham dinh ¢o
van ban tra lai ho so dé co quan trinh thuc hién hoan thién hé so va trinh lai tir dau.

10. Cong b quyét dinh bd nhiem

Céc co quan, don vi ¢6 chic danh bo nhigm to chirc cong bo quyét dinh bo
nhi¢ém cham nhat 10 ngay, ké tir ngay co quan c6 tham quyen ban hanh quyet dinh
bo nhiém.

Piéu 23. Quy trinh va thai han thuc hién ciac buéc bo nhiém cac chic
danh lanh dao, quan ly thugc tham quyen quan ly caa Uy ban nhan dan tinh

1. Chu trwong bd nhiém
a) Co quan, don vi thuc hién dé xuat chi truong bo nhiém

Tap thé lanh dao va cip uy cung Cap (bang uy hoac Chi uy) cua co quan, don
vi cap dudi truc tlep clia co quan c6 tham quyén cho y klen vé chu truong bd nhiém
phai c6 bao cao bang vin ban trinh co quan c6 tham quyén bd nhiém vé cha truong
b nhiém di véi cac chire danh thude tham quyén quan Iy tir nguon nhan su tai chd
hoac tir noi khac.

S& Noi vu dé xuat chi truong kién toan, diéu dong va bo nhiém dbi voi cac
chtrc danh giira cac co quan, don vi trén co s& ké hoach, dé an, yéu cau, nhiém vu
vé kién toan chtrc danh 1anh dao, quan Iy theo vi tri viéc 1am hoic chi dao cua cap
c6 tham quyén vé viéc diéu dong, luan chuyén, chuyén ddi chirc vy, sap xép to chic
bo may.

b) Nbi dung chi treong dé xuat

B4o c4o dé xuat chu truong bd nhiém cua cac co quan, don vi phai co cac noi
dung co ban sau day: Tiéu chuin diéu kién theo chic danh, vi tri viéc 1am, ngudn
nhan su (d6i véi nguon nhan sy tai chd phai bao c4o rd sé lugng ngudn nhan su trong
quy hoach du diéu kién); du kién phan cong cong tac dbi véi chic danh bo nhiém.

¢) Ho so dé xuét chi treong bo nhiém

Ho so dé Xué:[ chu truong ,bé nhiém bao gém: Béo cao dé xuat chi truong;
bién ban hop tap thé lanh dao, cap uy cung cap; bién ban hop lanh dao S& Noi vu



30

(ddi véi truong hop S& Noi vu dé xuat); danh sach quy hoach chire danh lanh dao dé
xuat chu truong b6 nhiém duoc cap cé tham quyeén phé duyét (doi vai du kién nhan
sy tai chd).

d) Thoi han tham dinh, théng b&o chu truong bd nhiém

Co quan, to chuc ¢6 tham quyén tham dinh hd so xin chu truong bd nhiém
phai trinh cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh chu trwong bd nhiém nhan su
trong thoi han téi da 13 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so. Truong hop hd
so chua du theo quy dinh, trong thoi han ti da 03 ngay lam viéc ké tur thoi diém
nhan ho so, co quan tham dinh phai c6 van ban dé nghi bo sung. Trong thoi han téi
da 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hé so bo sung, co quan tham dinh phai théng
bao bang van ban két qua tham dinh hoic trinh cap ¢ tham quyén xem xét quyét
dinh chu truong bo nhiém.

Co quan c6 tham quyén cho chu truong bo nhiém thuc hién xem xét va thong
bao chu trrong bo nhiém trong thoi han toi da 1a 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duogc van ban trinh cua co quan tham dinh.

2. Quy trinh b6 nhiém ddi vai nguon nhan sy tai chd

a) Nguon nhan sy tai chd la nguon nhan sy thudc bién ché va duoc thuc hién
quy trinh quy hoach tai cac co quan, don vi €6 Vi tri, chirc danh d¢ nghi bo nhiém.

b) Cac co quan, don vi d& xuat chu treong bd nhiém phai hoan thanh quy
trinh lya chon nhan sy theo quy dinh trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan dugc van ban déng y cha truong bd nhiém cua co quan cd tham quyen
Truong hop sau thoi gian quy dinh, chua hoan thanh quy trinh nhan sy thi tap thé
lanh dao c6 trach nhiém giai trinh Iy do, b4o c&o cap cd tham quyén xem xét.

¢) Noi dung, nguyén tac, hd so bo nhiém, cac budc thuc hién va thanh phan
tham du cac budc quy trinh bd nhiém d6i véi nguon nhan sy tai chd thuc hién theo
quy dinh tai cac Nghi dinh: s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020, s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha, cac van ban caa Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh
c6 lién quan va Piéu 23 Quy dinh nay.

3. Quy trinh b6 nhiém ddi véi nguon nhan sy tir noi khac

a) Ngudn nhan sy tir noi khac 1a ngudn nhan sy khéng thugc bién ché tai co
quan, don vi (c6 tu cach phap nhan) cé vi tri, chicc danh dé nghi bo nhiém.

b) Co quan, don vi €6 Vi tri bd nhiém theo théng bao chu trwong bd nhiém
cua cap c6 tham quyén chu tri, phéi hop véi cac co quan co lién quan thuc hién quy
trinh bd nhiém d6i v6i ngudn nhan sy tir noi khac theo quy dinh trong thoi han 10
ngay lam viéc, ke tir ngay nhan duogc van ban déng y cha truong bd nhiém cia co
quan c6 tham quyén.

¢) biéu ddng, luan chuyén va b nhiém tir nguén nhan su noi khac phai dam
bao nguoi lam viéc khong vuot qua tong so bién ché cua co quan, don vi noi déen.
Truong hop thuc hién chuong trinh, ké hoach diéu dong, luan chuyén, bo nhiém tu
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nguon nhan sy noi khac theo ké hoach, dé an, chi dao cua cip c6 tham quyen, khi
noi deén khong con bién che chua str dung thi dong thoi phai c6 phuong én bo tri
bién che, bdo cdo cap c6 tham quyén theo quy dinh.

d) Noi dung, nguyén tic, hd so bd nhiém, cac budc thuc hién va thanh phan
tham du cac budc quy trinh bo nhiém ddi véi ngudn nhan sy tir noi khac thyc hién
theo quy dinh tai cac Nghi dinh: sé 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020, sé
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phi, cac vin ban cuaa Tinh ay, Uy ban
nhan dan tinh va cac quy dinh hién hanh khac co lién quan.

4. B6 nhiém trong mét sé truong hop khac

a) Bb nhiém trong trudng hop sap nhap, hop nhit, chia tach, t6 chac lai,
chuyén doi mé hinh t6 chuc cia co quan, t6 chic va chac vu cong chuc, vién chic
dang gilt & co quan, t6 chirc twong duong hoic cao hon chirc vy cbng chuc, vién
chtrc du kién dam nhiém & co quan, t6 chac méi hodc truong hop d6i tén co quan,
t6 chirc méi, thi cin clr vao phuong an t6 chirc, sap xép da dugc phé duyét (trong do
¢6 phuong an cu thé vé bé tri nhan suy), tap thé 1anh dao va nguoi dimg dau co quan
co tham quyén thuc hién quy trinh, quyet dinh bo nhiém doi véi nhan su cu the, guri
quyét dinh va ho so vé Sé Noi vu dé theo dbi, kiém tra trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay ky quyét dinh.

b) Truong hop hop nhat, sp nhap, chia tach, té chuc lai, chuyén doi mo hinh
t6 chirc cua co quan, to chirc ma chiic vy ¢éng chic, vién chac ¢ co quan, to chuc
cii thap hon chirc vy cdng chuc, vién chic du kién dam nhiém & co quan, t6 chuc
méi thi viéc bd nhiém duge thuc hién theo quy trinh bd nhiém ddi véi ngudn nhan
su tir noi khac.

¢) Truong hop giao quyén hoic giao phu trach co quan, t6 chirc khi chua kién
toan dugc nguoi dimg dau, tap thé lanh dao co quan, to chire can cur vao nguon nhan
su tai don vi minh, dé xuat nhan su cu thé dé giao quyén hoic giao phu trach véi
cap c6 tham quyén quan ly xem xét, quyét dinh.

_ Piéu 24. Thanh phan tham dy cac bwdc thuc hign quy trinh bo nhiém
nguon nhan sw tai cho doi véi cac chitc danh lanh dao, quan ly thugc tham
quyen quan ly caa Uy ban nhan dan tinh

1. Hoi nghi tap thé lanh dao lan 1 (Budc 1)

a) B6 nhiém chirc danh 1anh dao don vi va lanh dao cap phong thudc don su
nghiép cong 1ap truc thusc Uy ban nhan dan tinh, té chic tai chinh truc thugc Uy
ban nhan dan tinh (sau ddy goi chung la nhom dbi twong 1): Nguoi dung dau, cap
ph6 cta nguoi ding dau don vi su nghiép truc thuoc Uy ban nhan dan tinh, nguoi
dtng dau bo phan tham muu vé cong tac can bo caa don vi sy nghiép truc thudc Uy
ban nhan dan tinh,
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b) B6 nhiém chie danh 1anh dao phong, ban, chi cuc thudc so (sau day goi
chung 1a nhém dbi tuong 2): Nguoi dung dau, cip phd cua ngudi dimg dau so,
ngudi ding dau bd phan tham muu vé cdng tac can bo cua so.

¢) B6 nhiém céc chirc danh ldnh dao don vi sy nghiép thudc so (sau déy goi
chung la nhom dbi tuong 3): Nguoi dung dau, Cap pho cuia ngudi ding dau don vi
su nghiép, nguoi dimg dau bo phan tham muu vé cbng tac can bo cua don vi su
nghiép.

d) B4 nhiém cac chizc danh lanh dao cac khoa, phong va twong duong truc
thuoc ban, chi cuc, don vi su nghiép cong lap truc thudc so (sau day goi chung la
nhém d6i twong 4): Ngudi diung dau, cap phd cua ngudi ding dau va ngudi chiu
trach nhiém tham muu vé cong tac can bo cua ban, chi cuc, don vi su nghiép cong
lap truc thudc so.

2. Tap thé lanh dao mé rong (Budc 2)

Hoi nghi phai c6 toi thicu 2/3 s6 nguoi duoc trigu tap tham dy. Thanh phan
tri¢u tap gom:

a) Nhom dbi tuong 1: Nguoi ding dau, cap phd cia ngudi dimg dau don vi su
nghi¢p va Ban Thuong vu Bang uy don vi sy nghiép (néu c6) hoac ban chi ty hoic bi
thu, ph6 bi thu (néu khdng c6 chi ty), cap trudng cac phong thude don vi s nghiép.

b) Nhom ddi tugng 2: Nguoi dimg dau, cap pho cua nguoi dimg dau so va
Ban Thuong vu Dang uy so (néu c6) hoac ban chi uy hodc bi thu, phd bi thu (néu
khong co chi uy); tredng phong, ban, chi cuc thuoc so.

¢) Nhém ddi tuong 3: Nguoi dang dau, cap pho Cua ngudi ding dau don vi
su nghi¢p va Ban Thuong vu Dang uy don vi sy nghiép (néu co) hoac Chi uy hoac
bi thu, pho bi thu (neu khong c6 chi uy); truong cac phong thude don vi sy nghiép
cong lap c6 chuc danh bo nhiém.

d) Nhom ddi turong 4: Ngudi dimg dau, cap pho cua nguoi dimg dau va Ban
Thuong vu Bang uy (neu c6) hodc chi uy hodc bi thw, pho bi thu (neu khdng ¢ chi
uy) cua ban, chi cuc, don vi su nghiép cong lap truc thudc so; nguoi dung dau, cap
phé cta nguoi dimg dau cac khoa, phong va tuong duong thuoc ban, chi cuc, don vi
su nghiép cong lap truc thudc so.

3. Hoi nghi lanh dao lan 2 (Budc 3)

Thanh phan tham dy nhu Hoi nghi 1anh dao lan 1 quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Hoi nghi can b cha chbt (Budc 4)

a) Nhom ddi tuong 1:

Doi v6i don vi €0 tir 30 nguoi tro 1én Ia vién chirc va c6 t6 chuc cau thanh:
Nguoi ding dau, cap phé cua nguoi dimg dau don vi va Ban Thuong vu Dang uy

(néu cd) hoic chi uy hodc bi thu, phd bi thu (néu khong c6 chi uy) cua don vi;
truéng cac té chirc chinh tri - xa hoi; truong, phé cac to chirc cau thanh.
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Ddi véi don vi c6 dudi 30 nguoi 1a vién chac hoic khdng co té chic cau
thanh: Ngudi ding dau, cap pho cua ngudi ding dau don vi va Ban Thuong vu
Dang uy (néu c6) hoac chi uy hoic bi thu, pho bi thu (néu khdng cé chi uy) cia don
vi; trudng cac to chire chinh tri - xa hoi; toan thé vién chie don vi s nghiép.

b) Nhém dbi twong 2: Nguoi dimg dau cap pho cua ngudi dung dau so va
Ban Thuong vu Dang uy (Chi ay) cling cap; truéng cac td chac chinh tri - x& hoi;
truedng cac phong, ban, chi cuc thudc so.

¢) Nhom dbi tuong 3:

Doi v6i don vi su nghiép ¢6 tir 30 nguoi tro 1én la vién chic va ¢6 to chuc
cau thanh, thanh phan gém ngudi dimg dau, cap pho cua nguoi dimg dau don vi sy
nghiép; cap uy, truong céac to chuc chinh tri - xa hoi; truong, pho cac khoa, phong
va tuong duwong thudc don vi sy nghiép cé chirc danh bo nhiém.

Doi voi don vi su nghiép c6 dudi 30 nguoi la vién chic, thanh phan gom:
Nguoi dimg dau, cap pho caa ngudi duang dau don vi su nghiép cap uy, truong cac
t6 chirc chinh tri - x& hoi; truong cac to chac chinh tri - xa hoi; toan thé vién chuc
thudc don vi sy nghiép cé chie danh bd nhiém.

d) Nhom déi twong 4:

Ddi véi don vi cap 2 ¢6 tir 30 nguoi tro 18n 1a cdng chic, vién chic va o to
chtc cdu thanh, thanh phan gom: Nguoi dung dau, cap phd cua ngudi dimg dau va
cap uy, trudng cac to chuc chinh tri - x& hoi cua ban, chi cuc, don vi sy nghiép;
truong, phod cac don vi cau thanh thudc ban, chi cuc, don vi su nghiép c6 chac danh
b nhiém.

Ddi voi don vi cap 2 c¢6 dudi 30 ngudi 1a cong chic, vién chuac, thanh phan
gom: Nguoi dimg dau, cap pho cia nguoi dung dau va cap uy, trudng cac to chic
chinh tri - x& hoi cua ban, chi cuc, don vi su nghiép; toan thé cong chuc, vién chic
thudc ban, chi cuc, don vi su nghiép cé chic danh b nhiém.

5. Hoi nghi tap thé 1anh dao lan 3 (Budc 5)
Thanh phan tham dy nhu Hoi nghi 1anh dao 1an 1 quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Piéu 25. Luan chuyén cac chirc danh lanh dao, quan ly

1. Uy ban nhan dan tinh quyét dinh luan chuyén cac chac danh lanh dao,
quan ly trong hé théng co quan khdi hanh chinh nha nudc cua tinh quy dinh tai cac
Diéu 21, 22 Quy dinh nay; phdi hop thuc hién luan chuyen céc chirc danh lanh dao,
quan ly trong hé thong cac co quan cua Dang, Nha nudc, t6 chic chinh tri - xa hoi
cung Cap gitra cap tinh, cap huyén va cép xa theo quy dinh, phuong an, ké hoach
ctia cap c6 tham quyen.

, Quyét dinh luan chuyén can bo dién Ban Thuong vu Tinh ay quan 1y thudc
khoi Nha nudc thuoc Uy ban nhén dan tinh sau khi ¢c6 Thong bao cia Ban Thuong
vu Tinh uy.
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2. Can ct y8u cau, nhiém vy, quy hoach, ké hoach sir dung cong chirc va su
chi dao cua cap c6 tham quyén, Uy ban nhan dan tinh ban hanh d& &n, ké hoach luan
chuyén cac chire danh lanh dao, quan ly. i véi dbi teong Ban Thuong vu Tinh ay
quan 1y, bao cao dé xuit Ban Thuong vu Tinh ay cho y kién trude khi quyét dinh bd
nhiém.

3. Noi dung, trinh tu, tha tuc, hd so, nguyén tac luan chuyén chiic danh 1anh dao
quan Iy thuc hién theo quy dinh tai cdc Nghi dinh: s 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020, sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu, cac vin ban cua Tinh
uy, Uy ban nhan dan tinh va cac quy dinh hién hanh khac co lién quan.

_ Diéu 26. Chuyén doi, diéu chuyén cac chirc danh Ianh dao, quén Iy thugc
tham quyen quan ly cia Uy ban nhan dan tinh

1. Cac trudng hop chuyén doi, diéu chuyén

a) Cac co quan, don vi thuc hién chuyén doi chac vu déi véi cac chac danh
lanh dao, quan Iy dam bao theo quy dinh co lién quan cia Trung wong va cua tinh.

Truong hop khdng ¢ quy dinh cua Trung wong va cua tinh vé thoi han phai
Chuyen doi, thi truong cac co quan, don vi can ctr nhu cau cong viéc, quyet dinh
diéu dong, chuyén doi hoic dé nghi cap co tham quyen diéu dong, chuyén do6i cong
chtc, vién chuc lanh dao, quan ly thuoc tham quyén quan ly, dam bao phi hop Véi
vi tri viéc lam dam nhiém.

b) Viéc thyc hién diéu chuyen cac chuc danh lanh dao, quan Iy thyc hién trong
trudng hop can b, cong chuc, vién chic cap dugc co tham quyen ket luan vi pham
hoac giam suat uy tin, han ché nang luc khi thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Xay dung phuong an, ké hoach chuyén doi, diéu chuyén

a) Chuyén doi, diéu chuyén cac chtrc danh lanh dao, quan Iy trong noi bo cac
co quan, don vi thudc so, nganh: Tha trudng cac so, nganh xay dung phuong an, ké
hoach chuyén ddi, diéu chuyén chiic vu cong chic, vién chuc tai so, nganh, co
quan, don vi minh theo quy dinh cua phap luat vé phong, chdng tham nhiing, tiéu
Cyc va cac quy dinh cua Dang, nha nudc; quyét dinh phan cong, diéu dong cong
chtc, vién chirc thudc tham quyén quan ly theo phan cap.

b) Chuyén dbi, diéu chuyén cac chirc danh lanh dao, quan ly giira cac so,
nganh: Can cir quy dinh ctia phap luat vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cyuc va cac
quy dinh cia Pang, nha nuéc co lién quan, S& Noi vu chu tri, phdi hop véi céc s6,
nganh, co quan phuong an, ké hoach chuyén déi chiic vu 1anh dao, quan ly giira cac
s&, nganh, co quan, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

3. Noi dung, diéu kién tiéu chuan, chuyén d6i, diéu chuyén cac chtc danh
lanh dao, quan ly thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Pang, Nha nuéc, Tinh ay,
Uy ban nhan dan tinh c6 lién quan.

Trinh tu, tha tuc va hd so chuyén ddi, diéu chuyén cac chac danh lanh dao,
quan ly thuc hién nhu ddi véi bo nhiém tir noi khac dén.
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Diéu 27. Tur chikc, thoi giir chirc vy, mién nhiém, bé tri cac chirc danh
lanh dao, quan ly thugc tham quyeén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh

1. Céc co quan, don vi thuc hién nghiém tac quy dinh vé danh gia, phan loai
cdng chuc, vién chic lanh dao, quan 1y lam co so thuc hién quy dinh vé thdi giir
chtic vy, mién nhiém ddi véi cac truong hop cong chic, vién chiac khdng hoan
thanh nhiém vu theo quy dinh ctia Bang va phép luat cua Nha nudc.

2. Cac co quan, don vi €6 s0 cap pho vuot qua quy dinh sau khi to chirc lai
phai sap xep so lugng cap phé theo quy dinh.

Truong hop khdng cé phuong an thuc hién diéu dong, cho thdi giit chtc vu thi
xay dung phuong an thuc hién mién nhiém sé cap phé dang giit chic vu tai phong
chuyén mon, don vi su nghiép c6 cap pho nhiéu hon quy dinh va thuc hién quy trinh
bo nhiém cap phé méi theo quy trinh tir nguon nhan sy tai chd theo quy dinh.

3. Trinh ty, tha tuc va ho so thuc hién tir chirc, thdi gitr chirc vy, mién nhiém,
bd tri cac chac danh lanh dao, quan Iy theo quy dinh tai cac Nghi dinh: sé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020, s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
phu, cac van ban caa Tinh uy, Uy ban nhén dan tinh co lién quan.

Pi¢u 28. Tam dinh chi cong tac, tam théi chuyén sang vi tri cong tac
khac doi véi cac chic danh lanh dao, quan ly

1. Nguoi c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh bo nhiém, phé chuan két qua
bau cir ddi véi cac chic danh can bo, ¢ong chuc, vién chac lanh dao, quan Iy quyét
dinh tam dinh chi c¢éng tac hoic mét phan nhiém vu hoic tam thoi chuyén sang vi
tri cong tac khac dbi véi céng chic, vién chic lanh dao, quan Iy thudc tham quyén
quan Iy theo quy dinh nham thuc hién phong, chéng tham nhiing hoic hoan thanh
mot hodc mot s6 nhiém vy duoc yéu cau nhung chua hoan thanh theo quy dinh.
Pong thoi, gai 01 ban Quyét dinh va ho so vé co quan c¢6 tham quyeén cho y kién bo
nhiém, phé chuan dé kiém tra, theo doi.

2. Thoi han tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac 1a 90
ngay, ké tr ngay Quyet dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac
khac ciia cap co tham quyén co hiéu luc phap luat theo quy dinh.

3. Trudng hop phép luat hodc diéu 18 cua té chuc chinh tri, td chie chinh tri -
x& hoi c6 quy dinh khéc vé viéc dinh tam dinh chi cong tac, diéu chuyén vi tri cong
tac khac doi véi cac dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi &p dung quy dinh
ctia phap luat dé hoic theo diéu Ié cua to chire do.

4. Trinh ty, thu tuc thuc hién tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén sang vi
tri cong tac khac d6i voi nguoi ¢6 chuc vy, quyén han cé hanh vi vi pham lién quan
dén tham nhiing thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2019/NB-CP ngay
01/7/2019 cta Chinh phi quy dinh mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat phong,
chbng tham nhiing va cac quy dinh cia Pang, Nha nudc co lién quan.
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Piéu 29. Hd so bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu,
luan chuyén, chuyén doi, diéu chuyén, tam dinh chi chic vu, tam thoi diéu
chuyén sang vi tri cong tac khac déi véi cac chiec danh linh dao, quan Iy thugc
tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh

1. HO so nhan sy bo nhiém, ludn chuyeén, bo nhigm lai phai dugc ké khai
trung thuc, chinh xéac, day du néi dung néu tai cac muc va phai duoc cap c6 tham
quyeén xac nhan hoac chung thuc theo quy dinh, bao gom:

a) To trinh vé viéc bé nhiém do nguoi dimg dau co quan, t6 chuc, don vi ky
(ddi véi truong hop trinh cap trén co tham quyén quyét dinh b nhiém); hoac do
ngudi dimg dau co quan phu trach vé cong tac to chac cén bd ky (dbi voi truong
hop ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh).

b) Ban tong hop két qua kiem phiéu kém theo bién ban kiém phicu ¢ cac
budc trong quy trinh bo nhiém.

¢) So yéu Iy lich do c& nhén tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc tiép
quan ly x&c nhan, cé dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

d) Ban tu kiém diém 3 nim cong tic gan nhat.

d) Nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao co quan, to Ch}ﬁ:c, don vi vé pham
chﬁt dao duc, 16i song, y thac to chirc ky luat, doan ket noi ]oé, vé nang luc cong tac,
két qua thyuc hién chac trach, nhiém vy trong 3 nam gan nhat.

e) Nhan xét cua chi uy noi cu tra ddi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cua ban than khac vai noi cu tri ctua gia dinh thi phai lay nhan xét caa chi
uy noi ban théan cu tri va noi gia dinh cu tra.

g) Két luan caa cip uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

i) Bén sao céc van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chuc danh bo
nhiém. Truong hop nhéan sy c6 bang tot nghiép do co s giao duc nudc ngoai cap thi
phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

k) Giay chiing nhan stic khoe cua co so y té ¢ tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

2. HO so kéo dai thoi gian gitr chire vy ldnh dao, quan 1y dén tudi nghi huu

Ho S0 dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu, bao gom:

a) TO trinh vé viéc dé nghi keo dai thoi gian gitr chire vy lanh dao, quan ly dén
tudi nghi huu do nguoi dung dau co quan, to chtrc ky (d6i v6i truong hop trinh cép trén

c6 thim quyen quyét dinh) hoic do nguoi dung dau co quan tham muu vé to chirc can
bo ky (d6i voi trudong hop nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quyét dinh).
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b) Bién ban hop va kef:t qua kiém phiéu déq nghi kéo dai thoi gian gilt chic vu
lanh dao, quan 1y cta tap thé 1anh dao co quan, to chuec.

¢) So yéu 1y lich do c4 nhan tur khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc tiép
quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau khoé 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang.

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gitr chtrc vu.

d) Két luan cua cap ty c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh trj.

e) Nhan xét cia chi Gy noi cu trd ddi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cua ban than khac véi not cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi
Uy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tru.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Gidy ching nhan strc khoe ctia co s¢ y té co tham quyén cip trong thoi han
06 thang.

3. Ho so xem xét cho tir chire, mién nhiém

a) To trinh cta co quan tham muu vé t6 chic can bo.

b) Céc vin ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién cta co quan
c6 tham quyén, don dé nghi ctiia cong churc.

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

4. Hb so xem xét tam dinh chi chic vy, tam thoi diéu chuyén vi tri cong tac khac

a) To trinh clia co quan tham muu vé t6 chirc can bo.

b) Cac can cur chirng minh vi pham hoac cham mudn trong qua trinh thi hanh
nhiém vu caa can bg, cdng chirc, vién chirc.

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

5. S& Noi vu cin cr cac quy dinh cta cap ¢o tham quyén ban hanh huéng dan
thong nhat, cu thé ho so, biéu mau thuc hién cac budc quy trinh bé nhiém, bo nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitr chac vy, luan chuyén, chuyén doi, diéu chuyén, tam dinh
chi chuc vy, tam thoi diéu chuyén sang vi tri cong tac khac doi véi cac chac danh
lanh dao, quan ly thugc tham quyéen quan ly cua Uy ban nhan dan tinh quy dinh tai
bicu nay.

Muc 6

QUAN LY NGUOI GITU CHUC DANH, CHUC VU
TAI DOANH NGHIEP CO VON NHA NUGC

Piéu 30. Quan ly ngudi giir chirc danh, chiec vu, kiém soat vién va nguoi
dai dién phan von nha nwoéc tai doanh nghiép cia Nha nwoéc

Uy ban nhan dan tinh quan ly, truc tiép thuc hién hodc phan cip, ay quyén
cho cac co quan, don vi thuc hién quan ly nguoi gitr chirc danh, chic vu va nguoi
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dai dién phan von nha nudc tai doanh nghiép: Chu tich hoi dong thanh vién, Chu
tich cong ty (dol vei cong ty khong co Hoi dong thanh vién), thanh vién Hoi dong
thanh vién, Tong giam dbc, Pho tong giam déc (hoac Giam ddc, Ph¢ giam dbce), Ke
toan truong va kiém soéat Vién tai cac doanh nghi¢p Nha nuéc nam gitr 100% von
dieu 1¢; Nguoi dai dién phan von Nha nuac tai cac doanh nghiép ¢ phan von cua
Nha nudc néu tai diem |, khoan 1 Biéu 2 Quy dinh nay.

Piéu 31. Noi dung quan ly

1. Noi dung quan ly ngudi gitr chirc danh, chuc vy, Kiém soat vién va nguoi
dai dién phan Von nha nudc tai doanh nghiép theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
2 Quy dinh nay gém:

a) banh gia, nang béc luong, quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitr chuc vy, diéu dong, luan chuyén, tir chic, mien nhiém, khen thuong, ky
lut, nghi huu doi véi nguoi gitt chirc danh, chirc vy va Kiém soat vién tai doanh
nghiép do Nha nudc nam gitt 100% von diéu I¢é.

b) Danh gia, cir, ¢t lai, cho thoi dai dign phan von nha nude, khen thuaong, ky
luat, nghi huu doi vai nguoi dai dién phan von nha nudc tai doanh nghiép.

¢) Thyc hién ché do tién luong, thi lao, tién thuong doi véi ngudi quan 1y cong
ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudc nam gitr 100% von diéu €.

d) Thuc hién ché do bao cao, théng ké va quan 1y hd so.

@) Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh theo quy dinh cua phap luat.

e) Chi dao, té chirc giai quyét khiéu nai, tb cao.

2. Piéu kién, tiéu chuan va trinh ty, tha tuc, hd so thuc hién

biéu kién, tiéu chuan va trinh ty, thi tuc, hd so thuc hién cac noi dung quan
Iy quy dinh tai khoan 1 Dbiéu nay thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh so6
159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phua va cac quy dinh hién hanh khac
cta Bang va Nha nudce co lién quan.

Muc 7
PHAN CAP QUAN LY

Picu 32. Nhiém vu va quyén han ciaa Uy ban nhan dan tinh

1. Quan ly t6 chiic bo may

a) Trinh Thi tuéng Chinh phi quyét dinh thanh Iap, to chic lai, giai the cAc to
chirc hanh chinh khac; don vi sy nghi¢p cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh thuoc
tham guyen quyét dinh cta Thu twéng Chinh phu theo quy dinh ctaa phap luat.

b) Quyét dinh thanh lap, t6 chic lai, giai thé cac td chizc hanh chinh thuoc Uy
ban nhan déan tinh theo quy dinh caa phap luat.
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¢) Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh thanh Iap, to chirc lai (nhap cac
s hodc chia tach mot s¢ thanh nhi€u so), giai thé cac co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan dan tinh; quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia tach, thon, t6 dan pho.

d) Quyét dinh to chic lai cac sé (trir Van phong DPoan Dai biéu qudc hoi va
Hoi dong nhéan dan tinh) theo quy dinh cua phap luat.

@) Thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé céc ban, chi cuc va tuong duong truc thudc so.

e) Quyét dinh thanh lap, to chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap cap
tinh va don vi sy nghi¢p cdng lap cap huyén (trir cac truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s, truong pho thong c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a Trung
hoc co s& thuoc tham quyén caa Uy ban nhan dan cap huyén).

g) Quyét dinh thanh Iap Hoi dong quan Iy va phé duyét Quy ché hoat dong
cuia Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thuoc tham quyén quyét dinh
thanh 1ap theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va huéng dan cua bo quan ly
nganh, linh vuc.

h) Phé duyét dé an tu cha (bao gom cac noi dung tu chu vé thuc hién nhiém
vy, to chic bo may, nhan su va tai chinh) cta don vi su nghiép céng lap truc thudc
Uy ban nhan dan tinh va don vi su nghiép cong lap truc thugc so.

i) Chap thuan viéc thanh lap truong cao dang su pham, phén hiéu truong cao
dang su pham, co s glao duc dai hoc, phan hiéu co sé glao duc dai hoc; cip glay
chang nhan dang ky dau tu co sé gido duc dai hoc ¢ vén dau tu nudc ngoal Cap
glay chang nhan dau tu va phé duyét quy hoach Xxay dyng truong, thiét ké tong thé
dbi voi co so gido duc dai hoc tu thuc; tham gia tham dinh thuc té dé an thanh lap
co s& gi4o duc dai hoc trén dia ban; kiém tra va xac nhan cac diéu kién bao dam
chét luong dao tao dé Bo Gido duc va Pao tao cho phép hoat dong gido duc dbi véi
cac co so giao duc dai hoc trén dia ban theo quy dinh.

k) Quyet dinh thanh Iap, giai thé, sap nhap, chia, tach, chuyén doi hinh thuc
s¢ hiru, doi tén cac cong ty TNHH mot thanh vién do Uy ban nhan dan tinh lam chu
so hitu; Quyet dinh phé duyét, sua doi, bo sung dieu I to chuc va hoat dong cua
cong ty TNHH mét thanh vién c6 von gop ctia Nha nudc.

1) Quyét dinh thanh 1ap, phé duyét diéu I¢ to chac va hoat dong cua cdc quy tai
chinh nha nudc ngoai ngan sach dugc Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap.

m) Trinh Hoi dong nhan dan tinh vé viéc thanh 1ap méi, sap nhap, giai the,
chia tach, doi tén, dat tén thon, té dan pho.

2. Quan ly vi tri viéc lam

, a) Chi dao cac co quan, don vi xay dung, diéu chinh B{% an vi tri viéc lam, co
cau ngach cong chuc, co cau vién chuc theo chuc danh nghe nghiép trong cac so,
don vi su nghiép cong lap truc thugc Uy ban nhan dan tinh va Uy ban nhan dan cap
huyén theo quy dinh.
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b) Phé duyét Dé an vi tri viéc lam, D& an diéu chinh vi tri viéc lam dbi voi
Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddong nhan dan tinh, cac so, ban, nganh,
don vi su nghiép cong lap, co quan thuong truc té chuc tai chinh khéng su dung
ngan sach Nha nudce tryc thuge Uy ban nhan dan tinh (trir don vi su nghiép cong lap
tu bao dam chi thuong xuyén, don vi sy nghiép cong lap tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu).

¢) Quy dinh chirc vy, chic danh, s6 lwgng va mét s6 ché do, chinh sach doi
vai can bo, cong chire xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

3. Quan Iy bién ché, sé nguoi lam viéc va lao dong hop dong

a) Chi dao céc co quan, don vi xay dyng ké hoach bién ché trong cac so, don
vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan déan tinh va Uy ban nhan dan cap
huyén theo quy dinh.

b) Trinh Hoi d6ng nhan dan tinh quyét dinh bién ché, lao dong hop dong theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP huéng luong tir ngan sach nha nudc dbi voi cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudc tham quyén quan ly cua Uy ban
nhan déan tinh.

_ ¢) Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh s6 nguoi lam viée, lao dong hop
dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP tai cac hoi dac thu dugc nha nudc ho tro
kinh phi hoat dong.

d) Quyét dinh giao, diéu chinh giao bién ché, sé ngudi lam viéc, lao dong hop
ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP dbi véi cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap, cac hoi dic thu duge nha nudc hd trg kinh phi hoat dong thuoc
tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh.

Truong hop can thiét, Uy ban nhan dan tinh thyuc hién diéu chuyén bién ché
chua st dung hodc nguoi lam viéc gan vei bién ché gitra cac co quan, don vi dé
thuc hién diéu dong, ludn chuyén can bg, cong chuc, vién chuc, t6 chic lai cac co
quan, don vi dam bao phu hop, hiéu qua.

d) Phé duyét Dé an tinh gian bién ché va chi dao thuc hién cac ché do, chinh
sach ve tinh gian bién ché theo quy dinh.

e) Quyét dinh giao sé lwgng can bo, cdng chic cip x4 trén dia ban tinh.

4. Quan ly tuyén dung cong chirc, vién chic

a) Quyet dinh phé duyét Ké hoach tuyén dung cong chirc vao lam viéc tai cac
co quan hanh chinh cap tinh, cap huyén; Ké hoach tuyén dung vién chirc vao lam
viéc tai cac don vi su nghiép cong !ap truc thugc Uy ban nhan dan tinh, don vi su
nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén, don vi sw nghiép cdng lap
do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén cap tinh, cap huyén.
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~b) To chirc tuyén dung cong chirc vao lam viéc tai cac co quan hanh chinh

cap tinh, cap huyén; tuyén dung vién chuc theo hinh thuc tép trung trong trudng
hop can thiét nham dam bao hiéu qua quan Iy bién ché theo quy dinh,

¢) Ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc cip xa trén dia ban tinh.

5. St dung va quan ly can b, cong chirc, vién chic va lao dong hop dong

a) Quyét dinh cac noi dung vé quan 1y ddi véi can bo, céng chic, vién chuc
thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan Iy lam viéc tai cac co quan hanh chinh va
don vi sy nghiép coéng lap thuoc tham quyén quan Iy caa Uy ban nhéan dan tinh, sau
khi c6 thdng bao cua Ban Thuong vu Tinh uy.

b) V& quan Iy ngach cdng chtc, chirc danh nghé nghiép vién chuc

Quyét dinh phé duyét va t6 chac thuc hién Dé an thi nang ngach cong chuc
theo quy dinh.

Quyét dinh phé duyét Dé an thiang hang chic danh nghé nghiép vién chuc
theo quy dinh.

¢) Vé dao tao, bdi dudng

~ Phé duyét ké hoach dao tao, bdi dudng thuong Xuyén,’héng nam va giai doan
doi vai can bg, cong chuc, vién chuc; can b, cong chuc cap xa; nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa va cac doi tugng khac theo yéu cau cua cac chuong
trinh, muc tiéu, dé an phat trién nganh, linh vuc lam co s& d€ bo tri kinh phi thuc
hién theo quy dinh.

d) V& danh gia, xép loai
q Quyét dinh danh gia, xép loai chat luong hang nam dbi véi géc tap thé 1a so,
Uy ban nhan dan cap huyén, don vi su nghiép cdng Iap truc thuoc Uy ban nhan dan
tinh (néu co).

6. Quan ly cac chirc danh lanh dao, quan ly

_ ) Quy dinh dieu kién, tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan ly thudc tham
quyen quan ly.

b) Quyet dinh phé duyét ké hoach luan chuyen, diéu dong, chuyén doi chic
vu cac chuc danh lanh dao, quan ly theo phan cap gitra cac co quan, don vi thuoc
tham quyéen quan ly caa Uy ban nhan dan tinh.

~ De xuat cip c6 tham quyén ké hoach luan chuyén cu thé hda ké hoach va
trién khai thuc hién sau khi c6 Théng bao ciia Ban Thuong vu Tinh uy doi vai can
bo dién Ban Thuong vu Tinh ty quan ly.
7. Quan ly nguoi gir chuc danh, chuc v, kiém soat vién va nguoi dai dién
phan von nha nudc tai doanh nghiép cua Nha nuéc
“a) Quyet dinh danh gid, quy hoach, b6 nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luén
chuyen, chap thuan tir chuc, mién nhiém, khen thuéng, ky luat, nghi huu doi vai
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Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty, thanh vién Hoi ddng thanh vién,
Kiém soat vién.

b) Chu tri thuc hién quy trinh diéu doéng, b6 nhiém cac chac danh lanh dao,
quan Iy ngudn nhan su tir noi khac va truong hop bd nhiém nguoi quan ly doanh
nghiép nha nudc tai doanh nghiép méi dugc thanh lap; truong hop thuc hién quy
trinh bd nhiém ma thoi diém d6 nodi bo 1anh dao doanh nghiép mat doan két, nhiéu
nguoi vi pham ky luat, néu thuc hién quy trinh b nhiém s& thiéu khach quan;
truong hop vi thién tai, tai nan hoic vi cac ly do bat kha khang khac ma doanh
nghiép khdng con nguoi 1anh dao, quan ly.

¢) C6 y kién trude khi Hoi dong thanh vién hoic Chua tich cong ty quyét dinh
quy hoach, b6 nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, chap thuan tir chuc,
mién nhiém, khen thuong, ky luat, nghi huu ddi voi Tong giam déc, Giam doc
doanh nghiép do Nha nudc nam giir 100% vén diéu Ié thudc tham quyén thanh 1ap.

d) Phé duyét chu truong theo dé nghi ciia Hoi dong thanh vién ve viéc bo
nhiém Pho Tong giam doc, Phé giam doc.

d) Quyét dinh giao quyén Chu tich cong ty, Tong giam dbc, Giam déc hoic
giao phu trach Hoi dong thanh vién cho dén khi c6 quyét dinh b nhiém chinh
thtrc cia cap c6 tham quyén trudng hop doanh nghiép chua kién toan chac danh
Chu tich Hoi dong thanh vién hoic Chu tich cong ty, Tong giam ddc, Giam doc.

_ €) Quyet dinh giao kiém nhi¢m doi v6i Chu tich Cong ty, thanh vién cua Hoi
dong thanh vién (trir Chu tich Hoi dong thanh vién) kiém Tong giam doc, Giam doc
doanh nghiép minh hoac doanh nghiép khac khéng phai la doanh nghiép thanh vién.

g) Quyét dinh danh gia, cir, cr lai, cho théi dai dién phan vén nha nuéc, khen
thuong, ky luat, nghi huu doi véi nguoi dai dién phan von nha nudec.

h) Phé duyét ké hoach diéu dong, luan chuyén doi voi nguoi quan Iy doanh
nghiép nha nudc, kiém soat vién.

i) Thuc hién ché d¢ tién luong, thu lao, tién thuong ddi voi nguoi quan ly
cong ty.

k) Quyet dinh thanh lap Hoi dong ky ludt dé tu van viéc &p dung hinh thic ky
luat doi vai nguai ¢o hanh vi vi pham, trir cac truong hop khong thanh [ap Hoi dong
ky luat.

1) Thong bao nghi huu d6i vai Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich cong

ty, Kiém soat vién, ngudi dai dién phan vén nha nudc trude 06 thang tinh dén thoi
diém nghi huu.

8. Quan ly céan b, céng chuc cap xi, ngudi hoat dong khdng chuyén trach

a) Trinh Hoi dong nhan dan tinh quy dinh chiic danh, s lwvgng va mot s6 ché
do, chinh sach do6i véi nguoi hoat dong khong chuyén trach; mac khoan kinh phi
hoat dong cua cac to chuc chinh tri x& hoi cap xa trén dia ban tinh.
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b) Quyét dinh phé duyét danh sach ddi tugng tinh gian bién ché d6i véi can
bg, cdng chirc cap xa.

9. Uy ban nhan dan tinh thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy
dinh cua phap luat va phan cap, uy quyen cho cac co quan, don vi thuc hién ndi
dung quy dinh tir khoan 1 dén khoan 8 Biéu nay theo quy dinh.

Piéu 33. Nhiém vu va quyén han cia Chi tich Uy ban nhan dan tinh
1. Quan Iy t6 chtc bo may

a) Quyét dinh xép hang d6i véi don vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban
nhan dan tinh va don vi sy nghiép cong lap truc thudc sé.

b) Quy hoach mang ludi to chtc don vi sy nghiép cong lap thuc tham quyén
quan ly.
¢) Quyét dinh thanh l1ap Hoi dong trudng trung cap, cao dang.

d) Quyét dinh bd nhiém Chu tich va cac thanh vién khac cua Hoi dong quan
ly trong cac don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va cac don vi su nghiép cong lap khac do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh s6 120/2020/NB-CP va cac quy dinh hién
hanh khac co6 lién quan.

d) Quyét dinh thanh lap, kién toan, sap nhap, giai the cac to chirc phdi hop
lién nganh cap tinh.

e) Quyét dinh phan loai don vi hanh chinh cap xa.
2. Quan Iy vi tri viéc 1am, bién ché, s6 nguoi lam viéc va lao dong hop dong

~ Chi dao, thyc hién ché do thong ke, béo cdo, thanh tra, kiem tra, giai quyét
khiéu nai, to céo, xtr ly vi pham vé quan ly vi tri vi lam, bién ché, s6 nguoi lam viéc
va lao dong hop dong trong cac co quan, don vi thugc tham quyéen quan Iy.

4. Quan ly tuyén dung cdng chic, vién chic

a) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chiic; Ban Gidm sat tuyén
dung cong chiic; phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién tham du ky tuyén dung
cong chuc; phé duyét két qua tuyén dung cdng chuc; huy bo két qua trdng tuyén
cong chie theo quy dinh; thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach tiép nhan vao lam
cOng chic tai cac co quan hanh chinh cép tinh, cap huyén; cong nhan két qua kiém
tra, sat hach, tiép nhan vao lam céng chic tai cac co quan hanh chinh cap tinh, cap
huyén.

b) Truong hop tuyén dung vién chirc tap trung vao 1am viéc tai cac don vi su
nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén, don vi su nghiép cong 1ap
do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén: Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tuyén dung
vién chirc; Ban Giam sat tuyén dung vién chuc; Quyét dinh phé duyét danh sach thi
sinh du diéu kién tham du ky tuyen dung vién chirc; phé duyét két qua tuyén dung
vién chuc; hiy bo két qua tring tuyén vién chic theo quy dinh.
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¢) Truong hop phan cip, ay quyén tuyén dung vién chic vao lam viéc tai cac
don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén, don vi su nghiép
cong lap do Nha nuéc bao dam chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong lap truc
thudc Uy ban nhan dan tinh: Quyét dinh thanh lap Ban Gidm sat tuyén dung vién
chuec.

5. St dung va quan ly can b, cong chire, vién chic va lao dong hop dong
a) V& quan ly ngach cong chic, chie danh nghé nghiép vién chuc

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat; phé duyét két qua nang ngach
cdng chic va danh séch cdng chic tring tuyén; phé duyét két qua thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chic va danh séch vién chic tring tuyén theo quy dinh.
Quyét dinh ctr cdng chic, vién chac dy thi nang ngach cong chic, thiang hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (truong hop tinh khong to chic ky thi
hodc xét nang ngach cong chirc, thang hang chac danh nghé nghiép vién chuc thuoc
tham quyén caa tinh)

Quyét dinh cir céng chuc, vién chac du thi nang ngach cong chirc tir ngach
chuyén vién chinh hoic tuong duong 1én ngach chuyén vién cao cip hoic tuong
duong, cir vién chirc du thi hodc xét thang hang chuac danh nghé nghiép tir hang I
Ién hang I theo quy dinh.

Quyét dinh bd nhiém, thay ddi, chuyén ngach cdng chuc, chic danh nghé
nghiép vién chuc va xép luong d6i véi cdng chic, vién chie trang tuyén cac ky thi
hodc xét nang ngach cong chac 18n chuyén vién cao cip, thang hang chic danh
nghé nghiép Ién hang | va cong chuc, vién chic thuoc dién Ban Thuong vu Tinh ay
quan ly theo quy dinh.

Quyét dinh bd nhiém, thay doi, chuyén chiic danh nghé nghiép theo vi tri viéc
lam d6i vai vién chirc 13 ngudi ding dau va cap pho cia ngudi dung dau cac don vi
su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh khong thuoc dién Ban Thuong
vu Tinh uy quan ly.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét chuyén ngach vao cac ngach thanh tra cua
tinh va phé duyét két qua xét chuyén ngach; quyét dinh b nhiém, mién nhiém
ngach thanh tra vién, thanh tra vién chinh.

Quyét dinh bd nhiém hodc mién nhiém tro gidp vién phap ly, giam dinh vién
tu phap theo quy dinh.

b) Vé tién luong, tién cong

Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudce thoi han, xet,
hang muac huong phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé, phu cip
wu dai nghé d6i vai can b, céng chuc, vién chic dién Ban Thudng vu Tinh ty quan
Iy; 1anh dao don vi sw nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh; can bo,
cdng chic, vién chic gitt ngach chuyén vién cao cap va tuong dwong; vién chuc gii
chtc danh nghé nghiép hang | theo quy dinh.
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¢) Vé dao tao, bdi dudng

Quyét dinh cir can b, cdng chic, vién chirc thudc tham quyén bd nhiém cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh di dao tao, bdi dudng; can bo, cong chirc, vién chic
di dao tao sau dai hoc ¢ trong nudc dugc huong chinh sach dai ngd cua tinh; di hoc
tap, cong tac hoac di viéc riéng ¢ nudc ngoai.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét dén bu chi phi dao dao ddi véi can bo,
cong chuc, vién chuc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly va can bg, cong chue,
vién chuac thudc tham quyén quyét dinh b nhiém.

d) V& khen thuong, ky luat

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Thi dua khen thuong tinh, khen thuong va
trinh cap trén kKhen thudng doi vai cac tap the, ca nhan co thanh tich xuat sac trong
cong tac theo quy dinh.

Quyét dinh thanh lap Hoi dong ky luat, xir Iy ky luat theo quy dinh cua phap
luat d6i vai can b, cong chuc, vién chac thudc dién Ban Thuong vu Tinh ay quan
Iy va nguoi diung dau, cap pho cua ngudi dimg dau cac don vi sy nghiép cong lap
truc thuoc Uy ban nhan dan tinh c6 hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh.

d) Vé danh gia, xép loai

Quyét dinh danh gia, xép loai cht lugng hang nam doi véi can bo, cong
chuec, vién chuc thuoc tham quyén danh gia, xép loai theo quy dinh.

e) Vé nghi huu

Quyét dinh nghi huu theo quy dinh ddi véi cén b9, cong chuc, vién chic
thuoc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly; nguoi ding dau, cap pho cua nguoi
dtng dau cac don vi sy nghiép truc thuéc Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

6. Quan ly can b va cac chic danh lanh dao, quan ly

a) Quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chac vu, diéu
dong, luan chuyén, tir chuc, thoi gite chie vy, mién nhiém, tam dinh chi cdng tac, tam
thoi chuyén vi tri cong tac khac; dé nghi mién nhiém, gigi thiéu (g cir can b va cac
chac danh lanh dao, quan Iy dién Ban Thuong vu Tinh ay quan Iy thuoc khéi hanh
chinh Nha nudc (sau khi ¢o thdng bao cia Ban Thuong vu Tinh ty) theo quy dinh.

b) Quyét dinh phé duyét quy hoach, bd nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian
git chuc vu, diéu dong, luan chuyén, tir chirc, thoi gitr chac vy, mién nhiém, tam
dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac ddi véi cong chic, vién chuc
la nguoi ding dau, cap pho nguoi ding dau cac don vi sy nghiép, co quan thuong
tryc cac to chuc tai chinh khéng sir dung ngan sach Nha nudc truc thuoc Uy ban
nhan dan tinh (trir d6i twong quy dinh tai diém a khoan 6 Diéu nay) sau khi co Nghi
quyét cua Ban Can su Pang Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

c) Phé chuan két qua bau, mién nhi¢m, bai nhiém Chu tich Uy ban nhan dan,
Pho Chu tich Uy ban nhén déan cap huyén; diéu dong, dinh chi cong tac, cach chuc
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Chu tich Uy ban nhan dan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén; giao quyén
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén trong truong hop khuyet Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén gitra hai ky hop Hoi dong nhan dan cap huyén, theo quy dinh.

7. Quan Iy ngudi gitt chie danh, chic vy, kiém soat vién va nguoi dai dién
phan von nha nudc tai doanh nghiép ctia Nha nudc

Chu tri t6 chac hop kiem diém va quyét dinh thanh phan hop kiém diém Chu
ti(;h Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty hoac Kiém soat vién, nguoi dai dién phan
von nha nudc trong cac doanh nghiép cé von nha nudc cé sai pham theo quy dinh.

8. Chi dao thanh tra, kiém tra, thuc hién giai quyét khiéu nai, to cao, xi Iy vi
pham; thyuc hién cac nhiém vu, quyén han khac va phan cap, uy quyén cho cac co
quan, don vi thuc hién cac ngi dung quy dinh tir khoan 1 dén khoan 7 biéu nay theo
quy dinh.

Picu 34. Nhiém vu va quyén han ciia Sé Noi vu
1. Quan ly t6 chirc bo may

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh noi dung quy dinh tai cac diém a, b, ¢, e (noi dung vé don vi su nghiéep
cong lap cap huyén), diém m khoan 1 Diéu 32; diém a, d, e khoan 1 Biéu 33 Quy
dinh nay.

b) Tham dinh hd so truéc khi cac co quan, don vi trinh Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh noi dung quy dinh tai cac diém d, d, e
(trir noi dung vé don vi su nghiép cong 1ap cap huyén), diém g, h khoan 1 biéu 32;
diém b, d khoan 1 Piéu 33 Quy dinh nay.

¢) Théng nhat bang van ban dé cac so, Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh
thanh 1ap, to chac lai cac khoa, phong va tuong duong cta don vi su nghiép cong
lap tu dam bao chi thuong xuyén va chi dau tu, don vi su nghiép cong lap tu dam
bao chi thuong xuyén theo quy dinh.

d) Phdi hop véi cac so trong viéc hudng dan cu thé chice niang, nhiém vu, quyén
han va to chirc cua cac co quan chuyén moén khac thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

2. Quan ly vi tri viéc lam
a) Tham muu, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cac noéi dung quy dinh tai khoan 2 Bicu 32, khoan 2 Biéu 33 Quy dinh nay.

b) Tham dinh va thdng nhat bang van ban dé cac co quan, don vi phé duyét vi
tri viéc lam, dicu chinh vi tri viéc lam (trir cac truong hop thugc tham quyen quyet
dinh caa Uy ban nhan dén tinh) theo quy dinh.

) Quy dinh danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung nang luc
vi tri viéc lam doi véi hoi, can bg, céng chac cap xa va nguoi hoat dong khdng
chuyén trach cap xa, thon, t6 dan pho va nguoi truc tiep tham gia cdng viéc ¢ thon,
t6 dan phé.
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3. Quan ly bién ché, sé nguoi lam viéc va lao dong hop dong

a) Tham muu, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cac noi dung quy dinh tai khoan 3 Bicu 32, khoan 3 Dicu 33 Quy dinh nay.

b) Tham dinh ké hoach, phuong an tuyén dung lao dong hop ddng vao lam
viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, t6 chac tai chinh
thuoc tham quyen quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

~ ¢) Tham dinh, quyét dinh giao cy thé s6 luong can by, cong chirc cap xa doi
véi Uy ban nhan dan céc huyén, thi xa, thanh pho.

4. Quan ly tuyén dung cdng chtc, vién chirc va lao dong hop dong

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh cac noi dung quy dinh tai khoan 4 biéu 32, khoan 4 bic¢u 33 Quy dinh nay.

b) Thuc hién nhiém vu la co quan thuong truc cia Hoi dong tuyen dung cong
chtc caa tinh; cha tri, phdi hop Véi co quan, don vi gitp Hbi dong tuyén dung cua
tinh t6 chuc tuyen dung cong chuc vao lam vigc tai cac co quan hanh chinh cap tinh,
cap huyeén; quyet dinh hiy boé quyét dinh tuyén dung cong chue d6i voi nguoi tap su
khong dat yéu cau theo quy dinh cua phap luat; quyet dinh cong nhan hét thoi gian
tap su, bo nhiém vao ngach cong chirc va xép luong dbi véi cdng chire theo quy dinh.

Giam d6c S& Noi vu 1a Cha tich Hoi dong Kiém tra, sat hach tiép nhan vao
lam cbng chirc; quyét dinh tiép nhan vao lam céng chic hodc c6 v kién dé co quan
c6 tham quyén bd nhiém tiép nhan vao lam céng chic dé bd nhiém chic danh 1anh
dao, quan ly; quyét dinh tuyén dung va xép luong ddi véi cdng chire theo quy dinh
(néu co) sau khi co quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung; tiép nhan vao lam
cdng chic theo quy dinh sau khi c6 van ban caa Uy ban nhan dan tinh phé duyét két
qua két qua kiém tra, séat hach.

¢) Théng nhat ké hoach tuyén dung cong chirc cap xa.

d) Thuc hién nhiém vy I3 co quan thuong truc cta Hoi déng tuyén dung vién
chtic cua tinh; chu tri, phdi hop véi co quan, don vi gilp Hoi dong tuyén dung cua
tinh t6 chtrc tuyén dung vién chuc; thong nhat xép luong ddi vai vién chic theo quy
dinh (néu c6) sau khi cé quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung caa Chu tich Uy
ban nhan déan tinh.

d) Thyc hién giam sat quy trinh tuyén dung; phé duyét két qua tuyén dung
vién chirc; thong nhat xép lwong ddi vai vién chuc (néu co) caa cac co quan, don vi
khi thuc hién tuyén dung vién chic theo Ké hoach di dugc Uy ban nhan dan tinh
phé duyét theo quy dinh.

e) Thng nhat dé co quan, don vi ban hanh ké hoach tiép nhan vao 1am vién
chuc; phé duyét két qua tuyén dung vién chuac; théng nhat xép luong d6i véi vién
chuc (néu c6) ciia cac co quan, don vi theo quy dinh.
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g) Thng nhit bing vin ban dé cac sé, Uy ban nhan dan cap huyén phé chuan
ké hoach tuyén dung vién churc, ké hoach tiép nhan vao lam vién chuc l1am viéc tai
cac don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va don vi su nghiép
cong 1ap tu dam chi thuong xuyén va chi dau tu.

h) Thong nhét bang van ban dé cac co quan, don vi thyc hién tuyen dung lao
dong hgp dong theo quy dinh.

5. Quan Iy va st dung can bo, cdng chic, vién chirc va lao dong hop dong

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh cac noi dung quy dinh tai khoan 5 Biéu 33, khoan 5 Diéu 34 Quy dinh nay (trur
viéc bd nhiém hozc mién nhiém giam dinh vién tu phap quy dinh tai diém a khoan 5
Piéu 34) va cac nhiém vu khi Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
phan cap, ay quyén.

b) Tiép nhan, diéu dong cong chic, vién chic

Quyét dinh viéc tiép nhan, diéu dong theo quy dinh ddi vai cong chuc, vién
chuc tir ngoai tinh vao tinh cong tac hoac tur trong tinh ra ngoai tinh céng tac hoac
gitra cac so, don vi sy nghiép cong lap truc thugc Uy ban nhan dén tinh, cac huyén,
thi xa, thanh phé trong tinh.

Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai céng chuc, vién chuc giita cac
s&, don vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan
cap huyén theo Ké hoach caa Uy ban nhan dan tinh; quyét dinh phé duyét danh sach
cdng chuec, vién chuc cua cac co quan, don vi cir ra lam viéc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soét tha tuc hanh chinh tinh.

Quyét dinh dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac cong chuc, vién chic giita cac
so, don vi sy nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nh&n dan
cap huyén, cac Hoi theo ké hoach luan chuyén, dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac va
theo yéu cau nhiém vy cua tinh.

Quyét dinh diéu dong cdng chuc cap xa gitra cac huyén, thi x, thanh phé trong
tinh va tir ngoai tinh vao tinh cong tac hoac tir trong tinh ra ngoai tinh cong tac.

¢) Vé quan ly ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chic

Tham muu Uy ban nhan dan tinh t6 chtc thi nang ngach cong chic, thing
hang chizc danh nghé nghiép vién chirc; tham dinh va luu trit, quan Iy hd so can bo,
cong chuec, vién chae dang ky du thi nang ngach cong chice, thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chiic theo quy dinh.

Thong bao két qua nang ngach cdng chire, thang hang chac danh nghé nghiép
vién chuc va thong nhat bang van ban dé thu truong cac s¢, Uy ban nhan dan cap
huyén quyet dinh bé nhiém ngach céng chirc, chirc danh nghé nghiép vién chic, xép
lwong ddi véi céng chirc, vién chic trang tuyén trong cac ky thi nang ngach, ky thi
hodc xét thiang hang chuc danh nghé nghiép (trir doi twong thudc dién Ban Thuong
vu Tinh uy quan ly, cdng chic ngach chuyén vién cao cap hoic twong dwong va
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vién chitic co chuc danh nghé nghiép hang | hoac twong dwong hodc ngudi ding
dau, cap pho cta nguoi dimg dau don vi su nghiép truc thugc Uy ban nhan dan
tinh).

Quyét dinh bd nhiém, thay ddi, chuyén ngach cong chuc, chic danh nghé
nghiép vién chirc ddi véi cdng chac gitr ngach chuyén vién chinh hoic tuong
duong, vién chuc giit hang 11 (trir d6i twong thudc tham quyén quyét dinh cua Uy
ban nhan dan tinh).

d) Vé tién luong, tién cong

Tham dinh, quyét dinh nang bac luong, ndng mac huong phu cap ddi voi
cdng chuc, vién chac thudc tham quyén Chua tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
bo nhiém chic vu lanh dao, quan Iy (trir truong hop thudc tham quyeén quyét dinh
ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh) va cong chic gitr ngach chuyén vién chinh, vién
chuc giir chic danh nghé nghiép hang II theo quy dinh.

Tham dinh, thong nhat bang vin ban vé chi tiéu nang bac luong truée thoi
han dé cac co quan, don vi thuc hién doi véi can bo, cong chﬁtrc, viér] ChL’I’C,IngU’(‘Yi
lao dong thuoc tham quyen quan Iy (trir truong hop thugc tham quyen quyét dinh
cua Uy ban nhan dén tinh va So Noi vu) theo quy dinh.

Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan to chuc thi nang bac tay nghe doi
véi cong nhan lam viéc tai cac don vi su nghiép kinh té cap tinh, cap huyén.

Tham dinh viéc Xép lwrong cong chirc Cép x3 duogc tuyén dung di co thoi gian
dong bao hiém xa hoi bat budc chua duoc Xep luong theo ngach, bac, chic vy, Cap
ham theo bang luong nha nudc quy dinh; tham dinh viéc Chuyen Xép luong va Xep
ngach, bac lwong nhu cong chie hanh chinh ddi véi can bo cap xa duoc bau lan dau.

Tham dinh viéc giai quyet ché do, chinh sach doi voi ngudi hoat dong khong
chuyén trach cap xa trong truong hop sap nhap don vi hanh chinh.

d) Vé dao tao, boi dudng

Chu tri, phoi hop voi S¢ Tai chinh va S¢ Ké hoach - Bau tu tham dinh, trinh
Uy ban nhan dan tinh phé duyét ke hoach dao tao, boi dudng can bg, cong chuc,
Vvién chuc caa tinh giai doan va hang nam theo quy dinh.

T6 chirc dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua
phap luat va theo ké hoach Uy ban nh&n dan tinh phé duyét hang nam.

e) Vé danh gi4, xép loai

Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh Quy ché vé danh
gia, xep Ioaj chat lugng cac co quan, don vi va can b, cong chuc, vién chuc theo
quy dinh (néu co).

g) V& chuyén cong tac, thdi viéc, nghi huu

Théng nhat dé cac so, don vi sy nghiép cdng 1ap tryc thudc Uy ban nhan dan
tinh, co quan thuong truc cac to chuc tai chinh khong stir dung ngan sach truc thudc
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Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho cong chirc, vién chirc thuoc tham quyén quan
Iy nghi thoi viéc, chuyén cong tac theo quy dinh.

Théng bao nghi huu va trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nghi
huu theo quy dinh d6i v6i ngudi dimg dau, cap pho ctia ngudi dimg dau cac don vi
su nghiép truc thuéc Uy ban nhan dan tinh (trir d6i twong thudc dién Ban Thuong
vu Tinh uy quan ly).

~ Chu tri, phéi hgp véi S¢ Tai chinh tham dinh va trinh Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh viéc giai quyet ché do nghi huu truge tudi theo quy dinh vé tinh gian
bién che doi vai can bg, cong chuec, vién chic va lao dong hop dong theo quy dinh.

6. Quan ly cac chirc danh lanh dao, quan Iy

a) Tham muu Uy ban nhan dér] tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién
cac ndi dung quy dinh tai khoan 6 Biéu 32, khoan 6 biéu 33 Quy dinh nay.

b) Tham muu Uy ban nhan dan tinh chi dao kiém tra, thanh tra cong tac quy
hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chic vy, diéu dong, luan
chuyén, tir chuc, thdi gitr chire vy, mién nhiém; huéng dan vé trinh tu, tha tuc, ho so
quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu, diéu dong, luan
chuyén, tir chic, théi gitr chic vy, mién nhiém cac chac danh can b, lanh dao,
quan ly.

¢) Phdi hop vai Ban T chic Tinh ay thuc hién quy trinh va tham dinh hé so
bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chic v, diéu dong, luan chuyén, tir
chtc, théi gitt chirc vu, mién nhiém, dé& nghi mién nhiém, giéi thiéu tng cr can bo
va cac chic danh lanh dao, quan Iy thuoc khdi hanh chinh Nha nuéc dién Ban
Thuong vu Tinh ay quan ly, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo
tham quyén.

d) Bé xuat chi truong kién toan, bd nhiém ddi véi cac chie danh 1anh dao quan
ly giita cac co quan, don vi, trén co s& ké hoach, dé &n, yéu cau, nhiém vu vé kién toan
chirc danh 1anh dao, quan ly theo vi tri viéc 1am hoac chi dao ctia cap c6 tham quyeén vé
viéc diéu dong, luan chuyén, chuyén doéi chiic vy, sap xép té chic bo may.

d) Tham dinh, trinh Ban Cén sy Dang Uy ban nhan dan tinh:

Cho ¥ kién vé quy hoach d6i vai cac chiic danh lanh dao quan Iy 1a lanh dao
cac don vi sy nghiép cong lap, co quan thuong truc cac td chuc tai chinh khdng sir
dung ngan sach truc thugc Uy ban nhan dan tinh (trir cac chirc danh thudc dién Ban
Thuong vu Tinh ay quan ly).

Cho y kién vé chu truong bd nhiém dbi vai cac chirc danh lanh dao quan Iy la
lanh dao cac don vi su nghiép cong lap, co quan thudng truc cac té chic tai chinh
khong sir dung ngan sach truc thuoc Uy ban nhan dan tinh, lanh dao cac don vi co
tu cach phap nhéan va truong phong chuyén mén truc thuoc s (trir cac chic danh
thuoc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan Iy).
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Cho ¥ kién vé& b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian git chuc vy, diéu
dong, luan chuyén, théi viéc, chuyén cong tac, tir chac, thdi giit chuc vy, mién
nhiém di vé6i nhan sy la lanh dao cac don vi sy nghiép cong lap, co quan thudng
truc cac to chuc tai chinh khdng s dung ngan sach tryc thuoc Uy ban nhan dan
tinh; bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, thdi viéc, chuyén cong tac, tir chic, thoi gitt
chic vy, mién nhiém cap truong cac don vi co tu cach phap nhan truc thudc cac so
(trir cac chire danh thuoc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan Iy).

e) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh phé duyét quy hoach,
b6 nhiém nhan sy 1a lanh dao cac don vi sw nghiép cong lap, co quan thudng truc
cac to chuc tai chinh truc thusc Uy ban nhan dan tinh (trir cac chire danh thuc dién
Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y) sau khi c6 Nghi quyét cua Ban Céan sy DPang Uy
ban nhén dan tinh.

g) Tham dinh, phé duyét quy hoach dbi véi cac chuc danh lanh dao cac don
Vi €6 tu cach phap nhan va lanh dao phong chuyén mon truc thugc sé (trir cac chac
danh thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly).

h) Tham dinh, thong nhat vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh ddi véi nhan su
b nhiém dé cac sa, don vi sy nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh, co
quan thuong truc cac to chuc tai chinh khdng str dung ngan sach truc thudc Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh vé bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu doi vai cap
trudng cac don vi €6 tu cach phap nhan truc thudc cac sé; vé bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gii chic vu, diéu dong, luan chuyén, thdi viéc, chuyén cong
tac, tir chirc, thoi gidr chirc vu, mién nhiém d6i véi nhan su 1a cip phé cac don vi co
tu cach phap nhan; truong, cap pho phong chuyén mén truc thudc cac so;

_ i) Chu tri, phoi hop vdi cac co quan, don vi thuc hién quy trinh bo nhigm
nguon nhan sy tir noi khac doi véi cac chuac danh lanh dao, quan ly thugc tham
quyeén quan ly cua Uy ban nhén dan tinh.

k) Tién hanh kiém tra ho so, quy trinh bo nhiém d6i véi nhan sy bo nhiém
khdng do S& Noi vu tham dinh, néu phét hién sai s6t, vi pham S& Noi vy thdng bao
bang vin ban cho nguoi c6 tham quyén bd nhiém sira chira hoic hay bo quyét dinh,
ddng thoi béo céo Chu tich Uy ban nhan dan tinh, trong thoi han 30 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc quyét dinh va ho so bd nhiém.

Pon doc bang vin ban, dong thoi béo cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, chi dao ki{em tra theo quy dinh doi véi cac co quan, don vi bo nhiém nhan su
khong guri quyét dinh va ho so dang thoi han.,

) Tham dinh, trinh Ban Can sy Pang Uy ban nhan dan tinh xay dung ké
hoach luan chuyén cac chic danh lanh dao, quan Iy thugc cac co quan, don vi tir cap
tinh dén co so trén dia ban tinh theo quy dinh.

~ 7.Quan ly ngudi gii chire danh, chire vy, kiem soat vién, ngudi dai dién phan
von nha nudc, ngudi gitr chic vu va nguoi lao dong tai doanh nghiép ciia Nha nuéc
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a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh cac noi dung quy dinh tai khoan 7 biéu 32, khoan 7 Bi¢u 33 Quy dinh nay.

b) Huong dan, kiém soét viéc tuyen dung, sir dung ngudi giit chuc vy va
nguoi lao dong tai doanh nghiép cua Nha nudc (trir cac nhiém vu quy dinh tai diém
a khoan 7 bicu nay).

¢) Phéi hop véi So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tham dinh, trinh Uy
ban nhan dan tinh phé duyét quy tién luong, thu lao ké hoach cua ngudi quan ly
cong ty gin vai ké hoach san xuat, kinh doanh, bao dam twong quan hop ly véi tlen
lwong cua ngudi lao dong; ban hanh tiéu chuan xép hang cong ty 1am co s& dé xép
lwong, xac dinh muc luong co ban ddi véi nguoi quan ly cong ty.

d) Phdi hop véi Sé Tai chinh va céac so lién quan hudng dan viéc trich lap,
quan ly quy tién luong, thu lao, tién thudng doi véi Trudng ban kiem soat, Kieém
soat vién theo quy dinh.

8. Quan ly nguoi hoat dong khdng chuyén trach

Thoa thuan, thong nhat bing van ban viéc giai quyét che do, chinh sach doi
véi nguoi hoat dong khdng chuyén trach cap x&, thon, to dan pho trong treong hop
sap nhap don vi hanh chinh.

9. Quan Iy ho so va ché d6 béo cao, théng ké

a) Huong dan, dén déc cac co quan, don vi thuc hién cong tac quan Iy ho so
cong viéc ve linh vuc c()n‘g tac to chac bo may, vi tri viéc Ié}m, bién che, can bo,
cong chuc, vién chac va ho so can bg, cdng chtrc, vién chuc bang hinh thuc giay va
dién t theo quy dinh.

b) Huong dan, don doc cac co quan, don vi thyc hién cong tac bao cao thong
ké va tong hop bao cao cap co tham quyen ve linh vyc cdng tac to chirc by may, vi
tri viéc lam, bién ch¢, can bg, cong chirc, vién chirc dam bao chinh xac va thoi han
theo quy dinh.

¢) Quan Iy, van hanh va sir dung phan mém Quan ly can bo, cng chuc, vién
chuc theo quy dinh.

10. Thyc hién huéng dan, don ddc, thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6
cao, xtr ly vi pham va cac nhiém vy, quyen han khac theo quy dinh vé cac ngi dung
quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 Didu nay.

Piéu 35. Nhiém vu va quyén han cia sé

1. Quan Iy t6 chtic bo may

a) Chu tri xay dyng hd so trinh Uy ban nhan dén tinh quyet dinh cac ngi dung
thuoc tham quyen quan ly quy dinh tai cac di€m d, d, e, g, h khoan 1 Diéu 32 va
diém b, d khoan 1 bi€u 33 Quy dinh nay sau khi c6 van ban tham dinh ctia S& Noi
Vu va cac co quan khac (néu co) theo quy dinh.
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b) Quyét dinh thanh lap, to chic lai, giai thé cac phong, ban chuyén mén va
tuwong duong ciia don vi su nghiép céng 1ap tu dam bao chi thuong xuyén va chi dau
tu, don vi su nghiép cong lap dam bao chi thuong xuyén truc thuéc s¢ sau khi cd
van ban thdng nhit cua S& Noi vu va cac co quan khac (néu co) theo quy dinh.

¢) Lap ho so xép hang cac don vi sy nghiép cong lap truc thude gui S6 No1i
vu trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh xem xét, quyét dinh.

d) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh l1ap, phé duyét diéu I¢ té chic
va hoat dong cua cac quy tai chinh nha nudc truc thudc So.

d) S& Gido duc va Dao tao chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién
quan trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cac nodi dung tai diém i khoan 1 Diéu
33; trinh thanh 1ap Hoi dong trudng trung cap su pham, cao dang su pham (néu co)
theo quy dinh.

e) S& Ké hoach va Pau tu chu tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi c6 lién
quan trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cac ndi dung tai diém k khoan 1 bicu
33 theo quy dinh.

g) Quy dinh chtrc nang, nhiém vu cac phong thugc s¢ theo quy dinh.

h) Quyet dinh ban hanh noi quy, quy ché, quy dinh cua so; quyét dinh phé
duyét hoac giao quyén dé thu truéng don vi ban hanh quy ché hoat dong cua don vi
c6 tu cach phap nhan truc thuoc.

i) Chu tri, phdi hop véi S& Noi vu va cac co quan, don vi trong viéc huéng
dan cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chuc cia co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan cap huyén thudc linh vuc quan ly caa sé.

k) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong trung cép 1a co sé gido duc nghé
nghiép thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cua phép luat

1) Phoi hop, tham gia y kién vé cong tac to chac bo may khi cac co quan, don
vi hodc cap cé tham quyén to chac lay y kién theo quy dinh.

2. Quan ly vi tri viéc lam

a) Lap ho so giri S& Noi vu tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh

xem x&t, quyet dinh phé duyét dé &n vi tri viéc 1am hoac dé an diéu chinh vi tri viéc
lam, co cau cdng chirc cia so theo quy dinh.

b) Quyét dinh phé duyét dé &n vi tri viéc 1am hoic dé an diéu chinh vj tri viéc
lam cua cac ban, chi cuc, don vi sy nghiép cong lap truc thudc (trir don vi su nghiép
cong lap tu bao dam chi thuong, don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu) sau khi c6 van ban théng nhat cua So Noi vu.

¢) Quy dinh cu the san pham dau ra, két qua san pham dau ra cta tung vi tri
viéc lam thudc tham quyén quan Iy theo quy dinh, trong thoi han cham nhat 30 ngay
ké tir khi c6 Quyet dinh phé duyét dé an vi tri viéc 1am hoac dé an diéu chinh vi tri
viéc 1am cua cap c6 tham quyén.
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d) Chi dao don vi sy nghi¢p cong lap tu bao dam chi thuong, don vi sy
nghlep cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu quyet dinh phé duyét dé
an vi tri viéc 1am hoidc dé an diéu chinh vi tri viéc l1am va san pham dau ra, két qua
san pham dau ra cua ting vi tri viéc lam thudc tham quyén quan Iy sau khi co van
ban thong nhét ciia S& Noi vu theo quy dinh.

d) St dung vi tri viéc lam duoc cdp co tham quyén phé duyét lam co s dé
thuc hién viéc giao bién ché, tuyén dung, sir dung, dao tao, bdi dudng, danh gia,
phan loai, quy hoach va quan ly d6i ngii can bg, cong chuc, vién chic, nguoi hoat
dong khéng chuyén trach cia cac co quan, don vi theo quy dinh.

3. Quan Iy bién ché va lao dong hop dong

a) Lap ho so g1 So Noi vu tham dinh, trinh Chu tich ny ban nhan dan tinh
xem xét Ké hoach bién ché cong chuc va lao dong hop dong cia co quan hanh
chinh; s6 luong ngudi lam viéc va lao dong hop dong trong don vi su nghiép cong
lap dugc Nha nudc hd trg toan bo kinh phi hoat dong va don vi su nghiép cong lap
tu dam bao mot phan chi thuong xuyén thuoc tham quyén quan Iy theo quy dinh.

b) Quyét dinh giao bién ché cong chuc, s6 luong nguoi 1am vige, lao dong
hop dong dén tung phong, ban, chi cue, don vi su nghiép cong 1ap thudc tham
quyén theo quy dinh.

¢) Quyet dinh phé duyét Ké hoach giao hogc diéu chinh bién ché cho cac don
vi su nghi¢p cong 1ap da dugc giao quyén tu bao dam chi thudng xuyeén, tu bao dam
chi thuong xuyén va chi dau tu thugc tham quyen quan ly sau khi c6 van ban thong
nhat cua S& NoOI vu.

d) Xay dung va thyc hién Dé an tinh gian bién ché caa don vi theo quy dinh.

d) Thyc hién quan 1y, sir dung bién ché duoc giao dam bao dung vi tri viéc
lam da duogc cap cé tham quyén phé duyét.

4. Quan ly tuyén dung cong chuc, vién chirc va lao dong hop dong

a) Xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc, vién chiic theo quy dinh giri S6
NOi vu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét theo quy dinh tai diém a
khoan 4 bieu 32 Quy dinh nay.

b) Doi véi viéc tuyén dung cdng chic vao lam viéc tai cic co quan hanh
chinh cap tinh, cap huyén

C6 van ban dé nghi S& Noi vu bo nhiém vao ngach va xép luong déi voi cong
chuc hoan thanh che do tap su; huy bo Quyet dinh tuyén dung cong chirc trong
trrong hop nguoi trang tuyén khong hoan thanh ché do tap su theo quy dinh.

Quyet dinh tiép nhan, phan cdng cong tac va cu nguoi huéng dan cong chuc

tap su doi V&i ngudi trang tuyén cong chuc sau khi co quyét dinh tuyén dung cong
chuic cua cap c6 tham quyén.
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Ctr cdng chirc tring tuyén tham gia khda bdi dudng quéan 1y nha nuée dé hoan
thién tiéu chuan, diéu kién cta ngach cong chirc trudc khi bo nhiém vao ngach cdng
chure theo quy dinh.

c) Bdi véi viéc tuyén dung vién chirc vao 1am viéc tai cac don vi su nghiép
cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén, don vi su nghiép cong lap do Nha
nudc bao dam chi thuong xuyén:

Quyet dinh thanh Iap Hoi dong tuyen dung va to chic tuyén dung vién chuc;
Quyet dinh két qua tuyén dung vién chuc, tiép nhan vao 1am vién chuc va Xep luong
dbi véi vién chirc theo quy dinh (néu co) sau khi c6 y kién cua S& Noi vu vé két qua
tuyén dung va xép luong (trir truong hop tinh to chtic tuyén dung vién chic tap trung).

Quyét dinh tuyén dung vién chuc va chi dao don vi su nghiép truc thudc thuc
hién ky hop dong lao dong, phan cong huéng dan tap su d6i véi nguoi trang tuyén
vién chc.

Chi dao don vi su nghiép cong lap quan ly, sir dung vién chac phai cuir vién
chtrc tham gia khoa dao tao, boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién cua
chtc danh nghé nghiép trude khi bo nhigm.

Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap sw, bo nhiém vao chirc danh nghe
nghiép vién chuc va xép luong doi voi vién chirc; huy bo Quyet dinh tuyén dung
vién chtrc trong truong hop nguoi trang tuyen khéng hoan thanh ché do tap su theo
quy dinh.

Quyét dinh bd nhiém chac danh nghé nghiép, xép luong ddi véi vién chic
duoc bé tri 1am viéc theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo ding chuyén mén
nghiép vu trude day da dam nhiém thi thoi gian cong tac c6 dong BHXH bat budc
theo quy dinh ctia Luat BHXH truéc ngay tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chuc
& trinh d6 dao tao tuong Gng Vvéi trinh d6 dao tao theo yéu cau cua vi tri viéc 1am
duoc tuyén dung, tiép nhan sau khi c6 van ban thong nhat caa S& Noi vu.

Xay dung ké hoach va to chirc thyc hién tiép nhan vao lam vién chuc theo
quy dinh sau khi c6 y kién thong nhat cia So Noi vu.

d) Bdi véi viéc tuyén dung vién chac vao 1am viéc tai cac don vi sy nghiép
cong lap ty bao dam chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap tu dam chi
thuong xuyén va chi dau tu:

Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc, ké hoach tiép nhan vao
lam vién chuc sau khi ¢d y kién caa S& Noi vu; phé chuan két qua tuyen dung, tiép
nhan vao 1am vién chuac; bo nhiém chicc danh nghé nghiép vién chic va Xep luong
sau khicédy klen cua S¢ Noi vy; chi dao Thu tru:cmg don vi thuoc tham quyén quan
ly thuc hién tuyén dung vién chic, tiép nhan vao lam vién chuc theo ké hoach.

e) Xay dyng va to chirc thyc hién Ké hoach tuyén dung lao dong hop dong
vao lam vi€c tai cac vi tri viéc lam dugc phép su dung lao dong hop dong theo quy
dinh sau khi c6 van ban thong nhat caa S& Noi vu.
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5. St dung va quan ly can b, céng chic, vién chic va lao dong hop dong

) Phdi hop So Noi vu thuc hién khoan 5 Diéu 32, khoan 5 Diéu 33, khoan 5
bicu 34 Quy dinh nay.

b) Tiép nhan, diéu dong

~ Quyet dinh tiép nhan, diéu dong, biét phai doi véi cong chirc, vién chirc thudc
tham quyén quan ly theo quy dinh.

Quyet dinh chuyén ddi vi tri cong tac ddi voi cdng chic, vién chac thudc
tham quyén quan ly theo ké hoach dinh ky chuyén doi vi tri céng tac va theo yéu
cau nhiém vu cua don vi, caa tinh.

¢) Vé quan ly ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chic

Pé nghi cap co tham quyén t6 chuc thi ndng ngach cong chuc, thi hodc xét
thang hang chuc danh nghé nghiép va ctr céng chic, vién chic thudc tham quyeén
quan ly dang ky tham gia; chiu trach nhiém vé tiéu chuan, diéu kién, ho so ding ky
du thi nang ngach cdng chic, thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién
chtic theo quy dinh; T6 chuc thi hoac xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién
chuc 1&n hang 1V, hang 111 theo Dé an ctiia Uy ban nhan dén tinh ban hanh.

Quyét dinh b6 nhiém ngach, chuc danh nghé nghiép va xép luong doi voi
cdng chirc, vién chic thudc céc sé quan Iy trang tuyén trong cac ky thi nang ngach
cdng chic 18n ngach chuy@n vién, thing hang chac danh nghé nghiép vién chuc 1én
hang IV hoic hang 111 sau khi c6 van ban théng nhét cia S& Noi vu.

Quyét dinh chuyén ngach cong chic, chuyén chac danh nghé nghiép vién
chtc theo vi tri viéc lam ddi véi cdng chuc, vién chic thuge tham quyén quan Iy
(trir cac truong hop thudc tham quyén quyét dinh caa Cha tich Uy ban nhan dan
tinh va So Noi vu) theo quy dinh.

d) Vé tién luong, tién cong

Tham dinh, quyét dinh nang bac luong, xét huong, nang mirc huong phu cap
dbi vai cong chuc, vién chire thuge tham quyén quyét dinh bo nhiém va cong chuc,
vién chure, lao dong hop dong thuoc cac phong chuyén mon thuoc tham quyén quan
Iy theo quy dinh (trur cac d6i tugng thude tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan
dan tinh va cac dbi tuong phan cip, uy quyén cho cac don vi c6 tu cach phap nhan
truc thudc quyét dinh).

Tham dinh, c6 vin ban thong nhét dé tha trudng cac don vi ¢6 tu cach phap
nhan truc thudc quyét dinh nang béc luong trudc han dbi véi cong chuc, vién chuc,

lao dong hop ddng thudc tham quyén quan Iy (trir cac trudng hop thudc tham quyén
quyét dinh caa Uy ban nhan dan tinh, So Noi vu va tham quyén quyét dinh cia So).

d) V& dao tao, bdi dudng

Ban hanh va to chiic thyc hién ké hoach dao tao, boi dudng ddi vai cong
churc, vién chuce thuge tham quyéen quan ly theo quy dinh.
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Lap ho so dé nghi Uy ban nhan dan tinh va S& Noi vu quyét dinh cir cong
chuc, vién chuc thuge tham quyén quan ly di dao tao, boi dudng theo quy dinh tai
diém d khoan 5 Bi¢u 33 Quy dinh nay.

Quyét dinh ctr cong chuc, vién chuc thuge tham quyén quan 1y tham gia dao tao
sau dai hoc, cac 16p hoc dai han, ngan han, 16p bdi dudng, tap huan dé nang cao trinh
do6 ly luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu phu hop véi cong viéc dang dam nhiém
theo quy dinh (trir cac trudng hop thudc dién Uy ban nhan dan tinh quyét dinh).

Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng va chi dao thuc hién xét dén bu chi phi dao
dao d6i véi cong chic, vién chic thugc tham quyén quan 1y theo quy dinh (trir doi
tugng thudc tham quyén Chua tich Uy ban nhan dan tinh xét dén bu quy dinh tai
diém ¢ khoan 5 Diéu 33 Quy dinh nay)

e) Vé khen thuong, ky luat

Thuc hién cong téc thi dua, khen thudng theo quy dinh. Quyét dinh khen
thuong va trinh cap trén khen thuong doi véi cac tap thé, ca nhan nguoi lao dong
thudc tham quyén quan Iy co thanh tich trong cong tac.

Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, xur Iy ky luat doi vei cong
chuc, vién chuc thugc tham quyén quan Iy theo quy dinh tai diém e khoan 5 biéu 33
Quy dinh nay.

Quyét dinh xir Iy ky luat doi véi cong chirc, ngudi lao dong thudc tham quyen
quan ly; cong chic, vién chuc la lanh dao, quan Iy thugc tham quyén ban hanh
quyét dinh bo nhiém theo quy dinh.

Chi dao nguoi dimg dau don vi ¢6 tw cach phap nhan tryc thudc quyét dinh xir
ly ky luét doi véi cong chuac, vién chac va nguoi lao dong thudce tham quyén ban
hanh quyét dinh bo nhiém va thugc tham quyén quan Iy theo quy dinh.

g) Vé danh gia, xép loai

Thyc hign noi dung, trinh ty thu tuc, tham quyén danh gia, xép loai chat
lugng doi véi cong chuc, vién chuac va ngudi lao dong thuoc tham gquyen quan ly
theo quy dinh hién hanh cua Trung wong va cua tinh vé danh gia, xép loai can bg,
cong chuec, vién chuc theo quy dinh.

h) Vé chuyén cong tac, thdi viéc, nghi huu

Quyét dinh cho chuyén cong tac, thdi viéc doi véi cong chuc, vién che,
ngudi lao dong thudc tham quyen quan ly theo quy dinh sau khi c6 van ban thong
nhat cua So Noi vu.

Dé nghi Uy ban nhan dén tinh (qua S& Noi vu) thong béo va quyét dinh nghi
huu d6i voi cong chic, vién chac thuge tham quyén quan 1y theo quy dinh tai diém
e khoan 5 Biéu 33 va diém g khoan 5 Diéu 34 Quy dinh nay.
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Thong béo va quyét dinh nghi huu d6i véi cong chirc, vién chire, nguoi lao
dong thudc tham quyen quan ly (trir cac truong hop thudc tham quyen thdng bao,
quyét dinh cia Uy ban nhéan dan tinh, S& Noi vu).

6. Quan ly can bd va cac chic danh lanh dao, quan ly

a) Phoi hop vai S Noi vy thyc hién cac ndi dung quy dinh tai khoan 6 Dicu
33 va khoan 6 biéu 34 Quy dinh nay.

b) Quyét dinh phé duyét quy hoach dol vai cac chire danh lanh dao, quan Iy
thuoc tham quyen quan ly la cap truong, cap phé don vi ¢o tu cach phap nhan truc
thudc so; cp trudng, cap phé phong chuy&n mén thudc sé thuoc tham quyén quan
Iy, sau khi c6 Nghi quyét caa Ban Can sy Pang Uy ban nhan dan tinh.

¢) & xuét chu truong bo nhiém nhan sy d6i véi chic danh lanh dao, quan Iy
thuoc tham quyen cho y kién ciia Ban Thuong vu Tinh uy, Ban Can sy bang Uy
ban nhan dan tinh, S& NG6i vu theo quy dinh.

d) Chi dao tham dinh va cho ¥ kién vé chu truong b6 nhiém, b nhiém lai,
kéo dai thoi gian giit chizc vu, ludn chuyén, tir chiic, mién nhiém, chuyén doi, diéu
chuyén, tam dinh chi chuc vu, tam thoi dieu chuyén sang vi tri cong tac khac doi
véi cac chirc danh lanh dao, quan Iy thudc tham quyén quan Iy theo quy dinh (tru
cac truong hop thudc tham quyén cho y kién cua Ban Cén sy Pang Uy ban nhan
dan tinh, S& Noi vu).

d) Thuc hién quy trinh bd nhiém d6i véi nhan sy gitra cac co quan, don vi
truc thudc sé theo quy dinh.

e) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chic vy, luan
chuyén, tir chac, mién nhiém, chuyén doi, diéu chuyén, tam dinh chi chic vy, tam
thoi diéu chuyén sang vi tri cong tac khac doi véi cong chic, vién chic giir cac chic
danh lanh dao, quan ly thudc tham quyén quyét dinh phé duyét quy hoach va cap
truong, cap phé khoa, phong va tuong duong thudc don vi ¢ tu cach phap nhan truc
thugc So (co can bo la d6i tuong thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan Iy), sau khi
c6 van ban nhat tri cia Ban Can sy Pang Uy ban nhan dén tinh va S& Noi vu.

Quyét dinh bd nhiém phai dugc gui dén Uy ban nhan dan tinh, Sé Noi vu
trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay ky. D6i voi nhan sy bo nhiém khong do
S& Noi vu tham dinh hd so, ngoai quyét dinh bd nhiém, phai gui kém theo mot bo
(ban sao) ho so nhan sy bd nhiém dé S¢ Noi vu kiém tra.

g) C6 ¥ kién bang van ban vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, hd so ctia nhan
su dé tha trudng don vi €6 tu cach phap nhan truc thudc quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian git chirc vy, luan chuyén, tir chiee, mién nhiém, chuyén
d6i, diéu chuyén ddi voi cip truong, cap pho cac té chic ciu thanh thudc tham
quyén quan Iy (trir cac truong hop 1a cip trudng té chac cau thanh thude don vi €6
can bo dién Ban Thuong vu Tinh ay quan 1y); dong thoi, giri vin ban va hd so bd
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nhiém trong thoi han 10 ngay sau khi c6 Quyét dinh bd nhiém vé S& Noi vu dé kiém
tra, theo doi.

h) Thong nhat bang van ban voi Uy ban nhan dan cap huyén truée khi bo
nhiém, bo nhiém lai cap truong cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan
cap huyén trong treong hop theo quy dinh cua Bang va phap luat (néu co).

i) Xay dung phuong an, ké hoach diéu dong, luan chuyén, chuyén di chic
vu lanh dao, quan ly trong noi bo so, co quan, don vi quan ly theo quy dinh cua
phap luat vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; cac quy dinh cia Pang, Nha nudc
va yéu cau nhiém vu cia sé theo quy dinh.

Phéi hop voi Sé Noi vu va cac co quan, don vi lién quan xay dung ké hoach
diéu dong, luan chuyén, chuyén do6i chiic vu giita cac co quan, don vi, dia phuong.
Nguyén tic thuc hién: chap hanh ké hoach, phuong 4n nhan sy diéu dong, luan
chuyeén, chuyén doi, bé tri chirc vy cua cap ¢ tham quyén.

k) Pé nghi cap c6 tham quyen hoac quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam
thoi chuyén vi tri cong tac khac doi vai cong chic, vién chire thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 28 Quy dinh nay theo tham quyén ban hanh
quyét dinh bo nhiém chic vy lanh dao, quan Iy theo quy dinh.

7. Quan ly nguoi gitr chic danh, chic vu va nguoi dai dién phan von nha
nudc tai doanh nghiép ciia Nha nudc

a) S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

Chu tri phdi hop v6i S Noi vu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh phé
duyét quy tién luong, thu lao ké hoach cua ngudi quan Iy cong ty gan voi ké hoach
san xuat, kinh doanh, bao dam tuong quan hop ly véi tlen luong cua nguoi lao
dong; ban hanh tiéu chuan xép hang cong ty 1am co sé dé xép luong, xac dinh mic
lurong co ban doi vai nguoi quan ly cong ty.

b) S& Tai chinh:

Chu tri, phdi hop voi cac co quan co lién quan huéng dan viéc trich 14p, quan
ly quy tién luwong, thu lao, tién thuong doi véi Trusng ban kiém soat, Kiém soat

vién theo quy dinh; tiép nhan, quan ly va chi tra tién luong, thu lao, tién thuéng doi
vaéi Kiém soét vién tai chinh do tap doan kinh té nha nudc trich nop.

c) S Tai chinh, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuc hién huéng dan,
don déc, thanh tra, kiém tra va cac nhiém vy, quyén han khac vé nhiing noi dung thuoc
linh vuc quan Iy c6 lién quan dén quan Iy ngudi gitt chic danh, chic vy va ngudi dai
dién phan von nha nuéc tai doanh nghiép cua Nha nuée cua tinh theo quy dinh.

8. Quan ly ho so va ché do bao céo, théng ké

a) Thuc hién viéc thiét 1ap va quan Iy hd so cong viéc vé linh vuc cong tac to
chuc bo may, bién che, vi tri viéc lam, can bo, cdng chuec, vién chac theo hinh thic
giay va dién tr theo quy dinh; thiét lap va quan ly, cap nhat ho so doi véi can bo,
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cong chire, nguoi lao dong thudc tham quyen quan ly; chi dao cac don vi su nghigp
truc thuoc (néu co) thug hién thiét lap, quan ly, cap nhat ho so doi vai vién chue,
nguoi lao dong thugc tham quyen quan Iy theo quy dinh.

b) Quan ly tai khoan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day du cua céac
théng tin vé hd so can bg, cdng chuc, vién chuc thuge tham quyeén quan ly da duoc

cap nhat vao phan mém va dam bao tinh théng nhit véi hd so gidy luu trit tai co
quan, don vi.

¢) Thong ké, béo céo so lugng, chat lwong ddi ngii cong chirc, vién chuc,
nguoi lao dong thudc quyen quan 1y dinh ky hang nam hoac dot xuat dam bao theo
quy dinh.

9. Thyc hién huong dan, don doc, kiem tra, giai quyét khiéu nai, to cdo va cac
nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh vé cac ndi dung quy dinh tai khoan 1, 2, 3,
4,5, 6,7, 8 Diéu nay.

Piéu 36. Nhiém vu va quyén han ciia don vi sw nghiép truc thudgc Uy ban
nhan dan tinh

1. Quan ly t6 chtc bo may

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong truong
cao dang (doi vai cac truong cao dang) thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.

b) Chu tri, phéi hop thyc hién cac noi dung vé to chirc bo may cua don vi sy
nghiép theo quy dinh tai diém a, c, g, h, | khoan 1 Bicu 35 Quy dinh nay.

2. Quan ly vi tri viéc lam

a) Lap ho so guri S6 Noi vu tham dinh, trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh
phé duyét dé an vi tri viéc lam hodc dé an dieu chinh vi tri viéc lam cua don vi duoc
Nha nuge dam bao toan bo chi thuong xuyén va don vi dugc Nha nudc dam bao
mot phan chi thuong xuyén theo quy dinh.

b) Quyét dinh phé duyét dé an vi tri viéc 1am hodc dé an diéu chinh vi tri viéc
lam cua don vi tw dam bao chi thuong xuyén, don vi sy nghiép cong 1ap tu dam bao
chi thuong xuyén va chi dau tu sau khi cé van ban thong nhat cia So Noi vu.

¢) Thuc hién cac noi dung vé quan Iy vi tri viéc lam cta don vi su nghiép theo
quy dinh tai diém c, @ khoan 2 Bicu 35 Quy dinh nay.

3. Quan ly bién ché va lao dong hop dong

~ Thyc hién cac noi dung co6 lién quan vé quan Iy bién ché va lao dong hop
dong cua don vi su nghiép theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 35 Quy dinh nay.

4. Quan ly tuyén dung vién chirc va lao dong hop ddng

a) Thuc hién cac nhiém vu va quyén han co lién quan theo quy dinh tai diém
a, C, d, e khoan 4 Bieu 35 Quy dinh nay.
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Pon vi su nghiép cong lap da duoc giao quyén tu chu toan bo chi thuong
xuyén, don vi su nghi¢p cong lap da duoc giao quyén tu chu toan bo chi thudng
Xuyén va chi dau tu truc thuoc Uy ban nhan dan tinh: Quyét dinh phé duyét ke
hoach tuyen dung vién chuc; ké hoach tiép nhan vao 1am vién chuc; két qua tuyén
dung, tiép nhan vao 1am vién chic; bd nhiém chu:c danh nghe nghiép vién chac va
xép luong sau khi c6 y kién cua So Noi vu; quyét dinh tuyen dung va ky hop dong
lam viéc véi vién chire theo quy dinh; hay bo quyét dinh tuyén dung vién chic dbi
véi truong hop khéng hoan thanh ché do tap su theo quy dinh.

5. St dung va quan ly vién chirc va lao dong hop dong

Thuc hién cac ndi dung c6 lién quan vé sir dung va quan ly vién chirc, lao dong
hop dong cta don vi sy nghiép theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 35 Quy dinh nay.

6. Quan ly cac chirc danh lanh dao, quan ly

Thuc hién cac noi dung co6 lién quan vé quan ly cac chic danh lanh dao, quan
Iy trong don vi sy nghiép theo quy dinh tai khoan 6 Bicu 35 Quy dinh nay.

7. Quan ly ho so va ché d6 bao céo, thong ké

~ Thuc hién cac ngi dung co lién quan vé quan Iy ho so va ché do béo cao,
thong ké cta don vi su nghiép theo quy dinh tai khoan 7 Biéu 35 Quy dinh nay.

8. Thyc hién huéng dén, don doc, kiem tra, giai quyét khicu nai, t cao va cac
nhiém vy, quyen han khéc theo quy dinh vé cac néi dung quy dinh tai khoan 1, 2, 3,
4,5, 6,7 Didu nay.

Piéu 37. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhan dan cap huyén
1. Quan Iy t6 chtc bd may
a) Xay dung dé &n trinh Hoi dong nhan dan cung cap quyet dinh thanh lap,

sap nhap, to chuc lai, giai thé co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap
huyén va t6 chuac thyuc hién nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cing cap.

b) Trinh Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) quyét dinh thanh lap, t6 chirc
lai, giai thé cac don vi sy nghiép cong Iap tu dam bao mot phan chi thuong xuyén
va don vi su nghiép cong lap do ngan sach nha nudc dam bao chi thuong xuyén
thudc Uy ban nhan dan cap huyén (trir cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co
sd, truong pho thdng ¢ nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhit 1 trung hoc co s6).

c) Quyét dinh thanh Iap, sap nhap, chia tach, giai thé cac phong chuyén mén
va twong duong cua don vi Sy nghiép cong lap tu dam bao chi thuong xuyén va chi
dau tu, don vi su nghiép cong lap dam bao chi thudng xuyén thugc Uy ban nhan
dan cap huyén sau khi c6 vian ban théng nhat cua S& Noi vu.

d) Quyét dinh thanh lap, t6 chuc lai, giai the va quy dinh chte nang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chuc cua céc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sa,
truong phd thdng c6 nhiéu cip hoc cd cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sé thude
tham quyén quan Iy theo quy dinh caa phép luat.
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d) Quyet dinh phé duyét Dé &n tu chu cua don vi sy nghiép cong lap thuoc
tham quyén quan 1y theo quy dinh.

e) Quy dinh cu thé chic ning, nhiém vy, quyén han cua co quan chuyén mon
thugc Uy ban nhan dan cdp huyén phd hop hudng din caa bd, s& quan ly nganh,
linh vyc va céc van ban khéc c6 lién quan. Quyét dinh phé duyét quy ché hoat dong
ctia don vi €6 tu cach phap nhan truc thuoc. Quyét dinh ban hanh ni quy, quy ché,
quy dinh trong co quan, don vi thudc trach nhiém, tham quyén theo quy dinh.

g) Xay dung dé an thanh 1ap, chia tach, sap nhap, diéu chinh dia gioi hanh
chinh cua don vi hanh chinh cap huyén, cap x4 trlnh Hoi dong nhan dan cing cap
thong qua, dé trinh cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

h) Chu tr, phdi hop véi S Noi vu thuc hién cac ngi dung c6 lién quan quy dinh
tai khoan 1 Biéu 32, khoan 1 Bicu 33 va khoan 1 Diéu 34 Quy dinh nay.

2. Quan Iy bién ché cong chic va lao dong hop dong

a) Quyét dinh giao bién ché coéng chuc, vién chiec, lao dong hop dongcu thé
cho ting co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén quan
ly, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan
tinh vé giao bien ché cong churc, vién chuc, lao dong hop dong theo quy dinh; Quyet
dinh diéu chinh (giao bién ché, lao dong hop dong trén co s& Quyét dinh caa Uy ban
nhan dan tinh vé giao bién ché, lao dong hop dong theo quy dinh.

b) Quyét dinh giao bién ché can bo, cong chic cho timg don vi hanh chinh
cap x4 theo phan loai don vi hanh chinh cip x4, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan duoc Quyét dinh cua S& Noi vu vé giao tong thé sé bién ché can b, cong chic
cap xa thudc tham quyén quan Iy theo quy dinh.

3. Quan ly tuyén dung cong chtc, vién chic, lao dong hop dong

a) Xy dung ké hoach tuyen dung theo quy dinh giri So Noi vy tham dinh,
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét Ke hoach tuyén dung cong chuc, vién chuc
doi vai doi tugng quy dinh tai diém a khoan 4 Bicu 32 Quy dinh nay.

b) Phé duyét ké hoach tuyén dung vién chtc vao 1am viéc tai cac don vi su
nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong lap tu dam
chi thuong xuyén va chi dau tu; phé duyét két qua tuyén dung vién chie sau khi co
y kién thong nhét cua So Noi vu.

¢) Thuc hién viéc tuyén dung vién chic sau khi c6 Quyet dinh phé duyét ké
hoach tuyén dung cua Uy ban nhan dan tinh (trir truong hop Uy ban nhan dan tinh
tuyén dung tap trung).

d) Ban hanh Ké hoach thi tuyén, xét tuyén; thuc hién tiép nhan céng chuc cap
xa sau khi cé thoa thuan cua Sé Noi vu.

4. Str dung va quan Iy can b, cdng chuc, vién chirc va lao dong hop ddng
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a) Thuc hién cac noi dung co lién quan quy dinh tai khoan S biéu 35 Quy
dinh nay (trr cac truong hop thuoc tham quyen quyet dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén).

b) T6 chuc thi hoge xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc 1én
hang 1V, hang 1l theo D€ 4n dugc Uy ban nhan dan tinh ban hanh; chiu trach nhiém
vé tiéu chuan, di€u kién, ho so dang ky du thi hoac xét nang ngach cong chuec, thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh.

~ c) Ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng di véi cong chirc, vién chuc thudc
tham quyén quan ly theo quy dinh.

5. Quan ly can b va cac chic danh lanh dao, quan |y

a) Phéi hop véi So Noi vu trong qué trinh thuc hién Ké hoach luan chuyén
can bo cua Uy ban nhén dan tinh.

b) B¢ nghi cac s& chuyén nganh thong nhat bang vin ban trudc khi bo nhigm, bo
nhiém lai cap trudng cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cap huyén trong
trudng hop ¢6 van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh khi bo nhiém, b6 nhiém
lai phai c6 van ban thong nhat ctia co quan nganh doc cap trén.

6. Quan 1y ngudi hoat dong khdng chuyén trach

Phé duyét phuong an b tri, sap xép dbi voi nguoi hoat dong khdng chuyén
trach theo quy dinh.

7. Thyc hién huong dan, don doc, thanh tra, kiem tra va cac nhiém vy, quyen
han khac theo quy dinh vé cac ndi dung quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 Biéu nay.

Piéu 38. Nhiém vu va quyén han ciia Chii tich Uy ban nhan dén cap huyén

1. Quan Iy t6 chtc bd may

a) Quyét dinh xép hang doi véi cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc Uy
ban nhén dan cap huyén.

b) Quyét dinh phan loai thon, t6 dan phd trén dia ban cac x4, phuong, thi tran
thudc tham quyén quan 1y.

2. Quan ly vi tri viéc lam

a) Quyét dinh phé duyét dé an vi tri viéc 1am hogc dé 4n dieu chinh vi tri viéc
lam cua cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p thuoc tham quyén quan ly sau khi
c6 van ban thong nhat cia So Noi vu.

b) Quyét dinh phé duyét Pé an vi tri viéc lam can bg, cong chuc, nguoi hoat
dong khdng chuyeén trach cap x4, théng, té dan phé.

d) Thuc hlcn cac ndi dung vé quan Iy vi tri viéc lam theo quy dinh tai diém c,
d, d khoan 2 Bicu 35 Quy dinh nay.

3. Quan ly bién ché va lao dong hop ddng
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a) Huy bo hodc yéu cau ngudi dung dau cac co quan, don vi thudc tham
quyen quan ly huy bo cac quyét dinh ctia don vi vé quan ly bién ché, so luong nguoi
lam viéc, lao dong hop dong va can bo, cong churc cap Xa trai véi cac quy dinh cua
phap luat.

b) Chi dao thyc hién tinh gian bién ché theo quy dinh.
4. Quan ly tuyén dung cdng chtc, vién chic va lao dong hop dong

‘ a) Thuc hién cac nhiém vu va quyén han ‘cé lién quan theo quy dinh tai ‘khoén 4
bicu 35 Quy dinh nay (trir cac nhiém vu va quyén han quy dinh tai khoan 3 DBiéu 37).

b) Quyét dinh thanh lap Ban giam sat tuyén dung cong chic cap xA.
¢) T6 chuc tuyén dung cdng chiic cap xa theo quy dinh.

d) Quyet dinh tuyén dung cong chuc cap x4 trong trudng hop thi tuyén, xét
tuyén va tiép nhan cong chuc cap x4 trong trudng hop dic biét theo quy dinh sau
khi c6 van ban théng nhat caa So Noi vu theo quy dinh.

~ d) Quyet dinh cong nhan hét thoi gian tap sw va xép luong ddi véi cong chirc
cap xa theo quy dinh.

e) Quyét dinh huy bo quyét dinh tuyen dung cong chirc d6i véi nguoi trang
tuyén cong chuc cap xa khong dat yéu cau sau thoi gian tap su.

5. St dung va quan ly can b, céng chirc, vién chic, lao dong hop dong

a) Thuc hi¢n str dung va quan ly can bd, cdng chirc, vién chic va lao dong
hop dong thugc tham quyen quan Iy theo cac noi dung co lién quan quy dinh tai
khoan 5 (trir diém a) Diéu 35 va trir khoan 4 Bicu 37 Quy dinh nay.

b) Quyet dinh sau khi c6 van ban théng nhat cua S6 Noi vu dbi vai can bo,
cdng chirc cap x& vé: tiép nhan cdng chic tir noi khac; xép luong d6i V6i cong chirc
da c6 thoi gian cong tac c6 dong BHXH bat budc va chua duoc xép luong theo
ngach, bac, chuc vy, cap ham theo bang luong do nha nude quy dinh; chuyén xép
lwong, nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sac ddi vai cén bo, cong
chtrc va xép luong vao ngach, bac nhu céng chirc hanh chinh theo trinh d¢ dao tao
ddi vai can bo xa bau lan dau.

¢) Quyét dinh xép luong ddi véi cong chic cap xa mai dugc tuyén dung di co
thoi gian cong tic c6 dong BHXH bét budc va dang duoc xép luong theo ngach,
bac, chtic vy, cip ham theo bang lwong do nha nude quy dinh; xép lwong chuc vu
di véi can bo cap xa khong ¢ bang cap chuyén mén; nang luong thudng xuyén,
hudng va nang muic huong phu cap tham nién d6i véi can bo cap xd; nang luong
trugc thoi han do cé thdng bao nghi huu déi véi can bo, cong chirc cap Xa.

d) Quyét dinh diéu dong cong chuc cap xd tir x4, phuong, thi trdn nay dén
lam viéc ¢ xa, phuong, thi tran khac trén dia ban quan ly.

e) Quyét dinh tiép nhan cdng chirc cap huyén tir cong chirc cap X, sau khi co
van ban thong nhat cua S Noi vu.
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6. Quan ly can bd va cac chiac danh lanh dao, quan Iy

a) Thuc hién quy hoach, b6 nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic
vy, diéu dong, luan chuyén, tir chirc thoi gilr chire vy, mién nhigm, danh gia, phan
loai, kiém diém, khen thuong, ky luat cac chuac danh lanh dao, quan Iy theo quy
dinh phap luat va phan cip quan Iy caa Ban Thuong vu cip ay cung cap.

b) Quyét dinh tam dinh chi chirc vu cong tac dbi véi Chu tich, Phd Cha tich
Uy ban nhan dan cap x&; quyét dinh tam dinh chi chtc vy, tam thoi chuyén vi tri
cong tac khac ddi véi ngudi ding dau, cap pho cia ngudi dimg dau co quan chuyén
mon thuéc Uy ban nhan dan cap huyén va nguoi ¢ chic vu, quyén han thudc tham
quyén quyét dinh bé nhiém, phé chuan theo quy dinh.

7. Quan ly ngudi hoat dong khdng chuyén trach

Giai quyét ché do, chinh sach déi voi nguoi hoat dong khong chuyén trach cap
x4, thon, t6 dan phd, ngudi truc tiép tham gia cong viéc & thon, to dan pho.

8. Chi dao hudng dan, don doc, thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t0
cao, xur ly vi pham va thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh vé cac
noi dung quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 bicu nay.

bicu 39. Nhiém vu va quyén han cia ban, chi cuc, don vi sw nghiép truc
thugc sé va don vi sw nghiép truec thugc Uy ban nhan dan cap huyén

1. Pé xuét, chu tri, phdi hop thuc hién cac nhiém vu va quyén han c6 lién
quan theo quy dinh tai Bieu 35, bicu 37, Biéu 38 Quy dinh nay.

2. Thuong xuyén ra soat, danh gia vé tinh hinh thuc hién chirc nang, nhi€ém
vu, quyén han cua ban, chi cuc. Kip thot bao céo, kién nghi vd1 sé chu quan, té)ng
hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh nhimg khé khin, vudng méc dé c6 nhiing bién
phap khac phuc kip thoi.

3. bon vi su nghiép cong lap ty bao dam chi thuong xuyén va don vi sy
nghiép cong 1ap tu dam chi thuong xuyén va chi dau tu:

a) Quyét dinh phé duyét dé an vi tri viéc 1am hodc dé an diéu chinh vi tri viéc
lam cia don vi tuy dam bao chi thuong xuyén, don vi su nghiép cong lap tu dam bao
chi thuong xuyén va chi dau tu, trong thoi han cham nhét 10 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban théng nhat caa So Noi vu.

b) T6 chic tuyén dung vién chirc; dé nghi cong nhan két qua tuyén dung vién
chuc, tiép nhan vao 1am vién chic va xép luong d6i véi vién chic theo quy dinh
(néu c6); ky hop dong lao dong, phan cong hudng dan tap su dbi voi nguoi trang
tuyén vién chic theo quy dinh.

Truong hop don vi sy nghiép chua du diéu kién to chic thyc hién viéc tuyén
dung thi viéc tuyén dung vién chirc do co quan chu quan thuc hién.

4. Quyét dinh nang bac luong trudc thoi han (sau khi c6 van ban théng nhat
cua so chu quan) nang bac luong thuong xuyén, xét hudng, ndng mic huong phu
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cap d6i vai cong chuc, vién chire, lao ddng hop dong thuoc tham quyén quan 1y (trir
cac trudong hop thudc tham quyén quyét dinh caa Uy ban nhan dan tinh, S& Noi v,
So chu quan) theo quy dinh.

5. Ky hop dong lam viéc véi vién chirc va hop dong lao dong lam viéc tai don
vi theo quy dinh.

6. Quyét dinh phé duyét quy hoach, b nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gitr chtrc vy, luén chuyen tir chae, mién nhiém, chuyén doi, diéu chuyén, tam dinh
chi chic vy, tam thoi diéu chuyén sang vi tri cong tac khac, danh gid, phén loai,
khen thuong, kiém diém, ky luat dbi vai cap truong, cap phé cac khoa, phong va
tuong duong thudc tham quyén quan Iy (trir cac truong hop thudc tham quyén quyét
dinh cua s¢ chu quan).

bicu 40. Nhiém vu va quyén han ciia Uy ban nhan dan cap xa
1. Quan ly t6 chirc bo may

a) LAp ho so phan loai don vi hanh chinh cap xa trinh Uy ban nhan dan cap
huyén sau khi c6 Nghi quyét caa Hoi dong nhan dan cung cap.

b) Lap ho so thanh 1ap mai, sép nhap, giai thé thon, to dan pho trinh Uy ban
nhéan dan cap huyén sau khi co Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cung cap.

2. Quan ly vi tri viéc lam

Thuc hién viéc quan ly, sir dung vi tri viéc 1am thudc tham quyén quan ly.

Bé nghi Uy ban nhan dan cap huyén phé duyst vi tri viéc lam cua can bo,
cong chtre, nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4, thdn, t6 dan phd. Quy dinh

san pham dau ra ddi véi can bo, cdng chirc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach
cap x4, thén, to dan phd.

3. Quan ly bién ché va sé luong nguoi hoat dong khdng chuyén trach

Thyc hién viéc quan ly, s dung bién ché can bo, cong chirc, S0 luong nguoi
hoat dong khdng chuyén trach thugc tham quyén quan ly.

4. Quan ly tuyén dung cong chuc

Pé xuat viéc thi tuyén, xét tuyén, tiép nhan cong chirc cap xa theo quy dinh.

5. Quan Iy cén b, céng chuc cap xa, nguoi hoat dong khdng chuyén trach

a) D& xuat, phi hop xay dung ké hoach, phuong 4n va thuc hién diéu dong,
phan céng cén b, cdng chuc cap xi theo quy dinh.

b) Quyét dinh cu can bg, cong chuc cap x4, ngudi hoat dong khdng chuyén
trach va nguoi truc tiep tham gia cong viéc ¢ thon, to dan pho di dao tao, boi dudng
theo quy dinh.

¢) Truc tiép quan 1y, quyét dinh bd tri, sip xép cac chire danh nguoi hoat

dong khdng chuyeén trach cap x& sau khi Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét
phuong an b tri, sap xép.
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d) Panh gia, phan loai, khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai t6 céo vé
quan ly, su dung can by, cong chirc cap x4, ngudi hoat dong khong chuyén trach
theo tham quyeén.

6. Quan Iy ho so va ché d6 béo céo, théng ké

Thyc hién quan Iy, cap nhat ho so doi véi can bg, cong chirc cap xa va nguoi
hoat dong khéng chuyén trach thugc tham quyén quan Iy.

7. Thyc hign cac nhiém vu va quyen han khac vé cong tac quan Iy to chic bo
may, bién che¢, vi tri viéc lam, can bg, cong churc theo quy dinh.

Piéu 41. Nhiém vu va quyén han caa Chi tich Uy ban nhan dan cap xa

1. Quan ly vi tri viéc lam

Quy dinh san pham dau ra va két qua san pham dau ra d6i véi tirng vi tri viec
lam nguoi hoat dong khéng chuyén trach.

2. Quan ly can b, céng chirc cap x4, nguoi hoat dong khdng chuyén trach

a) Quyét dinh  nang luong thudng xuyén, nang mie huong phu cap tham nién
d6i vai cong chuc cap xa.

b) Thuc hién khen thuong, ky luat, nghi huu, thoéi viéc va thuc hién céc ché
d9, chinh sach khac doi véi can bg, cong chure cap xa theo quy dinh.

c) Quyét dinh xép mac phu cap, mac bdi dudng, thuc hién khen thuong, ky
luat, danh gia, xép loai va thyc hi¢n ché @6, chinh sach dbi véi nguoi hoat dong
khong chuyén trach cap x&; ¢ thén, to dan phd, nguoi truc tiép tham gia cong viéc ¢
thdn, to dan phé theo quy dinh.

3. Quyét dinh hoic kién nghi nguoi c6 tham quyén quyét dinh tam dinh chi
cong tac, tam thoi chuyen vi tri cong tac khac d6i vai nguoi 6 chic vy, quyén han
do minh quan ly truc tiép.

4. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac vé céng tac quan Iy té chic bo
may, bién che¢, vi tri viéc lam, can bg, cong churc theo quy dinh.

Piéu 42. Nhiém vu va quyén han ciia cac doanh nghiép c6 von Nha nuéc

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi
vu) quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai khoan 7 Biéu 33, khoan 7 biéu 34 Quy
dinh nay.

2. Quyét dinh quy hoach, b nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, ludn chuyén,
chap thuan tir chirc, mién nhiém, khen thuong, ky luat, nghi huu d6i voi Tong giam
dbc, Giam dbc (sau khi c6 y kién cua Uy ban nhan dan tinh) va ddi véi cac chic
danh dugc phan cap quan ly.

Pé nghi Uy ban nhan dan tinh phé duyét chi truong bo nhiém Phé Tong giam
dbc, Pho giam ddc trude khi thuc hién quy trinh bé nhiém.
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3. Xay dung quy ché, quy trinh tuyén dung, ky két hop déng lao dong; quy
ché, quy trinh, quy hoach, bé nhiém céc chirc danh ldnh dao, quan ly caa doanh
nghiép, béo cdo Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) dé theo ddi, kiém tra.

4. Ché d¢ tién luong, tién thuong, thu lao

a) Quyét dinh chuyén xép, nang bac lwong ddi véi ngudi quan ly cong ty
chuyén trach thuoc tham quyén b nhiém.

b) Quy I hang nim, xay dung quy tién lwong, thu lao ké hoach; xac dinh quy
tién luong, thu lao thyuc hién, quy tién thuong nim trudc va béo cao Uy ban nhan dan
tinh phé duyét (ddng thoi gui cho Truong ban kiém soat, Kiém soét vién).

¢) Xac dinh tién luong, thu lao, tién thuéng dbi véi Truong ban kiém soét,
Kiém soat vién va trich nop cho Uy ban nhan dan tinh (hoac B¢ Tai chinh) dé chi
tra gan véi mirc do hoan thanh nhiém vy cia timg nguoi.

d) Xay dung quy ché tra luong, thu lao, tién thudng ddi voi ngudi quan ly
cdng ty va béo céo Uy ban nhan dan tinh truéc khi thuc hién; tra luong, thu lao, tién
thuéng cho ngudi quan Iy cong ty theo quy ché tra lwong, thu lao, quy ché thudng
ctia cong ty.

d) Xay dung quy ché, danh gia mtc d6 hoan thanh nhiém vu va quyét dinh
murc thu lao dugc hudng ddi voi ngudi quan 1y cong ty dugc cir dai dién von gop ¢
cong ty, doanh nghiép khac.

e) Cung cap céc tai lidu, bao cdo co lién quan dén tinh hinh thuc hién ché do
tién luong, thu lao, tién thuong khi Truong ban kiém soét, Kiém soat vién yéu cau;
ra soat lai noi dung Truong ban kiém soat, Kiém soat vién kién nghi (néu co) dé chi
dao stra d6i, diéu chinh theo dting quy dinh.

g) Quy II hang niam, tong hop tién luwong, thu lao, tién thuong va thu nhap
binh quan hang thang nam trudc lién ké ca ting nguoi quan 1y cong ty dé bao cao
Uy ban nhan dan tinh; cong khai trén trang thong tin dién tir (Website) cua cong ty
theo quy dinh cta phéap luat.

5. Panh gia, xép loai chat luong d6i véi nguoi quan ly doanh nghiép nha
nuéc, kiém soat vién, ngudi dai dién phan vén nha nudc tai cac doanh nghiép c6
phan vén nha nudc:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng hang
nam dbi vai Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty, Thanh vién Hoi dong
thanh vién, Kiém soat vién, ngudi dai dién phan vén nha nudéc tai cong ty.

b) Hoi déng thanh vién hoic Chu tich cong ty quyét dinh danh gia, xép loai
chét lugng ddi véi ngssudi quan 1y doanh nghiép nha nudc (trir ngudi gite cac chuc
danh, chtc vu néu tai diém a khoan 4 Diéu nay)

6. Vé ky luat, nghi huu

a) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh ky luat, nghi huu di véi
ngudi ding dau doanh nghiép.
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b) Nguoi dung dau doanh nghiép quyét dinh ky luat, nghi huu d6i voi cap
pho va nguoi 1am viéc tai doanh nghiép thudc tham quyén quan 1y.

7. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac vé quan Iy cac chac danh 1anh
dao, quan ly, kiém soat vién, ngudi dai dién phan von Nha nuéc tai cac doanh
nghiép c6 von goép cia Nha nudc theo quy dinh.

Piéu 43. Nhiém vu va quyén han caa cac Hoi va co quan thwong truc cia
to chirc tai chinh khéng sir dung ngan sach Nha nwéc

1. Dbi Vi co quan thuong truc cua té chic tai chinh khong st dyng ngan
sach Nha nudc thudc tinh quan Iy: Thuc hién cac nhiém vu, quyén han vé cac noi
dung quan Iy quy dinh tai Chuong II Quy dinh nay tuong ty nhu nhiém vu, quyén
han cta cac don vi su nghiép cong lap twong tng cap do quan Iy.

2. P6i voi Hoi co pham vi hoat dong trong tinh: Thuc hién cac nhiém wvu,
quyén han vé cac noi dung quan Iy quy dinh tai Chuong II Quy dinh nay tuong tu
nhu nhiém vy, quyén han cta cac don vi su nghiép cong Iap tryc thuoc Uy ban nhan
dan tinh.

3. Déi véi Hoi co pham vi hoat dong trong cap huyén: Thuc hién cac nhiém
vu, quyén han vé cac ndi dung quan Iy quy dinh tai Chuong II Quy dinh nay tuong
tu nhu nhiém vu, quyén han caa cac don vi sy nghiép cong lap truc thuoc Uy ban
nhan dan cap huyeén.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 44. Trach nhiém t6 chirc thuc hién

1. Tha truéng cac so, ban, nganh, don vi su nghiép cong lap tryc thudc Uy
ban nhan dan tinh, cac doanh nghiép co von gop cua Nha nuéc, cac hoi dic thu cap
tinh dugc Nha nudc hd tro kinh phi hoat dong theo sb luong nguoi lam viéc; Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap x&, tha trudng cac
co quan, don vi ¢6 lién quan theo chitrc ning, nhiém vu, quyén han c6 trach nhiém
chi dao nguoi ding dau cac co quan, to chic thudc pham vi quan ly thuc hién
nghiém tdc Quy dinh nay; huéng din va quy dinh cu thé vé nhiém vu, quyén han,
trinh tu, tha tuc, thoi han cua co quan, don vi truc thudc trong viéc thuc hién quy
dinh quan ly to chic bo may, bién ché, can bg, cong chic, vién chirc, nguoi lam
viéc trong noi bo nganh, dia phuong.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo phan cap quan ly, thu
trudng cac co quan, don vi cap tinh va Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay ban hanh cac van ban ¢ lién quan, c6 trach nhiém gui
S& Nbi vu 01 ban dé téng hop, theo ddi, bao cao Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy
ban nhan déan tinh theo quy dinh.

2. Truong hop co quan, to chic, ca nhan ¢é vi pham trong cong tac quan ly to
chuc bo may, bién ché, can bo, cong chuc, vién chic, nguoi lam viéc thi tuy theo
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tinh chat, méc do cua hanh vi vi pham, cip c6 tham quyén c6 trach nhiém xem xét,
Xt ly vi pham theo quy dinh ctia Bang va ctua phap luat.

3. Giam dbc S¢ Nbi vu ¢6 trach nhiém huéng dan thuc hién khoan 7 Biéu 9,
khoan 4 Diéu 13, khoan 8 Diéu 16, khoan 5 Biéu 29 Quy dinh nay, hoan thanh trong
Quy I nam 2023; thuong xuyén theo dbi, thanh tra, kiém tra, kip thoi phét hién dé
nghi co quan, to chuc sira doi, thu hoi, hay bé quyét dinh, van ban vi pham quy dinh;
truong hop can thiét bao co, dé xuat Uy ban nhan dan tinh chi dao thu hdi, hay bo
cac quyét dinh, vin ban sai pham va xem xét trach nhiém cé nhan, t6 chtc ¢6 hanh vi
vi pham theo quy dinh caa Bang va caa phap luat; dinh ky, dot xuat bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan tinh viéc t6 chic thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 45. Piéu khoan thi hanh

1. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 noi dung chua phi hop, vudng mac hoac
c6 van dé phat sinh, tha truéng cac co quan, don vi kip thoi bao cao Uy ban nhan
dan tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét stra d6i, b6 sung, hudng dan kip thoi.

2. Truong hop cac quy dinh cua phap luat chuyén nganh hodc quy dinh cua co
quan ¢ tham quyén cap trén thay doi, thi thuc hién theo cac noi dung thay doi do.

Nhitng noi dung khong phan cap, uy quyén tai Quy dinh nay thuc hién theo
quy dinh hién hanh cta Bang va cua phéap luat./.
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