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UBND TjNH HUNG YEN
SONOI VU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-SNV ngdy | /2022 ciia Gidm doc Sé Noi vu)

Tén VTVL: Chi huy trwéng Ban Chi huy Quén su cap xi Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thuc
hién:

Quy trinh cong viéc lién quan: Thyc hi¢n theo quy dinh tai Luat Can bo,
cong chuc; Luat Dan quan ty v€ va cac van ban phap luat c6 lién quan.

I. MUC TIEU VI TRi VIEC LAM

Tom tat tong quan vé chirc nang vi tri viéc lam: Tham muu cho dang uy, chinh quyen cap
xa lanh dao, chi dao, quan 1y, diéu hanh thuc hién nhiém vu qudc phong, quan su & cp xa

theo quy dinh cua phap luat.
II. CAC MANG CONG VIEC VA TIEU CHi PANH GIA

Mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

Tham muu

Tham muu cho cap uy dang, chinh quyen
cdp xa lanh dao, chi dao, quan ly, diéu
hanh thyc hi¢én nhiém vy qudéc phong,
quan su theo quy dinh ctia phap luat.

Tham muu xay dung day du
cac van ban, ké hoach’ thuc hién
nhiém vy quan sy, quoc phong.

Chu tri, ph01 hop véi ban, nganh, doan
thé cung cap xay dung va t6 chuc thuc

Hoan thanh chi tiéu tuyén quan,

thgf hi¢n hién ké hoach cong tac quéc phong va ké | dong vién quan nhin dyu bi,
nhlf':m Vi hoach khac co6 lién quan dén nhiém vu | phuong tién ki thuat.

gﬁgﬁg qudc phong, quan su & cap xa.

quan ’su: & | - Phdi hop voi Uy ban Mit tran T6 ,quéc - I?héi PO’P tot A,Véi cac nganh,
cép x3 theo | Viét Nam, ‘ban, ngémh,, doan thé 67 cap xa doan thé cung cap.

quy dinh | tuyén truyén duong 16i, quan diém cua

cia phap | Pang, chinh sach, phap luat cua Nha

luat nuodc, thuc hién gido duc quéc phong va

an ninh; tham gia xay dung co s& viing
manh toan dién.

- Thuc hién chinh sach hau phuong quan
doi, chinh sach vu dai nguoi cé cong voi
cach mang.

- Thyc hién tot ché d9, chinh
sach cho cac doi tugng theo
quy dinh cua phép luat.




Mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

T6 chiic huin luyén quan su, gido duc
chinh tri, phap luat, hoi thi, hoi thao, dién
tap cho dan quan; chi huy dan quan thuc
hién nhi€ém vu theo quy dinh cua Luét
Dan quan tu v¢, quy dinh khéac cua phap
luat c6 lién quan va quyét dinh cua cép co
thAm quyén.

Tham muu to chtrc hoan thanh
nhiém vu dién tip theo ké
hoach trong nhi¢ém ky; Hoan
thanh ndi1 dung, chuong trinh
huin luyén quan sy, giao duc
chinh tri, phap luat cho céc débi
tugng dan quan thudc quyén.

bang ky, quan 1y, bao quan va st dung vi
khi, vat liéu nd quan dung, cong cu hd
trg, trang thiét bi, phuong tién ky thuat
ciia don vi dan quan thudc quyén theo
quy dinh ctia phap luat va quyét dinh cia
cap c6 thim quyén.

Quan 1y tbt vii khi trang bi, co
s& vat chat hau can, ky thuat.

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap xa
kiém tra, xur Iy vi pham, giai quyét khiéu
nai, to cao, so két, tong ket thi dua, khen
thuong vé cong tic qubc phong dia
phuong theo quy dinh cua phap luat.

Khong dé xay ra cac vu viéc vi
pham phap luat, ky luat, mat an
toan.

Phoi hop véi chinh tri vién tién hanh cong
tac dang, cong tac chinh tri trong luc
lugng dan quan, du bi dong vién va trong
thue hién nhiém vu quéc phong, quan su
& cap xa.

Ph01 hop thyc hién hoan thanh
tbt cac tiéu chi qudc phong
quan sy trong nam.

I1II. CAC MOI QUAN HE CONG VIEC

1. Cac moi quan hé bén trong

Pugc quan ly
truc tlep va kiém

Quin 1y truec tiép

Cac don vi phéi hop chinh

duyét két qua béi

- Pho Chi huy truong, Chinh tri
- Péng Uy cAp xa. | Vién ph6 Ban Chi huy Quan su cap
- Chu tich UBND | Xa.

cap Xa. - Nguoi chi huy don vi dan quan
thudc quyén quan 1y,

- Chinh tr1 vién Ban Chi huy
Quan su cap xa.

- Nguoi chi huy don vi Dén
quan ty vé khong thudc quyén
quan ly.

2. Cac mdi quan hé bén ngoai

Co quan, té chirc

c6 quan hé chinh Ban chat quan he

Phuc ting su chi dao, chi huy vé cong tac qudc phong, quan
su ¢ dia phuong.

Chi huy truong Ban Chi huy
Quan sy cap huyén.




bang uy cap xa va chi uy [Phuc tung su lanh dao, chi dao v€ cong tdc qudc phong,
quan sy cap xa. quan sy ¢ cap xa.

Xa.

Truong cong an va trudng
ban, nganh, doan thé & cap

- Trong thoi binh 1a quan hé phdi hop, hiép dong cong tac.

- Trong tinh trang khan cép vé qudc phong, tinh trang chién
tranh chi ‘huy truong ban chi huy quén sy cap xa chi huy
thong nhét luc lugng vii trang cua cap xa thyc hién nhiém
vu san sang chién dau, chién dau, phuc vu chién du ¢ dia
ban theo quy dinh cua phap luat.

Xa.

Nguoi dimg dau co quan, tO , ‘ ,
chure, don vi dung chan hodc |Quan hé phdi hop, hiép dong lién quan cong tac quéc
hoat dong trén dia ban cap |phong, quan su.

IV. PHAM VI QUYEN HAN

STT

Quyén han cu thé

1

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu

11

Piéu dong dan quan thudc quyén trong pham vi cap xa sau khi duoc su nhat tri cta
Chu tich UBND cap xa va Chi huy truédng ban chi huy quan sy cap huyén.

1.2

Thanh 1ap, giai thé t6 dan quan tai chd sau khi bao cdo Ban chi huy quén su cip
huyén va Uy ban nhan dan cap xa.

1.3

Tham muu Cha tich UBND cép xa bao cao Ban Chi huy quan sy cap huyén ra lénh
goi cong dan dang ky nghia vu quan sy lan dau.

Tham quyén trong quan 1y cin b, cong chirc

2.1

T chtrc xay dung luc lugng, huan luyén quan su, gido duc chinh tri, phap luat, hoi
thi, hoi thao, dién tap cho dan quan; chi huy dan quan thuc hién nhiém vu theo quy
dinh cua Luat Dan quén ty v¢, quy dinh khac cua phap luat co lién quan va quyét
dinh cua cip c6 tham quyén.

2.2

Dang ky, quan ly, bao quan va st dung vii khi, vat liéu nd quan dung, cong cu ho tro,
trang thi€t bi, phuong tién k¥ thuat ctia don vi dan quan thudc quyén theo quy dinh
cua phap luat va quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

V. YEU CAU TRINH PQ VA NANG LUC

1. Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

- Trinh d¢ chuyén mén: Trung cap tro 1én.
- Chuyén nganh: Quan sy co so.

Boi dudng ching chi

- C6 kién thire Quan 1y hanh chinh nha nuéc.
- Puoc bdi dudng nghiép vu quan sy, quoc phong.




Kinh nghi¢m

Pa hoan thanh nghia vy quéan su.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tac chdp hanh chu
truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua nha nudc, quy
dinh cua co quan.

- Tinh thﬁp trach nhiém cao voi cong viéc tap thé, phdi hop
cong tac tot;

- Trung thue, kién dinh, biét ling nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap.

- C6 kha nang xay dung doan két ndi bo tét.

Yéu cau khac

C6 kha ning, dé xuat nhiing cha truong, giai phap giai quyét
cac van dé thyc tién lién quan dén méang cong viéc duoc phan
cong va lién quan dén chtc ning, nhiém vy cua Chi huy
truong Ban Chi huy Quén sy cap xA.

2. Yéu cau veé nang luc

a) Nang luc chung
Mirc d¢ nang luc
Tén nang luc Muc | Mic | Mirc Muc | Muc dd
do 1 do 2 do 3 do 4 5
Pao duc va ban linh X
T chic thuc hién cong viéc X
Str dung céng nghé thdng tin; soan thao X
va ban hanh van ban
Giao tiép ung xur X
Quan hé phéi hop X
b) Nang luc chuyén mon
Mirc do nang luc
Tén ning luc Mirc | Mirc | Mirc Mire Mire
do 1 do 2 do 3 do 4 do s
Tham muu cho dang uy (chi bg), chinh
qqyén cap xa lanh dao, chi dao, q}lén 1y, X
diéu hanh thuc hiéq nhiém vu qudc
phong, quan sy & cap xa.
T6 chic huan luyén quan su, gido duc
chinh tri, phap luat, hoi thi, hoi thao,
dién tap cho din quén; chi huy dan quan X
thuc hi¢n nhiém vu theo quy dinh cua
Luat Dan quan tu vé, quy dinh khac cua




phap luat cé lién quan va quyét dinh co
tham quyén.

Ghi cht: Ddnh gid theo mirc dg yéu cau (mirc @6 1: Kém; mirc @6 2: Trung binh; mirc d6 3: Khd;
muc do 4: Tot;, muce do 5: Rat tot)
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