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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM
/OD-SNV ngay

| /2022 ciia Gidm doc S6 Néi vu)

Tén VTVL: Pia chinh - xiy dung - d6 thi va méi truwong (d6i véi
phwong, thi tran) hoiac DPia chinh - néng nghi¢p - xay dung va

moi truong (ddi véi xi)

Ma vi tri viéc lam:

Quy trinh cong viéc lién quan: Thyc hi¢n theo quy dinh tai Luat Can
b0, cong churc; Luat Dat dai va cac van ban phap luat co lién quan.

Ngay bat dau thuc
hién:

I. MUC TIEU VI TRI VIEC LAM

Tom tit tong quan vé chirc nang vi tri viéc lam: Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip x4 t6
chtrc thyc hién nhiém vy, quyén han ciia Uy ban nhan dan cap xi trong cac linh vyc: Dat
dai, dia gid1 hanh chinh, tai nguyén, moéi truong, xay dung, do thi, giao thong, thuy loi,
nong nghiép va xay dung nong thon mai trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

II. CAC MANG CONG VIEC VA TIEU CHi PANH GIA

Mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Tham muu thuc
hién cac nhiém vu
trong cac linh vuc:
DPat dai, dia gioi
hanh chinh, tai
nguyeén, moi
truong, xay dung,
do thi, giao thong,
thuay loi, nodng
nghi¢p va xay
dung nong thon
mo1 trén dia ban
theo quy dinh cua
phép luat.

Thu thap thong tin, tong hop sd liéu, 1ap so
sach céc tai liéu va xay dung céc bao cao
vé dat dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén,
moi truong va da dang sinh hoc, cong tac
quy hoach, xay dung, d6 thi, giao thong,
thuy 1gi, ndng nghiép va xay dung nong
thon mai trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

Thong tin, s6 liéu dﬁy
du, bao cdo dat chat
lugng va ding thot han
duoc giao.

To chirc van dong nhéan dan ap dung cac
tién bo khoa hoc k¥ thudt vao san xuat,
bao v¢ moi truong trén dia ban.

Tao dugc modi quan hé
tot va thuc hién co6 hiéu
qua nhiém vu dugc giao.

Tham gia giam sat vé ky thudt cac cong
trinh xay dung thudc tham quyén quan ly
ctia Uy ban nhan dan cép x4.

Céac hoat dong giam sat
duoc thuc hién theo
ding quy dinh.

Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac thuce
hién céc tha tuc hanh chinh trong viéc tlep
nhén ho so va tham tra dé xac minh ngudn

Bao cao kip thoi dé cap
c6 tham quyén xem xét.
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gbc, hién trang diang ky va sir dung dat dai,
tinh trang tranh chap dat dai va bién dong
vé dat dai trén dia ban; xdy dung cac hd
s0, van ban vé dat dai va viéc cap phép cai
tao, xay dung céac cong trinh va nha & trén
dia ban dé Chu tich Uy ban nhan déan cip
xa quyet dinh hodc bao cao Uy ban nhan
dan cép trén xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua phap luit.

Nhiém vu khac

Thuc hién cac nhi€ém vu khéac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao

Thuc hién nhiém wvu
duogc giao dam bao hi¢u
qua.

I1I. CAC MOI QUAN HE CONG VIEC

1. Cac moi quan hé bén trong

Puwogce quan 1y true tiép va kiém

duyét két qua béi Cac don vi phoi hgp chinh

Quin 1y true tiép

Phong Tal nguyén va Moi
truong cap huyén; cac phong,
ban cap huyén c6 lién quan.

Chu tich, Pho Cha tich UBND cap
Xa.

2. Cac moi quan h¢ bén ngoai

Co quan, to chirc c6

quan hé chinh Bén chat quan h¢

- Tham gia déng gop ¥ kién xdy dung cac vin ban quan 1y cua co
- Cac ,ph(‘)ng, ban, |quan va huéng dan viéc thuc hién.
nganh cap huyén co
lién quan.

- Céc t6 churc chinh tri
- x4 hoi cap x4.

- Tham gia céac cudc hop co6 lién quan.

- Cung cép thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc hién cong viée
chuyén mon.

- Thyc hién céac bdo cao theo yéu cau.

T6 chuc, ca nhén 6 |Hudng din, tra 161 chuyén mén cho to chirc, c4 nhan.
lién quan

IV. PHAM VI QUYEN HAN

STT Quyén han cu thé

1 | Puogc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao.

2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cia UBND cap xa.

3 Puoc cung cip cac thong tin chi dao diéu hanh cua t6 chic trong pham vi nhiém vu
dugc giao.
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Puogc yéu cau cung cap thong tin va danh gid mirc d§ xac thyc cua thong tin phuc
vu cho nhiém vu duoc giao.

5 | Duogc tham gia cac cude hop trong va ngoai co quan theo quy dinh.

V. YEU CAU TRINH PQ VA NANG LUC

1. Yéu cau veé trinh do

Nhom yéu cau

Yeéu cau cu the

Trinh do dao tao

- Trinh @6 chuyén mén: dai hoc tr¢ lén.

- Chuyén nganh: dia chinh, tric dia, quan ly dat dai, xay dung, quy
hoach, quan 1y d thi, kién trc, giao thong, tai nguyén, moi truong
luat, nong nghiép, phét trién nong thon, thuy loi hodc chuyén nganh
khac tuong d6i phi hop véi yéu cau ciia VTVL.

B6i dudng chimg
chi

- Quan 1y hanh chinh nha nudc: boi dudng nghiép vu quan 1y nha
nudc theo tiéu chuan chirc danh quy dinh.
- Chimg chi b6i dudng theo yéu cau cta vi tri viée lam.

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tuong, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sach cua bBang, phéap luat cua nha nudce, quy dinh cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viée tip thé, phdi hop cong tac
tot.

- Trung thyec, kién dinh, biét ling nghe.

- Diém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap.

- C6 kha nang xay dung doan két ndi bo tt.

Yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhitng giai phap gidi quyét cac van dé thuc tién
lién quan dén mang cong viéc duge phan cong va lién quan dén chirc
nang, nhiém vu cua don vi.

2. Y8Uu Cu vé ning luc

a) Nang luc chung
Mirc do nang lue
Tén nang lye Mitc | Mitc | Micc | Mitc | Mikc
do1 | a2 | d63 | 64 | dps

Pao duc va ban linh X
T chiic thuc hién cdng viéc X
Str dung cbng nghé thdng tin; soan thao X
va ban hanh van ban
Giao tiép ung xur X
Quan hé phéi hop X




b) Nang luc chuyén mon

Mirc d0 nang lue

Tén ning luc Mirc | Mirc Mirc Mirc | Mire
do 1 do 2 do3 do 4 do s
Kha nang chu tri tham muu xay dung chu X
truong, nghi quyét;
Kha nang huéng dan thyc hién cha truong, X
nghi quyét;
Kha ning kiém tra thuc hién chu truong, X
nghi quyet;
Kha ning phdi hop thuc hién cac van ban, X

dé an, chu truong, nghi quyét.

Ghi chl: Pdnh gid theo mirc dé yéu cau (mikc do 1: Kém; mirc @6 2: Trung binh; mirc d6 3: Khd;

mirc d¢ 4: Tot; mire dd 5: Rt tot)
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