PHU LUC 01
VE TRINH TU VA HO SO THUC HIEN QUY HOACH, GIOI THIEU UNG CU, BO NHIEM, BO
NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU' CHUC VU, PIEU PONG, LUAN CHUYEN, CHO THOI
GIU CHUC VU, TU CHUC, MIEN NHIEM CAC CHU'C DANH LANH PAO, QUAN LY

(ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ....../2022/0P-UBND
ngay ...... thang ...... nam 2022 cua Uy ban nhan dan tinh Hung Yén)

I. Quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan ly

1. Cac churc danh 1anh dao, quan ly thuoc dién Ban Thuong vu Tinh uy
quan ly thuc hién trinh ty, hd so quy hoach theo quy dinh, huéng dan Tinh ay.

2. Céc chic danh lanh dao, quan ly thuoc Uy ban nhan dan tinh quan Iy
(trir cac chuc danh thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan Iy) va cac sé, nganh
va tuong duong, cac ban, chi cuc, don vi sy nghiép cdng lap thuoc sd quan ly,
bao gom:

a) Truong, phd cac don vi su nghiép cong 1ap truc thuoc Uy ban nhan dan
tinh (trir cac chac danh thugc dién Ban Thuong vu Tinh ay quan 1y);

b) Truong, phd cac phong, ban, khpa, chi cuc, don vi su nghiép truc thuoc
5o, don vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh (trir cac chirc danh
thuoc dién Ban Thuong vu Tinh ay quan ly);

¢) Truong, phd cac khoa, phong, ban, tram va tuong duong thudc co cau
bén trong cua ban, chi cuc, don vi sy nghiép cong lap thudc so, don vi su nghiép
cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan tinh (trir cac don vi sy nghiép cong lap truc
thudc Uy ban nhan dan tinh);

d) Truong, pho co quan vin phong cac Hoi duoc Nha nuéc hd tro kinh phi
hoat dong theo so lugng nguoi lam viéc duoc giao.

I1. Chii trwong bé nhiém chirc danh lanh dao, quan ly thuoc Uy ban
nhan dan tinh quan ly (trir cac chie danh thudc dién Ban Thuong vu Tinh ty quan
I¥); cac s&, nganh va twong duong, cac ban, chi cuc, don vi su nghiép cong lap
thudc so quan ly

1. Noi dung cha truong dé xuat

Bao cao dé xuat chu truong phai c6 cac noi dung co ban sau day: Tiéu
chuan diéu kién theo chic danh, vi tri viéc lam, so6 lugng nguon nhén su trong
quy hoach du dieu kién; du kién phan cong cong tac doi vai chirc danh bo nhiém.

2. Thanh phan xem xét, quyét dinh dé xuat chu truong bd nhiém

a) Tap thé lanh dao s, nganh, co quan, don vi Va Cap ty cung Cap cua co
quan, don vi ¢é nhu cau bo nhiém (Pang uy hoac Chi uy) dé xuat doi véi nguon
nhan su tai cho hoac tir noi khac.



b) Tap thé lanh dao S¢ Noi vu dé xuat cha truong kién toan, bo nhiém déi
Véi cac chie danh 1anh dao quan ly giira cac co quan, don vi, trén co s ké hoach,
dé an, yéu cau, nhiém vu vé kién toan chirc danh lanh dao, quan Iy theo vi tri viéc
lamhoic chi dao cua cap ¢ tham quyén vé viéc diéu dong, luan chuyén, chuyén
ddi chtrc vy, sap xép to chac bo may.

3. Ho so dé xut cha truong bd nhiém
a) Béo cao dé xuat chu truong.

b) Bién ban hop tap thé lanh dao, cap uy cting cap; bién ban hop lanh dao
S& Noi vu (doi vai truong hop S Noi vu dé xuat).

¢) Danh sach quy hoach chitc danh lanh dao dé xuat chi truong bo nhiém
duoc cap cd tham quyén phé duyét (doi véi du kien nhan sy tai cho).

4. Thoi han tham dinh, théng bao cha truong bo nhiém

a) Thoi han tham dinh, trinh cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh chu
truong bo nhiém nhan sy theo quy dinh tai diém a, khoan 3 muc Il Phuy luc nay
toi da 1a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua ho so.

~ b) Thoi han tham dinh, bao céo, thong bao két qua tham dinh chu truong
bo nhiém nhan su quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 3 muc Il Phu luc nay toi da
10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.

c) Truong hop hd S0 chua day du theo quy dinh, trong thoi han tbi da 02
ngay lam viéc ke tur thoi diém nhan ho so, co quan tham dinhphai c6 vén ban de
nghi b6 sung. Trong thoi han toi da 05 ngay lam viée doi vai truong hop quy dinh
tai diém a, 08 ng@y lam viéc doi V6i truong hop quy dinh tai diém b khoan 4 myc
Il Phy luc nay, ké tar ngay nhan ho so bo sung,co quan tham dinh phai thong bao
bang van ban ket qua tham dinh hoac trinh cap c6 tham quyen xem xét quyet dinh
chu truong bo nhiém.

I11. Quy trinh bé nhiém d6i véi ngudn nhan sw tai chd

1. Nguon nhan sy tai ¢hd la nguon nhan sy thudc bién ché va duoc thuc hién
quy trinh quy hoach tai cac co quan, don vi €6 Vi tri, chirc danh d€ nghi bo nhiém.

2. Noi dung, nguyén tic, cac budc cua quy trinh bo nhiém doi véi nguon
nhan su tai cho thuc hién theo quy dinh cta Pang, Nha nudc, cua tinh va Quy
dinh nay.

3. Thanh phan tham dy cac budc quy trinh bo nhiém doi véi nguon nhan sy
tai cho thuc hién theo quy dinh tai muc 1V Phu luc nay.

4. Céc co quan, don vi dé xuat chi truong bo nhiém phai tién hanh quy trinh

lua chon nhan sy theo quy dinh trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan
dugc van ban dong y chu truong bd nhiém cia co quan ¢6 tham quyén.



IV. Thanh phan tham dw cac bwéc quy trinh bé nhiém nguén nhan sw
tai chd

1. Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao

a) B6 nhiém chuc danh 1anh dao don vi su nghiép truc thuéc Uy ban nhan
dan tinh (trir cac chirc danh 1anh dao dién Ban Thuong vu Tinh ay quan ly), 18nh
dao cap phong thude don vi sy nghiép truc thuoc Uy ban nhan dan tinh: Ngudi
dtng dau, cap phd cua nguoi dimg dau don vi su nghiép truc thudc Uy ban nhan
dan tinh, ngudi dimg dau bo phan tham muu vé cdng tac can bo cua don vi su
nghiép truc thuoc Uy ban nhan dan tinh.

b) B6 nhiém chirc danh 1anh dao phong, ban, chi cuc thugc so (tru cac churc
danh dién Ban Thuong vu Tinh uy quan Iy): Nguoi dung dau, cap pho cua nguoi
ding dau so, nguoi dimg dau b phan tham muu vé cong tac can bo cua so.

¢) B6 nhiém cac chtc danh lanh dao don vi su nghiép thugc so (trir cac
chuc danh dién Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y): Nguoi dung dau, Cap pho cua
nguoi ding dau don vi su nghiép, ngudi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac
can bo cua don vi su nghiép.

d) Bo nhiém cac chuc danh lanh dao don vi cap 3: Nguoi ding dau, cap
pho cua nguoi dimg dau don vi cap 2, ngudi dimg dau bo phan tham muu ve cong
tac can bo cua don vi cap 2.

2. Budc 2: Tap thé lanh dao mé rong

a) B6 nhiém chuc danh 1anh dao don vi sy nghiép truc thusc Uy ban nhan
dan tinh (trir cac chire danh 1anh dao dién Ban Thuong vu Tinh ay quan ly), 18nh
dao cap phong thudc don vi su nghiép truc thusc Uy ban nhan dan tinh: Nguoi
dung dau, cap phd cua nguoi ding dau don vi sy nghiép, Ban Thuong vu Pang
iy don vi sy nghiép (néu cd); ban chi uy hoic bi thu, pho bi thu (néu khdng c6
chi uy), cap truong cac phong thudge don vi sy nghiép.

b) B6 nhiém chtic danh 1anh dao phong, ban, chi cuc thuoc so (trr cac chuc
danh di¢n Ban Thuong vu Tinh ty quan 1y): Nguoi dimg dau, cap pho cua nguoi
ding dau so, Ban Thuong vu Dang uy so, truong phong, ban, chi cuc thudc so.

¢) B6 nhiém cac chtc danh lanh dao don vi su nghiép thudc sé (trir cac
chtc danh dién Ban Thuong vu Tinh @y quan 1y): Ngudi ding dau, cip pho cua
ngudi dimg dau don vi sy nghiép, Ban Thuong vu Dang ty don vi sy nghiép (néu
c6); Chi uy hoic bi thu, pho bi thu (néu khdng cé chi uy), truéng cac phong thude
don vi cap 2.

d) B6 nhiém cac chuc danh lanh dao don vi cap 3: Nguoi ding dau Cap
ph6 cia ngudi dimg dau don vi cip 2, Ban Thuong vu Dang uy don vi Cap 2 (neu

c0); Chi uy hogc bi thu, pho bi thu (néu khéng co chi ay), nguoi dang dau, cap
ph6 cuia nguoi ding dau don vi cap 3, truong cac phong thude don vi cap 3.

Hoi nghi phai c6 téi thiéu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham du.



3. Buéc 3: Hoi nghi 1anh dao (lan 2) thanh phan nhu bude 1
4. Budc 4: Hoi nghi can bo cha chét

a) B6 nhiém chuc danh 1anh dao don vi su nghiép truc thuéc Uy ban nhan
dan tinh (tru cac chirc danh lanh dao di¢n Ban Thuong vu Tinh uy quan ly), lanh
dao cap phong thudc don vi su nghiép truc thuoc Uy ban nhan dan tinh:

D6i voi don vi sy nghiép ¢o tir 30 ngudi trd 18n va cd td chie cau thanh:
Nguoi ding dau, cap phé cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép; cap uy, trudng
cac to chac chinh tri - xa hoi; trudng, phod cac don vi cap 2.

Déi véi don vi sy nghiép c6 dudi 30 ngudi 12 vién chirc hoic khong co to
chure cau thanh: Toan thé vién chire don vi su nghiép.

b) B6 nhiém chtic danh 1anh dao phong, ban, chi cuc thudc s (trir cac chirc
danh dién Ban Thuong vu Tinh ay quan ly):

S ¢6 trén 30 cong chuc, thanh phan gom nguoi dimg déu, cap phé cua
nguoi dimg dau co quan, té chic; Ban Thuong vu bang uy (Chi uy) cung Cap;
trudng cac to chic chinh tri - xa hoi ciia co quan, to chire; trudng, phd cac phong,
ban, chi cuc thuoc So.

S& ¢6 dudi 30 ngudi 1a cong chirc, thanh phan gom cap ay va toan thé cong
chuc thudc So.

¢) B6 nhiém cac chtc danh 13nh dao don vi sy nghiép thudc so (trir cac
chuc danh dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly):

Béi v6i don vi su nghiép o trén 30 ngudi va co t6 chirc cau thanh, thanh
phan gém ngu’m dung dau, cap phé cua ngudi dimg dau don vi su nghiép; cap
Uy, trudng cac to chuc chinh tri - x4 hoi; trudng, pho cac don vi cap 3.

D6i v6i don vi su nghiép co dudi 30 nguoi 12 vién chirc, thanh phan gom
toan thé vién chirc don vi su nghiép.
d) B4 nhiém cac chirc danh 1anh dao don vi cap 3:

Do vai don vi cap 2 ¢6 trén 30 nguoi va ¢d to chirc cau thanh, thanh phan
gom nguoi dimg dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi cap 2; cap uy, truong
cac to chuc chinh tri - xa hoi; trudng, phé cac don vi cap 3.

~ Dadi véi don vi cip 2 ¢ dudi 30 nguoi la cdng chirc, vién chirc, thanh phan
gom toan thé cbng chtrc, vién chuc don vi cap 2.

5. Bu6c 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 3), thanh phan nhu budc 1

~ 6.5¢ Noi vu phdi hop véi cac co quan, don vi thug: hién quy trinh bd nhién}
doi vai cac chure danh S& NoGi vu €6 v kien tham dinh veé chi truong trugce khi b,é
nhiém. Cac co quan, don vi c6 trach nhiém théng bao thoi gian, dia diem va phoi
hop vai S& Noi vu thuc hién.



7. Co quan, don vi c0 trach nhiém hudng dan va hoan thién hd so nhan su,
deé nghi co quan, t6 chirc Bang cd tham quyén xac minh, két luan tiéu chuan chinh
tri theo quy dinh.

V. B nhiém céc chire danh lanh dao, quan Iy ngudn nhan sw tir noi khac;
bo nhiém trong mét so trueong hop khac va cong bo Quyet dinh bo nhiém

1. Nguon nhan sy tir noi khac Ia nguon nhan su khong thudc bién ché tai
co quan, don vi (co6 tu cach phap nhan) co vi tri, chirc danh dé nghi boé nhiém.

2. biéu ddng, luan chuyén va bd nhiém tir nguén nhan sy noi khac phai
dam bao nguoi 1am viéc khong vuot qué tong sé bién ché cia co quan, don vi noi
dén. Truong hop thuc hién chuong trinh, ké hoach diéu dong, luan chuyén, bd
nhiém tir nguon nhan sy noi khac theo ké hoach, dé an, chi dao cua cap c6 tham
quyén, khi noi dén khong con bién ché chua sir dung thi déng thoi phai c6 phuong
an bo tri bién ché, bao céo cap cé tham quyén theo quy dinh.

3. Tham quyeén, trach nhiém thyc hién quy trinh

a) C4c so, nganh thuc hién quy trinh bo nhiém ddi véi nhan su giita cac co
quan, don vi truc thudc (trir cac co quan thudc tham quyén cia Ban Thuong vu
Tinh ay quan Iy); cac chic danh quy dinh tai diém b va ¢ khoan 2 muyc | Phu luc
nay, gitta cac co quan, don vi truc thude duoc phan cip quan ly; cac chac danh
duoc cap co tham quyén giao thuc hién quy trinh.

b) S& Nbi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi thuc hién quy trinh
bd nhiém ngudn nhan su tir noi khac ddi véi cac chac danh lanh dao, quan Iy
thudc tham quyén quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh (trir cac chire danh dién Ban
Thuong vu Tinh @y quan 1y); cac chirc danh quy dinh tai diém a va b khoan 2
muc | Phy luc nay gitra cac so, nganh, co quan, don vi; cac chirc danh do S& Noi
vu dé xuat hodc duoc cap c6 tham quyén giao thuc hién quy trinh.

4. Quy trinh, thu tuc bo nhi¢m theo quy dinh cua bang, phap luat hi¢n hanh
va quy dinh, phan cap cua Tinh uy, Uy ban nhéan dén tinh.

5. B6 nhiém trong mot sé truong hop khac

~ Cac co quan, don vi thuc hi¢n quy t!“lnhvb(x) nhiém trong trudong hop hop

nhat, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai, chuyén doi mo hinh t6 chue, don vi thanh
lap mai va cac truong hop khéac, thuc hién theo quy dinh doi véi nguon nhan su
tur noi khac.

6. Cong bd Quyét dinh b nhigm: cham nhat 10 ngay, sau khi c6 Quyét
dinh bo nhiém.

V1. Ho so bd nhiém

Ho so nhén su bd nhiém phai dugc ké khai trung ‘thu’c, chinh xac, day du
ndi dung néu tai cac myc va phai duoc cap c6 tham quyen xac nhan hoac ching
thuc theo quy dinh, bao gom:



1. To trinh vé viéc bd nhiém do ngu’oi dung dau co quan, t6 chirc, don vi
ky (d6i véi truong hop trinh cap trén co tham quyén quyet dinh b nhiém); hozc
do ngudi ding dau co quan phuy trach vé cong tac to chuc can bo ky (d6i voi
truong hop nguoi ding dau co quan, to chie, don vi quyét dinh);

2. Ban tong hqquet qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh b6 nhiém;

~ 3.Soyéuly lich do ca nhan ty khai theo miu quy dinh, dugc co quan tryc
tiep quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang;

4. Ban ty kiém diém 3 nim cong tac gan nhat;

5. Nhan )gét, déanh gia cua tap thé l1anh dao co quan, to ChL’tC,‘dO'n vi vé pham
chat dao duc, 16i song, y thuc t6 chuc Ky luat, doan ket noi bg, vé nang lyc cong
tac, ket qua thyc hién chic trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat;

6. Nhan xét cua chi uy noi cu tri doi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tru;

7. Két luan caa cap uy co tham quyeén vé tiéu chuan chinh tri;

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
bo nhiém. Truong hop nhan sy c6 bang tot nghiép do co s¢ giao duc nude ngoai
cap thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

10. Gidy chitng nhan suc khoe cta co sé'y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.



