QUY TRINH
ong viéc noi bo ngoai tha tuc hanh chinh
Thi dua - Khen thwéng, Sé Noi vu

s6 /OD-SNV ngdy  /5/2022 cua Sé Néi vu)
1. Qu Pé nghi khen thwéng khang chién
1 | Muc dich
Quy dinh v& trinh ty tiép nhan va cach thuc giai quyét tha tuc dé nghi khen thuong
khang chién
2 | Phamvi
Ap dung ddi véi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi khen thudng khang
chién
3 | Ndi dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Ban sao
_ | To trinh kém danh sach dé nghi khen thuéng cia co quan, y
don vi, dia phuong
_ | Bién ban xét duyét cia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cua «
co quan, don vi, dia phuong
Pon dé nghi khen thudng cua ca nhan néu rd tai sao dén nay
- | méi dé nghi xét khen thuong hoic 1y do chua duoc xét khen X
thudng
Gidy xac nhan cua dia phuong noi cu tra trong viéc chap hanh
- | chu truong cua Bang, chinh sach phép luat cia nha nudc tu X
khi xuat ngii (nghi huu) dén nay.
_ | Ban khai thanh tich cua c nhan c6 y kién xac nhan, dé nghi y
khen thuéng cua UBND cap x&, cap huyén noi cu tra
3.2 | S6 lwong
04 bo
3.3 | Thai han xir ly céng viéc
07 ngay ké tir khi tong hop xong cac truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xi¥ ly cbng viéc
. | Ponvi 1
T Trinh tu thyc hign Bonvi | “ongi | Tho Két qua
cha tri hop gian
B1 | Tiép nhin va chuyén hé so: Vin 0,5 |Van ban chuyén
thy Ban TPKT tiép nhan, chuyén ngay | trén phan mém
hd so dén Truong ban lam
Viéc
B2 | Giai quyét ho so:
* Truong Ban giao linh dao Ban 06 |- Béo céo két qua
phu trach, phan céng chuyén vién ngdy | tham dinh
tham dinh (Thoi gian 01 ngay) lam |- Du thao Théng
* Chuyeén vién tiép nhan hé so; xt viec |bao tra loi (ddi
ly, thim dinh hd so; béo céo két v6i hd so khong




qua tham dinh(Thoi gian 03 ngay)
- Dy thao Théng bao két qua tham
dinh (d4i vé&i hd so khong du tiéu
chuan, ho so can hoan thién b
sung).

- Du thao To trinh cua S6 No6i vu
(dbi vé6i hd so du tiéu chuan).

* Lanh dao Ban xem xét bao céo
két qua thim dinh cua chuyén vién
(Thot gian 01 ngay)

- Néu khong théng nhét véi ban du
thao van ban thi yéu cau sta, bd
sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phan cong thuc
hién.

- Néu théng nhat véi du thao vin
ban thi duyét, ky nhay, trinh Lanh
dao So.

* Lanh dao S& danh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thoi gian 01 ngay)

- Néu khéng nhét tri véi du thao
van ban thi cho y kién chi dao, yéu
cau stra ddi, b sung, hoan thién
lai, chuyén Linh dao Ban thuc
hién.

- Néu nhét tri véi du thao vin ban
thi ky duyét, chuyén vin thu phat
hanh van ban

du tiéu chuan)
- Du thao To trinh
cua So Noi vu

B3

Tra kétqua

Van phong S& Noi vu - Bo phan
Van thu: Pong dau két qua giai
quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh;
tra két qua cho té chic, ca nhan
theo thoi gian, dia diém ghi trén
gidy hen tra két qua; 1ap va quan ly,
Iwu trir ho so theo quy dinh (Thoi
han 0,5 ngay).

0,5
ngay
lam
Viéc

Thong bao hoac
To trinh cua So
NI vu

Biéu mau/tai liéu

Mau gidy x&c nhan qua trinh cong
tac tham gia khang chién chéng
M§y ctu nuéc (danh cho cac dbi
twong quan nhan tham gia khang
chién)

Mau xac nhan qua trinh cong tac
tham gia khang chién chong My cau
nudc (danh cho cac doi tuong khéc)




2. Quy trinh: Pé nghi phong ting (truy ting) danh hiéu vinh du Nha
nuwéc “Ba me Viét Nam anh hung”.

1 | Muc dich
Quy dinh v& trinh tyu tiép nhan va cach thic giai quyét thu tuc dé nghi phong ting
(truy tang) danh hi¢u vinh duy Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”
2 | Phamvi
Ap dung d6i véi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi phong tang (truy
tang) danh hiéu vinh du Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”
3 | Nai dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 Céc tai liéu phuc vu giai quyét cdng viéc Ban chinh | Ban sao
- | Ban khai c& nhén X
- | Ban khai than nhan cua ba me X
Giay uy quyén ké khai dé nghi xét ting hoic truy ting danh
- | hiéu vinh duy Nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hing” (néu X
cd)
Bién ban xét duyét(tang hoac truy tang) danh hiéu vinh du
- | Nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hung” cua UBND cap X
huyén, cip xa
_ | To trinh kém theo danh sach dé nghi ting hodc truy ting X
danh hiéu vinh dy Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”
Bang T6 qubc ghi cong (d6i véi ba me co con la liét s¥),
- | Giay chirng nhén thwong binh c6 ching thuc cia UBND cap X
x4 (d61 voi ba me c6 con la thuong binh).
3.2 | S6 lwong
04 bo
3.3 | Thai han xir ly céng viéc
23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xi ly cbng viéc
. | Pon vi \
TT Trinh tw thuc hién Don vi phéi Tho Két qua
chu tri gian
hop
B1 | Tiép nhan va chuyén ho so: 0.5 ngay Vin ban chuyén trén
Van thu Ban TDKT tiép nhéan, =7 | phan mém
2 1A X \ lam viéc
chuyén ho so dén Trudng ban




B2

Giai quyét ho so:

* Truédng Ban giao 1anh dao Ban
phu trach, phan cbéng chuyén
vién tham dinh (Thoi gian 01
ngay) , ‘

* Chuyén vién tiép nhan ho so;
xt ly, thAm dinh hd so; bao cao
két qua tham dinh(Thoi gian 03
ngay) ,

- Dy thao Thong bao két qua
tham dinh (d6i véi hd so khéng
du tiéu chuan, hd so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién ding l1én cong
thong tin dién tur ldy y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Noi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao cao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khong thdng nhat véi ban
du thao vin ban thi yéu cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau sira ddi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Linh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

22 ngay
lam viéc

- Bao cao két qua
tham dinh

- Dy thao Théng bao
tra hd so dbi véi cac
trrong hop khéng
du tiéu chuan

- Cong van Xxin y
kién/ Giay mai hop
HDTDKT tinh

- Du thao To¢ trinh
cua So Noi vu




B3

Trakétqua :

Van phong S& Noi vu - Bo phan
Vin thu: Déng dau két qua giai
quyét hd so; lam tha tuc phat
hanh; tra két qua cho té chuc, c&
nhan theo thoi gian, dja diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi han 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Théng bdo hoac To
trinh caa S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

Ban khai ca nhan

Ban khai than nhan cua ba me

Gidy uy quyén ké khai dé nghi
Xét tang hoac truy tiang danh hiéu
vinh du Nha nudc “Ba me Viét
Nam anh hing” (néu co)

Bién ban xét duyét(tang hoac
truy tang) danh hiéu vinh du Nha
nuoc “Ba me Viét Nam anh
hung” cua UBND cép huyén,
cap x&

Danh sach dé nghi tang hoac truy
tang danh hiéu vinh du Nha nudc
“Ba me¢ Viét Nam anh hung”




3. Quy trinh: P& nghi ting Bing khen ciia Thi twéng Chinh phi
(Khen chuyén dé)

1 | Muc dich
Quy dinh v& trinh ty tiép nhan va cach thuc giai quyét thu tuc dé nghi ting Bing khen
ctia Thu tuéng Chinh phii (Khen chuyén d¢)
2 | Phamvi
Ap dung ddi véi cac tap thé, ca nhan co nhu cau giai quyét tha tuc dé nghi ting Bang
khen cua Tha tuéng Chinh phu (Khen chuyén dé)
3 | Nai dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Ban sao
- | T trinh ca cép trinh khen thuong X
Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia cép
- ! i X
trinh khen thuéng
| Bao céo thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc trinh khen y
thudng
3.2 | S6 lwong
04 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viéc
23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xir ly cdng Vviéc
. | Pon vi ..
TT Trinh ty thuc hién Don vi phéi Tho Két qua
chi tri gian
hop
B1 | Tiép nhan va chuyén ho so: 0.5 ngay Vin ban chuyén trén
Vian thu Ban TDKT tiép nhéan, I" .| phan mem
2 A £ 5 am viec
chuyén ho so dén Trudng ban i
B2 | Giai quyét hd so:
* Trudng Ban giao 1anh dao Ban - Bao cdo két qua
phu tradch, phén codng chuyén tham dinh
vién tham dinh (Thoi gian 01 - Dy thao Théng bao
ngay) tra ho so ddi voi cac
* Chuyén vién tiép nhan hé so; truong hop khong
xt ly, tham dinh hd so; bao céo du tiéu chuan
két qua tham dinh(Thoi gian 03 . |- Céng van xin y
. 22 ngay |, .z £ i
ngay) ) Iam viac kien/ Giay moi hop
- Du thao Théng b&o két qua "~ | HDTBKT tinh
tham dinh (d6i véi hd so khong - Dy thao To trinh
du tiéu chuan, ho so can hoan cua So Noi vu
thién b sung).
* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDKT tinh(Thoi gian 08
hgay)




* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 07 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao cao
két qua thim dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat vai ban
dur thao vin ban thi yéu cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién duoc phéan cong
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ dénh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng nhat tri véi du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau sira ddi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

B3

Tra két qua

Vin phong S& Noi vu - Bo phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho té chuc, ca
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Théng béo hoac To
trinh cua S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

Béao cao thanh tich doi véi tap
thé dugc trinh khen thudng

Bao cado thanh tich dbi voi ca
nhan duoc trinh khen thudéng




4. Quy trinh: Pé nghj ting Huin chwong Lao ddng cac hang (Khen
chuyén de)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thuc giai quyét thu tuc dé nghi ting Huan
chuong Lao dong cac hang (Khen chuyén dé)

Pham vi

Ap dung dbi véi céc tap the, ca nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi ting Bang
khen cua Thu tuéng Chinh phu (Khen chuyén d¢)

Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh Ban sao

To trinh cta cap trinh khen thuong X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia cap
trinh khen thuéng

Béo c4o thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc trinh khen thuong X

3.2

S6 lwong

05 bd

3.3

Thai han xir ly cbng viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Don vi
phoi
hop

Thoi
gian

Don vi

Trinh ty thuc hién s Két qua
o : chu tri

Bl

Vin ban chuyén trén
phan mem

Tiép nhan va chuyén’ ho so:
Vian thu Ban TDKT tiép nhan,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

B2

Giai quyét ho so:
* Truong Ban giao lanh dao Ban - Béo céo két qua
phu trach, phén cong chuyén tham dinh

vién tham dinh (Thoi gian 01 - Du thao Théng bao
ngay) tra hd so dbi voi
* Chuyén vién tiép nhan hé so; truong hop khong
xt ly, tham dinh ho so; bao cao du tiéu chuan

két qua tham dinh(Thoi gian 03 - Céng van Xxin y
ngay) 22 ngay | kién/ Gidy moi hop
- Dy thao Théng bao két qua lam viéc | HPTBKT tinh
tham dinh (d6i véi hd so khong - Dy thao To trinh
du tiéu chuan, hd so can hoan cua S Noi vu

thién b sung).

* Chuyén vién dang l1én cong
thong tin dién tu lay y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop




HDTDKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khong théng nhat véi ban
du thao vin ban thi y&u cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién duoc phén cong
thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gia, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khéng nhat tri véi du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bod sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

B3

Trakétqua :

Vian phong S& Noi vu - Bo phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cua S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

B4o céo thanh tich doi voi tap
thé dugc trinh khen thudéng

B4o cao thanh dbi va&i ca nhan
dugc trinh khen thudng




5. Quy trinh: Pé nghi ting Bang khen ciia Thii twéng Chinh phi (Khen cong

tac nam)

Muc dich

Quy dinh v& trinh ty tiép nhan va cach thuc giai quyét thu tuc dé nghi ting Bing khen
cua Thu tuéng Chinh phu (Khen cong tac nam)

Pham vi

Ap dung ddi véi cac tap thé, ca nhan c6 nhu cau giai quyét tha tuc dé nghi ting Bang
khen cua Thu tuéng Chinh phu (Khen cong tac nam)

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh Ban sao

To trinh cta cap trinh khen thuong X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cta cap
trinh khen thuéng

Béo cao thanh tich cua tap thé, ci nhan dugc trinh khen thuong X

Cac van ban kiém ching: Quyét dinh da duwoc cong
nhan cac danh hiéu thi dua, hinh thac khen
thuong;Quyét dinh cong nhan sang kien cap co so; X
Thong bao, quyét dinh két qua danh gia hoan thanh xuét
sac nhiém vu cong tac ndm (chinh quyén, Pang)

3.2

S6 lwong

04 b9

3.3

Thoi han xik ly cong viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truedng hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly céng viéc

TT

DPon vi
phoi
hop

Thoi
gian

Don vi

Trinh tw thuc hién chii tri Keét qua

Bl

Vin ban chuyén trén
phan mém

Tiép nhin va chuyén ho so:
Van thu Ban TDKT tiép nhéan,
chuyén ho6 so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

B2

Giai quyét h so: ,
* Trudng Ban giao 1anh dao Ban - B&o cao ket qua
phu trach, phan cong chuyén tham dinh

vién tham dinh (Thoi gian 01 - Dy thao Thong béo
ngay) tra ho so doi voi
* Chuyén vién tiép nhan hé so; 22 ngay truong hop  khong
Xu ly, thﬁn} dinh ho so; bao céo IAm Viec du tiéu chuan

két qua tham dinh(Thoti gian 03 " |- Cong van xin y
ngay) kien/ Giay moi hop
- Dy thao Théng bao két qua HDTDKT tinh
tham dinh (d6i véi hd so khong - Dy thao To trinh
du tiéu chuan, ho so can hoan cua So Noi vu

thién bd sung).

10




* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 08
ngay) q ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo trinh cua
So Noi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 07 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao cao
két qua thim dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khong théng nhit véi ban
du thao vin ban thi yéu cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién duoc phan cong
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ dénh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng nhat tri véi du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau sira ddi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhat tri véi du thao van
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

B3

Tra kétqua :

Vin phong S& Noi vu - Bo phan
Vin thu: Pong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho té chuc, ca
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cta S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

Bao céo thanh tich ddi voi tap
thé dugc trinh khen thudng

Bao cado thanh tich dbi voi ca
nhan dugc trinh khen thudéng

11




6. Quy trinh: P& nghi ting Co thi dua cia Chinh phi

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting danh hiéu
“C0¢ thi dua cua Chinh phu”

Pham vi

Ap dung dbi véi cac tap thé co nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi tang danh hiéu “Co
thi dua cua Chinh phu”

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Bén sao

To trinh dé nghi cta cap trinh khen thuong X

Bién ban hop xét khen thudng cua cac Cum, Khéi
thi dua cua tinh

Bao cdo thanh tich cua tap thé dé nghi khen thuong
cd xac nhan cua cap trinh khen

Quyét dinh da duoc cong nhan cac danh hiéu thi
dua, hinh thtrc khen thuéng dé chirng minh tinh lién
tuc trong hod so khen thudng; vin ban danh gia xép
loai hang nam (chinh quyén, Pang)

3.2

S6 lwong

04 bo

3.3

Thoi han xik ly cong viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truedng hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

DPon vi
phoi
hop

Thaoi
gian

Don vi

Trinh tw thuc hién chii tri Keét qua

Bl

Vin ban chuyén trén
phan mem

Tiép nhin va chuyén hé so:
Vian thu Ban TDKT tiép nhan,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

B2

Giai quyét h so:
* Truong Ban giao lanh dao Ban - Béo céo két qua
phu trach, phan cong chuyén tham dinh

vién tham dinh (Thoi gian 01 - Du thao Théng bao
ngay) tra hdo so dbi voi
* Chuyén vién tiép nhan ho so; truong hop  khong
xt ly, thAm dinh hd so; bao cao du tiéu chuan

két qua tham dinh(Thoi gian 03 - Coéng van xin y
ngay) kién/ Giay mai hop
- Dy thao Théng bao két qua HDTDKT tinh
tham dinh (d6i véi hd so khong - Dy thao To trinh
du tiéu chuan, hd so can hoan cua So Noi vu

thién bd sung).

22 ngay
lam viéc
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* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 08
ngay) q ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo trinh cua
So Noi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 07 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao cao
két qua thim dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khong théng nhit véi ban
du thao vin ban thi yéu cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién duoc phan cong
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ dénh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng nhat tri véi du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau sira ddi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhat tri véi du thao van
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

B3

Tra kétqua :

Vin phong S& Noi vu - Bo phan
Vin thu: Pong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho té chuc, ca
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cta S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

Bao céo thanh tich ddi voi tap
thé dugc trinh khen thudng
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7. Quy trinh: Pé nghi ting danh hiéu “Chién sy thi dua Toan qudc”

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh tur tiép nhan va cach thic giai quyét thi tuc dé nghi ting danh hiéu
“Chién s¥ thi dua Toan quoc”
2 | Phamvi
Ap dung doi véi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyet thu tuc de nghi tang danh hiéu
“Chién sy thi dua Toan quoc”
3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc
e piA L . Ban .
3.1 Céc tai li¢u phuc vu giai quyet cbng viéc chinh Ban sao
- | To trinh cua cip trinh khen thudng X
Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cua
- £ \ 5 X
cap trinh khen thudng
_ | Bao cao thanh tich cua ca nhan d€ nghi khen thuong x
cd x&c nhan cua cap trinh khen
Quyet dinh cong nhan sang kien, dé tai nghién ctru
- | cua Chu tich Hoi dong xét duyet cong nhan sang X
Kien cap tinh
Xac nhan cua Hoi dong sang kien cap tinh hogc
- | UBND cap tinh vé€ mtrc d9, pham vi anh huong cua X
sang Kién, d¢ tai
Quyét dinh da duogc cong nhan cac danh hiéu thi
_ | dua, hinh thirc khen thuéng dé chirng minh tinh lién «
tuc trong ho so khen thudng; van ban danh gia xep
loai hang nam (chinh quyén, Dang)
3.2 | S6 lwgng
04 bo
3.3 | Thai han xir ly cbng viéc
23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
. | Don vi .
TT Trinh tw thuc hién Don vi phoi Tho Két qua
chu tri gian
hop
Bl | Tiép nhian va chuyén ho so: Vin ban chuyén trén
Van thu Ban TDKT tiep nhan, 0,5 ngay | phan meém
chuyén ho so dén Trudng ban lam viéc
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B2

Giai quyét ho so:

* Truédng Ban giao 1anh dao Ban
phu trach, phan cbéng chuyén
vién tham dinh (Thoi gian 01
ngay) , ‘

* Chuyén vién tiép nhan ho so;
xt ly, thAm dinh hd so; bao cao
két qua tham dinh(Thoi gian 03
ngay) ,

- Dy thao Thong bao két qua
tham dinh (d6i véi hd so khéng
du tiéu chuan, hd so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién ding l1én cong
thong tin dién tur ldy y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Noi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao cao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khong thdng nhat véi ban
du thao vin ban thi yéu cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau sira ddi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Linh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

22 ngay
lam viéc

- Bao céo két qua
tham dinh

- Dy thao Théng bao
tra hd so ddi véi
trrong hop khéng
du tiéu chuan

- COng van xin y
kién/ Gidy moi hop
HDTDKT tinh

- Dy thao To trinh
cua So Noi vu

B3

Trakétqua
Vian phong S& Noi vu - B phan

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cua S& Noi vu
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Vin thu: Pong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho té chuc, c&
nhan theo thoi gian, dja diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi han 0,5 ngay).

Biéu mau/tai liéu

Bao céo thanh tich déi voi ca
nhan dugc trinh khen thudng

8. Quy trinh dé nghi ting thuéng Huin chuwong Lao dong hang Nhat (D6i véi tap

thé)
1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty tiép nhin va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng
Huan chuong Lao dong hang Nhat (Di véi tap thé)
2 | Phamvi
Ap dung doi voi cac tap the co nhu cau gidi quyet thu tuc de nghi tang thuong Huan
chuong Lao dong hang Nhat
3 | Noi dung quy trinh giai quyét cdng viéc
3.1 CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Ban sao
- | To trinh cua cép trinh khen thuong X
Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cta
- Je . ) X
cap trinh khen thudéng
_ | Béo cao thanh tich cua tap thé dé nghi khen thuong y
cb x&c nhan cua cap trinh khen
Céc van ban kiém ching: Quyét dinh da duoc cong
_ | nhan cac danh hjéu thi dua, hinh thire khen thuong; «
Thong bao, quyét dinh ket qua danh gia hoan thanh
xuat sac nhiém vu cong tac nam (chinh quyén, Pang)
3.2 | S6 lwong
05 bo
3.3 | Thai han xir ly céng viéc
23 ngay ké tur khi tong hop xong cac truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
. | Pon vi \
TT Trinh ty thuc hién Don vi phéi Thoi Két qua
e chu tri hop gian
Bl | Tiép nhin va chuyén ho so: . 0,5 ngay | Vin ban chuyén trén
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Van thu Ban TDKT tiép nhan,
chuyén ho so dén Trudng ban

lam viéc

phan mém

B2

Giai quyét hd so:

* Trudng Ban giao 1anh dao Ban
phu trach, phan céng chuyén
vién tham dinh (Thoi gian 01
ngay) , ‘

* Chuyén vién tiép nhan ho so;
xt ly, thim dinh hd so; bdo céo
két qua tham dinh(Thoi gian 03
ngay) ,

- Dy thao Thong bao két qua
tham dinh (d6i véi hd so khong
du tiéu chuan, hd so can hoan
thién b sung).

* Chuyén vién dang lén cong
thong tin dién tir 1ay y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Noi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao cao
két qua thim dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khong thong nhat vai ban
du thao vin ban thi yéu cau sura,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu théng nhat véi duy thao vin
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gid, xem xét
dur thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri voi du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
yéu cau sira doi, bo sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhat tri véi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

22 ngay
lam viéc

- Bao céo két qua
tham dinh

- Dy thao Théng bao
tra hd so dbi véi
trwong hop khoéng
du tiéu chuan

- Cong van Xin y
kién/ Giay moi hop
HDTDKT tinh

- Du thao To¢ trinh
cua So Noi vu
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B3

Trakétqua :

Van phong S& Noi vu - Bo phan
Vin thu: Déng dau két qua giai
quyét hd so; lam tha tuc phat
hanh; tra két qua cho té chuc, c&
nhan theo thoi gian, dja diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi han 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Théng bdo hoac To
trinh caa S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

Bao céo thanh tich ddi voi tap
thé duogc trinh khen thudéng
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9. Quy trinh: D& nghi ting thwéng Huin chwong Lao dong hang Nhit (Ddi
voi ca nhan)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng
Huéan chuong Lao dong hang Nhat (D61 véi ca nhan)

Pham vi

Ap dung d6i véi cac ca nhan ¢6 nhu cau giai quyét thi tuc dé nghi tang thusng Huan
chuong Lao dong hang Nhat

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Bén sao

T& trinh cua cip trinh khen thudng X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
cap trinh khen thudéng

B4o céo thanh tich cua ca nhan dé nghi khen thuong
cd x&c nhan cua cap trinh khen

Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhan cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng;
Quyét dinh cong nhan sang kién cap tinh hoic dé
tai; Thong bao, quyét dinh két qua danh gia hoan
thanh xuat sic nhiém vu coéng tic nim (chinh
quyén, Bang)

3.2

S6 lwong

05 bo

3.3

Thai han xir ly cbng viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly céng viéc

TT

DPon vi
phoi
hop

Thoi
gian

Don vi

Trinh ty thuc hién chii tri Ket qua

Bl

Vin ban chuyén trén
phan mém

Tiép nhin va chuyén ho so:
Van thu Ban TDKT tiép nhéan,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

B2

Giai quyét hé so: - Bao cao két qua
* Truong Ban giao 1anh dao Ban tham dinh

phu trach, phén cong chuyén - Dy thao Thong bao
vién tham dinh (Thoi gian 01 tra hd so dbi Voi
ngay) 22 ngay |truong hop khoéng
* Chuyén vién tiép nhan ho so; lam viéc | du tiéu chuan

xt ly, tham dinh hd so; bao céo - Céng van Xin y
két qua tham dinh(Thoi gian 03 kién/ Giay moi hop
ngay) HDTDKT tinh

- Dy thao Thong bdo két qua - Dy thao To trinh
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tham dinh (d6i véi hd so khong
da tiéu chuan, hd so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién dang l1én cong
thong tin dién ter 1ay y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cOng
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat vai ban
du thao vin ban thi yéu cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién duoc phén cong
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ dénh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

cua So Noi vu

B3

Tra kétqua

Vin phong S& Noi vu - Bo phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thong bao hoac To
trinh cta S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

B4o c4o thanh tich ddi voi ca
nhéan dugc trinh khen thudng
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10. Quy trinh: P& nghi ting thuwéng Huin chwong Lao déng hang Nhi
(Doi v6i ca nhan)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng
Huén chuong Lao dong hang Nhi (Poi vai ca nhan)

Pham vi

Ap dung ddi véi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi ting thuéng Huan
chuong Lao dong hang Nhi

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Bén sao

T& trinh cua cip trinh khen thudng X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
cap trinh khen thudéng

B4o céo thanh tich cua ca nhan dé nghi khen thuong
cd x&c nhan cua cap trinh khen

Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhan cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng;
Quyét dinh cong nhan sang kién cap tinh hoic dé
tai; Thong bao, quyét dinh két qua danh gia hoan
thanh xuat sic nhiém vu coéng tic nim (chinh
quyén, Bang)

3.2

S6 lwong

05 bo

3.3

Thai han xir ly cbng viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly céng viéc

TT

DPon vi
phoi
hop

Thoi
gian

Don vi

Trinh ty thuc hién chii tri Ket qua

Bl

Vin ban chuyén trén
phan mém

Tiép nhin va chuyén ho so:
Van thu Ban TDKT tiép nhéan,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

B2

Giai quyét hé so: - Bao cao két qua
* Truong Ban giao 1anh dao Ban tham dinh

phu trach, phén cong chuyén - Dy thao Thong bao
vién tham dinh (Thoi gian 01 tra hd so dbi Voi
ngay) 22 ngay |truong hop khoéng
* Chuyén vién tiép nhan ho so; lam viéc | du tiéu chuan

xt ly, tham dinh hd so; bao céo - Céng van Xin y
két qua tham dinh(Thoi gian 03 kién/ Giay moi hop
ngay) HDTDKT tinh

- Dy thao Thong bdo két qua - Dy thao To trinh
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tham dinh (d6i véi hd so khong
da tiéu chuan, hd so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién dang l1én cong
thong tin dién ter 1ay y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cOng
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat vai ban
du thao vin ban thi yéu cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién duoc phén cong
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ dénh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

cua So Noi vu

B3

Tra kétqua

Vin phong S& Noi vu - Bo phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thong bao hoac To
trinh cta S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

B4o c4o thanh tich ddi voi ca
nhéan dugc trinh khen thudng
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11. Quy trinh: Pé nghi ting thwéng Huin chwong Lao dong hang Nhi (D6i
v6i tap thé)

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng
Huan chuong Lao dong hang Nhi (Déi véi tap thé)
2 | Phamvi
Ap dung ddi véi cac tap thé co nhu cau giai quyét tha tuc dé nghi ting thuong Huan
chuong Lao dong hang Nhi
3 | Nai dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Bén sao
- | T trinh cua cép trinh khen thudng X
Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
- £ \ . X
cap trinh khen thudéng
_ | Béo cao thanh tich cua tap thé dé nghi khen thuong y
cd x&c nhan cua cap trinh khen
Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhéan cac danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng;
- | Thong bao, quyét dinh két qua danh gia hoan thanh X
Xuat sic nhiém vy cong tic nam (chinh quyén,
bang)
3.2 | S6 lwong
05 bo
3.3 | Thai han xik ly céng viéc
23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xir ly cbng viéc
. | Pon vi .
TT Trinh tw thuc hién Don vi phéi Thoi Két qua
chu tri gian
hop
B1 | Tiép nhan va chuyén ho so: 0.5 ngay Van ban chuyén trén
Van thu Ban TDKT tiép nhéan, L =7 | phan mém
2 1A R \ lam viéc
chuyén ho so dén Trudng ban
B2 | Giai quyét ho so: - Béo céo két qua
* Truong Ban giao 1anh dao Ban tham dinh
phu trach, phan céng chuyén - Dy thao Théng bao
vién tham dinh (Thoi gian 01 tra hd so dbi V6i
Eg?r/]) A A giA A WA 22 ngay tr}rb’_r]g th khong
uyén vién tiep nhan ho so; .22 | dutiéu chuan
A . N L lam viéc n N .,
xu ly, tham dinh ho so; bao céo - Cong van Xin y
két qua tham dinh(Thoi gian 03 kién/ Gidy moi hop
ngay) HDTDKT tinh
- Dy thao Théng bao két qua - Dy thao To trinh
tham dinh (d6i véi hd so khdng cua S& Noi vu
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du tiéu chuan, hod so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién ding 1én cong
thong tin dién tur ldy y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat véi ban
du thao vin ban thi y&u cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gia, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

B3

Trakétqua :

Vian phong S& Noi vu - B phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cua S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

B4o cdo thanh ddi véi tap thé
duogc trinh khen thudng
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12. Quy trinh: D& nghi ting thuéng Huin chwong Lao dong hang Ba (D6i

v6i ca nhan)

Muc dich

Huan chuong Lao dong hang Ba (P6i v6i ¢4 nhan)

Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng

Pham vi

chuong Lao dong hang Ba

Ap dung ddi véi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi ting thuéng Huan

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc

Ban
chinh

Ban sao

T& trinh cua cip trinh khen thudng

X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
cap trinh khen thudéng

B4o céo thanh tich ciaca nhan dé nghi khen thudong
cd x&c nhan cua cap trinh khen

Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhan cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng;
Quyét dinh cong nhan sang kién cap tinh hoic dé
tai; Thong bao, quyét dinh két qua danh gia hoan
thanh xuat sic nhiém vu coéng tic nim (chinh
quyén, Bang)

3.2

S6 lwong

05 bo

3.3

Thai han xir ly cbng viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly céng viéc

TT

DPon vi
phoi
hop

Don vi

Trinh tu thuc hién N
C : chu tri

Thoi
gian

Két qua

Bl

Tiép nhin va chuyén ho so:
Van thu Ban TDKT tiép nhéan,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban chuyén trén
phan mém

B2

Giai quyét hé so:

* Truong Ban giao 1anh dao Ban
phu trach, phén cong chuyén
vién tham dinh (Thoi gian 01
ngay) , ‘

* Chuyén vién tiep nhan ho so;
xt ly, tham dinh hd so; bao céo
két qua tham dinh(Thoi gian 03
ngay) )

- Dy thao Thong bédo két qua

22 ngay
lam viéc

- - Béo céo két qua
tham dinh

- Dy thao Théng bao
tra hd so dbi Vi
trwong hop khoéng
du tiéu chuan

- Coéng van Xxin y
kién/ Giay moi hop
HDTDKT tinh
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tham dinh (d6i véi hd so khong
da tiéu chuan, hd so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién dang l1én cong
thong tin dién ter 1ay y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cOng
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat vai ban
du thao vin ban thi yéu cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién duoc phén cong
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ dénh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

- Dy thao T¢ trinh
cua So Noi vu

B3

Tra kétqua

Vin phong S& Noi vu - Bo phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thong bao hoac To
trinh cta S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

B4o c4o thanh tich ddi voi ca
nhéan dugc trinh khen thudng
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13. Quy trinh: D& nghi ting thuéng Huin chwong Lao dong hang Ba (D6i

v6i tap thé)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng

Huan chuong Lao dong hang Ba (Ddi véi tap thé)

Pham vi

Ap dung ddi véi cac tap thé co nhu cau giai quyét tha tuc dé nghi ting thuong Huan

chuong Lao dong hang Ba

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc

Ban
chinh

Ban sao

T& trinh cua cip trinh khen thudng

X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
cap trinh khen thudéng

Bao céo thanh tich cuatap thé dé nghi khen thuong
cd x&c nhan cua cap trinh khen

Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhéan cac danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng;
Thdng bao, quyét dinh két qua danh gia hoan thanh
Xuat sic nhiém vy cong tic nam (chinh quyén,
bang)

3.2

S6 lwong

05 bd

3.3

Thai han xir ly cdng viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Don vi
phdi
hop

Don vi

Trinh tu thuc hién s
o : chua tri

Thoi
gian

Két qua

Bl

Tiép nhin va chuyén’ hé so:
Van thu Ban TDKT tiép nhén,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban chuyén trén
phan mém

B2

Giai quyét ho so:

* Truong Ban giao 1anh dao Ban
phu trach, phan céng chuyén
vién tham dinh (Thoi gian 01
hgay) , ‘

* Chuyén vién tiep nhan ho so;
xt 1y, thAm dinh hd so; bao cao
két qua tham dinh(Thoi gian 03
ngay) ,

- Du thao Théng b&o két qua
tham dinh (d6i véi hd so khdng

22 ngay
lam viéc

- Bao cdo két qua
tham dinh

- Dy thao Théng bao
tra hd so déi Vi
trwong hop khoéng
du tiéu chuan

- Cong van Xxin y
kién/ Giay moi hop
HDTDKT tinh

- Dy thao To¢ trinh
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du tiéu chuan, hod so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién ding 1én cong
thong tin dién tur ldy y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat véi ban
du thao vin ban thi y&u cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gia, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

cua So Noi vu

B3

Trakétqua :

Vian phong S& Noi vu - B phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cua S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

Béo céo thanh tich d6i voi tap
thé duogc trinh khen thudéng
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14. Quy trinh: D¢ nghi ting thuéng Huin chwong Pdc 1ap hang Nhat (P6i

v6i ca nhan)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng

Huan chuong Poc 1ap hang Nhat (Di voi ca nhan)

Pham vi

Ap dung ddi véi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi ting thuéng Huan

chuong Doc 1ap hang Nhat

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc

Ban
chinh

Ban sao

T& trinh cua cip trinh khen thudng

X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
cap trinh khen thudéng

B4o céo thanh tich cua ca nhan dé nghi khen thuong
cd x&c nhan cua cap trinh khen

Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhan cac danh hiéu thi dua, hinh thuc khen
thuong; Thong bao, quyét dinh két qua danh gia
hoan thanh xuét sic nhiém vu cong tac nim (chinh
quyén, Pang)

3.2

S6 lwong

05 bd

3.3

Thai han xir ly cdng viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Don vi
phdi
hop

Don vi

Trinh tu thuc hién s
o : chua tri

Thoi
gian

Két qua

Bl

Tiép nhin va chuyén’ hé so:
Van thu Ban TDKT tiép nhén,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban chuyén trén
phan mém

B2

Giai quyét ho so:

* Truong Ban giao 1anh dao Ban
phu trach, phan céng chuyén
vién tham dinh (Thoi gian 01
hgay) , ‘

* Chuyén vién tiep nhan ho so;
xt 1y, thAm dinh hd so; bao cao
két qua tham dinh(Thoi gian 03
ngay) ,

- Du thao Théng b&o két qua
tham dinh (d6i véi hd so khdng

22 ngay
lam viéc

- Bao cdo két qua
tham dinh

- Dy thao Théng bao
tra hd so déi Vi
trwong hop khoéng
du tiéu chuan

- Cong van Xxin y
kién/ Giay moi hop
HDTDKT tinh

- Dy thao To¢ trinh
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du tiéu chuan, hod so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién ding 1én cong
thong tin dién tur ldy y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat véi ban
du thao vin ban thi y&u cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gia, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

cua So Noi vu

B3

Trakétqua :

Vian phong S& Noi vu - B phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cua S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

B4o c4o thanh tich ddi voi ca
nhan dugc trinh khen thuong
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15. Quy trinh: D& nghi ting thuéng Huin chwong Pdc 1ap hang Nhat (P6i

v6i tap thé)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng

Huan chuong Poc lap hang Nhat (Déi véi tap thé)

Pham vi

Ap dung ddi véi cac tap thé co nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi ting thuong Huan

chuong Doc 1ap hang Nhat

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc

Ban
chinh

Ban sao

T& trinh cua cip trinh khen thudng

X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
cap trinh khen thudéng

Bao cdo thanh tich cua tap thé dé nghi khen thuong
cd x&c nhan cua cap trinh khen

Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhan cac danh hiéu thi dua, hinh thuc khen
thuong; Thong bao, quyét dinh két qua danh gia
hoan thanh xuét sic nhiém vu cong tac nim (chinh
quyén, Pang)

3.2

S6 lwong

05 bd

3.3

Thai han xir ly cdng viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Don vi
phdi
hop

Don vi

Trinh tu thuc hién s
o : chua tri

Thoi
gian

Két qua

Bl

Tiép nhin va chuyén’ hé so:
Van thu Ban TDKT tiép nhén,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban chuyén trén
phan mém

B2

Giai quyét ho so:

* Truong Ban giao 1anh dao Ban
phu trach, phan céng chuyén
vién tham dinh (Thoi gian 01
hgay) , ‘

* Chuyén vién tiep nhan ho so;
xt 1y, thAm dinh hd so; bao cao
két qua tham dinh(Thoi gian 03
ngay) ,

- Du thao Théng b&o két qua
tham dinh (d6i véi hd so khdng

22 ngay
lam viéc

- Bao cdo két qua
tham dinh

- Dy thao Théng bao
tra hd so déi Vi
trwong hop khoéng
du tiéu chuan

- Cong van Xxin y
kién/ Giay moi hop
HDTDKT tinh

- Dy thao To¢ trinh
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du tiéu chuan, hod so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién ding 1én cong
thong tin dién tur 1ay y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat véi ban
du thao vin ban thi y&u cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gia, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

cua So Noi vu

B3

Trakétqua :

Vian phong S& Noi vu - B phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cua S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

Béo céo thanh tich d6i voi tap
thé duogc trinh khen thudéng
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16. Quy trinh: D& nghi ting thuéng Huan chuong Pdc Iap hang Nhi (Ddi voi

tap thé)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng

Huan chuong Poc 1ap hang Nhi (Ddi véi tap thé)

Pham vi

Ap dung ddi véi cac tap thé co nhu cau giai quyét tha tuc dé nghi ting thuong Huan

chuong Doc 1ap hang Nhi

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc

Ban
chinh

Ban sao

T& trinh cua cip trinh khen thudng

X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
cap trinh khen thudéng

Bao céo thanh tich tap thé dé nghi khen thuong cd
Xac nhan cua cap trinh khen

Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhan cac danh hiéu thi dua, hinh thuc khen
thuong; Thong bao, quyét dinh két qua danh gia
hoan thanh xuét sic nhiém vu cong tac nim (chinh
quyén, Pang)

3.2

S6 lwong

05 bd

3.3

Thai han xir ly cdng viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Don vi
phdi
hop

Don vi

Trinh tu thuc hién s
o : chua tri

Thoi
gian

Két qua

Bl

Tiép nhin va chuyén’ hé so:
Van thu Ban TDKT tiép nhén,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban chuyén trén
phan mém

B2

Giai quyét ho so:

* Truong Ban giao 1anh dao Ban
phu trach, phan céng chuyén
vién tham dinh (Thoi gian 01
hgay) , ‘

* Chuyén vién tiep nhan ho so;
xt 1y, thAm dinh hd so; bao cao
két qua tham dinh(Thoi gian 03
ngay) ,

- Du thao Théng b&o két qua
tham dinh (d6i véi hd so khdng

22 ngay
lam viéc

- Bao cdo két qua
tham dinh

- Dy thao Théng bao
tra hd so déi Vi
trwong hop khoéng
du tiéu chuan

- Cong van Xxin y
kién/ Giay moi hop
HDTDKT tinh

- Dy thao To¢ trinh

33




du tiéu chuan, hod so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién ding 1én cong
thong tin dién tur ldy y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat véi ban
du thao vin ban thi y&u cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gia, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

cua So Noi vu

B3

Trakétqua :

Vian phong S& Noi vu - B phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cua S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

Bé4o céo thanh tich dbi véi tap
thé duogc trinh khen thudéng
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17. Quy trinh: D& nghi ting thuéng Huin chuong Pdc Iap hang Nhi (Ddi voi

ca nhan)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng

Huan chuong Poc 1ap hang Nhi (P4i véi ca nhan)

Pham vi

Ap dung ddi véi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi ting thuéng Huan

chuong Doc 1ap hang Nhi

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc

Ban
chinh

Ban sao

T& trinh cua cip trinh khen thudng

X

Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
cap trinh khen thudéng

B4o céo thanh tich cua ca nhan dé nghi khen thuong
cd x&c nhan cua cap trinh khen

Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhan cac danh hiéu thi dua, hinh thuc khen
thuong; Thong bao, quyét dinh két qua danh gia
hoan thanh xuét sic nhiém vu cong tac nim (chinh
quyén, Pang)

3.2

S6 lwong

05 bd

3.3

Thai han xir ly cdng viéc

23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan

3.4

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Don vi
phdi
hop

Don vi

Trinh tu thuc hién s
o : chua tri

Thoi
gian

Két qua

Bl

Tiép nhin va chuyén’ hé so:
Van thu Ban TDKT tiép nhén,
chuyén ho so dén Trudng ban

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban chuyén trén
phan mém

B2

Giai quyét ho so:

* Truong Ban giao 1anh dao Ban
phu trach, phan céng chuyén
vién tham dinh (Thoi gian 01
hgay) , ‘

* Chuyén vién tiep nhan ho so;
xt 1y, thAm dinh hd so; bao cao
két qua tham dinh(Thoi gian 03
ngay) ,

- Du thao Théng b&o két qua
tham dinh (d6i véi hd so khdng

22 ngay
lam viéc

- Bao cdo két qua
tham dinh

- Dy thao Théng bao
tra hd so déi Vi
trwong hop khoéng
du tiéu chuan

- Cong van Xxin y
kién/ Giay moi hop
HDTDKT tinh

- Dy thao To¢ trinh
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du tiéu chuan, hod so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién ding 1én cong
thong tin dién tur ldy y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat véi ban
du thao vin ban thi y&u cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gia, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

cua So Noi vu

B3

Trakétqua :

Vian phong S& Noi vu - B phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cua S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

Béo cdo thanh tich ddi voi ca
nhan dugc trinh khen thuong
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18. Quy trinh: P& nghi ting thwéng Huin chwong Pdc lap hang Ba (P6i voi
tap thé)

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng
Huan chuong Poc 1ap hang Ba (Déi voi tap thé)
2 | Phamvi
Ap dung ddi véi cac tap thé co nhu cau giai quyét tha tuc dé nghi ting thuong Huan
chuong Poc 1ap hang Ba
3 | Nai dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Bén sao
- | T trinh cua cép trinh khen thudng X
Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
- £ \ ) X
cap trinh khen thudéng
_ | Béo céo thanh tich cuatap thé dé nghi khen thuong y
cd x&c nhan cua cap trinh khen
Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhan cac danh hiéu thi dua, hinh thuc khen
- | thuong;Thong bao, quyét dinh két qua danh gia X
hoan thanh xuét sic nhiém vu cong tac nim (chinh
quyén, Pang)
3.2 | S6 lwong
05 bo
3.3 | Thai han xik ly céng viéc
23 ngay ké tir khi tong hop xong céc truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xir ly cbng viéc
. | Pon vi .
TT Trinh tw thuc hién Don vi phéi Thoi Két qua
chu tri gian
hop
B1 | Tiép nhan va chuyén ho so: 0.5 ngay Van ban chuyén trén
Van thu Ban TDKT tiép nhéan, L =7 | phan mém
2 1A R \ lam viéc
chuyén ho so dén Trudng ban
B2 | Giai quyét ho so: - Béo céo két qua
* Truong Ban giao 1anh dao Ban tham dinh
phu trach, phan céng chuyén - Dy thao Théng bao
vién tham dinh (Thoi gian 01 tra hd so dbi V6i
Eg?r/]) A A giA A WA 22 ngay tr}rb’_r]g th khong
uyén vién tiep nhan ho so; .22 | dutiéu chuan
A . N L lam viéc n N .,
xu ly, tham dinh ho so; bao céo - Cong van Xin y
két qua tham dinh(Thoi gian 03 kién/ Gidy moi hop
ngay) HDTDKT tinh
- Dy thao Théng bao két qua - Dy thao To trinh
tham dinh (d6i véi hd so khdng cua S& Noi vu
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du tiéu chuan, hod so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién ding 1én cong
thong tin dién tur ldy y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo¢ trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat véi ban
du thao vin ban thi y&u cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién dugc phén cdng
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gia, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thot gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

B3

Trakétqua :

Vian phong S& Noi vu - B phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thoéng bao hoac To
trinh cua S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

B4o cdo thanh ddi véi tap thé
duogc trinh khen thudng
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19. Quy trinh: P& nghi ting thwéng Huin chwong Pdc lap hang Ba (P6i voi

ca nhan)
1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc dé nghi ting thudng
Huéan chuong Doc 1ap hang Ba (D61 véi ca nhan)
2 | Phamvi
Ap dung doi véi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc dé nghi tang thuéng Huén
chuong Poc 1ap hang Ba
3 | Néi dung quy trinh giai quyeét cong viéc
3.1 Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Ban sao
- | T& trinh ciia cAp trinh khen thuong X
Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia
- £ \ ) X
cap trinh khen thudéng
_ | Béo céo thanh tich cua c4 nhan dé nghi khen thuong y
cd x&c nhan cua cap trinh khen
Cac van ban kiém chiang: Quyét dinh da dugc cong
nhan, cac danh hiéu thi dua, hinh thtre khen thuong;
_ | Quyet dinh cdng nhan sang kién cap tinh hodc de X
tai;Thong bao, quyét dinh két qua danh gia hoan
thanh xuét sac nhiém vu cong tdc ndm (chinh
guyeén, bang)
3.2 | S6 lwgng
05 bo
3.3 | Thai han xir ly céng viéc
23 ngay ke tur khi tong hop xong cac truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xi¥ ly cbng viéc
. | Pon vi \
TT Trinh ty thuc hién Don vi phdi Tho Két qua
chua tri gian
hop
Bl | Tiep nhan va chuyén ho so: 0.5 nai Vién ban chuyén trén
Vin thu Ban TDKT tiép nhan, 2 N9AY 1 ohin mém
2 1A X \ lam viéc
chuyén ho so dén Trudng ban
B2 | Giai quyét ho so: ,
* Trudng Ban giao 1anh dao Ban - B&o cao ket qua
phu trach, phan cong chuyén tham dinh
vién tham dinh (Thoi gian 01 - Dy thao Thong bao
ngay) 22 ngay |tra ho so doi voi
* Chuyén vién tiep nhan ho so; lam viéc | truong hop khdng

xtr 1y, tham dinh ho so; béo céo
két qua tham dinh(Thot gian 03
ngay) )

- Dy thao Thong bédo két qua

du tiéu chuan

- Coéng van Xxin y
kién/ Giay moi hop
HDTDKT tinh
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tham dinh (d6i véi hd so khong
da tiéu chuan, hd so can hoan
thién bd sung).

* Chuyén vién dang l1én cong
thong tin dién ter 1ay y kién nhan
dan (Thoi gian 05 ngay)

* Chuyén vién tham muu cOng
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDBKT tinh(Thoi gian 05
ngay) 7 ,
* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo trinh cua
S& Nbi vu (d6i véi ho so du tiéu
chuan) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao céao
két qua tham dinh cua chuyén
vién (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng thong nhat vai ban
du thao vin ban thi yéu cau sira,
b6 sung, hoan thién lai, chuyén
chuyén vién duoc phén cong
thuc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao van
ban thi duyét, ky nhay, trinh
Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ dénh gid, xem xét
du thao két qua giai quyét ho so
(Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khdng nhat tri vai du thao
van ban thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai, chuyén Lanh dao Ban
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén van thu
phat hanh van ban

- Dy thao T¢ trinh
cua So Noi vu

B3

Tra kétqua

Vin phong S& Noi vu - Bo phan
Vian thu: Dong dau két qua giai
quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan theo thoi gian, dia diém ghi
trén gidy hen tra két qua; lap va
quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh (Thoi hgn 0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Thong bao hoac To
trinh cta S& Noi vu

Biéu mau/tai liéu

B4o c4o thanh tich ddi voi ca
nhéan dugc trinh khen thudng
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20. Quy trinh: Hiép y khen thwéng cap Nha nwéc

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu tiép nhan va cach thirc giai quyét thi tuc hiép y khen thudng cap
Nha nudc

Pham vi

Ap dung ddi véi cac tap the, c& nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc hiép y khen thuéng
cap Nha nuoc

N@i dung quy trinh giai quyét cdng viéc

3.1

Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Bén sao

Vian ban giao thyc hién tham muu hiép y khen thuong

ctia UBND tinh X

3.2

S6 lwong

01 b¢

3.3

Thoi han xik ly cdng viéc

11 ngay (bao gom thai gian xin y Kién cac don vi c6 lién quan)

3.4

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Ponvi | Pon viphdi | Thoi

Trinh tw thuc hién chit tri hop gian

Két qua

Bl

Tiép nhén va chuyén ho so: 0,5 Vin ban chuyén
Vin thu Ban TDKT tiép nhan, ngay | trén phan mém

chuyén ho so dén Trudng ban lam
Viéc

B2

Giai quyét ho so:

* Truong Ban giao 1anh dao
Ban phu trach, phan céng
chuyén vién tham dinh (Thoi
gian 01 ngay)

* Chuyén vién tiép nhan ho so;
tham muu Cong vin xin ¥ kién
mot s6 co quan co lién - Véan phong - Du thao Cong
quan(Thei gian 01 ngay) UBND tinh van xin y kién

* Lanh dao Ban phu trdch xem - C&c so, ban, | 10ngay | - Du thao To
xét du thao Cong van xin y nganh; doan lam | trinh cua So
kién cac co quan cua chuyén thé tinh, viec | Noi vu

vién (Thoi gian 01 ngay) UBND céc - Du thao Cong
- Néu khong théng nhat voi huyén, thanh van hiép y cua
ban du thio vin ban thi yéu phd UBND tinh

cau suta, bd sung, hoan thién
lai, chuyén chuyén vién duoc
phan céng thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao
van ban thi duyét, ky nhay,
trinh Lanh dao So.

* Chuyén vién tong hop y kién
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tham gia, du thaoTo trinh cua
S& Noi vu (Kem theo Du thao
Cong van hiép y cua UBND
tinh) (Thoi gian 05 ngay)

* Lanh dao Ban xem xét két
qua tong hop cua chuyén vién,
tham muu Lanh dao S& ban
hanh van ban (Thoi gian 01
hgay)

* Lanh dao S¢ danh gia, xem
xét du thao két qua giai quyét
ho so (Thoi gian 01 ngay)

- Néu khéng nhat tri voi du
thao van ban thi cho y kién chi
dao, yéu cau stra ddi, bo sung,
hoan thién lai, chuyén Lanh
dao Ban thuc hién.

- Néu nhat tri véi du thao vin
ban thi ky duyét, chuyén vin
thu phat hanh van ban

B3

Tra két qua :

Van phong S& Noi vu - Bo
phan Vin thu: Péng dau két
qua giai quyét hd so; lam thu
tuc phat hanh; tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan theo thoi gian,
dia diém ghi trén giay hen tra
két qua; 1ap va quan 1y, luu trir
hd so theo quy dinh (Thoi han
0,5 ngay).

0,5
ngay
lam
Viéc

-To trinh cua
S Noi vu
- Du thao Cong
van hiép y cua
UBND tinh

Biéu mau/tai liéu
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21. Quy trinh: P& nghi khen thwéng qué trinh céng hién

1 | Muc dich
Quy dinh Ve trinh tu tiép nhan va cach thic giai quyét tha tuc dé nghi khen thudng
qua trinh cbng hién
2 | Phamvi
Ap dung doi voi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyet thu tuc dé nghi khen thuséng qua
trinh cong hién
3 | N@§i dung quy trinh giai quyét cdng viéc
3.1 CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Ban sao
. | To trinh d& nghi cua cac co quan, don vi thudc tinh X
Bién ban hop Hoi dong Thi dua- Khen thuéng cua
- 4 \ ) X
cap trinh khen thudng
Bio cdo thanh tich dé nghi ting thuong Huan chuong
- | cho cac c& nhan c6 qua trinh céng hién trong cac to X
chtic, co quan va doan thé
_ | Cac tai liéu lién quan dé x4c dinh thoi gian cong tac «
va chuc vu duoc giao
3.2 | S6 lwong
05 bo
3.3 | Thoi han xiwr ly cong viéc
23 ngay ké tur khi tong hop xong cac truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty thyc hién Bon vi | Dom vi Thet Két qua
o chatri | phoihop | gian
Bl | Tiép nhin va chuyén ho so: 05 |Van ban chuyén
Vian thu Ban TDKT ti€p nhan, ngay | trén phan mém
chuyén ho so dén Truong ban lam
Viéc
B2 | Giai quyét ho so:

* Truéng Ban giao lanh dao - Bao cao ket qua

Ban phu trach, phan con tham dinh
Phu 2 Ph g - Du thao Thong
chuyén vién tham dinh (Thoi ]
. . béao
gian 0,5 ngay) 21,5 A U
* A Dal g A LA . - Cong van xin y
Chuyén vién tiep nhan ho so; ngay L \e
st A e X N kien/Giay moi hop
xtr ly, tham dinh ho so; b&o cao lam \
4 Y LA . o o HDTDKT tinh
két qua tham dinh(Thoi gian Viéc . < "
R - Cong van gul
03 ngay) . Ban T4 chuc Tinh
- Dy thao Thong bao két qua Us
thAim dinh (d6i voi hd so Y

- Du thao T¢ trinh

khong d tiéu chuan, ho so can e
cua So NoI vu

hoan thién b sung).
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* Chuyén vién ding 1én cong
thong tin dién tir ldy y kién
nhan dan (Thoi gian 05 ngay)
* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDKT tinh(Thoi gian 06
ngay)

* Chuyén vién du thao van ban
gui Ban T chic Tinh uy cung
cap théng tin qué trinh céng
tac cta cac ca nhan la lanh dao
quan ly (Thoi gian 02 ngay)

* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo trinh cua
S& Noi vu (d6i véi hd so du
tieu chuan) (Thoi gian 05
ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao
céao két qua tham dinh cua
chuyén vién (Thoi gian 0,5
ngay) .

- Néu khéng thong nhat voi
ban du thao van ban thi yéu
cau suta, bod sung, hoan thién
lai, chuyén chuyén vién dugc
phan céng thuc hién.

- Néu thong nhat véi du thao
van ban thi duyét, ky nhay,
trinh Lanh dao So.

* Lanh dao S¢ danh gia, xem
xét dy thao két qua giai quyét
hd so (Thei gian 0,5 ngay)

- Néu khong nhat tri voi dy
thao van ban thi cho y kién chi
dao, yéu cau stra doi, bd sung,
hoan thién lai, chuyén LAanh
dao Ban thuc hién.

- Néu nhat tri véi du thao van
ban thi ky duyét, chuyén vin

thu phat hanh van ban

B3 | Tra két qua : 0,5 | Thong bao hoic To
Van phong S& Noi vu - Bo ngay | trinh cua S& NoOi vu
phan Vin thu: Péng dau két lam
qua giai quyét ho so; lam tha viéc

tuc phat hanh; tra két qua cho
t6 chuc, ca nhan theo thoi gian,
dia diém ghi trén gidy hen tra
két qua; lap va quan 1y, luu trix
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hd so theo quy dinh (Thoi hgn
0,5 ngay).

Biéu mau/tai liéu

B4o céo thanh tich dé nghj ting
thuéong Huan chuong cho cac
ca nhan c6 qué trinh céng hién
trong cac to chirc, co quan va
doan thé
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22. Quy trinh: Khen thwéong Huidn chwong Pgc 1ap cho cac gia dinh
c6 nhiéu liét sy hi sinh vi dgc lap, tw do ciaa To quoc

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty tiép nhan va cach thirc giai quyét thu tuc khen thuong Huédn
chuong Pdc 1ap cho gia dinh Liét sy
2 | Phamvi
Ap dung dbi véi cac gia dinh Liét sy ¢6 nhu cau giai quyét tha tuc khen thuéng Huan
chuong Doc lap
3 | Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 | Cé4c tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc cﬁ?nnh Ban sao
- | Ban ké khai vé nguoi duoc dé nghi khen thuong X
Céc gidy to xac nhan cua S¢ Thuong binh va X hoi vé
"~ | cac liét si, thuong binh duoc tinh dé xét khen thudng. X
3.2 | S6 lwong
04 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viéc
23 ngay ké tir khi tong hop xong cé4c truong hop du tiéu chuan
3.4 | Quy trinh xik ly cdng viéc
TT Trinh tu thuc hién Don vi | Pon viphoi | Thoi Két qua
C : chi tri hop gian
Bl | Tiép nhin va chuyén ho so: 0,5 Van ban chuyén
Vin thu Ban TDKT tiép nhan, ngdy | trén phan mém
chuyén hé so dén Trudng ban lam
Viéc
B2 | Giai quyét ho so:
* Truong Ban giao lanh dao - B4o céo két
Ban phu trach, phan cong qua tham dinh
chuyén vién tham dinh (Thoi - Du thao
gian 01 ngay) Théng bao tra
* Chuyén vién tiép nhan ho so; hd so dbi Voi
xt ly, tham dinh hd so; béo céo trudng hop
két qua tham dinh(Thoi gian khong du tiéu
03 ngay) .| chuan
- Dy thao Thdng béo két qua 22|§r?1ay - Cong van xin
tham dinh (doi v&i ho so viac v kien/Giay
khong du tiéu chuan, ho so can i moi hop
hoan thién b sung). HDTDKT tinh
* Chuyén vién dang lén cong - Dy thao To
thong tin dién tir ldy y kién trinh  cua So&
nhan dan (Thoi gian 05 ngay) Noi vu
* Chuyén vién tham muu cong
van xin y kién/ Gidy moi hop
HDTDKT tinh(Thoi gian 05
ngay)
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* Chuyén vién tong hop y kién
tham gia, du thaoTo trinh caa
S¢ Noi vu (d6i voi hod so du
tieu chuan) (Thoi gian 05
ngay)

* Lanh dao Ban xem xét bao
cdo két qua tham dinh cua
chuyén vién (Thoi gian 1,5
ngay) , ,

- Néu khéng thong nhat vai
ban du thao van ban thi yéu
cau stra, bd sung, hoan thién
lai, chuyén chuyén vién duogc
phan cong thuc hién.

- Néu thong nhat véi du thao
van ban thi duyét, ky nhay,
trinh Lanh dao So.

* Lanh dao S& danh gia, xem
xét du thao két qua giai quyét
hé so (Thoi gian 1,5 ngay)

- Néu khéng nhat tri voi du
thao van ban thi cho y kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung,
hoan thién lai, chuyén Lanh
dao Ban thuec hién.

- Néu nhét tri vé&i du thao van
ban thi ky duyét, chuyén vin

thu phat hanh van ban

B3 | Tra két qua : 0,5 | Thong béo hoic
Van phong S Noi vu - Bo ngay | To trinh cua So
phan Vin thu: Péng dau két lam | Noi vu
qua giai quyét hod so; lam tha Viéc

tuc phéat hanh; tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan theo thoi gian,
dia diém ghi trén gidy hen tra
két qua; lap va quan 1y, luu trir
ho so theo quy dinh (Thoi hgn
0,5 ngay).

Biéu mau/tai liéu

Ban ké khai vé nguoi dugc dé
nghi khen thudng
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23. Quy trinh: Cip gidy chitng nhan Huin, Huy chwong khang chién,
Bang khen cua Chi tich UBND tinh vé thanh tich tham gia khang chién

Muc dich

Quy dinh v& trinh tyr tiép nhan va céch thire gidi quyét thi tuc cip gidy chimg nhan
Huan, Huy chuong va Bang khen ctia Chu tich UBND tinh

Pham vi

Ap dung ddi véi cac ca nhan c6 nhu cau giai quyet thu tuc cap gidy ching nhan Huan,
Huy chuong va Bang khen cta Chu tich UBND tinh

N@i dung quy trinh giai quyét céng viéc

3.1

CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc

Ban
chinh

Ban sao

UBND x4, phuong, thi tran)

Pon xip cép giéy ching nhan Huan, Huy chuong khang chién
hoac Bang khen cia CT UBND tinh (c6 xac nhan cua Chu tich

3.2

S6 lwong

01 bo

3.3

Thai han xir ly cbng viéc

3,5 ngay lam viéc

3.4

Quy trinh xw ly cong viéc

TT

Trinh tw thuc hién

Don vi
cha tri

Pon vi
phoi
hop

Thoi
gian

Két qua

Bl

Tiép nhin va chuyén hd so: Truong
Ban giao lanh dao Ban phu tréach,
chuyén vién tiép nhan van ban dé nghi
hodc don dé nghi(Thoi gian 0,5 ngay)

0,5 ngay
lam viéc

Chuyén
van ban/
ho so

B2

Giai quyét hd so:

* Chuyén vién tiép nhan, tién hanh tra
cau ho so luu trir tai Ban TDKT (Thoi
gian 1,5 ngay)

* Chuyén vién bao cao két qua tra ciru
(Thoi gian 0,5 ngay)

- Tra ctu dung véi luu trir tai Ban: In
giay X&c nhan, trinh Lanh dao Ban ky

- Tra ctu khong dang véi luu trir tai
Ban: Tham muu van ban tra loi

* Lanh dao Ban xem xét bao cdo cua
chuyén vién, ky giay xac nhan hoac van
ban tra loi (Thoi gian 0,5 ngay)

2,5 ngay
lam viéc

Gidy xac
nhan/ van
ban tra
1O
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B3

Tra kétqua :

Van thu Ban TDKT: Phat hanh van
ban/ chuyén giay xac nhan (Thoi hgn
0,5 ngay).

0,5 ngay
lam viéc

Gidy xac
nhan/ van
ban tra
loi

Biéu mau/tai liéu

Ban ké khai vé ngudi dugc dé nghi
khen thuéng

Ghi chu:

- CoOng chic, vién chtc chiu trach nhiém trude Lanh dao don vi vé két qua du

thao tham dinh, giai quyét céng viéc.

- Trudng cac phong, ban, trung tam chiu trach nhiém trude Lanh dao So vé noi

dung két qua tham dinh, giai quyét cong viéc caa don vi.

- Vian phong Sé chiu trach nhiém kiém soat thé thirc vin ban.
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