UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NQI VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 72I1SNV-CCHCVTLT Hung yén, ngay 27 thang 6 nam 2022
VIV tang cuong 1ap hd so

va giao nop ho so tai liéu vao

luu trir co quan, Iuu trit lich sir

Kinh gui:
- Céc S, ban, nganh truc thuoc UBND tinh;
- Cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé;
- Cac co quan nganh doc Trung wong trén dia ban tinh;
- Céc doanh nghiép nha nudc thuoc UBND tinh;
- Céc to chire xa hoi, to chuc x3 hoi - nghé nghiép cap tinh.

Thuc hién Chi thi sé 22/CT-UBND ngay 14/10/2020 cia UBND tinh vé
tang cudng cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan,
Luu trir lich su tinh Hung Yén; Quyét dinh sé 60/20221/QD-UBND ngay
26/8/2021 cuia Chu tich UBND tinh ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit
trén dia ban tinh Hung Yén.

Pé trién khai ¢ hiéu qua cong tac 1ap hd so trén Phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh tinh Hung Yén, S& Noi vu dé nghi cac sé, ban, nganh truc
thuoc UBND tinh; cac don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND tinh; UBND
cac huyen, thi x&, thanh phd; cac co quan nganh doc Trung wong trén dia ban
tinh; cac doanh nghiép nha nudc thuoc UBND tinh; cac to chac xa hoi, to
chtc x4 hoi - nghé nghiép cap tinh thuc hién mot s6 noi dung sau:

1. Tang cudng huéng din, dén dbc, kiém tra cong chuc, vién chac thudc
tham quyén quan ly thuc hién 1ap ho so cong viéc d6i voi tai lidu gidy va tai
lidu dién tir trén Phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh, giao nop ho so tai
lidu vao Luu trit co quan, ra soat thuc hién nop ho so, tai liéu ¢ thoi han bao
quan vinh vién vao Trung tdm luu trit lich st tinh.

2. Chi dao cong chiic, vién chirc thudc tham quyeén quan ly, tir 01/7/2022
khi giai quyét céng viéc trén Phan mém quan 1y vian ban va diéu hanh phai
thuc hién 1ap ho so dién ta, va giao nop ho so dién tir vao luu trir co quan. HO
so dugc 1ap phai day du van ban, tai liéu hinh thanh trong qua trinh giai quyét
cong viéc; van ban, tai lidu trong ho so dién tir phai dam bao gia tri phap ly 1a
ban gbc van ban dién tir hoac ban sao tir van ban gidy sang vin ban dién tir
dung quy dinh vé thé thic va ki thuat trinh bay. Khong quét, dua vin ban chi
mirc d6 mat vao hd so cong viéc dién tir. Khi phat hanh vin ban dién ta tir ban
giay phai thuc hién theo hinh thirc “Sao y” (Cu thé tai truong thong tin “Hinh
thirc sao”’chon hinh thire “sao y”).



S& Noi vu dé nghi cac co quan, to chirc nghiém tdc trién khai thuc hién.
Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh vé S& Noi vu
(Phong Cai cach hanh chinh — Van thu, luu trit) dé dugc huéng dan kip thoi./. = -

Noi nhn: KT. GIAM DOC

-Nhur trén; PHO GIAM POC
- Lanh dao S&;

- Trung tdm LTSL,;
- Luu: VT, CCHCVTLT.

Ky bai: S Noi vu
Co quan: Tinh Hung Yén
Thoi gian ky: 27/06/2022

Nguyén Thi Thiéu Huong
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