QUY TRINH
:¢0ng viée ndi b ngoai thii tuc hanh chinh

/OP-SNV ngay

‘§y-dung K¢ hoach thanh tra, kiém tra

/5/2022 cua So Noi vu)

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thic giai quyét cong viéc xay dung Ké hoach thanh tra,
kiém tra
2 | Pham vi
Ap dung véi cac phong/ban/don vi/can bd, cong chirc Thanh tra S& dugc giao nhiém
vu tham muu xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra
3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Béan sao
Céc van ban chi dao, dinh huéng chuong trinh thanh tra,
kiém tra theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 11 Thong X
tu s6 01/2014/TT-TTCP ngay 23/4/2014
3.2 | SO lwong
01 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viée
20 ngay
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh ty Don vi Don vi N £ -
T thuc hién chii tri phoi hq:p Thoi gian Ket qua
Ban hanh Cong van yéu
Bl | cAu cac phong, ban dé xuat | Thanh tra S¢ 02 ngay Cong van
ndi dung kiém tra
Cong van dé xuat ndi dung \
B2 | kiém tra ctia cac phong, PQ&%% lsagn 03 ngay Cong van
ban
q o Biéu tong
B3 Tf) ne ,hqp l?éi dung ¢ xuat Thanh tra So 02 ngay hop n(f)'i 2
cua cac phong ban dung kiém
tra
, Duy thao
Xay dung du thao ké ) X ké hoach
B4 hozi,ch 'thfnh'tra, kiém tra Thanh tra S 05 ngay thanh.tra,
kiém tra
To trinh,
Xay dung To trinh du thao Du thao
B5 | ké hoach thanh tra, kiém Thanh tra S& 05 ngay ké hoach
tra thanh tra,

kiém tra




B6

Soan thao Quyét dinh
thanh tra, kiém tra; hoan
thién ké hoach thanh tra
trinh Giam dbc S& ky ban
hanh Ké hoach thanh tra,
kiém tra

Thanh tra S&

03 ngay

Quyét
dinh, ké
hoach
thanh tra,
kiém tra

Bi¢u miu/tai liéu

Khdng




2. Quy trinh: Thanh tra

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc giai quyét cong viéc thanh tra chuyén nganh hoic
thanh tra hanh chinh
2 | Pham vi
Ap dung véi cac cong chirc Thanh tra S& va cong chitc dugc giao nhiém vu thanh tra tai
cac phong, ban thudc So
3 | Ngi dung quy trinh gidi quyét cong viéc
3.1 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Ban sao
1 | Luat Thanh tra nam 2010 X
2 | Luat Phong, chong tham nhiing nam 2019
Cac Nghi dinh cioa Chinh phu: s6 86/2011/NP-CP ngay
22/9/2011 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé
diéu cta Luat Thanh tra nam 2010; s6 90/2012/ND-CP
2 | ngay 05/11/2012 vé t6 chirc va hoat dong thanh tra nganh X
Noi vu, sé 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 quy dinh mot
s diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham
nhiing.
Céac Thong tu: s 06/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua
Thanh tra Chinh phu vé to chuc, hoat dong cua Poan thanh
tra va trinh ty, tha tuc tién hanh mét cudc thanh tra; sd
09/2012/TT-BNV ngay 10/12/2012 cuia Bo Noi vu quy
3 dinh, quy trinh, noi dung thanh tra vé ’tuyén dung, str dung «
va quan ly cong chuc, vién chuc; so 71/2021/TT-TTCP
ngdy 01/10/2021 Tong Thanh tra Chinh phuveé tham
quyén, ndi dung thanh tra trach nhiém thuc hién phap luat
vé thanh tra, tiép cong dan, khiéu nai, t6 cdo va phong,
chéng tham nhiing.
3.2 | SO lwong
01 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viéc
81-96 ngay
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh ty Don vi Don vi N £ X
T thwe hién chii tri phéihgp | |noigian | Ketqua
, % Cac phong, £ 4
1 Tham muu du thao Quyét | Thanh tra ban (néu c6) 06 ngay Quy¢ét dinh
dinh thanh tra So thanh tra
Trinh Phé Gidm doc So | Ph6 Giam | 1o Dy thao
2 | Du thdo Quyét dinh thanh | d6c S& phu tra 01 ngay Quy¢ét dinh
tra trach thanh tra




Trinh Giam doc S& Du

Quyét dinh

3 thiao Quyét dinh thanh tra Gidm doc 56 01 ngay thanh tra
. A Chénh Thu ky doan Du thao
g | Tham muu Dy thao K¢ Thanh tra (05 ngay) 06 ngdy | Ké hoach
hoach thanh tra \
(01 ngay) thanh tra
L ois - Chénh ,
5 | Trinh Giam déc So Dy 22‘3 SGf:’aTlu Thanh tra VI b E(‘)z‘(’:h
thao Ké hoach thanh tra CSOPIY | ppg Giam gay -
trach X thanh tra
doc So
o Ay 1A " Y K& hoach
6 Phe duyét Ké hoach tién Q1am doc 01ngdy | tién hanh
hanh So
thanh tra
n £ L, 4 \ Bién ban
7 t(i;)ng bo Quyét dinh thanh 5;)% thanh 01 ngay cong bd
QbTT
Ghi nhat
ky;
Bién ban
lam viéc;
A s \ Bién ban
o | Ml hrh e | Doin tunh s0-45 gy | g i
p fal €O quan, - két thuc
thanh tra
tai noi
duoc thanh
tra
Béo céo
Truon - Thanh vién cua thanh
A L \ & doan thanh tra vién DTT;
Xay dung bao cao doan thanh NN 5 L
9 ISR (05 ngay); 15 ngay Bao cao
két qua thanh tra tra A ,
(05 ngay) - Thu ky doan cua
Y1 (05 ngay) Truong
bTT
- Thu ky doan
A 7 Pho Gb s¢ | (07 N9ay): Dy théo
Xay dung du thao . - Truéng doan 5 X 1n
10 £ 1A Phu trach 13 ngay Két luan
K&t luén thanh tra (02 ngay) thanh tra thanh tra
gay (03 ngay)
Ban hanh Két lugn Y \ Két luan
= thanh tra Gidm doc S 03 ngay thanh tra
. Bién ban
12 | Cong bd Két luan thanh tra fl?;)an thanh 01 ngay cong bd
KLTT
4 | Biéu miu/tai liéu

Quy dinh tai Thong tu s6 06/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ctia Thanh tra Chinh

phu




5

3. Quy trinh: Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thure hién két luan sau thanh tra.

1 | Muc dich
Quy dinh v& trinh tu va cach thirc giai quyét cong viéc theo ddi, don ddc, kiem tra viée
thuc hién két luan sau thanh tra.
2 | Pham vi
Ap dung V(:Fi cong chirc dugc phan cong nhiém vy theo doi, don ddc, kiém tra viée
thuc hién két luan sau thanh tra
3 | Noi dung quy trinh gidi quyét cong viéc
3.1 | Cac tai li¢u phuc vu gidi quyet cong viéc Béan chinh | Béan sao
_ | Nghi dinh s6 33/2015/ND-CP ngay 27/3/2015 cia
Chinh phu X
- | Két luan thanh tra X
_ | Céac bao cao, tai li€u kiém chung ,do SO, b,an, nganh,
UBND cac huyén, thi xa, thanh ph6 cung cap X
3.2 | S0 lwgng
01 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viéc
73 - 83 ngay
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh ty Pon vi Don vi N £ -
Il thue hién chii tri | phéihgp | |noigian Ket qua
15 ngay Ban;g tong h,(')p ’
2 o s thong ké cac
s Thanh tra (K& tir ngay yéu cau, kién
Bl | M6 ho so theo doi \ cong bo két c A
So N nghi néu trong
luan thanh 2, 1A
két luan thanh
tra)
tra
Theo doi viéc thuc hién .
B2 Két luan thanh tra 05 ngay
S&, ban,
nganh,
_ | Béo cdo thyc hién két lugn L}JIE':'E oy oL noay | Bé0 céo cua
thanh tra 1yen, L gay don vi
xa, thanh
pho
Bao céo két
) qua theo doi
- | Bao céo két qua theo doi Thanh tra 03 ngay viéc thuc hién
S& L1
két luan thanh
tra




Y kién chi dao:
két thac theo
ddi, Iuu trix ho
so néu viéc
thuc hién két

i Y’kién chi dao cia Giam Giam dbc 03 ngay luan thanh tra
doc So So hoan thanh/tién
hanh don déc
néu viée thuc
hién két luan
thanh tra chua
hoan thanh
Pon dbc viée thuc hién két
luan sau thanh tra
(Thuyc hién khi: d6i twong
thanh tra khong gui bao cao
két qua thyc hién két luan
B3 | hoac da giri nhung khong c6 34 ngay
ndi dung khic phuc hoac
chwa khic phuc hét cac ton
tai, han ché trong két luan
thanh tra sau Budc 2 theo
doi)
- | Gui van ban don déc Thanh tra 05ngay | SOnevandon
So doc
S&, ban,
nganh,
_ | Béo cdo thyc hién ket lun | UBND céc 01ngay | Bdocdocia
thanh tra sau don doc huyén, thi don vi
x4&, thanh
phd
Béo cao két
qua don doc
- | Béo céo két qua don déc | |nannhtra 25ngay | viée thuc hién
So X A
két luan thanh
tra
Y kién chi dao:
két thic don
dbc, Iuu trir ho
so néu viéc
thyc hién két
i Y’kié'n chi dao cua Giam Giam dbc 03 ngay luan thanh tra
doc So So hoan thanh/tién

hanh kiém tra
néu viéc thuc
hién két luan
thanh tra chua
hoan thanh




Kiém tra viéc thuc hién két
luan sau thanh tra (Thyuc
hién khi: c6 mdt trong cac

B4 | can cir quy dinh tai khoan 19 - 29 ngay
1 Biéu 24 Nghi dinh so
33/2015/ND-CP ngay
27/3/2015 cua Chinh phu)
Ban hanh Quyét dinh kiém Y Q.l;lyet dinh £
R ar A Giam doc . kiém tra, Ké
- | tra, Phé duy¢t Ké hoach \ 03 ngay -
tién hanh So hoach tién
hanh kiém tra
So, ban,
. £ L 4 nganh,
Cong b6 Quyetdinh | o h i | UBND céc \
- | ki€ém tra va tién hanh kiém ) n .| 10 - 20 ngay
AL . So huyén, thi
tra truc tiép tai don vi o
Xa, thgnh
pho
e A xR Thanh tra X Bao céo két
- | Bdo cédo két qua kiém tra 35 03 ngay qua kiém tra
Thong bao két qua kiém Giam doc \ Thong bao két
- , 03 ngay X 1 TR
tra So qua kiém tra

Bieu mau/tai li¢u

Khdng




4. Quy trinh: Xir ly don thw

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thirc giai quyét cong viée xir Iy don thu

Pham vi

Quy trinh nay &p dung cho cac phong, ban va cong chirc Thanh tra S¢ dugc phan cong

nhiém vu xu Iy don thu

Noi dung quy trinh gii quyét cong viéc

3.1

Cac tai liéu phuc vu gidi quyét cong viéc

Ban chinh

Ban sao

Thong tu s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021
ctia Tong Thanh tra Chinh _phu quy dinh quy trinh
xtt Iy don khiéu nai, don t co, don kién nghi,

phén anh.

Pon khiéu nai, don t6 céo, don kién nghi, phan anh

(sau day goi chung l1a don)

X

Cac tai liéu khéc co lién quan

Ban chinh hoac
ban sao

3.2

S6 lwong

01 bd

3.3

Thoi han xir ly cong viéc

10 ngay

3.4

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty
thue hién

Don vi
chu tri

Don vi
phoi
hop

Thaoi
gian

Két qua

Bl

Tiép nhan don

Van phong So

01 ngay

B2

Phan loai don thu

Thanh tra S&

09 ngay

DBon khong thudce tham
quyen giai quyet ban hanh
phiéu chuyen don/phiéu
huéng dan

Thanh tra S&

Phiéu chpyén
don/Phicu
huong dan

Pon thudc thim quyén giai
quyét nhung khong du
diéu kién xir 1y: ban hanh
Phiéu huéng din nguoi giri
don bo sung thong tin, tai
lidu

Thanh tra S&

Phiéu huéng dan

Pon thudc thim quyén giai
quyeét:

- Pon Khiéu nai: tham
muu ban hanh Cong van
dé nghi phong/ban chuyén
mon phdi hop tra 161 va
thuc hién theo quy trinh
giai quyét khiéu nai CV5

Thanh tra S¢

Cac
phong,
ban
thudc

Cong vin dé
nghi, Cong van
trd 101 d6i véi
n6i dung khiéu
nai trong don




- DPon T6 cdo: tham muu

Cong van de

ban hanh Cong van dé nghi pr%a:g nghi, Cong vin

phong/ban chuyén mén Thanh tea SG ban tra o1 doi véi

phoi hop tra 16i va thyc hién thube ndi dung t6 cao

theo quy trinh giai quyet o trong don

khiéu nai CV 6

- Pon kién nghi, phan anh: Céc Co}t;g éa}n de g

tham muu ban hanh Cong phong, n&hl, Long van
< 1A S , trd 101 doi1 voi

van dé nghi phong/ban Thanh tra S¢ ban 16 dune kién

chuyén mon phoi hgp tra thudc 1 Gung Kie

™ 34 nghi, phan anh

trong don

Luu don: Déi véi loai don

theo quy dinh tai khoan 1

Dbiéu 28 Thong tu s6 Hb so don thu

05/2021/TT-TTCP ngay \ o

01/10/2021 va don th cio | 1 1amhtasSo uge Thanh tra

quy dinh tai khoan 3 Diéu
24, khoan 1 bi¢u 25 Luat
TO6 cao

Bieu mau/tai li¢u

Biéu mau thuc hién theo quy dinh tai Thong tw 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021
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5. Quy trinh: Giai quyét khiéu nai

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thic giai quyét cong viée giai quyét khiéu nai
2 | Pham vi
Quy trinh nay ap dung cho cac cong chirc thuéc Thanh tra S& va cdng chirc tai cac,
phong, ban thudc S¢ dugc phan cong nhiém vu giai quyét khiéu nai
3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 | Cac tai liéu phuc vu gidi quyét cong viéc Béan chinh Bén sao
- | Lut Khiéu nai X
] Nghi dinh s6 124/2020/ND-CP ngay 19/10/2020 vé X
hudng dan thi hanh Luat Khiéu nai
- Pon khiéu nai hodc ban ghi 1i khiéu nai X
- Céc tai liéu khac c6 lién quan Ban th inh hoge
ban sao
3.2 | S6 lwong
01 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viéc
30 - 45 ngay
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh t}r Do:n Vl D;l?f');q T.h 0 Két qua
thuc hién chu tri glan
. . h(.)’p
. L. Théng bao thu
g | Thulykhongthulygiai | oo gq 03 ngdy | Iykhong thy § g
quyét khiéu nai A 1A
quyét khiéu nai
Kiém tra lai quyét dinh hanh
B2 ZZ;‘Q dh;?lhk‘;' IEZ?hC ;:"22 Thanh tra S& 02 ngdy | Béo céo
cf)ng chtre bi khiéu nai
Khiéu nai dtng: Ban hanh £ 4
- | Quyét dinh ggiéi quyét Quyet dinh giai
Khidu nai quyét khiéu nai
Chua c6 co sé két luan noi £ .
_ | dung khiéu nai: Ban hanh glgzﬁt lap té dizlg
Quyét dinh thanh 1ap to minh :
X&c minh
Cong
chtrc
thudc
B3 Tién hér}}g Xéc.minh nodi Thanh tra S6 phong, 05 -‘10 B.iAén ban lam
dung khi€u nai ban ngay viéc
chuyén
mon
(néu co)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thu-tuc-To-tung/Nghi-dinh-124-2020-ND-CP-huong-dan-thi-hanh-Luat-Khieu-nai-455647.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thu-tuc-To-tung/Nghi-dinh-124-2020-ND-CP-huong-dan-thi-hanh-Luat-Khieu-nai-455647.aspx
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Cong
churc
C A . . thudc
Bao cao két qua xac minh hon 10-15
B4 | n6i dung khiéu nai, két qua | Thanh tra S¢& P b 9 : Bao cao
X Y S an ngay
doi thoai (n€u o) A
chuyén
mon
(n€u co)
Cong
churc
) thudc )
BS Du A’thao. AQuye.:t dinh giai Thanh tra S& phong, 05 —\15 Du’ thao Quyét
quyét khi€u nai ban ngay dinh
chuyén
mon
(néu cod
Ban hanh, gtri, cong khai X, 1
RPN e 11e A ) \ Quyeét dinh giai
B6 gl;iyet dinh giai quyét khiéu | Thanh tra S¢ 03 ngay quyét khiu nai
B7 Lap, quan ly h6 so giai Thanh tra S& 02 ngay Ho so giai quyét

quyét khiéu nai

khiéu nai

Bieu mau/tai li¢u

Biéu mau thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 124/2020/ND-CP ngay 19/10/2020



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thu-tuc-To-tung/Nghi-dinh-124-2020-ND-CP-huong-dan-thi-hanh-Luat-Khieu-nai-455647.aspx
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6. Quy trinh: Giai quyét to cio

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh tir va cach thirc giai quyét cong viéce giai quyét td cao
2 | Pham vi
Quy trinh nay ap dung cho cac cong chirc thuoc Thanh tra S6 va cong chirc tai cac,
phong, ban thudc S¢ dugc phan cong nhiém vu giai quyét td cao, dbi véi vu viée td cao
du diéu kién thu 1y quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 va khoan 1 Diéu 29 Luit T co
3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 | Céc tai liéu phuc vu gidi quyét cong viéc Béin chinh Bén sao
- | Luat T6 céo X
Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua
- | Chinh phﬁ quy dinh chi tiét mét sO diéu va bién X
phép t6 chtrc thi hanh Luét To6 céo
Pon t6 cdo hodc vin ban ghi ndi dung t6 co c6
- 1o 4R . A A X
chit ky, diém chi ctia cong dan
e qeal 1ea Ban chinh hoac
- | Cac tai li¢u lién quan ,
ban sao
3.2 | So lwong
01 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viéc
-30ngay ’
- Gia han 1 1an: khong qué 30 ngay doi véi vu viéc phtic tap
- Gia han 2 1an: moi lan khong qua 30 ngay do6i vai vu viée dac biét phire tap
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . Pon vi ‘e
TT Trinh ty Don vi phéi Thoi Két qua
thuc hién chu tri glan
hop
1 | Lham muu Quyetdinhthu | b s6 O5ngay | Quyetdinh thu
1y t6 céo 1y t6 céo
, Quyét dinh
B2 | Xac minh ndi dung to cao 05 ngay | thanh lap T6 xac
minh
Cong
chuce
thudc
Tién hanh xac minh Thanh tra S& phong, Bien be}n lam
ban viéc
chuyén
mon
(n€u co)
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Bao cédo két qua xac minh

Thanh tra S&

Cong
chirc
thudc
phong,
ban
chuyén
mon
(néu co)

Bao cao

B3

Du thao Két luan noi dung
t0 cdo

Thanh tra S&

Cong
chtrc
thudc
phong,
ban
chuyén
mon
(néu co)

05 ngay

Du thao Két
luan

B4

Ban hanh, gtri, cong khai
két luan ndi dung t6 céo

Thanh tra S&

03 ngay

Két luan

BS

Lap, quan 1y ho so giai
quyeét to cao

Thanh tra S&

02 ngay

HO so to cao

Bieu mau/tai li¢u

Biéu mau thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019
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7. Quy trinh: Tiép cong dan

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh tir va cach thirc giai quyét cong viée tiép cong dan
2 | Pham vi
Quy trinh nay ap dung cho cac cong chire thugc Thanh tra S6, Van phong So (khi Thanh
tra S& di vang) duoc phan cong nhiém vu tiép cong dan
3 | Noi dung quy trinh giai quyet cong viéc
3.1 | Cac tai liéu phuc vu gidi quyét cong viéc Bén chinh Bén sao
Luat Tiép cong dan X
Thong tu s6 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 X
cua Tong Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh
tiép cong dan
Pon khiéu nai, td cdo, kién nghi, phar} anh hoe}c X
_ | van ban ghi lai nfi dung khi€u nai, to cédo, kién
nghi, phan anh (c6 chit ky hodc diém chi cua cong
dan)
i Céc tai liéu gidy to do cong dan tryc tiép cung | Ban chinh hoic
cap. ban sao
3.2 | So lwong
01 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viéc
Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc don khleu
nai, to céo, kién nghi, phan anh, nguoi tiép cong dan phai co trach nhiém tra 161 truc tiép
hodc thong bao bang van ban dén nguoi da dén khiéu nai, tb cdo, kién nghi, phén dnh.
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
Don vi
Trinh ty Don vi £ - £ .
TT thue hién chii tri phoi Thoi gian Két qua
. . h(.)rp
Xac dinh nhan than cua
nguoi khiéu n;,ti, nguoi to
céo, nguoi kién nghi, Cong chiic o
phan anh; Xac dinh tinh dugc phan Vao s tiép cong
Bl g n X A
hop phap cua nguodi dai cong truc tiép dan
dién, nguoi duoc Uy cbng dan
quyén, luat su hodc trg
giap vién phéap ly
, , , Cong chirc ,
B2 Ti€p nhan khiéu nai, t6 dugc phan ’ Giay bién nhan
cao, kién nghi, phan anh cong truc tiep thong tin, tai li¢u
cong dan




15

Cong dan dén trinh bay
tryc tiép va khong cé don:
Hudng dan viét don/ ghi
chép lai noi dung, dé nghi
cong dan diém chi

Cong dan dén trinh bay va
c6 don vo1 noi dung cu thé
thudce thAm quyén giai
quyet noi r6 thoi han giai
quyet va ngu’ol can lién he
dé biét két qua giai quyét

Cong
Giai quyét cac noi dung ChLEC
thudc
khiéu nai, t6 céo, kién ’ hon K&t qud widi
B3 | nghi, phan 4nh sau khi ti€p | Thanh tra S& P bang’ u é% &
cdng dan theo quy trinh chuvén q“y
CV4,5,6 y
mon
néu co
( )
Phan loai, xu ly
B3 G két qua giai quyét cho Thanh tra S& to cdo, khicu nai,

cong dan

kién nghi, phan
anh

Biéu mau/tai liéu

Biéu mau thyc hién theo Thong tu s6 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 quy dinh quy

trinh tiép cong dan
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8. Quy trinh: Ra soat, hé thong héa vin bin quy pham phap luit thudc linh
vure Noi vu.

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thuc gidi quyét cong viéc ra soat, h¢ thong hoa van ban
guy pham phap luat thude linh vuc Noi vu

2 | Pham vi
Ap’ dung véi cac phong/ban/don vi/can bd, cong chirc dugc phan cong nhi¢m vu Phap
ché
3 | Ngi dung quy trinh gidi quyét cong viéc
3.1 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Ban sao
- | Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat X
- | Céc nghi dinh, thong tu huéng dan lién quan X
- | Cong vin dé nghi cua S& Tu phap X
3.2 | S6 lwong
01 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viéc
15 ngay
3.4 | Quy trinh xit ly cong viéc
Trinh ty Don vi Don vi N £ X
T thuc hién chii tri phoi hq:p Thoi gian | Két qua
Xay dung Cong van yéu
cau ra soat cac ndi dun . \ Ccon
Bl | VBQPPL thuoc linh Vlfc Thanh tra 56 02 ngay Véng
Noi vu ’
Bao cao két qua ra soat, hé Cac phong, . L
B2 thong hoa ) ban, trIlJJng t%m 05ngay | Baocao
Téng hop két qua ra soat, hé Bing
B3 | thong hoéa cua cac phong, Thanh tra S¢ 03 ngay téng hop
ban truc thudc S& ¥
Cong
Xay dung Cong van vé viéc | Thanh tra S¢ var,
phap tong hop
kem theo

4 | Biéu miu/tai liéu
Khéng \ ‘
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9. Quy trinh: Xay dung K& hoach phap ché

Muc dich

Quy dinh vé trinh tir va cach thirc giai quyét cong viée xay dung va ban hanh K& hoach
phap ché

Pham vi

Ap dung d6i véi cac phong, ban thudc so va cong chirc duoc phin cong nhiém vu Phap
ché

Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

Cac tai liéu phuc vu gidi quyét cong viéc Ban chinh Ban sao

Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau X
cua t6 chirc phap ché

Cac van ban cua UBND tinh, So Tu phap huong dan xay
dung K¢ hoach

3.2

S6 lwong

01bo

3.3

Thoi han xir ly cong viée

15 ngay

3.4

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Don vi Don vi

thuc hién chi tri phdi hop Thoi gian Ket qua

Xay dung Cong van gui
cac phong, ban thudc,
trung tam thudc S¢ yéu
cau dang ky, dé xuét cac
noi dung xay dung Ké
hoach

Thanh tra S& 02 ngay Cong van

Tong hop ndi dung cia Cac
cac phong, ban thudc, \ phong,
trung tam tryc thugc So& Thanh tra 6 ban thugc, | 05 ngay
dang ky, dé xuat qéc no1 truc thudc
dung xay dung K¢ hoach S&

Bao cao
tong hop

Du thao Ké
hoach

Xay dung du thao Ké Thanh tra S&

hoach phap ché 06 ngay

Giam déc S¢/ PGD ,
S¢ phu trach dugce 02 ngay K¢ hoach
uy quyén

Phé duyét ky ban hanh K&
hoach phép ché

Bi€u mau/tai li¢u

Khéng




18

10. Quy trinh: Xay dung du thio nghi quyét ciia HDND tinh Iinh vire Noi vu

1 | Muc dich
Quy dinh v& trinh ty va cach thirc giai quyét cong viéc xay dung dy thao vin ban quy
pham phap luat cia HPDND thudc linh vuec Noi vy
2 | Pham vi
Ap dung vé&i phong, ban, don vi, cac cong chtrc dugc phan cong nhiém vu tham muu
xay dung dy thdo van ban quy pham phap luat caa HDND thudc linh vyc No1 vy
3 | Noi dung quy trinh gidi quyét cong viéc
3.1 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Ban sao
- | Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat X
- | Cac nghi dinh, thong tu huéng dan lién quan X
i CE'I’C van chi dao, hudng dan caa HDND, UBND tinh
(n€u co) X
3.2 | So lugng
01 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viée
100 ngay
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh tyw Pon vi Don vi N £ .
T thwe hién chiitri | phbihgp | \nolgian | Ketqua
Lap dé nghi xay dung nghi
quy¢t gui S6 Tu phap dé
tham dinh
(Thyc hién do1 v6i Nghi
Bl | quyét cua Hoi dong nhan

dan cap tinh quy dinh tai
khoan 4 Diéu 27 ctia Luat
Ban hanh van ban quy
pham phap luat)

Hb so dé nghi
(theo quy dinh
Phong, tai Didu 114,
ban, don 05ngay | Luat Ban hanh
vi van ban quy
pham phap
luat)

Chuan bi ho so dé nghi xay
dung nghi quyét

T6 chure lay y kién cua doi

tuong chiu su tac dong truc . Co quan, R o X
S T T Phong, U Cong van dé
tiép cua cac chinh sach to chuc, ca X ) :
A .4, ..z | ban,don N 30 ngay | nghi tham gia
trong d€ nghi va lay y kién vi nhan dugc C kidn
cua céc co quan, to chirc, ' lay y kién y

ca nhéan co lién quan
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Giai trinh, tong hop ¥ kién - Ho so dé
tham dinh dé€ chinh 1y d@ nghi da duoc
nghi xay dung nghi quyét; chinh ly;
guri bdo cdo giai trinh, tiép | Phong, - Bao cao
- | thu kém theo d€ nghi xay | ban, don 05 ngay tham dinh ctua
dung nghi quyét da duoc vi S¢ Tu phap;
chinh ly dén S¢ Tu phap - Bao cao giai
khi trinh Uy ban nhan dan trinh, tiép thu
cap tinh v kién.
Lz Quyét dinh
B2 | Thanh lap Ban soan thao Séam doc 02 ngay thanh 1ap Ban
soan thao
- To trinh dy
thao nghi
B3 SoarA} thao du thao nghi thn soan 05 ngay quyét;
quyeét thao - Du théo
nghi quyeét.
T6 chire lay y kién doi voi ‘
du thdo nghi quyét (it nhat Cong van de
30 ngay ké tur khi thuc hién nghi tham gia
e oA : .-, .z | Ban soan R A S S
B4 | gui d€ nghi tham gia y kién thio 30 ngay v kién doi voi
va dang tai d¢ nghi tham du thao nghi
gia y kién trén cong thong quyét
tin cua tinh)
- Ban téng
hqp, giai trinh,
tiép thu ¥ kién
q ’ Céc co doi véi dy
Giai trinh, tong hop ¥y kién quan, don thdo nghi
.z o \ Ban soan . £ R £,
B5 | tham gia d6i voi du thao \ vi duoc lay 05 ngay quyét;
. £ thao A < 1
nghi quyét v kién - Van ban
tham gia tham gia y
kién cua céac
co quan, don
vi
Chuan bj hd so giri 56 Tu Ho so'de nghi
L LA e o z (theo quy dinh
phap tham dinh (cham nhat X
\ \ . . , tai Biéu 121,
B6 la 20 ngay trudc ngay Bansoan | So Tu 03ngdy | Luat Ban hanh
UBND tinh hop quyét dinh | thao phap L
A e \ . van ban quy
viéc trinh dyu thao Nghi .
pham phép

quyét 1én HDND tinh)

luat)
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Téng hop giai trinh, tiép
thu y kién tham dinh cua
S& Tu phap dé chinh Iy,
hoan thién du thao va dong

Bao céo giai

thoi guri bao cao giai trinh, | Ban soan \ N ,
B7 | tip thu kem theo dy thao | tho Oongay | triph tiep thu ¥
van ban da chinh Iy dén Sé en
Tu phap khi trinh UBND
tinh.
Ho6 so du thao
nghi quyét
trinh Uy ban
‘ nhan dan cip
Trinh UBND tinh ho so du | Ban soan s tinh (theo quy
B8 thao nghi quyét thao 05 ngay dinh tai Diéu
122, Luat Ban
hanh van ban
quy pham
phap luat)
Hb so dé nghi
thanh toan
gom:
- Gidy d¢ nghi
thanh toan;
- Tong hop
Lap ho so dé nghi thanh cac khoan chi;
toan kinh phi xay dung dy Ban soan - Danh sach dé
B9 | thao nghi quyétcta HDND | [, " 05ngay | nghi thanh toan
, . . X thao A
tinh sau khi nghi quyét cho cac ban
dugc ban hanh gop v cua du
thao;

- 01 bo ho so
trinh du thao
nghi quyét;

- Cac tai liéu
khac (néu c6)

Bi€u mau/tai li¢u

Mau s6 16, 17 Phuy lyc I Nghi dinh s6 34/2016/NB-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu
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11. Quy trinh: Xay dung du thao quyét dinh ctia UBND tinh linh vue Ndi vu

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc giai quyét cong viéc xay dung dy thao vin ban quy
pham phap luat cia UBND tinh thudc linh vuc Noi vu
2 | Pham vi
Ap dung v&1 phong, ban, don vi, cadc cong chirc duge phan cong nhiém vy tham muu
x4y dung dy thdo vdn ban quy pham phap ludt cia UBND tinh thudc linh vuc N61 vu
3 | Ngi dung quy trinh gidi quyét cong viéc
3.1 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Ban sao
- | Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat X
- | Céc nghi dinh, thong tu huéng dan lién quan X
Céac vin chi dao, huéng dan cia HDND, UBND tinh
| (néu co) X
3.2 | SO lwong
01 bo
3.3 | Thoi han xir ly cong viée
60 ngay
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh tyw Pon vi Don vi N £ -
T thue hién chiitri | phbihgp | 1n01glan K,et qua
Y Quyét dinh
Bl | Thanh Iap Ban soan thao Séam doc 02 ngay thanh 1ap Ban
soan thao
- To trinh du
, thao quyét
Soan thao du thdo quyét Ban soan \ dinh;
B2 | dinh thao 0ngay | h - tho
quyét dinh
T6 chuc lay y kién d6i véi
du thao nghi quyét (it nhat Cong vin dé
30 ngay ké tir khi thuc hién nghi tham gia
V. oy : . ©, .z | Bansoan 5 L ke o,
B3 | gui dé nghi tham gia y kién thio 30 ngay y kién doi voi
va dang tai d¢ nghi tham du thao quyét
gia y kién trén cong thong dinh
tin cua tinh)
- Ban tong
hop, giai trinh,
Cac co tiép thu y kién
Giai trinh, géng hop ¥ kién Ban soan | 4Uam don dbi voi dy thao
B4 | tham gia d61 v6i du thao thio vi dugc lay 05 ngay quyét dinh;
quyét dinh y kién - Van ban tham
tham gia gia ¥ kién cta
cac co quan,
don vi
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- To trinh
UBND tinh vé
du thao quyét
dinh:

- Du thao
Chuén bi hd so guri So Tu quyét dinh;
B5 F‘hép thém dinh (Cha:lm nhét Ba}n soan Sc’r,Tu: 03ngly |- Ban t.&‘g
a 25 ngay trudc ngay thao phap hop, giai trinh,
UBND tinh hop) tiép thu y kién
gOp v cua co
quan, td chirc,
ca nhan;
- Tai1 li€u khac
(néu cb)
Téng hop giai trinh, tiép thu
¥ kién tham dinh cua So Tu
phéap dé chinh ly, hoan thién TR
2y 2 P Bao cao giai
B6 du thao va (_iong thq’lr gui Ban soan 05ngay | trinh tiép thu §
bao cao giai trinh, ticp thu | thao Kidn
kém theo du thao van ban
da chinh Iy dén S Tu phap
khi trinh UBND tinh.
- To trinh
UBND tinh vé
du thao quyét
dinh,;
- Du thao
quyét dinh;
- Béo céo
tham dinh;
. bao cao giai
Trinh UBND tinh ho so du | Ban soan X trinh, tiép thu
B7 | thao quyét dinh thao 0ongdy |y {him
dinh;
- Ban tong
hop, gidi trinh,
tiép thu y kién

gop ¥ cua co
quan, to chur,
ca nhén;

- Tai liéu khac
(néu co)
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B8

Lap hd so dé nghi thanh
toan kinh phi xay dung du
thao quyét dinh cia UBND
tinh sau khi quyét dinh
duoc ban hanh

Ban soan
thao

05 ngay

- Gidy dé nghi
thanh toén;

- Tong hop
cac khoan chi;
- Danh sach @&
nghi thanh toan
cho cac ban
gop v cua du
thao;

- 01 bo hd so
trinh du thao
quyét dinh;

- Cac tai liéu
khac (néu co)

Bi€u mau/tai li¢u

Mau s6 18, 19 Phy lyc I Nghi dinh s6 34/2016/NB-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu
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12. Quy trinh: Xay dung van ban quy pham phap luit cia HDND, UBND
tinh thugc linh vuc Noi vu theo trinh ty rut gon.

1 | Muc dich

Quy dinh v& trinh ty va cach thirc giai quyét cong viéc xay dung dy thao vin ban quy
pham phap luat caa HDND, UBND tinh thudc linh vuc N1 vu theo trinh ty rat gon

2 | Pham vi

Ap dung vé6i phong, ban, don vi, cac cong chirc duoc phan cong nhiém vu tham muu
xay dung du thdo van ban quy pham phép luat cia HDND, UBND tinh thudc linh vuc
Noi vu theo trinh tir rat gon ddi véi 05 nhom trudng hop ban hanh vin ban quy dinh
tai khoan 44 Diéu 1 Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban
QPPL nam 2020

3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Ban sao
- | Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét X
- | Céc nghi dinh, thong tu huéng dan lién quan X
] Cé’c van chi dao, huéng din cia HDND, UBND tinh

(n€u co) X

3.2 | SO lwong
01 b9

3.3 | Thoi han xir ly cong viée

35 ngay
3.4 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh tw Don vi Don vi N X -
T thwe hién chiitri | phéihgp | \noigian | Ketqui
i aA Quyét dinh
Bl | Thanh lap Ban soan thao géam doc 02 ngay thanh 1ap Ban
soan thao
- To trinh dy
, , X thao quyét
Soan thao du thdo quyét Ban soan 5 L
B2 dinh thio 03 ngay | dinh;
- Dy thao
quyét dinh
7 , o Cong vin dé
T6 chuc lay y kién doi voi Ban soan nghi tham gia
B3 | du thao nghi quyét (khdng S 20 ngay |y kién doi vai
, 2 thao , X
qua 20 ngay) du thao quyeét
dinh
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B4

Giai trinh, tong hop y kién
tham gia d61 véi dy thao
quyét dinh

Ban soan
thao

Céc co
quan, don
vi duoc léy
y kién
tham gia

02 ngay

- Ban téng
hop, giai trinh,
tiép thu y kién
doi véi du
thao quyét
dinh;

- Van ban
tham giay
kién ctia cac
co quan, don
Vi

BS

Chuan bi hd so giri So Tu
phap tham dinh

Ban soan
thao

S6 Tu
phap
(07 ngay)

01 ngay

- To trinh
UBND tinh vé
du thao quyét
dinh;

- Du thao
quyét dinh;

- Ban tong
hop, giai trinh,
tiép thu y kién
gop y cua co
quan, td chc,
ca nhan;

- Tai li¢u khac
(néu co)

B6

Téng hop giai trinh, tiép thu
¥ kién tham dinh ctia S Tu
phéap dé chinh ly, hoan thién
du thao va dong thoi gui bao
c40 giai trinh, tiép thu kem
theo du thao van ban da
chinh Iy d&én S& Tu phéap khi
trinh UBND tinh.

Ban soan
thao

03 ngay

Béo céo gidi
trinh tiép thu y
kién

B7

Trinh UBND tinh ho so du
thdo quyét dinh

Ban soan
thao

02 ngay

- To trinh
UBND tinh vé
du thao quyét
dinh;

- Du thao
quyét dinh;

- Béo céo
tham dinh;
bao cao giai
trinh, tiép thu
y kién tham
dinh;

- Ban tong
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hop, giai trinh,
tiép thu ¥ kién
gOp v cua co
quan, td chrc,
ca nhén;

- Tai liéu khac
(néu cb)

- Gidy d¢ nghi
thanh toan;

- Tong hop
cac khoan chi;
- Danh sach dé
nghi thanh toan
Ban soan 02 ngay cho cac ban
thao gop v cua du
thao;

- 01 bd hd so
trinh du thao
quyét dinh;

- Cac tai liéu
khac (néu co)

Lap ho so dé nghi thanh
toan kinh phi xay dung du
B8 | thao quyét dinh cia UBND
tinh sau khi quyét dinh
duoc ban hanh

4 | Biéu mau/tai liéu
Mau s6 16, 17, 18, 19 Phu luc I Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta
Chinh phu

Ghi chu:

- Cong chte, vién chirc chiu trach nhiém trude Lanh dao don vi vé két qua dy thao thdm dinh,
gidi quyét cong viéc.

- Trudng cac phong, ban, trung tim chiu trach nhiém trudc Linh dao S¢ vé ndi dung két qua
tham dinh, giai quyét cong viéc cua don vi.

- Vin phong S¢ chiu trach nhiém kiém soat thé thirc vin ban.
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