UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Doc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 83 /2021/QD-UBND Hung Yén, ngay O% thang 11 nam 2021

QUYET DINH
Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va
co cau to chire cua So' Ngi vu Hung Yén

UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN
Can cir Luat To chire chinh qt(l'én dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cur Ludt sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt To chice Chinh phu va
Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndam 2019;
Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chire cdc co quan chuvén mon thuge Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thuoe Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 dieu cua Nzhi dinh 56 24/2014/ND-CP ngay
04 thang 4 nam 2014 quy dinh 16 chirc cdac co quan chuvén mon thuge Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho true thuge Trung wong.

Can cir Thong twe s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua
Bo truong Bo Noi vu huong dan chire nang, nhiém vu, qu_l-‘én han cua So Noi
vu thuoc Ui_\-' ban nhan dan L'cfp tinh va Phong Noi vu thuge Uy ban nhan dan
cap huyén;

Theo dé nghi cua Giam doc So Noi vu tai 1o trinh 56 594/TTr-SNV ngay
25 thang 10 nam 2021.

QUYET DINII:

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. S& Noi vu Hung Yén la co quan chuyén mon thudce Uy ban nhan dan
tinh Hung Yén, tham muu, gitap Uy ban nhan dan tinh thuc hi¢n chire nang quan
ly nha nuoc vé: To chire bo may; vi tri viée lam, co cau ngach cong chire va bién
ché cong chirc trong cac co quan, 16 chure hanh chinh nha nudc; vi tri viée lam,
co céu vién chire theo chire danh nghé nghi¢p va so luong nguoi lam viée trong
cac don vi su nghi¢p cong lap: tién luong doi véi can bd, cong chir, vién chirc,
lao dong hop dong trong co quan, 16 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong
lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chuce, cong vu; chinh quyén dia
phuong; dia gidi hanh chinh; can bg, cong chire, vién chire; can bg, cong chuc
xa, phuong, thi tran (goi chung la cap xa) va nhimg nguoi hoat dong khong
chuyén trach o cap xa, o thon, (6 dan phd: dao tao, boi dudng can bo, cong chure,
vién chire va can bg, cong chiic cap xa: 16 chtic hoi, to chire phi chinh phu; van
thu, luu trir nha nudce; tin ngudng, ton gido; thanh nién; thi dua, khen thuong.
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. S0 Noi vu ¢o tu cach phap nhan, co con dau va tai khoan riéng; chéap
hanh su Chi dao, quan ly vé 16 chire, bién ché va cong tac cua Uv ban nhan dan
tinh, dong thoi chap hanh su chi dao. kiém tra, hudng dan vé& chuyén mon,
nghiép vu cua B9 Nai vu.

3. Tru so lam viée: So 06, duong Chua Chuong, phuong Hién Nam, thanh
pho Hung Yén, tinh Hung Yeén.

Dicu 2. Nhi¢m vu va quyen han

I. Trinh Uy ban nhan dan tinh:

a) Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén cua Uy ban nhéan dan tinh:

Quy hoach, ké hoach, dé an, du an va chuong trinh, bi¢n phap to chic
thue hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc ndi vu trén dia ban tinh;

Phan cap, uy quyén nhiém vy quan 1y nha nude vé nganh, linh vuc néi vu
cho co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dan tinh va Uy ban nhan dan cap
huyén;

Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau 10 chirc cua
So Noi vu, cua cac co quan, don vi su nghiép cong lap truc thudc So Noi vy,

Thuc hi¢n xa hgi hoa cac hoat dong cung ung dich vu sur nghi¢p cong theo
nganh, linh vue ndi vu va theo phan cap cua co quan nha nude cap trén.

b) Ban hanh van ban chi dao, hudng dan theo nganh, linh vuc ndi vu doi
véi co quan, to chire, don vi cua dia phuong theo quy dinh cua Dang, cua phap
luat va chi dao cua co quan nha nudc cap trén.

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Quyct dinh b6 nhi¢m nhan su
thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua Dang va
cua phép luat.

. To chire thue hi¢n cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
h()d(.h dc an, du an, chuong trinh da dugc cap co tham quy én phé duyét; hudng
dan, kicm tra, thong tin, tuyén truyén, pho biér, gido duc, theo ddi thi hanh phap
luat vé cac linh vue thudoe pham vi quan ly nha nudc duge giao.

4. V¢ 16 chirc by may:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

Trinh Hoi dong nhan dan tinh xem xét, quyct dinh vi¢e thanh lap, 10 chure
lai, giai thé co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dén tinh;

Huoéng dan cu thé ve trinh tu, thu tue thanh lap, 16 chuc lai, giai thé don vi
surnghiép cong lap thude Uy ban nhan dan tink;

Chi dao, hudng dan Uy ban nhan dan cap huyén quy dinh cu thé chure
nang, nhiém vu, quyén han va t6 chirc cua Phong Noi vu thude Uy ban nhan dan
cap huyén;

Chi dao cac co quan, to chire, don vi thue hién quan ly nha nudce doi voi
cac don vi su nghiép ngoai cong lap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.
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b) Tham dinh déi voi cac du thao van ban:
Quy dinh cu thé chire nang, nhi¢ém vu, quyén han va co cau to chire cua co
quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap thudc tham quyén quyét dinh cua
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

Thanh lap, to chure lai, giai thé to chire hanh chinh, don vi su nghi¢p cong
lap va Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thude tham quyén
quyét dinh cua Uy ban nhan dan tunh (trir truong hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh khéc vé co quan tham dinh);

~ Thanh lép, ki¢n toan, sap nhdp, giai thé¢ 16 chire phoi hop lién nganh thuge
tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Tham dinh, hudng dan, theo dai. kiém tra viée thuc hién phan loai, xép
hang don vi su nghi¢p cong lép cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan ly cua Uy ban nhan dén tinh.

d) Phéi hop vai cac co quan chuy¢n mon cung cap trong vi¢e trinh Uy ban
nhan dan tinh hudng dan cu thé chie nang, nhi¢m vu, quycn han va t6 chirc cua
co quan chuyén mon khac thuoe Uy ban nhan dan cap huyén.

5. V& vi tri viéc lam, bién ché cong chire va co cau ngach cong chirc:

a) Tham dinh d¢ an Vi tri vige |am dé an dicu chinh vi tri viée lam va co
cdu ngach cong chire cua co quan, 16 chie thuge pham vi quan ly cua Uy ban
nhan dan tinh: tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh quy¢t dinh.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh:

Tham dinh, tong hop va lap ké hoach bién ché cong chirc hang nam hoac
di¢u chinh bién chc cong chire thugce Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén tinh,
Uy ban nhan dén cap huyén gui Bo Noi vu theo quy dinh cua phap luat;

Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh bién ché cong chire trong co quan
cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhén dan Lap huyén trong
tong 90 bién ché cong chire duge cap ¢é tham quy ¢n giao; gitp U 'y ban nhan dan
tinh trién khai thuc hién sau khi dugc 19i dong nhan dan tinh quyét dinh;

c) Ion;: hop co cau ngach cong chure cua co quan, 16 chie thude Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huy¢n; trinh Uy ban nhan
dan tinh gui BO N¢i vu theo quy dinh cua phap luat.

6. V& vj tri viée lam, co cau vién chire theo chie danh nghé nghiép va sb
luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghic¢p cong lap:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam. dé an di¢u chinh vi tri viéc lam va co
céu vién chue theo chirc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi su nghi¢p cong lap do ngéan sach nha
nudce bao dam chi thudng xuyén (goi chung la don vi su nghi¢p cong lap chua tu
bao dam chi thuong xuyén) thude pham vi quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh.
Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét vi tri vi¢e lam va co cau vién chuc theo
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chuc danh ngh¢ nghi¢p cua cac don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thugc pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh:

Tham dinh s6 luong ngudi lam vide huong luong tur ngan sach nha nudc
va so luong nguoi lam vi¢e huong luong tir nLuon thu su nghi¢p (néu ¢o) cua
cac don vi su nghi¢p cong lap chua tr bao dam chi thuong xuyén thuge pham vi
quan ly cua Uy ban nhan déan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh ké
hoach s6 luong nguoi lam vi¢e trong cac don vi su nghiép cong lap chua tu bao
dam chi thuong xuyén cua dia phuong gui Bé Noi vu tham dinh:

Trinh 1oi dong nhan dan tinh phé duyét tong s6 luong ngudi lam viée
huong luong tir ngan sach nha nudc trong cac don vi su nghi¢p cong lap chua tu
bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly trong tong sb luong ngudi lam
viée huong luong tir ngan sach nha nudce da dugc Bo Noi vu tham dinh;

Quyét dinh giao, dic¢u chinh s6 luong ngudi lam viée huong luong tir ngan
sach nha nudc doi véi ting don vi su nghi¢p cong lap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thude pham vi quan ly trong tong 50 lugng nguoi lam viée dugce
Hoi dong nhan dan tinh phé duyét;

Quyét dinh vé s6 luong ngudi lam viée huong luong tir nguon thu su
nghiép ddi vai timg don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén thudce pham vi quan ly thco quy dinh cua phap luat;

Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé vi tri viée lam, co cau
vién chire theo chire danh nghé nghiép va sé luong nguoi lam viée trong cac don
vi su nghiép cong lap tur bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghi¢p cong lap
tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu thuoe pham vi quan ly;

Chi dao cac co quan, t0 chure, don vi thuc hién co ché tu chu vé thuc hién
nhiém vu, 16 chirc bd may, vi tri viée lam, s6 lugng ngudi lam vige doi voi cac
don vi su nghiép cong lap thudc pham vi quan ly cua dia phuong.

¢) Tong hop vi tri viée lam, co cau vién chire theo chire danh nghé nghiép
va s0 luong nguoi lam vide trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo mue do tu
chu tai chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mot
phan chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu) thude pham vi quan ly cua dia phuong, trinh Uy ban nhan
dan tinh gui BO Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

7. V& thuc hién ché dg. chinh sach tién luong, phu cap, sinh hoat phi va
tién thuong ddi voi can bg, cong chie, vién chire, lao dong hop dong trong co
quan, to churc hanh chinh, don vi su nghic¢p cong lap:

a) Quyét dinh theo tham quyén hoic trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
QLIVL[ dinh viéc nang bac luong thuong xuycen, nang bac luong trudce thoi han va
cac ché do, chinh sach v¢ tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong doi
voi can bo, cong chue, vién chire, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap
ludt va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dén tinh.
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b) Hudng dan, kiém tra, giai quyct theo tham quyén hogic dé nghi cép ¢o
tham quyén giai quyct nhitng vudng mic trong vicc thuc hién ché d6, chinh sach
tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong ddi vai can bo, cong chuc, vién
chirc, lao dong hgp dong trong co quan. t6 chue hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat va phan cép quan ly cua
Uy ban nhan dan tinh.

8. Vé cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong chirc, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phan cong cac co
quan chuyén méon thude Uy ban nhan dan tinh chu tri hodic phédi hgp thuc hién
cac ndi dung, nhiém vu cua cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong
chire, ¢ong vu.

b) Tham mury, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh:

Chi dao, trién khai chuong trinh, ké hoach va cac van ban khéc cua co
quan cap trén vé cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong chuc, cong vu;

Quyct dinh cac bi¢n phap day manh cai cach hanh chinh, day manh cal
cach ché dé cdng chirc, cong vu theo chuong trinh, dé an, k& hoach da duoc cap
c¢6 tham quyén phé duyét.

¢) Tham muu, gidp Uy ban nhan din tinh:

Trién khai viéc xac dinh chi s6 cdi cach hanh chinh hang ndm cua Uy ban
nhéin dén tinh; chi so hai long chia ngudi dan, to chirc doi vol sy phuc vu cua co
quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban;

Theo doi, kiém tra, danh gid, tdng hop két qua thue hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh, cai cach ché dé cong chirc, cong vu cua cac ¢o quan, t6 chire,
don vi thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh;

d) Chu tri trién khai cong tic théng tin, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh, cai cach chc do cong chire, cong vu tai dia phuong.

9. Vé chinh quyén dia phuong;:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

lrlen khai cong tac bau cir dai bi¢u Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va hudng dan cia co quan
cap trén;

Trinh Hoi ud(:Jng nhén dan tinh bau, miér nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé
Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luét;

Trinh cép cd tham quyc.n ¢6 van ban dé nghi Bo Néi vu tham dinh, trinh
Thu twong Chinh phu quyét dinh diéu ddng, cach chire Chu tich, Phé Chi tich

Uy ban nhan dan tinh, giao guyén Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh
cua phap luat;

Trinh Hoi dong nhéan dan tinh quyét dinh viéc thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia thén, t6 dan phd; dat 1én, doi tén thn, t6 dan phé ¢ dia phuong;
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Trién khai thuc hi¢n cong tac dan chu o cap xa va trong hoat dong cua co
quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap; viée thuc hién cong tac

dan van cua chinh quy ¢n theo quy dinh cua Dang, cua phap luat va hudng dan
cua co quan cap trén.

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé chuan két qua bau,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huy¢n; vi¢e
dicu dong, tam dinh chi cong tac, cach chuae Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh thuc
hi¢n quan ly nha nudc doi voi thon, to dan phd theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan ly cua Uy ban nhan dén tinh.

10. V¢ dia gigi don vi hanh chinh:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tink:

Thue hi¢n cong tac quan ly dia gi¢i don vi hanh chinh, h6 so, moc, ban do
dia gioi don vi hanh chinh céc cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
theo hudng dan cua co quan nha nude ¢o tham quyén;

Lap ho so d¢ an, trinh Uy ban nhan dan tinh ¢o van ban gui Bo Noi vu de
t6 chire tham dinh, trinh Lap ¢ tham quy én xem xét, quyét dinh vé dé an thanh
lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gioi don vi hanh chinh, dat tén, doi tén
don vi hanh chinh va giai quy &t tranh chap lién quan dén dia gioi don vi hanh
chinh cép tinh, cap huyén, cap xa; phan loai don vi hanh chinh cap tinh;

Lap ho so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh ¢6 van ban dé nghi Bo truong
Bo Noi vu quyét dinh cong nhan phan loai don vi hanh chinh cap huyén;
trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dja 2101 don vi hanh chinh
sau khi duge cap cé tham quyén quyét dinh.

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhdn dan tinh quyét dinh cong nhén
phan loai don vi hanh chinh cap xa.

11. V& can b, cong chuc, vién chuc; can bo, cong chire cap xa va nguoi
hoat dong khong chuyén trach o cap xa, o thon, 16 dan pho:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh:

Thuc hién vi¢e tuyén dung, st dung va quan ly dbi voi can bg, cong chire,
vién chuc; viée quan ly doi vai ngudi gitr chie danh, churc vu va nguoi dai di¢n
phan von nha nudc tai doanh nghiép thudce tham quycn quan ly cua Uy ban nhén
dan tinh; viéc quan ly dm voi can by, cong chic cap xa va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa, o thon, 16 dan pho theo quy dinh cua Dang, cua
phap luat va phan Lap quan ly ctia Uy ban nhan dan tinh;

T6 chire thi, xét nang ngach cong chie va thi, xét thang hang chic danh
ngh¢ nghiép vién chie 1én cac ngach, chirc danh ngh¢ nghiép chuyén nganh tir
chuyén vién chinh va tuong duong tro \'uéﬂ&. thco quy dinh cua phap luat va
phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh theo tham quyén viée bo nhiém ngach, bo nhiém chirc danh nghé
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nghiép va xép luong ddi voi cong chie, vién chire sau khi trung tuyén ky thi, xét
nang ngach cong churc, thang hang chire danh nghé nghié¢p vién chire.

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh:

Ban hanh van ban quy dinh tiéu chuan chic danh lanh dao, quan ly thuge
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat va phan
cap cua co quan Dang co tham quy én;

Dé nghi Bo Noi vu co y kién v¢ viée bo nhiém ngach, bo nhiém chue
danh nghé nghiép va xép luong ddi vai cong chire ngach chuyén vién cao cap va
cac ngach cong chure, chue danh m.hc nghi¢p vién chuirc tuong duong ngach
chuyén vién cao cap. Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dinh doi voi
cac truong hop nay sau khi coy kién thong nhét cua B Noi vu

12. V& dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chire (hao gom ca can
bd, cong chirc cap xa):

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh:

Ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng can bg. cong chire, vién chire thudge
pham vi quan ly va to chuc trién khai thuc hién ké hoach sau khi dugc Uy ban
nhan dan tinh phé¢ duyét;

Thuc hién dao tao, boi dudng can bg, cong chic, vién chire va cac doi
tuong khac theo quy dinh cua Dang, cua phap ludt va phan cap quan Iy cua Uy
ban nhan dan tinh.

b) Thuc hién boi dudng, tap huan theo yéu cau vi tri viéc lam trong nganh,
linh vuc duoc giao quan ly doi véi cong chire, vién chire va nguoi lam cong tac
o nganh, linh vuc do.

c). Phdi hop voi cac co quan, don vi ¢o lien quan trinh Uy ban nhan dan
tinh quyct dinh viée bd tri, phan bo kinh phi ddi véi hoat dong dao tao, boi dudng
can bo, cong chire, vién chire cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

13. Vé t6 chire hoi, o chire phi chinh phu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quy¢t dinh cho phép hoi ¢o
pham vi hoat dong trong ca nudc va hgi co pham vi hoat dong lién tinh dat van
phong dai dién cua hdi ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh giai quyét cac thu tuc
vé hoi, quy xa hoi, quy tr thién co pham vi hoat dong o dia phuong (trir quy xa
hoi, quy tir thi¢n ¢o 10 chire, ca nhan nude ngoai gop tai san voi cong dan, to
chuc Viét Nam hoat dong trong pham vi cap tinh).

¢) Can cu tinh hinh thuc t¢ o dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh viéc uy quyén theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cong tac
quan ly nha nudc dbi voi hoi, quy xa hoi, qu¥ tir thién ¢6 pham vi hoat dong O
dia phuong; chi dao, hudng dan cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén,
Uy ban nhan dén cap xa trong vi¢c quan ly nha nudc ddi vai hoi, quy xa hoi,
quy tir thién theo quy dinh cua phap luat.



14. Vé van thu, luu tror nha nuoc:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh danh muc co quan, 16
chire thude nguon np luu tai li¢u vao l.uu trir lich su tinh.

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh vi¢c mang
tai licu ra khoi Luu trir lich su tinh dé€ su dung trong nuoec.

¢) To chac thye hi¢n cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat: Phé
duyét muc luc ho so, tai liéu ndp luu vao luu trir lich st tinh; tham tra tai liéu
hét gia tri tai Luu trdr lich su tinh; thanh lap Hoi dong tham tra, xac dinh gia tri
tai lidu; quyét dinh huy tai licu hét gia tri tai L.uu trtr lich su tinh; tham dinh tai
liéu hét gia tri can huy cua cac co quan, 16 chure thude ngudn ndp luu vao Luu
trir lich st tinh; quan ly hoat dong dich vu luu tr&r va chimg chi hanh nghé luu
trir trén dia ban.

d) Truc tiép quan ly tai licu luu tra lich su cua dia phuong theo quy dinh
Cua phéap ludt: Suu tam, thu thap, chinh Iy, xdc dinh gia tri tai licu, thong ké, bao
¢, bao quan, bao hiém tai li¢u; so hoa, xay dung co so dir li¢u quan ly tai li¢u;
ung:, dung khoa hoc cong ngh¢ trong quan ly tai lidu; 16 chirc gidi mat tai IILIJ
cong bo, gioi thicu tai licu luu trir; 16 chuce phuc vu khai thac st dung tai li¢u;
thuc hién cung Cdp dich vu cong va dich vu luu trir.

15. V¢ tin ngudng, ton giao:
a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh quan ly nha nudc vé hoat dong
tin ngudng va cdc co so tin ngudng khong phai la di tich lich su, van hoa, danh

lam thang canh da duogc xép hang hoac da duge dua vao danh muc kiém ké di
tich cua dia phuong.

b) Giup Uy ban nhan dan tinh lam dau mdi lién hé véi céac lo chure ton
gido, 16 chirc 16n gido truc thude va co so tin ngudng thuoc tham quyt.n quan ly
trén dia ban.

¢) To chirc tuyén truy én, pho bién chu trrong, chinh sach, phap luat vé tin
ngudng, ton giao ddi voi can bd, cong chire, vién chire va tin dé, chuc sac, chic
viée, nha tu hanh cua cac t6 chirc ton giao, to chire ton gido truc thude, nguoi dai
dién, ban quan ly co so tin nguong tron&, pham vi qmn ly.

d) Giai quyét theo tham quyén hoac trinh cap co tham quyén giai quyét

nhung: van dé cu thé vé tin ngudng, ton giao theo quy dinh cua phap luat. Chu
ri, phdi hop voi cdce so, ban, nganh trong v icc tham muu, trinh Uy ban nhéan dan

lmh giai quyét nhimg van dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, 1on giao
thude tham quyén quan 1y,

d) Hudng dan Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét nhimg van dé cu thé
vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luat.

16. V& thanh nién:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tunh:

Té chie trién khai thue hién chinh sach, phap luat, chi¢n lugc, chuong
trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién thanh rién tai dia phuong; xay dung doi
ngil can bg, cong chirc lam cong tac quan ly nha nude vé thanh nién;
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Thuc hién long ghép cac chi ticu, muc ticu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat tlrcn kinh t¢ - xa hoi cua dia phuong hang

nam va timg giai doan, bao dam quycn va lgi ich hop phap, chinh dang cua
thanh nién.

b) Giai quyét theo tham quycn hoac trinh cap co tham quycn thuc hién
co ché, chinh sach déi voi thanh nién; giai quyét nhirng van dé lién quan dén
thanh nién theo quy dinh cua phap lual va phan cap quan ly cua Uy ban nhan
dan tinh;

¢) Quan ly, khai thac va cong bd dir li¢u thong ké vé thanh nién, chi s6
phat trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

17. V& thi dua, khen thuong:

a) Tham muu, trinh Chu tich U\‘ ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach va
16 chire thuce hién cong tac tuyén truyén tu tuong thi dua yéu nude cua Chu tich
Ho6 Chi Minh, chu truong cua Dang, chinh sach, phdp luat cua Nha nudc Ve thi
dua, khen thuong; tuyén EIU)CI‘I nhan rong dién hinh tién tién, guong ngudi tot,
viée tot, lua chon tap thé, ¢4 nhan co thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi
dua dé bicu duong, 16n vinh, khen thuong kip thoi.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va
Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh to chirc cac phon;:, trao thi dua; huéng dan,
kiém tra cac co quan, to chire, don vi thugc pham vi quan ly cua dia phuong
thuc hién cac phong trao thi dua va chu truong cua Dang. chinh sach, phap luat
cua Nha nudc vé thi dua, khen thuong.

¢) Tham dinh ho so dé nghi khen thuong cua cac co quan, 16 chure, don vi
thugc pham vi quan ly cua dia per(ms_ trinh Chu tich U\ ban nhan dan tinh
quyét dinh khen thuong theo tham quyén hodc dé nghi cap ¢6 tham quyen khen
thuong theo quy dinh cua phap luat.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh 16 chirc thue hién vi¢e trao tang,
don nhan cdc danh hi¢u thi dua va hinh thice khen thuong; quan ly, cap phat, thu
hoi, cap doi, cap lai hién vat khen thuong theo quy dinh cua phap luat.

d) Quan ly, luu trir ho so khen thuong: xdy dung va quan ly co so dur li¢u
v¢ thi dua, khen thuong; xay dung, quan ly va su dung Quy thi dua, khen thuong
theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh.

c) [.am nhiém vu thuong truc Hoi dong I'hi dua - Khen thuong tinh.

Thue hién hop tac quoc t¢ vé linh vuc nodi vu theo quy dinh cua
phap luat.

19. Nghién ctru, ing dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dung, quan ly, luu
trir hé thdng thong tin phuc vu cong tac quan ly nha nude cua So Noi vu.

20. Hudng dan chuyén méon, nghicp vu vé linh vue ndi vu doi véi cac co
quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong 1ap thuge pham vi quan ly. Tham muu,
giap Uy ban nhan dan tinh thue hién chie nang quan ly nha nuoc theo nganh,
linh vuc ndi vu doi véi to chie cua cic bg, co quan trung uong va dia phuong
khac dat tru so trén dia ban.
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21. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién doi
voi nganh, linh vue duge giao quan ly. Thuc hién viée thong tin, bao cao Uy ban

nhan dan tinh, B Noi vu va co quan co tham quyén vé tinh hinh thue hi¢n
nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

22. Quy dinh cu thé chie nang, nhi¢m vu, qu}cn han va to chire cua don
vi thudc, truc thudc So Noi vu (trir don vi thude tham quyén quyét dinh cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh); moi quan h¢ cong tac va trach
nhiém cua nguoi dung dau don vi thudc, truc thude So Noi vu theo quy dinh cua
phap luat.

23. Quan ly to chire bd may; vi tri viée lam, bién ché cong chire, co cau
ngach cong chue; vi tri viée lam, co cau vién chire theo chire danh nghé nghiép
va sO luong nguoi lam viée trong cac don vi thude, true thuge So NoOi vu.

24. Quan ly va thuc hién ché do, chinh sach ddi voi cong chire, vién chir,
ngudi lao dong thude So Noi vu theo quy dina cua phap luat va phan cap quan
ly cua Uy ban nhan dan tinh.

25. Quan ly va chiu trach nhi¢m vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap luat va phan cap quan |y cua Uy ban nhan dan tinh.

26. Thuce hién cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi va cac quy dinh khac vé quan ly ndi bo tai So
Noi vu.

27. Thanh tra, kiém tra, an cong dan, giai quyét khu_u nai, t0 cao, kién
nghi, phan anh va xu ly theo tham quyén hoac tham muu cap co tham quyén Xxur
ly cac vi pham trong linh vuc cong tac duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

28. Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giao va theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 3. Co chu t6 chire, bién ché va s6 lugng nguoi lam vie

. Lanh dao S6 c6 Giam dbc va khong qua 03 (ba) Pho Giam doc.

a) Giam ddc So la Uy vién Uy ban nhén dén tinh do Hoi dong nhan dan
tinh bau, la nguoi dimng dau So do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bo nhiém, chiu
trach nhi¢m trudc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va truoc
phap luat Ve thue hién chirc nang, nhicm vu, quyén han cua So va thuc hi¢n

nhiém vu, quyén han cua uy vién Uy ban nhan dan tinh theo Quy ché lam viéc
va phan cong ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Pho Giam ddc So do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bo nhi¢m theo dé
nghi cua Giam doc So, gitp Giam déc So thue hién mot hode mot s nhiém vu
cu thé do Giam doc S phan cong, chiu trach nhi¢m trude Giam doc So va
trudce phap luat vé thue hién nhiém vy duge phan cong. Khi Giam déc So vang
mat, mot Pho Giam doc So duge Giam doc So uy nhi¢m thay Giam doc So
di¢u hanh cac hoat dong cua So. Pho Giam ddoc So khong kiém nhiém ng_,um
dung dau 16 chire, don vi thude va trye thuge So, tr U truong hop phap luat co
quy dinh khac.
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2. Cac phong tham muu tong hop va chuyén mon, nghiép vu thuée So

a) Van phong;

b) Thanh tra (bao gdm céng tac phap ché);

c) Phong T6 chire, bién ché;

d) Phong Coéng chirc, vién chirc;

d) Phong Xay dung chinh quyén;

¢) Phong Cai cach hanh chinh - Van thu luu tri;

g) Phong Tin ngudng - Tdn gido.

Céc phong tham muu tong hop va chuytn mén, nghiép vu thude So bd tri
tSi thiu 05 bién ché cong chirc, gom: Truong phong, Pho Trudng phong va cong
chire chuyén mén, nghiép vu. $6 lugng Pho Trirong phong thuge cac phong thire
hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu | Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14
thang 9 nam 2020 cia Chinh phu sira déi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s

24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 quy dinh t6 chire cac co quan chuyén
mén thuée Uy ban nhén dan tinh, thanh phé tryc thude Trung wong.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, dicu déng, luan chuyén, mién nhiém, cho tir
chirc, cach chirc, danh gid, khen thuong, ky ludt, cho nghi huu va thyc hién cac
ché dd, chinh sach khac déi vai Trudmg phong, Phé Trudng phong thude So
thyc hién theo quy dinh cua phdp luat, quy dinh cua Uy ban nhén dan tinh vé
phén cap quan ly cong tac to chire, cén bd, cong chirc, vién chirc va theo tiéu
chuan chire danh Trugng phong, Pho Truong phong thudc S¢ do cap c6 tham
quyén ban hanh,

3. Co quan truc thudc So: Ban Thi dua - Khen thuong.
4, Pon vi sy nghiép cong lap tryc thude 8¢ Trung tdm Luu trit lich su.
5. Bién ché cong chirc va sb lugng nguoi lam vige:

a) Bién ché cong chic trong cac co quan, td chie hanh chinh; s6 lugng
nguoi lam viée trong cac don vi sur nghiép cong, lap tryc thuge So duge giao trén
co sO vi tri viée lam gan v@i chirc nang, nhiém vu, co cau 16 chue, pham vi hoat
dong va nam trong tong bién ché cong chic, s6 luong nguoi 1lam vice trong, cac
€O quan, to chire hanh chinh. don vi su nghiép cong 1ap cua tinh dugc cap ¢o
thdm quyén giao ho#c phé duyét;

b) Can cu chic nang, nhi¢m vy, co ciu 1 chic va danh muc vi tri viée
lam, co cau ngach cong chire, co céu chirc danh nghé nghiép vién chirc trong cac
o quan, 16 chic hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap truc thude So duoc cap
c6 tham quyen phé duyét, hang nim, Giam déc S& Noi vu ¢6 trach nhiém xay
dung dé an didu chinh vi tri viée lam (néu co) va ké hoach bién ché cong chie,
so luong nguoi lam viée trong cac c¢o quan, td chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap tryc thuéc So theo quy dinh cua phap luat, trinh cap c6 tham
quyén xem xe€t, quyét dinh;

¢) Viée tuyén dung, st dung, quan ly. ning bac luong, chuyén ngach, bo
nhiém ngach, thay doé1 chirc danh nghé nghiép, bé nhi¢m chire danh nghé
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nghiép, diéu dong, danh gia. khen thuong, ky ludt. cho nghi huu va thue hién
cac ché do. chinh sach khac doi vai cong chire, vién chire, nguoi lao dong trong
cac co quan, to chae hanh chinh, don vi su nzhi¢p cong lap truc thuge So phai
can cr yéu cau nhiém vu, vi tri viée lam, co cau ngach cong chue, ticu chuan
nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chire, co cau chire danh nghé nghiép vién
chtre, tiéu chuan chue danh m,hc nghi¢p vién chire va thue hién theo quy dinh
cua phap luat, quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh vé phan cap quan ly cong tac
10 churc, can bo, cong chire, vién chirc.

Dicu 4. To6 chie thyue hién

Giao Giam doc So Noi vu thuce hién nhirng nhiém vu sau:

l. Xay dung va chi dao vi¢c xay dung D¢ an di¢u chinh vi tri viéc lam
trong cac co quan, o chure hanh chinh, don vi su nghiép cong lap truc thudc So;
trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh phé duyét.

2. Xay dung va ban hanh quy ché lam viée cua co quan So; chi dao xay
dung va ban hanh quyét dinh phé duyét quy ché lam v i¢c cua cac don vi truc
thudc So; quy dinh cu thé vi tri, chire nang, nhiém vu, qu}cn han cua cac phong
thuoe So theo quy dinh cua phap luat, quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh vé
phan cap quan ly cong tac to chire, can bd, cong chue, vién chue.

Pic¢u 5. Hi¢u lye thi hanh
1. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u luc thi hanh k¢ tir ngay 15 thang 11 nam 2021.

2. QUVLI dinh nay thay thé Qu\cl dinh so 11/2021/QD-UBND ngay 26
thang 4 nam 2021 cua [Jy ban nhan dan tinh vé viée quy dinh chirc niang, nhi¢m
vu, quyun han va co cau to chirc cua So Noi vu Hung Yén.

Diéu 6. Trach nhi¢m thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam doc cac so, nganh: Noi vu,
Tai chinh, Kho bac nha nudc Hung Yén; Chu tich Uy ban nhén déan cac huyén,
thi xa, thanh phd va thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /fv

Noi nhin: fp—" TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 6: * TICH

- Bo Noi vu:

- Bo Tu phap (Cyc Ki¢m tra VBQPPL):
- Thuong truc Tinh uy:

- Thuong truc HDND tinh:

- Doan Dai bicu Qude hoi tinh:

- Chu tich. cac Phoé Chu tich UBND timh:
-CSDLQG vé phap luat (So Tu phap):

- Lanh dao VP UBND tinh:

- Trung tam Thong tin - HG1 nghi tinh: Y ;
-CV: NC™: Tran Quoc Van
- Luu: VT, CVNCM,

KY boi: Uy ban nhan dan tinh Hung

én
Co quan: Tinh Hung Yén
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