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thang nam 2021

nhiém vu nguoi hoat déng khong chuyén trach & cap xa;

(Kém theo Céng vin s61414 ISNV-XDCQ ngay 03/ 11/2021 cia Sé Ngi vu Hirng Yén)

I. Poi voi ngwoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa

Mbi don vi hanh chinh cap x4 c6 21 chic danh, bé 03 chic danh: Nhan vién
Dan s - gia dinh va tré em, Pho dai truyén thanh va Khuyén néng vién. Nhiém vu
cua cac chirc danh nhu sau:

TT gz:ﬁ Chirc nang, nhiém vu tirng chirc danh q(ljlz)"ndicr:rh
- Tham muu, giup viée cho Thudng truc Bang uy vé cdng Tham khao Quy
tac té chtc, can bo, dang vién, bao vé chinh tri noi bo cua  dinh sb 04-
bang uy; QDbi/TW cua Ban
- Téng hop céac bio cdo dinh ky, chuyén dé vé cong tac to| Bi thu ngay
Truong chirc, can bo, dang vién cua Bang uy; 25/7/2018 ve
1 PanTo | Tham muu vé& cong tac dénh gia chét lugng td chirc co s¢CNUc nang, nhiém
chiC  Ipang va dang vién thuoe Dang uy; thuc hién thu tuc tidp| VY quyen han to
Dang  Inhan, chuyén sinh hoat déi véi dang vién dén, dang vién di Chic bo may co
theo quy dinh. quan chuyén
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Thuong truc Pang uy| rach tham muu,
phan cong. gilp vigc tinh ay,
thanh uy.
- Tham muu cho cap uy trong viéc xay dung chuong trinh, Tham khao Quy
ké hoach cong tac kiém tra, giam séat cua cap uy va ké dinh 22-QbB/TW
Chil hoach cdng tac kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat trong ngay 28/7/2021
‘A bang; ctia Ban Chép
nhiém .
2 UBKT - Tham muu, xay du:ng b&o céo viéc thyc hién nhiém vyhanh Trung wong
Pang iy cong tac klem tra, giam sat cua cap ty theo dinh ky, so két| Pang Cong san
tong két vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat  Viét Nam vé
cua bang. cong tac kiém tra,
- Theo ddi, cap nhat cac tai liéu, vin ban co lién quan dén gidm sat va ky




cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat cua Pang
trong dang bo.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Thuong truc Bang uy
phén cong.

luat cua Dang

Truong
ban
Tuyén
gido

- Nam bt tinh hinh tu twéng trong can bo, dang vién va cac
tang I6p nhan dan, nhitmg 4m muu, tha doan cua cac thé luc
thu dich chdng pha Pang, Nha nuéc, ché do ta trén moi linh
vuc tu tudng-vin hod & dia phuong, kip thoi bao céo, kién
nghi vé&i cip ay noi dung, bién phap giai quyét;

- Gilp cp uy té chirc nghién ctu, quén triét, hudng dan
trién khai thuc hién cac Nghi quyét, Chi thi cua Dang; kiém
tra va danh gia tinh hinh trién khai thuc hién cac Chi thi,
Nghi quyét cia cac cap & cac to chuc Pang, doan thé ¢ dia
phuong;

- T6 chiic pho bien thoi sw, chinh séch theo ké hoach cua
Ban Tuyén giédo Cap trén va sy chi dao cua cip uy cho can
bo, dang vién va quan ching;

- Tb chac tuyén truyén gido duc chinh tri, tu twéng nhan
cac ngay € I6n, cac phong trao thi dua yéu nude trong dang
bo va toan x&; gilp cap uy chi dao cac hoat dong vian hoa
quan ching, hoat dong thé duc thé thao, cong tac vin hoa,
bao vé stc khoé cong dong;

- Suu tam, bién soan lich st (truyén thdng) cua dang bd, t
chirc tuyén truyén, phét huy truyén théng cach mang cua
dia phuong, co s0;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Thuong truc Bang uy
phan cong.

Tham khao Quy
dinh s6 04-
Qbi1/TW cua Ban
Bi thu ngay
25/7/2018 vé
chirc nang, nhiém
vy, quyén han to
chtc bé may co
quan chuyén

2l trach tham muu,

giup viéc tinh uy,
thanh uy

Truong

van

khéi Dan|.

- Phéi hop véi cac thanh vién trong khéi dé tham muu voi
cap uy to chuc thuc hién cac Chi thi, Nghi quyét ciia Pang
vé cong tac dan van. Theo doi, kiém tra tinh hinh, phan anh
dién bién tu tuong, nguyén vong cua nhan dan; So két, tong
két, rat kinh nghiém, dé xuat va kién nghi cac van dé veé
cong tac dan van voi cap ty va cap trén;

Phdi hop cac hoat dong véi Uy ban Mit tran T6 quéc,
doan thé, tuyén truyén phd bién cha truong, duong 16i cua
Dang, chinh sach, phap luat cia nha nuéc t6i cac tang I16p
nhin dan; huéng dan té chtc cac phong trao quan chung
thuc hién cac nhiém vu kinh té - x& hoi, an ninh - qUOc
phong, tham gia xay dung Dang, xay dung chinh quyen,
thuc hién quy ché dan chu & co s, gilp cap uy xu ly nhitng

van d¢é lién quan dén cong tac dan van;

Tham khao Quy
dinh s6 04-
Qbi1/TW cua Ban
Bi thu ngay
25/7/2018 vé
chtrc nang, nhiém
vy, quyén han té
chac bo may co
quan chuyén
trach tham muu,
giup viéc tinh uy,
thanh uy




- Thuc hién cac nhiém vu khac do Thuong truc Bang uy
phan cong.

Truong
Dai
truyén
thanh

- Chiu trach nhiém vé noi dung bién tap, tuyén truyén chu
truong, duong 16i cua Dang, chinh sach phap luat caa Nha
nudc téi nguoi dan. Chuyen tai thong tin chinh tri, kinh té,
van hod, xd hoi cua thé gigi, trong nude va dia phuong
thong qua Vviéc tlep am, tlep song Dai Tleng noi Viét Nam,
Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh, Trung tam Phét thanh -
Truyén hinh huyén, thi x&, thanh phé

- Quan ly, chi dao van hanh thiét bi ding quy trinh, quy
pham ky thuat, quy ché van hanh tram. Hang nam truc tiép
dé xuat phuong an dau tu, stra chira may mac, thiét bi;
- Kiém tra thdng tin, dam bao théng tin trung thuc va chiu
trach nhiém truéc phap luat, trude Uy ban nhan dan cap x3
vé noi dung thong tin;
- B4o cé&o hoat dong truyén thanh & co so dinh ky hang
thang, quy, nam va xay dung phuong hudng hoat dong cua
nam sau;
- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc cap ¢ tham quyeén
phan cong.

Tham khao Quyét
dinh sd
52/2016/QD-TTg
ngay 06 thang 12
nam 2016 cua
Thu tuéng Chinh
phu ban hanh
Quy ché hoat
dong thong tin co
SO

Truong
ban
Thanh
tra nhan
dén

- Triéu tap, cha tri cac cudc hop, hoi nghi; chu tri cac cudc
giam sat, xac minh thuoc tham quyén cua Ban thanh tra
nhan dan;

- Phan cdng nhiém vu cho thanh vién Ban thanh tra nhan
dan;

- Pai dién cho Ban thanh tra nhan dan trong mdi quan hé
v6i Ban thuong tryc Uy ban Mt tran To quoc Viét Nam,
Chu tich Uy ban nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan
clng cap va cac co quan, té chic ¢é lién quan;

- Pugc moi tham du cac cudc hop cua Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran c6 noi dung lién quan
dén nhiém vu giam sat, x4&c minh cua Ban thanh tra nhan
dan;

- Tham dy céc cudc hop caa Uy ban Mit tran Té quéc Viét
Nam xa, phuong, thi tran c6 ndi dung co6 lién quan dén t6
chirc va hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan.

Tham khao Nghi
dinh sé
159/2016/ND-CP
ngay 29/11/2016
quy dinh chi tiét
va bién phap thi
hanh mot s6 diéu
cua Luat Thanh
tra vé to chuc va
hoat dong cua
Ban Thanh tra
nhén dan

Chu tich
Hoi Chir
thap do

- Tuyén truyén, phd bién va to chirc thuc hién cac van ban
phap luat vé hoat dong chix thap do, hoat dong nhan dao va
cac van ban phap luat c6 lién quan; phé bién kién thuec,
cung cap thong tin, tap huin nghiép vu céng tac Hoi cho

Tham khao Diéu
I6 Hoi Chit thap
do

can bo, hoi vién, tinh nguyén vién, thanh thiéu nién Chi




thap do;

- Van dong can bo, hai vién, tinh nguyén vién, thanh, thiéu
nién Chir thap d6 va céc tang 16p nhan dan trén dia ban
tham gia hoat dong chix thap do vé ctu tro khan cap va tro
gitlp nhén dao; tham gia phong ngua, tng phd tham hog;
cham soc stc khoe dua vao cong dong, so cap ciru ban dau;
van dong hién mau nhan dao, hién mé, bo phan co thé
ngudi va hién xac; tim kiém tin tac than nhan that lac do
chién tranh, thién tai, tham hoa; tuyén truyén céc gia tri
nhan dao;

- Tham gia gidm sé&t va phan bién xa hoi cac van dé lién
quan dén hoat dong nhan dao:

- Thuc hién cac nhiém vu lién quan khac do cép c6 tham
quyén giao.

- Tap hop, doan két, dong vién nguoi cao tudi tham gia
sinh hoat HOi nguoi cao tuoi, gép phan thuc hién cac
chuong trinh kinh té - x& hoi, gido duc thé hé tré, xay dung
nép séng van minh, gia dinh vin hoa, giit gin an nlnh chinh

ahu tich tri, trat tu an toan x& hoi, xay dung va bao vé T6 quéc; Tham khao Piéu
8 ol .. Lam nong cbt trong phong trao toan dan cham soc, phung| lé Hoi nguoi cao
Nguol ~ . o : 2. T2
ca0 tudi dudng, phat huy vai trd nguol cao tuol; tuol
- B4o vé quyén va loi ich hop phéap cta nguoi cao tudi;
- Nghién cau nhu CAu, Nguyén vong cua nguoi cao tudi dé
kién nghi Chu tich Hoi nguoi cao tudi cap trén va co quan
nha nuéc co tham quyén.
- Chiu sy chi dao tryc tiép cua Chi huy truong BCH Quan ,
Su CAp X&; ND s6
- Tham muu, d& xuat v4i Chi huy truong, Chinh tri vién 72/20%8;320(2:5
Ban chi huy quéan Su cap xa vé ké hoach, noi dung, bién nga)(/i nh chi tidt
Ph6 Chi [phap chi dao va td chuc thuc hién nhiém vu duoc phan 9% ¢! i tic
huy cong; mot s6 diéu cua
9 \ Pl £ , e . : , | Luat dan quan tu
truong | Tong hop két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao, baové V& té chirc xay
Quan sy cdo véi chi huy truéng, chinh tri vién ban chi huy quan su|
R L dung luc lugng
cap xé theo quy dinh; va ché do, chinh
- Thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh val ¢4 1 46i vai dan
chap hanh su phan céng cua Chi huy truéng Quan su cap quan tu vé.
Xa. C
. ~.. |- Chiu su chi dao truc tiép caa Chu nhiém Uy ban kiém tra Tham khao Quy
Ph6 Chul|. ., =°.7° )
. Dang uy; dinh 22-QbB/TW
10 |nhiém >0 . , , T 2 .
UBKT | Chiu tréch nhig¢m chinh truéc Chi nhiém Uy ban kiém tral ngay 28/7/2021

ctia Ban Chép




Dang uy

Pang uy vé hoat dong cong tac kiém tra, giam sat va thi
hanh ky luat trong Dang theo dung quy dinh cua Diéu 1¢
bang;

- Truc tiép tham muu xay dung phwong huéng, nhiém vu,
chwong trinh, ké hoach céng tac cua Uy ban kiém tra Dang
uy; truc tiép té chac trién khai thuc hién cac nhiém vu do
Uy ban Kiém tra Bang uy phan cong; tham gia cac doan
kiém tra do Uy ban Kiém tra Bang uy quyét dinh thanh lap;
- Nghién cau, d& xuit cac chu truong, bién phap vé cong
tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat trong Pang; chi
dong nam tinh hinh, phét hién, d& xuat bién phép giai quyét
nhitng van dé quan trong thuoc pham vi phy trach; theo ddi
tinh hinh chap hanh Quy ché lam viéc cia Ban Chap hanh
Pang uy, Quy ché lam viéc caa Uy ban Kiém tra Bang uy;

- Pugc cung cap théng tin theo quy dinh chung cua Uy ban
kiem tra; du day du cac ky hop cua Uy ban Kicm tra Bang
uy; thao luan, biéu quyét va cung véi Chu nhiém Uy ban
kiém tra Dang uy, Uy ban Kiém tra bang uy chiu trach
nhiém trugc Ban Chap hanh Bang uy vé cac quyét dinh do;

- Giir mdi lién hé vai cap uy, chinh quyén. Phéi hop chat
ch& vai cac thanh vién khéac caa Uy ban Kiém tra Dang uy,
trong viéc thuc hién cac nhiém vu dugc Uy ban phan cong.
Giup Uy ban kiém tra Dang uy truc tiép chi dao viéc xay,
dung chuong trinh, ké hoach céng tac, cang cd to chuc,
nhan xét, danh gia thanh vién trong Uy ban kiém tra Bang
uy. Gop phan tich cuc xay dung chi bo noi minh sinh hoat
trong sach, vitng manh.

hanh Trung wong
bang Cong san
Viét Nam vé
cong tac kiém tra,
giam sat va ky
luat cua Bang

11

Pho Chu
tich Uy
ban
MTTQ

- Chiu sy chi dao tryc tiép cua Chu tich Uy ban Mt tran to
québc cap x&;

- Tham muu Chu tich UBMTTQ Viét Nam cip x& thuc
hién dung chirc nang, nhiém vu theo quy dinh cua Diéu I¢
Mt tran T6 qubc Viét Nam;

- Tryc tiép giai quyét cac cong viéc va dam nhan mot sb
linh vuc coéng tac duoc Chu tich UBMTTQ Viét Nam céap
x4 phan cong; t6 chirc hudng din thuc hién cudc van dong
“Toan dan doan két xay dung doi song van hoa & khu dan
cu” va chi dao huéng dan hoat dong cua Ban cong tac Mt
tran, theo di trién khai thuc hién quy ché dan chu ¢ co so
trén dia ban x&;

Tham khao cég:
quy dinh tai biéu
€ HOi Nong dan;

- Tryc tiép huéng dan xay dyng va bo sung quy ude, huong

biéu 1é (stra d6i,




udc thén, té dan pho;

- Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét va cac van ban huéng
dan cong tac Mat tran To qudc cap trén dén khu dan cu;

- Truc tiép tham gia xay dung t6 hoa giai nhan dan & khu
dan cu; trién khai va van dong nhan dan ¢ khu dan cu gitp
nhau xoa doi, giam ngheo;

- Phéi hop véi cép uy, chinh quyén té chuc tiép xuc cu tri
véi dai biéu; ndm bat va thuc hién cong tac dan toc, ton
giao trén dia ban xa.

b6 sung) Hoi
ngudi cao tuoi
Viét Nam; Diéu
1€ HOiI Lién hiép
Phu nir Viét
Nam; Piéu 1& Hoi
Cuu chién binh
Viét Nam; Diéu
€ BDoan Thanh

Pho Chu

- Chiu sy chi dao truc tiép cua Chu tich Hoi Lién hiép phu
nit cap xa;

- Tham muu cho Chu tich Hoi Lién hiép Phu nir cip x& chi
dao, t6 chuc thuc hién chtc niang, nhiém vu theo quy dinh
cia Diéu 1& Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam; thuc hién
duong 16i, chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc va
thuc hién tét phong trao thi dua trong cong tac Hoi;

- Tham muu cho Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit cap x& to
chirc cac ky hop Ban Chap hanh, Ban Thuong vu va to

nién Cong san Hb

Chi Minh; Piéu

1€ HoiI chir thap
do Viét Nam

tich HOT oy Hoi nghi so tong két phong trao phu nit va cac hoat
12 h.'?n Ph dong cong tac Hoi;

PP Tham muu cho Chu tich Hoi Lién hiép Phy nix xa phdi
hop vai cac doan thé va cac nganh lién quan tuyén truyeén,
van dong can bo, hoi vién phu nir va céc tang 16p nhan dan
tham gia thuc hién cac chuong trinh phat trién kinh té - x4
hoi, an ninh - qubc phong; phong trao thi dua va 6 nhiém
vu trong tdm cua Hoi dat két qua;

- Truc tiép phu trach mot sé Chi hoi do Ban chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi Lién hiép Phu nit cap x& phan cong.
- Chiu su chi dao truc tiép cua Chu tich Hoi Nong dan cap
X&;

. ~. F Tham muu cho Chu tich Hoi N6éng dan cap xa thuc hién

Phé Chu |,, , o ‘A . ) Y ~ .

: ~. dang chirc nang, nhiém vu theo quy dinh cua biéu Ié Hoi

tich HOI |1, N _

13 NGONg No6ng dan Viét Nam;

dan - Thay mat Chu tich Hoi diéu hanh mot s6 ¢ang viéc trong
Ban Chap hanh khi Chu tich ay quyén, phu trdch mot so
linh vuc cong tac nhu: Tu tudng-van hoa; kinh té-xa hoi va
mot s6 Chi hai.

Phé Cha - Chiu su chi dao truc tiép caia Cha tich Hoi Cuu chién binh

14 [tich Hoi CAp XA;
Cuu - Tham muu cho Chu tich Hoi Cuu chién binh cap x4 thuc

chién




binh

hién dtng chtrc ning, nhiém vu theo quy dinh cua Diéu I¢
Hoi Cuu chién binh Viét Nam;

- Thay mit Cha tich diéu hanh céng viéc cua Ban chap
hanh khi Chua tich ay quyén; truc tiép phu trach mot sb
cong tac nhu: kiém tra, gidm sat cua Hoi, cong tac tu
twong, tai chinh, quy Hoi; truc tiép phu trach mot sé Chi
hoi.
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Pho Bi
thu Poan
TNCS
Hb Chi
Minh

- Chiu su chi dao truc tiép cua Bi thu Poan Thanh nién
Cong san HCM cap x&;

- Tham muu cho Bi thu Poan Thanh nién c4p x& thuc hién
chirc nang nhiém vu theo quy dinh ctia Biéu 18 Poan TNCS
Ho Chi Minh;

- Truc tiép gitp Bi thu Poan Thanh nién cap xa giai quyét
cac cong viéc hang ngay, dam nhan maot sé linh vuc cong
tac. CO trach nhiém thu thap, xir ly céac thdng tin chuan bi
cac bao cao vé cong tac Doan va phong trao thanh thiéu nhi
0 co s& cho Poan cap trén; quan ly va giai quyet Cong tac
doan vu ctia Poan, thay mat Ban Chap hanh ky mot sé vin
ban cua Poan. Giup Bi thu trong cic hoat dong tai chinh,
thu nop Doan phi va xay dung co sé vat chat cho Poan hoat
dong;

- Tham muu thuc hién cac nhiém vu cua Hoi cuyu thanh
nién xung phong, Hoi nan nhan chat doc mau da cam.
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Phé Chu
tich Hoi
Nguoi

cao tuoi

- Chiu sy chi dao truc tiép cua Chu tich Hoi ngudi cao tudi
Cap XA

- Pong vién nguoi cao tudi tham gia sinh hoat Hoi nguoi
cao tudi, gop phan thuc hién cac chuong trinh kinh té - x4
hoi, gido duc thé hé tré, xay dung nép séng vin minh, gia
dinh van hoa, git gin an ninh chinh tri, trat tu an toan xa
hoi, xay dung va bao vé To quéc;

- Lam nong cét trong phong trao toan dan chiam séc, phung
dudng, phat huy vai trd ngudi cao tuoi;

- B4o vé quyén va loi ich hop phép cua nguoi cao tudi;

- Tham muu, nghién ctu nhu cau, nguyeén vong cua ngudi
cao tudi dé kién nghi co quan nha nudc c6 tham quyeén.
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Nhan

y-
Khuyén
nong

vién Thal

1. Vé linh vyc chin nuéi thi y

Thqm gia xay dung cac chuong trinh, k,é hoach, dé &n
khuyen khich phat trién va chuyén doi co cau vat nudi (bao
gom ca thuay san) trong san xuat néng nghiép;

- Tuyén truyén, phd bién ché do, chinh sach va chuyén mén

- Linh vyc Tha y:
Luat Tha y; Nghi
dinh
35/2016/ND-CP
ngay 15/5/2016
quy dinh chi tiét




nghiép vu vé chin nudi, nudi trong thay san, thd y;

- Tong hop, hudng dan ké hoach phét trién chin nudi hang
nam, huéng dan noéng dan vé quy trinh san xuat, thuc hién
cac bién phap ky thuat vé chin nuéi, thi y va chuyén doi co
cAu vat nudi trong san xuat néng nghiép theo quy hoach, ké
hoach dugc phé duyét;

- Tong hop va bao céo kip thoi tinh hinh chan nuoi, dich
bénh dong vat, dé& xuit, huéng dan bién phap k§ thuat
phong, chéng dich bénh va chira bénh cho dong vat theo ké
hoach, huéng dan caa Tram tha y cap huyén;

- Xay dung ké hoach, bién phap huy dong luc luong v
thuc hién hoic phdi hop thuc hién noi dung dugc duyét va
hudng dan caa Tram tha y cap huyén:

- Hudng dan thuc hién cac quy dinh vé phong bénh bit
budc cho dong vat, cach ly dong vat, mua ban dong vat, san
pham dong vat, vé sinh, khir trung tiéu doc va viéc st dung,
thuc hién tiém phong vaccin phong chong dich bénh dong
vat trén dia ban x&;

- Phéi hop thuc hién viéc khir tring, tiéu doc cho cac co so
hoat déng lién quan dén cong tac thu y, cac phuong tién
van chuyén dong vat, san pham déng vat va phuc hdi méi
trudng sau khi dap tat dich bénh dbi vai thay san trén dia
ban xa theo quy dinh;

- Gilp Chu tich UBND cép x4 hudng dan hoat dong dbi voi
hé théng cung cap dich vu cong vé chin nudi, tha y va ca
nhan kinh doanh thudc th y. Thyuc hién céng tac khuyén
ndng vé tha y theo ké hoach duoc duyét va céc dich vu vé
tha y trén dia ban xa theo quy dinh;

- Bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh dich bénh doéng
vat, cong tac phong, chéng dich bénh dong vat trén dia ban
xa cho Tram tha y cap huyén va UBND cap x&;

- Nhan vién tha y thyc hién nhiém vu vé quan Iy chat luong
gidng vat nudi, thic an chan nudi va vé sinh an toan thuc
pham trén dia ban cap xa theo huéng dan cia co quan quan
ly nha nudc cap trén;

- Thuc hién nhiém vu khac do Tram tha y cap huyén va
UBND cép x4 giao.

2. V& linh vyc khuyén néng:

- Gilp UBND cap x& t6 chtc va huéng dan viéc thuc hién
quy hoach, chuong trinh, ké hoach, d¢é& an khuyén khich

phéat trién ndng nghiép, 1am nghiép, thuy san va phat trién

mot sb diéu caa
Luat Thay
- Linh vuc
khuyén nong:
Nghi dinh
83/2018/Nb-CP
ngay 24/5/2018
vé khuyén nong




nong thon;

- Tuy@n truyén, phd bién phép luat, chinh sach caa Bang va
Nha nudc vé cong tac khuyén nong:

- Huéng dan cac bién phap ky thuat trong san Xuat néng
nghiép, chuyen ddi co ciu cady trong, vat nudi theo quy
hoach, ké hoach dugc phé duyét; tham muu xay dung cac
md hinh san xuit thudc chuong trinh MTQG vé Nong thon
mai, dao tao nghé ndng nghiép cho lao déng ndng thén:

- Huéng dan viéc trién khai va phat trién cac nganh, nghé,
lang nghé truyén thdng néng thén; Ung dung tién bo khoa
hoc, cdng nghé dé phat trién san xuit va phat trién cac
nganh, nghé méi nham giai quyét viéc lam, cai thién diéu
kién lam viéc, sinh hoat cua nguoi lao dong, cai thién doi
séng cua nhan dan dia phuong;

- Giup UBND cap x4 to chuc thyc hién cac hoat dong cung
cap dich vu cong vé néng nghiép va phat trién nong thon;

- Bao céo dinh ky va dot xuat vé cong tac khuyén nong trén
dia ban xa theo quy dinh;

- Tham muu cho xa viéc td chuc thuc hién ké hoach san
xuat néng, 1am, ngu nghiép va cing chinh quyén dia
phuong t6 chic thuc hién ké hoach ¢6 hiéu qua;

- B4o céo va dé xuat véi UBND cap huyén, Tram Khuyén
ndng nhitng bién phap nham giup x& thuc hién ké hoach
san xuat ndng, 1am, ngu nghiép, khic phuc thién tai va cac
noi dung khac cé lién quan.
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Nhén
vién Van
phong
bang uy

- Thuc hién ché do théng ké bao cdo vé sé luong, chat
lugng dai biéu Hoi ddng nhan dan cap x&; s6 luong, chat
lugng DPang vién trén dia ban;

- Giup huéng dan, kiém tra, don ddc, tong hop, bao céo
viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen thuwdng cua
bang uy trén dia ban;

- Truc tiép quan Iy hd so dang vién, cac tai liu cé lién
quan, vat chét trang bi cia Bang ay. Thuc hién ché d6 bao
mat theo quy dinh ctua Pang;

- Soan thao cac van ban c6 lién quan dén cong tac kiém tra,
giam sat va thi hanh ky luat caa Bang theo sy phan céng
cta Chu nhiém Uy ban Kiém tra dang uy;

- Phat hanh cac van ban khi dugc BTV Bang uy giao va
ddng y. Tiép nhan luu trir cong vin dén, gui cong van di.
Cung véi truc DBang uy tong hop béo céo cac so lidu vé
cong tac Bang;

Tham khao
Quy dinh sé 04-
QDbi/TW cua Ban

Bi thu ngay

25/7/2018 vé
chtric nang, nhiém
vy, quyén han to
chac bé may co

quan chuyén
trach tham muu,
giup viéc tinh uy,

thanh uy




- Chuan bj vat chat, tai liéu cho hoi nghi BTV, BCH va
toan Dang bo, Dai hoi Bang bo;
- Ghi chép van ban hoi nghi Bang uy, cac van ban co lién
quan. Truc tiép quan ly con ddu Pang uy. Theo di cac
hoat dong tai chinh cho cong tac Bang, viéc thu nop dang
phi ctia dang vién tir cac chi bo.

Phdi hop véi céng chirc vin phong thong ké va cong chirc
tai chinh - ké toan tham muu giip Uy ban nhan dan cap x4
thuc hién nhiém vu, quyén han ciaa Uy ban nhan dan xa
trong linh vuc van thu, luu trit, tha quy, cu thé:

- Quan 1y van ban dén: tiép nhan, diang ky vin ban dén;

trinh nguoi ¢ trach nhiém va Chuyén giao cho cac don vi  Tham khao

hodc ca nhan dugc phan cong giai quyét; theo ddi viéc giai Quyét dinh

quyet; 7 7 60/2021/QD-
Nhan - Quan ly van ban dj: kiém tra thé thuc, hinh thirc va k§| UBND ngay
vién Thu thuat trinh bay; ghi so6, ky hiéu va ngay, thang, nam cda van| 26/8/2021 cua

19 quy -  ban; dong du co quan va dau muc do khan, mat (néu cd);| UBND tinh ban

Van thu, lam tha tuc, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phat van| hanh quy ché
lyu trir ban di; luu van ban di; cong tac van thu-

- Thuc hién viéc 1ap ho so va giao nop hod so, tai liéu vao, luu trit trén dia

luu trir tai co quan theo quy dinh. ban tinh Hung

- Quan ly va str dung con diu cia co quan theo quy dinh Yén

cua phéap luat;

- Quan ly tién mat va cac chang tir, so sach co lién quan.

Chi tién mat theo héa don, chting tir va tuan tha cac quy,

dinh cua phap luat vé ké toan, tai chinh. Thuc hién ché do

thong tin bao cao vé tai chinh theo quy dinh.

- Chiu su chi dao truc tiép cta Chu nhiém Uy ban kiém tra

Dang uy;

- Tham gia vao phuong huéng nhiém vy, chuong trinh

cong tac kiém tra, giam sat cua Uy ban kiém tra Dang uy;

hang nim, so két, tong két cong tac kiém tra;
Uy vién |- Tryc tiép thuc hién cdc nhiém vu cong tac kiem tra, giam Tham khao Quy
Uy ban sat va thi hanh ky luat trong Pang do Dicu Ié¢ Bang quy| ;. )

20 | % : dinh 22-Qb/TW

kiem tra dinh; , | ngay 28/7/2021
Dang uy - Kiém tra dang vién khi co dau hi¢u vi pham tiéu chuan cya Ban Chép

dang vién, tiéu chuan cap ay vién va trong viéc thuc hién
nhiém vu dang vién;

- Kiém tra c4c Chi bo khi c6 dau hiéu vi pham trong viéc
chap hanh cuong linh chinh tri, Piéu I¢ Pang, nghi quyét,

chi thi caa Bang, cac nguyén tic td chac cua Pang, chinh

hanh Trung vong
Dang Cong san
Viét Nam vé
cong tac kiém tra,
giam sat va ky




sach phap luat cua Nha nudc, kiém tra céc chi bo trong
thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm séat va thi hanh ky luat
trong Dang;

- Tham muu két luan quyét dinh thi hanh ky luat va giai
quyét khiéu nai ky luat cua Dang theo tham quyen do biéu
Ié Pang quy dinh, kiém tra tai chinh Dang cua cac Chi bo
va tai chinh Dang cua Ban chap hanh Dang ty;

- Tham muu giap Ban Thuong vu Pang uy vé cong tac
kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat trong Bang vé nhiing
giai phap nham giit vitng nguyén tic to chuc va sinh hoat
Dang, bao dam sy doan két théng nhat trong Pang, chu
dong phong ngura vi pham Ky luat cua to chic Pang val
dang vién;

- Thuc hién cbng tac kiém tra va thi hanh ky luat trong
bang;

- T6 chuc trién khai cac quyét dinh, két luan, théng bao cua
Ban Thuong vu Pang ay vé thi hanh Ky luat, giai quyét t6
cao, khiéu nai ky luat trong Pang, theo doi, don ddc, kiém
tra to chirc co so Pang va dang vién c6 lién quan trong viéc
thuc hién cac quyét dinh, két luan, thong bao do.

luat cua Dang
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Nhéan
vién Dai
truyén
thanh

- Chiu su chi dao tryc tiép cua Truong Dai truyén thanh;

- Phéat thanh cac ban tin, cac thdng bdo phuc vu cbng tac
1anh dao, quan 1y, diéu hanh caa Pang ay, Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran;

- Quan ly, van hanh thiét bi dung quy trinh, quy pham k¥
thuat, quy ché van hanh tram. Hang nam tryc tiép tham
muu, dé xuat phuong an dau tu, sta chita may mac, thiét
bi;

- Théng tin trung thuc va chiu trdch nhiém truéc Trudng
Dai truyén thanh vé noi dung thdng tin;

- Tham muu b&o c4o hoat dong truyén thanh & co so dinh
ky hang thang, quy, nam va xay dung phuong hudng hoat
dong cua nam sau;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Trudng Pai truyén

thanh va cap c6 tham quyén phan cong.

Quyét dinh s
52/2016/QD-TTg
ngay 06 thang 12

nam 2016 cua
Thu tuéng Chinh

phu ban hanh

Quy ché hoat
dong thong tin co

SO

Tong cong: 21 chirc danh

I1. Poi véi nguwoi hoat ddng khdng chuyén trach é thén, to dan phé
MGi thdn, to dan phd c6 03 chire danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢
thon, t6 dan pho. Nhiém vu cua cac chic danh nhu sau:




Chwrc

STT danh

Chirc nang, nhiém vu

Ghi chu

Bi thu
chi bo

1. Bi thu chi bd chiu trach nhiém chung vé cong tac lanh
dao cua chi uy, chi bo, dong thoi truc tiép phu trach cong
tac tu tuong.

- Bi thu chi bo dé xuit dé chi uy théng nhat phan cong
cong tac cho tung chi uy vién, cho dang vién cua chi bo
theo nguyén tic tap trung dan cha, tap thé lanh dao, cé
nhan phu trach. Trén co s& phan céng mdi chi ty vién phu
trach tirng cong viéc, bi thu chi bd phai thuong xuyén theo
ddi, dén dbc dé cac mat hoat dong cuaa chi bo dugc trién
khai d6ng bo, ddng thoi tao diéu kién cho ting cap ay vién
phat huy vai trdo cua minh trong viéc thuc hién nhiém vu
duogc giao. Trong qua trinh lanh dao thuc hién nhiém vu
chinh tri, bi thu chi bo phat huy day du vai trd dau tau,
guong mau, clng tap thé chi ay lam tét vai tro hat nhan
doan két, lanh dao cac hoat dong cua don vi, xay dung chi
bo, chi uy trong sach, vitng manh, co quan don vi viing
manh toan dién, hoan thanh xuat sac nhiém vu duoc giao;

- Trong cong tac tu tuong, bi thu chi bo can thuong xuyeén
nam bat tinh hinh va du b&o chiéu huéng phat trién vé tu
trong cua chi bd va trong co quan, don vi, nhét 1a nhiing
truong hop cé biét, c6 vudéng mac trong nhan thic tu
tudng. Bi thu chi bo phai nhay bén phat hién van dé, nam
bat du luan x& hoi, du luan trong don vi, cung chi uy cé
nhitng bién phap thich hop dé lam tét cong tac tu tuong.
2. Bi thu chi bo thuong xuyén giir mdi lién hé chit ché voi
nguoi ding dau co quan, don vi.

- Trong codng tac lanh dao thyc hién nhiém vu chinh tri
cua don vi, mdi quan hé gitra Bi thu chi b va nguoi ding
dau co quan, don vi 1a mbi quan hé vé trach nhiém, ton
trong, doan két, gitip d& nhau, phat huy vai trd cing nhau
lanh dao, diéu hanh, quan 1y don vi hoan thanh tét nhiém
vu. Xay dung va thyuc hién tét quy ché 1am viéc gitr chi uy
V61 lanh dao co quan, don vi, gitra bi thu chi bd Vi nguoi
phu trach co quan, don vi;

- Bi thu chi bd can c6 du trinh d6, kién thuc, ca vé chuyén
mon nghiép vu va cong tac Dang; ddng thai, ¢ kha ning

Tham khao
Quy dinh s
127-
Qb/TW
ngay
01/3/2018
cua Ban Bi
thu vé chuc
nang, nhiém
vu, mbi
quan hé

.lcong tac cua

dang bo, chi

|bd co sé X4,

phuong, thi
tran

tham gia vao viéc kiém tra cong tac cua nguoi phu trach




don vi khi can thiét;

L Bi thu chi bo va ngudi ding dau, co quan, don vi can bao
dam sy thdng nhat vé quan diém va cac quyét dinh thudc
vé chu truong cong tac xay dung co quan, don vi. Trong
truong hop khan cap, dot xuét, khong thé cho doi su ban
bac théng nhét vé chu truong cong tac theo quy dinh thi
ngudi dimg dau co quan, don vi c6 quyén cha dong quyet
dinh, sau d6 hai bén déu cd trach nhiém thao luan, thong
nhit, bdo cao lén cip trén va xin y kién chi dao. Trong
truong hop hai bén thdng nhat v kién, thi bi thu chi bo ¢
trach nhiém bao cdo véi chi uy va béo céo Ién cip uy cap
trén xem xét, quyét dinh. Cac y kién va quyét dinh cua bi
thu chi bo phai dua trén nguyén tic tap trung dan cha, phai
cO su thao luan, thong nhat trong cdp uy. Bi thu chi bo
phai chiu trach nhiém trudc nhitng y kién va quyét dinh
Ciia minh trudc cap ay va chi bo.

3. Bi thu chi bd cung chi ty chuan bi ra nghi quyét va trién
khai thuc hién nghi quyét chi bo.

L Chuan bi ra nghi quyét caa chi bo: Ra nghi quyét 1a mot
noi dung quan trong trong hoat dong lanh dao cua chi bg.
\Viéc ra nghi quyét cua chi bo phai bao dam dung quy
trinh; tUy tinh chat cua mdi loai hinh sinh hoat ma cé cach
thirc chan bi ra nghi quyét phu hop;

L T6 chuc thuc hién nghi quyét: Pay 1a khau co ¥ nghia
quyét dinh trong qué trinh hoat dong 1anh dao cua chi bo.

Truong
thon,
TO
trueong
t6 dan

4
A

pho

- Triéu tap va chu tri hoi nghi thén, té dan phd; to chuc
thuc hién nhitng coéng viéc thudc pham vi thdn, té dan phd
d3d duoc nhan dan ban va quyét dinh; bao dam cac noi
dung hoat dong cua thén, té dan phé theo quy dinh;

- Van dong, té chicc nhan dan thuc hién tét dan cha & co so
va huong udc, quy uéc caa thon, to dan phd di dugce co
quan c6 tham quyén phé duyét;

- Tap hop, phan 4nh, dé nghi chinh quyén cip xa giai
quyét nhitng kién ‘nghi, nguyén vong chinh dang cua nhan
dan trong thon, to dan phé. Bao céo kip thoi voi UBND
cap x& vé nhiing hanh vi vi pham phéap luat trong thén, to
dan phé;

- Thyc hién viéc 1ap bién ban vé két qua da duoc nhan dan
thon, to dan phd ban va quyét dinh truc tiép nhitng cong
viéc cua thén, to dan phd; 1ap bién ban vé két qua dia duoc
nhan dan thon, t6 dan phd ban va biéu quyét nhiing cong

Thong tu

204/2012/TT-

BNV ngay
31/8/2012
cua Bo Noi
vu huéng
dan vé to

chirc va hoat

dong cua
thon, to dan
phd va
Thong tu
14/2018/TT-
BNV ngay
03/12/2018
cua BNV
stra d6i, bd




viéc thuoc pham vi cip x&; bao cdo két qua cho chu tich
UBND cap x4;

- Phéi hop vai ban cong tac mat tran va céc to chic chinh
tri - x4 hoi & thon, té dan phd dé van dong nhan dan tham
gia thuc hién cac phong trao va cudc van dong do cac to
chtrc nay phat dong;

- Sau thang dau nim va cudi nam phai bdo cdo két qua
cong tac trudc hoi nghi thdn, to dan phd.

sung mot sé
diéu cua
Thong tu s6
04/2012/TT-
BNV

Truong
ban
cong
tac mat
tran

L Chu tri phdi hop céc thanh vién thuc hién nhiém vu cua
Ban cong tdc Mat tran ¢ khu dan cu, 13 nguoi chu toa diéu
hanh hodc ddng chu toa cac cudc hop cua thén dé trién
khai thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua
yéu nudc trong nhan dan; thuc hién phap Iénh dan chu ¢
co sO; gidm sat hoat dong cua cac co quan nha nudc, dai
biéu dan cir, can bo, cong chic nha nudc; tham gia giai
quyét khiéu nai, t6 cdo ¢ dia phuong; to chirc ngay hoi Pai
doan két toan dan téc ¢ khu dan cu. Thuc hién chuong
trinh phdi hop théng nhat hanh dong; chu dong tich cuc
tuyén truyén, van dong doan vién, hoi vién va nhan dan
thuc hién chu truong cua Dang, phap luat cua nha nudc,
hhiing quy dinh cua dia phuong, nhét 12 tham gia giam sat
dau tu cua cong dong; phdi hop huéng dan xay dung quy
uéc & khu dan cu; binh xét, dé nghi c¢éng nhan gia dinh
vin hoa, khu dan cu van hoa; 1am tét cong tac hoa giai ¢
cO SO,

L Phéi hop trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac cudc van
dong, cac phong trao thi dua yéu nudc dat dugc két qua cu
thé: Phong trao “Toan dan doan két xay dung néng thdn
m&i, d6 thi van minh”, t6 chuc tét Ngay hoi DPai doan két
toan dan toc ¢ khu dan cu va dong vién cac gia dinh ky
giao wdc hang nam va cam két khdng vi pham trat ty an
toan x& hoi, mic cac té nan x& hoi, an toan giao thdng; cac
ban cdng tac Mat tran khu dan cu dang ky va thuc hién cac

mo hinh tu quan vé an ninh trat ty va vé sinh méi trudng.

Tham khao
quy dinh
cua Diéu 18
Mait tran T6
quédc Viét
Nam

Tong: 03 chikc danh




ITI. Nguwoi truc tiép tham gia cdng viéc caa thon, té dan phé

q MS! thén, TDP c6 11 chirc danh ngudi truc tiép tham gia cong viéc cuaa thon,
to dan pho. Nhiém vu cua ting chirc danh nhu sau:

STT

Chwc
danh

Chirc nang, nhiém vu

Ghi chu

Phé Bi
thu chi
bo

- Chiu sy chi dao tryc tiép cua Bi thu chi b;

- Tham muu cho Bi thu chi bd thyc hién cac nhiém
vu cua chi bo;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Bang ay phéan
cong.

Tham khao
Quy dinh sb
127-QD/TW
ngay
01/3/2018
cua Ban Bi
thu vé chuc
nang, nhi¢m
vy, mdi quan
hé cong tac
cua dang bo,
chi bd co so
xa, phuong,
thi tran

Pho
Truong
thon,
Pho To6
truong
to dan

A

pho

- Chiu sy chi dao tryc tiép cua Truong thon, To
truong to dan phd;

- Tham muu Truéng thén, Té truéng té6 dan phd
thuc hién céc nhiém vu caa thén, té dan pho;

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi dwoc cap co
tham quyén phan cong.

Thong tu
04/2012/TT-
BNV ngay
31/8/2012
cua B9 Noi
vu hudng
dan vé to
chirc va hoat
dong cua
thén, t6 dan
phé va
Thong tu
14/2018/TT-
BNV ngay
03/12/2018
cua BNV
stra d6i, bd
sung mot sé
diéu cua
Théng tu sb
04/2012/TT-
BNV




Thén d6i treéng c6 nhiém vy tham muu cho cap uy,

Nghi dinh sé

chi bo thon lanh dao, chi dao va to chac thuc hién | 72/2020/ND-
nhiém vu quoc phong, quan sy ¢ thon; quan ly, chi|  CP ngay
huy truc tiep dan quén thugc quyen; phoi hop thuc | 30/6/2020
hién chinh sach hau phuong quan doi, chinh sach wu quy dinh Chi
dai ngudi 6 cbng vai cach mang. tiet mot so
R diéu cua
Thon e A
A Luat dan
doi n .
truong agan ty ve
Ve 16 chuc
xay dung Iug
lugng va ché
do, chinh
sach doi voi
dan quan tu
VE.
- Chiu sy dieu hanh tryc tiép cua Chu tich Hoi Nong
dan cap xa;
- To chuac hoc tap, phé bién chu truong, nghi quyét
cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va
bicu 1€, nghi quyét, chi thi C}ha Hoi cap trén Qén hoi
vién, nong dan. Chi hoi phoi hop véi cac to chic
trong hé thong chinh tri & thén, to dan pho... van ham kh:
dong noéng dan thuc hién cha truong, chinh séch, T am goh
phap luat va nghia vy cong dan véi Nha nuéc. Thyc | €3¢ 94 dlln
Chi hoi | hién tét Quy ché dan chii & co s&, van dong hoa giai tai D1eu 1€
truong | tranh chap trong ndi bd nong dan; nong cét trong ':'?' I\I_(gngIA
Hoi cac phong trao phat trién kinh té, x& hoi, xay dung | 9an; Pieu [¢
nong | nong thdn mai; (stra doi, bo
~ . X s A LA A X sung) Hoi
dan - Hudng dan cac to hoi hoc tap nang cao chat luong "
PR SRR 22 ’ | nguoi cao
va phat trien hoi vién, sinh hoat to hoi, thu nop hoi 2\ i A
tuol Viét
phi, xay dung quy Hoi; doan két tuong tro giap A
Nam; Diéu
nhau trong san xuat, kinh doanh va doi séng; LAt a
. 1€ HOI Lién
- Hang thang chi hoi phai bao cao véi ban chap hiep Phu nit
hanh co s¢ va to chie Pang cung cap ve tinh hinh Viat Nam:
to chuc, hoat dong cua chi Hoi, san xuat, doi song | p.3, | Héi
va tam tu nguyén vong cua hoi vién, néng dan. Cuu chién
Chi hoi |- Chiu su dieu hanh tryc tiép cua Chu tich HJi binh Viét
truong | ngudi cao tudi cap xé; Nam; Diéu
Hoi - Tuyén truyén, phat trién hoi vién; phd bién, to| I¢ Poan
nguol | chiac thyc hién Dieu Ié Hoi, nghi quyét, quyét dinh | Thanh nién




cao
tuol

cua Hoi; quan ly hdi vién, thu va quan ly su dung
hoi phi, quy Hoi;

- T6 chtc thuc hién chim soc va phat huy vai tro
ngudi cao tudi theo cac nghi quyét, chuong trinh
hoat d6ng cua Ban Chap hanh Hoéi co so; theo Luat
Ngudi cao tudi:

- Tham gia xay dung hé théng co s Hoi viing
manh;

- B0 c4o Hoi co sé vé td chirc va hoat dong cua chi
hoi, to hoi.

Chi hoi
truong
Hoi
Lién
hiép
phu nir

- Chiu sy diéu hanh tryc tiép cua Chu tich Hoi Lién
hiép phu nit cap xa;

- Nidm tinh hinh doi séng, tu twong, nhu cau,
nguyén vong cua hoi vién, phu nir trong thon, phan
anh, dé& xuat vai cap uy, chinh quyén dia phuong,
Hoi Lién hiép Phu nir cap trén;

- T6 chuc thuc hién Biéu 18 Hoi, Nghi quyét dai hoi,

Nghi quyét Ban Chap hanh Hoi cap xa va Hoi cap
trén;

- Pai dién cho chi hoi va phu nir trong thén tham
gia gop y xay dung chinh sach, chwong trinh, ké
hoach, dé &n va giam sat viéc thuc hién; phat hién,
c6 bién phap giai quyét kip thoi khi quyén va loi ich
hop phéap, chinh dang cta phu nit bi vi pham;

- Lap danh séach, gioi thi¢u hoi vien méi deé Hoi
Lién hiép phu nit cap xa thuc hién cdng nhan hoi
Vién; tuyén truyen van dong . va to chirc cho hai
vién thuc hién day da cac quyén, nhiém vu cua hoi
vién theo quy dinh Piéu lé.

- Thyc hién nhiém vu vé chi thap do.

Chi hoi
truong
Hoi
Cuu
chién
binh

- Chiu sy diéu hanh truc tiép caa Chu tich Hoi Cuu
chién binh cap xa;

- Tham gia gép y xay dung va bao vé Bang, chinh
quyén, bao vé Nhan dan, thuc hién Phéap Iénh vé dan
chu ¢ x4, phuong, thi tran; phdi hop voi Mat tran
T6 qubc Viét Nam tham gia giam sat va phan bién
x& hoi; gitr virng on dinh chinh tri ¢ co so;

- Boi dudng vé pham chat va nang luc cho hoi vién;
- Van dong Cuu chién binh, Cuu quan nhan tham
gia thuc hién cac nhiém vy, cac chuong trinh, phong

Cong san Hb
Chi Minh;
biéu 1& Hoi
chir thap do
Viét Nam




trao cua Chi hoi, Hoi;

- Tich cyc tham gia, phdi hop véi cac chi hoi trong
thon thuc hién cac nhiém vu chinh tri, kinh té, van
hoa, x& hoi, quéc phong, an ninh ¢ co s6;

- Quan tam dén doi séng vat chat, tinh than cua hoi
vién, van dong, to chirc gitip d& nhau khi gap kho
khan, phat trién kinh té gia dinh;

- Xay dung chi hdi trong sach, vitng manh.

Bi thu
chi
doan

- Chiu su quan 1y va diéu hanh tryc tiép cua Bi thu
Poan TNCS H6 Chi Minh cap x&;

- Tham muu t6 chic cac hoat dong, tao mai trudng
gi4o duc, rén luyén doan vién, thanh thiéu nhi nham
g6p phan thuc hién cac nhiém vu chinh tri, kinh té,
van hoa- x& hoi, qudc phong, an ninh cua dia
phuong.

- Phéi hop véi chinh quyén, cac doan thé va chi hoi
trong thon 1am tot cong tac thanh nién, tich cuc xay
dung co s& Poan, Hoi, Boi ¢ dia ban dan cu, tham
gia xay dung, bao vé Pang va chinh quyén;

- Quan ly doan vién trong thon; gidi thiéu doan vién
uu td cho Poan TNCSHCM cap xi dé Pang boi
dudng, két nap; gisi thiéu can bo, doan vién Vi
Ban Chap hanh Poan co s¢ dé bao cao cap c6 tham
quyén vao quy hoach dao tao, sir dung can bo cua
Pang, Nha nudc, cac doan thé va to chuc kinh té, xa
hoi;

- Tham muu cho Bi thu Poan TNCS H6 Chi Minh
cap x& td chirc cac hoat dong, cac phong trao, nham
doan két, tap hop thanh nién, dap tng nhu cau, loi
ich chinh dang, hop phéap cua tudi tré; lién két, phoi
hop Vvoi cac nganh, cac doan thé, cac to chic kinh té
- X4 hoi tao stc manh dong b trong cong tac thanh
nién;

- Tham gia, phdi hop to chtc céc hoat dong tao
thém viéc lam va thu nhap cho can bo doan vién,
thanh nién, tao ngudn kinh phi cho hoat dong cua
Poan.

Chi hoi
trueong
Hoi
Chu

1. Tuyén truyén cac gia tri nhan dao; van dong hodi
vién, tinh nguyén vién, cing tac vién va cac téng
16p nhan dan tham gia cac hoat dong nhan dao cua
Chi hoi va cia Hoi Chit thap do thanh phé Ha




thap do

Noi, gitip d& nhitng ngudi nghéo va cac ddi tuong
dé bi ton thuong trong xa hoi.
2. Xay dung t6 chtrc Chi héi virng manh; chia sé ndi
bo cho cong déng, hoi1 vién, tinh nguyén vién, cong
tac vién vé cac gia tri nhan dao dua trén:

- Tu tuong Cha tich H6 Chi Minh vé cong tac
nhan dao;

- Truyén thdng nhan &i, tinh yéu thuong con
nguoi cua dan toc Viét Nam;

- 7 nguyén tic cua Phong trao Chit thap do va
Trang ludi liém do quéc té.
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Nhéan
viény
té thon

1. Tuyén truyén, gido duc suc khoé tai cong ddong:

- Thuc hién tuyén truyén, phé bién kién thac bao vé
stc khoé, vé sinh méi trudng va an toan thuc pham;
- Huéng dan mot sé bién phap chiam soc suc khoé
ban dau; phong, chéng dich bénh tai cong dong;

- Tuyén truyén, gido duc ngudi dan vé phong, chéng
HIV/AIDS;

- Van dong, cung cip thong tin, tu van vé cong tac
dan sé - ké hoach hoa gia dinh.

2. Tham gia thuc hién c4c hoat dong chuyén mén vé
y té tai cong dong:

- Phat hién, tham gia gidam sat va bao céo tinh hinh
dich, bénh truyén nhiém, bénh khong lay nhiém,
bénh x& hoi, bénh truyén qua thuc pham tai thon;

- Tham gia giam sat chat luong nudc dung cho in
uéng, sinh hoat; céng trinh vé sinh ho gia dinh, noi
cong cong tai thén;

- Tham gia trién khai thuc hién céc phong trao vé
sinh phong bénh, an toan thyc pham, nang cao stc
khoe cong ddng, xay dung lang vin hoa sirc khoe.

3. Cham soc stcc khoé ba me, tré em va ké hoach
ho4 gia dinh:

- Tuyén truyén, van dong phu nit mang thai dén
tram y té x4 dang ky quan 1y thai, kham thai va dén
co s& khdm bénh, chita bénh dé sinh dé; xu tri dé
roi cho phu nir ¢ thai khong kip dén co so kham
bénh, chita bénh dé sinh de;

- Huéng dan, theo ddi cham soc suc khoe ba me va
tré so sinh tai nha trong 06 tuan dau sau khi sinh dé;

Thong tu
07/2013/TT-
BYT ngay
08/3/2013
quy dinh tiéu
chuan, chuc
nang, nhiém
vu cua Nhan
viény té
thon, ban.




- Huéng dan mot s6 bién phap don gian vé theo ddi,
chim soc sirc khoé tré em va phong, chéng suy dinh
dudng tré em dudi 05 tudi;

- Hudng dan thuc hién ké hoach hoa gia dinh, cung
Cap va hudng dan sir dung bao cao su, vién thubc
uéng tranh thai theo quy dinh caa Bo Y té.

4. So ciru ban dau va cham séc bénh thong thuong:

- Thuc hién so ctru ban dau cac cip ctu va tai nan;

- Chiam soéc mot sd bénh thong thuong tai cong
ddng:

- Tham gia huéng dan chiam séc suc khoe nguoi cao
tudi, nguoi khuyét tat, ngudi mac bénh xa hoi, bénh
khong lay nhiém tai gia dinh.

5. Tham gia thuc hién cac chuong trinh y té tai
thon.

6. Van dong, hudng dan nhan dan nudi trong va su
dung thuéc nam tai gia dinh dé phong va chira mot
sb chtng, bénh thong thuong.

7. Tham gia giao ban dinh ky véi tram y té x4,
phuong, thi tran; tham gia cac khoa dao tao, tap
huan, bdi dudng vé chuyén mén do co quan y té cap
trén t6 chic dé nang cao trinh do.

8. Quan ly va su dung hiéu qua Tai y té thon.

9. Thyc hién ghi chép, bao cao kip thoi, day da theo
hudng dan cua tram y té cap xa.
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Cong
an vién
lam
Viéc &
thén

Cong an vién thuc hién nhiém vu theo su phan cong
cia Truong Cong an x&; chiu trach nhiém trién khai
thuc hién chu truong, ké hoach, bién phap bao dam
an ninh, trat tu, an toan xa hoi ¢ dia ban dan cu do
minh phu trach va thuc hién cac nhiém vu khac vé
bao dam an ninh, trat tu, an toan xa hoi do Truong
Cong an xa giao.

Phap Iénh
Cong an xa

Tong: 11 chikc danh

IV. Lwe lugng Bio vé dan phé theo Nghi dinh 38/2006/ND-CP
Luc lugng Bao vé dan phd gom 04 chirc danh & phuong va té dan phé.
Nhiém vu cua cac chuc danh nhu sau:

ST

Chwc danh Chirc niang, nhiém vu

Ghi chu




Trudng ban
Bao vé dan
pho

- Nim tinh hinh an ninh trat tu, phét hién cac
vu viéc mau thuin, tranh chip trong noi bo
nhan dan, cac vu vi pham hanh chinh, vi
pham trat ty an toan xd hoi trén dia ban
phuong, phan anh cho co quan cong an va uy
ban nhén dan phuong c6 bién phap phong
ngua, ngdn chan, tham gia hoa giai, giai quyét
kip thoi khong dé nhu:ng hau qua Xau xay ra;

- Phé bién, tuyén truyén nang cao canh giéc,
y thirc phong ngua toi pham, té nan xa hoi va
cac hanh vi vi pham phap luat vé an ninh trat
ty nhim van dong nhan dan trong phuong tu
giac chap hanh céc chu truong, chinh sach
cua Pang, Phap luat caa Nha nudc, cac quy
tac, quy udc, ndi quy vé bao vé an ninh trat
tu; tham gia xay dung phuong, cum dan cu,
ho gia dinh an toan vé an ninh trat tu, khdng
O toi pham, té nan xa hoi;

- Pon dbc, nhac nho nhan dan trong phuong
chap hanh cac quy dinh cua phép luat vé diang
ky, quan ly nhan khau, ho khau; st dung,
quan Iy Chiing minh nhan dan va gidy to tiy
than khac; quy dinh vé dang ky hoat dong
nganh, nghe kinh doanh c6 diéu kién vé an
ninh trat tu; quan 1y vii khi, vat liéu nd, céng
cu hd trg, tham gia giit gin trat ty cong cong,
trat tu an toan giao théng, an toan phong chay
chita chay;

- Véan dong nhan dan tham gia cam hoa, giao
duc, gitp d& va quan Iy nhitng ngudi di chap
hanh xong hinh phat t, chap hanh xong
quyét dinh dwa vao trudng gido dudng, co sé
giao duc, co so chira bénh, trung tam cai
nghién, nguoi chua thanh nién pham tdi,
nguoi dang chap hanh hinh phat cai tao khéng
giam gitt. Phdi hop véi cac co quan té chuc
duoc giao trach nhiém quan ly, gido duc giup
d& nhing dbi tugng dang trong dién quan 1y,
gi4o duc tai phuong. Van dong, thuyét phuc
nguoi than cia cac déi twong dang bi truy né,
tron thi hanh an, ddi tugng pham toi dang 1an

Nghi dinh s
38/2006/ND-
cP

ngay 17/4/2006

cua Chinh phu
vé Bao vé dan

phd; Thong tu

lién tich
02/2007/TTLT-
BCA-
BLDTBXH-
BTC Hudng
dan thyc hién
Nghi dinh s
38/2006/ND-
CP
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tron dé tac dong ho ra dau thi;

- Khi ¢6 vu viéc phtc tap vé an toan trat tu
Xay ra trong dia ban, phai kip thoi c6 mat va
tim moi cach bao ngay cho Coéng an phuong;
bao vé hién truong, tham gia so ctru nguoi bi
nan, giai cau con tin, bit gitt ngudi pham
phap qua tang, tham gia chira chay, cuu tai
san va thuc hién cac céng viéc khac theo su
phan coéng, huéng dan cua Uy ban nhan dan
va Cong an phuong;

- Phéi hop véi luc lugng dan phong va bao vé
chuyén trach cac co quan, don vi, doanh
nghiép déng trén dia ban dé bao vé an ninh
trat ty theo chi dao cua Uy ban nhan dan va
Cong an phuong. To6 chuc tuan tra, kiém soat
va tham gia cac hoat dong phong ngua, phat
hién, dau tranh chong téi pham, t& nan xa hoi
va cac vi pham khac vé trat tu an toan xa hoi
theo quy dinh cua phap luat;

- B6i véi Pang uy, Uy ban nhan dan phuong:
B4o vé dan phé chiu sy lanh dao, diéu hanh,
quan ly vé t6 chuc va chi dao chung vé cong
tac;

- Péi véi Cong an phuong: Bao vé dan phd
chiu su chi dao, huéng dan vé nghiép vu bao
vé an ninh, trat ty va tham gia phéi hop cung
Cong an phuong trong céng tac gitr gin an
ninh, trat tu;

- Thuc hién cac nhiém vu khéac khi duoc cap
c6 tham quyén phan céng.

- Chiu sy chi dao tryc tiép cua Truong Ban
bao vé dan pho;

gho TfuonAg - Thay thé Truéng Ban diéu hanh moi hoat
an Bao v¢ A , . ; , A
dan phé dong cua Ban khi dugc Trudng ban uy quyen;
- Truc tiép tham muu, gitp viéc ca4c nhiém vu
ctia Truong ban Bao vé dan pho.
- Chiu su chi dao tryc tiép cua Truong Ban
Té truong | bao vé dan phé;
Bao vé dan | - Thyc hién cac nhiém vy cia bao vé dan pho
phd tai t6 dan phé quan ly;

- Chiu trdch nhiém trude Truong ban bao vé




dan phé cac nhiém vu tai dia ban quan ly;
- Phan c6ng nhiém vu cho cac To vién.

- Chiu sy quan Iy va chi dao truc tiép cua To

Tovien 14 réng bao vé dan phé:
4 | Bao vé dan . o . A
ohé - Truc tiép thuc hién cac nhiém vu duoc phan

cong tai dia ban quan ly.

Téng cong: 04 chirc danh

SO NOI VU
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