UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:93  /HD-SNV Hung Yén, ngay 24 thang// nam 2021
HUONG DAN

Thuc hién danh gia, xep loai chit lwong tap thé lanh dao, quan ly va ca nhin
can b, cong chiic, vién chire, ngwdi lam viée theo ché do hop dong lao dong
tinh Hung Yén nam 2021

Can ctr cac Nghi dinh cta Chinh phu s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020
vé danh gia, xép loai chat luong can bo, cong churc, vién chuc; so 159/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 vé viéc quan 1y ngudi giit chic danh, chac vy va nguoi dai
dién phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

Can cua Hudng dan s6 10- HD/TU ngay 18/9/2019 cua Ban Thuong vu
Tinh uy vé viéc kiém diém, danh gia, Xep loai chat luong hang nam dbi voi tap
thé, ca nhan can bo lanh dao quan ly cac Cap; Cong van so 706-CV/TU ngay
01/11/2021 cta Ban Thuong vu Tinh uy vé viéc kiém diém, danh gia, xép loai chat
luong déi vai to chuc dang dang vién ; tap thé, ca nhan can bo lanh dao, quan ly
ndm 2021 va Cong vin so6 796- CV/BTCTU ngay 11/11/2021 cua Ban To6 chuc
Tinh uy vé viéc bo sung noi dung kiém diém, danh gia, xép loai chat lugng tap thé,
ca nhan nam 2021.

Thuc hién Cong van s6 2960/UBND-NC ngay 23/11/2021 caa UBND tinh
vé viéc danh gia xép loai can bg, cdng chuc, vién chirc nam 2021, So Noi vu hu:ong
dan thyc hién danh gia, xép loai chat luong tap thé 13nh dao quan ly va ca nhan can
b6, cdng chirc, vién chirc va nguoi lam viéc theo ché do hop dong lao dong theo
Ngh1 dinh s6 68/2000/ND-CP (sau day goi tat 1a can b cong chuc vién chic,
ngu01 lao dong) lam viéc trong cac co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép
cong lap thuoc tham quyén quan ly caa UBND tinh, cu thé nhu sau:

A. QUY PINH CHUNG
I. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Huéng din nay huéng din vé nguyén tic, tiéu chi, trinh tu, tha tuc
danh gia, xép loai chat lugng hang nam d6i voi tap thé 13nh dao quan ly (bao
gom tap thé lanh dao cip phong va tuong duong, chi cuc va twong duong, don
vi su nghiép) va ca nhan can bo, cdng chuc, vién chic (bao gom céan bd, cong
chuc vién chac gitr chie vu l1anh dao, quan ly va cong chtrc, vién chuc khong
gitr chae vu lanh dao, quan ly), nguoi lao dong lam viéc trong cac co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap thuoc tham quyén quan ly cuaa
UBND tinh.

2. Ngudi lao dong duoc &p dung huéng dan nay dé danh gia, xép loai chat
lugng hang nam, cu thé nhu sau:

a) Poi véi nguoi lao dong lam viéc trong cac co quan hanh chinh nha
nudc thi ap dung cac noi dung vé danh gia, xép loai chat luwgng cong chirc khong



giit chtc vu lanh dao, quan ly theo Huéng dan nay dé danh gia, xép loai chat
luong hang ndm.

b) DPdi véi nguoi lao dong 1am viée trong cac don vi su nghiép cong lap
thi p dung céc noi dung vé danh gia, xép loai chat luong vién chac khéng giir
chtc vu 1anh dao, quan ly theo Huéng din nay dé danh gia, xép loai chat luong
hang nam.

3. Ddi vai tap thé 1anh dao quan 1y va ca nhan can bo, céng chic, vién chic
gitr churc vu 1anh dao, quan ly thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly thuc hién
danh gia theo Quy dinh cia Ban Thuong vu Tinh uy.

4. B6i véi tap thé 1anh 13nh dao céc phong, ban, don vi va t chic, co quan,
don vi ¢cO can b, cong chuc, vién chac l1anh dao, quan ly dién Ban Thuong vu
huyén 1y, thi ay, thanh ty thuc hiéc viéc danh gia xép loai chat luong theo quy
dinh cua Ban Thuong vu huyén ay, thi ay, thanh ty (theo quy dinh tai diém 1.1
khoan 1 Muc Il Phan B Huéng dan sé6 10-HD/TU ngay 18/9/2019 cua Ban
Thuong vu Tinh ay).

I1. Nguyén tac va thoi diém danh gia, xép loai chat lwong
1. Nguyén tic danh gia, xép loai chat luong

Thuc hién theo quy anh tai Piéu 2 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xep loai chat lugng can bg, cong chuc,
vién chirc (sau day goi la Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP).

Viéc thuc hién danh gié, xép loai d6i vai tap thé, ca nhan Ianh dao quan ly
phai dam bao theo quy dinh tai Cong vin s6 706-CV/TU ngay 01/11/2021 cua
Ban Thuong vu Tinh ty, Coéng vin s6 796-CV/BTCTU ngay 11/11/2021 cua Ban
T6 chirc Tinh uy.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng

a) Viéc danh gié, xép loai chat lugng tap thé 1anh dao quan 1y va ca nhan
can bg, céng chuc, vién chic, nguoi lao dong duoc thuc hién theo ting nam
cong tac, tién hanh trudc ngay 05 thang 12 hang niam, trudc khi thuc hién viéc
danh gia, xép loai chat luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua,
khen thudng hang nam cia co quan, to chire, don vi.

b) Viéc danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va nguoi lao dong cong
tac tai don vi su nghiép cong lap thudc linh vuc gido duc, dao tao thi dugc danh
gi4, xep loai chat luwgng vao thoi diém két thuc nam hoc.

¢) Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mat cé ly
do chinh dang hoac nghi ém, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phép luat,
can bg, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong co trach nhiém lam bao céo tu
danh gia, nhan muac xép loai két qua cong tac theo chuc trach, nhiém vu duoc
giao, guri co quan, té chirc, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép
loai chat luong theo Huéng dan nay.



3. Quy dinh khac

a) Ddi véi can bo, cdng chuc, vién chirc chuyén cong tac thi co quan, to
chtrc, don vi mai 6 trach nhiém danh gia, xép loai chat lwong. Truong hop c6
thoi gian cong tac ¢ co quan, t6 chire, don vi cii tir 06 thang trd 18n thi phai két
hop véi ¥ kién nhan xét caa co quan, t6 chire, don vi cii, trir truong hop khong
con co quan, t6 chire, don vi cil.

b) Can bo, cong chuc, vién chirc dugc biét phai thi duoc danh g1a Xep
loai chat luong tai co quan, t6 chuc, don vi chu quan. Trudc khi danh gia, xép
loai chit lugng, can bo, cong chuc, vién chic 1dy v kién nhan xét cua co quan, to
chtre, don vi duoc biét phai dén 1am cin cir danh gia, xép loai chat lugng.

c) Can b, cdng churc, vién chuc cua céac co quan, td chire, don vi duoc cur
ra lam viéc tam thoi tai co quan, t6 chitrc, don vi khac (VD: Trung tam PhuC vu
hanh chinh cong va Kiém soat thu tuc hanh chinh) thi dugc danh gia, xep loai
chat lugng tai co quan, t6 chuc, don vi chu quan. Trudc khi danh gia, xép loai
chat luong, can bo, cong chic, vién chac, nguoi lao dong, co quan, t6 chirc, don
vi chu quan lay y kién nhan xét cia co quan, t6 chirc, don vi lam viéc tam thoi
dé lam can ctr danh gia, xep loai chat lugng.

I11. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwong

1. Tham quyén danh gia tap thé 1anh dao quan ly cac cap

Tham quyeén dénh gid, xép loai chat lugng tap the Ianh dao quan 1y thyc
hién theo Huéng dan s6 10-HD/TU ngay 18/9/2019 cua Ban Thuong vu Tinh uy.

2. Tham quyeén déanh gia, xép loai chat lugng ca nhan

a) Déi véi can bo:

Cép c6 tham quyén quan ly can bo thuc hién viéc danh gia, xép loai chat
luong can bo theo phan cap quan ly can bo.

b) Bi véi cong chiic va ngudi lao dong tai cac co quan hanh chinh nha nudc:

- Viéc danh gia, ‘xép loai Ché’t lrong nguoi ding gTﬁu co quan, to chuc,
don vi do nguoi dung dau co quan cap trén quan ly truc tiép thuc hién.

- Viéc danh gia, xép loai Chat lugng cap pho cua ngudi dimg dau va cong
chtre, ngudi lao dong thudc quyén quan 1y do ngudi dimg dau co quan sir dung
cong churc thuc hién.

¢) Béi voi vién chic va ngudi lao dong tai cac don vi sy nghiép cong lap:

- Nguoi c6 tham quyén bo nhiém chiu trach nhiém danh gia vién chic
quan ly trong don vi sy nghi¢p cong lap. Boi véi cac don vi sw nghiép truc thuge
cac sd, ban, nganh tinh, Thu truong cac sd, ban, nganh tinh t6 chuc danh gia xep
loai chat luwong doi vai vién chfrg quan ly c’éc don vi su nghiép truc thuoc, bao
cao UBND tinh (qua S& Noi vu tong hop) két qua thuc hién.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 trach nhiém to chire, dénh
gia hodc cho y kien nhén xét, danh gia vién chirc va nguoi lao dong thuge tham
quyén quan ly theo dung tham quyen.



IV. Tiéu chi chung @é danh gia, xép loai chat lwong
1. Tiéu chi danh gia ddi véi tap thé 1anh dao, quan ly
~ Thyc hién theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Myc Il phan B Huéng dan
s0 10-HD/TU ngay 18/9/2019 cua Ban Thuong vu Tinh ay.
2. Tiéu chi danh gia ca nhan
Tiéu chi danh gia xép loai chat luong ¢4 nhan can b, cong chic, vién
chuc, nguoi lao dong gom 05 tiéu chi theo quy dinh tai Bicu 3 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP cua Chinh phu. Doi véi can b, cong chuc, vién chuc lanh dao,
quan ly b6 sung thém tiéu chi danh gia xep loai ve: tinh than doi méi sang tao,
cai cach thu tuc hanh chinh, ang dung tién bo khoa hoc, cong nghé va c6 san
pham cu thé luong hoa dugc; trach nhiém néu guong cua can bg, cong chuc,
vién chuc lanh dao, quan ly nhét 1a can bo, cong chuc, vién chuc 1anh dao quan
ly chi chét cac cap.
V. Thong béo, sir dung két qua va lwu trir tai ligu danh gid, xép loai
chat lwgng can bg cdng chiic vién chire, ngwoi lao dong
1. Két qua danh gia, xép loai chat luong can b, cdng chuc, vién chic 1a
can ctt dé bd tri, sir dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hodc thang hang chuc
danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,
biét phai, khen thuong, ky luat, danh gia va xép loai chat luong dang vién va
thuc hién cac chinh sach khac doi véi can bo, cong chirc, vién chic.
‘2. Két qua danh gia, xép loai chat lugng duoc thé hién bang van ban, luu
vao ho so can bg, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong gom:
a) Bién ban cugc hop nhan xét, danh gia;
b) Phiéu danh gia két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vu dugc giao (mau 1-CN);
¢) Phiéu danh gia, xép loai chat lwong can bo, cong chic, vién chuc,
nguoi lao dong (mau 2-CB/CC/VC/NLD)
d) Nhan xét caa cp ty noi cong tac (néu cd);
d) Két luan va théng bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chét
lwong céan b, cong chic, vién chic, ngudi lao dong caa cap co tham quyén;
e) Ho so giai quyét kién nghj vé két qua danh gia, xép loai chat lugng cén
bo, cdng churc, vién chuac, nguoi lao dong (néu co);
g) Cac van ban khac lién quan (néu cd).
B. TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
I. Tiéu chi danh gia xép loai chat lwong tap thé 1anh dao quan ly
~ Thuyc hién theo quy dinh tai diém 1.4 khoan 1 Muc Il phan B Hudng dan
s6 10-HD/TU ngay 18/9/2019 cua Ban Thuong vu Tinh uy.
I1. Tiéu chi xép loai chat lwgng d6i véi can bd
1. Tiéu chi xép loai chat lugng can bd & mic hoan thanh xuat sic nhiém vu



Can bo dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & muc
hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thyc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu
3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

b) V& két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao:

- Thyc hign tét cac tiéu chi quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 3 Nghi dinh
s0 90/2020/ND-CP.

- Két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh caa phap luat, theo ké hoach
dé ra hoic theo cdng viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh dung tién d6, bao
dam chat luong, hiéu qua cao. Trong d6 c6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan
thanh vuot tién 6. Khong ¢ nhiém vu ndo qué han do 13i chi quan caa c& nhan
con phai khac phuc, giai trinh.

- 100% co quan, to chire, don vi thugc tham quyen phu tréch, quan 1y truc
tiqép duogc danh gia hoan the‘u}h nhi¢m vy tré Ién ; trong do, it nhat 70% co quan,
to chac, don vi hoan thanh tot hoac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

2. Tiéu chi xép loai chat lwong can bo & mac hoan thanh tt nhiém vu

Cén bo dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & muc
hoan thanh tot nhiém vu:

@) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
bieu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

b) V& két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao:

- Pép g cac tiéu chi quy dinh tai diém a khoan 5 Biéu 3 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP.

- Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat, theo ké hoach
dé ra hcgzjc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dang tien do, bao
dam chat lugng, hiéu qua. Khdng c6 nhi¢ém vu nao qua han do loi chu quan cua
ca nhan con phai khac phuc, giai trinh.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, }6 chire, don vi hoac nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hqan thanh tat ca cép chi tiéu, nhiém vu ;
trong d6, it nhat 80% hoan thanh dang tién d9, bao dam chat Iuong.

~ -100% co quan, to chire, don vi thugc tham quyen phu tréch, quan 1y truc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré Ién.

3. Tiéu chi xép loai chat luvgng can bo & mic hoan thanh nhiém vu

Can bo dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & muc
hoan thanh nhiém vu:

) bBép g cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
biéu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

b) V& két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao:



- Péap g cac tiéu chi quy dinh tai diém a khoan 5 Biéu 3 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
de ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao deu hoan thanh ; trong do, cd khéng
qug’a 20%~chi tiéu, nhiém vu, chuwa dam bao ,chﬁt lugng, tien @6 hoac hiéu qua
thap do 16i chi quan ctaa cd nhan con phai khac phuc, giai trinh.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, t6 chire, don vi hoic nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém
vu.

- C6 it nhat 70% co quan, to chic, don vi thugc tham quyen phuy trach,
quan ly truc tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

4. Tiéu chi xép loai chét lwong can bo & mac khong hoan thanh nhiém vu

Can bo c6 maot trong cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lugng & muc
khéng hoan thanh nhiém vu:

@) C6 bieu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dic 16i song, tu dién
bien, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen.

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh
cua phap Igat, theo ,ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao chua
dam bao tien 9, chat luong, hiéu qua.

¢) Co quan, té chire, don vi hoic nganh, linh vuc cong tac dugc giao phu
trach hoan thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Co quan, t0 chire, don vi thudc tham quyen phu tréch, quan 1y tryc tiép
lién quan dén tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr ly theo quy dinh cta phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luat
trong ndm danh gia.

I11. Tiéu chi xép loai chat lweng d6i véi cong chikc

1. Tiéu chi xép loai chat lugng cong chic & muc hoan thanh xuat sic
nhiém vu

a) Coéng chac khong git chic vu lanh dao, quan ly:

Cong chuc khong gitr chirc vy lanh dao, quan ly dat dugc tat ca cac tiéu
chi sau day thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thg:c hién tot cac tjéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va
khoan 4 Bicu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- Thuc hién tot tiéu chi thai do phuc vu nhan dan (doi véi nhitng vi tri tiép
xuc truc tiep hoac truc tiép giai quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh
nghi¢p).

- Két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh cuia phéap luat, theo ké hoach
dé ra hqaic theo cbng viéc cu thé duogc giao deu hoan thanh dung tién d6, bao
dam chat lugng, hiéu qua cao. Trong d6 c6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan



thanh vuot tjén do. Khong c6 nhiém vu nao qua han do 16i chu quan caa ca nhan
con phai khac phuc, giai trinh,

b) Cong chuc gitr chic vu 1anh dao, quan ly:

Cépg chac giﬁ chuc vu lanh dao, quan Iy’dat’ dugc tat ca céc tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thuc hién tét,céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan

4 Bicu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- V¢ két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao:

+ Thyc hién tot cc tiéu chi thudc diém a khoan 5 Biéu 3 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP dat muc tot tré 1én.

~ + Két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach
de ra hodc theo cdng viéc cu thé duoc giao deéu hoan thanh ding tien do, bao
dam chat lugng, hiéu qua cao. Trong do c¢6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan
thanh vuot tjén d6. Khéng c6 nhiém vu nao qué han do 16i chu quan cua ca nhan
con phai khac phuc, giai trinh,

+100% co quan, to chuc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc
tlep duge danh gia hoan thanh nhiém vu tré [én ; trong do, it nhat 70% co quan,
td chuce, don vi hoan thanh tét hodc hoan thanh Xuat sac nhiém vu.

2. Tiéu chi xép loai chat lwong céng chic & mic hoan thanh tét nhiém vu

a) Coéng chuac khong git chic vu lanh dao, quan ly:

Cong chac khéng gitr chirc vu lanh dao, quan ly dat dugc tat ca céc tiéu
chi sau day thi xép loai chat lwong & mic hoan thanh tot nhiém vu:

- bap ung céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4

biéu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phéap luat, theo ké hoach
de ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dang tién do, bao
dam chat lugng, hiéu qua. Khdng c6 nhi¢ém vu nao qua han do loi chu quan cua
ca nhan con phai khac phuc, giai trinh.

b) Cong chuc gitr chac vu 1anh dao, quan ly

Cong chuc giir chire vu lanh dao, quan ly dat duoc tat ca céc tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mic hoan thanh tot nhiém vu:

- Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
biéu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- Vé két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao:

+ Pap ung cac tiéu chi thudc diém a khoan 5 DPiéu 3 Nghi dinh sé
90/2020/ND-CP.

~ + Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
dée ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung tién do, bao



dam chat luong, hiéu qua. Khong ¢é nhiém vy nao qua han do I5i chu quan cua
ca nhan con phai khac phuc, giai trinh.

+ Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, to chirc, don vi hodc nganh,
linh vye cong tac dugc giao phu trach hqan thanh tat ca cép chi tiéu, nhiém vu ;
trong do, it nhat 80% hoan thanh diung tién d9, bao dam chat luong.

~ +100% co quan, to chirc, don vi thudc tham quyen phuy trach, quan Iy tryc
tiep dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

3. Tiéu chi xép loai chat luong céng chic & mic hoan thanh nhiém vu

a) Cong chirc khdng gitr chirc vu 1anh dao, quan ly:

Cong chuc khong gitr chirc vy lanh dao, quan ly dat dugc tat ca cac tiéu
chi sau day thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh nhiém vu:

- bap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
bicu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- Pap wng tiéu chi thai do phuc vu nhan dan (ddi vai nhirng vi tri tiép xic
truc tiep hoac truc tiep giai quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép).

- Ket qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo ké hoach
de ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu trién khai hoan thanh. Trong d6
kh()ng’qué 20% chi tiéu, nhiém vu qua han, chua dam bao chat lugng hoac hi¢u
qua thap do 16i chu quan cua c& nhan con phai khac phuc, giai trinh.

b) Cong chuc git chiac vu lanh dao, quan ly:

Cong chuc giir chire vu lanh dao, quan ly dat duoc tat ca céc tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mic hoan thanh nhiém vu:

- bap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
bicu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- Vé két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao:

+ Pap ung cac tiéu chi thuoc diém a khoan 5 Piéu 3 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP.

~ + Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
de ra hodc theo cong viéc cu the duge giao déu hoan thanh ; trong do, c6 khong
qua 20% chi tiéu, nhiém vy, chua dam bao chat luong, tién @6 hoac hiéu qua
thap do loi chu quan cuaa cd nhan con phai khac phuc, giai trinh.

+ Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, to chtrc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trdch hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém
vu.

+ C6 it nhat 70% co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyén phu trach,
quan ly truc tiep duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

4. Tiéu chi xép loai chat luong cong chac ¢ mac khong hoan thanh
nhiém vu

a) Cong chac khong git chic vu 1anh dao, quan ly:



Cdng chuc khong gitr chuc vu lanh dao, quan ly c6 mot trong cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lwong ¢ muc khéng hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai ve tu tuong chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luét, theo ké hoach
de ra hoac theo cong viéc cu the duoc giao co t(én 50% chi tiéu, nhiém vu quéa
han, chua dam bao chat Iuong hodc hiéu qua thap do 16i chu quan cua ca nhan
can khac phuc, giai trinh.

- C06 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luat
trong nam danh gié.

b) Cong chuc gitr chic vu lanh dao, quan ly:

Cong chuc gitr chirc vy lanh dao, quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat luong ¢ muac khdng hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao diic 16i song, tu dién
bien, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen.

- C6 trén 50% céc tiéu chi ve két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap Igat, theo ,ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao chua
dam bao tien 9, chat luong, hiéu qua.

- Co quan, t6 chire, don vi hodc nganh, linh vuc cong tac duoc giao phu
trach hoan thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu.

- Co quan, to chirc, don vi thuoc tham quyén phu trach, quan 1y tryc tiép
lién quan dén tham 06, tham nhaing, l&ng phi va bi xir ly theo quy dinh cua phap
luat.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luat
trong ndm danh gia.

IV. Tiéu chi xép loai chat lwong ddi véi vién chirc

1. Tiéu chi xép loai chat luong vién chic & mac hoan thanh xuat sic
nhiém vu

a) Vién chuc khdng gitr chic vu quan ly:

_Vién chac khong giir chire vu quan 1y dat duoc tat ca céc tiéu chi sau day
thi xép loai chat lvgng & mac hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thg:c hién tét cac tieu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va
khoan 4 Bicu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- Thuc hién tot tiéu chi thai do phuc vu nhan dan (doi véi nhitng vi tri tiép
xuc truc tiep hoac truc tiép giai quyet cbng viéc cua nguoi dan va doanh
nghi¢p).

- Két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra ,hoéc theo cbng viéc cu thé duoc giao d€u hoan thanh ding tién do,
bao dam chat lugng, hiéu qua cao. Trong d6 c6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu



10

hoan thanh vuot t,ién do. Khong c6 nhiém vu nao qua han do 16i chu quan cua ca
nhan con phai khac phuc, giai trinh.

b) Vién chac quan ly:

Vién chuc quan ly dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & muic hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thgc hién tét cac tjéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va
khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- V¢ két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao:

+ Thuc hién tét céc tiéu chi thudc diém a khoan 5 Diéu 3 Nghj dinh sb
90/2020/ND-CP.

+ Két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra ,hoac theo cbng viéc cu thé duoc giao deu hoan thanh dtng tién do,
bao dam chat lugng, hiéu qua cao. Trong do6 c6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu
hoan thanh vuot tien d6. Khdng ¢ nhiém vu nao qué han do 16i chua quan cua ca
nhan con phai khac phuc, giai trinh.

+ 100% don vi thuoc tham quyen phu trach, quan 1y truc tiép duoc dénh
gia hoan thanh, nhiém vy tré [én ; trong do, it nhat 70% don vi hoan thanh tot va
hoan thanh xuat sac nhiém vu.

2. Tiéu chi xép loai chat lugng vién chac & mac hoan thanh tt nhiém vu

a) Vién chuc khong gitr chac vu quan ly:

Vién chic khdng gitr chic vu quan Iy dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lvgng & mac hoan thanh tot nhiém vu:

- Dép tmg céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
biéu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- Pap tng tiéu chi thai do phuc vu nhan dan (ddi vai nhirng vi tri tiép xic
truc tiep hoac truc tiep giai quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép).

- Két qua thyc hign nhiém vy theo hop dong lam viée da ky ket, theo ke
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu trien khai hoan thanh, dam
bao chat lugng, hiéu qua. Khdng co nhiém vu nao qua han do 16i chu quan cua
ca nhan can phai khac phuc, giai trinh.

b) Vién chac quan ly

Vién chiic quan ly dat dugc tt ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat
lrong & muc hoan thanh tot nhiém vu:

- Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
biéu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- Vé két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao:

+ Pap ung cac tiéu chi thuoc diém a khoan 5 Piéu 3 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP.
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+ Két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh dung tién do,
bao dam chat luong, hiéu qua. Khéng c6 nhiém vu nao qua han do 15i chu quan
ctia c& nhan con phai khic phuc, giai trinh.

- Pon vi hoic linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vu ; trong do, it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chat
lugng.

- 100% don vi thudc tham quyen phu trach, quan Iy tryc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vu tro 1€n ; trong do, c6 it nhat 70% hoan thanh tot hodc
hoan thanh xuat sac nhiém vu.

3. Tiéu chi xép loai chat luong vién chic & mac hoan thanh nhiém vu

a) Vién chuc khong gitr chic vu quan ly:

_Vién chac khong giir chire vu quan ly dat duoc tat ca céc tiéu chi sau day
thi xép loai chat lvgng & muc hoan thanh nhiém vu:

- DBap ng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
bieu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- Pap g tiéu chi thai do phuc vy nhan dan (ddi voi nhing vi tri tiep xuic
truc tiep hoac truc tiep giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép).

- Két qua thyuc hién nhiém vu theo hop dong lao dong da ky két, theo ké
hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao deu trién khai hoér) thanh.
Trong do6 khdng qua 20% chi tiéu, nhiém vu qua han, chua dam bao chat luong
hoac hiéu qua thap do 1oi chu quan caa ca nhan can khac phuc, giai trinh.

b) Vién chac quan ly:

Vién chiic quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
lrong & maic hoan thanh nhiém vu:

- Dap ng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
bieu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

- V& két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao:

+ Pap ung cac tiéu chi thuoc diém a khoan 5 Diéu 3 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP.

+ K&t qua thuc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cdng viéc cu thé duoc giao deu hoan thén’h ; trong do, co
khéngrqué 20% chi tiéu, nhiém vu, chua dam bég chat luong, tien do hoac hiéu
qua thap do 16i chu quan cua c& nhan con phai khac phuc, giai trinh.,

- Pon vi hoidc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu.

- C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

4. Tiéu chi xép loai chat lugng vién chic & mic khéng hoan thanh nhiém vu



12

a) Vién chuc khong gitr chic vu quan ly:

Vién chuc khdng gitt chic vu quan ly ¢ mot trong cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lvgng & mac khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bien, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lao dong di ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu co trén 50% chi tiéu,
nhiém vu qué han, chua dam bao chat lwong hoic hiéu qua thap do 13i cha quan
ctia c& nhan can khic phuc, giai trinh.

- C06 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luat
trong nam danh gia.

b) Vién chac quan ly:
Vién chac quan Iy c6 mot trong cac tidu chi sau day thi xép loai chat
luong & muc khdng hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao duc 16i séng, tu dién
bien, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap co tham quyen.

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky keét, theo,ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao
chua dam bao tien dg, chat Iuong, hiéu qua.

- Bon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

- Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y tryc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi Xur 1y theo quy dinh ctua phéap luat.

- C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luat
trong ndm danh gia.

V. Tiéu chi xép loai chat lweng ngwoi quan ly danh nghiép, kiém soat
vién tai doanh nghiép nha nwée va nguoi dai dién phan von nha nwéc tai
doanh nghiép c6 phan vén nha nwéc

Thuc hién danh gia va xép loai chat luong theo quy dinh tai Nghi dinh s6
159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu vé viéc quan ly nguoi gir
churc danh, chirc vu va nguoi dai dién phan von nha nudc tai doanh nghiép.

VI. Béi véi cac truong hop can bo, cdng chic, vién chic va nguoi lao
dong danh gia két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lao dong da ky két,
theo quy dinh cua phép luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé
duoc giao co ti 1& thuc hién chi tiéu, nhiém vu qua han, khéng trién khai thuc
hién hoizc chua dam bao chat luong hoac hiéu qua thap (danh gia mac do kém)
do 15i chu quan cua can b, cdng chic, vién chire, ngudi lao dong con phai khac
phuc, giai trinh nam trong khoang trén 20% va tir 50% tro xubng thi cén bo,
cong chuc, vién chie, nguoi lao dong can cir cac tiéu chi danh gia, tw nhan mirc
xép loai chat lugng khong qua muc hoan thanh nhiém vy. Cap c6 tham quyén
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danh gia can ci cac y kién nhan xét, quyét dinh muc xép loai chat lugng can bo,
cong chuc, vién chire, nguoi lao dong khéng qua mirc hoan thanh nhiém vu.

C. Trinh ty danh gia
I. Panh gi4, xép loai chit lwgng tap thé 1anh dao, quan ly

~ Thyc hién theo quy dinh tai diém 1.6 khoan 1 Myc Il phan B Huéng dan
s6 10-HD/TU ngay 18/9/2019 cua Ban Thuong vu Tinh ay.

Il. Trinh tw danh gia ca nhan

Thuc hién trinh ty, tha tuc danh gia, xép loai chat luong can by, cong
chuc, vién chac theo quy dinh tai Pidu 17, Piéu 18, Piéu 19 Nghi dinh sb
90/2020/NB-CP cua Chinh phu.

Trong do, can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ty danh gia két
qua thuc hién nhiém vu theo mau 1-CN va phi€u danh gia, xep loai chat lugng
theo mau ban hanh kém theo Hudng dan nay, cu thé:

- B6i vai can bo sir dung mau 2-CB;

- Bdi véi cong chirc st dung mau 2-CC;

- Béi véi vién chic s dung mau 2-VC ;

- Bdi véi nguoi lao dong sir dung mau 2-NLD.

D. Ho so giri cip c6 thim quyén danh gia, xép loai chat lrong hang nim

1. Vin ban dé nghi caa co quan, to chirc, don vi;

2. Bién ban cugc hop nhan xét, danh gia;

3. Bdo céo kiém diém cua tap thé 1anh dao, quan ly; Phiéu danh gia, xép
loai chat luong can bo, céng chuc, vién chac (mau 2-CB/CC/VC);

4. Nhan xét ctia cap ty noi cong tac (néu co);

5. Cac van ban khéc c6 lién quan (néu cd).

E. TO CHUC THUC HIEN

Thu trudng c4c co quan, to chic, don vi can ¢t chie ning, nhiém vy dugc
giao va tinh hinh thyuc tién cta co quan, t6 chic, don vi minh, thuc hién cac néi
dung sau:

1. Co quan, t6 chic, don vi khong c¢6 don vi cau thanh gém dudi 05 cén
bo, céng chirc, vién chac déu tu xép loai muc “hoan thanh tot nhiém vy” tré 1én
thi chon 01 c& nhan dé xem xét, quyét dinh xép loai “hoan thanh xuat sac nhiém
vu” néu du diéu kién.

2. Cac co quan, to chic, don vi ¢6 can bo, cbng chic, vién chic thuoc
tham quyén Cha tich HPND tinh va Chu tich UBND tinh danh gia, xép loai chét
luong, gui ho so trinh cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chét luong trudc
ngay 10 thang 12 hang nam (qua S& Noi vu tong hop; sé luong: 02 bo).
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3. BAo céo két qua danh gia, xep loai can by, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong thudc tham quyen gui v€ So Noi vu trude ngay 01 thang 02 hang ndm
dé tong hop, béo céo cap c6 tham quyén theo quy dinh (mau 3).

- (Cac biéu mdu duwoc gii kém theo Hurdng dan nay va dwoc dang tai trén
cong thong tin dién tir cua So Noi vu tai dia chi https://sonv.hungyen.gov.vn)

Trén day 1a Hudng dan cua So Noi vu vé mot sd ndi dung co ban trong
thuc hién danh gia, phan loai can bo, cong chuc, vién chac, nguoi lao dong nam
2021 trong cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap thuoc
tham quyén quan Iy caa UBND tinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mac, cdc co quan, don vi, dia
phuong ¢6 van ban giri vé So Noi vu dé hudng dan kip thoi, thong nhat./. ~-

Noi nhgn: GIAM POC
- UBND tinh (d€ bao céo);

- C4c s, ban, nganh, doan thé, hi tinh;

- Ban Thuong vu cac huyén uy, thi uy, thanh uy;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé;

- Cac don vi su nghiép truc thugc UBND tinh;

- Céc doanh nghiép Nha nudc thuoc UBND tinh;
- Lanh dao S& Noi vuy;

- Luu: VT, CCVCKT,

Ky boi: S Noi vu
Co quan: Tinh Hung Yén
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