CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tu do - Hanh phuc

Hung Yén, ngay thang nam 2021

QUYET PINH
Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyeén han va
co cau to chire ctia So Noi vu tinh Hueng Yén

UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

Can ci Ludt T6 chike chinh quvén dia phirong ngav 19 thang 6 nam 2015,

Can cur Ludt sua c?‘cfi. bo sung mot sé diéu cia Ludr Té chire Chinh phi va
Ludt Té chure chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can ctr Nghi dinh s6 24 2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 ciia
Chinh phii quy dinh t6 chite cdc co quan chuvén mén thuée UBND tinh, thanh
pho truc thuée Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 107/ 2020/ND-CP ngayv 14 rhano 9 nam 2020 cua
Chinh phu sua déi, bo sung mot 90 diéu ciia Nghi dinh s6 24/2014'NP-CP ngay
04 thang 4 nam 2014 quy dinh 16 chire cdc co quan chuvén mon thuge UBND
tnh, thanh phé truce thuge Trung wong;

Théng ne s6 05 2021 TT-BNT ngay 12 thang 8 nam 2021 ciia B¢ nruong
Bo Noi vu huweong dan chire nang, nhiém vu, qu)‘én han ctia So Noi v thuge Uy
han nhdn ddn cdp tinh va Phong Noi vu thugde Uy ban nhan dan cdap huyén:

Theo de nghi cua Giam doc So Noi vu tai To trinh so TTr-SNV ngay
thang nam 2021.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc niing

. S& Noi vu la co quan chuyén mon thudce Uy ban nhan dan tinh. tham
muru, giup Uy ban nhan dan tinh thuc hi¢n chire nang quan 1y nha nuoc vé: To
chirc bd may: vi tri viée lam. co cau ngach cong chirc va bién ché cong chure
trong cac co quan, to chire hanh chinh nha nude: vi ti viée lam, co ciu vién
chure theo chue danh Iwhe nghi¢p va s6 lwong nguoi lam viée trong cdc don vi
su nghlep cong lap: tién luong doi vdi can bo, cong chire. vién chue, lao dong
hop dong trong co quan. to chire hanh chinh, don vi sw nghi¢p cong lap: cai cach
hanh chinh. cai cach ché dé cong chire. cong vu: chinh quyén dia phuong: dia
gioi hanh chinh; cdn bo. cong chtre. vién chue: can bo. cong chire xa, phuong.
thi tran (goi chung la Lap xd) va nhtng nguoi hoat dong khong chuyén trach o
cap xd. & thon. to dan phé: dao tao. boi dudng can bo. cong chire. vién chie va
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can bo. cong chire cap xa: to chire hoi. 1o chire phi chinh phu: van thu., lwu triy
nha nudc: tin ngudng. tén gido: thanh nién: thi dua. khen thuéng.

2. 50 Noi vu ¢6 tu cach phap nhan. c6 con dau va tai khoan riéng: chap
hanh sur chi dao, quan ly vé t6 chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan
tinh, dong thoi chap hanh su chi dao, kiém tra. huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cua Bo Noi vu.

3. Tru so co quan So Noi vu Hupg Yén: So 06, duong Chua Chuong,
phuong Hieén Nam. thanh pho Hung Yén. tinh Hung Yén.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh:

a) Ban hanh cac quyét dinh thude tham quyén cua Uy ban nhan dan tinh:

Quy hoach. ke hoach. dé dn. du dn va chwong trinh. bién phap to chuc
thue hien cde nhiém vu ve nganh. linh vue noi vu trén dia ban tinh;:

Phan cap. uy quyen nhiém vu quan 1y nha nude vé nganh. linh vuc noi vu
cho co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh va Uy ban nhan dan
cap huyén:

Quy dinh cu thé chic ning. nhiém vu. quyen han va co cau to chire cua
So Noi vu, clia cac co quan, don vi s nghiép cong lap truc thudc Sé Noi1 vu;

Thue hién xd hoi hoa cac hoat dong cung Umg dich vu su nghiép cong theo
nganh. linh vire néi vu va theo phan cap cua co quan nha nude cap trén;

b) Ban hanh van ban chi dao. huong dan theo nganh. linh vue no1 vu doi
voi co quan. to chie. don vi cua dia phwong theo quy dinh cua Pang, cua phap
luat va chi dao cua co quan nha nude cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Quyet dinh bo nhiém nhan su thude tham quyen cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

3. To chuce thuc hién cac van ban quy pham phap luat. quy hoach. ké
hoach. de 4n. dy dn. chuong trinh da duoc cap co tham quyen phé duyaét: hwrong
dan. kiém tra. thong tin, tuyén truyén. pho bieén, gido duc, theo ddi thi hanh phap
luat vé cac linh vuce thuoe pham vi quan 1y nha nuéc duoc giao.

4. V¢ 10 chire bd may:
a) Tham muru, gitp Uy ban nhan dan tinh:

Trinh Hoi dong nhan dan tinh xem xét. quyet dinh viée thanh lap. t6 chue
lai. giai thé co quan chuyén méon thude Uy ban nhan dan tinh:

Huong dan cu the vé trinh tu. thu tuc thanh lap. t6 chue lai. giai thé don vi
sw nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan tinh:



Chi dao. huono dan Uy ban nhan dan cap huyén quy dinh cu thé chuc

ndng. nhiém vu, quyén han va td chie cua Phong Noi vu thude Uy ban nhan dén
cap huyén:

Chi dao cdc co quan, to chire, don vi thue hién quan 1y nha nudce ddi véi
cac don vi su nghi¢p ngoai cong lap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat:

b) Tham dinh doi vai cac du thao van ban:

Quy dinh cu thé chuc nang. nhiém vu. quyén han va co uiu to clu'rc cua co
quan hanh chinh. don vi su nghiép cong lap thuoc tham quyén quyét dinh cua
Uy ban nhan dan tinh. Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Thanh lap. to chire lai. giai thé to chire hanh chinh. don vi su nghiep cong
lap va o1 dono quan ly trong don vi su nghiép cong lap thudc tham quven
quyét dinh cua U y ban nhan dan tinh (trtr truong hop phap luat chuyén nganh ¢
quy dinh khac vé co quan tham dinh):

Thanh lap. kién toan. sap nhap. giai thé t6 chire phoi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua
phap luat:

¢) Tham dinh. hudng dan, theo déi, kiém tra viéc thuc hién phan loai. xép
hang don vi su nghiép cong lap cua dia phuong theo quy dinh cta phap luat va
phan cap quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh:

d) Phoi hop véi cac co quan chuyen mon cung cap tr ong viée trinh Uy ban
nhan dan tinh hudng dan cu thé clnre ning. nhiém vu. quyen han va t6 chue cua
co quan chuyén mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

5. Vé vi tri viéc lam, bién ché cong chuc va co cau ngach cong chuec:
a) Tham dinh dé an vi tr1 viéc léun dé an diéu chinh vi tr1 viéc lam va co

cau ngach cong chure cua co quan. t6 chie thude pham vi quan ly cua Uy ban
nhan dan tinh: tong hop. trinh Uy ban nhan dan tinh quyet dinh:

b) Tham muu. gitip Uy ban nhan dan tinh:

Tham dinh. tong hop va lap ké hoach bién ché cong chire hang nam hodc
dleu chinh bién ché cong chire thude Hoi dong nhan dan. Uy ban nhan dan tinh.
cap huyén gui Bo Noi vu theo quy dinh cta phép ludt:

Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh bién Lhe cong chue trong co
quan cua Hoi dong nhan dan. Uy ban nhan dan tinh. cap huyén trong tong s6
bien ché cong chie duoc cip ¢o tham quyén giao: gitp Uy ban nhan dan tinh
trién khai thue hién sau khi duoc Hoi dong nhan dan tinh quy ét dinh:

c) Tong hop co cau ngach cong chue cua co quan. to chure thudce Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh. cap huyén: trinh Uy ban nhan dan tinh giri Bo
Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

6. Vé vi tri viée lam, co cau vién chire theo chite danh nghé nghiép va so
luong nguoi lam viée trong cac don vi sw nghiép cong lap:
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a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam. dé an diéu chinh vi tri viée lam va co
cau vién chire theo chire danh nghé nghiep cua don vi su nghiép cong lap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong lap do ngan sach nha
nude bao dam chi thwong xuyen (goi chung la don vi sw nghiép cong lap chua t
bao dam chi thwong xuyen) thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan unh.
Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét vi tri viée lam va co cau vién chie theo
chire danh nghé nghiép cua cdc don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thude pham vi quan ly:

b) Tham muu. giup Uy ban nhan dan tinh:

Tham dinh s6 lwvong ngudi lam viée huong luong tir ngan sdach nha nude
va sb lwong nguoi lam viée hudng luong tir ngudn thu su nghlep (néu co) cua
cac don vi su nghiep cong lap chua wr bao dam chi thuong xuyen thuoe pham vi

quan ly cua Uy ban nhan dan tinh: tong hop. trinh Uy ban nhan dan tinh ké
hoach s6 luong nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap chua nr bao
dam chi thuong xuyén cua dia phuong gui Bo Noi vu tham dinh:

Trinh Hoi dong nhan dan tinh phé duyét tong sd lvong nguoi lam viée
huong luwong tir ngan sach nha nuwoc trong cac don vi su nghiep cong lap chua tr
bao dam chi thuong xuyén thude pham vi quan 1y trong tong s6 lwong nguoi lam
viee huong luong tir ngan sach nha nude da duoe Bo Noi vu tham dinh:

Quyét dinh giao. diéu chinh sb luong nguoi lam viée huong lwong tr ngan

sach nha nuée dbi véi tung don vi su nghi¢p cong lap chua ty bao dam chi

thuong xuyeén thuoe pham vi quan ly trong tong 5O lwong nguwoi lam viée duoc
Hoi dong nhan dan tinh pheé duyét:

Quyet dinh vé s luong nguoi lam viée hudng luong tir nouon thu su
nglnep d6i voi tung don vi sw nghiép cong Iap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyen thuoc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat:

Huodmg dan. kiém tra viée thue hien cac quy dinh ve Vi tri viée lam. co cau
vién chue theo chire danh nghe nghiép va so lvong nguot lam viée trong cic don
vi su nghi¢p cong lap tu bao dam chi thwong xuyen, don vi sw nghiép cong lap
tur bao dam chi thuomg xuyén va chi dau tu thuo<. pham vi quan 1y:

Chi dao cdc co quan. to chire, don vi thue hi¢n co ché tu chu vé thuc hién
nhiém vu, t6 chire bo may. vi tri viée lam, sd lwong nguoi lam viée doi véi cac
don vi sy nghiép cong lap thudc pham vi quan ly cua dia phuong;

c) Tono hop vi tri viée lam, co cau vién chie theo chire danh nghé nghiép
va sb lwong nguoi lam viée trong cic don vi su nghiep cong lap theo mure do tu
chu tai chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thwong xuyén; bao dam mot
phan chi thuong xuyén: tr bao dam chi thuong xuyén: tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu) thuoc pham vi quan 1y cua dia phuong. trinh UV ban nhan
dan tinh gui B6 Noi vu theo quy dinh cua phap luat.
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7. Vé thuc hién ché do. chinh sach tién lwong, phu cap. sinh hoat phi va
tién thuong ddi v6i can bo, cong chite, vién chie, lao dong hop dong trong co
quan. t6 chtre hanh chinh. don vi su nghi¢p cong lap:

a) Quyét dinh theo tham quyén hodc trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh
quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyen, nang bac luong truoe thot han va
céc ché do. chinh sdch vé tién lwong. phu cap. sinh hoat phi va tién thuong doi
voi can bo. LOHU chue. vién chue. lao dong hop dono theo quy dinh cua phap
ludt va phan cip quan 1y ctia Uy ban nhan déan tinh:

b) Huong dan. kiém tra. gial quvet theo tham quven hodc dé nghi u\p co
tham quyén giai quyet nhimg vuong mac trong vige thue hién ché do. chinh séch
tién lwong. phu cap. sinh hoat phi va tién thuong doi v6i can b, cong chire. vién
chire. lao dong hop dong trong co quan. té chire hanh chinh. don vi su nghiép
cong lap cua dia phwong theo quy dinh cta phap ludt va phan cap quan Iy cua
Uy ban nhan dén tinh.

8. Vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chure. cong vu:

a) Tham muu. trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phan cong cdc co
quan chuyén mon thudée Uy ban nhan dan tinh chu tr1 hodc phéi hop thuc hién
cac noi dung. nhiém vu cua cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong
chure, cong vu:

b) Tham muu. trinh Uy ban nhan dan. Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Chi dao. trién khai chuong winh. ké hoach va cac van ban khac cua co
quan cap trén vé cai cach hanh chinh. cai cach ché do cong chirc. cong vu:
Quyet dinh cac bién phap d'ly manh cai cach hanh chinh. day manh cai

céch ché do cong chuc, cong vu theo chuong trinh, dé an. ké hoach da duoc cap
¢6 tham quyén phé duyét:

¢) Tham muu. gitp Uy ban nhan dan tinh:

Trién khai viéc xac dinh chi s6 cai cach hanh chinh hang nam cua Uy ban
nhan dan tinh: chi s0 hai long cua nguoi dan. to chite doi vl su phuc vu cua co
quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban:

Theo doi. kiém tra. danh gid. tong hop két qua thuc hién nhiém vu ve cai
cach hanh chinh. cai cach ché dd ¢obng chure. cong vu cua cac co quan. to chue.
don vi thude pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh:

d) Chu tr1 trién khai cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh. cai cach ché do cong chie. cong vu tai dia phuong.

9. Ve chinh quyén dia phuong:
a) Tham muu. giup Uy ban nhan dan tnh:

Tuen khai cong tac biu cu dai biéu Qude hoi va dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va hudng dan cua co quan
cap trén:
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Trinh Héi dong nhan dan tinh bau. mién nhiém. bai nhiém Chu tich, Pho
Chu tich va cdc Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat:

Trinh cfip c6 tham quyén ¢6 van ban dé nghi Bo Noi vu tham dinh. trinh
Thu tudng Chinh phu quyét dinh diéu dong. cach chire Chu tich. Pho Chu tich
Uy ban nhén dan tinh. giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh
cua phap luat;

Trinh Hoi dong nhan din tinh quyét dinh viéc thanh lap. giai thé. nhap.
chia thon. t6 dan pho: dat tén. doi tén thon. to dan pho o dia phuong:

Trien khai thue hién coéng tac dan chu o cz"ip Xa va trong hoat dong cua co
quan hanh chinh nha nude. don vi su nghiép cong lap: viée thue hién cong tac
dan van cua chinh quyén theo quy dinh cua Dang. cua phap luat va hudng dan
clia co quan cap trén:

b) Tham dinh. trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé chuan két qua bau,
mién nhiém. bai nhiém Chu tich. Phé Chu tich Uy ban nhan dan cf'tp huyén: viéc
diéu dong. tam dinh chi cong tac. cach chie Chu tich. Phé Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén. giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Tham muu. gitip Uy ban nhan dan. Chu tich Uy ban nhan dan tinh thuc
hien quan 1y nha nude d6i véi thon. to dan pho theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh.

10. Ve dia gidi don vi hanh chinh:

a) Tham muru, gitp Uy ban nhan dan tinh:

Thue hién cong téc quan I dia gidi don vi hanh chinh. ho so. moc, ban do
dia gio1 don vi hanh chinh céc cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
theo hudng dan cua co quan nha nuée c6 tham quyeén:

Lap ho so dé an. trinh Uy ban nhan dan tinh ¢é van ban gui Bo Noi vu dé
to chire tham dinh. trinh cap ¢6 tham quyen xem xét, quyét dinh vé dé an thanh
lap. giai the, nhap. chia. diéu chinh dia gioi don vi hanh chinh. dat tén. doi tén
don vi hanh chinh va giai quyét tranh chap lién quan dén dia g101 don vi hanh
chinh cap tinh. cap huyén. cap xa: phan loai don vi hanh chinh cap tinh: cong
nhan xa dao. xa an toan khu. vung an toan khu:

Lap hé so dé an. trinh Uy ban nhan dan tinh ¢6 vin ban dé nghi Bo truong
Bo Noi vu quyét dinh cong nhan phan loai don vi hanh chinh cfip huyén:
Trién khai thuc hién cdc dé 4n. van ban lién quan dén dia gi6i don i hanh chinh
sau khi duoc cap ¢6 tham quyeén quyét dinh:

b) Tham dinh. trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyet dinh cong nhan
phan loai don vi hanh chinh cap xa.

I'1. Ve can bo. cong chire. vién chire: can bo. cong chire cap xa va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa. o thon. to dan pho:

a) Tham muu. giup Uy ban nhan dan tinh:



Thue hién viée tuyén dung. sir dung va quan 1y ddi vdi can bo. cong chue,
vien chue: viée quan ly doi voi nguoi giv chice danh, chure vu va nguoi dai dién
phan vén nha nude tai doanh nghiép thudc tham quven quan ly cua UV ban nhan
dan tinh:; viec quan ly 601 Vo1 can bo. cong chirc cap xa va nguoi hoat dong
khong chuyén trach o cap xd. & thon. t6 dan phd theo quy dinh cua DPang. cua
phap luat va phan cdp quan Iy ctia Uy ban nhan dan tinh:

T6 chire thi. xét nang ngach cong clhire va thi. xét thang hang chire danh
nghé nghiép vién clure 1én cac ngach. chirc danh nghé nghiép chuyen nganh tu
chuyén vién chinh va twong dwong tro xubéng theo quy dinh cua phap luat va
phan Lap quan ly cua Uy ban nhin dan tunh. Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
unh quyet dinh theo tham quyén viée bo nhiém ng gach. bo nhiém chirc danh nghé
nghiép va xép lwong ddi véi cong chire. vién chire sau khi trung tuyén ky thi. xét
nang ngach cong chire. thang hang clnre danh nghé nghiép vién chire:

b) Tham muu. trinh Uy ban nhan dan tinh:

Ban hanh van ban quy dinh tiéu chuan chire danh lanh dao. quan 1y thudc
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phdp luit va phan
cap cua co quan Dang ¢o tham quyén:

bé nghi Bo Noi vu ¢y kién vé viéc bo nhiém ngach, bo nhiém chuc

danh ngheé nghiép va xép lwong ddi véi cong chire ngach chuyén vién cao cap va

cac nguh cong chue. chue danh nohe nghi¢p vién chuc twong duong ngach

chuyén vién cao cap. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh dbi véi
cac truong hop nay sau khicoy kién thong nhat cua Bo Noi vu.

12. Vé dao tao. boi dudng can bo, cong chue. vién chire (bao gom ca can
bo, cong chue cap xd):

a) Tham muu. trinh Uy ban nhan dan unh:

Ban hanh ké hoach dao tao, bo1 dudng can bo, cong chue, vién chue thuoc
pham vi quan ly va to chure trién khai thuc hién ké hoach sau khi duoc Uy ban
nhan dan tinh phé duyét:

Thuc hién dao tao. boi dudng cin bo. cong chue. \1en chire va cac doi
twong khac theo quy dinh cua Dang. cua phap luat va phan cap quan ly cua Uy
ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién boi dudng. tap huan theo yéu cau vi tri viéc lam trong nganh,
linh vue duoc giao quan 1y doi véi cong chire, vién chire va nguoil lam cong tac
o nganh, linh vuc do:

¢) Phéi hop véi cac co quan. don vi ¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dan tinh

quyét dinh viéc bé tri. phan bo kinh phi d6i véi hoat dong dao tao. boi dudng can
bo. cong chure. vien chue cua dla phuong theo quy dinh cua phap luat.

13. Vé td chure hoi. to Lhu’L phi chinh phu:



a) Tham muu. trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép hoi ¢
pham vi hoat dong trong ca nude va hoi ¢d pham vi hoat dong lién tinh dét van
phong dai dien cua hoi o dia phuong theo quy dinh cua phap luat:

b) Tham muu. trinh Chu tich U‘v ban nhan dan tinh giai quy ét cde thu tuc
vé hoi. quy xa hoi. quy tr thien co pham vi hoat dong ¢ dia phuong (trtr quy Xa
hot. quy tur thién ¢o6 t6 chue. ¢a nhan nuoc ngoai gop tai san vdi cong dan. to
chuc Viet Nam hoat dong trong pham vi cap tinh):

¢) Can cu tinh hinh thuc té & dia phuong. trinh Chu tich Uy ban nhan déan
tinh quyét dinh viéc uy quyén theo quy dinh cuia phép luat dé thue hién cong tac
quan 1y nha nude doi véi hoi. quy xa hot. quy twr thién c6 pham vi hoat dong o
dia phuong: chi dao, hudng dan cdc so. ban. nganh. Uy ban nhan dan cap huyén.
Uy ban nhan dan cap xa trong viéc quan 1y nha nude doi véi hoi. quy xa hoi.
quy tu thién theo quy dinh cua phép luat.

14. Vé van thu. luu utr nha nudc:

a) Tham muu. tr inh U\ ban nhan dan tinh ban hanh danh muc co quan. t0
chire thude nguon nép lwu tai lidu vao Luu triv lich su tinh:

b) Tham muu, trinh Chu tich UV ban nhan dan tinh quyét dinh viéc mang
tai liéu ra khoi Luu trir lich s tinh dé st dung trong nuoc:

¢) T chire thue hién cdc nhiém vu theo quy dinh cua phap luat: Phe
duyet muc luc ho so. tai liéu nop luu vao luu trir lich sw tinh: tham tra tai lidu
hét gid tri tai Luu trar lich sw tinh: thanh lap Hoi dong tham tra. xé¢ dinh gia tri
tai lidu; quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trir lich su tinh: tham dinh tai
lidu hét gia tri can huy cua cdc co quan. t6 chtre thuoe nguon nop luu vao Luu

tr@r lich su tinh: quan Iy hoat dong dich vu luu trit va chimg chi hanh nghé lwu
trir trén dia ban:

d) True tiép quan ly tai lieu luu it lich sir cua dia phuong theo quy dinh
cua phap luat: Suu tam, thu thap, chinh ly. xdc dinh gia tri tai liéu. thong ké. bao
vé. bao quan. bao hiém tai liéu: sé hoa. xay dung co so dir lidu quan ly tai liéu:
ung dung khoa hoc céng nghé trong quan ly tai liéu: 10 chte giai mat tai liéu:

cong bo. gisi thicu tai licu Ivu trir: to chirc phuc vu khai thac su dung tai liéu;
thue hién cung cap dich vu cong va dich vu heu tri.

15. Vé tin nguong. ton giao:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudce vé hoat dong
tin nguong va cac co so tin nguong khong phai la di tich lich su. vin hoa. danh
lam thing canh di duoc xép hang hodc da duoc dua vao danh muc kiém ké di
tich cua dia phuong:

b) Giap Uy ban nhan dan tnh lam dau méi lien heé véi cac to chue ton

gldo. to chure ton gido truc thudce va co so tin nguomg thuoe tham quyén quan ly
trén dia ban:
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¢) To chire tuyén truyén. pho bién chu trirong, chinh sach, phap luat vé tin
ngudng. ton gido doi véi can bo, cong chire, vién chire va tin d6. chue sic, chire
viée, nha tu hanh cua cdc td chie tdn giao, td chirc ton gido truc thudc, nguoi dai
dién, ban quan ly co so tin ngudng trong pham vi quan 1y:

d) Giai quy ét theo tham quyén hodc trinh cap ¢ tham quyén giai quyét
nhimg van dé cu thé vé tin nguong. ton gido theo quy dinh cua phap luat. Chu
trl. phéi hop VOl cac s0. ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dan
tinh giai quyét nhtmng van dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng. ton gido
thude tham quyén quan 1y

d) Hudng dan Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét nhtng van dé cu thé
ve tin ngudng, ton giao theo quy dinh cua phap luat.

16. Vé thanh nién:
a) Tham muu. giup Uy ban nhan dan tinh:

T6 chuce trién khai thue hién chinh sach. phap luét. chién lwoc. chuong
trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai dia phwong: xay dung doi
ngu can bo. cong chirc lam cong tac quan 1y nha nudce vé thanh nién:

Thue hién long ghép cac chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat trlen kinh té - xa hoi cua dia phuong hang
nam va timg giai doan. bao dam quyén va loi ich hop phép. chinh déng cua
thanh nién:

b) Giai quy ét theo tham quy én hodc trinh cap co tham quy én thue hién
co ché. chinh sach déi véi thanh nién: giai quyét nhung v an dé lién quan dén
thanh nién theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan 1y cua Uy ban nhan
dan cap tinh:

¢) Quan ly. khai thac va cong bo dw liu thong ké vé thanh nién. chi so
phat trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

17. Vé thi dua, khen thuong:

a) Tham mun, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach va
to chire thue hién cong tac tuyén truyén tu tuong thi dua yéu nuoc cua Chu tich
Ho6 Chi Minh. chu trurong cua Dang. chinh sach. phap luat cua Nha nude vé tln
dua. khen thuong: tuyen truyén. nhan rong dién hinh tién tién. gwong nguoi tot.
viéc tot. lua chon tap thé. ca nhan ¢ thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi
dua dé biéu duong. ton vinh. khen thuong kip thoi:

b) Tham muu. gitip Uy ban nhan dan. Chu tich Uy ban nhan dan tinh va
Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh t6 clire cac phong trao thi dua: huéng dan.
kiém tra cdc co quan. to chire. don vi thude pham vi quan ly cua dia phuong
thuc hién cac phong trao thi dua va chu trvong cua Dang. chinh sach. phap luat
ctia Nha nude vé thi dua. khen thuong:

¢) Tham dinh ho so d¢ nghi khen thuong cua cac co quan. to chuc. don vi
thudéc pham vi quan 1y cua dia phwong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
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quyet dinh khen thuong theo tham quyén hodc dé nghi cap co tham quyen khen
thuong theo quy dinh cua phap luat:

d) Tham muu. gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chue thue hién VIEC trao tang.
don nhan cac danh hicu thi dua va hinh thire khen thwong: quan 1y. cap phat. thu
hoi. cap doi. cap lai hién vat khen thuong theo quy dinh cua phap luat;

d) Quan ly. luu uw ho so khen thuong: xay dung va quan ly co so dur liu
ve thi dua. khen thuong: xay dung, quan ly va sur dung Quy thi dua, khen thuong
theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh:

¢) Lam nhiem vu thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh.

18. Thuc hien hop tac quoc té vé linh vue ndi vu theo quy dinh cua
phap luat.

19. Nghien cuu. ing dung khoa hoc. cong nghé va xay dung. quan Iv. luu
trir hé thong thong tin phuc vu cong tac quan 1y nha nude cua So Noi vu.

20. Huong dan chuyeén mon. nghiép vu vé linh vure ndi vu doi vai cac co
quan hanh chinh. don vi sw nghiép cong lap thudce pham vi quan 1y. Tham nuru,
gitp Uy ban nhan dan tinh thue hién chire nang quan Iy nha nuée theo nganh.
linh vuc ndi vu doi véi o chie cla cic bo. co quan trung wong va dia phuong
khac dat tru so trén dia ban.

21, Tona hop, thong ké. so két. tono két. danh gid két qua thue hien doi
vol nganh. linh vue duoc giao quan ly. Thue hién viée thong tin. bdo cdo Uy ban
nhan dan tinh. B Noi vu va co quan ¢6 tham quyén vé tinh hinh thwe hién
nhiem vu duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

2. Quy dinh cu thé chuc ndang, nhiém vu. quven han va to chure cua don

Vi thuou truc thude So Noi vu (trir don vi thude tham quyén quy ét dinh cua Uy

ban nhan dan. Chu tich Uy ban nhan dan tinh): moi quan he cong tac va trach

nhiém cua nguoi dimg dau don vi thude. truc thuoce So Noi vu theo quy dinh cua
phap luat.

23. Quan Iy t6 chie bo may: vi tri vi¢e lam, bién ché cong chire. co cau
ngach cong chue: vi tri viée lam. co cau vién chire theo chie danh nghé nghiep
va so luong nguoi lam viéc trong cac don vi thude. truc thude So Noi vu.

24. Quan Iy va thue hién ché do. chinh sach ddi véi cong chue. v ién chue.
nguot lao dong thude So Néi vu theo quy dinh cua phap luat va phan Lap quan
Iy cia Uy ban nhan dan tinh.

25. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh. tai san duoc giao theo quy
dinh cua phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh.

26. Thuc hien cac quy dinh vé phong. LhOIlO tlnm nhung. tiéu cuc: thuc

hanh tiét kiém. chéng lang phi va cac quy dinh khdc vé quan lv no1 bo tai So
Noi vu.
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27. Thanh tra, kiém tra. tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao, kien
nghi, phan anh va xu ly theo thaim quyén hodc tham muu cap cé tham quyen Xu
ly cac vi pham trong linh vire cong tic duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

28. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giao va theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 3. Co ciu t6 chirc, bién ché va sb lwong ngwoi lam viée
1. Lanh dao So
a) So co Giam doc va khong qua 03 (ba) Pho Giam doe:

b) Giam doc S la Uy vién Cy ban nhan dan tinh do Hoi d(‘"?ng nhan dan
tinh bau. la ngudi dung dau S¢ do Chu tich Uy ban nhan dén tinh b nhiém. chiu
trach nhiém twde Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc
phap luat vé thuc hién chue nang, nhiém vu, quyén han cua So yé thue hién
nhiém vu, quyén han ctia uy vién Uy ban nhan dan tinh theo Quy che lam viéc va
phan cong cia Uy ban nhan dan tinh:

¢) Pho Gidam ddc So do Chu tich Gy ban nhan dan tinh bo nhiém theo dé
nghi cua Gidm dbc So. gitip Giam doc So thue hién mdt hodc mét sd nhiém vu
cu thé do Giam dée S& phan cong va chiu trach nhiém trude Giam doc S& va
trude phap ludt ve thwe hién nhiém vu duoc phan cong. Khi Giam dbc S& véng
mat. mot Phé Giam ddc So duoc Giam doc So uy nhiém thay Giam ddoc So
diéu hanh cac hoat dong cua So. Phéd Giam dée So khong kiém nhiém nguoi
ding dau td chie. don vi thude va truc thude So. trir truong hop phap luat ¢6
quy dinh khac.

2. Cde phong tham muu tong hop va chuyén mon. nghiép vu thuoe So
a) Van phong:

b) Thanh tra (bao gom cong tac phap ché):

¢) Phong Té chire. bién ché:

d) Phong Cong chirc, vién chiec:

d) Phong Xay dung chinh quyén;

¢) Phong Cai cdch hanh chinh - Vin thu luy trir;

g) Phong Tin ngudng - Tén gido.

’ Cac phong tham muu tong hop va chuyén mon. nghiép vu thude So bo tri
t01 thiéu tr 05 bién ché cong chuc tro 1én, e¢om: Truong phong. Pho Truong
phong va céng chie chuyén mon. nghiép vu. S lwrong Pho truang phong thude
cac phong thwe hién theo quy dinh tai khoan 4 DPiéu | Nghi dinh s
107/2920/ND-C P ngay 14 thang 9 nim 2020 cia Chinh phu stra doi. bo sung
mot s6 dieu cta Nghi dinh sd 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 quy
dinh 16 chire cde co quan chuyén mén thuéc UBND tinh. thanh phd truc thude
Trung wong.
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Viéc bo nhiém, bo nhiém lai. diéu dong. luan chuyén, mién nhiém, cho twr
chure, cach chire, danh gia. khen thudng. ky luat. cho nghi huu va thue hién céc
ché do. chinh sach khac déi véi Truong phong. Phé Trudng phono thuoe So
thue hien theo quy dinh cua phap luat, quy dinh cua Uy ban nhda dén tinh vé
phan cap quan ly cong tac to chire, can bo. cong chire, vién chirc va theo ticu

dman chire danh Truong phong., Phd Truong phong thude So do cap ¢ tham
quyen ban hanh.

3. Co quan truc thuoc So: Ban Thi dua - Khen thuong.

4. Don vi su nghi€p cong lap truc thudce So: Trung tam Luu trir lich su.

’
A

5. Bién che cong chuc va so luong nguoi lam viéc:

a) Bién ché cong chuce trong céac co quan. t6 chtte hanh chinh. s6 luong
nguot lam viee trong cac don vi su nghiép cong lap cua So dwoc giao trén co so
vitri viée lam gan voi chue nang. nhiém vu. co cau to chire, pham vi hoat dong
va nam trong tono bién ché cong chue. s6 lwong nguoi lam viée trong cac co
quan. t6 chire hanh chinh. don vi su nghiép cong lap cua tinh duoc cap co tham
quyeén giao hodc phe duyeét:

’

b) C an cu chue nang. nlnem VU, CO cau to chue va danh muc vi tri viée
lam. co ¢ u ngach cong chue. co cdu chure danh nghé nghiép vién chirc trong cac
CO quan, to chtrc hanh chinh. don vi sw nghi¢p cong lap cua So duoc cap co
tham quy én phé duyét, hang nam. Glam dde S& Noi vu ¢o trach nhiém xay dung
dé an diéu chinh vi trl viée lam (neu co) Va ké hoach bién ché cong chure. so
lwong nguot lam viée trong cac co quan. to chuc hanh chinh. don visu nghiep
cong lap cua So theo quy dinh cua phap luat, trinh cap ¢o tham quyén xem xét,
quyét dinh:

¢) Viéc mven dung. su dung, quan Iy. nang bac luong. chuyén ngach. bo
nhiém ngach. thay d6i chire danh nghé nghiép. bo nhiém chire danh nghe
nglnep diéu doéng. danh gia. khen thuong. ky luat. cho nghi huu va thue hien
¢ ché do. chinh sach khac ddi voi cong chire. vién chire. nguot lao dong trong
cac co quan. to chire hanh chinh. don vi sw nghiep cong lap truce thude So phai
can cu yeéu cau nhiém vu. vi tri viée lam. co cau ngach cong chire va tieu chuan
nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chire. co cau chure danh nghé nghiép vién
chtre va tiéu chuan chire danh nghé nghiép vién chue va thue ‘hién theo quy dinh
cua phap luat. quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh veé phan cap quan Iy cong tac
td chire, can b, cong chire. vién chuc.

Picu 4. To chire thuc hién
Giao Giam doc S& Noi vu thue hién nhirng nhiém vu sau:

1. Xdy dung va chi dao viéc xay dung P& 4n dicu chinh vi tri viéc lam
trong cac co quan. to chure hanh chinh. don vi su nghiép cong lap truc thuoc So:
trinh cap co tham quyen Xem Xeét, quy ét dinh phé duyét.

2. Xay dung va ban hanh quy dinh cu the nhiem vu. quy ér han cua cic
phong. ban. don vi thudc. truc thuoe So sau khi Quy ét dinh nay ¢6 hiéu luc thi
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hanh: Chi dao viéc xay 'a phé 2 513
il | ‘hi ‘dao viec Xay du’ng va phe duyet quy ché lam viéc cua cdc phong. don
v1 thudc va truc thudée So No1 vu. o

Diéu 5 . Hiéu lyc thi hanh

L. Quyét dinh nay c6 hiéu lye thi hanh ké tir ngay ....thang ...nam 2021

Quyet dinh s6 11/2021/QD-UBND ngay 26 thang 4 nam 2021 cua Uy
ban nlnn dan tinh vé viéc quy dinh chie nang, nhiém vu, quven han va co cau to

chire cua So Noi vu Hung Yen hét hiu luc ké tr ngay Quyet dinh nay co hicu
luc thi hanh.

piéu 6. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh: Giam dde cac so. nganh: No1 vu.
Tai chiih. Kho bac nha nuoc Hung Vén: Cha tich Uy ban nhéan dan cac huyen.
thi xa. thanh pho va thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. '

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bidu 6: CHU TICH
- BO Noi v _
- B6 Tu phap (Cuc Kiem tra VBQPPL):
- Thuong uuc Tinh uy:
- Thuong truc HDND tinh:
- Poan Dat bidu Quoc ot tnh:
- Chu tich. m& Pho Chu tich UBND tinh:

-CSDLQGY & phap luat (S& Tu phap):
- Cong Thong tin dién wr tinht

- Trung tamCT\xvl‘m\lém cong bao tnh: Tr?m Quﬁc _—
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