NG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

QUY CHE
AN HANH VA CUNG CAP THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 488/0D-SNV, ngay 30/ 7/2021 ciia
Giam doc So Ngi vu tinh Hung Yén)

Chuong |
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh va cung cap thong tin 1én
Trang thong tin dién tir ciia S& Noi vu (goi tat 1a Trang thong tin) bao gom:

- Cung cap va cap nhat thong tin, dit liéu 1én Trang thong tin;
- Cong tac bién tap, quan ly va van hanh Trang thong tin;
- Céac cong tac khac trén mang.

2. Quy dinh nay ap dung cho can b, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao
dong cac phong, ban, trung tdm thudc va truc thude So Noi vu.

Picu 2. Chirc niing, tén goi va dia chi

1. Trang thong tin dién tir S& Noi vu c6 chirc ndng:

- Thong tin, tuyén truyén dudng 16i, chinh sach ctiia Pang, phap luat ciia
Nha nudc vé cong tac ndi vu cua tinh Hung Yén; dong thot 1a mot kénh thong
tin quan trong cung cap thong tin vé cac hoat dong quan 1y nha nudc cua nganh
ndi vu nbi chung;

- Tuyén truyén, phd bién cic van ban quy pham phap luat va cac van ban
co lién quan khéc vé hoat dong cia nganh ndi vuy;

- Lam dau mdi giao tiép hai chiéu giira cac co quan hanh chinh nha nuédc
vO&i cac to chirc, ca nhan;

- Trién khai hoat dong dich vu cong cta Sé Noi vu phuc vu t6 chirc, ca
nhan trong vi¢c thuc hién thu tuc hanh chinh,;

- T6 chirc 1ay y kién giita cdc co quan hanh chinh nha nuéc va lay y kién
ctuia nhan dan.

2. Tén goi: Trang thong tin dién tir S& N6i vu tinh Hung Yén.

3. Bia chi: sonv.hungyen.gov.vn
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Diéu 3. Bio dam vé tiéu chuin ky thuat

1. Trang thong tin tuan thu bao dam tiéu chuan k§y thuat theo quy dinh tai
Dleu 7 Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP cua Chinh phu ngay 13/6/2011 Quy dinh
vé viée cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién

tir hodic cong thong tin dién tir cia co quan nha nudc (goi tat 1a Nghi dinh sb
43/2011/NB-CP) va cac quy dinh hién hanh khéc ctia phép luét.

2. Tuén thu theo Quyét dinh s6 672/QD-UBND ngay 03/3/2021 cuia
UBND tinh phé duyét Khung kién truc Chinh quyén dién tr tinh Hung Yén
phién ban 2.0.

_— . Chuongll
QUAN LY VAN HANH VA KINH PHI HOAT PONG

Picu 4. Nguyén tic quan 1y, van hanh Trang thong tin

1. Viéc quan 1y, van hanh, cung cap, truyén tai, luu trit, st dung thong
tin dién tr trén Trang thong tin phai tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé
cong ngh¢ thong tin, phap luat vé s¢ httu tri tu¢, phap luat vé: Béo chi, xuat
ban, bao vé bi mat nha nudc, ban quyén, quang céo va cac quy dinh quan 1y
Trang thong tin.

2.~Khuyén khich viéc sir dung Trang thong tin dé nang cao nang sut lao
dong; ho trg cai cach hanh chinh, nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cac to chirc, ca nhan, can by, cong chrrc,
vién chirc va nhan vién nganh ndi vu tham gia cung cap va str dung thong tin

dién tur trén Trang thdng tin, dong thoi ting cuong cong tic tuyén truyén,
huéng dan phap luat vé linh vuc ndi vu trén moi trudng mang.

Picu 5. Quan ly Trang thong tin

1. Trang thdng tin hoat dong dudi su chi dao truc tiép ciia Giam doc SO
Noi vu;

2. Ban Bién tap Trang thong tin (Ban Bién tap) c6 trach nhiém xay
dung, quan ly, bao dam hoat dong thuong xuyén, mo rong va phat trién

Trang thong tin; chiu trach nhiém trudc Giam doc S¢ vé nhitng van dé lién
quan dén Trang thong tin;

3. Moi hoat dong cua Trang thong tin phai tuén thu cac quy dinh cua
Nha nudc vé quan 1y thong tin trén mang Internet, cac quy dinh khac cua phéap
luat c¢6 lién quan.

Piéu 6. Kinh phi heat ddng ciia Trang thong tin

Kinh phi hoat dong cua Trang thong tin dugc can déi trong du toan dugc
giao hang ndm cua S& do ngan sach UBND tinh cap bao géom cac khoan:

1. Chi thudng xuyén cho viéc duy tri hé théng thong tin trén Internet;
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2. Chi chuong trinh ning cip va phat trién hé thong;

3. Ché d6 phu cép trach nhiém cuia Ban Bién tap, ché do nhuan but
cua cac tin, bai viét dugc dang trén Trang thong tin thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

4. Céc khoan chi khac duge Giam dbe S& duyét theo dé nghi cua Ban
Bién tap.
) Chuong 111 .
CUNG CAP THONG TIN TREN TRANG THONG TIN PIEN TU

Pi¢u 7. Noi dung thong tin cung cip trén Trang thong tin

Thdng tin dugc dang tai trén Trang thdng tin theo quy dinh tai D1eu 10 cta
Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP va khoan 1 Piéu 2 Quy ché ndy, bao gdm céc ndi
dung sau:

1. Giéi thiéu chung vé S& Noi vu va cac don vi truc thude (qué trinh
hinh thanh va phat trién, cac thanh tuu dat duoc, chinh sach va chu truong dinh
hudng phat trién trong tuong lai, to chirc b may quan ly va di€u hanh ...).

2. Cac van ban quy pham phap ludt va cac van ban chi dao, diéu hanh ¢
lién quan dén hoat dong ctiia nganh ndi vu.

3. Cac tin tirc sy ki€n noi bat vé cac hoat dong ctia S Noi vu va cac don
vi true thudc trong cac linh vuc (chinh tri, kinh t€, van héa - xa hoi, hop tac...).

4. Thong tin vé cac hoi nghi, hdi thao, tap huan, ... cua nganh nd1 vu.

5. Thong tin ndi bat vé hoat dong cac td chtrc doan thé nhu: T6 chuc
béang, Cong doan, Boan thanh nién v.v...

6. Thong céo bao chi, tra 15i phong van, phat ngdn chinh thirc ciia Lanh
dao S& Noi vu.

7. Danh ba hom thu cong vu, dién thoai lién hé cta Lanh dao S&, cac
don vi thudc va truc thudc Sé; can by, cong chirc, vién chirc S& Noi vu.

8. Danh muc cac dich vu hanh chinh céng va cac biéu miu dién ti.
Huéng dan t6 chiic, ca nhan tham gia giao dich véi co quan nha nudc khi thyc
hién céac dich vu hanh chinh cong trén moi truong mang. Thuc hién viéc tuyén
truyén, quang ba dé thu hat t6 chirc, ca nhan tham gia giao dich dich vu cong
truc tuyén murc do 3,4 dbi véi cac thi tuc hanh chinh caa nganh NO1 vu.

9. Lich lam viéc hang ngay, lich cong tac ctia Lanh dao S¢.

10. Dy thao van ban quy pham phap luat tham muu HDND, UBND tinh
ban hanh; cac du thao van ban khac tham muu UBND tinh ban hanh; du thao
van ban thudc thAm quyén ban hanh cta S¢ can ding tai cong khai dé ldy y
kién tham gia gop y theo quy dinh.



4

11. Cac thong tin can thiét khac theo quy dinh hién hanh cta phéap luat
dugc cung cap trén Trang thong tin dién tir.

Piéu 8. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi cung cip va khai thac thong
tin trén Trang thong tin

1. Loi dung Trang thong tin nham dang tai, truyén béa cac thong tin co
ndi dung quy dinh tgi cac khoan 1,2,3,4,5 Bi€u 16 Luat An ninh mang nam
2018 va khoan 13 diéu 9 Luat Bao chi nam 2016.

2. Lot dung Trang tin dé quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang hoa,
dich vu thudc danh muc cam theo quy dinh cia phép luat.

3. Gay roi, pha hoai h¢ théng thiét bi va can tro trai phap luat viéc quan
1y, cung cap, st dung cac dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

4. Panh cap va sir dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin
riéng cua cac to chtrc, ca nhan trén mang Internet.

5. Tao ra, cai dat va phat tan cac phan mém doc hai, virus may tinh, xam
nhép trai phép, chiém quyén diéu khién hé thong thong tin trén mang Internet.

6. Str dung nhiing thong tin, hinh anh cta ca nhan vi pham cac quy dinh
tai Diéu 31, Di€u 38 B Luat Dan su.

7. Cung cap thong tin vi pham cac quy dinh vé s& hitu tri tué, vé giao
dich thuong mai dién tr va cac quy dinh khac ctuia phap luat co lién quan.

Piéu 9. Nguyén tic cung cip, tiép nhén, lién két thong tin trén
Trang thong tin

1. Thong tin cung cip trén Trang thong tin phai ding v6i quan diém,
chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;
phuc vu kip thoi cong tac 1anh dao, chi dao cua tinh, nganh no1 vu; dap ting
nhu cau khai thac, st dung thong tin ctia cac t6 chuc, cé nhan.

2. Thong tin cung cap trén Trang thong tin phai tudn thu cic quy
dinh cta phap luat vé bao vé bi mat Nha nudc, bao chi, s¢ hiru tri tué va
quan ly thong tin trén Internet.

3. Viéc diang tai, lién két, stir dung lai thong tin phai duoc trich din
nguyén ban va ghi rd thong tin vé tadc gid, ngudn thong tin theo quy dinh.

4. Moi su thay doi vé noi dung, cap nhat cac thong tin quy dinh tai
Diéu 7 Quy ché nay phai dugc Lanh dao S& phé duyét va cap nhat kip thoi.

Piéu 10. Hinh thitc cung cip va cip nhat théng tin trén Trang
thong tin

Théng tin, dit liéu do céc t6 chirc, ca nhan gii vé Ban bién tip duoc thuc
hién theo cac hinh thirc sau:

1. Cac to chuc, ca nhan dugc giao quyén cap nhat, truc tiép cap nhat
thong tin trén Trang thong tin (kém theo tap tin thong tin, dir liéu dién tir).
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2. Théng nhét chi st dung B6 ma tiéng Viét Unicode, TCVN 6909:2001.

3. Théng tin, dir liéu khong tuan thu theo quy dinh s€ khong duoc dang;
ddng thoi cac to chirc, ca nhan dd gui thong tin, dit liéu chua dat yéu cau phai
¢6 trach nhiém chinh stra lai cho chinh xac va phu hop, sau d6 gii lai Ban Bién
tap dé duyét va dang tin.

Pi¢u 11. Trach nhiém phoi hop t6 chirc, cung cap va cip nhit thong
tin, dir liéu cia cac phong, ban, trung tam

1. Trudng cac phong, ban, trung tam (goi tat 1a don vi) c6 trach nhiém
cung cap day du, chinh xéc va kip thoi moi thong tin, dir li¢u thudc linh vuc do
don vi phu trach cho Trang théng tin theo cac chuyén muc dugc quy dinh.

2. Cac van ban quy pham phap luat, vin ban chi dao, diéu hanh cia
Trung wong, cua tinh, ciia nganh phai dugc cap nhat thuong xuyén; ra soat,
thay thé khi hét hi¢u lyc thi hanh.

3. Mdi don vi c6 trach nhiém phan cong cong chic, vién chirc tiép nhan
cac y kién gop v, phan anh cta cong dan bao cao Truong don vi trong ngay;
thudng xuyén suu tam, viét cac tin, bai, vin ban lién quan dén hoat thudc linh vuc
don vi phu trach giri Trudng don vi duyét dé dang tai trén Trang thong tin.

4. Truong cac don vi chiu trach nhiém trudc Lanh dao S& vé:

- NO1 dung cac bai viét va nhiing thong tin, dir li¢u do cong chirc, vién
chirc, nhan vién thudc don vi minh dua tin;

- Tra 10 cong dan theo thim quyén vé linh vuc quan 1y, phu trach cua
don vi;

- Duyét tin trude khi gui cho Ban bién tap dang tai trén Trang thong tin.
Picu 12. Thoi han cung cap va cip nhat thong tin, dir lidu

1. C4c thong tin, dit liéu dugc quy dinh tai Diéu 7 cua Quy ché nay phai
duoc cung cap, cap nhat thuong xuyén ngay khi co su thay doi.

2. Cac thong tin co tinh thoi su phai dugc cap nhat hang ngay.

3. Céc thong tin lién quan dén van ban chi dao, diéu hanh phai duogc cap
nhat ngay sau khi ban hanh.

i Chl’m’ng 104
CONG TAC BIEN TAP

Pi¢u 13. Ban Bién tap Trang thong tin

1. Ban Bién tap Trang thdng tin S¢ Noi vu do Giam doc S6 ra quyét dinh
thanh 1ap theo dé nghi ciia Chanh Vian phong So;

2. Ban Bién tap gom: Truong Ban, Ph6 Truong Ban va cac Uy vién.
Picu 14. Nhiém vu ciia Ban Bién tap Trang théng tin
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1. Chiu trach nhiém trudc Giam ddc S¢ Noi vu vé ndi dung céc thdng
tin, dir liéu duoc dang tai trén Trang thong tin.

2. Tiép nhan, xir 1y cac thong tin, dit liéu do cac don vi giri qua cac hinh
thire duoc quy dinh tai Diéu 10 ciia Quy ché nay; khi can thiét, theo yéu cau
hoat dong cua Trang théng tin dugc quy dinh tai Quy dinh nay hodc theo yéu
cau cua Lanh dao S&, dé nghi cac don vi cung cip thong tin, dit liéu cho Trang
thong tin;

3. Thuc hién nhiém vu thu thap thong tin, bién tap, xtr Iy céac tin cua cac
chuyén muc va chuyén dé.

4. Huéng dan va phé)i hop v6i cac don vi trong vi¢ce thu thap, bién tap va
cung cap thong tin, dir 1iéu tur cdc don vi.

5. Téng hop ¥ kién ctia ngudi truy cip; bao cdo 1anh dao So va dé xuat
bién phap xtr 1y kip thoi vai 1anh dao S6.
_ Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 15. Khen thwéng

Tap thé, ca nhan thyc hién t6t Quy ché ndy, c6 nhiéu dong gop cho hoat
dong cua Trang thong tin, tuy theo thanh tich cu thé, dugc khen thudng theo
quy dinh cua Nha nudc va la tieu chi dé xem x¢&t thi dua hang ndm cua Sé.

Piéu 16. Xir 1y vi pham

1. Cac don vi cham tré, khong cung cip cac thong tin cap nhat cta don
vi minh 1€n Trang thdng tin hodc cung cap sai, khong chinh xac véi tinh hinh
thuc té s€ chiu trach nhi€ém hoan toan trudc Giam doc Sé.

2. Céc t6 chire, ca nhan khong thuc hién hodc thuc hién khong dﬁy du
cac quy dinh ciia Quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat co lién quan thi
tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy theo quy dinh ctia phap luat va
cua S& Noi vu.

Chwong VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh va sira ddi, bo sung

1. Truong cac phong, ban, trung tdm thudc va truc thudoc Sé; cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong S Noi vu ¢6 trach nhiém nghiém tuc thuc hién
Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu co cac van dé
vuong mac, phat sinh; Trudng cac don vi kip thoi1 phan dnh vé Van phong S&
de tong hop, bao cao Lanh dao S¢ xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop./.

SONOI VU
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