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HUONG DAN

NANG BAC LUONG FRU OC THOI HAN DO LAP THANH TICH
XUAT SAC TRONG CONG TAC POI VOI CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHU'C VA NGUOI LAO PONG

Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bd Noi vu
huéng dan thuc hién ché do ning bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thoi han déi vai can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh sb 06/2015/Qb-UBND ngay 09/3/2015 cua UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly cong tac t6 chirc, can bd, cong
chirc, vién chire tinh Hung Yén;

Thyc hién Thong béo s6 896-TB/TU ngay 25/10/2017 cua Ban Thuong vu
Tinh Gy vé viée nang béac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xudt sic trong thuc
hién nhiém vu ddi véi can bd, cong che, vién chirc va nguoi lao dong.

S0 Noi vu hudng dan viéc nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich
xuat sic trong thuc hién nhiém vu ddi véi can bg, cong chire, vién chuc va nguoi
lao dong, cu thé nhu sau:

1. Pham vi, dbi twong ap dung

Can by, cong chuc, vién chuc va nguodi lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP quy dinh tai Khoan 1, Diéu 1, Thong tu sd 08/2013/TT-BNV
ngdy 31/7/2013 cta Bo Noi vu vé hudng dan thuc hién ché do nang bac luong
thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han di voi can bo, cong chue, vién
chiic va ngudi lao dong (trir doi tuong la cdn bé, cong chirc, vién chirc thugc
dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly va doi twong quy dinh tai Khoan 2, Diéu |
Thong tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vy), lam vige trong
cac co quan, don vi thude tham quyén quan ly vé bién ché cia UBND tinh
Hung Yén.

2. Nguyén tic ning bic lwong trude thoi han

2.1. Viéc xem xét, quyét dinh nang bac luong trude thoi han do 14p thanh
tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu phai dam bao cong bang, dan chu, khach
quan va cong khai, nhdm ddng vién, khich 18 phong trao thi dua dé hoan thanh
tot nhiém vu cua co quan, don vi.

2.2. Viéc xét nang bac luong trude thdi han do lap thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhiém vu dugc xét theo thur tu tir nguoi ¢6 thanh tich cao hon dén
nguoi co thanh tich thap hon.



Truong hop can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong vira thudc doi
tugng duge xét nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhiém vu vira thude déi tuong duoce xét nang bac luong trude thoi han
khi ¢6 théng bao nghi huu, thi dugce chon mét trong hai ché dé nang béc luong
trude thoi han ¢d loi nhit.

2.3. Ty 1€ can by, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong dugce nang bac
luong trude thoi han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu trong
mot nam khong qua 10% tong s6 can bd, cong chire, vién chuc va ngudi lao
dong trong danh sach tra lLrong cua co quan, don vi duge xdc dinh theo quyét
dinh cua cp c6 tham quyén giao bién ché tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam
xét nang bac luong trude thoi han (ty 1& nay khong bao gdm cac trudng hop
nang bac luong trudc thoi han khi cé thong bao nghi huu).

2.4. Khong thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu trong cung moét ngach hodc cung
mot chire danh.

3. Dicu kién, tiéu chuan nang bac lwong trudce thoi han do lap thanh
tich xuat sac trong thue hién nhiém vu

Can bo, cong chire, vién chuc va nguoi lao dong chua xép bac luong cudi
cung trong ngach hodc trong chirc danh va c6 du céac diéu kién sau day thi duoc
xét nang bac luong trudce thoi han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hién
nhiém vu:

3.1. Piéu kién 1: Pat du 02 tiéu chuan sau day:

a) Doi véi can bo, cong chuic:

+ Tiéu chuan 1: Pugc cap c¢6 tham quyén danh gia tir muc hoan thanh tét
nhiém vu tro lén;

+ Tiéu chuan 2: Khong trong thoi gian xem xét ky luat hoac khong vi
pham ky luat mdt trong céac hinh thte khién trach, canh cdo, giang chue, cach
chuc trong suot thoi gian gilt bac luong trudce lién ké tinh dén thoi diém dé nghi
xét nang luong trude thoi han.

b) Doi véi vién chire va nguoi lao déng:

+ Tiéu chuan 1: Pugc cap co tham quyén danh gia tir mic hoan thanh tot
nhiém vu tro lén;

+ Tiéu chuan 2: Khdng trong thoi gian xem xét ky luat hodc khong vi
pham ky luat mot trong céc hinh thie khién trach, canh céo, cach chuc trong
suot thoi gian gir bac luong trudce lién ké tinh dén thoi diém dé nghi xét nang
luong trudce thoi han. :

3.2. Diéu kién 2: Lap dugc thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhiém vu
da duogc cdp c6 tham quyén quyét dinh codng nhan bang van ban.



3.3. Dic¢u kién 3: Tinh dén ngay 31 thang 12 cua ndm x¢ét nang bac luong
trude thoi han con thiéu tir 12 thang trd xuong dé duoc nang bac luong thuong
xuyén thi dugc xét nang mot bac luong trude thoi han tdi da 1a 12 thang so voi
thoi gian quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 2 Théng tu sé 08/2013/TT-BNV
ngay 31/7/2013 cia B§ Noi vu.

Vi du: Cdc doi twong dugc xét nang bdc luong trudc thoi han nam 2018
chi gom cdc truong hop cé moc tinh thoi gian ndng lwong lan sau nhu sau:

- Déi véi tr wong hop quy dinh thoi gian giit bdc luong thuong xuyén 36
théng ké tir ngay 01/01/2016 dén ngay 31/12/2016.

- Dé6i véi truong hop quy dinh thoi gian giit bdc luong thuong xuyén 24
thang ké tir ngay 01/01/2017 dén ngay 31/12/2017.

4. Cap dd thanh tich dé duge xét nang bac lwong trude thdi han doi
voi cong chire, vién chire va nguoi lao dong (trir cong chire, vién chive cong
tac trong cac don vi s nghiép giao duc va dao tao):

4.1. Xét ning bic lwong trude thoi han 12 thang khi toi thiéu dat dwoc
mot trong cac thanh tich sau:

a) Pugc tang mot trong cdc danh hi¢u: Anh hung Lao dong; Chién si thi
dua toan qudc; Nha gido nhan dan; Nha giao uu tu; Thay thuée nhén dén; Thay
thube wu ti; Ngh€ si nhén dan; Nghé si uu ti; Chién si thi dua cap B, nganh,
tinh, doan thé trung uong.

b) Duogc tang mot trong cac hinh thirc khen thuéng sau:

- Huan chuong cac loai;

- Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu;

- Bang khen ctia Ban Thuong vu Tinh uy;

- Bang khen thanh tich cong tac nam cua UBND tinh;

- Bang khen thanh tich cdng tdc nim clia bg, nganh, doan thé Trung vong.

¢) Pugc khen thudng theo quy dinh vé uu dai tai nang cua tinh do doat mot
trong cac giai: Nhat, nhi, ba trong céc ky thi tir cap Québc gia trd [én.

d) C6 02 ndm lién tuc duoc ting danh hiéu Chién si thi dua cap co SO (doi
voi truong hop quy dinh c6 thoi gian ndng bdc lwong thuong xuyén 36 thang)

d) C6 01 nam duoc ting danh hiéu Chién si thi dua cép co s¢ (doi véi
truong hop quy dinh cé thoi gian nang bdc luong thuong xuyén 24 thang).

4.2. Xét nang bic lwong triwée thoi han 09 thang khi dat dwoc mét trong
cac thanh tich sau: :

a) Buoc khen thuong theo quy dinh vé uu dai tai nang cua tinh do doat giai
khuyén khich trong cac ky thi tir cap Qudc gia tré 1én.



b) Pugc tang 01 danh hiéu Chién si thi dua cdp co sé va 01 nam duoc ting
Gidy khen cong tac nam (khong trung voi nam duoc tang Chién st thi dua co
s¢) hodc 01 nim dugc tang Giay khen dot xuét (doi véi truong hop quy dinh co
thoi gian nang bac lwong thirong xuyén 36 thang)

¢) Co 02 nam duogc tang Giéy khen cong tac nam hodc 02 nam duogc ting
Giay khen cong tac nam va 01 nam dugc ting Giay khen dot xuat (doi voi
truong hop quy dinh co thoi gian nang bac lwong thuong xuyén 24 thang).

4.3. Xét nang bac lwong truwoc thoi han 06 thang khi dat diroc mot trong
cac thanh tich sau:

a) C6 01 nam duogc tang danh hiéu Chién si thi dua cép co sO hodc 02 nam
dugc tang Giay khen cong tac nam hoac 01 Giay khen cong tac nam va 01 Giay
khen dot xuat (doi voi truong hop quy dinh co thoi gian nang bac lvong thuong
xuyén 36 thang)

b) C6 01 nam dugc tang Gidy khen cong tac nim hodc 01 Gidy khen dot
xuat (doi voi truong hop quy dinh co thoi gian nang bdac luong thuong xuyén 24
thang).

5. Cap d¢ thanh tich dé duwoc xét nang bac lwong trude thoi han dbi
voi cong chire, vién chire cong tac trong cac don vi su nghiép giao duc va
dao tao

5.1. Xét ning bic lwong trudc thoi han 12 thang khi toi thiéu dat dwoc
mot trong cac thanh tich sau:

a) Puogc tang mot trong céac danh hiéu thi dua va hinh thuc khen thudng:
Anh hung Lao dong; Huan chuong cac loai; Chién si thi dua toan quoc; Nha
giao nhan dan; Nha giao uu ti; Thay thudc nhan dan; Thay thuoc uu ti; Nghé si
nhén dan; Nghé sT uu ti; Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phu; Chién si thi dua
cap B, nganh, tinh, doan thé trung uong.

b) Buogc tang mot trong cac hinh thirc khen thudng sau:

- 01 Béng khen cong tac nam;

- 01 Bang khen dot xuat;

- 02 Bang khen chuyén dé cua Ban Thuong vu Tinh ty;

-02 Béng khen chuyén dé ctia Chu tich UBND tinh;

- 02 Béng khen chuyén dé cua bo, nganh, doan thé Trung uong.

¢) PBuge khen thuong theo quy dinh vé uu dai tai ning cua tinh do doat
thanh tich trong cac ky thi tir cap Quoc gia tro 1én.

d) 02 nam lién tuc dugc ting danh hiéu Chién si thi dua cép co s (doi voi
tricong hop quy dinh co thoi gian nang bdc luong thuong xuyén 36 thang)

e) 01 nam duogc ting duge tang danh hiéu Chién si thi dua cap co sO (doi
vori truong hop quy dinh co thoi gian nang bdc lwong thuong xuyén 24 thang).



d) 01 lan dat danh hiéu gido vién day gioi cép tinh.
e) 02 lan lién tiép dat danh hiéu gido vién day gioi cap huyén.

5.2. Xét nang bac lwong trude thoi han 09 thing khi toi thiéu dat dwoc
mot trong cac thanh tich sau:

a) Pugc ting 01 Béng khen chuyén dé.

b) Puoc tang 01 danh hiéu Chién si thi dua cép co s va 01 Gidy khen
cong tac nam (khong trung voi nam duoc ting Chién s7 thi dua co s6) hodc 01
Gidy khen dot xuat (doi voi triong hop quy dinh cé thoi gian nang bdc lwong
thuong xuyén 36 thang)

c) Pugc tang 02 Giéy khen cong tac nam hodc dot xuat (doi véi truong
hop quy dinh co thoi gian nang bdc luong thuong xuyén 24 thang).

d) 01 lan dat danh hiéu gido vién day gioi cap huyén.

5.3. Xét ning bidc luwong truée thoi han 06 thang khi toi thiéu dat diroc
mot trong cdac thanh tich sau:

a) Puoc tang 01 Gidy khen cong tac nam hogc d6t xuét.
b) Puogc tang 02 Gidy khen chuyén dé.
6. Xac dinh thanh tich dé xét ning bac lwong trude thoi han

6.1. Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han duoc xac dinh theo
thoi diém ban hanh quyet dinh cong nhén thanh tich dat dugc trong khoang thoi
gian 6 nam gan nhat d6i véi cac ngach va cac chic danh c6 yéu céu trinh d¢ dao
tao tir cao dang trg 1€n (quy dinh thoi gian nang bdc luong thuong xuyén 36
thang) va 4 nam gén nhat doi Vo1 cac ngach va cac chtrc danh c6 yéu cau trinh
do dao tao tur trung cap trd xubng (quy dinh thoi gian nang bdc lwong thwong
xuyén 24 thdng) tinh dén ngay 31 thang 12 cta nam xét nang bac luong trudc
thoi han.

Riéng d6i véi truong hop da duogc nang bic luong trudc thoi han thi tat
ca cac thanh tich dat duogc trude ngay cé quyét dinh nang bac luong trude thoi
han trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 ndm) néu trén khong dugc tinh dé xét
nang bac luong trude thoi han cho lan sau.

6.2. Hinh thuc khen thuong Bang khen va hinh thirc khen thuéng Giay
khen (Gidy khen cua thi trucng cdc so, ban, nganh, doan thé tinh, dang iy truc
thuoc Tinh uy, ban thuong vu huyén uy, thanh wy, chu tich UBND huyén, thanh
phé, chii tich UBND xd, phuong, thi tran) phai la khen thudng vé thanh tich
cong tac nam hogc thanh tich dot xuat theo quy dinh cua Luéat Thi dua Khen
thuong, néu 1a thanh tich khen thuong chuyén dé thi phai la thanh tich trong giai
doan tur 05 nam tro Ién va phai gan voi nhiém vu cong tac chinh ma can bo,
cong chire, vién chiic va nguoi lao dong dang dam nhiém tai thoi diém duoc
khen thudng.



Trong cung 01 ndm néu dat nhiéu danh hiéu thi dua va hinh thirc khen
thuong khac nhau thi chi dugc tinh 01 danh hiéu thi dua hodc hinh thac khen
thuong cao nhat dé xét nang bac luong trudc thoi han.

7. Cach tinh ty 1€ va thir tw wu tién xét nang bac lwong trude thoi han
7.1. Cach tinh ty 1€

S6 nguoi thude ty lé dugc nang bac luong trudce thoi han duge quy dinh tai
Piém ¢, Khoan 1, Diéu 3, Théng tu sé 08/2013/TT-BNV cuia B¢ Noi vu. Cu
thé:

- Clr mdi 10 nguoi trong danh sach tra luvong (khong tinh s6 du ra dudi 10
ngudi sau khi lay tong s6 nguoi trong danh sach tra luong cua co quan, don vi
chia cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh c6 01 nguoi duge ning béc luong
truoc thoi han do lap thanh tich XUat sic.

- Cén cu vao cach tinh néu trén, vao quy IV hang nam, co quan, don vj
(bao gébm ca co quan, don vi co dudi 10 nguoi trong danh sach tra luong) co
van ban bdo cdo co quan quan ly cap trén truc tiép dé theo ddi va kiém tra Ve so
nguoi trong ty 1& duge nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuét séc
cua nam sau lién ké va s6 du ra dudi 10 nguoi ctia co quan, don vi minh.

- Co quan quan ly cép trén truc tiép can clr vao tong sé nguoi trong danh
sach tra luong du ra dudi 10 nguoi (bao gém ca co quan, don vi c¢6 dudi 10
nguoi trong danh sach tra luong) theo bao cao cua cac co quan, don V1 truc
thudc va so6 nguoi trong danh sach tra luong dugc Cap c6 tham quyen cho ting
thém trong nam & cac co quan, don vi truc thudc dé giao thém s6 nguoi duge
nang bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xuat sic ngoai s6 ngudi thude ty
l¢ khong qua 10% cua co quan, don vi truc thudc (trong dé uu tién cho céac don
vi €6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra luong va €O quan, don vi hoan thanh tot
nhiém vu cong tac), nhung phai bao dam tong s6 ngudi duge nang bac luong
trude thoi han do 18p thanh tich XUAt sic & cac co quan, don vi truc thudc khong
vuot qua 10% tong sé nguoi trong danh sach tra lwong tinh dén ngay 31 thang
12 cta nam x€t nang bac luong trude thoi han cua cac co quan, don vi thudc
pham vi quan ly.

- DBdi véi cac co quan, don vi co s6 luong bién ché, sd luong nguoi 1am viée
va hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu duéi 10 nguoi, dé
XUAt nang bac luong trudc thoi han khi téng s6 bién ché cac ndm cong lai du 10
ngudi mai dé nghi nang béc luong trude thoi han 1 nguoi dé dam bao theo ding
quy dinh khéng vuot qué ty 1& 10% sb nguoi duge nang bac luong trudc han,

7.2. Thir ty wu tién

a) Xét hét nhom ddi twong cd cap do thanh tich dugc nang béc luong
trude thoi han 12 thang moi xét dén nhém ddi tuong cé cép do thanh tich dugc
nang bac luong trude thoi han 09 thang va cudi cung 1a nhom dbi tuong co cép
do thanh tich dugc nang bac luong trudc thoi han 06 thang.



b) Trudong hop c6 tr hai can bo, cong chire, vién chie va nguoi lao dong
co cap do thanh tich nhu nhau va ciing & chi tiéu cudi cling nam trong ty 1& 10%
s6 nguoi duoce nang bac luong trudc thoi han thi vu tién theo thu ty sau:

- Béi tugng chua duge nang bac luong trude thai han 1an nao.

- béi twong & do tudi cao hon.

- Déi tuong c6 s6 nam cong tac nhiéu hon.

- Déi tuong la ni.

- Péi tuong co thanh tich xuat sdc trong ky nang luong trude do nhung
chua dugc néng do vugt qua chi tidu dé xét; trong ky nay lai 1ap thanh tich Xuat
sdc trong thuc hién nhiém vu.

- Péi tuong c6 cong trinh nghién ciru khoa hoc, sang kién cai tién trong
cong tac dugc ing dung da dugc nghiém thu dua vao ap dung trong thuc tién ¢
hi¢u qua.

8. Thoi diém dé nghi xét nang bac lwong trude thoi han

Thyc hién mdi nam 01 lan, cing véi thoi diém dé nghi xét néng béc
luong thudng xuyén dot 2 hing nam. (Riéng ndm 2018, thuc hién xét 02 lan,
cing véi thoi diém dé nghi xét nang bdc lwong thuong xuyén trong nam).

9. Trinh tw xét nang bac lvong trude thoi han

9.1. Budce 1: Phong, ban, don vi truc tiép sir dung lao dong thue hién:

a) Hop xét va dé nghi nhimg truong hop du diéu kién, tiéu chuan trén.

b) Tong hop hé so ca nhan cua nguoi dugce dé nghi xét ning luong trudc
thoi han béo céo cip trén truc tiép theo quy dinh.

9.2. Budre 2: Céc sé, ban, nganh tinh va UBND cic huyén, thanh pho thue
hién:

~a) Thanh lap Hoi ddng xét nang bac luong trudce thoi han do lap thanh tich

xuat sac trong thuc hién nhiém vu

b) Hoi ddng tién hanh xét nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich
Xuat sic trong thuc hién nhi¢m vu dbi voi can bo, cong chuc, vién chuc va
nguoi lao déng thude quyén quan ly, dam bao ding véi diéu kién, tiéu chuan va
ty 1€, thanh tich theo quy dinh.

c) Can cu két qua hop xét cua Hoi dong, thi truong don vi cé van ban dé
nghi cap co tham quyén xem xét, thuc hién nang bac luong trude thoi han do

lap thanh tich xuat sic trong thurc hi¢n nhi¢m vy d6i véi can by, cong chire, vién
chirc va ngudi lao dong thude quyén quan ly.

10. Ho so' dé nghi ning lwong trude thoi han



Ho so dé nghi xét nang béc luong trude thoi han do lap thanh tich xuat
sic trong thuce hién nhi¢ém vy dugc lam thanh 01 bg, gri vé So Noi vy g6m
thanh phéan ho so nhu sau:

10.1. Van ban dé nghi do thi trudng cac don vi ky.

10.2. Danh sach dé nghi nang bac luong trudc thoi han.

10.3. Bién ban hop Hoi dong xét nang luong trude thoi han.

10.4. Ban Quy ¢ hé nang bac bac lwong trudc thoi han do lap thanh tich
xudt sdc cua don vi.

10.5. Ban sao (c6 ching thuc) danh hi€u thi dua, hinh thuc khen thudng
cua ca nhan.

10.6. Ban sao (co ching thuc) Quyét dinh luong hién huong.

Trén day la Hudng dan maot so ndi dung vé thuc hién ning béc luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu dbi véi can
bo, cong chire, vién chire va nguoi lao dong lam viée trong céc co quan, don vi
thugc tinh quéan ly. (Hudng dan nay thay thé Hieong dan sé 802/HD-SNV ngay
09/11/2016 cua So Noi vu)

Cén cur Hudng dan nay, thu truong cac so, ban, nganh, don vi truc thudc
UBND tinh va Chu tich UBND cdc huyén, thanh phé co trach nhiém trao doi
voi cap ty va ban chap hanh cong doan ciing cép xay dung va ban hanh Quy
ché nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich Xudt séc tr ong thuc hién
nhiém vu ctia don vi minh; trién khai, chi dao cac co quan, don vi to chire thuc
hi¢n theo quy dinh hién hanh.

Trong qua trinh trién khai, thuc hién, néu c6 vudng méc, bit cap, dé nghi
cac so, ban, nganh, don vi va UBND cac huyén, thanh pho phan anh vé S Noi vu
(qua Phong Cong chtre vién chure tong hop chung) dé dugc giai dap kip thoi./.
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