UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: Aol {/HD-SNV Hung Yén, ngay (4 thdang 12 ndm 2020
HUONG DAN

Thue hién danh gia, xép loai chat lugng
can bg, cong chire, vién chirc tinh Hwng Yén nim 2020

Can ct Quy dinh sb 132- QD/TW ngay 08/3/2018 ctia Ban Chap hanh
Trung uong ve viéc kiém dlem va d4nh gia, xép loai chéat luong hang nam ddi
v6i tap thé, ca nhan trong hé thong chinh tri;

Thyc hién Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu
vé& d4nh gia, xép loai chit lugng cén b, cong chtrc, vién chirc;

Can ctr cac Huong dan cua Tinh uy: S6 09- HD/TU ngay 18/11/2019 vé
kiém diém dang vién; danh gia, xep loai chét lugng, ddi v0i td chire d’ang, dang
vién hang nam; sb 10- HD/TU ngay 18/11/2019 kiém diém, danh gia x€p loai
hang nam ddi véi tap thé, ca nhan can bo lanh dao, quan 1y cac cip;

S& Noi vu hudng dan thuc hién danh gid, xép loai chét lLrO'ng can bg, cong

chirc, vién chirc trong cdc co quan, don vi thudc pham vi quan ly cia UBND
tinh, cu thé nhu sau:

A. QUY PINH CHUNG

L. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Huong dan nay quy dinh vé nguyen tic, tiéu chi, trinh ty, thi tuc dénh
gid, xép loai chit luong hang nam dbi véi tap thé co quan, don vi thudc va truc
thudc UBND tinh (tép thé), can bo, cdng chirc, vién chire, nguoi lao dong lam
viée trong céc co quan, don vi thudc thAm quyén UBND tinh quan Iy (c4 nhan).

Khong 4p dung quy dinh ctia Hudng dan nay dbi véi can bd, cong chirc, vién
chirc gitt chire vu ldnh dao quan ly thudc dién Ban Thudng vu Tinh Uy quan ly.

II. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwgng

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh x4c; khong né nang, tri dap,
thién vi, hinh thire; bdo dam ding tham quyén quén ly, ddnh gi4 cén bo, cong
chtre, vién chuec.

2. Viéc déanh gia, xép loai chat lugng phéi can ctr vao chirc trach, nhi¢m
vu duge giao va két qua thyc hién nhiém vy, thé hién théng qua cong vi€e, san

pham cu thé: ddi véi cén bo, cong chuce, vién chire lanh dao, quan ly phai gin

v6i két qua thuc hién nhiém vu cla co quan, to chirc, don vi dugc giao quan ly,
phu trach.

3. Két quéa danh gid, xép loai chat lugng can b, céng chitc, vién chiic
dam bao thdng nhét véi viee danh gi, xép loai chat lugng dang vién.



B. DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE

I. Tiéu chi dé danh gia, x¢ép loai chét lwgng tip thé

1. Céc tiéu chi vé xdy dung td chie, tap thé:

a) Viéc thyc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han, méi quan h¢ cong tac.
b) Viéc thuc hién ndi quy, quy ché, ché d6 1am viéc hién hanh.

¢) V@& trach nhiém tap thé lanh dao, quan ly trong Idnh dao, chi dao, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu chinh tri; cong téc cén bo, xay dung td chirc bo may,
tinh gian bién ché, cai cach hanh chinh; phong, chdng tham nhiing, lang phi,
quan liéu, biéu hién suy thodi tu tudng chinh tri, dao dac 16i song, “tu dién
bién”, “tw chuyén hoa” va xay dung don vi trong sach, viing manh.

2. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh,
ké hoach, nhiém vu duoc giao

a) Viéc cu thé hoa, xdy dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac hang
nam dé thue hién nhiém vu chinh trj duoc giao.

b) Két quéa thyc hién chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach,
nhiém vu dugc giao.

c) Két qua danh gig, xép loai chat lugng céc tap thé, c4 nhan c6 lién quan
truc ti€p;

3. Két qua khéc phuc nhing han ché, yéu kém da duoc chi ra (bao gdm cé
nhiing cudc thanh tra, kiém tra, ty kiém tra, ra soét ndi bo).

IL. Thoi diém danh gia, xep loai chat lwgng tap thé

1. Céc don vi, t6 chitc cau thanh tién hanh dénh gid, xép loai chit lugng
tap thé trude ngay 15/12 hang nam.

2. Dbi véi don vi su nghi¢p cong lap thudc linh vue gido duc, dao tao thi
duoc dénh gid, xép loai chit lwong tap thé vao thoi diém két thic nim hoc.

3. Cac co quan, t6 chirc, don vi thuge tham quyén tap thé lanh dao UBND
tinh xem xét, thong nhét quyet dinh danh gié, xép loai chét luong tién hanh déanh
gia, xép loai chat lwong tép thé trude ngay 10/01 hang nam.

III. Trinh ty danh gia
1. Budc 1: Ty danh gia, xép loai chét luong

Cén cr vao cac tiéu chi dénh gia, don vi cau thanh (déi vl co quan, t6
churc, don vi c6 don vi cau thanh) hodc tap thé lanh dao co quan, to chire, don vi
thao luén, tu danh gia, xep loai chét lu'ong tap thé theo mau 1-TT va mAu 2-TT

2. Buéc 2: Guri cap c6 thim quyén dénh gi, xép loai chat luong tap thé

Co quan, don vi dugc giao lam cong tac t6 chirc, can bg chu tri, ph01 hop

v6i cac co quan, don vi lién quan trinh cdp cé thdm quyén danh gi4, xep loai
chét luong tap thé.

2.1. Ho so guri cép c6 thim quyén dénh gia, xép loai cht luong tap thé gom:



a) Vin ban dé nghi ctia co quan, t chire, don vi.

b) Phiéu dénh gié két qua thuc hién chi tiéy, nhiém vy dugc giao (mAu 1-TT);

¢) Phiéu danh gi4, xép loai chit lugng tap thé (mau 2-TT).

2.2. Tham quyén danh gid, xép loai chét lwong tap thé

a) Cac s0, ban, nganh, don vi sy nghiép thu(f)g va trire thuéc UBND tir}h
do tép the lanh dao UBND tinh xem xét, thong nhat quyét dinh danh gia, xép
loai chat luong.

_ b) Cée don vi, t6 chite cdu thanh do tap thé lanh dgo co quan, t chic, don

vi cap trén tryc ti€p quan ly xem xét, thong nhét quyét dinh danh gia, xep loai
chat lugng.

3. Budc 3. Cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh noi dung déanh gia va

mtc xép loai chét luong ddi véi tap thé thudc tham quyén quan ly.

4. Budc 4: Thong bao két qua danh gid, xép loai chit lugng tap thé.

IV. Mitc xép loai chét lwgng tap thé

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

Co quan, t chirc, don vi dat duoc tit ca c4c tiéu chi sau day thi xép loai
chét luong & mire hoan thanh xuat sic nhiém vuy:

a) Céc tiéu chi vé xay dung t6 chuc, tap thé dat murc tét trd 1én.

b) Tiéu chi vé cu thé héa, xdy dung céc chuong trinh, ké hoach cong tac
hang nam de thuc hién nhiém vu chinh tri duge giao dat muc tot trd 1én.

c) Khoéng c6 don vi tryc thuge ndo hoic thanh vién cta tap thé lanh dao,
quan ly bi xtr ly ky luét.

d) Két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach dé ra
hodc theo nhiém vu duge giao déu trién khai hoan thanh. Trong do6 coé it nhat
50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot tién do, vuot mtc.

&) i v6i co quan, t§ chire, don vi ¢6 don vi cdu thanh thi 100% sé don
vi true thuge dugc xép loai hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong dd co tir 80%
dugc xép loai hoan thanh tot nhiém vu tr& 18n. Péi véi don vi cau thanh thi
100% can bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao déng cong tc tai don vi ciu
thanh déu dugc xép loai hoan thanh nhiém vu tré Ién, trong d6 it nhat 80% hoan
thanh tot nhiém vu tré 1én.

e) Pa khéc phuc hoan toan nhiing han ché, yéu kém da duoc chi ra.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu

~ Co quan, t6 chirc, don vi dat dugc tit ca c4c tiéu chi sau day thi xép loai
chat lugng ¢ murc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) C4c tiéu chi vé xay dung tb chrc, tap thé dat muc trung binh trd 1én.

b) Tiéu chi vé cu thé héa, xdy dyng cac chuong trinh, ké hoach cong tac

hang nam dé thuc hién nhiém vy chinh trj dugc giao dat muc trung binh trd 1én.



¢) Khoéng c6 don vi tryc thudc nao hodc thanh vién cta tap thé lanh dao,
quan ly bi xtt ly ky ludt (trir truong hop tu phét hién va khic phuc xong hau qua).

d) Két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach d ra
ho#c theo nhiém vu duge giao déu trién khai hoan thanh.

d) Béi véi co quan, t6 chire, don vi ¢6 don vi cdu thanh thi 100% sd don
vi trye thude duge xep loai hoan thanh nhiém vy tré 1én, trong do c6 tir 50%
dugc xép loai hoan thanh tét nhiém vu tré 1&n. Déi véi don vi cdu thanh thi
100% can b9, cong chue, vién chirc, ngudi lao dong cong tac tai don vi ciu
thanh deu dugc xép loai hoan thanh nhiém vu trd 18n, trong do it nhat 50% hoan
thanh t6t nhiém vu trd én.

e) Pa khéc phuc hoan toan nhitng han ché, yéu kém da duoc chi ra.
3. Hoan thanh nhiém vu

Co quan, t6 chirc, don vi dat dugc tit ca céc tiéu chi sau day thi xép loai
chit lugng & muc hoan thanh nhiém vu:

a) C4c tiéu chi vé xy dung t6 chc, tap thé dat muc trung binh trd 1én.

b) Tiéu chi vé cu thé hoa, xiy dung céac chu’ong trinh, k& hoach cong tac
hang nim dé thyc hién nhiém vu chinh trj dugc giao dat méc trung binh tro 1én.

¢) Khong cé don vi truc thudc nao hodc thanh qun cta tép thé lanh dao,
quan ly bi xur ly ky luét (trir truong hop tu phat hién va khéac phuc xong hau qua).

d) It nhat 50% chi tiéu, nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach d& ra hogc
theo nhiém vu dugc giao déu trién khai hoan thanh.

d) Pbi véi co quan, t6 chire, don vi 6 don vi cAu thanh thi it nhit 80% sé
don vi trye thuge duge x€p loai hoan thanh nhi¢m vu trd 1én. Péi v6i don vi clu
thanh thi co it nhat 80% s6 can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cong

tic tai co quan, td chirc, don vi ciu thanh dugc danh gid hoan thanh nhiém vu
trd 1én.

e) ba khic phuc hoan toan nhumg han che yeu kém da duogc chi ra tai cac
cudc thanh tra, kiém tra cua cap c6 thAm quyén va két qua tu ra soat ndi bo.

4. Khéng hoan thanh nhiém vu:

Co quan, t chirc, don vi ¢6 it nhét mdt trong cic tiéu chi sau day thi xép
loai khong hoan thanh nhiém vu:

a) Cac tiéu chi vé xay dung t6 chi, tap thé dat mirc kém.

b) C6 don vi truc thudc xay ra cac vy, viéc tham 6, tham nhiing va céc vi

pham khac bi xr ly theo quy dinh ctia Pang, phap lut ctia Nha nude (trir trudng
hop tu phét hién va khic phuc xong hau qua).

¢) Chi hoan thanh duéi 50% sb chi tidu, nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach dé ra hoic theo nhiém vu dugc giao.

d) B6i v6i co quan, t6 chire, don vi ¢6 don vi cu thanh thi ¢6 trén 20% sb
don vi truc thude duge x€p loai khong hoan thanh nhiém vu. Doi véi don vi cau



thanh thi ¢6 trén 20% sé can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong cong tac
tai don vi xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

d) T4p thé 1anh dao, quan ly bi xit ly ky lut.
V. Luu trit tai liéu danh gia, xép loai chit lwgng tip thé

Co quar, t6 chire, don vi phan cong don vi hodc cd nhén thyc hién luu trit
tai lidu danh gia, xép loai chit luong co quan, t chie, don vi, gom:

1. Bién ban cudc hop tai co quan, t chirc, don vi;
2. Phiéu danh gia két qué thue hién chi tidu, nhiém vu duge giao (mau 1-TT);
3. Phiéu dénh gi4, xép loai chét luong tap thé (méu 2-TT)

4. Két luan hodc théng bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai
chit luong tap thé ca cap c6 thim quyen

- HD so giai quyét kidn nghi v& két qua danh gid, xép loai chat lugng tap

the (néu co);

6. C4c van ban khac lién quan (néu c6).

C. DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CA NHAN

I. Tiéu chi dé danh gia, xép loai chit lwgng ca nhin

Gdm 05 tiéu chi (quy dinh tai Diéu 3, Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctiia Chinh phi vé danh gi:él, xép loai chat lugng can bg, cong chirc,
vién churc (sau day goi 14 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ctia Chinh phu).

1. Chinh tri tu tuong

a) Chap hanh chi truong, dudng 181, quy dinh ctia Pang, chinh séch, phap
lugt cua Nha nudc va céc nguyén tic t6 chic, ky luat ctia Pang, nhét 1a nguyén
téc tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) Cé quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh lap truong;
khong dao dong trude moi kho khan, thach thirc;

c) bit loi ich cua Pang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

d)‘Cc’) y thic nghién CL'}’u, hoc tip, vin dung chti nghia Méc - Lénin, tu
tudng HO Chi Minh, nghi quyeét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Dang.

2. Pao dirc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cyc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,

hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dtc, 16i sdng, tu dién
bién, ty chuyén hoa;

b) C6 16i séng trung thue, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) Co tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach,
viing manh;



d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chitc vu, quyén han cua
minh dé tryc loi.

3. Téc phong, 1& 161 1am viéc

a) Co trach nhiém vé6i cong viée; ning dong, sang tao, dam nghi, dam
lam, linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phdp 1am viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén téc;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhidm vu:

d) C6 thai d§ ding myc va phong cach tmg x1, 1& 161 1am viée chudn muc,
d4p tng yéu cau ctia vin hoa cdng vu.

4.Y thuc tb chuc ky luat

a) Chép hanh su phéan cong clia to chic;

b) Thuc hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, t6 chire, don vi
noi cong tac;

¢) Thyc hién viée ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bdo cao day du, trung thue, cung cap théng tin chinh xé4c, khach quan

vé nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao
va hoat dong clia co quan, t6 chire, don vi véi cap trén khi duogc yéu cau.

5. Két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao
5.1. Béi véi can bd, cdng chirc, vién chirc 1anh dao, quéan ly:

a) Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap ludt cia Nha nuéc tai co quan, td chirc, don vi;

b) Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; khong dé xay
ra cac vy, vi€c vi pham ky luat, vi pham phap lut phai xir ly, tinh trang khiéu

nai, t6 cdo kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan,
t6 chire, don vi;

c) Lénh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo theo thdm quyén; chi dao, thuc hién _cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong vy, cdng chuc tai co quan, t chuc, don vi;

d) Xay dung cerO’ng trinh, ké hoach hoat dong hang nim ciia co quan, to
chtrc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong dé xac dinh rd két qua thuc
hién céc chi tiéu, nhiém vy, lugng héa bang san phim cu thé.

5.2. Béi véi cdng chirc, vién chire khong gilt chtic vu lanh dao, quan ly:

a) Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cta phép luét, theo ké hoach

dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; khéi luong, tién do, chit lugng thuc
hién nhiém vu;

b) Thai d¢ phuc vu nhan dan, doanh nghiép ddi véi nhung vi tri tiép xtc
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua ngudi dan va doanh nghiép.
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II. Thoi diém danh gia, xep loai chat lwgng hang nam doi véi can bo,
cong chuec, vién chire, ngu'(‘)’i lao dong

1. Viéc danh gia, xép loai cht lugng cén bo, cong chuec, vién chirc, nguoi
lao dong dugc thuc hién theo ting ndm cong tac, tién hanh trudc ngay 15/12
hang nam, trude khi thue hién viée dénh gia, xép loai chit lugng dang vién va
tdng két cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hang ndm cta co quan, to chirc,
don vi.

2. Béi voi don vi su nghiép cong lap thudc linh vuc gido duc, dao tao thi
duoc danh gid, xép loai chat luong vién chirc vao thoi diém két thuc ndm hoc.

3. Di v6i can by, cong chic, vién chire chuyén «cong tac thi co quan, to
chirc, don vi méi ¢6 trach nhiém danh gia, xep loai chat lwong. Trudng hgp co
thoi glan cdng tac ¢ co quan, td chuec, don vi cii tir 06 thang trd 1€n thi phai két
hop voi y k1en nhan xét clia co quan, td chirc, don vi cfi, trir trudng hop khong
con co quan, to chire, don vi cil.

4. Can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac
trong nam chua di 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xep loai chat
lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong ndm, trir truong hop
nghi ché d6 thai san.

5. Cén bd, cong chic, vién chic, nguoi lao dong nghi khong tham gia
cong tac theo quy dinh ctia phép ludt trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang
thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chét lugng & mirc hoan thanh
t6t nhiém vu tré 1én.

6. Can b, cong chue, vién chice, ngudi lao dong nghi ché d6 thai san theo
quy dinh cua phap luat thi két qua xep loai chat lugng trong nam la két qua xép
loai chét luong ctia thoi gian 1am viée thuce té cia ndm do.

7. Cén bo, cong chire, vién chire duge biét phai thi duge danh gia, xep loai
chét lwong tai co quan, t6 chirc, don vi cha quan. Trudce khi danh gia, xép loai
chit luong, can b, cong chue, vién chire lay ¥ klen nhén xét clia co quan, to
chtte, don vi biét phai dén dén 1am cin cir dénh gid, xép loai chét luong.

8. Can b, cong chur, vién chirc cuia cac co quan, td chtre, don vi dugc cir
ra lam viéc tam thoi tai co quan, td chirc, don vi khac (VD: Trung tam hanh
chinh cong) thi dugc danh gia, >§ép loai chit luong tai co quan, to chirc, don vi
chi quan. Trudce khi danh gia, x€p loai chit lugng, can bo, cong chirc, vién chiic
lay y kién nhéan xét ctua co quan, to chire, don vi lam viéc tam thoi dé lam can cu
dénh gié, xép loai chét luong.

9. Tai thoi diém danh gia, xép loai chit lugng, trudng hop ving mit ¢ ly
do chinh ddng hodc nghi 0m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cta phap luat,
can bo, cong chic, vién chic, nguoi lao dong c6 trach nhiém lam bdo cdo tu
danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong téc theo chirc trach, nhiém vu dugce

giao, guri co quan, t6 chire, don vi dang cong tac dé thuc hién viée danh gia, xép
loai chét lwong theo Hudng déan nay.



10. Két qua danh gia, xép loai chét luong can b, cong chirc, vién chire,
nguoi lao dong theo quy dinh tai Huéng dan nay dugc st dung lam co sé dé lién
thong trong dénh gid, xep loai chat lugng dang vién.

III Trinh ty danh gia:

1. Budce 1: Ca nhén ty dénh gia két qua thuc hién nhiém vu theo mau 1-
CN ban hanh kém theo Huéng dan nay.

2. Bude 2: Ca nhéan tu danh gia, xép loai chat luong tai phiéu danh gi4,
xép loai chét luong theo mau giri kém Hudng dan nay.

2.1. Béi véi cén bd str dung mau 3-CB;

2.2. Déi véi cong chire st dung mau 3-CC.

2.3. D6i véi vién chite st dung mau 3-VC.

2.4. Pbi v6i nguodi lao dong str dung mau 3-NLP.

3. Budc 3: T chirc hop dé nhan xét, danh gia cd nhan

Trinh tur cudc hop, thanh phan tham gia cudc hop theo quy dinh tai khoan

2 Pidu 17; diém b khoan 1 va d1em b khoén 2 Diéu 18; diém b khoan 1 va diém
b khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP.

4. Bude 4: Lay ¥ kién nhan xét, danh gia ctia cp Gy dang

a) Pbi véi can bd: LAy ¥ kién nhan xét, danh gid cua cip Uy dang clng
cap noi can bd cong tac.

b) béi vai cong chuc, vién chue 1a nguoi dimg dau va cap pho ngudi
dimg dau co quan, td chirc, don vi: Liy ¥ kién nhan xét, danh gia cua cap uy
dang co quan, t6 chtre, don vi noi cong téc.

5. Bude 5: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong

5.1. Thdm quyén danh gi4, xép loai chét lugng cén bd, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong

a) Pbi véi can bo:

Cap c¢6 tham quyen quén Iy can bo thuc hién viéc dénh gia, xép loai chét
luong can b theo phéan cap quan ly can bo.

b) Pi véi cong chirc va ngudi lao dong tai co quan, t6 chirc, str dung
nguoi lao dong theo quy dinh:

- Viéc danh gia, xep loai chat luong nguoi ding dau co quan, to chiic,
don vi do ngudi dimg dau co quan cip trén quan Iy truc tiép thuc hién.

- Viéc danh gia, xép loai chat lwong cép phé clia ngudi ding dau va cong
chiic, nguoi lao dong thude quyén quan 1y do ngudi dimg du co quan st dung
cong chtre, ngudi lao dong thuc hién.

¢) Béi véi vién chue, nguoi lao dong tai don vi su nghiép st dung nguoi
lao dong theo quy dinh.



- Nguoi ¢6 thim quyén bd nhiém chju trdch nhiém dénh gid vién chirc
quan ly trong don vi su nghiép cong lap.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap co6 trach nhiém t chure, ddnh
gia hodc cho y kién nhéan xét, dénh gia vién chtic thudc thdm quyén quan ly theo
dung tham quyén.

5.2. Xem xét, quyét dinh danh gi, xép loai chét lugng ca nhan

a) DBéi v6i can bd:

- Co quan tham muu vé cbng tac cén bd clia co quan quan ly can bo ‘téng
hop y kién nhén xét, danh gi4 theo quy dinh tai khoan 3, 4 Muc III Phan C
Huéng dan nay va cdc tai ligu lién quan khic (néu c6), dé xuat ndi dung danh
gia va mic xép loai chat luong ddi véi cén bo.

- Cép c6 thim quyén quén Iy can bd cdn cr y kién nhan xét, muc dd ‘hoén
thanh nhiém vu trong thuc hién cai cach hanh chinh d6i véi nguoi ding dau co
quan, t6 churc, don vi (theo quy dinh tai Quyét dinh s6 22/2020/QD-UBND ngay
12/8/2020 cua UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh trach nhiém nguoi ding
dau co quan hanh chinh nha nuéc trong thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh
cua tinh Hung Yén) xem xét, quyét dinh dénh gid, xép loai chat lugng doi véi
can bd.

b) Péi véi cdng chirc 1a ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi

.- Co quan tham muu vé cOng tac can bd cla co quan ¢ thdm quyén danh
gid tong hop y kién nhén xét, ddnh gid theo quy dinh tai khoan 3, 4 Muc IIT Phin
C Hudng dan ndy va céc tai liéu lién quan khéc (néu c6), d& xuat ndi dung danh
gia va mirc xép loai chit luong déi véi can bo.

- Cép c6 thdm quyén cin cir y kién nhan x€t, mirc d§ hoan thanh nhiém vu
trong thuc hién cai cach hanh chinh dbi véi nguoi dimg diu co quan, t chic,
don vi (theo quy dinh tai Quyét dinh s6 22/2020/QP-UBND ngay 12/8/2020 ctia
UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh trach nhiém nguoi dimg dau co quan
hanh chinh nha nudc trong thuc hién nhiém vy cai cich hanh chinh cta tinh
Hung Yén) xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chat luong d6i véi cong chirc.

c) Dbi véi cong chire 1a cdp phé cta nguoi dimg ddu co quan, td chirec,

don vi va cong chire, ngudi lao dong thudc thAm quyén quan ly cua ngudi ding
dau.
-ch“')i v6i cong chire 13 cdp Pho clia nguoi dimg dau, ngusi dimg dau co
quan, t6 chirc, don vi can cir y kien nhén xét, ddnh gia quy dinh tai khoan 3,4
Muc III Phan C Huéng din nay va cac tai liéu lién quan khéc (néu c6) dé quyét
dinh ndi dung danh gia va murc xép loai chat lugng d6i véi cong chirc.

- D61 v6i cong chirc va ngudi lao déng thude quyén quan ly cta nguoi
dung dau, nguoi ding dau co quan, t6 chire, don vi cén ctr y kién tai cudc hop
nhén xét, danh gid quy dinh tai khoan 3 Muyc 111 Phéan C Huéng dan nay quyét
(c;Iinh ndi dung dénh gi4 va mirc xép loai chét luong d6i véi cong chirc, nguoi lao

ong.
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d) Déi v6i vién chirc 1a ngu’c‘ri dimg dau va cap phé cta ngudi dimg dau
- Bo phan tham muu vé cbng tic can bd clia co quan, don vi ¢6 tham
quyen danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai khoan 3, 4 Muc

III Phan C Hudng dan nay va tai liéu lién quan (néu c6), d& xuét nodi dung danh
gid va murc x&p loai chét luong ddi véi vién chire.

- Cap c6 thdm quyén cin ct ¥ kién nhén xét, mitc dd hoan thanh nhiém vu
trong thuc hién cai cach hanh chinh 601 v6i ngudi ding dau co quan, to chuc,

don vi (theo quy dinh tai Quyét dinh sb 22/2020/Qb-UBND ngay 12/8/2020 ctia
UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh trdch nhiém nguoi dimg déu co quan
hanh chinh nha nué6c trong thuc hién nhiém vu cdi cach hanh chinh cta tinh
Hung Yén) quyét dinh dénh gia, xép loai chit lwong d6i véi vién chie.

d) Déi véi vién chirc khong gifr chitc vu quan ly va nguoi lao dong tai cac
don vi su nghiép

Cép c6 thdm quyén danh gia, Xép loai chit luong cén ¢t v kién tai cude
hop nhén xét, danh gia quy dinh tai khoan 3 Muc I Phan C Huéng dan nay

quyét dinh noi dung dénh gid va murc xép loai chét luong ddi véi vién chic,
nguoi lao dong.

6. Budc 6: Thong bao két qua danh gia, Xép loai chét luong
6.1. D61 véi can bo
Cép c6 thdm quyen quan ly can bo thong bao bang vén ban cho can b va

thong bao cong khai vé két qua danh gia, x&p loai chit luong trong co quan, t6
chirc, don vi noi can b cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thic cong khai

trén moi truong dién tir.

6.2. D41 vé1 cong chire, vién chire, ngudi lao dong

Cap c6 tham quyéen danh gia cong chire, vién chic, nguoi lao dong thong
bdo bang van ban cho cdng chirc, vién chirc, vién chirc, nguoi lao dong va thong
bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh thirc
cong khai trong co quan, to chtrc, don vi noi cong chirc, vién chuic, nguoi lao
dong cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén mdi truong
dién tur.

IV. Mitrc xep loai chat lwgng c4 nhan:

1. B6i véi can bo

1.1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu

Can b dat dugce tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & muc
hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Céc tiéu chi vé chinh tri tu tudng; dao duc 161 séng; tac phong 18 161
lam viéc; y thtc to chirc ky luat dat muc tot trd 1én.

b) Vé két qua thyuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao:
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- Céc tiéu chi thudc diém 5.1, khoan 5, Muc I Phan C Hudng dén nay dat
mure tot trd 1én.

- Két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh cua phép luét, theo ké hoach
d& ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao d&u trién khai hoan thanh, dam bao
chét lugng, hiéu qua cao. Trong d6 co it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh
vuot tién do. Khong ¢ nhiém vu nao qua han do 13i chi quan cua c4 nhan can
khéc phuc, giai trinh.

- 100% co quan, to chirc, don vi thudc thAm quyén phu trach, quén ly true
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vy tr¢ 1én, trong dé it nhit 70% co quan, td
chitc, don vi hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én.

1.2. Hoan thanh tét nhiém vu

Can b6 dat dugc tat ca cAc tiéu chi sau day thi x&p loai chét luong & mirc
hoan thanh t&t nhiém vu:

a) Céc tiéu chi v& chinh tri tu tudng dat mic tbt trd 1én.

b) Céc tidu chi vé dao dirc 161 séng, tac phong 18 16i lam viée, ¥ thic t
chuc ky luét dat mirc trung binh tré 1én.

c) Veé két qua thuc hién chtre trach, nhiém vu duoc giao:

- C4c tiéu chi thudc diém 5.1, khoan 5, Muc I Phin C Huéng dan nay dat
muc trung binh trd 1én.

- Két qua thyuc hién nhiém vy theo quy dinh cua phép ludt, theo ké hoach
dé ra hogc theo cong viée cu thé dugc giao déu trién khai hoan thanh, dam bao
cht lugng, hiéu qua. Khong c¢6 nhiém vu ndo qua han do 16i chi quan cia cé
nhén can khéc phuc, giai trinh.

- 100% co quan, t6 chirc, don vi thude thim quyén phu trach, quén ly truc
tiép duoc dénh gi4 hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

1.3. Hoan thanh nhiém vu
Cén bo dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lvong & muc
hoan thanh nhiém vu:

a) Cac ti€u chi vé chinh tr tu tudng, dao dic 16i sdng, tac phong 18 161
lam viéc, y thirc td chtc ky luat dat mire trung binh trd lén.

b) V& két qua thue hién chire trach, nhiém vy duoc giao:

- Céc tiéu chi thudc diém 5.1, khoan 5, Muc I Phan C Huéng dan nay dat
muc trung binh tré 1én.

- Két qua thue hién nhiém vuy theo quy dinh cta phap ludt, theo ké hoach
d& ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao déu trién khai hoan thanh. Trong do,
khdng qua 20% chi tiéu, nhiém vu qua han, chua ddm bao chat luong hodc hiéu
qua thip do 15i chit quan cta c4 nhan can khic phuc, giai trinh.

- Co it nhat 70% co quan, td chirc, don vi thude thAm quyén phu trach,
quén 1y tryc tiép duoc dénh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én.
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1.4. Khong hoan thanh nhiém vu

Céan b c6 mot trong cdc tiéu chi sau day thi xép loai chit luong & muc
khong hoan thanh nhiém vu:

a) It nhat mot trong cac ti€u chi vé& chinh trj tu tudng, dao dtc 16i séng,
tac phong 18 161 lam viéc, ¥ thirc, t6 chirc ky luat dat mtrc kém.

b) ~It nhat mot trong céac tiéu chi thudc diém 5.1, khoan 5, Muc I Phan C
Huéng dan nay dat mac kém.

c) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 161 sbng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cta cip c6 thAm quyén.

d) Cé trén 50% cac ti€u chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
ctia phép luét, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao qua han,
chua dam bao chét luong hoac hiéu qua thép do 16i chii quan ctia c4 nhan can
khic phuc, giai trinh.

d) Co quan, td chirc, don vi thudc thdm quyén phu trach, quan 1y truc tiép
lién quan dén tham 6, tham nhfing, 1ang phi va bi xtr ly theo quy dinh ctia phap
luat.

e) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luat
trong nam danh gia.

2. D6i v6i cong chic

2.1. Hoan thanh xuét séc nhiém vu

a) Cong chuc khong gilt chue vu lanh dao, quan ly:

Céng chire dat duge tit ca cac tidu chi sau day thi xép loai chat luong &
muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Céc tiéu chi vé chinh tri tu tudng; dao dirc 161 sbng; tac phong 1é 16i 1am
viéc; y thire to chirc ky luét dat muec tot tré 1en.

- Ti€u chi thai d§ phuc vu nhén dén (41 v6i nhing vi tri tiép xuc truc t1ep

hodc truc tiép giai quyét cong viéc cuia nguoi dan va doanh nghiép) dat mtc tbt
trd 1én.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh clia phap luat, theo ké hoach
d& ra hodc theo cong viée cu thé dugce giao déu trién khai hoan thanh, dam bao
chét lugng, hi€u qua cao. Trong do co it nhat 50% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh
vuot tién do. Khéng c6 nhiém vu ndo qua han do 156i chii quan ctia cé nhan can
khic phuc, giai trinh.

b) Cong chirc gilt chttc vu lanh dao, quan ly:

Cong chuc dat dugc tAt ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chét luong &
muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Céc tiéu chi vé chinh tri tu tuong; dao dic 161 séng; tac phong 1& 161 1am
viéc; y thire to chire ky luét dat muc tot trd 1én.
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- Ti€u chi thai d§ phuc vu nhén dén (d6i véi nhitng vi tri tiép xtic truc tlep
hodc truc tiép giai quyét codng viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép) dat mire tot
tro [en.

- Vé két qua thyc hién chtre tréch, nhiém vu duoc giao:
+ Cac tiéu chi thude diém 5.1, khoan 5, Myc I Phan C Huéng dan nay dat
mtrc tdt tro 1én.

+ Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap ludt, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu trién khai hoan thanh, dam bao
chét lugng, hiu qua cao. Trong d6 c6 it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh
vuot tlen do, vugt mic. Khong c¢6 nhiém vu ndo qud han do 16i chii quan ciia c4
nhén cén khic phuc, giai trinh.

+100% co quan, t6 chirc, don vi thude thdm quyén phu tréch, quan 1y tryce
tiép duoc dénh gia hoan thanh nhi¢m vu tré 1&n, trong dé it nhit 70% co quan, to
chirc, don vi hoan thanh t6t nhiém vy tré lén.

2.2. Hoan thanh tét nhiém vy

a) Cong chitrc khdng gift chirc vy lanh dao, quan ly:

Cong chuc dat dugc tAt ca c4c tiéu chi sau day thi xép loai chét luong &
mttc hoan thanh t6t nhiém vy:

- C4c tiéu chi v& chinh trj tu tuc’mg dat muc tot trd 1én.

- Céc tiéu chi v& dao duc 14 song, tac phong 1& 16i lam viéc, y thirc t6
chtrc ky luét dat mire trung binh trd 1én.

- Ti€u chi thai d6 phuc vu nhan dén (461 v6i nhimg vi tri tiép xuc truc tiép

hodc truc tiép giai quyét cdng viéc clia nguoi dan va doanh nghiép) dat muc
trung binh trd I1én.

- Két qua thuc hién nhidm vu theo quy dinh cta phap luét, theo ké hoach
d ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao déu trién khai hoan thanh, dam bao

chét lugng, hi¢u qua. Khong ¢6 nhiém vy ndo qué han do 16i chi quan cta ca
nhan can khéc phuyc, giai trinh.

b) Céng chure giit chirc vy 1anh dao, quan ly

Cong chire dat duge tt c4 céc tidu chi sau day thi xép loai chét luong &
muc hoan thanh t5t nhiém vu:

- Céc tiéu chi vé chinh trj tu tué’ng dat mic t6t tro 1én.

- Céc tiéu chi vé dao duc 16 sdng, tac phong 18 16i lam viéc, y thire t6
chiic ky luét dat mirc trung binh trd 1én.

- Tiéu chi thai d¢ phuc vu nhan dén (d6i v6i nhing vi tri tiép xtic truc tiép

hodc truc t1ep gidi quyét cdng viéc clia ngudi dan va doanh nghiép) dat mac
trung binh tré 1én.

- Vé két qua thyc hién chtrc trdch, nhiém vu duoc giao:
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+ Céc tiéu chi thudc diém 5.1, khoan 5, Muc I Phan C Huéng dan nay dat
muc trung binh trd 1én.

+ Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap ludt, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu trién khai hoan thanh, dam bao

chét luong, hiéu qua. Khong c¢6 nhiém vy ndo qud han do 16i chii quan cua cé
nhan can khic phuc, giai trinh.

+ 100% co quan, t6 chirc, don vi thudc thdm quyén phu trach, quan 1y truc
tiép dugc danh gid hoan thanh nhiém vu trd lén.

2.3. Hoan thanh nhiém vu
a) Cong churc khong giit chirc vu 1anh dao, quan ly:

Cong chirc dat dugc tit ca cac tidu chi sau day thi xép loai chit lugng &
muc hoan thanh nhiém vu:

- Céc ti€u chi vé chinh trf tu tudng, dao dirc 181 séng, tac phong 18 161 lam
viée, y thie to chuc ky ludt dat mtc trung binh tré 1€n.

- Tiéu chi thai d6 phuc vy nhén dan (461 véi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép

hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép) dat mic
trung binh tr¢ 1€n.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép ludt, theo ké hoach
d& ra hoic theo cong viée cu thé duge giao déu trién khai hoan thanh. Trong do
khong qua 20% chi tiéu, nhiém vu qua han, chua dém bao chét luong hodc hiéu
qua thip do 161 cht quan ctia ¢4 nhan cAn khéc phuc, giai trinh.

b) Cong chure gilt chirc vu lanh dao, quan ly:
Cong chire dat dugc tit ca cAc tiéu chi sau day thi xép loai chit luong &
muc hoan thanh nhiém vu:

- Cac tiéu chi vé chinh trj tu tuéng, dao duc 161 séng, tac phong 18 181 lam
viée, ¥ thic tb chirc ky luét dat mirc trung binh tré 1én.

- Tiéu chi thai d§ phuc vu nhén dén (d6i v6i nhitng vi tri tiép xuc truc tiép

hodc truc tiép giai quyét cong viée cla nguoi dan va doanh nghi¢p) dat muc
trung binh trg 1én.

- V& két qué thyc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao:

+ Céc tiéu chi thude diém 5.1, khoan 5, Muc I Phan C Huéng dan nay dat
muc trung binh tré lén.

+ Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
deé ra hodc theo cong viéc cu thé dugce giao déu trién khai hoér} thanh. Trong do,
khong qua 20% chi tiéu, nhiém vu qua han, chua dam bao chat lugng hoac hiéu
qua thap do 161 chtl quan ctia ¢4 nhéan can khac phuc, giai trinh.

+ C6 it nhat 70% co quan, td chirc, don vi thudc thdm quyén phu tréch,
quan ly truc tiep dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

2.4. Khong hoan thanh nhiém vu
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a) Cong chtrc khong giflt chtrc vu 1anh dao, quan ly:

Cong chiic ¢6 mdt trong cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chit luong &
muc khong hoan thanh nhi€ém vu:

- [t nhat mdt trong céc tiéu chi v& chinh trj tu tudng, dao duc 16i song, tac
phong 18 15 lam vigc, y thire td chire ky luat, thai d6 phyc vu nhén dan (dbi véi

nhiing vi tri tlep xuc truc tlep hoac truc tlep giai quyet cdng vi€c clia nguoi dan
va doanh nghiép) dat murc kém.

- C6 biéu hién suy thodi v& tu tuong chinh tri, dao duec, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo dénh gia cia cap c6 thim quyén.

- Két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao co trén 50% chi tiéu, nhiém vu qua

han, chua dam béo chat lugng hodc hiéu qua thip do 13i cha quan cda ca nhén
can khic phuc, giai trinh.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xir ly ky luat
trong nam danh gia.

b) Céng chure giir chire vu lanh dao, quan ly:

Cong chirc 6 mét trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chét luong &
murc khong hoan thanh nhiém vu:

- [t nhat mot trong cac tiéu chi vé chinh tri tu tudng, dao duc 16i song, tac
phong 18 16 lam viéc, y thire t6 chirc ky luat, thai do phuc vu nhén dén (461 v6i

nhitng vi tri tlep Xuc truc tlep hodc truc tlep giai quyet cong viéc cua nguoi dan
va doanh nghiép) dat muac kém.

- [t nhat mot trong céc tiéu chi thudc diém 5.1, khoan 5, Muc I Phan C
Huéng dan nay dat mic kém.

- C6 biéu hién suy thodi v& tu tudng chinh tri, dao dtrc, 16i sbéng, tu dién
bién, tw chuyén héa theo danh gié clia cap c6 thdm quyén.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo ké hoach
dé ra hodic theo cong viée cu thé duge giao c6 trén 50% chi tiéu, nhiém vu qua
han, khong trién khai thyc hién hodc chua dam bao chat luong hodc hiéu qua
thap do 181 chtl quan clia ¢4 nhan cin khic phuc, giai trinh.

- C6 trén 30% co quan, to chire, don vi thudc thdm quyén phu tréch, quan
Iy truc tiép duge danh gid khong hoan thanh nhiém vu.

- Co quan, t6 chirc, don vi thudc thAm quyén phu trach, quan ly truc tiép

lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bj xir ly theo quy dinh cua phap
luat;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi x ly ky luét
trong ndm danh gia.

3. Déi véi vien chire

3.1. Hoan thanh xuit séc nhiém vu



16

a) Vién chue khéng gitr chirc vy 13nh dao, quan 1y:

Vién chue dat dugc tit ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
mc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Céc ti€u chi vé chinh tri tu tuong; dao duc 161 séng; tac phong 18 161 lam
viée; y thire t6 chire ky luat dat mc tét tré 1én.

- Tleu chi thai do phuc vu nhan dan (d6i véi nhiing vi trf tiép xtic truc t1ep

hodc truc tlep giai quyét cdng viée clia nguoi dén va doanh nghiép) dat muc tot
trg 1én.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao déu trién khai hoan thanh, dam
bao chat luong, hiéu qua cao. Trong do co it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan
thanh vuot t1en do, vuot muec. Khong ¢6 nhiém vy ndo qué han do 18i chit quan
cta c4 nhan can khic phuc, giai trinh.

b) Vién churc gift chirc vu 1anh dao, quan 1y:

Vién chire dat dugc tat ca céc tidu chi sau day thi xép loai chat luong &
murc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Céc ti€u chi vé chinh tri tu tuong; dao dirc 161 sbng; tac phong 18 16i 1am
viée; y thire t6 chire ky luat dat muc tét tro 1én.

- Tiéu chi thai d§ phuc vu nhan dan (d6i voi nhung vi tri tiép xtc truc tlep
hoic truc tiép giai quyét cong viée cla ngudi dan va doanh nghiép) dat muc t6t

trd 1én.
- V& két qua thyc hién chue trach, nhiém vu duoc giao:

+ CAc tiéu chi thude diém 5.1, khoan 5, Muc I Phin C Hudng dan nay dat
mtic t6t trdr 1én.

+ Két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu trién khai hoan thanh, dam
bao chét luong, hi€u qua cao. Trong d6 co it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan
thanh vuot t1en do, vuot muec. Khong c6 nhiém vu nao qua han do 16i cht quan
clia ca nhan can khéc phuc, gii trinh.

+100% co quan, t6 chirc, don vi thudc thAm quyén phu trach, quan ly triee
tiép duoc dénh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do it nhat 70% co quan, to
chirc, don vi hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

3.2. Hoan thanh t&t nhiém vu
a) Vién chuc khong gilt chirc vu 1anh dao, quan ly:

Vién chue dat duge tht ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chit luong &
mtic hoan thanh t6t nhiém vu:

- Céc tidu chi vé chinh trj tu tudng dat muc tot trd 1én.

- Céc tiéu chi vé dao duc 16i séng, tic phong 18 18i lam viée, ¥ thic td
chtc ky luat dat mtc trung binh tro 1én.
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- Tiéu chi thai d6 phuc vu nhén dan (d6i voi nhitng vi trf tiép xuc truc tiép
hodc truc tiép giai quyét cong viéc cta ngudi dan va doanh nghiép) dat mic
trung binh trg 1én.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach d& ra ho#c theo cong viée cu thé duoc giao déu trién khai hoan thanh, dam
bao chét luong, hiéu qua. Khong c6 nhiém vy nao qua han do 16i cht quan cua
c4 nhén can khéc phuc, giai trinh.

b) Vién churc giir chirc vu 1anh dao, quan ly

Vién chuc dat duoc tit ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chét luong &
muc hoan thanh tot nhiém vu:

- Céc tiéu chi vé chinh tri tu tudng dat mic tdt trd 1én.

- Céc tiéu chi vé dao dirc 16i sbng, tac phong 1& 18i 1am viéc, y thuc t6
chtre ky luat dat murc trung binh trd 1én.

- Ti€u chi thai d6 phuc vu nhén dén (d6i véi nhitng vi trf tiép xtc truc tiép
hodc truc tiép giai quyét cOng viéc cua nguoi dan va doanh nghiép) dat muc
trung binh trd 1én.

- V& két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao:

+ Céc tiéu chi thudc diém 5.1, khoan 5, Muc I Phan C Huéng dan nay dat
muc trung binh tré 1én.

+ Két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lao dong da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duogc giao déu trién khai hoan thanh, dam

bao chit luong, hi€u qua. Khong ¢ nhiém vy nao qua han do 16i chii quan cua
c4 nhan can khac phuc, giai trinh.

+100% co quan, t6 chirc, don vi thudc thAm quyén phu trach, quan ly truc
tiép dugc danh gid hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhit 70% co quan, to
chire, don vi hoan thanh tét nhiém vu tr& 1én.

3.3. Hoan thanh nhiém vu
a) Vién churc khéng gitr chirc vu 1anh dao, quéan ly:

Vién chirc dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng &
muc hoan thanh nhiém vu:

- Cac ti€u chi vé chinh tri tu tudng, dao dic 16i song, tac phong 18 16i 1am
viée, y thire t6 chirc ky luat dat muc trung binh trd 1én.

- Ti€u chi thdi do phuc vu nhan dan (d6i voi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép

hodc truc tiép giai quyét cOng viéc cla nguoi dén va doanh nghiép) dat murc
trung binh tré [én.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lao dong da ky két, theo ké
hoach d ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao déu tridn khai hoan thanh.
Trong d6 khong quéa 20% chi tiéu, nhiém vu qua han, chua dam bao chit luong
hodc hiéu qua thap do 13i chu quan ciia c4 nhan can khic phuc, giai trinh.
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b) Vién chuc gitr chirc vy 1anh dao, quan ly:

Vién chtrc dat dugc tt ca cac tidu chi sau day thi xép loai chét lugng &
muc hoan thanh nhiém vu:

- Céc tiéu chi vé chinh trj tw tuéng, dao dirc 16i séng, téo phong 18 16i lam
vige, y thirc t6 chire ky luat dat muc trung binh tr¢ 1én.

- Tiéu chi thai d6 phuc vu nhan dan (déi véi nhing vi trf tiép xtc truc tidp
hodc tryc tiép giai quyét cong viée cua nguoi dan va doanh nghiép) dat mue
trung binh tro 1én.

- V& két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao:

+ Céc tiéu chi thudc diém 5.1, khoan 5, Muc I Phin C Huéng dan nay dat
muc trung binh trg 1én.

+ K&t qua thyc hién nhiém vu theo hgp ddng lao dong da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu trién khai hoan thanh.
Trong do, khong qua 20% chi tiéu, nhiém vu qué han, chua dam bao chét luong
hodc hiéu qua thap do 13i cha quan cua c4 nhan can khéc phuc, giai trinh.

+ Co it phét 70% co quan, t6 chirc, don vi thuc thdm quyén phu tréach,
quan ly truc tiép dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

3.4. Khong hoan thanh nhiém vu

a) Vién chirc khéng giit chirc vu lanh dao, quan ly:

Vién chie c6 mt trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chét luong & murc
khong hoan thanh nhiém vu:

- {t nhét mot trong cac tiéu chi vé chinh tri tu tudng, dao duc 16i séng, tac
phong 1€ 16i lam viéc, y thic t6 chie ky luat, thai do phuc vu nhéan dan (doi véi
nhiing vi tr ti€p xuc truc ti€p hodc truc tiép giai quyét cong viéc cia nguoi dan
va doanh nghiép) dat mrc kém.

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duce, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cta cap c6 thim quyén.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lao dong di ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cy thé duoc giao deu co trén 50% chi tiéu,
nhiém vu qud han, chua dam bao chat luong hodc hiéu qua thap do 16i chi quan
cua ca nhan can khac phuc, giai trinh.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luat
trong nam dénh gia.

b) Vién chire giit chtrc vy lanh dao, quan ly:

Vién chirc c6 mot trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chit lugng & mure
khong hoan thanh nhiém vu:

- {t nhat mot trong c4c tiéu chi vé chinh tri tu tuong, dao duc 16i séng, tac
phong 1€ 16i lam viéc, y thic t0 chuc ky luat, thai do phuc vu nhan dan (doi véi
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nhiing vi tri tiép xtc truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée clia ngudi dan
va doanh nghiép) dat mtrc kém.

- [t nhat mot trong céc tiéu chi thudc diém 5.1, khoan 5, Muc I Phan C
Hudng dan nay dat muc kém.

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gid cua cap c6 tham quyen.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lao dong da ky két, theo ké
hoach d& ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao du c6 trén 50% chi tiéu,
nhiém vu qua han, khong trién khai thuc hién hogc chua dam bao chat luong
hodc hiéu qua thap do 13i chii quan ctia cé nhan cin khic phuc, giai trinh.

- Co trén 30% co quan, td chirc, don vi thude thAm quyén phu trach, quan
Iy truc tiép duoc dénh gid khong hoan thanh nhiém vu.

- Co quan, t6 chie, don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép
lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xtr ly theo quy dinh cua phéap
luat;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi x{r ly ky luét
trong nam danh gia.

- Pbi véi nguorl ding dau co quan, don vi hodc ngudi duge giao quyén
dimg dau hodc giao phu trich co quan, don vi danh gid mirc do hoan thanh
nhiém vy trong thuc hién cai cach hanh chinh dat mirc khong hoan thanh nhiém

V.
4. D6i véi ngudi quan ly doanh nghiép nha nudc
Thyc hién dénh gia va xép loai nhu vién chirc gift chtrc vu lanh dao, quan

ly (di véi nguoi lao dong khac trong doanh nghiép nha nudc do Lénh dao
doanh nghiép nha nudc quy dinh va thuc hién)

5. P6i v6i nguoi lao dong
5.1. Hoan thanh xuét séc nhiém vu

Nguoi lao dong dat dugce tht ca cAc tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng
& mirc hoan thanh xuét séc nhiém vu:

- Céc tiéu chi vé chinh trf tu tuong; dao dirc 16i sdng; tac phong 18 16i lam
viée; y thire to chire ky luat dat muc tét tro 1én.

- Tiéu chi thai d§ phuc vu nhan dén (d6i v6i nhing vi tri tiép xtic truc tlep

hodc truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép) dat mire tot
trg [én.

- Két qua thue hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két hoic theo
codng viée cu thé duoc giao ddu hoan thanh, dam bao chit luong, hiéu qua cao.

5.2. Hoan thanh tt nhiém vu

Nguoi lao dong dat dugc tt c4 cdc tiéu chi sau day thi xep loai chét lugng
& mic hoan thanh t6t nhiém vu:
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- Céc tiéu chi vé chinh tri tu tu’émg dat murc tét trd 1én.

- Céc tiéu chi v& dao dirc 16i sdng, téc phong 18 16i 1am viée, y thic t6
chtrc ky ludt dat muc trung binh tré Ién.

- Tiéu chi thai do phuc vu nhén dén (d6i voi nhiing vi tri tiép xtc truc tiép

hoidc truc tiép giai quyét cong viéc clia ngudi dan va doanh nghi¢p) dat murc
trung binh tré 1én.

- Két qua thyc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két hoic theo
cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh, dam bao chét luong, hiéu qua.

5.3. Hoan thanh nhiém vu

Nguoi lao dong dat dwoc tat ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chit luong
¢ muc hoan thanh nhiém vu:

- Céc tiu chi vé chinh trj tu tudng, dao dtrc 16 sdng, tac phong 1& 16i lam
viée, y thire td chire ky luat dat murc trung binh trd 1én.

- Ti€u chi théi do phuc vu nhan dén (d6i véi nhitng vi trf tiép xtic truc tiép

hodc tryc tiép giai quyét cong viéc cia nguoi dan va doanh nghiép) dat muc
trung binh trd 1€n.

- Két qua thyc hién nhi¢m vu theo hop ddng lao dong da ky két hodc theo
cong viée cu thé duge giao déu hoan thanh, khong qua 20% nhiém vu chua dam

bao chét lugng hodc higu qua thép (dénh gid mirc do kém) do 18i chi quan clia
ca nhan can khic phuc, gii trinh.

5.4. Khong hoan thanh nhiém vu

Ngudi lao dong c6 mét trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chit luong &
murc khong hoan thanh nhiém vu:

- It nhét mot trong cac tiéu chi vé chinh tri tu tudng, dao dic 16i song, tac
phong 18 16i lam vige, y thirc t6 chirc ky luét, thai d6 phuc vu nhan dén (d6i véi

nhung vi tri tlep Xuc truc tlep hodc truc tlep giai quyet cong viéc cuia nguoi dan
va doanh nghiép) dat mirc kém.

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dec, 161 song, tu dién
bién, tu chuyén hda theo danh gid clia cap ¢ thim quyén.

- Két qua thyc hi¢n nhiém vu theo hop dong lao dong da ky két hodc theo
cong viée cu thé duoc giao ¢6 trén 50% nhiém vu chua dam bao chit lugng hoic
hiéu qua thap do 13i chu quan cta c4 nhan can khic phuc, giai trinh.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc hién nhiém vu bi xir Iy ky luat
trong nam déanh gia.

6. B6i véi cac truong hop cd nhén danh gia két qua thuc hién nhiém vy
theo hop dong lao dong da ky két, theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao ¢6 ti 18 thuc hién chi tiéu, nhiém vu qua
han, khong trién khai thuc hién hoic chua dam bao chét lugng hodc hi¢u qua
thap (danh gia muc d6 kém) do 16i cht quan cua ca nhan can khic phuc, giai
trinh nam trong khoang trén 20% va tir 50% trd xubng thi ¢4 nhan cin ¢ c4c
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tiéu chi danh gia, ty nhan muc xép loai chat lugng khong qua mirc hoan thanh
nhiém vuy. Cép c6 thdm quyen danh gia can ctr cac ¥ kién nhan xét, quyét dinh
mtrc xép loai chit luong c4 nhan khong qua muc hoan thanh nhiém vu.

V. Luu trir tai liéu danh gia, xép loai chat lwgng can bg, cong chire,
vien chire, nguoi lao dﬁng

Két qua danh gia, xep loai chat luong dugc thé hién bang vin ban, luu vao
hé so can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong, gom:

1. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

2. Phiéu dénh gié két quéthwc hién chi tiéu, nhiém vu duoc giao (méu 1-CN);

3. Phiéu danh gi4, xép loai chit lugng can b, céng chire, vién chiec,
nguoi lao dong (mau 3- CB/CC/VC/NLD)

4. Nhan xét ctia cap Uy noi cong tac (néu cé)'

5. Két luan va thong béo bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng cén bd, cong chire, vién chirc cia cép ¢ thim quyen

6. Ho so giai quyét kién nghi vé két quéa danh gid, xép loai chat lwong cén
bg, cdng chirc, vién chirc (néu co);

7. Céc van béan khac lién quan (néu co).
D. TO CHU'C THU'C HIEN

Thu trudng céc co ' quan, t6 chtic, don vi c@n clr chtre ndng, nhiém vu dugc
giao va tinh hinh thyc tién ctia co quan, t6 chire, don vi minh, thuc hién céc noi
dung sau:

1. Xem xét, quyet dinh muc xép loai chét luong tap theé, ca nhan dugc xép
loai “hoan thanh xuat sic nhiém vu” khong vuot qua 20% sb duoc xép loai
“hoan thanh t&t nhiém vu”.

2. Mitc xép loai chit luong cua ngudi ding dau co quan, t6 chtrc, don vi
khong duoc cao hon mitc xép loai chit lugng cua co quan t6 chire, don vi.

3. Co quan, t6 chiic, don vi khong c6 don vi cAu thanh goém dudi 05 ca
nhéan déu tu xép loai mic “hoan thanh t8t nhiém vu” tré 1én thi chon 01 ca nhan
dé xem xét, quyét dinh xép loai “hoan thanh xuét sfc nhiém vu” néu du didu
kién.

4. Co quan, t6 chue, don vi ¢6 don vi cdu thanh gém dudi 05 don vi cu
thanh va déu tu xép loai mutic “hoan thanh tét nhiém vu” trd 1én thi chpn 01 don
VI Xem Xeét, quyét dinh xép loai “hoan thanh xuét sic nhiém vu” néu du diéu
kién.

5. Cac co quan, t6 chtc, don vi thudc thdm quyén tap thé lanh dao UBND
tinh danh gia, xép loai chét luong tap thé va céc ca nhan thu¢c dién Chu tich
HDND tinh va Chu tich UBND tinh danh gia, xép loai chat luong theo tham

quyén trudc ngay 10 thang 01 hang nam (giri S& Nb6i vu téng hop chung; sb
lugng: 02 b tai liéu).
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6. Bdo céo két qué danh gia, Xep loai can bo, cdng chic, vién chic va
nguoi lao dong thude thim quyen gl v& S Noi vu trude ngay 01 thang 02 hang
nam dé téng hop, béo céo cap cb thdm quyén theo quy dinh (mau 4).

Trén day la Huéng din clia S& Noi vu v& mot s6 ndi dung co béan trong
thuc hién dénh gia, phan loai can b, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
trén dia ban tinh.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc, cc don vi phan énh vé S& Noi
vu (qua Phong Céng chirc vién chic) d kip thoi huéng dan./Spw

Noi nh(ln:% “““““ X
- Ban Thuong vu Tinh uy; ‘Q ¢
- UBND tinh;
- Céc Ban dang, MTTQ, cac Hoi, Doan thé tinh;
- Céc S&, Ban, Nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi x&, thanh phd;
- Céc don vi su nghiép thudc UBND tinh; / o e .
- Lanh dao S& Nai vu; LeGuang Hoa
- Luu: VT, CCVC*,

/



