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SO NOI VU TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé://oé /BC - VP Hung Yén, ngay /§thang 4 nam 2021
BAO CAO

Két qua cong tac quy I, nhiém vu trong tim quy Il nam 2021

I. KET QUA CONG TAC QUY 1/2021

Quy 1/2021, Vin phong S¢ da thuc hién nghiém tuc sy lanh dao, chi dao
cua Dang uy, tap thé Lanh dao S&, ddi mdi va nang cao phuong thire di¢u hanh,
cach thire chi dao, chat lugng cong tac tham muu, chu dong trién khai, thuong
xuyén don ddc, kiém tra tién do, hoan thanh tdt cac nhiém vu duoc. Cu thé:

1. Hoan thanh tham muu td chire Hoi nghi tong két cong tac nim 2021,
phuong huéng, nhiém vy cong tic nam 2021 cua nganh Noi vu tinh Hung Yén;
hoan thanh tham muu danh gia, xép loai chat lugng don vi, cong chrc, vién chirc,
nguoi lao dong thudc So Noi vu nam 2021

2. Téng hop, tham muu xay dung Ké hoach cong tac nam 2021 cua nganh
Noi vu tmh Hung Yén.

3. Tham muu trinh UBND tinh, Hoi dong TDKT céc cap téng Béng khen
cua Thu tudng Chinh phu déi v6i 02 ca nhan c6 thanh tich xuét sac trong thuc
hién nhiém vu, cong vu thudc So.

4. Hoan thanh cong tac kiém ké tai san co quan nam 2021 theo quy dinh.

5. Tham muu xay dung Phuong an sap xép, to chirc lai bd may, nhan su
cta S& Noi vu theo Ké hoach ctia UBND tinh.

6. Thuc hién tot cac noi dung, nhiém vu cong tac cai cach hanh chinh nam
2021. ba tham muu ban hanh: K¢é hoach cai cach hanh chinh; Ké hoach tuyén
truyén cai cach hanh chinh; Ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh; Ké hoach ra
soat, don gién hoa thu tuc hanh chinh nam 2021. Tham muu trinh UBND tinh ban
hanh Quyét dinh cong b6 danh muc chuan héa bd TTHC thudc pham vi chirc nang
cua So. , , |

7. Phoi hop voi Ban chap hanh Cong doan So chuén bi céac diéu kién, cham
lo doi song cua cong chire, vién chire, ngudi lao dong co quan dip Tét nguyén
dan Tan Stru 2021 an toan, tiét kiém.

8. Tri,én khai cac nhiém vu ctia Cum thi dua céc tinh, thanh Bac bo.

9. Phoi hop, thuc hién t6t cong tac phuc vu, cOng tac tai chinh co quan.

10. Phoi hop thyuc hién nhiém vu cong tac bau cir PBQH khoa XV va dai
bleu HDND cac cap nhiém ky 2021-2026: phdi hop voi phong CQDP & CTTN
cap phat luat, tai liéu hudng dan dén cac cap hanh chinh trén dia ban tinh.

11. Trién khai thuc hién cai tao, stra chita mot sd phong lam viée (von
trung han ...).
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12. Trién khai danh muc mua sim trang thiét bi tai Kho luu trix chuyén
dung: Van phong S& da phdi hop voi Chi cuc Vin thu luu trlr va Trung tam luu
trtr lich su tham gia xay dung danh muc du kién mua sam tai Kho luu trir.

I3. Lap du toan, xay dung ké hoach, trinh cép c6 thAm quyen phé duyét
danh muc mua sim in 4n mua sim, vat tu phuc vu cong tac bau ctr: hién tai
phong Tong hop UBND tinh dang du thao Quyét dinh phé duyét du toan va ké
hoach lua chon nha thau.

14. Phoi hop vdi phong CQDP & CTTN trién khai thuc hién theo ké hoach
* Hoan thi¢n, hién dai héa hé so, ban db dia gi61 hanh chinh va xay dung co s¢
dir liéu vé dia gidi hanh chinh © giai doan 2021-2023 cua B9 Noi vu.

15. Phéi hop v6i phong CQDP % CTTN trién khai hiéu chinh, cap nhat, bién
tap va in ban do trén dia ban tinh. Hién tai, VP da phdi hop véi don vi tu van khao
sat, lap quy mo, du toan trinh cap co tham quyén phé duyét chu truong dau tu.

16. Trién khai phan mém sé hoa tai lidu Kho luu trir chuyén dung tinh
Hung Yén. Hién tai, VP da phdi hop véi don vi tu van khao sat, lap quy mo, du
toan trinh cap ¢ tham quyen phé duyét chu truong dau tu.

17. Trién khai phan mém cham chi s6 CCHC cap xa: VP da phdi hop vOi
tu van lap dé cuong va du toan chi tiét, gui to trinh dén So Théng tin truyén
thong va S Tai chinh dé nghi thdm dinh phuong an.

18. Thuc hién cai tao, stra chita, mua sam trang thiét bi mot so phong lam
viée: S¢ da gui to trinh dén S& Xay dung tham dinh phuong an thiét ké cai tao
sta chira mot so phong lam viéc.

19. Nhan ban giao Ho so thi cong chirc nam 2020 dua vao kho Luu trit ctia S&
cho chinh ly tai liéu.

20. Tham muu xay dung Ké hoach trién khai thuc hién cong tac ké khai,
kiém soat tai san, thu nhap nam 2021; Quyét dinh vé viéc phé duyét danh sach
can bo, cong chire ¢ nghia vu ké khai tai san, thu nhap lan dau nam 2021 thudc
Khéi Van phong So Néi vu tinh Hung Yén.

21. Tham muu khic mau ddu “Ban bau cur dai biéu HDND don vj bau cu
s6 14”; sua chira lai con dau cli cua cac don vi bau cir HDND va con dau Ban
bau cur dai biéu Qudc Hai.

22. Tham gia y kién vao du thao van ban cua cac s@, ban, nganh, don vi.

23. Cong van vé viéc ctr Lanh dao, cong chirc tham gia cac Ban chi dao
cua tinh, Doan Giam sat cua BTV Tinh uy nam 2021.

24. Thuc hién tot viéc to chuc, phuc vu hoi nghi, cac cudc hop, lam viéc
cua Lanh dao So; cong tac phuc vu, vé sinh co quan va cac phong lam viéc cua
So; chuan bi phuong tién, dam bao an toan viéc dua, don Lanh dao So; dam
bao cac diéu kién lam viéc cua céc phong thudc co quan So.

25. Pam bao cac diéu kién: cdp xang, dam bao phuong tién, kinh phi khi
Lanh dao S&, doan can bo co quan S& di cong tac theo nhiém vu; phuc vu Lé tang
cua tinh, cua So; chuc mung cac don vi.

26. Cong tac van thu - luu trir: Thuc hién tt viéc quan ly van ban di,
van ban dén cua co quan, dam bao dung nguyén tdc va ché do bao mat; theo
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doi, kiém tra, don ddc va dinh ky bao cao Lanh dao So viéc
va xur ly vdn ban cua cac phong,
mém quan ly va diéu hanh van b
béo cdo tién do tham muu, xtr ly van ban cua cac phong,
dao, phan cong,
ctia S6 18n cong thong tin dién tr S& Noi vu.

IL. NHIEM VU CONG TAC QUY 112021

I | Cong tac tham muu, tong hop

1 | Chu tri, phéi hop cac phong, don vi xay dung quy trinh ndi bo thuc

hién TTHC sau khi UBND tinh ban hanh

9

muc chuan hoa bd TTHC thudc pham vi chirc nang cua SO

Tham muu UBND tinh ban hanh Quyét dinh don gian hoa TTHC
thudc pham vi chirc ning cua S& Noi vu

’

TTHC thudc pham vi chire nang quan ly nha nudc cua S¢ Noi vu

Quyét dinh cong bo danh i
1

cap nhat, tiép nhén
ban, chi cuc thudc va truc thudc So trén phén
an cua S& Noi vu; theo ddi, don dbc, tong hop
ban, chi cuc theo su chi

giao nhiém vu cua Linh dao So; thuong xuyén cap nhat van ban

Thoi gian
hoan thanh

Tham muu UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét danh muc%ihéng 6/5()-21“\

du diéu kién thuc hién trén mdi truong mang o
2 | Tham muu trién khai viée sap Xxép. to chire lai bo may. nhan su cua SO Sau khi
sau khi UBND tinh ban hanh cac Quyét dinh vé to chire lai S¢ va cac | UBND tunh
don vi truc thudce So. __bfli PflarnhQ_Di
3 | Tham muu thyc hién cdc ndi dung so két 6 thang dau nam cong tac thi | Thang 6/2021
dua khen thuong Khéi thi dua Noi chinh; Cum Thi dua So Noi vu cac
tinh, thanh Béac B0 - ,
4 | Tham muu trinh UBND tinh ban hanh Bdo cao két qua nhi¢ém vu cong Trude
tac 6 thang dau nam, phuong hudng nhiém vu 6 thang cuoi nam 2021 10/6/2021
ctia nganh Noi vu tinh Hung Yén
5 | Tham muu thyuc hién cong tac danh gia két qua thuc hién nhiém vu 6 28/6/2021
thang dau nam 2021
6 | Tham muu t6 chire trién khai hoi nghi so két nhiém vu cong tac 6 | Thang 6/2021
thang dau nam 2021 nganh Noi vu. |
7| Tiép tuc phéi hop thuc hién nhiém vu cong tac bau cr DBQH Thang4, |
khoa XV va dai biéu HDND cac cap nhiém ky 2021-2026: 5/2021
phoi hop voi phong CQDPP & CTTN cap phat luat, tai liéu
huéng din dén céc cap hanh chinh trén dia ban tinh.
8 | Trinh du toan, xdy dung ké hoach, trinh cap c6 tham quyén Ihang4/2(f21
phé duyét gianh muc mua sam in an mua sam, vat tu phuc vu
cong tac bau cu: hi¢n tai phong Tong hop UBND tinh dang
du thap Quyét dinh phé duyét du toan va ké hoach lua chon
nha thau
9 | Trinh thim dinh chu truong dau tw, 1ap bdo céo kinh t& ky | Thing 52021
thuat, (von trung han, thoi gian thuc hién tor nam 2021 -
2023...)
10 Trin}} danh muc mua Sér{l trang .thiét bi tai Kho luu trir | Thang 4/2021
chuyén dung: Vin phong S¢& da phdi hop vaéi Chi cuc Vin thu
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T luu triy va Trung tdm luu trir lich sir tham gia xay dung danh

‘muc du kién mua sam tai Kho luu tri.

Trinh phé duyét diéu chinh du toan xdy dung cong trinh Céc | Thang 4/2021
hang muc phu trg con lai thudc du an Kho luu trix chuyén
| dung tinh Hung Yén

12 | Tiép tuc phoi hop véi phong CQPP & CTTN trién khai thuc | Thuc hién
hi¢n theo ké hoach “Hoan thién, hi¢n dai hoa hd sO, ban do |  theo khoi
dia gidi hanh chinh va xay dung co sé di liéu va dia gii hanh | luong hoan
chinh * giai doan 2021-2023 ctia Bo Néi vu thanh timg

L glai doan

13 | Ti€p tuc phoi hop véi phong CQP&CTTN trinh co quan ¢o | Thang 5/2021

tham quyén tham dinh va phé duyét chu truong dau tu Dy 4n
hi¢u chinh, cap nhat, bién tap va in ban dé trén dia ban tinh.

14 | Trinh co quan cé tham quyén tham dinh va phé duyét Dy an Thang 5/2021
phan mém sé hoa tai liéu Kho luu trr chuyén dung tinh Hung
Yén. Hién tai, VP da phéi hop véi don vi tu van khao sat, lap
quy mo, du toan trinh cap ¢6 thim quyén phé duyét chu

| truong dau tu

15 | Tiép tuc phoi hop voéi Phong CCHC trién khai phan mém Thang 6/2021
cham chi sé CCHC cap xa: Van phong cung véi tu van lap da
lap dé cuong va du toan chi tiét, gui to trinh dén So Thong tin
truyén théng va S& Tai chinh dé nghi thaim dinh ’

16 | Thanh quyét toan cai tao, sira chira, mua sém trang thiét bi | Thang 4/2021
mot sb phong lam viéc: S¢ da gui to trinh dén So Xay dung
tham dinh phuong an thiét ké cai tao stra chira mot s6 phong

| lam viéc cua co quan.

Noi nhin:

Trén day la bao cdo két qua cong tdc quy I, nhiém vu trong tam quy Il nam
2021 cua Van phong So tinh Hung Yén./.

- Lanh dao So-Noi vu;
- Luu: VT, VP.
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