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V/v báo cáo công tác quản lý 

CBCCVC năm 2020 

Hưng Yên, ngày          tháng  12  năm 2020 

 

 

Kính gửi:  

- Các Sở, Ban, Ngành tỉnh; 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố; 

- Các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND tỉnh; 

- Các hội được Nhà nước hỗ trợ kinh phí hoạt động theo 

số lượng người làm việc. 
 

Thực hiện các Nghị định của Chính phủ: Số 138/2020/NĐ-CP ngày  
27/11/2020 quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức; số 
115/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 
các Thông tư của Bộ Nội vụ: Số 11/2012/TT-BNV ngày 17/12/2012 quy định về 
chế độ báo cáo thống kê và quản lý hồ sơ công chức; Thông tư số 07/2019/TT-
BNV ngày 01/6/2019 quy định về chế độ báo cáo thống kê và quản lý hồ sơ viên 
chức; số 03/2018/TT-BNV ngày 06/3/2018 quy định chế độ báo cáo thống kê 
ngành Nội vụ.  

Để có cơ sở tổng hợp báo cáo UBND tỉnh và Bộ Nội vụ theo quy định, Sở 
Nội vụ đề nghị các Sở, Ban, Ngành, UBND các huyện, thị xã, thành phố; các 
đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND tỉnh; các hội được Nhà nước hỗ trợ 
kinh phí hoạt động theo số lượng người làm việc (sau đây gọi là các cơ quan, 
đơn vị, địa phương) báo cáo một số nội dung, cụ thể như sau: 

I. Báo cáo thống kê số lượng, chất lượng cán bộ, công chức, viên chức 
và lao động hợp đồng thuộc thẩm quyền quản lý tính đến thời điểm 
31/12/2020. 

1. Đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc các cơ quan, đơn vị, địa 
phương: Thực hiện theo các Biểu mẫu 01, 02, 03, 4A, 4B, 4C/CCVC. 

2. Đối với cán bộ, công chức xã, phường, thị trấn: Thực hiện theo các 
Biểu mẫu 5A, 5B, 6/XDCQ. 

3. Đối với số lao động hợp đồng theo Nghị định số 68/2000/NĐ-CP: 
Thực hiện theo các Biểu mẫu 7A, 7B, 7C/CCVC. 

4. Đối với số lượng cán bộ, công chức, viên chức nghỉ hưu từ 01/01/2021 
đến 31/12/2025: Thực hiện theo các Biểu mẫu 8A, 8B/CCVC. 

II. Báo cáo kết quả đánh giá, phân loại cán bộ, công chức, viên chức, 
người lao động thuộc thẩm quyền quản lý năm 2020 

Thực hiện theo mẫu số 4 kèm theo Hướng dẫn số 1421/HD-SNV ngày 
03/12/2020 của Sở Nội vụ thực hiện đánh giá, xếp loại chất lượng cán bộ, công 
chức, viên chức tỉnh Hưng Yên năm 2020. 



III. Báo cáo về kỷ luật cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm 
quyền quản lý năm 2020 

1. Đối với tình hình thực hiện quyết định kỷ luật trong công tác tài chính 
ngân sách năm 2020: Thực hiện theo Biểu mẫu 9/CCVC. 

2. Đối với công tác xử lý kỷ luật đối với cán bộ, công chức, viên chức 
thuộc thẩm quyền quản lý: Thực hiện theo Biểu mẫu 10A/CCVC, 10B/CCVC. 

IV. Báo cáo danh sách, số lượng lãnh đạo tính đến 31/12/2020: Thực 
hiện theo Biểu mẫu 11, 12/CCVC. 

V. Báo cáo công tác đào tạo bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức: 
Thực hiện theo Biểu mẫu 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20/CCVC. 

Các Biểu mẫu nêu trên được đăng tải trên Cổng thổng tin điện tử của Sở 
Nội vụ Hưng Yên (http://sonv.hungyen.gov.vn). 

Đề nghị các cơ quan, đơn vị, địa phương quan tâm, phối hợp thực hiện và 
gửi báo cáo bằng văn bản về Sở Nội vụ chậm nhất ngày 15/01/2021 (file mềm 
gửi qua địa chỉ: ccvc.nv@hungyen.gov.vn) để tổng hợp, báo cáo cấp có thẩm 
quyền và dùng làm căn cứ chấm điểm chỉ số CCHC của đơn vị năm 2020 theo 
quy định.  

Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc, đề nghị các đơn vị phản ánh 
về Sở Nội vụ (qua Phòng Công chức viên chức và Phòng Xây dựng chính quyền 
và CTTN) để được giải đáp kịp thời./.  

 

 

Nơi nhận: 
- Như kính gửi; 

- UBND tỉnh (để b/c); 

- Lãnh đạo Sở; 

- Lưu: VT, CCVC
Ng

, XDCQ-CTTN
D
(2). 

 

 

 

KT. GIÁM ĐỐC  

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 
Cù Trọng Khang 
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