
UBND TINH Hl/NG YEN CONG HOA XA HOl CHU NGHIA VIET NAM
SONOIVU Doc lap- Ty do- Hanh phuc

S6:325/SNV-VT LT Hung Yen, ngay Qtf thang 4 nam 2020
V/v Bao cao tong ket thirc hien 

Luat Luu tru

Kinh gui:
- Van phong Doan DBQH tinh;
- Van phong HDND tinh;
- Cac so, co quan chuyen mon, don vi sir nghiep 
true thuoc UBND tinh;
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- Uy ban nhan dan cac huyen, thanh pho;
- Cac co quan, cac to chuc Trung uong dugc to 
chuc theo nganh doc tai tinh;
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- Cac to chirc chinh tri-xa hoi-nghe nghiep, to
A

chuc xa hoi-nghe nghiep, Cac doanh nghiep nha 
niroc cap tinh thuoc Danh muc nguon nop luu vao 
Luu tru lich su tinh.

Thirc hien Cong van s6 1515/BNV-VTLTNN ngay 25/3/2020 cua Bo
> fv 9 f r r

Noi vu ve viec huong dan bao cao tong ket thirc hien Luat Luu tru; Y kien chi 
dao cua UBND tinh tai Cong van so 717/UBND-NC ngay 06/4/2020, So Noi 
vu de nghi cac co quan, don vi bao cao tinh hinh thirc hien Luat Luu tru theo 
De cuong dinh kem (so lieu bao cao tinh tir thoi diem Luat Luu tru co hieu lire 
den ngay 31/12/2019).

Bao cao gui ve So Noi vu (qua Chi cue Van thu-Luu tru) dong thoi gui 
ban mem qua hop thu dien tu phamdat@hungyen.gov.vn truoc ngay 
20/4/2020, de tong hop bao cao Uy ban nhan dan tinh va Bo Noi vu.

r r \ r \

Trong qua trinh thirc hien neu co van de vuong mac, de nghi lien he voi 
Chi cue Van thu - Luu tru, so dien thoai: 0972.081.981 de cung phoi hap giai 
quyet./.
Noi nhan:J^- KT.GlAM DOC
- Nhir tren; ^PHO GlAM DOC
- GD, PGD Sa Noi vu (O.Hoa, B.Tuoi);
- Phong Noi vu huyen, tp, tx;
- Chi cue VTLT;
- Luu: VT.

mailto:phamdat@hungyen.gov.vn
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DE CETONG BAO CAO
Tong ket tinh hinh thuc hien Luat Luu trir tir nam 2012 den nam 2019

(Kem theo Cong van so /SNV-VTLTngay /4/2020 cua So Noi vu)
ll j ___________________________
V A NCIvu / I

I. KET QUA THlTC HIEN LUAT LUtJ TRLf
1. Pho bien, tuyen truyen Luat Luu trir

f r \

a) Cac hinh thuc pho bien, tuyen truyen Luat Liru tru do co quan thuc hien 
(to chuc Hoi nghi tuyen truyen, sao giri van ban? tuyen truyen tren cac phuong 
tien thong tin dai chung...); doi tugng dugc pho bien, tuyen truyen; so lugng, 
noi dung pho bien, tuyen truyen.

b) Nhan xet, danh gia
2. Xay dung, ban hanh va to chirc thirc hien cac van ban quy pham 

phap luat va van ban hu’O’ng dan nghiep vu ve cong tac liru trir
a) Ket qua viec xay dung, ban hanh va to chuc thirc hien cac van ban quy 

pham phap luat va van ban huong dan nghiep vu ve cong tac liru tru.
r

Liet ke cac van ban quan ly, chi dao do co quan ban hanh trong 8 nam (so 
lugng, loai hinh van ban, noi dung dieu chinh - luu y khong neu cac van ban 
mang tinh chat bao cao, giai dap nghiep vu, huong dan cac viec cu the).

b) Nhan xet, danh gia
3. To chuc va nhan sy lam cong tac luu tru; dao tao, boi duong va che 

do chinh sach doi voi cong chuc, vien chuc lam cong tac luu tru
a) To chuc va nhan su lam cong tac luu tru
- Tai cac co quan, to chuc thuoc nguon nop luu: Phu luc dinh kem
- Nhung iru diem va han che khi thirc hien cac quy dinh cua Nha nuoc ve to 

chuc bo may van thu, luu tru tai co quan, don vi.
b) Dao tao, boi duong nghiep vu cho cong chuc, vien chuc lam cong tac luu tru

\ r f

- Cac hinh thuc dao tao, boi duong; doi tugng tham dir; so lugng, noi dung 
cac lop da to chuc.
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- Ket qua dat dugc.
c) Viec thuc hien che do, chinh sach doi voi cong chuc, vien chuc lam cong 

tac luu trir.
d) Nhan xet, danh gia
4. Kiem tra, hirong dan viec thuc hien cac quy dinh ve cong tac luu tru
a) Kiem tra, huong dan viec thuc hien cac quy dinh ve cong tac luu tru tai 

co quan va cac don vi true thuoc: So lugng co quan dugc kiem hu hang nam, 
noi dung kilm tra, ket qua kiem tra, xir ly sau kiem tra, danh gia ket qua kiem 
tra.
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b) Hoat dong hubng dan nghiep vu cong tac liru tru tai cac co quan, to chuc 
thuoc doi tuqng quan ly.

c) Nhan xet, danh gia
5. Dau tir kinh phi, nghien ciru, irng dung khoa hoc cong nghe va hop 

tac quoc te trong cong tac liru trir
a) Tinh hinh dau tu kinh phi cho cac hoat dong luu tru: cac cong viec da 

diu tu kinh phi, viec su dung cac dich vu luu tru va ket qua dat duqc.
b) Cac de tai khoa hoc da trien khai nghien cuu. Cac de tai khoa hoc da 

duqc ung dung trong thuc te va ket qua dat duqc.
c) Tinh hinh ung dung cong nghe thong tin trong cong tac luu tru.
- Da co phan mem/ chua co phan mem quan ly tai lieu luu tru.

r r r y r

- So hoa tai lieu luu tru (muc dich so hoa tai lieu; so luqng ho so duqc so 
hoa; noi dung tai lieu so hoa).

b) Nhan xet, danh gia
6. Che do thong tin bao cao trong cong tac liru trCr
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a) Tinh hinh thuc hien che do bao cao dinh ky, bao cao dot xuat, bao cao 
thong ke ve cong tac van thu, luu tru.

b) Nhan xet, danh gia
7. Lap ho so1 va nop liru ho so, tai lieu vao Liru tru- co quan
a) Tinh hinh xay dung va ban hanh Danh muc ho so cua co quan, don vi 

true thuoc

b) Thuc trang cong tac lap ho so va nop luu ho so, tai lieu vao Luu tru co 
quan.

- Thuc trang cong tac lap ho so.

- Thuc trang lap ho so dien tu: So luqng, thanh phan ho so dien tu da lap va 
nop luu vao Luu tru co quan.

b) Nhan xet, danh gia

8. Giao nop ho so, tai lieu vao Trung tam Liru trir ljch sir tinh
r \ y

- So met ho so, tai lieu da giao nop ve luu tru lich su
- Loai hinh ho so, tai lieu giao nop; chat luqng ho so giao nop.
9. Cong tac sir dung dich vu liru tru- de chinh ly tai lieu

r r

- So kinh phi duqc nha nude cap hang nam de chinh ly tai lieu
r ^

- So met ho so, tai lieu da duqc chinh ly
f \

- Chat luqng ho so duqc chinh ly
II. NHAN XET, DANH GIA 

1.1/u diem
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2. Han che
a) Han che trong qua trinh trien khai thirc hien Luat Luu tru.
b) Han che ve nhung quy dinh cua Luat Luu tru chua phu hop.
3. Nguyen nhan chu quan, khach quan cua nhung uu diem, han che
hi. de xu At, kien nghi

•\ r r

1. De xuat kien nghi chung
a) Ve xay dung cac van ban quy pham phap luat va van ban chi dao, 

hucrng dan nghiep vu cong tac luu tru.
b) Ve to chuc bo may luu tru va bien che lam cong tac luu tru cua cac ca

quan.
c) Ve che do chinh sach doi voi cong chirc, vien chuc lam cong tac luu 

tru.
■\ A .

d) Ve cong tac dao tao, boi duong cong chuc, vien chuc .
d) Ve cac yeu cau thirc tien phat sinh.
2. De xuat kien nghi lien quan den viec dieu chinh, sua doi Luat Luu

tru*
^ r r / t

Noi dung de xuat, kien nghi tap trung vao mot. so noi dung:
a) Pham vi dieu chinh.
b) Giai thich tir ngu.
c) Quy dinh ve cac hoat dong luu tru.
d) Che tai xu phat vi pham phap luat trong cong tac luu tru.

r

d) Quan ly tai lieu luu tru cac nganh cong an, quoc phong, ngoai giao.
r r

e) Quan ly tai lieu luu tru cap huyen, cap xa.
g) Quan ly tai lieu luu tru tu nhan.
h) Quan ly tai lieu luu tru dien tu.
i) Quan ly tai lieu trong truong hop co quan, to chuc chia tach, sap nhap, 

giai the co quan, to chuc, don vi hanh chinh va to chuc lai, chuyen doi hinh thuc 
so huu cac doanh nghiep nha nuoc.

k) Hoat dong khai thac, su dung va phat huy gia tri tai lieu luu tru.

l) Giai mat tai lieu luu tru.
m) Thong ke tai lieu luu tru.
n) Quan ly hoat dong dich vu luu tru.
3. De xuat giai phap de thuc hien tot cac quy djnh cua Luat Luu tru.

r •} r

(Cac so lieu bao cao tinh tie thoi diem Luat Luu tru co hieu luc den ngay 
31/12/2019)./.



Phu luc • •
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Tinh hinh to chuc bo may va nhan su tai cac ca quan, to chuc cap tinh, cap huyen thuoc nguon nop luu
(Kem theo Cong van so /SNV-VTLTngay thang 4 nam 2020 cua SaNoi vu)

stt
Ten ca quan, 

to chuc
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Tong so ca quan 
bao cao/ Tong so 

co’ quan thuoc 
nguon nop luu

Tong so bien che So luang dao tao dung chuyen nganh 
van thu - luu tru

Nguai lam 
luu tru 

chuyen trach

Nguai lam
luu tru

kiem nhiem 
•
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cap
Sa
cap
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Tong

Lieu y:
- Cac ca quan bao cao so lieu cua don vi minh va cac don vi true thuoc trong Danh muc cac co quan, t6 chirc la ngudn nop luu 

cap tinh (VD: So Tai nguyen va Moi trucmg bao cao ca so lieu Chi cue Bao ve moi tnrong, Chi cue Quan ly dat dai;
- UBND cap huyen bao cao so lieu cua cac phong, ca quan chuyen mon, ca quan Trung uong hoat dong theo nganh doc dong tren 

dia ban (theo Quy6t dinh s6 3219/QB-UBND ngay 18/12/2017 cua UBND tinh)
. . r 7 r > r 7

- Cac sa, ban, nganh, UBND cap huyen giri ban tong hop so lieu chung ve So Noi vu, trong do chu thich ro so lieu duac tong hap
^ 1 1 • A ? 7 r 7 > * * O • r

tu bao nhieu ca quan, to chuc bao cao/ tong so bao nhieu ca quan, to chirc thuoc nguon nop luu.
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