
UBND TiNH HLTNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
VAN pnONC DOc lap - iu do - H4nh phric

SO Q L iKH-VPUB Hu'ng Y€n, n4dy 1.,0 thdng 02 ndm 2020

Ke uo4cH
C6ng t6c vin thu, luu trfr ndm2020

. Thgc hiQn K6 hoach s6 l8iKH-tIBND ngiry 0710212020 cira UBND tinh
vd cdng t6c vdn thu, luu trir tinh ndm 2020, Vin phong UBND tinh xAy dgng k6
ho4ch c6ng tiic vdn thu, luu trt n6m 2020 nhu sau:

r. MUC DicH, Ytu cAu
L. Mgc tlich:
- Ndng cao hiQu quA quan lf nhd nudc v€ c6ng t6c vdn thu, luu trir; ph6t

huy vai trd cria cdng t6c vdn thu, Itru trft trong di6u hdnh hogt dQng cua Vdn
phdng L-IBND tinh.

-.(- Tidp tr,rc tuy6n truy€n, phd bi6n cric quy dinh cira phdp luqt hi6n hdnh vd
c6c quy dinh mdi duoc"ban hdnh v€ cdng tdc vdn thu, luu trft tdi c6c c6n b6.,

c6ng chric, vi6n chuc d€ cdc cdn bQ, c6ng chfc. vi€n chuc hi6u rd hon nria v€
vai trd cia c6ng tric v6n thu, luu trfr, tu d6 n6ng cao tr6ch nhiQrn ctra c6n bQ,

c6ng chuc, vi6n chtc trong qudn lj, chi d4o, thqc hi€n c6ng t6c vdn thu, luu trfi'
theo dirng quy dinh, gi6i quy6t tinh tr4ng tdi liQu t6n dong., tich d6ng tai c6c
phong, ban, don vi vd nAng cao chdt lugng, hiQu quA giai quydt c6ng viQc.

. - Dua viQc thlrc hign c6c quy dinh vd c6ng t6c vdn thu, luu trfl ldm ti€u chi
dC d6nh gi6 mfc d6 hodn thirnh nhiQm vu duoc giao cira c6ng chuc, vi6n chuc;
drlnh gi6 thi dua hirng nim ddi vdi c6 nh6n, tf,p th0.

-.: 
.l- Ti€p tgc tri6n khai thgc hiQn c6 hiQu qud viQc qu6n lyi vdn bin di, van

bAn d6n, x6y dyng co sd dir liQu luu trir vd l6p h6 so xu ly c6ng vi6c trong phin
m€m qu6n llf h6 so c6ng viQc.

2. YGu cAu:

- C6c phdng, ban, don vi tri6n khai thuc hign c6ng t6c vdn thu, luu trir
phdi nhanh ch6ng, kjp thoi, khoa hoc, chinh x6c, ddm biro bi rnft nhd nu6c, timg
bu6c hiQn dai h6a c6c quy trinh theo hudng cAi crich hdnh chinh.

- Thudng xuy6n ph5i hqp ch6t ch€ voi b0 p\an vdn thu, luu trD trong
c6ng t6c cflp nhdt thdng tin, dit ligu xii lf vd qLrdn lj h6 so c6ng viQc.

II. NQT DUNG

1. NhiQm vg thud'ng xuy6n:

1.1. Quan l;i, chi d4o, huong din c6ng tdc vdn thu, luu trfr:

. - Ti6p gc tuy€n truydn, ptrO Uit5n d6n cric phong, ban, d<rn.vi cfrng nhu
di5n tiing c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc thuQc ph4m vi qudn lt .bing c6c hinh
thirc tri€n khai phi ho.p, hiQu quA c6c quy dinh cua ph6p luAt v6 cdng t6c vdn



thu, luu trfr trgng t6m vdo: Luflt Luu Irir, chc Nghi ttinh, Th6ng tu vd c6c vdn
,i I ^bdn kh6c huong dan vd cOng titc vdn thu, luu tr0, ddc bi€t ld: Quy6t dinh s6

28120181QD-'lTg ngdy l2l7l20l8 cria Thrj tu6ng Chinh phu vd viec gui, nhdn
vdn bin diQn ttr gifra c6c co quan trong hd th6ng hdnh chinh nhd nu6c; Chi thi
s6 35/CT-TTg ngdy 07/912017 cua Thrl tuong Chinh phir v€ ting cudng c6ng t6c
l6p h6 so vir giao nQp h6 so, tdi liQu vdLo Luu trir co quan, Luu trft lich sri; cric
Th6ng tu cria BQ NQi vu: 36 0I/2019/TT-BNV ngdy 2410112019 quy dinh quy
trinh trao d6i, luu tr[, xir l;i tdi 1i6u di6n tu trong c6ng t6c vdn thu, c6c chuc
ndng co bin crla h9 tht5ng qu6n lf tdi lieu dien tu trong qu6 trinh xir lj c6ng vi6c
cfla.citc co quan, t6 chuc; s6 02120191TT-BNV ngdy 2410112019 quy dinh ti€u
chudn dir li€u th6ng tin ddu vdo vd y6u cdu bao quan tdi liQu luu trfr di6n tri; cric
Ki' ho4ch cta UBND tinh: s6 326/KH-UBND ngity 3111012017 vA thuc hi6n Chi
thi s6 35/CT-TTg lgdy 071912017 cria Thir tu6ng Chinh phu; s6 I8iKH-UBND
ngiry 07/0212020 vO cdng t6c vin thu, luu trfr nim 2020.

"- 
Rd so6t, sria d6i, b6 sung, ban hdnh m6i Quy ch6 c6ng t6c vdn thu, luu

trir (b6 sung quy dinh qu6n ly tdi li€u, dft liQu diQn tu); Danh mqc h6 so, tai li6u
nAm2020; Bang thoi h4n bao qudn h6 so tdi liQu:... theo cdc quy dlnh moi ve
c6ng tric vdn thu, luu trir vd hu6ng d6n cria Sd NQi vU.

- Thudng xuy€n quan tAm d6n c6ng t6c tldo tao, b6i duOng nAng cao trinh
dq chuy€n mdn. nghidp vg d6i voi c6ng chric ldm cong tdc vdn thu. luu trirl ph6i
hqp v6i Chi cgc Vdn thu - Luu trft, Sd NQi vU xdy dpg nQi dung, chuong trinh
tQp huAn, b6i dudng nghiQp vU cho c6ng chuc, vi6n chric d6 dAm bao 100% c6ng
chric, vi€n chric ndm virng k! ndng lQp h6 so c6ng vi6c vd c6c quy dinh khric vC

c6ng tric vin thu, luu trir; d6p rmg vd nAng cao hi€u qudr thgc hiQn c6ng vigc;

- Hu6ng d6n, theo d6i, ki6m tra cric phdng, ban, don vi trong vi€c thr,rc

hiQn c6c quy dlnh cila co quan v6 c6ng tdc vdn thu, luu tr0 nhu: Soan thao, ban
hdnh vdn bfur; qudn ly vdn bin di, v6n ban di5n; lQp h6.so theo danh mgc h6 so,

,' ltdi liQu hdng nam (bao g6m cd h6 so c6ng viQc tr€n phdn m€m theo ddi, qudn lyi

h6 so c6ng viQc); qu6n lyi vd su dung con diu; vi€c thu th4p, chinh lj, xdc dinh
gi6 tri tdi liQu tdi li€u luu trt vd giao nQp vdo luu trft c<y quan, luu tr0 lich sir; to
chuc sri dgng vdo khai th6c tdi liQu luu trft; so h6a tdi ii€u luu trft; kho tdng vd
c6c trang thiCt bi b6Lo quin tdi liQu.

- Thr,rc hiQn cnti a6 tao crio cdng t6c vdn thu, luu trir vd tdi li6u luu trt;
ti6n hdnh tg kitim tra vi6c thuc hi6n cec quy ttinh vd cong t6c vdn thu, luu trft.

^;.- Edy mqnh irng dqng khoa hgc c6ng nghQ trong hoat d6ng vdn thu, luu
trt; titlp tpc tri6n khai thgc hi6n Th6ng tu sO 0l/2019/TT-BNV vd Th6ng tu sd

02120191TT-BNV cta B0 NQi vq, KO hoqch cua UBND tinh, hu6ng dAn cira So
Th6ng tinrrd Truy6n th6ng; Nghi6n criu, de xuAt vir 6p dung c5c s6ng ki6n kinh
nghiQm, dO tdi nghi€n cuu khoa hoc v€ vdn thu, luu trft.

- Tdng cuong su ph5i hgp vcri Sd Ngi vu. So Th6ng tin vri Truy€n th6ng
trong vi€c huong din soan th6o, k]i, qu6n l1i, lap hO so di€n tir vir sir dgng thitit
bl luu kh6a bi mft trong c6ng t6c vdn thu.



1.2. Qu6n l)t tdi lieu luu trft:
Ti ' :- I6 chuc thu thap nhring ho so. tiri liQu dd giai quydt xong cong vi€c tai

cric phdng chuy€n m6n v6 kho luu.trt co quan d€ titin hanh phdn lo4i. sip x6p
chinh lj, xric dinh gie tri tai liQu, thdng k€ l6p co so dft li6u phpc vu qu6n lj khai
th6c sir dung. Thu th6p, chinh lf h6 so, tdi liOu ddi v6i cric phdng, ban, rlon vi
khi chia trich, s6p nhQp.

- Titin hdnh chinh ly, giii quy5t dut iti6m tdi li6u t6n dgng, tich g6ng theo
Chi thi sO 35/CT-TTg ngity 071912017 cira Thir tudng Chinh phi vd ft5 noactr sO

08/KH-[IBND ngiry 1010112019 cria UBND tinh v6 vigc chinh lli tdi li€u t6n
dgng, tich d6ng tqi ciic so, ban, ngdnh, UBND c6c huy€n, thi xe,, thdnh ph5 giai
doan2019-2021;

- Quan t6m diu tu kinh phi dim b6o co sd, vdt chat phqc vu t6t cho c6ng
t6c luu trir, d6m b6o an todn tdi li6u; tdng cudng tri6n khai irng dung c6ng ngh6
th6ng tin, xdy d1mg co sd dfr liQu d€ qu6n lf tdi liQu luu trft vir phgc vu c6 hi€u
qu6 cho vigc khai thric, sri dqng tdi liQu luu trt theo dring quy dinh;

- Thu thpp tdi liQu thuQc ngu6n nQp luu viro Luu trf ljch sri vd ti6n hdnh
giao nQp tdi liQu vdo Luu trir lich sir tinh theo quy dinh. Ph6i hqp voi cdc co
quan, t6 chirc trong viQc x6y dqng k6 hoqch thyc hi6n ndng cdp, tu b6. phuc ch6
tdi liQu cria Uy ban hirnh chinh tinh Hmg Y€n giai do4n 1952-1968, thgc hiQn
vi€c c6ng b6, gi6i thi€u, chi dhn, trung bdy tri6n ldm...d6i voi cfrc tdi li6u c6 gi6

^)tri lich.su, phr,-rc vg y€u cAu ph6t trien kinh t6 - xd hoi vd suu tAm tdi liQu lm trfr
quf hi6m c6 girl tri v6 lich su. kinh t6, vdn hoa, xd h6i tinh Hung Y€n qua cdc
thoi ki,hinh thdnh vd ph6t tri6n.

- Try6c khi sir dgng hopt dQng dich vu luu trir dC chinh l!, sip x6p h6 scr,

tdi liQu, ph6i hqp v6i So NQi vu thAm dinh ndng luc cta don vi cung cAp dich vu
luu trir tru6c khi kf hqp d6ng vd nghiQm thu k€t qu6;

2. NhiQm vg trgng t6m ndm 2020:

2.1. C6c phdng, ban, cton vi thuQc Vdn phong UBND tinh

- T6 chric tritin khai Ngh! dinh vd c6ng ric vdn thu (Ngh! dinh thay th6
Nghi dinh sO ttOlZOO+nqD-CP ngdy 081412004 cira Chinh phn ue c6ng tdi vin
thu vd Ngh! dinh s6.09/20104ID-CP ngdy 0810212010 sila d6i b6 sung m6t sO

di6u crla Nghi dinh s6 110/20044.,1D-CP);

-'; 'i- Ti€p tqc tri6n khai thgc hign K€ ho4ch sO 326/KH-UBND ngdy
3111012017 cua IIBND tinh thuc hi6n Chi thi s6 35/CT-TTg ngdy 071912017 cta
Tht tu6ng Chinh phir vC tang cudng c6ng t6c l6p h6 so vd giao n6p h6 so trii
li6u vdo Luu.trir co quan, Luu trir lich sul khdc phpc tri€t d€ tinh trqng k_h6ng lflp
hd so. CU th6: C6ng chirc, vi6n chirc-ph6i chri d6ng ldp h6 so cong viQc khi duoc
giao thqc hign ttmg nhiQm vu cg th6 (bao g6m ca. vi6c l4p h6 so cdng vi6c tr6n
phdn m€m theo d6i, quan l1i h6 so c6ng vi€c); K€t thuc ho so chinh ld van b6n
tlugc giao tham muu tld ph6t hdnh (bin d6u do luu h6 so) th6 hiQn k6t quir c6ng
vigc. Cu6i ndm thuc hiQn viQc thdng k6 vd giao n6p ho so, rdi lieu viro Luu tri



co quan theo dirng quy dinh qi Di6u 9 Luat Luu trft. E6nh gi6 kiit qu6 thqc hi€n
nhiQm vp chuyOn m6n cria c6ng chric, vi6n chuc (dac biQt ld c6ng chuc) bang
ch6t lugng, s6 lugng h6 so c6ng vi€c dd tham mrru.

- Nghidm tric thgc hi6n c6c quy dinh trong c6ng t6c so4n thiro vd ban hdnh
., ; i , .

vdn bAn; thAm quy€n ky vin bdn; d6ng lcf ddy dri vin bAn di, d6n vdo sd theo d6i
vdn bin, guin lf chet che con d6u; b6o qu6n t6t hO so, tdi li€u trong kho luu tr0;
nghi€m cAm viQc ti6u huy tdi liQu trrii quy dfnh ho4c kh6ng bdn giao tdi liQu vd
Luu trir co quan tru6c khi nghi huu hay chuy6n c6ng t6c.

- C6c chuyCn vi€n Vdn phdng UBND tinh: thuong xuydn cf6n d6c cdc so,
ngdnh php trdch su dgng, crjp nhat dfr li6u qua trinh, kdt qua xu ly cdng vi€c tr6n
phdn mdm theo d6i, qu6n ly h6 so c6ng viQc d€ qo, k€t thfc h6 so c6ng vi€c,
n6ng cao hiQu quA trong thuc hi€n nhi6m vu do UBND tinh, Chi tich LIBND
tinh giao, giam bot vi$c giao, nhdn vdn bdn bdng giAy.

- Tri€n khai c6c quy dinh t4i Quy6t dinh s6 28/2018/QD-TTg ngdy
l2l7l20l8 cria Thir tudng Chinh phri vd Thdng tu s6 0l/2019/TT-BNV, Th6ng
tu sd 0212019/TT-BNV ngiry 24/0112019 cria BQ NQi vu viro qu6 trinh qu6n l1i

i;'vdn bAn vd I6p h6 so luu trfr tr6n m6i trudng diQn tu. Tdng cudng khai thric, sri
dung c6c chr?c ndng HQ chuong trinh quin lyi hO so c6ng viQc trong quil trinh xu
lli c6ng vigc.

2.2. Phong Hdnh chinh - Td chirc

Tham mrru ldnh dpo Vdn phong chi d4o. tri6n khai thqc hiQn c6c nhigm vg
li€n quan d€n c6ng t6c vdn thu, luu trfr. cr; th6:

- Thulng xuy€n cAp nhflt c6c vdn b6n, quy dlnh mdi v€ c6ng tdc vdn thu,
luu trit, kip thoi tham muu, trinh ldnh tlao Vdn phong UBND tinh ban hdnh c6c
vdn ban m6i, vdn bAn thay th6, sira aOi, UO sung c6c quy dlnh u6 soun thdo vdn
brin, qu6n ly vin b6n, l6p hO so dipn tri vir ngp h0 scr vdo luu trt co quan trOn
m6i trudng m4ng.

- Ban hdnh Danh muc h6 so. tdi li6u co quan Vln phdng UBND tinh, giri
Sd NQi IV (qua Chi cqc Vdn thu - Luu trir) t6ng hqp trudc ngdy 301612020. Fiit
so6t, th6ng k6, x6y dpg k€ ho4ch giao n6p h6 so, tiri liQu c6 gi6 tri bAo qudn
vinh vi6n vdo Trung tAm Luu trir llch sri tinh theo quy d!nh; nhfrng h6 so kh6ng
c6 giri tri ho4c hdt thoi h4n bao quan, lAm thu tuc cho ti6u huy dd giai phong
phdng, kho; nghi€m cAm vigc ti€u hiy tdi liQu tr6i quy d!nh, ho4c kh6ng birn
giao tdi liQu tru6c khi nghi huu hay chuy6n c6ng tdc.

- Hudng d6n, d6n di5c, nh6c nhd c6ng t6c l{p-h6 so vd giao nQp h6 so, tdi
liQu vdo Luu trfr co quan, Luu trft lich sir tinh; Ki6m tra vir y€u cdu 100Vo citc
cdng chuc, vi€n chuc ph6i l{p h6 so cdng vi€c duoc giao, c6 biQn phdp hdnh
chinh xu ly d6i v6i c6ng chric, vi6n chric kh6ng ldp h6 so trong qud trinh theo
ddi, gi6i quy€t c6ng viQc.

^).- Ddu tu kinh phi cho c6i tao, nAng cap co sd vat chat vd c6c trang thiCt bl
cAn thi6t dii b6o quin an todn tdi liQu, phgc v9 khai thric, su dpng c6 hi€u qu6 tdi



li6u ltru tr0 vd kinh phi chinh ly; 86 tri kinh phi chinh ly dut diem h6 so, tdi lieu
tich d6ng, b6 g6i theo quy di+tai Chi.thi s6 35/CT-TTg ngiry 071912017 cl 

'a
Thir tuong Chinh phi vd K6 ho4ch. sd 08/KH-UB]IID ngdy l0l0ll20l9 cia
UBND tinh v6 viQc chinh li.tdi lieu t6n dgng, tich d6ng t4i c6c so, ban, ngirnh,
UBND c6c huyQn, thdnh ph6 giai do4n 2019-2021; thgc hign c6c nQi dung chi
cho cOng t6c vdn thu, luu trfr theo dring quy dinh t4i Di€u 39 Lu{t Luu trt.

- Cir c6ng chric, vi€n chric.tham gtac6c lop bdi dudng, tgp hudLn vd c6ng
t6c vdn thu, luu tr[; xAy aUng kl ho4ch tAp hudn, b6i.dudng nghiQp vu giri Sd
NQi vU t6ng hqp vri KO ho4ch ki€m tra 50Yo trd l6n s6 phong, ban, dffi vi truc
thuQc; t{p trung viro vigc ndng cao chAt lugng c6ng tdc lqp h6 so c6ng vidc. giao
n6p h6 so, tdi liQu vdo luu trft co quan.

^, i.,- Ph6i hqp v6i Sd NQi vu thdm dlnh ndng.h;c criadon vi cung cAp dlch vu
luu trfi tru6c khi kf hqp ddng vd nghiQm thu k€t qud d6i vdi ho4t d6ng dich vu
, - ,i , " , , , : tluu trir d6 chinh lli, sap x€p h6 so, tdi li€u;

2.3. Trung tdm Tin hgc - C6ng b6o

. ehOi trqp v6i Sd NQi vp, Sd Th6ng tin vd TruyAn th6ng ddm bAo duong
truy€n trong gti nhfn.vdn bin diQn tti; nghi€n ciru, tham muu nAng cdp H9
chuong trinh qu6n ly h6 so c6ng viQc, quin lj dit li€u dim b6o theo quy dinh tai

Quyet dinh s6 28l2018/QD-TTg cua Thrir tuong Chinh phtr; Th6ng tu s6

}ll2}lglTT-BNV vd Thdng tu s6 02120191TT-BNV cila BQ NQi vU.

III. TO CHIJC THIJ. C HIDN

. 
1. Cdn cfr nhirng nQi dung chir ytSu vA c6ng t6c vdn thu, luu trir ndm 2020,

y€u cAu c6c phong, ban, don vi thuQc Vin phdng UBND tinh t6 chirc tri6n khai
thpc hiQn nghi6m tirc, d6m b6o dirng quy d!nh; vi6c thr,rc hi6n k€ hoach nay ki
m6t ti€u chi d6nh gi6' k6t quir thgc hiQn nhi€m vu cu6i ndm cua cdn bo, c6ng
chric, vi€n chric.

2. Giao phong Hanh chinh - T6 chric theo d6i, ki€m tra, d6n d6c c6c

phong, ban, don vi thgc hiQn Kt5 ho4ch ndy. 86o cdo ldnh d4o Vdn phong nhimg
kh6 kh6n, vu6ng mic vd k6t qu6 thgchiQn.lW

Noi nhfn:
- Sd NQi vp;
- Chri tich, c6c Ph6 Chti tich
UBND tinh (di5 b/c)
- Ldnh d4o Vin phdng;
- Crlc phdng, ban, tlon vi thuQc
Vnn phdng UBND tinh;
- C6c chuy6n vi6n V6n phdng;
- Luu: VT. HCTCvr. -tg./ Nguy6n Nggc Thuy6n


