UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

28/3/2025 ban hanh Quy

SO NOI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:15  /KH-SNV

KE HOACH

Thuc hién nhiém vu trong tim thang 8 nam 2025 cua Sé Noi vu

Hung Yén, ngay 24 thang 7 nam 2025

Can clr cac Quyét dinh cua Giam déc S& Noi vu: s6 550/QD-SNV ngay

ché lam viéc cia S Noi vu tinh Hung Yén; s0

1351/QD-SNV ngay 28/8/2024 ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chat luong
dbi vai cac tap thé, cong chire, vién chic va nguoi lao dong thudc S¢ Noi vu
tinh Hung Yén.

Giam d6c S¢ Noi vu ban hanh ké hoach thuc hién nhiém vu trong tam
thang 8 nam 2025, nhu sau:

I. NOI DUNG, SAN PHAM CONG VIEC VA THOI HAN THUC HIEN

Thoi
TT N¢i dung cong vige Sén phim han
L g cong vie P hoan
thanh
I | Phong Xay dung chinh quyén (08 nhiém vu)
1. | Thong ké sb lwong, chét luong can bo, cong chire cip xa Bao céo 10/8
Ban hanh van ban gui Bo Noi vu xin y kién huéng
2. | dan vé viéc sap xép, b tri cong chirc cAp xa Cong van 20/8
Ban hanh van ban hudéng dan viéc thuc hién ché do,
chinh sach doi voi nguoi hoat dong khong chuyén
3 | trach cap xa theo Nghi dinh s6 154/2025/ND-CP Cong vin 20/8
ngay 15/6/2025 cua Chinh phu quy dinh v€ tinh
gian bién ché
Ban hanh vin ban Huéng dan vé tham quyén, thu
tuc, diéu kién, tiéu chuan b6 nhiém va phu céip trach n -
4. nhiém cong viéc cﬁra Ké toan truédng, phu trach ké Cong van 2078
todn thuéc UBND cép xa trén dia ban tinh Hung Yén
To chtc cac 16p tap huan dbi voi can bo, cong 2 o4
, " . 3 A , [ T6 chirc cac
5. | chtic, vién chtc vé thuc hién chinh quyén dia 16m {4 X 24/8
P 6p tap huan
phuong 02 cap
Ban hanh van ban vé viée dinh huong bd tri tam thg‘ri
6. | nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa sau sap Cong van 24/8

xép don vi hanh chinh
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Ban hanh Hudng dan vé viéc thuc hién ché do, chinh
sach do1 véi cong chirc cap xa nghi huu trudce tudi hoac
nghi théi viéc do thuc hién mé hinh t6 chirc chinh quyén

7. | dia phuong 02 cdp va sip xép don vi hanh chinh cap xa Cong van 24/8
nam 2025 theo quy dinh tai cac Nghi dinh cua Chinh
phu: SO 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024; so
67/2025/ND-CP ngay 15/3/2025
II | Phong T6 chitc, bién ché (6 nhiém vu)
Tham gia y kién vao hd so quy dinh chiic ning,
8. | nhiém vu, quyén han va co cdu to chic cua cac co Cong van 29/7
quan hanh chinh, don vi su nghiép thuoc So
Trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh sap
9. | nhap, hop nhat, d6i tén hoi hoat dong pham vi tinh To trinh 24/8
(hoi cap tinh) cua 02 tinh Hung Yén va Thai Binh
. . ) . . . To trinh, d
Trinh cdp c6 thAam quyén tam giao bién ché su ovrm .I'I
: A A \ , . thao Nghi
10. | nghiép, lao dong hop dong trong cac don vi su avét ctia 24/8
nghiép cua tinh sau hop nhét tinh qu)ﬁD tinh
‘ : 3 : : . To trinh, d
Trinh cap c6 tham quyén tam giao bi€n ché cong qum .1.1
, A A . I thao Nghi
11. | chtrc, lao dong hop dong trong cac co quan, to churc L 24/8
hanh chinh ciia tinh sau khi hop nhit tinh quyct ctia
i HDND tinh
Tham dinh dé cac co quan, don vi trinh cép c6 tham
quyén xem xét, ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc
2. n'Zu’lg nl‘liém Vlr_l, quyén he:m va co.i:a”iu tfl) chl'{c cua fé Béo cdo 4/
chtrc hanh chinh, don vi sy nghi€p cong lap thude
tham quyén quéan 1y ciia cac So.
ghéfltl Sﬁnllll, tén};g él?p u‘;rinh U]iN}]? tirih X’GII‘: )iét’ pl;l@: Té trinh,
uyét danh sach doi twong nghi huu trude tudi, nghi ,
13- thsi vige theo quy dinh Nehi dinh s6 178/2024/Np- | ¥ ha 2478
CP, Nghi dinh s 67/2025/ND-CP cta Chinh phi Quyét dinh
III | Phong Cong chire, vién chirc (5 nhiém vu)
Tham muu cong tac can bd theo dé nghi cua cac co | To trinh, Bo
14. 2 1, . . o 9 22/8
quan, t6 chuc, don vi cdo, Cong van
Tham muu t6 chirc tap huér} hudng dan sir dung phan ’
15 mérp, thuong xuyén §6n doc, kiém tra viéc cap nhat, Keé hoach, 29/
| chuan héa CSDL vé CBCCVC, dam bao dir li¢u Cong van

“Pung - Pu - Sach - Séng”




Tiép tuc tham muu xay dung dy thao Nghi quyét cua
Ho1 dong nhan dan tinh ban hanh Quy dinh chinh
sach ho trg do1 vai sinh vién tot nghiép xuat sac, nha

Cac van ban

6. khoa hoc tré tai nang va thu hut, trong dung nguoi c6 lién quan 22/8
tai nang vao lam viéc tai cac co quan, to chuc, don vi
trén dia ban tinh Hung Yén
Tham muu, dé xuat, xin chf} truong Xéy dung du thao
17, | auy dln}} cua UBI'\ID tlnP vé quan ly t(i chuc l,)Q may, Céng vin 29/
vi tri viéc lam, bién ché va can bg, cong chiic, vién
chtrc, nguoi lao dong trén dia ban tinh
Tiép tuc tham muu viéc to chirc ky tuyén dung vién o
chirc vao lam gido vién tai cic co s& gido duc mam | Cac vanban
18. 2 1 A A Al s A 24/8
non, pho thong cong 1ap tinh Hung Yén nam hoc lién quan
2025-2026
IV | Phong Cai cach hanh chinh - Van thw luu trir (10 nhiém vu)
Tham muu Quyét dinh thanh 13p Ban soan thao ’
19. | Quyét dinh cua UBND tinh ban hanh Quy ché cong | Quyét dinh 05/8
tac van thu, luu trir tinh Hung Yén
Thong bao phan cong nhi€ém vu céc thanh vién phong o .
20-| Cai cach hanh chinh - Van thu luu tri Thongbao | 1078
Tham muu cir nguoi tham gia to cong tac cai céch
1 hanh chinh thuéc Ban Chi dao cua UBND tinh vé Céne vin 20/8
" | phat trién khoa hoc, cong nghe, d6i méi sang tao, &
chuyén d6i s6 va Dé an 06
Téng hop klen tham gia sira d6i quy dinh danh gia, Cong van lay y
22. kién 1an 2, du 24/8
xéac dinh Chi s ning lyc canh tranh cip so, cap xa
thao B chi sb
23 T%lam,mu'u §he dq bao ?ao cai cach hanh chinh dinh Céng vin 24/8
ky quy, 6 thang, hang ndm
Téng hop ¥ kién tham gia stra d6i quy dinh danh gia, Cong van lay ¥
24. | xac dinh Chi s6 hiéu qua quan tri va hanh chinh cong kién lan 2, du 24/8
(PAPI) cua cac sé, ban, nganh va UBND cap xa thao Bo chi sb
Téng hop ¥ kiér} tham gia stra d6i quy dinh danh gia, Cong van lay ¥
25. | xac dinh Chi s6 CCHC cua céc sd, ban, nganh va | kién lan 2, dl_,l: 24/8
UBND cap xa thao B0 chi so
2 Py R P ~ ~ £ - Bao CéO, dlI
26. Tong hﬁ(_)p r}hu cau dao tao, b01 dudng, tap huan nam tho théng ké 24/8
2026 cua cac co quan don vi X 1in
so liéu
Cong van xin y
27. | Dur thio Quy ché cong tac van thur, luu trit tinh Humg Yeén | o™ Dy thao )

Quyé',t dinh,
Quy ché, To trinh




Cong van xin y

28. | Dy thao D& 4n chinh Iy i liu cAp huyén tinh Hung Yén | kién, du théo 24/8
D¢ an

V | Ban Dan tgc va Ton gido (09 nhiém vu)
Trinh UBND tinh ban hanh van Qén chi dao cég SO,

29, nganh, }JBNP cdc xa, pt}u’ong ~trlen }(hal .mc%t 50 noi To trinh 25/7
dung cong tac phong chay, chira chay tai cadc co s&
tin ngudng, co s¢ ton gido
Ban hanh Van ban vé viéc ting cuong cong tac quan 1y nha

30. | nudc vé tin ngudng, ton gido va thdo g& nhiing kho khan | Cong van 05/8
vuéng mac khi thuc hién chinh quyén dia phwong 02 cap

31 | Ban hanh van ban ve viée trién khai b thi tue hanh chinh Cone vin 12/8

" | t61 céc to chirc ton gido va to chirc ton gido truc thude g

Béo c4o tinh hinh vi pham quy dinh cua phép lut vé L

32-| it dai tai Gido xtr Minh Pirc, xa Phy Duc Bao cdo 13/8
Ban hanh van ban dé nghi Uy ban nhan dan phuong
Son Nam, ’tinh Hung Yén thuc hién mdt so noi giung

33. | cOng tac doi voi viée xay dung cong trinh nghi van c6 Cong van 15/8
yéu to ton gido tai thon K¢ Chau 1, xa Phu Cuong,
thanh pho Hung Yén.

34, Béo cao t1n1~1 hlnll va .k,et qua cong tac nhan quyén linh Béo cdo 16/8
vuc tin ngudng, ton gido thang 8/2025

35, Tgng hop dalnh saAch cong cl}u’c phu trach cong tac ton Céng vin 20/8
gido, tin nguong trén dia ban tinh
Bao cao Ban Tén gido Chinh phu tinh hinh va két qua

36. | cong tac quan Iy nha nudc ve tin ngudng, ton gido thang Bao cao 20/8
8/2025

37. | Cong van dé nghi GHPGVN tinh cung cap danh sich | o0 a1 2478
chirc sac, chire viée Phat gido

VI | Phong Ngudi ¢6 cong (02 nhi€ém vu)

18 Tham muu stra d6i, bd sung Quy ché quan 1y cong Cong van, /3

" | trinh ghi cong li¢t s1, mo 1iét si trén dia ban tinh To trinh,. ..
A L oan 1 , N L, Quyét dinh,
39, Thuyc hién ché dg, chinh sach va giai quyét cac thu Thong bo, 24/8

tuc hanh chinh linh vuc nguoi c6 cong

Cong van,...




VII | Phong Lao dgng - viéc lam (17 nhiém vu)
Thanh lap Poan diéu tra tai nan lao dong va thuc Quyét dinh,
40. | hién diéu tra tai nan lao dong tai cac Doanh nghiép | Cong vin, Bién 15/8
cO xay ra tai nan lao dong trén dia ban tinh ban
N A qea \ Ar 22 .. Cong van, To
41, "dfélrallmtir;lglh \11; Vl%Cé 111<1c_3n toan Hoi dong trong tai lao trinh, Du: thio 21/8
ng g Quyét dinh
42. | Thuc hién cong tac xuat khau lao dong Cong vin 24/8
43 Kiém tra tinh hinh thuc hién phép luat lao dong tai | Cong van, Bao 24/8
" | cac Doanh nghié¢p trén dia ban tinh cao, Bién ban
Tham dinh cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong Cong van;
44. | nude ngoai lam vi€e tai cac Doanh nghiép trén dia ban | Giay phép lao 24/8
tinh dong
Tham dinh cip lai gidy phép lao dong cho ngudi lao Cong van;
45. | dong nude ngoai lam viée tai cac Doanh nghiép trén | Gidy phép lao 24/8
dia ban tinh dong
Tham dinh gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao Cong van;
46. | dong nudc ngoai lam viéc tai cac Doanh nghiép trén Giéy phép lao 24/8
dia ban tinh dong
Xéc nhan khong thudc dién cép gidy phép lao dong
47. | cho nguoi lao dong nudc ngoai lam vig¢e tai cac Cong van 24/8
Doanh nghié¢p trén dia ban tinh
Tham dinh vé viéc khai bdo céc may, thiét bj c6| Cong van;
48. | . » n < A \ A g . 24/8
yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong Giay xac nhan
49 Huéng dan cac doanh nghi¢p thyc hién cac quy X4c nhan, 243
" | dinh cta phap luat vé linh vuc An toan v¢ sinh lao dong Cong van
50 Tham dinh ho so linh vyc bao hiém that nghiép Quyét dinh; "
" | trén cong dich vu cong qudc gia Cong van
Tham dinh hd so ndi quy lao dong cua cic doanh Cong van;
51. A . . ” . ) 24/8
nghiép ngoai khu cong nghiép Thong bao
Kiém dinh va nghiém thu chat lugng san pham, n -
>2. dich vu vi¢c lam cho Trung tam Dich vu viéc lam Cong van 2418
Thém‘djnh hé so bio cao giai trinh nhu cau, thay doi
53. | nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai cua cac Cong van 24/8

doanh nghiép trén dia ban tinh




Thyc hién thu hdi gidy phép lao dong cua cac

54. doanh nghiép gti tré Gidy x&c nhan 24/8
Tiép nhan, huéng din cac doanh nghiép thuc hién

55. | cac quy dinh cua phap luat vé Lao dong - Ticn Cong van 24/8
lwong - Bao hiém xa hoi

56. | Giai quyét don thu, khiéu nai Cong van 24/8

VIII | Ban Thi dua - khen thuwéng (4 nhiém vu)

Tham muu trinh UBND tinh ban hanh Ké hoach ‘tfq) )

57. | chtc Pai hoi Thi dua yéu nudc tinh Hung Yén lan Keé hoach 19/8
thir
Tham muu trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh

58. | thanh 13p Ban T6 chuc Pai hoéi Thi dua yéu nudce tinh Quyét dinh 20/8
Hung Yén lan thtr [
Tham muu trinh Chu tich UBND tinh khen thuong
cho ca nhan, tap thé ¢ thanh tich xuét sic trong thuc L, 4

>9. hién phong trao thi dua cua Khdi thi dua cac Truong Quyet dinh 2178
Pai hoc, Cao dang
Xay dyng, xin y kiénl cac co quan, t6 chirc, don vi

60. | gbp v du thao Quy ché té chirc va hoat dong ctia Ho1 Cong van 22/8
dong Thi dua - Khen thuong tinh

IX | Trung tim Luwu trir lich sir (08 nhiém vu)

61. | Xay dung du toan ké hoach tai chinh nim 2026 Du toén 05/8
Tham muu K& hoach va trién khai thuc hién Cong bd K& hoach;

62.| . 1A - . 20/8
tai liéu luu trlr ndm 2025. Phuong an
Dé xuat phuong 4n tiép nhan tai liéu luu tri s6, co 80
dit lidu tai liéu c6 gid tri vinh vién clia co quan, to

63. | chuc, don vi hanh chinh da ngung hoat dong, co Bién ban 24/8
quan, to chte, don vi hanh chinh c6 thAm quyén sau
sap xép t0 chirc bd may vao Luu trit lich sir.
Xay dung K& hoach va trién khai viéc khir khuén: <6 luone tai

64. | khur trung toan bg tai li€u tir cac huyén, thanh pho A A & 24/8

& N - . liéu, s0 m2 kho

tiép nhan vé Kho luu trir chuyén dung
Mua sdm trang thiét bi phuc vu luu trit, bdo quan tai 38 luone tran

65. | lidu tam thoi (ai lidu chua chinh 1y) tir cac huyén, RS TANE | o4/8

thanh phd vé Kho luu trit chuyén dung tinh co so 2

thiét bi




Trién khai van chuyén, thao do, lép dat trang thiét bi
lam vigc, tai li€u luu trlr tr Trung tdm Luu trir lich su
tinh tai SO 9A, duong Tran Hung Pao, phuong Thai

66. Binh, tinh Hung Yén sang Kho Luu trt chuyén dung Trang thiet bl 2478
tai L6 s0 9, khu cac co quan hanh chinh, phuong Tra
Ly, tinh Hung Yén
Thay bia hop hé so dbi voi tai liéu ciia Vin phong £ ‘

A ek A S6 Iugng bia
67. | HDND & UBND huyén Kién Xuvong (Thuoc tinh A 24/8
L o - hop

Thai Binh cii)
Mua sim trang thiét bi phuc vu luu trit, bdo quan tai 38 lwone tran

68. | lidu tam thoi (tai liéu chua chinh 1y) tir cac huyén, ol tgbi &1 24/8
thanh pho vé Kho luu trit chuyén dung tinh co s¢ 1 '

X | Trung tam Dich vu viéc lam (02 nhiém vu)
Tiép tuc thuc hién viéc s6 hoa hd so can bo vién chitc | Phan mém

69. | . A A e 15/8
va hop dong lao dong quan ly
Tiép tuc phdi hop xdy dung dyu thao cac Quy ché X 4 R

70. | hoat dong, Quy trinh tiép cong dan, Quy trinh thu tuc Quyet dujh phé 15/8

\ , A A duyét

hanh chinh ndi bo,...

XI | Trung tim Piéu dudng, chim séc ngudi c6 cong (02 nhiém vu)

71 Tharfl muu U]?ND tinh ban hanh chuc nang nhiém Dy thao 24/8
vu cua Trung tam
Ban hanh t6 chtrc bd may cac phong chuyén mon cia Phuong an

72. . : 3 24/8
Trung tam sap x€p

XII | Van phong Sé (13 nhiém vu)

Béo céo giri Ban Thuong vu Tinh uy két qua cong .

73. tac thang 7, nhiém vy trong tdm thang 8 nadm 2025 Bao cao 277
B4o cdo cong tac Phong chdng tham nhiing theo .

74| Cong van sb 369/TTT-PCTNTLPTC Bio cdo 01/8
Bao cdo két qua trién khai thuc hién cac nhiém vu .

75+ | ciia D2 4n 06 thing § nm 2025 Bao cao 178
B4ao cao giri Ban Dan van Tinh uy két qua thuc

76. | hién cong tdc dan van thang 8, nhiém vy trong tam Bao cao 17/8

thang 9 nam 2025




Xay dung quy trinh ndi bo thyuc hién giai quyét thu

To trinh; Du
thao Quyeét

77. tuc‘ han’h cl}mhqthuﬁo'c pham vi chirc nang quan ly dinh: Quy trinh 20/8
nha nudc cua S6 NoOi vu T,
dién tor
Xay dung quy trinh ndi b thuc hién giai quyét thu Quy trinh
78. | tuc hanh chinh thudc pham vi chtic ning quan 1y y 20/8
. .. Y e dién tuor
nha nudc cua S6 No1 vu
, Dy thao Quyét
79 Xay duyng quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd | dinh; Dy thao 24/8
" | ngoai thu tuc hanh chinh cia S& No1 vy quy trinh theo
linh vuc
20. Hovén‘ .tét ce:lc tht tuc ding ky chir ky cia uy quyén qugg:fgaughﬁ 24/3
chu tai khoan t3i khoan
Hoan thién cac thu tuc vé hop déng, bién ban nghiém
thu, thanh 1y véi cadc don vi thyc hién cong tac thi A
Hop dong,
81. tuyen dung vién chure vao lam gido vién tai cac co so S 24/8
bién ban
mam non, phd thong cong lap tinh Hung Yén nam
2025-2026
Xay dung du todan NSNN nam 2026 va giai doan 3 .
82. nim 2026-2025 Du toan 24/8
83. | Tiép nhan ho so Pang vién, cong chirc Hb so 24/8
Cong van,
A Ca1 Phiéu chuyén
84. | Phan loai, xtr ly don thu L% 24/8
don, Phiéu
hudng dan
XIIT | Phong Ké hoach - Tai chinh (11 nhiém vu)
Thyc hién cong tac ban giao tang giam mot 1an vé cac | Danh sach ban
85. | xa dé phuc vu cong tac chi tra tro cap wu dii ngudi co | giao vé cac 09/8
cong tai cac xa don vi
Thyc hién dang ky va mo tai khoan cac quy (Quy
von vay giai quyét viéc 1am tai ngan hang CSXH;
86. | Quy dén on dap nghia tai phong giao dich KBNN | Taikhoancacquy |  10/8

khu vyc IV; Quy Coéng duc dén tho tai ngdn hang
Nong nghiép va PTNT)




Trién khai cdc Vin ban cua Trung wong va cta tinh | Quy ché va bao
vé quan ly va st dung tai san cong; huong dan cac | cao cua cac
87. | don vi ,ngén sach thudc va truc thudc s¢ xay dung | don vi ngan 15/8
quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly va sir dung | séach thudc va
tai san cong truc thudc so
Tham muu lanh dao S¢ ban hanh Quyét dinh phuong
88. | an tuy chu vé tai chinh nam 2025 cho cac don vi sy | Quyét dinh 15/8
nghiép cong 1ap truc thudc S&
q q ‘ Céc bang bicu
89. | Trién khai, tong hop du todn ngudn kinh phi dia phuong tong hop du 24/8
toan toan nganh
Tong hop va giao lai kinh phi cho cac don vi truc Quyet dinh va
90. o X A cac biéu miu 24/8
thudc sau hgp nhat sau khi c6 bién ban ban giao
phan bé dy toan
Nhén ban giao, tong hop va thuc hién phan bd ngudn Quyét dinh va
kinh phi Trung wog thuc hién phap 1énh wu dai nguoi | cac biéu mau
91. | c6 cong cho cac xd, Trung tdm Cham séc va Diéu phan bo du 24/8
dudng nguoi c6 cong va Van phong So khi c6 Quyet toan
dinh uy quyén cia UBND tinh cho S& Noi vu
9. TPam muu thqgg ,nha}t phan mém quan 1y chi tra trg Phim mém 24/8
cap uu dai nguoi co cong sau hop nhat
e e e et st o .1 , . | Céc bang tong
Pho1 hop véi1 S¢ tai chinh tinh toan kinh phi tu chu . .
93. A L N hop tinh toan 24/8
ngan sach nha nudc nam 2026 . ;
kinh phi
Tham muu van ban dé nghi cac xa cung cip thong
94. | tin vé don vi thyc hién chi tra tro cap vu dii ngudi Cong van 24/8
¢ cong khi c6 Quyét dinh cia UBND tinh
A A . R A . .| Van ban; bao
95. Thuc hién cac cong viéc chuyén mén cua phong khi cho; cong thc 24/8

cO yéu cau

phéi hop

Téng nhiém vu thang 8 ndm 2025: 95 nhiém vu.

II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac ddng chi Pho Giam dbc S& phu trach phong, ban, trung tim thudc
S& chiu trach nhiém chi dao, don déc, kiém tra, giam sat vi¢c phan cong, t6 chirc
thyc hién cua Trudong cac phong, ban, trung tdm thudc S& dam bao chat luong,
dung tién d6. Chiu trach nhiém trudc Giam ddc S¢ vé két qua thuc hién Ké
hoach; truc tiép dé xuit bo sung, diéu chinh nhiém vu (néu o).
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2. Trudng céac phong, ban, trung tam thudc S¢

Khan truong trién khai Ké hoach, phan cong cu thé, gan véi thoi han cho
tung cong chure, vién chirc. Chiu trach nhiém trudc Giam doc S& ve tién dg, chat
lugng thuc hién K& hoach.

3. Vian phong S giup Giam dbc S¢ kiém tra, theo ddi, don ddc, tong hop
bao cao Giam doc S& hang tuan, dot xuat./

Noi nhdn:
- Lanh dao So; /
- Trudng cac phong, ban, trung tdm thudc S&; //S/
- Trang TTDT So;
- Luu: VT, VP.
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