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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:     /KH-SNV Hưng Yên, ngày       tháng     năm 2025 

 

KẾ HOẠCH  

Thực hiện nhiệm vụ trọng tâm tháng 4 năm 2025 của Sở Nội vụ 
__________________________ 

 

Căn cứ Quy định số 1071-QĐ/TU ngày 05/4/2024 của Ban Thường vụ 

Tỉnh ủy về đánh giá, xếp loại chất lượng cơ quan, tổ chức, đơn vị và cá nhân 

cán bộ, công chức, viên chức tỉnh Hưng Yên. 

Căn cứ các Quyết định của Giám đốc Sở Nội vụ: số 1350/QĐ-SNV ngày 

28/8/2024 ban hành Quy  chế làm việc của  Sở Nội  vụ tỉnh Hưng Yên; số 

1351/QĐ-SNV ngày 28/8/2024 ban hành Quy định đánh giá, xếp loại chất lượng 

đối với các tập thể, công chức, viên chức và người lao động thuộc Sở Nội vụ 

tỉnh Hưng Yên. 

Giám đốc Sở Nội vụ ban hành kế hoạch thực hiện nhiệm vụ trọng tâm 

tháng 4 năm 2025, như sau: 

I. NỘI DUNG, SẢN PHẨM CÔNG VIỆC VÀ THỜI HẠN THỰC HIỆN 
 

 

 

TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời hạn 

hoàn thành 

I Phòng Xây dựng chính quyền (10 nhiệm vụ) 

1.  

Tham mưu UBND tỉnh trình HĐND tỉnh về 

việc sáp nhập các thôn, tổ dân phố chưa đảm 

bảo theo tiêu chuẩn thuộc UBND huyện Ân Thi 

Tờ trình, Dự thảo 

Nghị quyết 
31/3 

2.  

Tổ chức các lớp tập huấn chuyên sâu về Luật 

Thực hiện dân chủ cơ sở và các văn bản quy 

định chi tiết một số điều của Luật năm 2025 

Tổ chức lớp 05/4 

3.  
Hoàn thiện Dự thảo Tờ trình và Phương án sắp 

xếp ĐVHC cấp xã năm 2025 

Dự thảo Tờ trình, 

Phương án 

(Sau khi Trung 

ương ban hành 

văn bản chính 

thức thay thế 

Nghị quyết 

35/2023/NQ-

UBTVQH và các 

tiêu chuẩn về 

ĐVHC) 

11/4 



2 

 

4.  

Ban hành văn bản lấy ý kiến các Sở: Xây dựng, 

Sở Tài; UBND các huyện, thị xã, thành phố về 

Phương án sắp xếp ĐVHC cấp xã năm 2025 

Công văn,  

Dự thảo  

Phương án 

13/4 

5.  
Tổng hợp đánh giá, hoàn thiện phương án sắp 

xếp ĐVHC cấp xã năm 2025 

Báo cáo tổng hợp 

(Sau khi tiếp thu, 

đánh giá phương 

án sắp xếp do cấp 

huyện và sở, 

ngành có liên 

quan đề xuất) 

14/4 

6.  

Tham mưu giải quyết thực hiện chế độ, chính 

sách đối với cán bộ cấp xã theo Nghị định số 

178/2024/NĐ-CP ngày 31/12/2024 và số 

67/2025/NĐ-CP ngày 15/3/2025 

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định 
15/4 

7.  
Báo cáo UBND tỉnh, Đảng ủy UBND tỉnh về 

phương án sắp xếp ĐVHC cấp xã năm 2025 
Báo cáo 15/4 

8.  

Hoàn thiện phương án sắp xếp ĐVHC cấp xã 

năm 2025 sau khi báo cáo Đảng ủy UBND tỉnh 

và UBND tỉnh 

Hoàn thiện 

phương án sắp 

xếp ĐVHC (Sau 

khi có ý kiến chỉ 

đạo của Đảng ủy 

UBND tỉnh, 

UBND tỉnh) 

16/4 

9.  

Tổ chức các lớp tập huấn vị trí việc làm đối với 

người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ 

dân phố, người trực tiếp tham gia hoạt động ở 

thôn, tổ dân phố 

Tổ chức lớp 20/4 

10.  

Hoàn thiện phương án sắp xếp ĐVHC cấp xã 

năm 2025 sau khi có chỉ đạo của Thường trực, 

BTV Tỉnh ủy 

Phương án sắp 

xếp ĐVHC  

(Sau khi tiếp thu 

chỉ đạo của 

Thường trực, 

BTV Tỉnh ủy) 

22/4 

II Phòng Tổ chức, biên chế (07 nhiệm vụ) 

11.  

Triển khai xây dựng Kế hoạch biên chế sự 

nghiệp, lao động hợp đồng trong các đơn vị sự 

nghiệp công lập năm 2026 

Công văn 10/4 
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12.  

Tham mưu sửa đổi Quyết định số 20/2018/QĐ-

UBND của UBND tỉnh quy định chức năng, 

nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Ban 

Quản lý dự án đầu tư xây dựng cấp huyện 

Báo cáo, Tờ trình, 

Dự thảo  

Quyết định 

22/4 

13.  

Trình UBND tỉnh về việc điều chỉnh giao biên 

chế công chức, lao động hợp đồng năm 2025 

trong các cơ quan tổ chức hành chính sau khi 

thực hiện sắp xếp tổ chức bộ máy 

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định 
23/4 

14.  

Trình giao biên chế sự nghiệp, lao động hợp 

đồng trong các đơn vị sự nghiệp công lập 

năm 2025 

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định 
23/4 

15.  

Thẩm định hồ sơ quy định chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của các tổ chức 

hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập trực 

thuộc Sở sau khi thành lập 

Công văn, 

Báo cáo 

thẩm định 

24/4 

16.  
Tham mưu công tác quản lý nhà nước về hội, 

quỹ xã hội, quỹ từ thiện 
Công văn 24/4 

17.  

Tham mưu UBND tỉnh trình HĐND tỉnh bãi bỏ 

chính sách, chế độ không phù hợp theo quy 

định của pháp luật trong Nghị quyết số 

555/2025/NQ-HĐND ngày 18/02/2025 của 

HĐND tỉnh 

Tờ trình, Báo cáo, 

Dự thảo  

Nghị quyết 

24/4 

III Phòng Công chức, viên chức (05 nhiệm vụ) 

18.  

Báo cáo UBND tỉnh đánh giá, xếp loại chất 

lượng người đứng đầu các cơ quan, tổ chức, 

đơn vị tháng 3/2025 

Báo cáo 09/4 

19.  

Trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết 

định kiện toàn Tổ công tác kiểm tra công vụ 

tỉnh Hưng Yên năm 2025 

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định 
20/4 

20.  
Tham mưu công tác cán bộ theo đề nghị của các 

cơ quan, tổ chức, đơn vị 

Tờ trình, Báo cáo, 

Quyết định 
23/4 

21.  

Triển khai Nghị định số 179/2024/NĐ-CP ngày 

31/12/2024 của Chính phủ Quy định chính sách 

thu hút, trọng dụng người có tài năng làm việc 

trong cơ quan, tổ chức, đơn vị của Đảng Cộng 

sản Việt Nam, Nhà nước, Mặt trận Tổ quốc 

Việt Nam và các tổ chức chính trị - xã hội 

Công văn 23/4 
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22.  

Trình Chủ tịch UBND tỉnh xem xét, ban hành 

Chỉ thị phát huy tinh thần sáng tạo, dám nghĩ, 

dám làm, dám chịu trách nhiệm của đội ngũ cán 

bộ, công chức, viên chức trong phát triển khoa 

học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi 

số theo tinh thần Nghị quyết số 57-NQ/TW 

Tờ trình, Dự thảo 

Chỉ thị 
24/4 

IV Phòng Cải cách hành chính - Văn thư lưu trữ (06 nhiệm vụ) 

23.  
Tổ chức các lớp tập huấn nghiệp vụ công tác 

cải cách hành chính năm 2025 
Tổ chức lớp 10/4 

24.  
Tổ chức các lớp tập huấn nghiệp vụ công tác 

văn thư, lưu trữ năm 2025 
Tổ chức lớp 17/4 

25.  
Thẩm định tài liệu hết giá trị của Sở Nông 

nghiệp và Môi trường 

Công văn,  

Biên bản 
24/4 

26.  
Phân tích kết quả chỉ số CCHC tỉnh Hưng Yên 

năm 2024 sau khi Bộ Nội vụ công bố 
Báo cáo 24/4 

27.  

Ban hành Danh mục tài liệu lớp tập huấn nghiệp 

vụ nâng cao hiệu quả quản trị và hành chính 

công trên địa bàn tỉnh Hưng Yên năm 2025 
Quyết định 24/4 

28.  

Tham mưu thành lập Tổ giúp việc Cải cách 

hành chính tỉnh Hưng Yên (sau khi tỉnh hợp 

nhất 03 Ban chỉ đạo: CCHC; chuyển đổi số; Tổ 

công tác triển khai Đề án 06 tỉnh) 

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định 
24/4 

V Thanh tra Sở (15 nhiệm vụ) 

29.  

Thanh tra trực tiếp việc thực hiện các quy định 

của pháp luật  tại Sở Giáo dục và Đào tạo và 

các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc 

Nghiên cứu hồ sơ, 

tài liệu, ghi nhật 

ký Đoàn; Biên 

bản làm việc  

03/4 

30.  

Thu thập thông tin chuẩn bị thanh tra tại UBND 

huyện Kim Động và các đơn vị sự nghiệp công 

lập trực thuộc 

Công văn,  

Phụ lục 
06/4 

31. 1 
Thông báo Kết luận Kiểm tra việc thực hiện 

Kết luận Thanh tra tại  UBND huyện Tiên Lữ  
Kết luận 10/4 

32.  
Thu thập thông tin chuẩn bị thanh tra tại Công 

ty Cổ phần thực phẩm và đồ uống quốc tế 

Công văn,  

Phụ lục 
13/4 



5 

 

33.  

Ban hành Quyết định thanh tra việc thực hiện 

các quy định của pháp luật tại UBND huyện 

Kim Động và các đơn vị sự nghiệp công lập 

trực thuộc 

Quyết định 17/4 

34. 2 

Báo cáo theo Công văn số 197/TT-VP ngày 

09/5/2023 của Thanh tra tỉnh về hướng dẫn chế 

độ báo cáo định kỳ công tác thanh tra  

Báo cáo  20/4 

35. 3 

Ban hành Quyết định thanh tra việc thực hiện 

các quy định của pháp luật tại Công ty Cổ phần 

thực phẩm và đồ uống quốc tế 

Quyết định 20/4 

36. 4 

Báo cáo kết quả thanh tra việc thực hiện các 

quy định của pháp luật tại Sở Giáo dục và Đào 

tạo và các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc 

Báo cáo  24/4 

37. 5 

Xây dựng và phê duyệt Kế hoạch tiến hành 

thanh tra việc thực hiện các quy định của pháp 

luật  tại UBND huyện Kim Động và các đơn vị 

sự nghiệp công lập trực thuộc 

Kế hoạch  24/4 

38. 6 

Xây dựng và phê duyệt Kế hoạch tiến hành 

thanh tra việc thực hiện các quy định của pháp 

luật tại Công ty Cổ phần thực phẩm và đồ uống 

quốc tế 

Kế hoạch  24/4 

39.  

Thanh tra trực tiếp việc thực hiện các quy định 

của pháp luật tại Công ty Cổ phần tập đoàn gỗ 

Minh Long 

Nghiên cứu hồ sơ, 

tài liệu, ghi nhật 

ký Đoàn; Biên 

bản làm việc  

24/4 

40.  
Tiếp nhận, phân loại, xử lý, giải quyết đơn thư 

khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh. 

Công văn; Phiếu 

chuyển đơn; 

Phiếu hướng dẫn 

24/4 

41.  Thực hiện tiếp công dân thường xuyên 
Vào sổ tiếp  

công dân 
24/4 

42.  
Thực hiện tiếp công dân định kỳ, đột xuất của 

Giám đốc Sở 

Công văn; Quy 

trình tiếp (nếu có) 
24/4 

43.  Điều tra tai nạn lao động  
Công văn; Biên 

bản (nếu có) 
24/4 

VI Phòng Dân tộc và Tôn giáo (06 nhiệm vụ) 

44. 1 

Ban hành văn bản đề nghị UBND thành phố 

Hưng Yên tiếp tục thực hiện một số nội dung 

công tác đối với việc nghi vấn xây dựng Nhà 

thờ Giáo họ thôn Kệ Châu 1 

Công văn 10/4 
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45. 2 
Hướng dẫn công tác quản lý nhà nước trong dịp 

Lễ Phục sinh 

Công văn,  

Hướng dẫn 
15/4 

46. 3 

Ban hành văn bản yêu cầu UBND các huyện, 

thị xã, thành phố rà soát, báo cáo trẻ em đang 

được nuôi dưỡng tại các các cơ sở tôn giáo, 

điểm nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung 

Công văn 18/4 

47.  

Tham mưu trình UBND tỉnh chỉ đạo một số nội 

dung công tác đối với vấn đề Lê Anh Tú “Thích 

Minh Tuệ” 

Tờ trình, Dự thảo 

Công văn 
23/4 

48.  
Ban hành văn bản rà soát việc treo biển, đặt bia 

đá có nội dung tôn giáo 
Công văn 23/4 

49.  

Ban hành văn bản rà soát chức sắc, nhà tu hành 

Phật giáo hoạt động tôn giáo chưa tuân thủ quy 

định của pháp luật trên địa bàn tỉnh  

Công văn 24/4 

VII Phòng Người có công (08 nhiệm vụ) 

50.  

Trình UBND tỉnh thành lập Đoàn đại biểu dự 

Lễ kỷ niệm 50 năm Ngày Giải phóng miền 

Nam và thăm, viếng Nghĩa trang liệt sĩ tỉnh 

Tây Ninh, Côn Đảo; ban hành Kế hoạch tổ 

chức Đoàn 

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định, 

 Kế hoạch 

02/4 

51.  

Trình Thường trực Tỉnh ủy, UBND tỉnh thăm, 

tặng quà người có công, gia đình liệt sĩ nhân kỷ 

niệm 78 năm ngày Thương binh - Liệt sĩ 

(27/7/1947 - 27/7/2025) 

Tờ trình 05/4 

52.  

Trình Thường trực Tỉnh ủy, UBND tỉnh Chủ 

trương tổ chức Đoàn đại biểu tỉnh thăm, viếng 

Nghĩa trang liệt sĩ Trường Sơn, Đường 9, tỉnh 

Quảng Trị nhân kỷ niệm 78 năm ngày Thương 

binh - Liệt sĩ (27/7/1947 - 27/7/2025) 

Tờ trình 05/4 

53.  
Ban hành văn bản đề nghị cấp lại Bằng “Tổ 

quốc ghi công” 
Công văn 15/4 

54.  

Ban hành văn bản triển khai công tác điều 

dưỡng người có công với cách mạng và thân 

nhân liệt sĩ năm 2025 

Kế hoạch,  

Quyết định,… 
15/4 
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55.  

Trình UBND tỉnh ban hành Quyết định kiện 

toàn Ban Quản lý Quỹ Đền ơn đáp nghĩa tỉnh; 

Dự thảo Quy chế quản lý Quỹ Đền ơn đáp 

nghĩa tỉnh 

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định, Dự 

thảo Quy chế, 

Công văn  

24/4 

56.  
Ban hành Quyết định trang cấp dụng cụ chỉnh 

hình năm 2025 
Quyết định 24/4 

57.  
Ban hành các văn bản giải quyết thủ tục hành 

chính lĩnh vực người có công 

Quyết định, 

Thông báo,  

Công văn 
24/4 

VIII Phòng Lao động - việc làm (17 nhiệm vụ) 

58.  
Báo cáo UBND tỉnh tình hình thực hiện và rà 

soát địa bàn áp dụng mức lương tối thiểu vùng 
Báo cáo 01/4 

59.  

Ban hành văn bản triển khai thực hiện Tháng 

hành động về an toàn, vệ sinh lao động năm 

2025 trên địa bàn tỉnh 

Kế hoạch; 

Công văn; 

Quyết định 

24/4 

60.  

Xây dựng Kế hoạch tổ chức hội nghị tập huấn, 

tuyên truyền phổ biến pháp luật lao động trên 

địa bàn tỉnh năm 2025 

Kế hoạch 24/4 

61.  
Trình UBND tỉnh điều chỉnh thời gian kiểm tra, 

nghiệm thu sản phẩm, dịch vụ việc làm 
Tờ trình 24/4 

62.  
Trình UBND tỉnh kiện toàn Hội đồng an toàn, 

vệ sinh lao động tỉnh Hưng Yên 

Công văn,  

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định 

24/4 

63.  
Thẩm định hồ sơ nội quy lao động của các 

doanh nghiệp ngoài khu công nghiệp  

Công văn;  

Thông báo 
24/4 

64.  
Tiếp nhận và hướng dẫn thỏa ước lao động 

tập thể  
Công văn 24/4 

65.  

Xây dựng Kế hoạch Huấn luyện an toàn, vệ 

sinh lao động năm 2025 cho người lao động 

nhóm 3 của các doanh nghiệp 

Kế hoạch 24/4 

66.  

Tổ chức Hội nghị Huấn luyện an toàn, vệ sinh 

lao động năm 2025 cho người lao động nhóm 3 

của các doanh nghiệp 

Tổ chức Hội nghị 24/4 
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67.  

Thẩm định cấp, cấp lại giấy phép lao động cho 

người lao động nước ngoài làm việc tại các 

Doanh nghiệp trên địa bàn tỉnh 

Công văn; Giấy 

phép lao động 
24/4 

68.  

Xác nhận không thuộc diện cấp giấy phép lao 

động cho người lao động nước ngoài làm việc 

tại các Doanh nghiệp trên địa bàn tỉnh 

Công văn 24/4 

69.  
Thẩm định về việc khai báo các máy, thiết bị 

có yêu cầu nghiêm ngặt về an toàn lao động,  

Công văn;  

xác nhận 
24/4 

70.  
Thẩm định hồ sơ lĩnh vực bảo hiểm thất 

nghiệp trên cổng dịch vụ công quốc gia 

Quyết định,  

Công văn 
24/4 

71.  Thực hiện công tác xuất khẩu lao động Công văn 24/4 

72.  

Báo cáo kết quả thực hiện chương trình mục 

tiêu quốc gia giảm nghèo bền vững trên địa 

bàn tỉnh lĩnh vực Lao động - Việc làm 

Báo cáo 21/4 

73.  

Thẩm định hồ sơ báo cáo giải trình nhu cầu, 

thay đổi nhu cầu sử dụng người lao động nước 

ngoài của các doanh nghiệp trên địa bàn tỉnh 

Công văn,  

Báo cáo 
24/4 

74.  
Thực hiện thu hồi giấy phép lao động của các 

doanh nghiệp gửi trả 
Xác nhận  24/4 

IX Ban Thi đua - khen thưởng (8 nhiệm vụ) 

75.  

Ban hành văn bản tham gia ý kiến đối với dự 

thảo Nghị định sửa đổi, bổ sung một số điều 

của Nghị định 98/2023/NĐ-CP 

Công văn 31/3 

76.  

Ban hành văn bản về việc triển khai Công 

văn số 531/BNV-BTĐKT ngày 21/3/2025 

của Bộ Nội vụ 

Công văn  31/3 

77.  

Ban hành văn bản đôn đốc các cơ quan, tổ chức, 

đơn vị triển khai Kế hoạch phát động phong trào 

thi đua chào mừng "Kỷ niệm 80 năm Ngày Tổng 

tuyển cử đầu tiên bầu Quốc hội Việt Nam" 

(06/01/1946- 06/01/2026)  

Công văn  31/3 



9 

 

78.  

Tham mưu ban hành Kế hoạch phát động phong 

trào thi đua “Phát triển khoa học, công nghệ, 

đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số” 

Tờ trình, Dự thảo 

Kế hoạch 
22/4 

79.  

Tổ chức Hội nghị tập huấn về công tác thi đua, 

khen thưởng cho đối tượng là doanh nghiệp, ngân 

hàng đóng trên địa bàn tỉnh 

Hội nghị 24/4 

80.  

Tham mưu thẩm định khen thưởng cấp Nhà nước 

đối với các tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc 

trong công tác năm 2024 

Báo cáo, Tờ trình  24/4 

81.  
Báo cáo kết quả thẩm định “Huy chương thanh 

niên xung phong vẻ vang” huyện Văn Lâm 

Báo cáo,  

Công văn 
24/4 

82.  

Tham mưu trình báo cáo tổng kết phong trào thi 

đua “Vì người nghèo - Không để ai bị bỏ lại 

phía sau” giai đoạn 2021-2025 

Tờ trình, Dự thảo 

Báo cáo 
24/4 

X Trung tâm Lưu trữ lịch sử (04 nhiệm vụ) 

83.  

Ban hành Quyết định phê duyệt MLHS tài liệu 

nộp lưu của Sở Nông nghiệp và Môi trường vào 

Lưu trữ lịch sử tỉnh 

Biên bản, báo cáo 

thẩm định , dự 

thảo Quyết định 

02/4 

84.  

Tổ chức bàn giao, tiếp nhận tài liệu có giá trị 

bảo quản vĩnh viễn của Sở Nông nghiệp và Môi 

trường vào Lưu trữ lịch sử tỉnh 

Thông báo, Biên 

bản bàn giao, số 

lượng hồ sơ  

lưu trữ 

15/4 

85.  

Xây dựng Kế hoạch số hóa, tạo lập dữ liệu tài 

liệu điện tử vĩnh viễn Phông lưu trữ UBND tỉnh 

(tài liệu bàn giao năm 2024)  

Kế hoạch 18/4 

86.  
Chỉnh lý, xác định giá trị tài liệu Phông lưu trữ 

UBND huyện Châu Giang (giai đoạn 1966-1999) 

Mục lục hồ sơ,  

tài liệu                         

Số lượng hồ sơ, 

tài liệu 

24/4 

XI Trung tâm Dịch vụ việc làm (12 nhiệm vụ) 

87.  

Xây dựng Dự thảo quy định chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Trung tâm 

Dịch vụ việc làm 

Dự thảo  

Quyết định 
26/3 

88.  

Thực hiện công tác tư vấn về việc làm, học 

nghề, chính sách và chế độ lao động tháng 

4/2025 

Kế hoạch; 

Phiếu tư vấn;  

Báo cáo 

24/4 
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89.  
Tổ chức thực hiện công tác Giới thiệu việc làm 

tháng 4/2025 

Kế hoạch;  

Danh sách;  

báo cáo 

24/4 

90.  
Tổ chức thực hiện công tác cung ứng lao động 

cho các doanh nghiệp tháng 4/2025 

Danh sách;  

Báo cáo 
24/4 

91.  

Tổ chức thực hiện công tác tư vấn, tuyển sinh 

đào tạo nghề cho người lao động có nhu cầu và 

lao động thất nghiệp 

Phiếu tư vấn; 

Danh sách; 

Báo cáo 

24/4 

92.  

Thực hiện thu thập, khai thác và cung ứng 

thông tin thị trường lao động, đăng tải thông tin 

tuyển dụng của doanh nghiệp lên website của 

Trung tâm 

Danh sách;  

Báo cáo 
24/4 

93.  
Khai thác và thu thập thông tin việc làm trống 

của các doanh nghiệp tháng 4/2025 

Danh sách;  

Báo cáo 
24/4 

94.  
Khai thác và thu thập thông tin việc làm trống 

qua Web, trang mạng xã hội tháng 4/2025 

Danh sách;  

Báo cáo 
24/4 

95.  Thu thập thông tin người tìm việc tháng 4/2025 
Danh sách;  

Báo cáo 
24/4 

96.  

Đăng tải thông báo tuyển dụng người lao động 

Việt nam vào các vị trí dự kiến sử dụng lao 

động nước ngoài tại trang thông tin điện tử của 

Trung tâm tháng 4/2025 

Danh sách;  

Báo cáo 
24/4 

97.  
Cập nhật tình hình biến động lao động tại 

Doanh nghiệp tháng 4/2025 

Danh sách;  

Báo cáo 
24/4 

98.  

Tổ chức thực hiện công tác bảo hiểm thất 

nghiệp theo quy định của Nhà nước tháng 

4/2025 

Quyết định,  

Danh sách;  

Báo cáo 

24/4 

XII Trung tâm Điều dưỡng, chăm sóc người có công (03 nhiệm vụ) 

99.  

Xây dựng Dự thảo quy định chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Trung tâm 

Điều dưỡng, chăm sóc người có công 

Dự thảo  

Quyết định 
26/3 

100.   Xây dựng Dự toán kinh phí điều dưỡng năm 2025 Dự toán 15/4 
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101.  
Thực hiện điều dưỡng, chăm sóc người có công 

tháng 4 năm 2025 

Điều dưỡng, 

chăm sóc 
Hằng ngày 

XIII Văn phòng Sở (15 nhiệm vụ) 

102.  

Báo cáo gửi Ban Thường vụ Tỉnh ủy kết quả 

công tác tháng 3, nhiệm vụ trọng tâm tháng 4 

năm 2025 

Báo cáo 27/3 

103.  

Trình UBND tỉnh phê duyệt quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC (Lĩnh vực Trung tâm Dịch vụ 

việc làm thực hiện) 

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định 
01/4 

104.  

Tổng hợp, đánh giá xếp loại chất lượng Lãnh 

đạo quản lý, tập thể, công chức, viên chức 

thuộc Sở tháng 03/2024 

Thông báo kết 

quả đánh giá, xếp 

loại 

05/4 

105.  
Báo cáo kết quả triển khai thực hiện các nhiệm 

vụ của Đề án 06 trong tháng 04 năm 2025 
Báo cáo 11/4 

106.  
Ban hành Quyết định sửa Quy chế làm việc 

của Sở Nội vụ 
Quyết định 15/4 

107.  

Ban hành Quyết định sửa Quy định đánh giá, 

xếp loại chất lượng tập thể, công chức, viên 

chức, người lao động Sở Nội vụ 

Quyết định 15/4 

108.  

Báo cáo gửi Ban Dân vận Tỉnh ủy kết quả 

thực hiện công tác dân vận tháng 4, nhiệm vụ 

trọng tâm tháng 5 năm 2025 

Báo cáo 17/3 

109.  

Tổng hợp rà soát mã số thuế TNCN và bổ 

sung cấp mã số thuế TNCN cho công chức, 

viên chức, người lao động theo Nghị định số 

111/2020/NĐ-CP 

Công văn  24/4 

110.  
Ký hợp đồng với Tổ chức chi trả dịch vụ cho 

đối tượng người có công trên địa bàn tỉnh 

Quyết định, Hợp 

đồng kinh tế 
24/4 

111.  

Ban hành văn bản hướng dẫn c phòng Nội vụ 

các huyện, thị xã, thành phố triển khai thực hiện 

ký hợp đồng với tổ chức chi trả dịch vụ cho đối 

tượng người có công trên địa bàn tỉnh 

Văn bản 24/4 

112.  
Ban hành Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ trọng 

tâm công tác tháng 5/2025 
Kế hoạch 24/4 

113.  

Kiểm kê, rà soát, định danh, bàn giao tài sản 

trang thiết bị tại các phòng ban đơn vị thuộc Cơ 

quan Sở sau sắp xếp 

Công văn, hồ sơ 

bàn giao 
24/4 
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114.  

Lựa chọn nhà thầu thực hiện Đề án Chỉnh lý 

tài liệu của các cơ quan tổ chức trên địa bàn 

tỉnh hình thành từ năm 2015 trở về trước còn 

tồn đọng 

Hồ sơ 24/4 

115.  
Lựa chọn nhầu thầu thực hiện Đề án Số hóa tài 

liệu lưu trữ lịch sử tỉnh Hưng Yên năm 2025 
Hồ sơ 24/4 

116.  

Lựa chọn nhà thầu sau khi được cấp có thẩm 

quyền phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu 

Dự án mua sắm trang thiết bị Kho lưu trữ 

chuyên dụng tỉnh Hưng Yên 

Hồ sơ 24/4 

Tổng nhiệm vụ tháng 4 năm 2025: 116 nhiệm vụ. 

II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Kế hoạch này thay thế Kế hoạch số 25/KH-SNV ngày 24/02/2025 thực 

hiện nhiệm vụ trọng tâm tháng 4 năm 2025 của Sở Nội vụ. Các đồng chí Phó Giám 

đốc Sở phụ trách phòng, ban, trung tâm thuộc và trực thuộc Sở chịu trách nhiệm 

chỉ đạo, đôn đốc, kiểm tra, giám sát việc phân công, tổ chức thực hiện của Trưởng 

các phòng, ban, trung tâm thuộc và trực thuộc Sở đảm bảo chất lượng, đúng tiến 

độ. Chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở về kết quả thực hiện Kế hoạch; trực tiếp 

đề xuất bổ sung, điều chỉnh nhiệm vụ (nếu có). 

2. Trưởng các phòng, ban, trung tâm thuộc và trực thuộc Sở  

Khẩn trương triển khai Kế hoạch, phân công cụ thể, gắn với thời hạn cho 

từng công chức, viên chức. Chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở về tiến độ, chất 

lượng thực hiện Kế hoạch. 

3. Văn phòng Sở giúp Giám đốc Sở kiểm tra, theo dõi, đôn đốc, tổng hợp 

báo cáo Giám đốc Sở hằng tuần, đột xuất./. 
 

Nơi nhận: 
- Lãnh đạo Sở; 

- Trưởng các phòng, ban, trung tâm 

  thuộc và trực thuộc Sở; 

- Trang TTĐT Sở; 

- Lưu: VT, VP. 

GIÁM ĐỐC 
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