UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 42KH-SNV Hung Yén, ngay24 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Thuc hién nhiém vu trong tam thang 11 nam 2025 cia Sé N¢i vu

Can ct cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 90/2020/ND- CP ngay 13/8/2020 ve
danh gi4, xép loai chat luong can b, cong chirc, vién chuc; so 48/2023/ND-CP ngay
17/7/2023 sua do6i, bd sung mot s diéu ctia Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 vé danh gia, xép loai chit lwong can bd, cong chirc, vién chirc;

Cin ctr Quyét dinh s0 5097/QD-SNV ngay 03/9/2025 cua Giam doc S Noi vu
ban hanh Quy ché lam viéc cia S& Noi vu tinh Hung Yén;

Giam doc Sé Noi vu ban hanh ké hoach thuc hién nhiém vu trong tam thang 11
nam 2025, nhu sau:

I. NOI DUNG, SAN PHAM CONG VIEC VA THOI HAN THUC HIEN

Thoi
TT Noi dung cong viéc San phim hhoaz‘::l
thanh
I | Phong XAy dung chinh quyén (12 nhiém vu)
Tham muu viée dleu dong cong
1 chtrc cip tinh vé cap x4; tiép nhén Tér trinh, Quyét dinh 24/10

vién chuc vao lam cong chirc cap
xa

Téng hop sé lugng ngudi hoat
dong khong chuyén trach; dinh
2. | suat hd tro tai cac Hoi quan chung Béo cao 24/10
do Dang, Nha nudc giao nhiém vu
dé nghi vao 1am coéng chirc cip xa

Cong van fie nghi cac x4, phuong
3. | thanh lap Uy ban bau cir Cong van 24/10

Tiép nhan, tong hop hd so dé nghi
cia UBND cép xi vé thuc hién
4. | Nghi quyét s6 07/2025/NQ-CP Bdo cdo 24/10
ngay 17/9/2025

Cong van ra soat s6 lidu thén, to
5. | dan pho trén dia ban toan tinh Cong van 10/11




Bé4o cao xin y kién vé thanh 1ap

6. | Uy ban bau cir cua tinh Bao cao 15/11
Sau 07
ngay ké
Trinh thanh 13p Uy ban bau ct ke
rinh thanh 13p Uy ban bau cur .

7. | tinh Té trinh co Qb
thanh
lap Uy

ban bau
cu tinh
Cong van xin y kién cac co quan
don vi vé p}lén céng‘ nhiém vu
8. thanh vién ‘Uy lgan‘ béu Clvl,' tinh Cél’lg vin 24/11
(sau 07 ngay ké tur khi co Qb
thanh 1ap Uy ban bau ctr tinh)
Trinh thanh 1ap T6 chuyén mén
gitp viéc Uy ban bau cur tinh: Sau
9. | 07 ngay ké tir khi ¢6 QP thanh I3p To trinh 24/11
Uy ban bau ctr tinh
Trinh thanh lap cac Tiéu ban chi
dao cong tac giai quyet khiéu nai,
10. | t6 c4o, Ticu ban chi dao cong tac To trinh 24/11
tuyén truyén.
Tiép tuc tharp muu Vi‘éC ’diéu d(f)r,lg
cong chuc cap tinh vé cap xa; tiép . B
11. | nhan vién chiic vao lam cong Cac Quyet dinh di€u dong 24/11
chuc cap xa.
Tham dinh, trinh UBND tinh phé
duyét danh sach nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa nghi
ngay tu khi thyc hién mé hinh L N
12. chinh quyén dia phuong 02 cép Béo cdo, To trinh 24/11
theo Nghi dinh s6 154/2025/ND-
CP ngay 15/6/2025 caa Chinh phu
quy dinh v€ tinh gidn bién ché
II | Phong T6 chire, bién ché (10 nhiém vu)
Pé nghi cic sé, ban, nganh,
UBND cép x3 bao céo két qua
thyc hién viéc thuc hién tang
13. | cudng thyc hién phap luat vé phan Cong van 10/11

cip, phan quyén, phan dinh thim
quyén khi van hanh chinh quyén
dia phuong 02 cap theo Cong vin




sO  2047/UBND-NC  ngay
08/10/2025 cua UBND tinh

14.

Trién khai xdy dung Ké hoach
tam giao bién ché cong chuc, bién
ché su nghiép, lao dong hop déng
trong cac co quan hanh chinh, don
vi su nghi€p cong lap nam 2026

Cong van

11/11

15.

Tham muu vé viéc xép hang don
vi sy nghiép cong lap

To trinh/Cong van

22/11

16.

Tham muu cong tac quan ly nha
nudc ve hoi

To trinh /Bdo c4o/Cong van

24/11

17.

Tiép tuc tham muu huong an sip
xép don vi su nghiép, doanh
nghiép nha nudc theo Cong van
59-CV/BCD ngay 12/9/2025 va
Ké hoach ) 130/KH-
BCDTKNQI18 ngay 21/9/2025
Ban Chi dao Trung uvong

Bao cao/To trinh

24/11

18.

Tham muu thyc hién giao bo sung
lao dong hop ddng ddi voi UBND
cap x4 sau khi co Nghi quyét cta
HDND tinh

To trinh, Dy thao Quyét dinh

24/11

19.

Tham dinh B¢ an vi tri viéc lam
cua céac don vi sy nghi¢p cong lap
y té

T trinh/Cong van

24/11

20.

Xay dung bao cdo sip xép cac
don vi su nghiép y té

Bao cao

24/11

21.

Tham dinh d€ an vi tri viéc lam
cua don vi sy nghiép linh vuc giao
duc

To trinh/ cong van

24/11

22.

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan
tinh sap x&p, doi tén quy trén dia
ban tinh

T¢ trinh

24/11

111

Phong Cong chirc, vién chirc (06 nhiém vu)

23.

Tham muu Quyét dinh tuyén dung
d6i voi ngudi tring tuyén ky
tuyén dung vién chic vao lam
gido vién tai cac co s& gido duc
mam non, pho thong cong lap tinh
Hung Yén nam hoc 2025-2026

Cac van ban

lién quan

24/11




24.

Tham muu cong tac can b theo
de nghi ctia cac co quan, td chuc,
don vi

To trinh, Bao cao,
Cong van

24/11

25.

Téng hop, bao cdo Lanh dao so
du thao Quyét dinh cia UBND
tinh vé& quan 1y t6 chirc, bién ché,
vi tri viéc 1am, tuyén dung va st
dung can bd, cong chic, vién
chtrc, nguoi lao dong tinh Hung
Yén

Bao cao

24/11

26.

Tiép tuc tham muu xay dung du
thao Nghi quyét cua HoOi dong
nhéan dan tinh ban hanh Quy dinh
chinh séch hd trg dbi voi sinh vién
t6t nghiép xudt sic, nha khoa hoc
tré tai nang va thu hut, trong dung
ngudi co tai nang vao lam vi¢e tai
cac co quan, td chirc, don vi trén
dia ban tinh Hung Yén

Cac van ban

lién quan

24/11

27.

Téng hop, du thao phuong an bd
tri, sap xép vi tri cong tac ddi voi
can bo HGi thude cac huyén (cii)
vao lam cong chirc, vién chirc cap
xa khi thuc hién mé hinh chinh
quyén dia phuong 02 cap

Bao cao

24/11

28.

Thuc hién danh gia, xép loai chat
lugng d6i voi tap thé co quan, don
vi, dia phuong va ca nhan can bo,
cong chuc, vién chic tinh Hung
Yén nam 2025

Cong van

24/11

1A%

Phong Cai cach hanh chinh - Van thw luu trir (08 nhiém vu)

29.

Tham muu thanh 13p doan kiém
tra cong tdc CCHC trén dia ban
tinh

Quyét dinh

31/10

30.

Tham muu van ban g S¢& Tai
chinh thim dinh ndéi dung Ké
hoach dao tao, bdi dudng, tap
huén nam 2026

Cong van

10/11

31.

Tham muu Ké hoach sb hoa tai
liu Iuu trr cap huyén

T¢ trinh

10/11




32.

Quyét dinh thanh lap Ban Quan ly
thuc hién K& hoach s6 hod tai liéu
lwu trir cip huyén

Quyét dinh

15/11

33.

Cong van trién khai s6 hoa tai licu
luu trit cap huyén

Cong van

17/11

34.

Thong bao phan cong nhiém vuy
thanh vién Ban Quan 1y thuc hién
Ké hoach s6 hoa tai liéu luu trit
cap huyén

Thong bao

20/11

35.

Tham muu dé& cuong xay dung
chuong trinh tong thé CCHC nha
nudc tinh Hung Yén giai doan
2026-2030

Cong van

20/11

36.

Tham muu trién khai mé cac 16p
bdi dudng theo Quyét dinh sb sb
895/Qb-UBND ngay 09/9/2025
vé Viéc bd sung, diéu chinh Ké
hoach ddo tao, bdi dudng cén bg,
cong chuc, vién chiuc tinh Hung
Yén nam 2025

Cong van

24/11

Ban Déan t¢c va Ton gido (06 nhiém vu)

37.

Bio cdo két qua kiém tra va xir Iy
van ban quy pham phdp ludt lién
quan dén linh vyc quan 1y nha
nudc cua Bo Dan toc va Ton gido

Bao cao

30/10

38.

Pé nghi UBND x3 Vil Quy, tinh
Hung Yén bao cdo tinh hinh tin
ngudng, ton gido tai Chua Phuc
Lam (Chua Niém), thén Nam Son,
xa Vi Quy, tinh Hung Yén

Cong van

15/11

39.

T6 chic Hoi nghi tuyén truyen
phd bién phap luat t6i chuc sic,
chuc viéc dao Cong gido va Tin
lanh nam 2025

Quyét dinh

20/11

40.

T6 chirc Hoi nghi tuyén truyen
pho bién phap luat toi chirc sic,
chtrc viéc Phat giao nam 2025

Quyét dinh

20/11

41.

T6 chirc Hoi nghi tuyén truyén,
phd bién phap luat cho can bo,
cong chic lam cong tac tin
ngudng, ton gido

Quyét dinh

20/11




42.

B4o céo két qua thuc hién Quyét
dinh s6 43/QD-TTg ngay
11/01/2022 cua Thu tudng Chinh
phu

Bao cao

24/11

VI

Phong Nguwoi ¢6 cong (06 nhiém vu)

43.

Tiép tuc tham muu cong tac tham,
tding qua gia dinh chinh sach,
ngudi cd cong voi cach mang
nhan dip Tét Nguyén dan Binh
Ngo - nam 2026

Van ban tham muu

24/11

44,

Phé duyét danh sach cap trg cap
uu dai giao duc dao tao cho nguoi
cO cong va con cua nguoi co6 cong

Bang tong hop géi tuong va
kinh phi ho tro,...

24/11

45.

Huéng dan diéu chinh ché do
Piéu dudng, trang cip phuong
tién trg gip dung cu chinh hinh
cho ngudi c6 cong va than nhan
liét si

Cong van

24/11

46.

Tiép tuc tham muu stra d6i, bd
sung Quy ché quan 1y cong trinh
ghi cong liét si, mg li¢t si trén dia
ban tinh

Cong van, To trinh,...

24/11

47.

Tiép nhan va giai quyét don, thu
kién nghi, phan 4nh cta cong dan
va td chic vé linh vuc nguoi co
cong

Cong van,...

24/11

48.

Thuc hién ché d¢, chinh sich va
giai quyet cac thu tuc hanh chinh
linh vuc NCC

Quyét dinh, Thong bao, Cong
van,...

24/11

VII

Phong Lao djng - viéc 1am (08 nhi¢m vu)

49.

Xay dung Dy thao Dé an phat
trién quan h¢ lao dong trén dia
ban tinh Hung Yén giai doan
2025-2030, tim nhin 2045

Du thao Dé an

24/11

50.

Xin ¥ kién tham gia cta cac co
quan, don vi vé Du thao Pé an
phat trién quan hé lao dong trén
dia ban tinh Hung Yén giai doan
2025-2030, tAm nhin 2045

Coéng van, Du thao B¢ an

24/11

51.

Xay dyng Du thao Pé 4an Du
thao D& 4n phat trién luc luong
lao dong dap tng yéu cau CNH-
HDH, chuyén d6i sé tinh Hung
Yén giai doan 2026-2030, tim
nhin dén nam 2045

Du thao Dé an

24/11




52.

Xin y kién tham gia cta cac co
quan, don vi vé Du thao Pé an
phat trién luc luong lao dong dap
mg yéu cau CNH-HDPH, chuyén
d6i s6 tinh Hung Yén giai doan
2026-2030, tdm nhin dén nim
2045

Cong van, Du thao D€ an

24/11

53.

Tham muu trién khai hoat dong
thi diém dua nguoi lao dong di
lam viéc thoi vu tai Han Quoc

Cong van

24/11

54.

Trinh UBND tinh vé viéc mién
nhi¢m trong tai vién lao dong va
bd nhiém, kién toan Hoi déng
trong tai lao dong tinh Hung Yén

To trinh,
Du thao
Quyét dinh

24/11

55.

B4o c4o B Noi vu vé viée thuc
hién cac Nghi quyét: s6 125/NQ-
CP, sb 102/NQ-CP, sb 69/NQ-
CP cta Chinh phu vé Bao hiém
xa hoi

Bao cao

24/11

56.

B4o ciao UBND tinh két qua kiém
tra phap luat lao dong vé& quan 1y,
st dung lao dong nudc ngoai tai
Cong ty TNHH in 4n bao bi Hung
Tung

Bao cao

24/11

VIII

Ban Thi dua - khen thwéng (09 nhiém vu)

57.

Tham muu trinh Chua tich UBND
tinh khen thudng cho ca nhan, tap
thé c6 thanh tich xuét sic theo dé
nghi cia S& Giao duc va Pao tao

To trinh,
Du thao Quyét dinh

16/11

58.

Tham muu trinh Chu tich UBND
tinh khen thuong cho ca nhan, tap
thé co thanh tich xuét sic theo dé
nghi ciia Uy ban Mat tran T6 qubc
Viét Nam tinh

T& trinh, Quyét dinh

18/11

59.

Tham muu trinh Chua tich UBND
tinh khen thuong cho cé nhan, tap
thé c6 thanh tich xuét sic theo dé
nghi cua S& Tu phap

To trinh,
du thdo Quyét dinh

19/11

60.

Tham muu trinh Chu tich UBND
tinh trinh cap co tham quyén khen
thudng cap Nha nudc

To trinh

20/11

61.

Tham muu Lanh dao S¢ ban hanh
Quyét dinh to chic 16p tap huan
nghiép vu thi dua, khen thudng
nam 2025

Quyét dinh

21/11




62.

Tham muu Lanh dao S¢ ban hanh
Ké hoach t6 chirc 16p tap huan
nghi¢p vu thi dua, khen thuong
nam 2025

Ké hoach

21/11

63.

Tham muu Lanh dao So ban hanh
vin ban huéng dan tong két
phong trao thi dua, cong tac khen
thuong nam 2025, phuong hudng
nhiém vy cong tac thi dua, khen
thudng nam 2026

Hudng dan

22/11

64.

Tham muu trinh UBND tinh ban
hanh Quyét dinh thanh 13p cum,
khéi thi dua cac xi, phuong trén
dia ban tinh

To trinh,
du ,théo
Quy¢ét dinh

22/11

65.

Tham muu Lanh dao S¢ ban hanh
van ban dé nghi cic co quan, to
chuc, don vi tham gia gop v du
thao Quyét dinh cia UBND tinh
ban hanh Quy dinh vé cong tac thi
dua, khen thudng trén dia ban tinh
Hung Yén (Ian 2)

Cong van

23/11

IX

Trung tim Luu trir lich sir (08 nhiém vu)

66.

Sap xép 1én gia tai liéu co thoi han
b4do quan vinh vién phéng phong
Tai nguyén moi truong thudc
UBND huyé¢n Kim Pong (cii) va
phong Van phong HDND va
UBND TP Hung Yén

832 hop tai liéu tuong duong
104 mét gia
tai liu

15/11

67.

Ra soat, xay dung Muc luc ho so,
tai liéu caa VP HDND va UBND
va Phong Kinh té ha tang thudc
UBND huyen Kim Dong (cu)

Muc luc ho so

17/11

68.

Ra soat, kiém tra hé thong may
chd, cac may tram va thiét bi sb
hoa tai liéu, thong ké, danh gia
hién trang st dung va kha nang
luu trit cia céac thiét bi phuc vu
luu trit, s6 héa tai liéu

Bao cao

21/11

69.

Phdi hop voi cac don vi phat trién
phin mém s6 hoa, phan mém
quan ly tai lidu luu tr&r lya chon,
dé xuat cac giai phap cai dat cac
phan mém kha dung trén hé théng
cong nghé thong tin cia Trung
tam luu trit lich stir (0 ca 2 co s6)

Bao cao

24/11

70.

Trién khai viéc khir trung cac kho
tai li€u luu trir cap huyén (cii)

Bién ban, so0 m2 kho tai liéu

24/11




71.

Xép tai liéu 1én gia: tai lidu cia 8
huyén, thanh phé (thudc tinh Thai
Binh cii)

S6 lugng hop

24/11

72.

Phuc vu khai thac tai li€u luu trir

Tai liéu luu trit theo yéu cau
cua doc gia

24/11

73.

Bio cdo két qua thuc hién chuong
trinh coéng tac 6 thang cudi nim
2025 va dang ky chuong trinh
cong tac nam 2026

Bao cao

24/11

Trung tam Dich vu viéc 1am (06 nhiém vu)

74.

X4y dung ké hoach va thuc hién
cac chuong trinh: thu thap mau
phiéu Nguoi tim viéc, tiép tuc thu
thap mau phiéu Viéc tim ngudi

Mau phiéu 02

25/10

75.

Gui cong van xin y kién céc
phong chuyén mén dé trinh So
Noi vu: Dé an vi tri viéc 1am, xép
hang Trung tdm, thong ké tai san
cong sau sap nhép

bé an, To trinh
Thuyét minh

10/11

76.

Hoan thién ho so day nghé thuong
xuyén gui S¢ Gido duc va Pao tao

To trinh, Bao cao, Ho so...

24/11

77.

Lién hé véi cac truong THPT,
TTGDNN - GDTX & trién khai
chuong trinh muyc tiéu qudc gia
(khi duoc co quan cap trén phé
duyét)

Cong van

21/11

78.

Khai thac va thu thap thong tin vé:
Nguoi tim viéc, Viéc lam tréng tai
Doanh nghi¢p va qua Website,
Cap nhat bién dong lao dong tai
doanh nghiép

Maflu S(A:) Ola
Mau so 03a
Danh sach

24/11

79.

Xay dung ké hoach dén tiép doan
Hongchoen Han Qudc vé thim va
lam viéc voi UBND tinh, S& Noi
vu va Trung tam

Ké hoach

24/11

XI

Trung tim Piéu dwdng, chim séc nguoi c6 cong (01 nhiém vu)

80.

Tham muu trinh 1anh dao S& cho
thuc hién quy trinh bd nhiém lai
chtc danh Phé Gidm ddc Trung
tam

To trinh, ho so

24/11

XII

Van phong S& (07 nhiém vu)

81.

Bao vé du toan NSNN nam 2026
vo1 So Tai chinh

Bang tong hop du toan

30/10
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0

82.

Trinh thu tuc thanh 1y xe

Cong van

30/10

83.

Téng hop, danh gia xép loai chat
lugng Lanh dao quan ly, tap thé,
cong chuc, vién chirc thudc So&
thang 10/2025

Thong béo két qua dénh gia,

xep loai

05/11

84.

Bao céo két qua trién khai thuc
hién cac nhiém vu cua Dé an 06
thang 11 ndm 2025

Bao cao

11/11

85.

Bao cdo gui Ban Dan véan Tinh
iy két qua thuc hién cong tac
dan van thang 11, nhiém vu
trong tam thang 12 nam 2025

Bao cao

17/11

86.

Tham muu ban hanh Quy ché dan
chu co so tai S6 No1 vu

Quy ché

20/11

87.

Thuc hién cong tac kiém tra cai
cach hanh chinh tai cac phong,
ban thudc S&

Ké hoach

24/11

XIII

Phong Ké hoach - Tai chinh (03 n

hiém vu)

88.

Diéu chinh dy toan ngan sach dia
phuong nam 2025 thudc S& Noi
vu

Cong van

15/11

89.

Téng hop tinh hinh chi tra trg cap
T11/2025

Biéu tong hop

24/11

90.

Ra soat, phé duy¢t nhiém vu va du
toan ddi véi noi dung mua sam, stra
chita tai san, trang thiét bi; thué
hang hoa, dich vu thudc du toan
ngan sach nha nudc nam 2026

thudc tham quyén cua SO Noi1 vu.

Quyét dinh

24/11

T6ng nhiém vu thang 11 nam 2025: 90 nhiém vu.

II. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac ddng chi Pho Giam dbc S¢ phu trach phong, ban, trung tim thudc S&

chiu trach nhi¢m chi dao, don doc, ki€m tra, giam sat viéc phan cong, t6 chuc thuc

hién cta Trudng cac phong, ban, trung tdm thudc S dam bao chit luong, dung tién

d6. Chiu trach nhiém truéc Giam dbc S¢ vé két qua thuc hién Ké hoach, tryc tiép dé

xuat bo sung, diéu chinh nhi¢m vu (n€u co).

2. Trudng cac phong, ban, trung tim thudc S khan truong trién khai Ké hoach,

phan céng cu thé, gén v6i thoi han cho ting cong chiic, vién chirc. Chiu trach nhiém
trude Giam ddc So vé tién do, chat luong thuc hién K& hoach.
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3. Van phong S¢ giup Giam ddc So kiém tra, theo ddi, don dbc, tong hop bao
c4o Giam dbc So hang tuan, dot xuat./. -

Noi nhn: KT. GIAM POC
- Lanh dao So, A A A

- Céc phong, ban, trung tdm thudc So,

- Trang TTDT S¢,

- Luu: VT, VP.
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