UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 10 /KH-SNV Hung Yén, ngay rathéng 01 nim 2026
KE HOACH

Thuc hién nhiém vu trong tam thang 02 nam 2026 cua S¢ Noi vu

Cian c Nghi dinh sé 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé danh gia, x€ép loai chat luwong do1 vo1 co quan hanh chinh nha nudc
va cong chirc;

Can ct cic Quyét dinh cia Giam dbc S&: sé 5097/QP-SNV ngay
03/9/2025 ban hanh Quy ché 1am viéc ctia S& Noi vu tinh Hung Yén; so6
8023/QD-SNV ngay 03/10/2025 ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chat
lwong do1 vai cac tap the, cong chire, vien chirc va nguot lao dong thude So Noi1
vu tinh Hung Yén;

Giam d6c S& Noi vu ban hanh ké hoach thuc hién nhiém vu trong tim
thang 02 nam 2026, nhu sau:

I. NOI DUNG, SAN PHAM CONG VIEC VA THOI HAN THU'C HIEN
Theoi

han
hoan
thanh

TT NoOi dung cong viéc San pham

II | Phong Xay dung Chinh quyén (11 nhiém vu)

Toéng hop danh sach, Iy lich nguoi
dwoc cac co quan, to chirc, don vi
1| g161 thi€u Gng vcfr dai biéu QH khoa Céng van 30/01
XVI va dai biéu HDND tinh nhiém '
ky 2026-2031 gui Cong an tinh.

Tham gia cac Doan giam sat cua Biio cio dosit
2. | UBMTTQ VN Tinh. g 30/01

glam sat

Van ban chuyen danh sach trich ngang
Iy lich, ban sao tiéu sir tom tit va ban ké
3| khai tai san, thu nhip ctia nhiing nguoi Céng vin 01/02
mg cir d&én Ban thuong truc Uy ban
Mt trdn T6 quoc Viet Nam cung cap.

Chuyén hd so tmg cir cta ngudi duoc
4 | g161 thi€u ung cir, ngudt tw tmg ctr tai Céx}g vetm/ 0L/02
dia phuong dén HDBC quoc gia. Bao cao
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T4 chiie trién khai ké hoach tip huén vé
nghiép vu cong tic bau ctr dai biéu québc
hoi va hoi déng nhin din nhiém ki
2026-2031.

Thong bao

10/02

Béo cdo két qua kiém tra cong tac biu
cur (dot 2, cac doan kiém tra).

Bao cao

15/02

Tham gia 10 Poan kiém tra, gidm sat
cua Ban Thuong vu Tinh uy vé cong tac
bau ctr.

Bao cao doan
giam sat

17/02

Bao cao, tham muu Uy ban nhan dan
tinh giai quyét ché do chinh sach déi véi
Coéng an xa ban chuyén trach xin nghi
gidi quyét ché d6 mot lan trude ngiy
01/7/2024 theo chi dao cua UBND tinh
tai vin ban s6 857/VP-NC ngiy
31/12/2025.

Bao cao

24/02

Cong vin Huéng dan phan loai don vi
hanh chinh cap xa.

Cong van

24/02

10.

Béo cio két qua tip hudn vé nghiép vu
cong tac bau cur dai biéu quoc ho1 va hoi
dong nhan dan nhiém ki 2026-2031.

Bao cao

24/02

L1

B4o c4o cong tac bau ctr theo tudn gir
HDBC Quoc gia.

Bao cao

~

tuan

II

Phong Té chirc, bién ché (07 nhiém

vu)

12.

Bio céo két qua chinh sach, ché d6
ddé1 voi1 can b, cong chire, vién chie
do sip xép to chitc bé may va tinh
gian bién ché nim 2025

Bao cao

28/01

13.

Tham muu xdy dung K& hoach cua
UBND tinh trién khai thuc hién Két
luan s6 210-KL/TW ngay
12/11/2025 cta Ban Chip hanh
Trung wong Béng khoa XIII

Cong van/
To trinh

31/01

14.

Tham muu trién khai Nghi dinh s
370/2025/ND-CP ngay 31/12/2025
ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot
s6 dibu cua Nghi dinh sb
150/2025/ND-CP

Cong van

10/02
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15

Trién khai thuc hién Nghi dinh s
03/2026/ND-CP ngay 09/01/2026
ctia Chinh pht vé t6 chirc, hoat dong
cua Quy xa hoi, quy tur thién

Cong van

22/02

16.

Thim dinh, trinh phé duyét vi tri
viec lam cua ciac co quan hanh
chinh, don vi1 su nghiép trén dia ban
tinh

To trinh/ Cong van

23/02

17.

Huoéng dan don vi cap nhat dit lieu
lién quan dén hoéi, quy xa trén he
thong co s¢ dit 1iéu quoc gia

Dit liéu hé thong

23/02

18.

Béo céo tinh hinh, tién d6 thuc hién
theo Két luan s6 03-KL/TU cua Ban
Chép hanh Pang b6 tinh va Quyét dinh
s6 2050/QD-UBND cuia UBND tinh

Bao cao/Cong van

24/02

Phong Cong chirc, vién chirc (08 nhiém vu)

19

Tham muu xiy dung du thao Quyét
dinh cia UBND tinh ban hanh Quy
ché cap nhat, st dung, khai thac,
quan 1y co so dit liéu can bo, cong
chtrc, vién chirc, nguot lao dong tinh
Hung Yén

Cac van ban
lién quan

20/02

20.

Tham muru cong tac can bo dien Ban
Thuong vu Tinh uy, Pang uy UBND
tinh quan 1y theo dé nghi cua cic co
quan, td chitc, don vi

To trinh, Bao cao,
Cong van

24/02

21.

Tham muu cong tac can bo dién So
No61 vu thoa thuan theo dé nghi cua
cac co quan, to chure, don vi

T¢ trinh, Bao cao,
Cong van

24/02

22

Tiép tuc tham muu xay dung du thao
Quyét dinh cia UBND tinh vé quan
Iy t6 chirc, bién ché, vi tri viée 1am,
tuyén dung va sit dung can bo, cong
chire, vién chirc, nguo1 lao dong tinh
Hung Yén

Cac van ban
lién quan

24/02

23.

Giam sat thuc hién quy trinh tuyén
dung vién chirc vao lam vi€c tai cac
co s& gido duc mAm non, phd théng
cong lap tinh Hung Yén nam 2025-
2026

Cac van ban lién
quan

24/02




24.

Tiép tuc tham muu xép ngach twong
ung do1 vo1 can bg, cong chirc giir
chtrc vu 1anh dao, quan 1y

Cac van ban
lién quan

24/02

Toéng hop bido cio nhu ciu thing
hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc nam 2026

Bao cao

24/02

26.

Tham muu ban hianh Quy ché hoat
dong, théng bao phan céng nhiém vu
ciia T6 Klem tra coéng vu (theo Ké
hoach sé6 162/KH-UBND ngiy
31/12/2025 cua UBND tinh)

Quy ché, Thong bao

24/02

10%

Cai cach hanh chinh va Van thw lwu trit (08 nhiém vu)

27.

Tham muu Ké hoach sb hoa tai liéu
luru trit cap huyén (cii)

Ké hoach

14/02

28.

Béo cdo két qua S6 hoa va nghiém
thu két qua sb hoa tai lidu lwu trit
cip huyén (Khoai Chiu cil) tai
Trung tam Luu trit lich su

Bao cao

14/02

29

Toéng hop sb lidu bao cdo thong ké
cong tac van thu, luu trit va tai lieu
lvu triv

So lidu

24/02

30.

Tham muu Quyét dinh thanh 1ap
Ban Quan 1y thuc hién nhiém vu
chinh 1y va s6 hoa tai liéu luu trit
cip huyén (cii) tai Trung tim Luu
trir lich su

Quyét dinh

24/02

31

Téng h(_)rp ¥ kién tham gia Du thao
DPé 4n “Cai thién Chi sé Cai cach
hanh chinh (PAR INDEX), Chi sb
Hai long clia ngudi dan, t6 chirc dbi
vo1 su phuc vu cua co quan hanh
chinh nha nuéc (SIPAS) va Chi s
Hiéu qua quan tr1 va hanh chinh
cong (PAPI) tinh Hung Yén giai
doan 2026-2030”

Bao cao, Cong van

24/02

32.

Xay dung phleu diéu tra XHH danh
gid cic chi s6 cai cach nén hanh
chinh

Quyét dinh, du thio
mau phieu

24/02

33.

Téng hop danh siach céng chic,
vién chirc dang kY hoc van bang 2
chuyén nganh cong nghe thong tin
dot 2

Bao cao

24/02




34.

Tham muu thanh 1ap T6 gitp viée
theo ddi va trién khai cong tic ning
cao Chi sé hiéu qua quan tri va
hanh chinh cong cua tinh

Quyét dinh

24/02

Phong Ngwoi c6 cong (06 nhiém vu)

35.

Phé duyét danh sach cip kinh phi
tang qua cua Chu tich nuéc nhan dip
Tét Nguyén dan Binh Ngo niam 2026
d6i v&i ngudi co cong véi cach
mang va than nhan Liét si, nguoi tho
cing liét si do Uy ban nhin din
xa/phuong quan ly

Quyét dinh

10/02

36.

Tham muu doan lanh dao tinh tham
hoi, tang qua nguo1 co6 cong tieu biéu
tai gia dinh

Giay moi,
Cong van,...

17/02

3T

Trién khai ting qua cta Tinh va to
chitc kiém tra viéc trao qui ting
NCC nhén dip tét Nguyén dan nim
2026

Giay moi,
Cong van, . ..

17/02

38.

Ban hanh van ban dé nghi cap lai
Bang “Td quoc ghi cong

Cong van

24/02

39.

Tlep cong dan, tlep nhan va giai
quyét don, thu kxen nghi, phan anh
ctia coéng dan va té chirc vé linh vuc
nguoi cé cong

Cong van, Bién ban
lam viéc,...

24/02

40.

Thl_rg hién ché do. chinh sach va gial
quyéet cac thu tuc hanh chinh linh
vuc NCC

Quyét dinh, Théng
bao, Cong van,. ..

24/02

Phong Lao dong - viéc lam (08 nhiém vu)

41]1.

Tham muu UBND tinh bdo céo cip
¢6 thdm quyén du thao D& an phat
trién Iu’c luong lao dong dap ung
yéu ciu diy manh cong nghiép hoa
- hién dai héa, chuyén d6i sé tinh
Hung Yén giai doan 2026-2030,
tam nhin dén nim 2045

Bao cao,
Du thao Bé an

24/02

42.

Tham muu UBND tinh ban hanh
Ké hoach hd tro, phat trién thi
truong lao dong, gidi quyét viée
lam cho nguol lao dong trén dia
ban tinh Hung Yén nam 2026

To trinh,
Du thao Ké hoach

24/02

43.

Quyét dinh thanh 14p Poan diéu tra
tal nan lao dong nam 2026

Quyét dinh

24/02




44,

K& hoach trién khai thuc hién cong
tac An toan, v¢ sinh lao dong nam
2026

Ké hoach

24/02

45.

Tham muu UBND tinh ban hanh
Ké hoach tuyén chon va bo nhi€ém
hoa giai vién lao dong

To trinh,
Du thao Ké hoach

24/02

46.

Tham muu UBND tinh ban hanh
van ban tang cuong cong tac quan
1y, tudn thu phap luit vé An toan vé
sinh lao dong theo chi dao cua B
No61 vu tai Cong van sd& 61/BNV-
CVL ngay 05/01/2026

T¢ trinh, Du thao
Cong van

24/02

47.

Ban hanh Vin ban trién khai ting
cuong chip hanh phap luit lao
dong truéc, trong va sau Tét
nguyen dan 2026

Cong van

24/02

48.

Ban hanh Ké hoach trién khai va
thuc hién coéng tac Lao dong va
Viéc lam nam 2026

Ké hoach

24/02

49.

Ban hanh Ké hoach nim bit tinh
hinh bién dong Iag dong ta1 mot so
doanh nghi€p sau Tét Nguyén dan nam
2026

Ké hoach

24/02

Ban Dan toc va Ton giao (07 nhiém

vu)

50.

Huoéng dan cong tac quan ly nha
nuée vé tin ngudng, ton giao dip Tét
Nguyén dan 2026

Cong van

14/02

51

Dé nghi UBND x4, phudng ra soat,
lap ho so chuc sac, chitc viéc Phat
giao trén dia ban

Cong van

18/02

52

B4o céo tinh hinh va két qua céng
tac thang 02/2026, phuong hudng
nhiém vu thang 03/2026

Bao cao

20/02

53.

Huéng dan ché d6 bao cio vé cong
tac dan toc trén dia ban tinh Hung
Yén

Cong van

24/02

54.

Trién khai thuc hién Két luin 204-
KL/TW ngay 06/11/2025 cua Ban Bi
thu TW Dang

Ké hoach

24/02

55.

Giai quyét dé nghi ctia GHPGVN
tinh vé viéc thuyén chuyeén chirc sac

Cong van

24/02




56.

Gia1 quyéet dé nghi cua Toa Giam
muc Thai Binh vé wviéc thuyén

Cong van

chuyén chirc sac

24/02

VIII

Ban Thi dua - khen thwong (07 nhié

m vu)

5T

Céng vin dé nghi cac co quan, to
chtre, don vi dang ky phong trao thi
dua nam 2026

Cong van

13/02

58

Tham muu trinh Chu tich UBND
tinh khen thudéng cac tip thé co
thanh tich xuit sic trong dot thi dua
lap thanh tich chao mung thanh cong
Dai hoi Pang b6 tinh Hung Yén lan
thtt I (nhiém ky 2025 - 2030), tién
to1 chao mung Dai hoi dai biéu toan
quéc lan thir XIV cta Pang; ting
tbc, bt pha hoan thanh cic muc
tiéu, nhiém vu kinh té - x3 hoi nim
2025

To trinh,
du thao Quyeét dinh

14/02

59,

Tham muu trinh Chu tich UBND
tinh khen thuong cho cac ca nhan,
tap thé thudc cac co quan, to chirc,
don vi c6 thanh tich xuit sic trong
cong tac nam 2025

Cac To trinh,
du thao cac
Quyet dinh

15/02

60.

Ban hanh vin ban vé viéc khen
thuong cong tac an toan, vé sinh lao
dong nam 2025

Cong van

20/02

61.

To chite trién khai thuc hién khdi thi
dua trong Hiép hoi doanh nghiép
tinh

Van ban trién khai

22/02

62.

Tham muu trinh UBND tinh ban
hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh
vé cong tac thi dua, khen thuéng trén
dia ban tinh Hung Yén

To trinh,
du thao Quyét dinh

23/02

63.

Tham muu quy trinh dé nghi khen
thuéng cho cac tap thé, ca nhan cé
thanh tich tiéu biéu theo Huéng din
s6 300/HD-BNV ngay 13/01/2026
cua Bo No1 vu

Cong van

24/02




IX | Trung tam Luu trir lich sit (06 nhiém vu)
Sip xép tai lidu ctia UBND huyén
64. | My Hao, Thanh ph6 Hung Yén, Yén |  S6 luong tai lisu | 24/02
M7 (cti) lén gia
P 54 A s+ . 2| Sbluwong hd so dap
Thong ké tai liéu phuc vu dé an so | |, A A
65. héa ciia S& Nbi v ung yéu cau so hoa, | 24/02
T MLHS cac phong
Sap xép ho so, thay bia hop, danh sb
66 td dbi voi tai lidu c6 thoi han cua 38 T T 24/00
"~ | Van phong HDND & UBND huyén '
Kién Xuong
67. | Phuc vu khai théc tai liéu hru trir TaLLenlin e | 5
yéu cau cua doc gia
Cac bién phap tang cuong dam bao cac van ban, thong
68. | an toan Kho luu trit tai liéu Tét bao, lich truc, bien | 24/02
Nguyén dan Binh Ngo 2026 ban
Chi dao, dinh hudéng va lap ké hoach
69. |xac nhiém vu trong tam nam 2026 Pé xuit nhiém vu 24/02
ta1 don vi
X | Trung tam Dich vu viéc lam (07 nhiém vu)
Tham muu xay dung Chuwong trinh
phbi hop gitta S& N6i vu véi Sé&
Giao duc & Dao tao va Ban quan ly
cic khu coéng nghiép, khu kinh té
trong viéc thuc hién cong tac giao
duc huéng nghiép, tuyén truyén
phap luat lao dong viéc - lam; tw van
70. | k¥ ning xin viéc va tim kiém viéc Chuong trinh 09/02
lam, dinh huéng nghé nghiép phin phdi hop
ludng hoc sinh trong hé théng Gido
duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén va cac trwong THPT; H tro
Pao tao nghé va dao tao lai cho lao
dong trong ciac khu kinh té, khu
cong nghiep
Xay dung Dé 4n tb chirc lai V‘E‘l Quy Té trinh-
71. | dinh chirc ndng nhiém vu, quyén han AL, 15/02
: £ R 4k s 4 De an.
va co cau to chirc cua Trung tam
T6 chirc nhip tin thu thip théng tin K& hoach;
72. |nguo1l tim viéc trén dia ban tinh Cong van; 15/02
Hung Yén nam 2025 Danh sach.




Xay dung vi1 tri viéc lam sau khi c6
Quyét dinh Quy dinh chic nang

To trinh;

1% nhiém vu, quyén han va co cau td Pé 4n. 2302
chirc cua Trung tam
A s L R bk g ok To trinh;
74. | Bé nghi xtr 1y thanh 1y ta1 san cong T B, 24/02
" % o ok & To trinh;
7%, |2y dung Do anxcp hang TIng m.| pov,, oy chitvd didem | 24703
Dich vu viéc lam Z
xep hang.
To chitc thuc hién cong tac tu van, K& hoach-
76. |gio1 thiéu viec lam; t6 chic cac Bio c-z'lo ’ 24/02
phién GDVL thang 02/2026 '
XI | Trung tim Piéu dudng, chim séc nguwdi cé6 cong (05 nhiém vu)
Ban hanh Ké& hoach phin céng
nhiém vu, dam bao an ninh trat tu, Z
% an toan giao thong nhan dip nghi 18 e oach k402
Tét Nguyen dan Binh Ngo nam 2026
73 BAaO cao ket quaatong kiém keé ta1 san Hide ol 24/00
cong ta1 Trung tam
T6 chitc don cac doan cong tac cua
Tinh uy, HDND, UBND tinh... dén
7g, thém. ting qua cho ngum co cong Ké hoach 24/02
dang dugc nud1 dudng tai Trung tam
nhan dip Tet Nguyén dan Binh Ngo
nam 2026
Ban giao tru s& lam viéc (co so tai
80. | thon Nam Tri, xa Nguyen Tra1) theo Ho so 24/02
Ké hoach cua UBND tinh
Ban hanh Ké hoach thuc hién cong
81. | tac dieu dudng luan phién nguoi co K€ hoach 24/02
cong, than nhan liét si nam 2026
XII | Phong Ké hoach - Tai chinh (05 nhiém vu)
Tham muru trinh UBND tinh thanh lap
Ban chx. iiao (?1611 tra co s& }nanh c‘hmh; T tiith, D thio
82. |su nghiégp tinh Hung Yén va To6 Quyét dinh 06/02
thuong trure gitip viéc cho Ban chi dao yerdt
tinh
Bao cao tinh hinh thuc hién chi tra
83. | khong dung tién mat theo chi th1 21 | Biéu mau bao cao 15/02

cua Thu tuéng Chinh phu
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84.

Phéi hop v6i S& Tai chinh va cac s6
nganh co6 lién quan tham muu xay
dung nghi quyét HPND vé mitc phi
quan 1y kinh phi thuc hién Phap
lénh wu dii NCC va Quyét dinh
phan cip quan 1y, st dung kinh phi
thuc hién phap lénh wu dai NCC.

Van ban tham gia ¥
kien

24/02

85.

Tong hop tinh hinh sir dung kinh phi
va chuyén nguoén kinh phi NSNN nam
2025.

Van ban, biéu mau

24/02

86.

Tiép tuc ra soat phé duyét diéu
chinh nhiém vu va du toan ngan sach
nha nudéc nam 2026 cua cac don vi
truc thuoc So

Quyét dinh

24/02

XIIT

Van phong Sé (09 nhiém vu)

87.

Ban hanh ké hoach ra soat, danh g1a
tha tuc hanh chinh nam 2026

Ké hoach

29/01

88.

Ban hanh Ké hoach Cai cich hanh
chinh S& N61 vu nam 2026

Ké hoach

29/01

89.

Ké hoach Phong chbéng tham nhiing,
thuc hién tiét kiém chéng lang phi
S& No1 vu nam 2026

Ké hoach

30/01

90.

Trinh phé duyét Ké hoach lwa chon
nha thau du toan: s6 hoa ho so nguoi
cO cong

Ké hoach

31/01

Q1.

Trinh ban hanh Quyét dinh quy dinh
va quy trinh nodi béd tiép céng dan,
giai quyét khiéu nai t6 cdo, kién nghi
phan anh cua s¢ néi vu.

Quyét dinh

15/02

92.

Ban hanh quy ché thi dua, chim
diém cum khoi thi dua

Quy ché

20/02

g3.

Trinh ban hanh Quyét dinh quy dinh
chirc nang nhiém vu, co cau té chirc
cua Trung tam Dich vu viéc lam

Quyét dinh

21/02

94.

Ké hoach Thi dua - khen thuéng Sé&
NoO1 vu nam 2026

Ké hoach

24/02

95.

Chuén bi cac diéu kién can thiét dén
Xuan Binh Ngo

Cac diéu kién
can thiét

24/02

Téng nhiém vu thang 02 nam 2026: 95 nhiém vu.
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II. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc dong chi Ph6 Giam dbc S& phu trach phong, ban, trung tim thudc
Sé chiu trach nhiém chi dao, d6n dbc, kiém tra, gidm sat viéc phan cong, t6 chirc
thuc hién cua Truong cac phong, ban, trung tam thudéc S¢ dam bao chét lwong,
ding tién d6. Chiu trach nhiém truéc Giam dbc S& vé két qua thuc hién Ké
hoach, truc tiép dé xuét bd sung, diéu chinh nhiém vu (néu o).

2. Truéng cic phong, ban, trung tim thudc S& khan trrong trién khai Ké
hoach, phan cong cu thé, gan vé1 thot han cho ttimg cong chire, vién chirc. Chiu
trach nhiém trudc Giam doc So ve tien do, chat lwgng thue hién Ké hoach.

3. Van phong S¢ giup Giam dée So kiém tra, theo d&i, d6n dbc, tong hop
béo cdo Gidm dbc S& hing tudn, dot xuit./.

Noi nhdn:

- Lanh dao So;

- Céc phong, ban, trung tam thudc So;
- Trang TTDT So;

- Luu: VT, VP.

Pao Hong Vian
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