
UBND TỈNH HƯNG YÊN 

SỞ NỘI VỤ 
 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:         /KH-SNV Hưng Yên, ngày        tháng       năm 2025 

 

KẾ HOẠCH  

Thực hiện nhiệm vụ trọng tâm tháng 02 năm 2025 của Sở Nội vụ 
__________________________ 

 

Căn cứ Quy định số 1071-QĐ/TU ngày 05/4/2024 của Ban Thường vụ 

Tỉnh ủy về đánh giá, xếp loại chất lượng cơ quan, tổ chức, đơn vị và cá nhân cán 

bộ, công chức, viên chức tỉnh Hưng Yên. 

Căn cứ các Quyết định của Giám đốc Sở Nội vụ: số 1350/QĐ-SNV ngày 

28/8/2024 ban hành Quy  chế làm việc của  Sở Nội  vụ tỉnh Hưng Yên; số 

1351/QĐ-SNV ngày 28/8/2024 ban hành Quy định đánh giá, xếp loại chất lượng 

đối với các tập thể, công chức, viên chức và người lao động thuộc Sở Nội vụ 

tỉnh Hưng Yên. 

Giám đốc Sở Nội vụ ban hành kế hoạch thực hiện nhiệm vụ trọng tâm 

tháng 02 năm 2025, như sau: 

I. NỘI DUNG, SẢN PHẨM CÔNG VIỆC VÀ THỜI HẠN THỰC HIỆN 
 

 

 

TT Nội dung công việc Sản phẩm 
Thời hạn 

hoàn thành 

I Phòng Xây dựng chính quyền (05 nhiệm vụ) 

1.  

Tham mưu Dự thảo Nghị quyết của HĐND tỉnh 

hỗ trợ kinh phí chênh lệch đối với cán bộ, công 

chức cấp xã dôi dư nghỉ công tác do sắp xếp 

đơn vị hành chính  

Dự thảo 

Nghị quyết 
20/02 

2.  

Ban hành văn bản hướng dẫn việc thực hiện chế 

độ, chính sách đối với cán bộ, công chức không 

tái cử, tái bổ nhiệm; nghỉ hưu theo nguyện vọng 

theo Nghị định số 177/2024/NĐ-CP ngày 

31/12/2024 

Hướng dẫn 20/02 

3.  
Báo cáo về việc chỉnh lý hồ sơ địa giới 513 theo 

chỉ đạo của Bộ Nội vụ 
Báo cáo 22/02 

4.  
Xây dựng văn bản triển khai phân loại đơn vị 

hành chính cấp xã trên địa bàn tỉnh Hưng Yên 

Dự thảo 

Công văn 

Sau khi có 

văn bản chỉ 

đạo của 

UBND tỉnh 
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5.  

Tham mưu văn bản triển khai xây dựng Hợp 

phần Quy hoạch đơn vị hành chính cấp huyện, 

cấp xã tỉnh Hưng Yên giai đoạn đến năm 2030 

và tầm nhìn đến năm 2045 

Dự thảo văn bản  

của UBND tỉnh 

 

24/02 

II Phòng Tổ chức, biên chế (09 nhiệm vụ) 

6.  

Báo cáo kết quả vị trí việc làm, tình hình thực 

hiện biên chế công chức trong các cơ quan, tổ 

chức thuộc thẩm quyền quản lý theo Nghị định 

số 62/2020/NĐ-CP của Chính phủ 

Báo cáo 31/01 

7.  

Báo cáo thống kê số lượng và tình hình biên 

chế của các cơ quan nhà nước và đơn vị sự 

nghiệp công lập 

Báo cáo 21/02 

8.  

Tham mưu UBND tỉnh trình HĐND tỉnh về 

việc hợp nhất Sở Giao thông vận tải và Sở Xây 

dựng thành Sở Xây dựng 

Tờ trình, Dự thảo 

Nghị quyết 
24/02 

9.  

Tiếp tục triển khai, đôn đốc thực hiện các 

nhiệm vụ tại Kế hoạch số 208-KH/TU, số 

209-KH/TU, Chương trình hành động số 

133/CTr-UBND  

Công văn,  

Báo cáo 
24/02 

10.  

Tham mưu UBND tỉnh trình HĐND tỉnh về 

việc hợp nhất Sở Tài nguyên và Môi trường và 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn thành 

Sở Nông nghiệp và Môi trường 

Tờ trình, Dự thảo 

Nghị quyết 
24/02 

11.  

Tham mưu UBND tỉnh trình HĐND tỉnh về 

việc hợp nhất Sở Thông tin và Truyền thông và 

Sở Khoa học và Công nghệ thành Sở Khoa học 

và Công nghệ  

Tờ trình, Dự thảo 

Nghị quyết 
24/02 

12.  

Tham mưu UBND tỉnh trình HĐND tỉnh về 

việc hợp nhất Sở Kế hoạch và Đầu tư và Sở Tài 

chính thành Sở Tài chính 

Tờ trình, Dự thảo 

Nghị quyết 
24/02 

13.  

Tham mưu xây dựng Nghị quyết của HĐND 

tỉnh quy định về hỗ trợ cán bộ, công chức, viên 

chức, người lao động dôi dư trong thực hiện sắp 

xếp bộ máy của hệ thống chính trị tỉnh Hưng 

Yên giai đoạn 2025-2030 

Báo cáo/Dự thảo 

Tờ trình 
24/02 

14.  

Tham mưu UBND tỉnh trình HĐND tỉnh về 

việc hợp nhất Sở Nội vụ và Sở Lao động, 

Thương binh và Xã hội thành Sở Nội vụ 

Tờ trình, Dự thảo 

Nghị quyết 
24/02 
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III Phòng Công chức, viên chức (05 nhiệm vụ) 

15.  

Báo cáo UBND tỉnh đánh giá, xếp loại chất 

lượng người đứng đầu các cơ quan, đơn vị 

tháng 01/2025 

Báo cáo 15/02 

16.  

Tham mưu trình UBND tỉnh về việc quy định 

tiêu chí đánh giá CBCCVCNLĐ để thực hiện 

sắp xếp và giải quyết chính sách, chế độ theo 

Nghị định số 178/2024/NĐ-CP 

Công văn, Tờ 

trình, Dự thảo  

văn bản của  

UBND tỉnh 

20/02 

17.  
Tham mưu công tác cán bộ theo đề nghị của các 

cơ quan, đơn vị 

Tờ trình, Báo cáo, 

Quyết định 
23/02 

18.  

Trình UBND tỉnh thực hiện chế độ tiền lương 

đợt II năm 2024 đối với cán bộ, công chức, viên 

chức diện BTV Tỉnh uỷ quản lý 

Tờ trình, 

Dự thảo  

Quyết định 

Sau khi có 

Thông báo 

của BTV 

TU 

19.  

Trình UBND tỉnh ban hành Quyết định bổ 

nhiệm vào ngạch chuyên viên chính đối với cán 

bộ, công chức diện BTV Tỉnh uỷ quản lý trúng 

tuyển kỳ thi nâng ngạch công chức lên chuyên 

viên chính và tương đương năm 2024 

Tờ trình, 

Dự thảo  

Quyết định 

Sau khi có 

Thông báo 

của BTV 

TU 

IV Phòng Cải cách hành chính - Văn thư lưu trữ (05 nhiệm vụ) 

20.  
Hướng dẫn lập hồ sơ đề nghị tổ chức các lớp 

đào tạo, bồi dưỡng, tập huấn năm 2024 
Công văn 24/02 

21.  

Ban hành văn bản tăng cường lập hồ sơ điện 

tử và nộp lưu điện tử vào Lưu trữ cơ quan trên 

Hệ thống quản lý văn bản và điều hành 

Công văn 24/02 

22.  

Thực hiện rà soát, bổ sung tài liệu kiểm chứng 

chấm điểm chỉ số CCHC tỉnh 2024 theo yêu 

cầu của Bộ Nội vụ 

Công văn 24/02 

23.  
Thẩm định tài liệu hết giá trị của Chi cục Hải 

quan Hưng Yên 
Biên bản 24/02 

24.  
Triển khai các nhiệm vụ CCHC tỉnh Hưng 

Yên năm  2025 
Công văn 24/02 
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V Thanh tra Sở (10 nhiệm vụ) 

25.  
Báo cáo thống kê ngành Nội vụ lĩnh vực thanh 

tra, kiểm tra 
Báo cáo 18/02 

26. 1 

Báo cáo theo Công văn số 197/TT-VP ngày 

09/5/2023 của Thanh tra tỉnh về hướng dẫn chế 

độ báo cáo định kỳ công tác thanh tra 

Báo cáo 20/02 

27. 2 

Thu thập thông tin chuẩn bị thanh tra tại Sở 

Giáo dục và đào tạo và các đơn vị sự nghiệp 

công lập trực thuộc 

Công văn,  

Phụ lục 
20/02 

28. 3 

Ban hành Quyết định thanh tra việc thực hiện 

các quy định của pháp luật chuyên ngành Nội 

vụ tại Sở Giáo dục và đào tạo và các đơn vị sự 

nghiệp công lập trực thuộc 

Quyết định 21/02 

29. 4 

Ban hành Kế hoạch tiến hành thanh tra việc thực 

hiện các quy định của pháp luật chuyên ngành 

Nội vụ tại Sở Giáo dục và đào tạo và các đơn vị 

sự nghiệp công lập trực thuộc 

Kế hoạch 24/02 

30. 5 

Công bố Quyết định thanh tra tại Sở Giáo dục 

và đào tạo và các đơn vị sự nghiệp công lập 

trực thuộc 

Công bố  

Quyết định 
24/02 

31. 6 

Ban hành Quyết định thành lập tổ công tác phối 

hợp thực hiện nhiệm vụ thanh tra chuyên ngành 

năm 2025 

Quyết định 24/02 

32. 7 
Tiếp nhận, phân loại, xử lý, giải quyết đơn thư 

khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh. 

Công văn; Phiếu 

chuyển đơn; 

Phiếu hướng dẫn 

24/02 

33. 8 Thực hiện tiếp công dân tháng 02 năm 2025 
Vào sổ tiếp  

công dân 
24/02 

34.  
Thực hiện tiếp công dân định kỳ, đột xuất của 

Giám đốc Sở 

Công văn; Quy 

trình tiếp (nếu có) 
24/02 

VI Phòng Tín ngưỡng - Tôn giáo (04 nhiệm vụ) 

35. 1 

Báo cáo tình hình và kết quả công tác quản lý 

nhà nước về tín ngưỡng, tôn giáo dịp Tết 

Nguyên đán 2025 

Báo cáo 10/02 
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36. 2 

Báo cáo tình hình và kết quả công tác tôn giáo 

tháng 02, phương hướng nhiệm vụ tháng 3 

năm 2025 

Báo cáo 20/02 

37. 3 

Tham mưu UBND tỉnh triển khai thực hiện Kết 

luận số 98-KL/TW ngày của Ban Bí thư về 

công tác đối với Hồi giáo trong tình hình mới 

Tờ trình, Dự thảo 

văn bản 
24/02 

38. 4 

Ban hành Kế hoạch Thăm hỏi, chúc mừng chức 

sắc, chức việc đạo Công giáo và Tin lành nhân 

dịp Lễ Phục sinh năm 2025 

Kế hoạch 24/02 

VII Ban Thi đua - khen thưởng (12 nhiệm vụ) 

39.  
Ban hành văn bản kết quả thẩm định khen 

thưởng Cụm, Khối thi đua năm 2024 
Công văn 15/02 

40.  

Tham mưu văn bản hiệp y khen thưởng cấp Nhà 

nước đối với các tập thể có thành tích xuất sắc 

trong Cụm, Khối thi đua năm 2024 

Tờ trình, Dự thảo 

Công văn 
16/02 

41.  
Tham mưu trình Kế hoạch hoạt động của Hội 

đồng Thi đua - Khen thưởng tỉnh năm 2025 

Tờ trình, Dự thảo 

Kế hoạch 
20/02 

42.  

Ban hành văn bản đề nghị các cơ quan, tổ chức, 

đơn vị báo cáo về công tác tổ chức Đại hội Thi 

đua yêu nước các cấp năm 2025 

Công văn 21/02 

43.  
Trình UBND tỉnh đăng ký thi đua tỉnh Hưng 

Yên năm 2025 

Tờ trình, Dự thảo 

Công văn 
23/02 

44.  

Ban hành Chương trình phối hợp tuyên truyền 

công tác thi đua, khen thưởng với Báo Hưng 

Yên và Đài Phát thanh truyền hình tỉnh 

Chương trình 23/02 

45.  
Tham mưu trình khen thưởng cho các tập thể có 

thành tích xuất sắc trong Khối thi đua năm 2024  

Tờ trình, dự thảo 

Quyết định 
24/02 

46.  

Ban hành văn bản xin ý kiến thành viên Hội 

đồng Thi đua - Khen thưởng tỉnh về việc truy 

tặng danh hiệu vinh dự Nhà nước “Bà mẹ Việt 

Nam anh hùng” 

Công văn 24/02 
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47.  
Ban hành văn bản triển khai các nội dung ký 

giao ước thi đua năm 2025 
Công văn 24/02 

48.  

Báo cáo sơ kết 02 năm thực hiện phong trào thi 

đua “Đẩy mạnh thực hiện Dự án đầu tư xây 

dựng đường Vành đai 4 - Vùng Thủ đô Hà Nội” 

Báo cáo 24/02 

49.  

Tham mưu khen thưởng cấp Nhà nước đối với 

các tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc trong 

công tác năm 2024 

Tờ trình, Dự thảo 

Quyết định 
24/02 

50.  

Tham mưu khen thưởng cấp tỉnh đối với các tập 

thể, cá nhân có thành tích xuất sắc trong công 

tác năm 2024 

Tờ trình, dự thảo 

Quyết định 
24/02 

VIII Trung tâm Lưu trữ lịch sử (03 nhiệm vụ) 

51.  

Ban hành văn bản đôn đốc Chi cục Thuế các 

huyện, thị xã, thành phố giao nộp hồ sơ, tài liệu 

vào Lưu trữ lịch sử tỉnh 

Công văn  19/02 

52.  

Ban hành Quyết định giao nộp, tiếp nhận hồ sơ, 

tài liệu lưu trữ của các cơ quan, tổ chức thuộc 

nguồn nộp lưu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh  

Quyết định 20/02 

53.  

Ban hành Quyết định Phê duyệt Mục lục hồ sơ, 

tài liệu của Sở Khoa học và Công nghệ nộp lưu 

vào Lưu trữ lịch sử tỉnh 

Quyết định 24/02 

IX Văn phòng Sở (08 nhiệm vụ) 

54.  

Báo cáo gửi Ban Thường vụ Tỉnh ủy kết quả 

công tác tháng 01, nhiệm vụ trọng tâm tháng 02 

năm 2025 

Báo cáo 27/01 

55.  

Tổng hợp, đánh giá xếp loại chất lượng Lãnh 

đạo quản lý, tập thể, công chức, viên chức 

thuộc Sở tháng 01/2024 

Thông báo kết 

quả đánh giá,  

xếp loại 

05/02 

56.  
Tham mưu kế hoạch triển khai, thực hiện dự 

toán năm 2025 
Kế hoạch 10/02 

57.  

Báo cáo gửi Ban Dân vận Tỉnh ủy kết quả thực 

hiện công tác dân vận tháng 02, nhiệm vụ trọng 

tâm tháng 03 năm 2025 

Báo cáo 17/02 
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58.  
Ban hành Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ trọng 

tâm công tác tháng 3/2025 
Kế hoạch 24/02 

59.  

Thực hiện Đề án Chỉnh lý tài liệu của các cơ 

quan tổ chức trên địa bàn tỉnh hình thành từ 

năm 2015 trở về trước còn tồn đọng 

Hồ sơ 24/02 

60.  
Thực hiện Đề án Số hóa tài liệu lưu trữ lịch sử 

tỉnh Hưng Yên năm 2025 
Hồ sơ 24/02 

61.  
Thực hiện Dự án mua sắm trang thiết bị Kho 

lưu trữ chuyên dụng tỉnh Hưng Yên 
Hồ sơ 24/02 

Tổng nhiệm vụ tháng 02 năm 2025: 61 nhiệm vụ. 

II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Các đồng chí Phó Giám đốc Sở phụ trách phòng, ban, trung tâm thuộc và 

trực thuộc Sở chịu trách nhiệm chỉ đạo, đôn đốc, kiểm tra, giám sát việc phân công, 

tổ chức thực hiện của Trưởng các phòng, ban, trung tâm thuộc và trực thuộc Sở 

đảm bảo chất lượng, đúng tiến độ. Chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở về kết quả 

thực hiện Kế hoạch; trực tiếp đề xuất bổ sung, điều chỉnh nhiệm vụ (nếu có). 

2. Trưởng các phòng, ban, trung tâm thuộc và trực thuộc Sở  

Khẩn trương triển khai Kế hoạch, phân công cụ thể, gắn với thời hạn cho 

từng công chức, viên chức. Chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở về tiến độ, chất 

lượng thực hiện Kế hoạch. 

3. Văn phòng Sở giúp Giám đốc Sở kiểm tra, theo dõi, đôn đốc, tổng hợp 

báo cáo Giám đốc Sở hằng tuần, đột xuất./. 
 

Nơi nhận: 
- Lãnh đạo Sở; 

- Trưởng các phòng, ban, trung tâm 

  thuộc và trực thuộc Sở; 

- Trang TTĐT Sở; 

- Lưu: VT, VP. 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Vũ Văn Kiên 
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