UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:78  IKH-SNV Hung Yén, ngay 26 thang /2 nam 2024
KE HOACH

Thuce hién nhiém vu trong tim thang 01 nam 2025 cua S& Noi vu

Can cur Quy dinh s6 1071-QB/TU ngay 05/4/2024 cua Ban Thuong vu
Tinh ty vé danh gia, xép loai chat luong co quan, té chirc, don vi va c4 nhan can
bd, cong chuc, vién chuc tinh Hung Yén.

Cin ctr cac Quyét dinh ciia Giam déc S Noi vu: sé 1350/QD-SNV ngay
28/8/2024 ban hanh Quy ché lam viéc caa SO Noi vu tinh Hung Yén; so
1351/Qb-SNV ngay 28/8/2024 ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chat luong
d6i voi cac tap thé, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong thude So Noi vu
tinh Hung Yén.

Giam dbc S¢ No6i vu ban hanh ké hoach thyc hién nhiém vu trong tam
thang 01 nam 2025, nhu sau:

I. NOI DUNG, SAN PHAM CONG VIEC VA THOI HAN THU'C HIEN

Thoi han

TT NOi dung cong viéc San pham hoan thanh

| | Phong XAy dung chinh quyén (07 nhiém vu)

Ban hanh vin ban gui cac co quan, don vi bao
c4o két qua thuc hién phong trao thi dua va dé
Xuét khen thuong cho tap thé, c4 nhan c6 thanh
1. | tich xuat sic trong viéc thue hién phong trao thi Cong van 08/01/2025
dua “Day manh trién khai thyc hién sip xép
DVHC cap xa giai doan 2023-2025 trén dia ban
tinh nam 2024

Ban hanh vén ban phtic ddp UBND huyén Tién
2. | Lir vé viée thuc hién ché d9, chinh sach doi vei Cong van 10/01/2025
can bd cap xa gia yéu nghi viéc trudc nam 1995

Tham muu trinh UBND tinh khen thuong cho
tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong N ,
3. | vige thye hién phong trdo thi dua “Pdy manh | 1 © (e N | 1510112025
trién khai thuc hién sap xép PVHC cap xa giai yera
doan 2023-2025 trén dia ban tinh nam 2024”




Ban hanh vin ban thong nhat véi UBND cap
huyén thuc hién ché @0, chinh sach ddi véi can
bd cép xd theo Nghi dinh sb 26/2015/ND-CP
cua Chinh phu

Cong van

20/01/2025

Ban hanh vin ban thdng nhat véi UBND cap
huyén thuc hién ché do, chinh sach d6i véi dbi
v6i can b, cong chirc cép xa, nguol hoat dong
khong chuyén trach & cap xa doi du, nghi cong
tac do sip xép don vi hanh chinh cip Xd; nguoi
hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, t6 dan pho
va nguoi truc tiép tham gia hoat dong & thon, t6
dan phd, thanh vién T6 bao vé an ninh, trat ty
doi du, nghi cong tic do sap nhap thén, t6 dan
phd theo Nghi quyét sb 489/2024/NQ-HPDND

Cong van

20/01/2025

Ban hanh vin ban thdng nhat véi UBND céap
huyén giai quyét ché do tro cap mot lan dbi véi
Cong an vién theo Nghi dinh s6 73/2009/ND-
CP va lyc lugng Bao vé dan phé, D01 trudng,
Poi pho dan phong theo Nghi quyét sb
456/2024/NQ-HDBND

Cong van

20/01/2025

Hudng dan trién khai ché d6 hd trg d6i véi can
bd, cong chirc cap xd, nguoi hoat dong khong
chuyén trach cap xi, ¢ thon, to dan phd va
nguoi tryc tlep tham gia hoat dong & thon, t0
dan phé, thanh vién T6 bao vé an ninh trat tu
doi du, nghi cong tac do sip xép PVHC cap x4
2023-2025 va sap nhap thon, to dan phé trén dia
ban tinh Hung Yén

Hudng dan

20/01/2025

Xay dung dy thao vin ban cia UBND tinh vé
viéc phan loai don vi hanh chinh cap xa trén dia
ban tinh Hung Yén

Duy thao cong van

24/01/2025

Phong To chirc, bién ché (11 nhiém vu)

Tham muu quy dinh chic nang, nhiém vu,
quyen han va co céu t6 chic cia Ban Quan ly dy
an dau tu xay dung truc thuoc UBND cap huyén

T& trinh/Béo cdo

31/12/2024

10.

Bao céo vé to chirc, hoat dong va quan 1y quy
xa hodi, quy tur thién ndm 2024

Bao cao

15/01/2025

11.

Tham muu UBND tinh béo cdo BO Noi vu két
qua tinh hinh thuc hién tinh gian bién ché cua
tinh Hung Yén nam 2024

To trinh, Dy thao
Bao cao

20/01/2025




Tiép tuc don dbc thuc hién K& hoach s 208-
KH/TU, s6 209-KH/TU cta Ban Chap hanh

12 DPang bo tinh, Chuong trinh hanh dong sb Cong vén 24/01/2025
133/CTr-UBND cua UBND tinh
Tiép tuc hoan thién D& an hop nhit So Ké . A 2
13. | hoach va u tu va Sé Tai chinh thanh S¢ Kinh | D¥ 130 DEan/ 1 5101/2025
PP bé an
te - Tai chinh
Tiép tuc hoan thién D& an hop nhit S¢ Lao . A 2
14. | dong, Thuong binh va xa hoi va S¢ Noi vy | DWHaoDean/ 15 01/2025
;s NTA \ o Dé an
thanh S& Noi vu va Lao dong
Xay dung dy thio Nghi quyét hd trg khi tuyén Du thio
15. | dung cdng chtrc, vién chire nganh, linh vuc bi€u Nehi quvét 24/01/2025
dién nghé thuat, cong nghé thong tin gt quy
Tiép tuc hoan thién hd so Dé an hop nhét S&
Khoa hoc va Cong nghé va S& Thong tin va | Du thao Dé an/
16. Truyén thong thanh S¢ Khoa hoc, Cong nghé Pé an 24/01/2025
va Truyén thong
Tiép tuc hoan thién Pé an hop nhit S¢ Giao s A &
17. | thong van tai va S& Xay dung thanh S¢ Xay | DY a0 Dedn/ | 5610005
o A bé an
dung va Giao thong
Tiép tuc hoan thién P& an hop nhat S& Tai ‘ ‘
nguyén va Moi truong va So Nong nghiép va | Dy thao B¢ an/bé
18. Phat trién nong thon thanh S& Nong nghi¢p va an 24/01/2025
Moi truong
Trinh I‘{BND, tinh phe’ duyét Ke hoac.t} tu}len Té trinh, Dy thio
19. | dung vién chtrc trong cac don vi su nghi€p cong 2, 4 24/01/2025
A s Quyét dinh
lap nam 2024
11 | Phong Cong chirc, vién chire (05 nhiém vu)
Thong cdo bao chi Nghi quyét ban hanh Quy
20. | dinh chinh sach ho trg dao tao doi vdi can bo, Thong béo 01/01/2025
cong churc, vién chirc tinh Hung Yén
Bao cao UBND tinh danh gia, xép loai chat
21. | luong nguoi dung dau cac co quan, don vi Bao céo 01/01/2025
thang 12/2024
Hudng dan cac co quan, don vi tgién khai thuc Huéne din/
22. | hién chinh sach ho tro dao tao doi vdi can bo, Con ggvén 15/01/2025

cong chue, vién chtrc tinh Hung Yén




B4o cao két qua ky thi nang ngach 1én chuyén

23. vién chinh va twong duong nam 2024 Bao cao 20/01/2025
o4, Tham muu cong tac can bd theo dé nghi cia cac | To trlnhZ B&}O cao, 93/01/2025
co quan, don vi Quyét dinh
IV | Phong Cai cach hanh chinh - Vin thw luu trix (07 nhiém vu)
Hudng dan cong tac diéu tra xa hoi hoc véi dbi
25. | tugng dugc dicu tra la CBCC trén dia ban tinh Cong van 10/01/2025
phuc vu xéac dinh chi s6 CCHC tinh nam 2024
7 , o Dir liéu hé thong
Tong hop két qua ty cham diém ndi dung cong phan mém
26. | tac chi dao diéu hanh phuc vu x4c dinh chi s6 | http://parindex.cai | 15/01/2025
CCHC tinh nam 2024 cachhanhchinh.go
v.vn/
7 , o Dit liéu hé thong
Tong hop két qua tu cham diém ndi dung quan phan mém
27. | 1y nha nudc vé phan cip, phan quyén phuc vu | http://parindex.cai | 15/01/2025
xé4c dinh chi s§ CCHC tinh nim 2024 cachhanhchinh.go
v.vn/
28, B(flO- cao ket qua thuc hién Ké hoach chinh ly BA0 CAO 15/01/2025
tai liéu nam 2024
Bao céo két qua khéc phuc ton tai, han ché sau L
29. Kidm tra CCHC nim 2024 Bao cao 20/01/2025
Ban hanh van ban dé nghi Van phong UBND
tinh, Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh, Bao
30. | Hung Yén bao cio két qud tuyén truyén cai Cong van 20/01/2025
cach hanh chinh nam 2024 dé phuc vu xac dinh
chi s6 CCHC tinh nam 2024
Toéng hop két qua tw chidm va trinh du thao s .
31. | bao cdo danh gid chém diém chi sé CCHC tinh | 10 TNk, Duthdo | 506/5095
A bao cao
Hung Yén nam 2024
V | Thanh tra Sé (09 nhiém vu)
Bao cao két qué thanh tra viéc thyc hién céac
32. | quy dinh cua phép ludt chuyén nganh Noi vu tai Bao cao 26/12/2024
Quy phat trién dat tinh Hung Yén
Ban hanh Két luan viéc thyc hién cac quy dinh ’
33. | cua phap ludt chuyén nganh Noi vu tai UBND Két luan 30/12/2024

huyén An Thi va céc x4, thi tran thudc huyén



http://danhgiacongchucvienchuc.com/Admin/ManageNhiemVu.aspx?nvID=341&thangsau=1
http://danhgiacongchucvienchuc.com/Admin/ManageNhiemVu.aspx?nvID=341&thangsau=1

Ban hanh Két luan viéc thuc hién cac quy dinh

34. | cua phdp luat chuyén nganh Noi vu tai Quy Két luan 31/12/2024
phat trién dat tinh Hung Yén

35, Bfln hanh Lich tiép cong dan cua S& Noi vy L}ch tlep 10/01/2025
nam 2025 cong dan
Bao cdo theo Cong vian sd 197/TT-VP ngay

36. | 09/5/2023 cua Thanh tra tinh vé hudéng dan ché Bao céo 19/01/2025
dd bao cao dinh ky cong tac thanh tra
Thong bao Ké hoach thanh tra ciia Thanh tra So
No6i vu theo Quyét dinh s6 2724/QD-CTUBND R .

37| ngay 11/12/2024 v& viéc ban hanh K& hoach |  |N0ngbao 24/01/2025
thanh tra nam 2025 cua tinh Hung Yén

2 A . e Cong vin; Phiéu

3g, | Ti€p nhan, phan logi, xtr 1y, gidi quyet don thu | = e 'gon- ™ | 24/01/2025

khi€u nai, t0 cdo, kién nghi, phan anh. . X . x
Phiéu huéng dan

39. | Thuc hién tiép cong dan thudng xuyén Vaosouep | 54019025

cong dan

40, Tl}}xc h1£¢n t{ep cong dan dinh ky, dot xuat cua ‘Congivan; puy 24/01/2025
Giam doc So trinh ti€p (néu cd)

VI | Phong Tin ngwdng - Ton gido (05 nhiém vu)

a1 B?? Caq tmhv hinh va két qua cong tac dip Le B40 C40 02/01/2025
Giang sinh nam 2024
Béo cdo vé viéc xay dung cong trinh lién quan

42. | dén ton gido trudc cong Chua Chung, xi An Béo céo 10/01/2025
V¥, huyén Khoai Chau
Xay dung ké hoach tham hoi chirc sic, chirc viéc z

43. : T i K¢ hoach 20/01/2025
idu biéu nhan dip Tét Nguyén dén nim 2025 ©noac
Trinh UBND tinh trién khai thyc hi¢n Két luan
s 95-KL/TW ngay 20/9/2024 cua Ban Bi thu To trinh,

44, . . X 24/01/202
va Ké hoach s6 367-KH/TU ngay 201/11/2024 | Dy thao Cong vin /0112025
cua Tinh uy
Trinh UBND tinh chi dao xir Iy cac van dé noi Té trinh

45. | com vé tinh hinh ton gido, khiéu kién trén dia ’ 24/01/2025

ban tinh

Du thdo Coéng van




VIl | Ban Thi dua - khen thuwéng (11 nhiém vu)
Trinh Chu tich UBND tinh ting Béng khen cho
cac tap thé, c4 nhan co thanh tich trong Cudc thi | To trinh, Dy thao
4. "Tuyén duong nong thon moi kiu mau" tinh Quy¢ét dinh 05/01/2025
Hung Yén lan tha I ndm 2024
Trinh Chu tich UBND tinh ting Bang khen cho
cac tap thé, c4 nhan co thanh tich xuét sic trong | T trinh, Dy thao
4t tén,g két phong trao thi dua "Vi an ninh To Quy¢ét dinh 05/01/2025
quoc" nam 2024
Trinh Chu tich UBND tinh khen thudng cho Té trinh. Du thio
48. | cac tap th¢, ca nhan co6 thanh tich xuat sac trong o 08/01/2025
NV Quyét dinh
cong tac nam 2024
Trinh Chu tich UBND tinh ting Bang khen cho
cac tap thé, ca nhan co thanh tich xuét sic trong | To trinh, Dy thao
49. cong tac xay dung, hoan thién thé ché giai doan Quyét dinh 08/01/2025
2021-2025
Huéng dan khen thuong thanh tich phong trao N
50. | thi dua “Chung tay x6a nha tam, nha dot nat Hudng dan 20/01/2025
trong nam 2025 trén dia ban tinh Hung Yén
Tham muu két qua chdm diém cong tac Thi dua Cone vin
51. | - Khen thuong tinh Hung Yén nam 2024 giri | gdiém) 20/01/2025
Cum Dbong bang Song Hong &
Tham muu K& hoach td chirc phat dong cac | To trinh, Dy thao
S2. phong trao thi dua chuyén dé cua tinh nam 2025 Ké hoach 24/01/2025
Tham muu khen thuéng cap tinh ddi v6i cac tap | . . . :
53. | thé, ca nhan co thanh tich xuét sic trong cong To tm;lh’ Du thao 24/01/2025
Y K¢ hoach
tac nam 2024
Ban hanh Thong bao két qua thim dinh dé nghi Cone vin
54. | tang, truy tang “Huy chuong thanh nién xung ns van, 24/01/2025
; . Thong béo
phong vé vang
55. | Chdm diém Cum, Khdi thi dua nim 2024 Thong béo 24/01/2025
Bi4o cao két qua chidm diém cong tac Thi dua - Cone vin
56. | Khen thuong tinh Hung Yén nim 2024 giri Ban ong ve 24/01/2025
(Bang diém)

Thi dua - Khen thuéng Trung wong




VIl | Trung tAm Luu trir lich st (03 nhiém vu)
Tham dinh Muc luc ho so, tai liéu ciia Ban quan
57. | Iy Khu DPai hoc Pho Hién ndp luu vao Luu trir Bién ban 30/12/2024
lich st
Ban hanh Quyét dinh phé duyét Muc luc ho so, ,
58. | tai li¢u cuia Ban quan ly Khu Pai hoc Pho Hién Quy¢t dinh 12/01/2024
nodp luu vao Luu trit lich st
Biao céo théng ké cong tac van thu, luu trir va L
59 | tai liéu lwu tri tai Luu trif lich sit nam 2024 Bao cao 22/01/2025
IX | Van phong Sé (19 nhiém vu)
Béo cdo Ban Thuong vu Tinh uy két qua cong (o
60. tac nam 2024, nhi€ém vy trong tdm nam 2025 Bao cao 30/12/2024
61. RAa soat, kiém lfe viéc quan ly su dung tai san Quyét dinh 31/12/2024
cong Co quan S¢
Tong hop, danh gia xép loai chat lugng Lanh | Thong bao két
62. | dao quan ly, tap thé, cong chirc, vién chic | qua danh gia, xép | 05/01/2025
thuoc S& thang 12/2024 loai
63. | Ban hanh K¢ hoach céi cdch hanh chinh nim 2025 K¢ hoach 05/01/2025
64. KAe ho?ch ?thushu;n Vcong tac dan chu trong hoat K& hoach 15/01/2025
dong ctua S& Noi vu nam 2025
Ban hanh Ké& hoach tuyén truyén cai cach X
65. hanh chinh ndm 2025 Ké hoach 15/01/2025
66. Ba,n ha1}h Ké hoach kiém tra cai cach hanh K& hoach 15/01/2025
chinh nam 2025
67 Ba,n ha?h Ké hoach kiém soat thu tuc hanh K& hoach 15/01/2025
chinh nam 2025
68. Tong hop, trinh cap c6 tham quyén khen thuéng | To trinh, HO so 15/01/2025

tap thé, c4 nhan ctia S& Noi vu ndm 2024

khen thuong




Bao céo két qua thyc hién nhiém vy Dé an 06

69. thang 01/2025 Bao céo 16/01/2025
20. Ban har}h Ké hoach thuc hién muc ti€u chat K& hoach 24/01/2025
lugng nam 2025
Ban hanh Ké hoach danh gid noi ‘p@ hé ,théng ’
71. | quan ly chat lugng theo ti€u chuan quoc gia K¢ hoach 24/01/2025
TCVN ISO 9001:2015 nam 2025
Ban hanh K¢ hoach thuc hién nhiém vu trong 2
2. tam cong tac thang 02/2025 K& hoach 24/01/2025
Tham muu t6 chirc Hoi nghi trién khai cong tac | Du thao Chuong
73. | CCHC, Noi vy, Phat dong phong trao thi dua tinh | trinh, kich ban, 24/01/2025
Hung Yén nam 2025 clip phong su,...
T6 chirc Hoi nghi tong két cong tac Pang, cong | Du thao Chuong
74. | doan, Phat dong phong trao thi dua S¢ Noi vu | trinh, kich ban, | 24/01/2025
nam 2024 bao cao tong két
Sau khi
75. | K& hoach cong tac thi dua, khen thuéng nim 2025 Ké hoach UBND tinh
ban hanh Ké
hoach
76. | Hoan thién, d6i chiéu, khoa s6 ndm ngén séach 2024 Hb so 24/01/2025
77 Bao cacg ki:t qua thyc hién co ché tu chu cua Co BA40 C40 24/01/2025
quan S nam 2024
78. | Chuan bi cac diéu kién can thiét dén Xuan At Ty Cac diéu kién | 24/01/2025

Téng nhiém vu thang 01 nam 2025: 78 nhiém vu.

II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac dong chi Pho Giam dbc So phu trach phong, ban, trung tam thudc va
trye thude S¢ chiu trach nhiém chi dao, dén déc, kiém tra, giam sat viéc phan cong,
t6 chirc thuc hién cia Trudng cac phong, ban, trung tam thudc va truc thudc Sé
dam bao chat lugng, diing tién d6. Chju trach nhiém trudc Giam doc S& vé két qua
thuc hién Ké hoach; truc tiép dé xuat bo sung, diéu chinh nhiém vu (néu co).




2. Truong cac phong, ban, trung tdm thudc va truc thudc Sé

Khan truong trién khai Ké hoach, phan cong cu thé, gén vo1 thot han cho
tung cong chuc, vién chirc. Chiu trach nhiém trude Giam doc So veé tién dd, chat
lugng thuc hién Ké hoach.

3. Vin phong So¢ giup Giam dbc S¢ kiém tra, theo ddi, don ddc, tong hop
bao cdo Gidm doc So hang tuan, dot xuat./.

Noi nhdn:

- Lanh dao S&;

- Trudng cac phong, ban, trung tim
thudc va tryc thudc Sé;

- Trang TTDT Sé;

- Luu: VT, VP.

GIAM DOC

2 Z N Kyboi: SONOIVU
Yy HUNG 4« Co quan: UY BAN NHAN DAN

% ¥ 7w TINEHUNG YEN
Vi Vanslsaens 22024 0s:27:22
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