UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Péc lap - Tu do - Hanh phic

S6:180 /SNV-LTLS Hung yén, ngay 79 thang 02 nam 2025
Vv giao ndp ho so, tai liéu
vao Luu trir lich str tinh nam 2025

Kinh gui: Cuc Thué tinh Hung Yén

Thuc hién Ké hoach sé 373-KH/TU ngay 12/12/2024 cua Ban Thuong vu
Tinh ty vé sap xép, tinh gon t6 chic bd may cua hé thdng chinh tri tinh Hung
Yén; Két luan sé 822-KL/TU ngay 30/12/2024 ctua Ban chap hanh Dang b tinh
vé tong két thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chép
hanh Trung uong Dang khoa XII, Cong vén so 3097-CV/TU ngay 22/01/2025
cua Ban Thuong vu Tinh uy vé viéc bd sung, hoan thién phuong én sap xép to
chire cac co quan chuyén mén thugc UBND cap tinh, cap huyén; cac nghi quyét,
két luan, chi thi, quyét dinh, van ban chi dao cua Tinh uy, HDND va UBND tinh
trién khai, t6 chuc thuc hién viéc sap xép, tinh gon t6 chirc bo may cua hé théng
chinh tri tinh Hung Yén.

Can cur Luat Luu trit ngdy 11/11/2011; cac Nghi dinh caa Chinh phu: s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu; sé6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu trix; Chi thi s6
22/CT-UBND ngay 14/10/2020 ctua Chu tich UBND tinh vé tang cuong cong
tac 1ap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st tinh
Hung Yén; Quyét dinh s6 127/QD-UBND ngay 17/01/2023 ctia UBND tinh ban
hanh Danh muc céc co quan, t6 churc thudc ngué)n ndp luu tai liéu vao Luu trit lich
stir tinh Hung Yén va cac van ban quy pham phéap luat, van ban chi dao, hudng
dan cia Trung wong, cua tinh vé cong tac van thu, luu tri;

Nam 2021, S& Nbi vu tiép nhan khéi tai liéu caa Cuc Thué tinh gom cac
tap luu Quyét dinh tir ndm 1997 - 2011, chua nhin duoc hd so dé nghi tham
dinh tai liéu caa cac Chi cuc Thué khu vuc truc thuoc Cuc Thué tinh nop luu
vao Luu trit lich st tinh. Do d6, Phong Luu trit Cuc Thué tinh duoc bao quan tai
Luu trit lich st con thiéu cac thanh phan tai liéu khéc hinh thanh trong hoat dong
ctia Cyuc Thué tinh tir nam 1997 dén nay va toan bo tai liéu thuoc cac Phong luu
trit ctia cac Chi cuc Thué khu vuce trén dia ban tinh truc thudc Cuc Thué tinh.

Pé quan ly, bao quan an toan ho so, tai liéu (bao gom ho so, tai lidu giay;
ho so, tai liéu dién tar; ho so, tai liéu nghe nhin, vat mang tin,...) duoc hinh
thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chire theo diing cac quy dinh cua
phap luat vé cong tac van thu, luu trit, bao vé bi mat nha nudc; tranh phan téan,
mét mat, hu hong, 16 lot thong tin hd so, tai lidu khi thuc hién Nghi quyét, van
ban chi dao cia Ban Chap hanh Trung wong, cia Tinh uy, UBND tinh vé tiép
tuc d6i mai, sap xép to chirc bo may caa hé thdng chinh tri tinh gon, hoat dong
hiéu luc, hiéu qua, S& Noi vu dé nghi Cuc Thué tinh Hung Yén chi dao cac phong
chuyén mdn thudc Cuc Thué tinh va cac Chi cuc Thué khu vuc truc thuéc Cuc
Thué tinh thyc hién viéc giao nop hd so, tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién hinh
thanh trong qua trinh hoat dong ctia Cuc Thué tinh Hung Yén va cac Chi cuc thué
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tryc thue vao Luu tri¥ lich st tinh truée khi thyc hién to chuc, sap xép, co ciu lai
Cuc thué cap tinh theo dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 Luat Luu trtt nam 2011,
cu thé nhu sau:

1. Thuc hién va chi dao, don déc cac Chi cuc Thué khu vuc trén dia ban
tinh khan truong thuc hién giao nop ho so tai liéu c6 thoi han bao quan vinh
vién vao Luu trit lich st tinh:

- Phan loai, lya chon hé so, tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién va théng
ké thanh Muc luc ho so, tai liéu ndp luu (theo mau tai phu luc 1)

- Thanh 1ap Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu cia co quan, t6 chuc xem xét,
thdng qua Muc luc hd so, tai 1iéu ndp luu va trinh ngudi dimg dau co quan, td chic
quyét dinh viéc lua chon tai liéu dé giao nop vao Luu trit lich st (bién ban hop Héi
dong xdc dinh gid tri tai liéu theo mau tai phy luc 11 ciia Ké hoach).

- Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu do ngudi ding dau co quan, to chuc
thanh lap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Luu trit ¢é tham muu, xac dinh
thoi han bao quan, lua chon tai liéu dé giao ndp vao Luu trit co quan, lya chon
tai liéu luu trir cia Luu trit co quan dé giao ndp vao Luu trir lich str, hay tai lidu
hét gia tri theo quy dinh (Quyét dinh thanh lap Héi dong xdc dinh gia tri tai liéu
theo mau tai phu luc 111 ciia Ké hoach)

2. Gui ho so dé nghi tham dinh tai liéu ctia Cuc Thué tinh va cac Chi cuc
Thué khu vuc trén dia ban tinh vé S& Noi vu dé to chac tham dinh va thuc hién
cac budc theo tiép theo vé viéc giao nop, tiép nhan ho so, tai liéu vao Luu trit
lich str tinh theo quy dinh. Ho so tham dinh gom:

a) Vin ban dé nghi tham dinh;

b) Quyét dinh thanh l1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu;

c¢) Bién ban hop Hoi df’)ng xac dinh gia tri tai liéu;

d) Muc luc hd so, tai liéu ndp luu (Kém theo file mém Excel, phéng chir
Unicode -Time New Roman)

S& Noi vu dé nghi Cuc Thué tinh Hung Yén quan tam trién khai thuc hién
theo dung quy dinh phap luat luu trir. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng
mac dé nghi Cuc Thug tinh lién h¢ tryuc tiép voi Trung tam Luu trir lich str (thgo
so dién thoai 0977696198; Email: dtntan@hungyen.gov.vn) d¢ dugc huéng dan
kip thoi/. /),

Noi nhgn: M POC
- Nhu trén; _ A

- UBND tinh (dé b/c);

- Giam dbc, PGP S¢;

- LD Trung tdm Luu trit lich su;
- Luu VT;TTLTLS,

Kyboi: SONOIVU

0 quan: UY BAN NHAN DAN
G YEN

Th&t gianky: 19/02/2025 19:24:12
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) Phu luc I‘
MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU
(Kem theo Cong van so  ISNV- LTLS ngay  thing nam 2025 cua So Noi Vi)

1. To bia Muc luc hd so, tai liéu ndp lwu

TEN CO QUAN TO CHUC

MUC LUC HO SO

PHONG: .......... ( Tén phong/suwu tap, khoi tai liéu ndp luu)

Tw nam ....dén nam.....

Hung Yén, ngay thing nam.....

MG ta: 1. Hinh dang: Hinh chix nhat (kho gidy A4)
2. Kich thude duong vién: 250mm x 165mm
3. Cac thong tin trén To bia, To nhan dé va ki thuat trinh bay (theo mau)



2. To nhan @@ Muc luc ho so

TEN CO QUAN, TO CHUC

MUC LUC HO SO
PHONG: .......... (' Tén phéng/suu tap, khoi tai liéu ndp luu)

Tw ho so sO dén ho so so

Phong s6: Thot han bdo quan

Muc luc so: Vinh vién

SO trang:

MG ta: 1. Hinh dang: Hinh chix nhat (kho gidy A4)
2. Kich thuge duong vieén: 250mm x 165mm
3. Cac thong tin trén To bia, To nhan dé va ki thuat trinh bay (theo mau)



3. Bang ké ho so, tai liéu ndp luu

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU NAM .....

Phong Luu trir ................ ( giai doan.....)
sT | HoP | 50, Ky hicu Tiéu d& hd so Théi gian | S6 | Ghi
i) ho so tai liéu to | chu

Q) | @ (©)

(4)

Q)

()

Hudng dan ghi cac cot: ‘
Cot 1: Ghi so thir tu thong ké ho so
Cot 2: Ghi thu tu cia hop tai li¢u giao ndp

Cot 3: Ghi s6 va ky hiéu ctia hd so nhu trén bia

Cot 4: Ghi tiéu dé hd so nhu trén bia ho so

Cot 5:Ghi thoi gian sd6m nhat va mudn nhat cua van ban, tai liéu co trong hd so
Cot 6: Ghi tong so to tai li€u co trong ho so

Cot 7: Ghi nhitng thong tin can chii ¥ vé ndi dung va hinh thirc clia van ban co trong hd so.




4. To két thuc (Kich thuée A4)

TO KET THUC

nam ...
Nguwoi lap
(Ky va ghi ro ho tén, chirc vu/chiec danh)
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Phu luc IT
MAU BIEN BAN HOP HQI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU
(Kem theo Cong van so  ISNV- LTLS ngay  thing nam 2025 cua So Noi Vi)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI DPONG XDGT TAI LIEU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:  /BB-HPXDGTTL tén viét tat Hung Yén, ngay  thdng ndam 2025
CQ

BIEN BAN
Hop H¢i dong xac dinh gia tri tai li¢u tai ...............

Can cir Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cu chuc nang, nhi€ém vu cua co quan, to chirc

‘Cén ctr Quyét dinh s6 ...cia ......... (co quan, t6 chirc) vé viéc thanh lap

Ho1 dong xac dinh gia tri tai liu cia co quan, to chirc,

Hom nay, ngay...thdng ... ndm...... tal ... , t6 chitc hop Hoi dong
xac dinh gia tr1 ho so, tai li¢u ndp luu vé kho luu trix lich s tinh.

I. THANH PHAN

1. Ong (DA)..eeeeeeeeene. , chtrc vu, Chu tich Hoi dong

2.0ng (b)), , chirc vy, Pho Chu tich Hoi dong

3.0Ng (bA)..eeveeeree. dai dién lanh dao cac don vi c¢6 tai licu, [jy vién

4.0ng (bA).....ovneeeeienn - van thu, luu trit - Thu ky

5.0ng (ba) ......... nguoi am hiéu vé tai liéu can xac dinh gia tri - Uy vién

II. NOI DUNG

1. Déng chi Chu toa thong qua Muc luc ho so (da duoc luya chon, 1ap Danh
muc trong qua trinh chinh 1y) dé cac thanh vién trong Hoi dong xem xét, nghién
ctru vé thanh phﬁn, ndi dung, thoi gian, gia tri cua tai liéu trén thuc té ho so, tai
ligu

2. Sau khi nghién ctru, xem xét Muc luc ho so, tai lidu nop luu cuia Phong
tai lidu (tén co quan, t0 Chlirc)........oevuereeieeieennnn... va kiém tra thuc té, cac
thanh vién trong Hoi déng c6 ¥ kién nhu sau:

........................................................................................

.......................................................................................

3.Chi toa cudc hop thong nhat két luan:
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- bé nghi stra chira, gitt lai, thay doi. ... nhirng hd so tai liéu
SOl iieeiniannnn, , néu 1y do (néu co).

- Dé nghi (ngueoi ding dau co quan, t6 chic)..... xem xét, quyét dinh Muc
luc ho so tai liéu ndp luu theo Muc luc ho so dinh kém.

4. Hoi dong thong qua bién ban cudc hop, v6i ¥ kién nhat tri...../. .. (ghi 16
s6 lwong)

Cudc hop két thuc vao hdi...h ngay... /.
THU KY TM. HQOI PONG

(Ky tén va ghi ré ho tén) CHU TICH
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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Phu luc 111
MAU QUYET PINH THANH LAP HQI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU
(Kém theo Cong van so  ISNV- LTLS ngay  thing nam 2025 cua So Noi vu)

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6:  /QD-(ky hiéu tén CQ, BV) Hung Yén,ngdy  thang  ndam 2025

QUYET PINH
V/v thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu

THAM QUYEN BAN HANH
Can ctr Luét Luu trit s 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;
Can cu chue nang, nhiém vu cua co quan, £0 CAUIC v, ;

Xét dé nghi ctia Van phong (hoic phong Hanh chinh - T6 chie..,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu luu tri¥ tai ........ gom
cac 6ng ba co tén sau:

1. Ong (DA)...eeeeeeeeene. , chtrc vu, Chu tich Hoi dong

2.0ng (b)), , chirc vy, Pho Chu tich Hoi dong

3. C)ng [(oF: ) dai1 dién lanh dao cac don vi c6 tai liu, Uy vién

4.0ng (b4).....coveveein.. - van thu, luu trit - Thu ky

5.O0ng (ba) ...... (ngudi am hiéu vé tai liéu can xac dinh gié tri) - Uy vién

Diéu 2. Hoi dong xéc dinh gia trj tai liéu lam viéc theo quy dinh tai khoan
3, 4 Diéu 18 Luat Luu tri.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) co tén tai Pidu 1 cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- UBND tinh; (Chi ky, déu)

- Nhu biéu 1;

- S Noi1 vu;

- Chi cuc VTLT;
- Luu: VT.
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