
UBND TỈNH HƯNG YÊN 

SỞ NỘI VỤ 
 

Số:           /SNV-CCHCVTLT 

V/v hướng dẫn lập hồ sơ đề nghị tổ chức 

các lớp đào tạo, bồi dưỡng năm 2025 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc 
 

Hưng Yên, ngày        tháng 02 năm 2025 

                Kính gửi:  

- Các sở, ban, ngành tỉnh; 

- Các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND tỉnh; 

- Trường Chính trị Nguyễn Văn Linh. 

 

Thực hiện các Kế hoạch của UBND tỉnh: số 171/KH-UBND ngày 17/11/2023 

về đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức đến năm 2025; số 168/KH-

UBND ngày 05/11/2024 về đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức tỉnh 

Hưng Yên năm 2025, Sở Nội vụ hướng dẫn thành phần hồ sơ mở lớp để các cơ 

quan, đơn vị triển khai thực hiện như sau: 

1. Hồ sơ mở lớp bao gồm 

a) Văn bản đề nghị mở lớp gửi Sở Nội vụ, trong đó yêu cầu nói rõ các nội 

dung chính sau: Nội dung được giao bồi dưỡng; đối tượng, số lượng học viên, thời 

gian, địa điểm mở lớp, lịch giảng dạy cụ thể; 

b) Kế hoạch mở lớp; 

c) Danh sách học viên: Họ và tên, chức danh, đơn vị công tác; 

d) Tài liệu: In thành quyển theo thứ tự các chuyên đề bài giảng. Các lớp đào 

tạo, bồi dưỡng theo chương trình do các cơ quan, đơn vị có thẩm quyền ban hành 

thì chỉ cần khung chương trình; 

đ) Danh sách Giảng viên, báo cáo viên. 

2. Về đánh giá chất lượng đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức  

Để góp phần nâng cao chất lượng công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công 

chức, viên chức đề nghị các cơ quan, đơn vị thực hiện đánh giá một cách nghiêm túc 

theo các quy định tại Thông tư số 03/2023/TT-BNV ngày 30/4/2023 của Bộ Nội vụ về 

hướng dẫn một số quy định của Nghị định số 101/2017/NĐ-CP ngày 01/9/2017 của 

Chính phủ về đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức và Nghị định số 

89/2021/NĐ-CP ngày 18/10/2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của 

Nghị định số 101/2017/NĐ-CP ngày 01/9/2017 của Chính phủ về đào tạo, bồi dưỡng 

cán bộ, công chức, viên chức sau mỗi lớp đào tạo, bồi dưỡng. Kết quả gửi về Sở Nội 

vụ để tổng hợp báo cáo UBND tỉnh theo quy định. 

Sở Nội vụ đề nghị các cơ quan, đơn vị quan tâm phối hợp thực hiện. Trong 

quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, các cơ quan, đơn vị phản ánh về Sở Nội vụ 

(qua phòng Cải cách hành chính - Văn thư lưu trữ) để giải đáp kịp thời./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- GĐ, PGĐH SNV; 

- Lưu: VT, CCHCVTLT. 

KT.GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 
 

 
Nguyễn Thị Thiều Hương 
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