BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6: 82 /QB-BNV Ha Nbéi, ngay 15 thang 01 nam 2026

QUYET DINH
Vé viéc cong bo tha tuc hanh chinh ndi bd gilra cac co quan hanh chinh
nha nuédc méi ban hanh hoac bi bai bo Iinh vuc Thi dua, khen thuwdng
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Noi vu

BO TRUONG BO NOI VU

Can ct Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cla
Chinh phl quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cla
BO NOi vu;

Can cl¢r Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cla Thu
tudng Chinh pht ban hanh Ké hoach ra soat, don gidn héa thd tuc hanh chinh
ndi bd trong hé thong hanh chinh nha nwéc giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi cla Trwdng ban Ban Thi dua - Khen thuéng Trung vong va
Chanh Vanphong B6 Noi vu.

QUYET BINH:

Diéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ndi bd gitra
cac co quan hanh chinh nha nwéc méi ban hanh hodac bi bai bé Iinh vwc Thi dua,
khen thwdng thuéc pham vi chiec nang quan ly nha nwéc cta Bd NOi vu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tlr ngay ky ban hanh.

Bai bd 10 tha tuc hanh chinh da dugc cong bo tai Quyét dinh s6 311/QB-BNV
ngay 04 thdng 4 nam 2025 cla Bo trwéng BO NOi vu vé viéc cong b6 thu tuc
hanh chinh ndi bd gilta cac co quan hanh chinh nha nuéc Iinh viee Thi dua, khen
thwédng thudc pham vi chitc nang quan ly ctia B6 Noi vu (cé danh muc chi tiét
kem theo).

Diéu 3. Chanh Van phong B0, Trudng ban Ban Thi dua - Khen thuéng
Trung uong, Tha trwdng cac don vi thudc va trec thudc Bo, Thu trwdng cac
don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. BO TRUONG
. Nhv Diéu 3;
- BO trudng BNV;
- Céc dong chi Thi truéng;
- Céc B0, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phd;
- UBND, SNV céc tinh, thanh phé truc thuéc TW;
- Trung tdm Coéng nghé thong tin (dang tai website);
- Lwu: VT, Ban Ta Kt TW, Vp (VTLT&KSTTHc).



PHU LUC

0 TUC HANH CHINH NOI BO GIDA CAC CO QUAN

"NH CHINH NHA NUGC MOI1 BAN HANH HOAC
!flﬂplr' B6 Linh vurc thi dua,khen thuéng

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 82 /QDb-BNV

ga 88 thang 01 nam 2026 cua B trwdng B6 Noi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1 Danh muc thd tuc hanh chinh néi bé gilra cac co quan hanh chinh

nha nwédc mai ban hanh Iinh vuc Thi dua, khen thudng thudc pham vi chic
nang quan ly cua Bd Noi vu

STT

Tén thu tuc hanh chinh

LTnh vuc

Co quan thuc hién

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

an 1y nha nué B NGi vu
Thu tuc khen thuwdng theo thi Qlian _Iy nha nuoc o
i 2 veé thi dua, khen (Ban Thi dua - Khen
uc don gian 2 \
thuong thudng Trung vong)
2. Danh muc thd tuc hanh chinh néi bé gira cac co quan hanh chinh

nha nwéc bi bai bo Iinh vuc Thi dua, khen thuédng thuéc pham vi chirc nang
guan ly cua B6 Noi vu

Tén thud tuc
hanh chinh

Can ctr phap ly
bai b6 TtHc

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

STT T'II\'/IIjC
1 6.002857
2 6.002859
3 6.002860
4 6.002861

Thd tuc tang
thwodng  Béng
khen cla BO,
ban, nganh, tinh

Tha tuc tang co
thi dua cua B0,
ban, nganh, tinh

Tha tang
danh hiéu
Chién si thi dua
Bd, ban, nganh,
tinh

Thd tuc tang
danh hiéu Tép
thé lao dong
XUudt sic

tuc

Nghi dinh s6
152/2025/NDB-CP
ngay 14/6/2025

Nghi dinh s
152/2025/NB-CP
ngay 14/6/2025

Nghi dinh s
152/2025/ND-CP
ngay 14/6/2025

Nghi dinh sb
152/2025/NDB-CP
ngay 14/6/2025

LTnh vuc

Quan ly nha
nu6c ve thi
dua, khen
thuwdng
Quan ly nha
nu6c ve thi
dua, khen
thvdng

Quan ly nha
nu6c ve thi
dua, khen
thuwdng

Quan ly nha
nuwéc vé thi
dua, khen
thuédng

Co gquan thuc
hién

Vu, Phong, Ban
Thi dua - Khen
thwvéng B0, ban,
nganh, tinh
Vu, Phong, Ban
Thi dua - Khen
thuvéng B0, ban,
nganh, tinh

Vuy, Phong, Ban

Thi dua - Khen

thwdng BO, ban,
nganh, tinh

Vu, Phong, Ban

Thi dua - Khen

thvéng B0, ban,
nganh, tinh
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH
Thu tuc khen thwéng theo thu tuc don gian
1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1. BO trudng, Tha trudng co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
pht, Chanh 4n Toda 4n nhan dan t6i cao, Vién trudng Vién kiém sat nhan déan tdi
cao, Chanh Van phong Trung uong Dang, Trudng cac ban cua Dang va tuong
duong & trung wong, Chu nhiém Vian phong Qudc hoi, Chi nhiém Van phong
Chu tich nude, Tong Kiém toan nha nude, ngudi dimg dau co quan trung uong
cua Mt tran T quéc Viét Nam va cac to chirc chinh tri - x4 hoi & trung uong, td
chuc chinh trji x4 hoi - nghé nghiép co6 t6 chuc dang thudc Pang bo Mt tran TH
qudc, cac doan thé trung uvong, Giam ddc dai hoc Qudc gia, Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh c6 to trinh, trinh Tht tuéng Chinh phi khen thuong hodic xét, dé
nghi Chu tich nudce khen thudng,

- Buéce 2. BO No6i vu (Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong) xem xét hd
so va dé nghi bd sung trong trudng hop can thiét; sau d6 tién hanh 1am cac tha
tuc theo quy dinh.

- Bu6c 3. Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong tham dinh hé so trinh Bo
truéng BO NoO1 vu trinh Tha tuéng Chinh pht khen thudéng hodc xét, dé nghi
Chu tich nude quyét dinh khen thuong.

- Buéc 4. Thu tuéng Chinh phu khen thudéng hodc xét, dé nghi Chu tich
nude khen thuong hodc khong khen thudng hoic khong dé nghi ting thuong.

2. Cach thire thuc hién

- Tiép nhan hd so tryc tiép cac ngay 1am viéc trong tuan tai Bo Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thuéng Trung wong) hodc qua dudong buu chinh.

- Khi trinh Thi tuéng Chinh phu thi b, ban, nganh, tinh gti ban gidy
(ban chinh) ctia hd so khen thuong dong thoi gl cac tép tin dién tir (file pdf
ctia hd so khen thudng, file word ctia To trinh kém theo danh sach ctia bo,
ban, nganh, tinh) dén Bo No6i vu qua phan mém “Hé théng quan ly van ban va
chi dao, diéu hanh cta B Noi vu”, trr nd1 dung bi mat nha nudc. HO so khen
thudéng chi dugc tiép nhan khi B6 NoO1 vu nhan dugc ban giéy (ban chinh) cua
hd so va cac tép tin dién tir cia hd so theo dung quy dinh.

- BO No1 vu gui To trinh kem theo danh sach dé nghi khen thuéng va hd
so khen thudng dudi dang tép tin dién tir dén Vian phong Chinh phu.

- H6 so Bo Noi vu trinh Thia tuéng Chinh phii gdm: To trinh ctia B6 Noi vu
kém theo danh sach d€ nghi khen thudng va cac t€p tin dién tlr cua ho so khen
thudng (trir ho so khen thudng cd nd1 dung bi mat nha nudce).

3. Thanh phén, s6 hrong hd so
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Hd so dé nghi khen thuémg theo thi tuc don gian ¢6 01 bd (ban chinh) gdm:
- T& trinh @ nghi khen thuéng;

- B4o cdo tom tit thanh tich cua cé nhan, tap thé ho gia dinh hodc co quan,
t6 chirc, don vi quan 1y truc tiép (theo mau 06, 07, 08 Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP);

4. Thoi han giai quyét

- Ngudi dung dau bg, ban, nganh, tinh; nguoi dimg dau co quan, t6 chuc,
don vi khen thuéng va dé nghi khen thudng ngay sau khi ca nhan, tap thé lap
duoc thanh tich xuat sic, dot xuat theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 85
ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thoi gian thAm dinh va trinh khen thudng ddi véi cac trudng hop dé nghi
khen thudng theo quy dinh tai diém a, ¢, d, d khoan 1 Diéu 85 cuia Luat Thi dua,
khen thudng duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 35 cta Nghi dinh sb
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.

Thoi gian Bo Noi vy thim dinh hd so khen thuéng va trinh Thii tuéng Chinh
pht trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan, tha tuc khen thudng, trong
thoi gian 10 ngay 1am viéc, Bo Noi vu thong bdo bing vin ban tra lai hd so cho
bd, ban, nganh, tinh trinh khen thudng; van ban thong bao phai néu rd cédn ctr
phap 1y tra lai hd so khen thudng.

- Truong hop két qua tham dinh cta BO Noi vu khac véi dé nghi cua bo,
ban, nganh, tinh vé& hinh thtrc khen thuéng, mutc hang khen thuéng, loai hinh
khen thudng thi Bo Noi vu phai thong nhét v6i b, ban, nganh, tinh trudc khi
trinh Thil tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh;

- Trudong hop BO No6i vu da trinh Tha tudng Chinh phu quyét dinh khen
thudng hodc trinh Thia tuéng Chinh pht dé nghi Chu tich nu6e quyét dinh
khen thuéng nhung Thi tuéng Chinh phii khong quyét dinh khen thudng hoic
khong dé nghi Chu tich nudc quyét dinh khen thudng hodc Thu tudng Chinh
pht @& nghi Chu tich nudc khen thuong nhung Chu tich nude khong khen
thudng thi sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc thong bao ctua
Vin phong Chinh phti hodc Vian phong Chu tich nudc vé viée khong khen
thudmng, Bo Noi vu thong bao két qua giai quyét hd so dé nghi khen thuong dén
bd, ban, nganh, tinh;

- Truomg hop duge Chi tich nuée khen thuéng, sau khi nhan duoc Quyét
dinh khen thudéng cua Chu tich nuéce, trong thoi han 10 ngay 1am viéc, BO Noi
vu sao, gui Quyét dinh dén bo, ban, nganh, tinh;

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cua Chu tich nude, Thi
tudéng Chinh phu, trong thoi han 10 ngdy lam viéc d6i véi cac Quyét dinh khen
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thudng c6 dudi 100 truong hop va trong thoi han 20 ngay lam viée di voi cac
Quyét dinh khen thudng co6 tir 100 trudng hop tro 1én (khong bao gdm thoi
gian déng dau biang), Bo Noi vu cap phat hién vat khen thudng, b, ban, nganh,
tinh trinh khen thuéng ¢6 trach nhiém dén nhan déng bd hién vat khen thuong
va cap phat cho céc tap thé, ca nhan dugc khen thudng.

5. Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh

B9, ban, nganh, tinh.

6. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh

Bd N61 vu (Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh pht hodc Chu tich nudc.
8. L& phi

Khong cé.

9. Tén miu don, miu to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6)
Can ctr khoan 1 Diéu 85 Luat Thi dua, khen thudéng:

“1. Viée dé nghi xét tang hinh thtrc khen thuong theo thi tuc don gian dugc
ap dung do1 vdi cac truong hgp sau day:

a) Viéc khen thuéng phuc‘ vu nhiém vu chinh tr1 cia Pang, Nha nuéc nhim
kip tho1 dong vién, khich 1€ quan ching;

b) Ca n,hén,,tép thé lap dugc thanh tich XUAt séc, dot xuét trong chién déu,
phuc vu chién dau, trong lao dong, cong tac, sadn xuat, kinh doanh, hoc tdp va
nghién ctru khoa hoc hodc Iinh vuc khac hodc ¢6 hanh dong ding cam ciu
nguoi, ctru tai san cua Nha nudc, ciia Nhan dan hodc duge giai thuong quoc &
ctia khu vuc hodc thé gidi;

¢) Khen thudng do nguoi dimg dau co quan, t6 chtc, don vi phat hién;

d) Khen thuéng cong hién, khen thuéng nién han, khen thuéng ddi ngoai;

d) Khen thudng thanh tich c6 nd1 dung bi méat nha nuée”.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
ve€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh 50 01/2026/QD-TTg ngay 01/01/2026 cta Thu tuéng Chinh
phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.



MAu sb 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

ITinh (thanh phd), ngay ... thang ... ndm...

BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG).........2
(Khen thwéng thanh tich djt xuat)

Tén tap thé hoic ca nhan dé nghi khen thuéng’

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Pbi vé6i don vi ghi so luge ndm thanh 14p, co cau to6 chuc, tong sO6 can
bd, cong churc va vién chirc. Chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao.

- Péi vé6i ca nhan ghi 13: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghié€p; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bdao cao néu ngén gon ndi dung thanh tich dot xuat da dat duoc (trong
chién diu, phuc vu chién dau; trong lao dong, cong tac, san xuét, kinh doanh,
hoc tdp va nghién ctru khoa hoc hodc linh vuc khac hodc c6 hanh dong diing
cam clru nguoi, ctru tal san ctia Nha nudce, cua Nhan dan ... ).

XAC NHAN CUA CAP TRINH DPON VI HOAC CA NHAN BAO CAO*
KHEN THUONG (Ky, dong ddu)
(Ky, dong ddu)

I Pia danh.

2 Ghi hinh thtre dé nghi khen thudng (Bang khen, Huan chuong...).

3 Ghi 13 day du, khong viét tat.

4 Poi véi ca nhan ky, ghi r8 ho, tén va c6 xac nhén cia thu truéng co quan.



‘ ] Méu s6 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh phd), ngay... thang... ndm...

‘ BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG) HUAN CHUONG.......... 2
(Khen thwéng qua trinh cong hién)

I. SOLUQC LY LICH

Ho va tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit):
Bidanh® ..o NaAM, DT oo,
Ngay, thang, ndam sinh: ................. ... .. .. ...

QUE QUAN™Y: . e,

Noi thuong tri®: ..

Chirc vu, don vi cong tac hién nay (hodc trude khi nghi huu, tir tran):

Chirc vu dé nghi khen thuong (Ghi chire vu cao nhat da dam nhan): .

- Ngay, thang, ndm tham gia cong tac .

- Ngay, thang, nim vao bBang chinh thirc (hoac ngay tham gia cac doan the)
- Nam nghi huu (hodc tl traN): ... ..o e e
II. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Néu qua trinh tham gia cach mang, cac chirc vu dd ddm nhan, thoi gian
gilr tirng chtrc vu tur khi tham gia cong tac dén khi dé€ nghi khen thudng va tom
tat thanh tich qu4 trinh cong tac®.

Tur thang, nam Chire vu .| Donvi S6 nim, thang
dén thang, nim | (dang, chinh quyén, doan thé) | cong tac | giir chirc vu

_ THU TRUONG DON V1 NGUOI BAO CAO*
QUAN LY CAN BOQ XAC NHAN’ (Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong ddau)




I Pia danh.

2 Ghi hinh thirc dé nghi khen thudng.

3 Truong hop co nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thuong dung.

* Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, dic khu), tinh (thanh phé truc thudc trung vong)
theo dia danh moi.

> Néu qua trinh tham gia cach mang, cac chirc vu d3 ddm nhan, thoi gian gitt timg chic vu
tir khi tham gia cong tac dén khi dé nghi khen thuéng. Pdi voi truong hop da nghi huu (hodc tir
tran) chua duoc khen thudng thi tom tit bao cao qua trinh cong tac dén khi nghi huu (hodc tir
tran).

° Pbi v6i can bd da tir tran: Co quan quan 1y can bo trude khi nghi huu hodc tir trin ¢o
trach nhiém béo c4o, ké khai qua trinh cong tac (ghi 13 ho, tén... chic vu ngudi tom tit qua
trinh cdng tac).

7 Pbi voi can b da nghi huu (ké ca trudng hop da tir tran), trude khi xac nhan can xem
xét viéc chap hanh chi truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc tai
noi cu tru.

Poi véi can bd thude tinh, thanh phé truc thudc trung vong quan ly do Ban to chuc tinh
uy hodc thanh Uy xac nhan.
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MAu s 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay ... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chire vy, don vi dé nghi khen thuong
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Pbi voi don vi: Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tlr; co cau to chuc, tong soO can bd, cong chuc va vién chirc; chirc ndng,
nhiém vu dugc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi 1&: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé€ nghié€p; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo két qua thanh tich Xuat sic dat duoc, cac chi ti€u vé nang suét, chat
luong, hiéu qua trong cac phong trao thi dua chuyén dé hoic chuyén dé thi dua
phuc vu nhi€ém vu chinh tri ctia Pang, Nha nuéc, cua co quan, don vi, cac thanh
tich c6 dong gép vao sy phét trién kinh té, xa hoi, tmg dung tién bo khoa hoc, k¥
thudt, cong tac xa hoi, tir thién, nhan dao; cac bi€n phap, gidi phap dat dugc thanh
tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh t&, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhimg
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua....>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG? CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong ddu)
I Pia danh.

2 Ghi hinh thac dé nghi khen thuong. Chi ap dung cac hinh thirc khen thudéng thude
tham quyén cua bd, nganh, dia phuong; truong hop xuét sic, tiéu biéu mai dé nghi Thu tudng
Chinh phu ting Co thi dua ctia Chinh phu, Bang khen cia Thu tudng Chinh phu, trudng hop
dac biét xuat sac trinh Thi tudng Chinh phii dé nghi Chu tich nudc ting Huan chuong.

3 Néu 1a tap thé hodc thu trudng don vi san xuit, kinh doanh phéi néu viéc thuc hién
nghia vu ndp ngén sach nha nudc; ddm bdo méi truong, an toan v€ sinh lao dong, an toan
vé sinh thuc phém.

*Péi voi ca nhan: Ghi “Ngudi bao cao thanh tich” va ky, ghi 6 ho, tén va ¢6 xac nhan
cua thu truéng co quan.

SPdi voi ca nhan, tdp thé thudc s&, ban, nganh thudc tinh hodc ca nhan, tap thé thudc
don vi thudc bo, ban, nganh trung wong dé nghi cac hinh thirc khen thudng thudc tham quyén
ctia bo, ban, nganh, tinh. Déi véi truong hop dé nghi khen thuong cip Nha nudc 1a bo, ban,
nganh, tinh.



