UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

$6204 /SNV-CCHCVTLT Hung Yén, ngay 2/ thang02 nam 2025
VIV quan 1y h so, tai liéu va

con dau cia co quan, td chuc khi

thuc hién sap xép to chac bo may

Kinh gui:

- Van phong Boan PBQH va HDND tinh;

- C4c sd, ban, nganh tinh;

- UBND cac huyén, thi x4, thanh pho;

- Cac don vi su nghiép cong lap truc thuoc UBND tinh;

- Cac hoi do Bang, Nha nuéc giao nhiém vy duoc Nha nuéc ho tro
kinh phi thuc hién nhiém vu duogc giao;

- Céc co quan, t6 churc Trung wong duoc t6 churc, hoat dong
theo nganh doc trén dia ban tinh;

- Cac doanh nghiép nha nuéc do Chu tich UBND tinh quyét dinh
thanh 1ap;

- VNPT Hung Yeén.

Thuc hién Ké hoach s6 373-KH/TU ngay 12/12/2024 ctia Ban Thuong vu
Tinh Uy vé sap xép, tinh gon to chirc bd méy ciia hé thong chinh trj tinh Hung
Yén; Két luan s6 822-KL/TU ngay 30/12/2024 ctiia Ban Chap hanh Pang b tinh
vé tong két thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cta Ban Chap
hanh Trung wong Pang khoa XII; Cong van s6 3097-CV/TU ngay 22/01/2025
cia Ban Thuong vu Tinh ty vé viéc bd sung, hoan thién phuong 4n sép xép to
chic cac co quan chuyén mon thugc UBND cap tinh, cap huyén va cic nghi
quyét, két luan, chi thi, quyét dinh, van ban chi dao cua Trung vong, cua Tinh
iy, HDND, UBND tinh trién khai thuc hién sap xép, tinh gon t6 chirc bd may
ctia hé théng chinh tri tinh Hung Yén.

Céan ctr Luat Luu trit ngay 11/11/2011; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 cta Chinh phii vé cong tac van thu; Nghi dinh s6 01/2013/ND-
CP ngay 03/01/2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
ciia Luat Luu trir; Thong tu sé 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cia Bo
trudng Bo NOi1 vu quy dinh thoi han bado quan tai liéu; Chi thi ) 35/CT-TTg
ngay 07/9/2017 cta Thu tudéng Chinh phu vé ting cudng cong tac lap hd so va
giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir; Quyét dinh sb
19/2019/QD-TTg ngay 10/5/2019 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viéc giit lai con
dau hét gia tri sir dung ctia mot s6 co quan, to chirc, chire danh nha nude dé luu
trit, phuc vu nghién ctu lich s, Coéng vian s 903/VTLTNN-QLII ngay
21/8/2023 ciia Cyc Vian thu va Luu trit Nha nudc vé hudng dan hoat dong thu
thap va ndp luu ho so, tai liéu luu trit dién tir vao Luu trix lich sir; Céng vin sd
115/VTLTNN-QLI ngay 19/02/2025 cia Cuc Van thu va Luu trir Nha nude vé
viéc quan 1y van ban, tai liéu luu trir va con dau caa co quan, to chirc khi sap xép
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t6 chizc bo may; Quyét dinh s6 60/2021/QD-UBND ngay 28/6/2021 cia UBND
tinh ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Hung Yén; Chi
thi s 22/CT-UBND ngay 14/10/2020 ctia Chu tich UBND tinh vé ting cuong
cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich
su tinh Hung Yén va cac van ban quy pham phap luat, van ban chi dao, hudng
dan ctia Trung wong, ctia tinh vé cong tac van thu, luu trir;

Dé quan 1y, bao quan an toan hd so, tai lidu ciia co quan, td chuc, doanh
nghiép (bao gdm ho so, tai liéu gidy; ho so, tai liéu dién tir; hd so, tai liéu nghe
nhin, vat mang tin,...) duoc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan,
té6 chic, doanh nghiép theo dung cic quy dinh cua phap luat vé cong tic vin
thu, luu trir, phap luat bao vé bi mat nha nudc, tranh phan tan, mat mat, hu
hong, 16 lot thong tin hd so, tai liéu khi thuc hién Nghi quyét, Két luan cua Ban
Chap hanh Trung wong, B Chinh tri, Ban Bi thu va cic vin ban cua Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, Bo Noi vy, cac Bo, Nganh Trung wong, Tinh uy,
HDND, UBND tinh vé tiép tuc d6i méi, sip xép to chiic bo mdy cua hé théng
chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua, S& Noi vu hudng dan thuc hién
viéc quan Iy hé so, tai liéu khi co quan, t6 chtre thuc hién sap xép to chic bo
may (chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén chitc nang, nhiém vy, két thuc hoat
dong) nhu sau:

I. VE QUAN LY TAI LIEU LUU TRU

1. Yéu cau chung

a) Toan b tai liéu dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan,
t6 chic (bao gom tai liéu gidy, tai lidu dién tur, tai lieu nghe nhin, vat mang
tin...) phai dugc quan 1y tap trung théng nhat theo nguyén tic khong phan tan,
x¢ 1€ phong luu trit. Tai liéu dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co
quan, t6 chirc nao phai dugc thu thap, chinh 1y, théng ké va bao quan an toan
theo phong luu trit cia co quan, to chitc d6 theo dung quy dinh cua phap luat
hién hanh vé luu trit va bao vé bi mat thong tin cua tai li¢u. Cac co quan, t6 chuc
khi két thuc hoat dong thi dong phong luu trit cia co quan, to chic.

b) Khi ban giao tai liéu gitta co quan, t chirc, ca nhan ny véi co quan, to
chirc, ca nhan khac phai 1ap bién ban ban giao kém theo cac vin ban huéng dan
chinh 1y tai liéu va muc luc thong ké tai liéu. Cac co quan, t6 chirc, c4 nhan
khong dugc chlem gitr, 1am hu hong, mat mat hay tiéu huy tai liéu trai phép khi
thue hién sap xép t6 chuc bo may.

¢) Thyc hién nghiém quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va
bao dam an toan thong tin, tai liéu trong qua trinh ban giao, tiép nhan, quan 1y va
st dung tai ligu.

d) Nguoi ding dau co quan, t6 chitc trong pham vi, nhiém vy, quyén han
ctia minh c6 trach nhiém quan 1y an toan tai lidu luu trit ctia co quan, to chuc;
chi dao, kiém tra, hudng din, don dbc viéc 1ap hd so cong viée va giao ndp hd
s0, tai liéu vao Luu trit co quan.
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d) Trong qua trinh theo dai, tiép nhan, xur 1y, giai quyet cong viéc, mdi ca
nhan phai 1ap hd so cong viéc va chiu trach nhiém vé s6 lugng, thanh phan noi
dung tai liéu trong hd so cong viéc; bao dam yéu cau, chat luong cia hd so cong
viéc theo diing quy dinh trudc khi giao ndp vao Luu trir co quan.

e) Co quan, t6 chirc, ca nhan duogc giao tiép nhan, xir 1y, giai quyet cong
viée ¢6 trach nhiém thu thép, 1ap hd so cong viée, thong ké muc luc hd so cong
viéc, thong ké muc luc hd so, tai liéu ndp luu va giao ndp toan bod hd so cong
viéc (bao gdm tai lidu gidy, tai lidu dién tu, tai liéu nghe nhin, phim anh, vat
mang tin,...) khi da két thic cong viéc do co quan, t6 chuc, ca nhan duoc giao
giai quyét cong viéc vao Luu trit co quan theo quy dinh.

g) Viéc ban giao, tiép nhan ho so, tai liéu thuc hién theo quy dinh cua
phap luat luu trir. Khi ban giao, tiép nhan phai 1ap bién ban giao nhan kém danh
muc tai liéu hodc ho so, thiét bi luu trir dit liéu tai lidu (néu cb).

h) C4 nhan trude khi nghi huu, théi vie, chuyén cong tac, di hoc tap dai
ngay phai ban giao toan b ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh cong tac
cho co quan, t6 chirc, Luu trit co quan theo quy ché ctia co quan, t6 chirc.

K) Truong hop ca nhan c6 nhu cau can gifr lai ho so, tai liéu da dén han
ndp luu theo quy dinh dé phuc vu cong viéc thi phai dugc nguoi dimg dau co
quan, t6 chic dong y bang van ban va phai 1ap Danh muc hd so, tai liéu giir lai
guri cho Luu trit co quan. Thoi han giir lai ho so, tai liéu cua co quan, t6 churc, ca
nhan khong qua 02 nam ké tir ngay dén han nop luu.

I) Nguoi lam luu trit ciia co quan, td chirc ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so,
tai liéu vao Luu trir co quan va 1ap Bién ban giao nhan ho so, tai liéu theo dung
quy dinh cua phép luét.

m) Déi voi tai liéu dién tir va co s dit lidu tai lidu luu trix

- HO so, tai lidu, co s& dit liéu tai liéu vé cac cong viée da giai quyét xong
trén Hé théng duoc dong gbi tin AIP_hoso (d6i v6i hd so) hodc AIP_tailieu (ddi
voi tai liéu chua 1ap hd so) theo hudéng dan cua Cuc Vin thu va Luu trir nha
nuge (Cong van s6 903/VTLTNN-QLII ngay 21/8/2023 cua Cuc Van thu va
Luu trir nha nudc), duge két xuat tir Hé thong va luu vao thiét bi luu trir dé thuc
hién ndp vé Luu trit co quan, Luu trit lich st theo quy dinh.

- Ho so, tai liéu, co sO dur liGu tai liéu vé cac cong viéc chua giai quyet
xong trén Hé théng duoc ¢ dinh trén Hé thong hoic duoc két xuat va luu vao 0
cing may tinh cua ca nhan (truong hop ca nhan dé tiép tuc duogc giao giai quyet
cong viéc sau khi sap xép t6 chirc b may), hoic dugc két xuat va luu vao thiét
bi luu trir cua co quan, don vi dé ban giao cho ca nhan khac c¢6 nhi¢ém vu tlep tuc
giai quyét cong viéc.

n) Déi véi ho so thi tuc hanh chinh

- Nguoi dung dau co quan, to chtic trong pham vi, nhiém vy, quyén han
cia minh c6 trach nhiém ap dung cac bién phap nham nang cao hiéu qua trong
viéc thu thap, quan ly, bao quan va sir dung hd so thu tuc hanh chinh an toan
(bao gdm ho so gidy va ho so dién tir).
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- C4 nhan duogc giao nhiém vu tiép nhan va tra két qua tai Bo phan Mot
ctra phai luu trir, bao quan day du, an toan céac thanh phan hd so thu tuc hanh
chinh gom: G1ay t1ep nhan ho so va hen tra két qua Phleu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (néu hd so thiéu); Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
(néu hod so khong dung quy dinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; S6
theo d&i hd so; Tai liéu khac (néu co).

- Ngudi giai quyét thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém lap va giao ndp hd
so giai quyét thu tuc hanh chinh vao Luu trit co quan theo ding quy dinh.

- Ho so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dién tt dugc luu trit trén Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh. Dén thoi han ndp luu, hd so,
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai dugc ndp vao Luu trit co quan cua co
quan, td chtrc theo chire nang, nhiém vu dugc giao.

- Thoi han ndp luu ho so giai quyét tha tuc hanh chinh vao Luu trit co
quan: trong vong mdt (01) nam tinh tir ngay ho so tha tuc hanh chinh giai quyét
xong (két thiic hd so)

2. Yéu ciu vé viéc ban giao, tiép nhan, quan 1y hd so, tai liéu khi co
quan, t6 chirc thwe hién sip xép té chirc bd may (chia, tich, hop nhat, sap
nhép, chuyén chire ning, nhiém vu, két thiic hoat déng)

a) Vé ban giao, tiép nhan, quan 1y hd so, tai liéu

Hb so, tai liéu phai duoc ban giao, tiép nhén day du, nguyén trang, toan
ven toan bd ho so, tai liéu cia Luu trit co quan, to chirc va ho so, tai liéu do timg
ca nhan can by, cong chirc, vién chue duge giao theo doi, xur ly, giai quyét cong
viéc cua co quan, t6 chirc thude dién sap xép (chia, tach, hop nhét, sap nhap,
Chuyen chtc nang, nhiém vy, két thac hoat dong) hién dang quan ly v€ co quan,
to chtrc méi; bao dam phuc vu hoat dong cua co quan, t6 chic méi duoc tiép
ndi, lién tuc, khong gian doan; lam 1o trdch nhiém cua cd nhan can bg, cong
chtrc, vién chuc dugce giao quan 1y hd so, tai lidu cta Luu trit co quan, td chire,
trach nhiém cua ca nhan can b, céng chuc, vién chirc dugc giao theo do, xur 1y,
giai quyét cong viéc, trach nhiém ctia ngudi dung dau co quan, t6 churc ban giao
ho so, tai liéu va trach nhiém cta ngudi ding dau co quan, t6 chirc tiép nhan ho
s0, tai ligu. Co quan, t6 chirc méi duoc thanh 1ap phai t6 chirc hoi nghi ban giao,
tiép nhan ho 50, tai ligu gitra co quan, t6 chirc cil va co quan, to chirc mai duoc
thanh lap sau sap xép co su ching kién cua dai dién co quan, t6 chuc cap trén
truc tlep duoc giao nhiém vy quan 1y nha nuéc vé van thu, luu trir. Viée ban
giao hd so, tai liéu phai dugc thue hién kip thoi, day du, toan ven co su tham gia
day du cua cac ca nhan truc tlep quan ly hd so, tai liéu, nguoi dimg dau co quan,
t6 chitrc ban giao va co quan, to chirc tiép nhan hd so, tai lidu.

b) Trach nhiém ciia co quan, té chirc, ca nhin trong viéc ban giao va
tiép nhan ho so, tai liéu

- Nguoi dung dau co quan, to chuc cii trong pham vi, nhiém vy, quyén
han cua minh c6 trach nhi€ém quan 1y ho so, tai liéu cua co quan, t6 chuc duoc
giao quan 1y; chi dao thuc hi¢n va t6 chirc thuc hién viéc kiém ké, thong ké, 1ap
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danh muc ho so, tai liéu dé giao ndp, niém phong va thuc hién viéc ban giao hd
s0, tai liéu cho co quan, t6 chirc mé&i duoc thanh 1ap trong trudng hop chia, tach,
hop nhat, sap nhép.

Nguoi dung dau co quan, to chic méi dugc thanh 1ap trong pham vi,
nhiém vy, quyén han cua minh c6 trach nhiém b tri kho luu tri, trang thiét bi
va cac diéu kién can thiét bao quan ho so, tai liéu dé tlep nhéan ho so, tai liéu va
quan 1y, bao quan an toan hd so, tai lidu, co s dir lidu tai liéu luu triy; tang
cuong cong tac phong, chdng chay, nd, bao dam an toan tuyét dbi ho so, tai lidu
luu trir cua co quan, t6 chirc. Thuc hién viéc bo niém phong hd so, tai lidu da
duoc ban giao, tiép nhan dé tiép tuc thuc hién nhiém vy sau khi co quan, to chic
méi 6n dinh t6 chuc.

- Trach nhiém cta nguoi ding dau bod phan hanh chinh, van thu, luu trir
clia co quan, to chuc trong viéc ban giao va tiép nhan hd so, tai liéu cta co quan,
td churc ¢l va co quan, td chirc méi duoc thanh lap:

+ Tham muu cho ngudi ding dau co quan, t6 chirc trong vi¢c chi dao,
huéng dan, kiém k&, théng ké, 1ap danh muc ho so, tai liéu, don ddc, kiém tra,
ban giao ho so, tai lidu clia co quan, to chire (cii) cho co quan, to chirc mai.

+ Tham muu cho ngudi ding dau co quan, t6 chirc trong vi¢c chi dao,
huéng dan, t6 chuc tiép nhan hé so, tai lidu va giao nop luu ho so, tai liéu vao
Luu trit co quan, to chtic tai co quan, to chic dugc thanh 1ap méi.

+ Luu trit co quan thyc hién dong géi, niém phong, van chuyén h6 so, tai
liu dén dja dlem ban giao va thuc hién ban giao tai liéu cho co quan, t6 chirc co
trach nhiém tiép nhan theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén.

- Trach nhiém cua ca nhan cén bd, cong chuc, vién chirc trong viéc ban
giao ho so, tai lidu:

+ Trong qua trinh theo di, xtr 1y, giai quyét cong viéc, mdi c4 nhan can
b0, cong chure, vién chuc phai 1ap ho so cong vi¢c va chiu trach nhi€ém vé b
luong, thanh phén, ndi dung tai liéu trong hd so; bao dam yéu cau, chat lugng
cta ho so, tai liéu theo quy dinh. C4 nhan can bg, cong chirc, vién chirc trong co
quan, to chirc c6 trach nhiém ra soat, thong ké, 1ap danh muc hd so, tai liéu,
niém phong va ban giao nhitng hd so, tai liéu di duoc niém phong cho ngudi co
trach nhiém cta co quan, t6 chuc.

+ C4 nhan can bd, cong chirc, vién chirc trong co quan, to chic trude khi
chuyén cong tac, thoi viéc, nghi huu, di hoc tap dai ngay phai ban giao toan bd
hd so, tai liéu dugc hinh thanh trong qua trinh cong tac cua can b9, cong chre,
vién chirc cho co quan, t chirc tryc tiép quan Iy can bd, cong chire, vién chirc.

+ Trudng hop co quan, td6 chirc hodc c4 nhan can bo, cong chuec, vién
chirc ¢6 nhu ciu gitr lai ho so, tai liéu dé phuc vu cong viéc thi phai dugc nguodi
dung dau co quan, t6 chirc cii va co quan, to chirc méi dong y bz“mg van ban va
phai lap Danh muc hd so, tai liéu giir lai gui Luu trir co' quan, t6 chirc méi. Thoi
han gitr lai ho so, tai liéu cta co quan, to chitc va c4 nhan khong qua 02 nim.
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3. N01 dung, nhiém vu ban glao, tlep nhan, quan ly hé so tai liéu khi
co' quan, t6 chirc thuc hién sap xep to chirc b may (chia, tach, hop nhit,
sap nhap, chuyén chire ning, nhiém vu, két thuc hoat dong)

a) Doi véi hd so, tai ligu gidy

Ca nhén can bg, cong chure, vién chire duge giao nhiém vu quan ly ho 80,
tai liéu ctia Luu trit co quan, to chtic tai cac co quan, to chtrc thudc dién sap xép
phai c6 trach nhiém thu thap, cap nhat, lap danh muc tat ca cac van ban, tai liéu
dugc hinh thanh trong qua trinh theo ddi, xtr 1y, giai quyét cong viéc vao hd so,
bao gom tai lidu gidy, tai lidu dién t, tai liu nghe nhin (phim, anh, ghi 4m, V4t
mang tin.. .(néu c0)) bao dam sy toan ven, day du s6 lugng, thanh phan, ndi dung
ctia hd so, tranh bi that lac; chinh 1y hd so, tai liéu, kiém ké, phan loai, théng ké
thanh muc luc, niém phong tai liéu, ndp tai liéu cho ngudi cé trach nhiém tai co
quan, té chirc cii dé ban giao cho co quan, to chitrc méi thanh lap.

- Ho so, tai liéu d3 hoan thanh: Co quan, t6 chtrc cli ¢ trach nhiém ra
soat, kiém ké, théng ké, 1ap Danh muc ho so, tai liéu (tét ca cac linh vyc cua co
quan, to chirc quan 1y tir thoi diém c6 ho so, tai liéu dén thoi diém sap xép), ban
giao day du, nguyén trang, toan ven ho so, tai liéu cua co quan, t6 chirc cho co
quan, t6 chitc méi duoc thanh 14p (c6 bién ban ban giao theo mau tai Phu luc V
ban hanh kém theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP). Sau khi tiép nhan hd so, tai liéu,
CO quan, td chirc m&i méi duge thanh lap c6 trach nhiém quan ly, bo niém
phong va thue hién cac hoat dong nghiép vu luu trir ddi véi khéi tai lidu da duoc
tiép nhan theo quy dinh.

- H6 so, tai liéu vé nhitng viéc dang xtr 1y, giai quyét: Co quan, t6 chirc cii
c6 trach nhiém ra soat, kiém ké, théng ké, Iap Danh muc cac ho so, tai liéu dang
xtr 1y, giai quyét va thuc hién ban giao ddy du, nguyén trang, toan ven ho so, tai
liéu cua co quan, td chuc cho co quan, td chirc mé&i duogc thanh lap dé tiép tuc
theo doi, xir 1y, giai quyét (co bién ban ban giao hd so, tai liéu theo mau tai Phu
luc V ban hanh kém theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP).

- Ho so, tai liéu thude dién ndp luu vao Luu trir lich st tinh: Co quan, t6
chtrc cii, co quan, td chirc méi dugce thanh 1ap c6 trach nhi¢ém ra soat, kiém ké,
théng ké, 1ap Danh muyc cac ho so, tai liéu thudc dién ndp luu vao Luu trir lich
st tinh, thyc hién giao nop vao Luu trit lich st tinh khi dén han giao nop (néu du
diéu kién) theo quy dinh.

Thu tuc ban giao, tiép nhan ho so, tai liéu: Khi ban giao, tiép nhan ho so,
tai liéu phai 1ap ban “Muc luc hd so, tai liéu ban giao” va ban “Bién ban giao
nhan ho so, tai liéu”. Co quan, td chtrc, c4 nhan ban giao ho so, tai liéu, nguoi co
trach nhi¢m ban giao h so, tai liéu tai co quan, td chirc méi duge thanh lap va
CO quan, td chtrc, c4 nhan tiép nhan hd so, tai liéu, nguoi ¢o trach nhiém tiép
nhan hd so, tai lidu gitt mdi loai 01 ban.

b) P6i véi hd so, tai liéu dién tir

C4 nhan can bg, cong churc, vién chirc dugc giao nhi€ém vu quan ly ho so,
tai liéu cua Luu trit co quan, to chirc va ca nhan can bd, cong chirc, vién chirc
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dugc giao theo doi, xir 1y, giai quyét cong viéc co trach nhiém cap nhat vao He
thng cac thong tin, hd so, tai liéu con thiéu. Viéc bién muc vin ban trong hd so
duoc thuc hién bang chirc nang cua Hé thong. C4a nhan can bd, cong chirc, vién
chtrc duoc giao nhiém vu theo ddi, xur 1y, giai quyét cong viée 1ap hd so cong
viéc va thuc hién ndp luu hd so, tai liu dién tir vao Luu trit co quan trén Hé
théng d6i voi nhitng hd so dd giai quyét xong. Déi voi hd so dang xir 1y, giai
quyét thi ban giao lai cho ngudi ¢ trach nhiém quan 1y Hé thdng cta co quan,
t6 chtrc cii. Luu trit co quan, tO chire cii ¢6 trach nhiém kiém tra, nhan ho so theo
Danh muc; lién két chinh xac dit liéu dic ta v6i ho so; tiép nhéan va dua ho so vé
ché do quan 1y hd so luu trit dién tir trén Hé thong.

Ngudi quan Iy Hé thong phan mém cua co quan don vi cii ¢6 trach nhiém
ban giao hd so dién tir dd luu trén Hé thdng cho don vi cung cip dich vu
(VNPT) dé quan 1y va don vi cung cip dich vu c6 nghia vy, trach nhiém ban
giao hd so, tai liéu dang giai quyét cho co quan, t6 chirc moi.

Don vi cung cap phan mém (VNPT Hung Yén): chuyén dit liéu dién to
cua co quan, t6 chirc cli vé co quan, to chirc méi dam bao an toan, thdng nhét,
toan ven hd so, tai lidu theo quy dinh phép lut.

Thoi gian thyc hién ban giao, tiép nhén, quan ly ho so tai liéu: ngay co
quyét dinh co quan c6 thAm quyén vé viéc sap xép to chirc bd may.

II. VE CONG TAC VAN THU

1. Cac co quan, to chtic trude khi sap xép to chic bo may (chia, tach, hop
nhat, sap nhap hodc két thuc hoat dong) thuc hién ra soat, két thuc sb ding ky va
co so dir liéu quan ly van ban di, dén; kiém tra, ra soat toan bd tap luu van ban
di trude khi giao ndp con déu vé co quan coéng an noi dang ky mau dau.

2. Cian ct Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé
cong tac van thu, cac co quan, to chtrc hinh thanh sau khi sip xép t6 chirc bd
may ban hanh quy ché cong tac van thu, trong d6 luu y quy dinh vé thé thirc va
ky thudt trinh bay van ban, 1ap 5O dang ky va quan ly van ban moi; mé moi hé
thong s0, ki hiéu vin ban di, dén, bat dau tir s6 01.

III. THU CON DAU HET GIA TRI SU DUNG CUA CAC CO
QUAN, TO CHUC VAO LUU TRU LICH SU

Luu trit lich sir cia tinh phdi hop véi co quan dang ky mau con dau dé
tiép nhan con du hét gia tri sir dung cua cac co quan, t6 chuc sau khi thu hoi
theo quy dinh tai Quyét dinh sé 19/2019/QD-TTg ngay 10/5/2019 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc giit lai con dau hét gia tri str dung ctia mot sé co quan,
td chure, chire danh nha nudce dé luu trir, phuc vu nghién ctru lich su.

Trén day 1a huéng dan thuc hién viéc quan Iy ho so, tai liéu va con dau
ctia co quan, t6 chirc khi thuc hién sap Xép, té chic bo may; Viéc ban giao, tiép
nhan, quan ly hd so tai lidu ctia co quan, to chire khi thuc hién sép xép, tinh gon
t6 chirc bd may ctia hé théng chinh tri tinh Hung Yén. S& Noi vu tran trong dé
nghi Chanh Vin phong Poan PBQH va HPND tinh, Giam ddc cic so, ban,
nganh tinh, Chi tich UBND cac huyén, thi x3, thanh phé, Thu truéng cac don vi
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su nghiép cong 1ap truc thuoc UBND tinh, Thu trudng cic co quan, t6 chirc
Trung wong dugc t6 chirc, hoat dong theo nganh doc trén dia ban tinh, Chu tich
cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu dugc Nha nudc hé tro kinh phi thuc
hién nhiém vu duoc giao, thu treong cac doanh nghiép nha nudc do Cha tich
UBND tinh thanh ldp, VNPT Hung Yén va Thu trudng cic co quan, to chirc,
don vi, ca nhan can b0, cong chirc, vién chirc ¢6 lién quan trién khai thuc hién
theo dung quy dinh cta phap luat. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan,
vuong mic, dé nghi cac co quan, td chirc, don vi, dia phuong lién hé vdi So Noi
vu (Phong Cai cach hanh chinh - Van thu luu trit) dé dugc hudng dan kip thoi. /. -~

Noi nhin: KT. GIAM bOC
- Nhu trén; Y GIAM POC

- Gb, PGBX"SNV;
- Luu: VT, CVHCVTLT.

Kyboi: SONQIVYU
Co quan: UY BAN NHAN DAN
TINH HUNG YEN

rong ﬁh&ngomozs 13:53:17
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