
UBND TỈNH HƯNG YÊN 

SỞ NỘI VỤ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:        /SNV-CCHCVTLT 
V/v rà soát, nâng cấp, hoàn thiện  

tính năng lập hồ sơ điện tử và thống kê 

hồ sơ điện tử lập trên Hệ thống quản lý 

văn bản và điều hành của tỉnh 

Hưng Yên, ngày    tháng    năm 2025 

 

Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông Hưng Yên 

Ngày 29/6/2023, Sở Nội vụ ban hành Công văn số 882/SNV-CCHCVTLT về 

việc lập hồ sơ điện tử trên Hệ thống quản lý văn bản và điều hành. Theo đó, Sở Nội 

vụ đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông rà soát, nâng cấp, hoàn thiện các tính 

năng lập hồ sơ điện tử, lưu trữ tài liệu điện tử trên Hệ thống quản lý văn bản và điều 

hành (sau đây gọi tắt là Hệ thống); thống kê số lượng hồ sơ điện tử lập trên Hệ 

thống của các cơ quan, tổ chức, đơn vị gửi Sở Nội vụ trước ngày 22 hằng tháng.  

Nhưng đến nay, Sở Nội vụ chưa nhận được văn bản của Sở Thông tin và 

Truyền thông về thống kê số lượng hồ sơ điện tử lập trên Hệ thống của các cơ 

quan, tổ chức, đơn vị hằng tháng; đồng thời, trên cơ sở thực tế sử dụng các tính 

năng trên Hệ thống, Sở Nội vụ nhận thấy, tính năng cấp quyền cập nhật cho các cá 

nhân khi tạo lập “Tiêu đề mục/Nhóm hồ sơ”, “Tiêu đề hồ sơ” chưa thuận lợi cho 

người dùng. 

Để tạo điều kiện thuận lợi cho việc lập hồ sơ điện tử, giao nộp lưu hồ sơ 

điện tử vào Lưu trữ cơ quan trên Hệ thống và hoàn thành các mục tiêu phát triển 

Chính quyền số, nâng cao hiệu lực, hiệu quả hoạt động của các cơ quan, tổ chức 

đến năm 2025, mục tiêu triển khai thực hiện Đề án “Lưu trữ tài liệu điện tử của 

các cơ quan nhà nước giai đoạn 2020-2025” đề ra tại Nghị quyết số 06-NQ/TU 

ngày 15/6/2021 của Tỉnh ủy, Kế hoạch số 123/KH-UBND ngày 29/7/2021 của 

UBND tỉnh, Sở Nội vụ đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông phối hợp thực hiện 

những nội dung sau: 

1. Rà soát, nâng cấp, hoàn thiện các tính năng lập hồ sơ điện tử, lưu trữ tài liệu 

điện tử trên Hệ thống đáp ứng yêu cầu quản lý tài liệu điện tử, lập hồ sơ điện tử trên 

Hệ thống mạng và giao nộp lưu hồ sơ, tài liệu điện tử vào Lưu trữ cơ quan theo đúng 

quy định của pháp luật; trong đó, nghiên cứu, thiết lập bổ sung tính năng cấp quyền 

cập nhật hồ sơ cho các cá nhân theo nhóm/phòng/đơn vị để tiết kiệm thao tác, thời 

gian khi tạo lập “Tiêu đề mục/Nhóm hồ sơ”, “Tiêu đề hồ sơ” trên Hệ thống. 

2. Thống kê số lượng hồ sơ lập trên Hệ thống của các cơ quan, tổ chức, đơn 

vị từ ngày 01/01/2022 đến hết ngày 31/12/2024, gửi Sở Nội vụ trước ngày 

15/01/2025 (theo mẫu kèm theo). 

  Sở Nội vụ trân trọng đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông phối hợp thực hiện./. 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- UBND tỉnh (để báo cáo); 

- GĐ, PGĐ Sở Nội vụ; 

- Lưu: VT, CCHCVTLT. 
 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

Cù Trọng Khang 
 



  

Phụ lục 

Kết quả lập hồ sơ điện tử của các cơ quan, tổ chức, đơn vị  

trên Hệ thống quản lý văn bản và điều hành  

(Tính từ ngày 01/01/2022 đến hết ngày 31/12/2024) 

(Kèm theo Công văn số ......./SNV-CCHCVTLT  

ngày ......./01/2025 của Sở Nội vụ) 

 

Stt Tên cơ quan, tổ chức, đơn vị 

Tổng số “Tên 

đề mục/Nhóm 

hồ sơ” đã 

được tạo lập 

Tổng số 

“Tiêu đề hồ 

sơ” đã được 

tạo lập 

Số văn 

bản trong 

hồ sơ 

I Năm 2022    

 …………….    

 …………….    

II Năm 2023    

 ……………    

 ……………    

III 
Năm 2024 (tính đến hết ngày 

31/12/2024) 
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