UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 829 /SNV-CCVC Hung Yén, ngayl/5 thang4 nam 2025

V/v thuc hién xét nang bac luong
thuong xuyén; xét huong, nang murc huong
phu cap doi voi CBCCVC dot 1/2025

Kinh gui:
- C&c s, ban, nganh tinh;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé;
- Cac don vi su nghi¢p cong lap truc thuoc UBND tinh;
- Cac hoi do bang, Nha nudc giao nhiém vu dugc Nha nudc
hé tro kinh phi thuc hién nhiém vu duoc giao.

Thuc hién ché d nang bac luong thudng xuyén, ché do phu cap tham
nién vuot khung ddi vai can bo, cong chirc, vién chirc; ché do phu cép tham nién
nghé d6i v6i can bo, cong chic va ché do phu cap tham nién nha gido, SO Noi
vu dé nghi cac sé, ban, nganh tinh, UBND céc huyén, thi xa, thanh phé, cac don
vi su nghi¢p cong 1ap truc thuoc UBND tinh, cac hdi do Dang, Nha nudc giao
nhiém vy duoc Nha nudc hd tro kinh phi thuc hién nhiém vu duogc giao (sau
day goi tit 1a cac co quan, td chirc, don vi, dia phuong) trién khai thuc hién viéc
xét nang bac luong thudng xuyén; xét hudng hoic xét nang muac hudng phu cip
tham nién vugt khung ddi v6i can bo, cong chirc, vién chirc (bao gém ca can bo,
cong chiic cap xi), phu cap tham nién nghé d6i voi can bg, cong chirc va phu
cap tham nién nha giao dot I nam 2025, cu thé nhu sau:

1. Vé ddi tuong, diéu kién, tiéu chudn xét nang bac luong thudng xuyén; xét
huong hodc xét nang mirc huong phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham
nién nghé, phu cép tham nién nha giao thyc hi¢én theo dung cac quy dinh tai Nghi
dinh s6 77/2021/ND-CP®; Thong tu s6 08/2013/TT-BNV®; Thong tu sb
04/2005/TT-BNV®; Théng tu s6 03/2021/TT-BNV® va Thong tu lién tich sb
04/2009/TTLT-BNV-BTC®,

2. Khi trién khai thyc hién viéc xét nang bac luong thuong xuyén; xét
hudéng hoac xét nang mirc hudéng phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham

() Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ciia Chinh phu quy dinh ché d6 phu cp thim nién nha gido.

@ Théng tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 cia Bo truong Bo Noi vu hudng dan thue hién ché do nang bac
lwong thudng xuyén va ning bac luong trude thoi han déi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong.

®) Thong tur s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cta B truong Bo Noi vu hudng dan thuc hién ché do phu cap
tham nién vuot khung dbi voi can b, cong chirc, vién chuec.

@) Thong tur s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B truong Bo Noi vu sira doi, bd sung ché do nang bac
luvong thuong xuyén, ning bac lvong trude thoi han va ché do phu cép tham nién vugt khung dbi voi can bo,
cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong.

®) Théng tur lién tich s6 04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay 24/12/2009 ctia Bo trudng Bo Noi vu va Bo truong Bo Tai
chinh huéng dan thyuc hién ché do phu cdp tham nién nghé dbi v6i can bo, cong chirc di duoc xép luong theo cac
ngach hoic chire danh chuyén nganh toa 4n, kiém sat, kiém toan, thanh tra, thi hanh 4n dan sy va kiém lam.
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nién nghe, phu cap tham nién nha gido, cac co quan, td chirc, don vi, dia phuong
luu ¥ mot s6 diém sau:

a) V& diéu kién thoi gian xét nang bac luong thuong xuyén; diéu kién xét
hudong hoac xét nang mirc hudng phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham
nién nghé, phu cap tham nién nha giao theo quy dinh:

Dé nghi cac co quan, to chirc, don vi, dia phuong luu ¥ cac trudng hop c6
thoi gian duoc tinh va cac truong hop co thoi gian khong dugce tinh vao thoi
gian dé xét ning bac luong thudng xuyén; thoi gian duoc tinh va thoi gian
khong dugc tinh vao thoi gian dé xét hudng hodc xét nang mirc huong phu cp
tham nién vuot khung, phu cip tham nién nghé, phu cip tham nién nha gido theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV, khoan 1 Muc II
Thong tu sd 04/2005/TT-BNV, khoan 2 va khoan 3 Piéu 1 Thong tu sb
03/2021/TT-BNV.

b) Vé tiéu chuan xét nang bac luong thuong xuyén; tiéu chuan xét huong
hodc xét ndng muc hudng phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham nién
nghé, phu cap tham nién nha gido theo quy dinh:

Pé nghi cic co quan, to chtre, don vi, dia phuong luu y cac truong hop da
c6 thong bao hodc di co quyét dinh bang van ban ciia cap c6 tham quyén la
khong hoan thanh nhiém vu duoc giao hang nam hodc bi ky luat mot trong céc
hinh thirc khién trach, canh cdo, giang chtic, cach chirc; cac truong hop da co két
luan cua co quan c6 tham quyén la oan, sai sau khi b1 dinh chi cong tac, bi tam
gilt, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh cao, gidng churc, cach churc) trong
sudt thoi gian gilt bac lwong trong ngach hodc trong chirc danh hién gir.

c) V& thoi gian bi kéo dai xét nang luong thuong xuyén; thoi gian dé xét
hudng hodc xét nang mirc hudng phu cap tham nién vuot khung bi kéo dai nhu sau:

Trong thot gian gilt bac lwong hién hudng, néu can bo, cong chure, vién
chtic dd co thong bao hodc dd c6 quyét dinh bang vin ban cta cp co tham
quyén la khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hé“mg nam hodc bi ky luat mot
trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, giang chirc, cach chuec thi bi kéo dai
thoi gian tinh Xét nang bac luong thuong xuyén, thoi gian dé tinh xét hudng
hodc xét nang mirc hudng phu cp tham nién vuot khung so voi thoi gian theo
quy dinh: Thot gian bi kéo dai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 Thong
tu s6 08/2013/TT-BNV duoc sira ddi, bd sung tai khoan 5 Diéu 1 Thong tu sb
03/2021/TT-BNV va quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Muc III Théng tu sd
04/2005/TT-BNV dugc sta ddi, bé sung tai khoan 2 Piéu 2 Thong tu sd
03/2021/TT-BNV.

d) Cac co quan, td chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong l1ap truc thudc
UBND tinh; cic co quan, td chtrc hanh chinh, don vi su nghié€p cong 1ap truc
thudc sd, ban, nganh tinh, UBND céac huyén, thi xa, thanh phé va cac quy, hoi,
UBND céc xa, phuong, thi tran khi thiét 1ap van ban, ho so, tai liéu co lién quan
va danh sach can bg, cong chure, vién chirc ciia co quan, t6 chure, don vi dugc xét
nang bac luong thudng xuyén; xét hudong hoic xét nang mic hudng phu cap tham
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nién vuot khung, phu cap tham nién nghé, phu cap tham nién nha gido yéu cau
phai bao dam dat du cac diéu kién, tiéu chuan theo diing quy dinh cta phéap luat.

Nguoi ding dau co quan, t6 chure, don vi, dia phuong c6 trach nhiém to
chirc hop, trao d6i, théng nhat voi cap tiy, Ban Chap hanh Cong doan cung cap
vé danh sach can bo, cong chirc, vién chiic ctia co quan, to chtc, don vi, dia
phuong duoc dé nghi xet nang bac luong thuong xuyén; xét huorng hodc xét
nang muc hudng phy cAp tham nién vuot khung, phu cdp tham nién nghe phu
cap tham nién nha gido (co Bién ban cuoc hop, lam viéc, trao doz thong nhat
duwoc luu gitr tai co quan, don vi, 01 ban gui co quan quan ly cap trén tryc tiép
dé kiém tra, tong hop); ddng thoi chiu trach nhiém viée trién khai to chirc thyuc
hién va nd1 dung cac van ban da ky theo dung quy dinh cua phép luat.

d) Thong bao cong khai danh sach nhimg ngudi clia co quan, té chirc, don
vi, dia phuong dugc xét nang bac luong thuong xuyén; xet huong hodc xét nang
muc hudng phu cap tham nién vugt khung, phu cép tham nién nghé, phu cap
tham nién nha giao dot I ndm 2025 dé toan thé can bo, cong chuc, vién chirc,
nguoi lao dong trong co quan, t6 chirc, don vi, dia phuong dugc biét trudc khi
quyét dinh hodc bao céo co quan co tham quyen xem Xet, quyét dinh theo quy
dinh ctia phap lut va quy dinh vé phan cdp, thAim quyén quan 1y can b, cong
chure, vién chirc caia UBND tinh.

3. Viéc x€p luong d61 vo1 can bg, cong chuc cap xa

Viéc xép luong ddi v6i can bo, cong chirc cap x4 co thay dbi vé trinh do
dao tao chuyén mon phu hop véi chuc vy, chitc danh hién ddm nhiém: Thuc
hién ngay sau khi can bd, cong chirc cap xa duoc cap bang tot nghiép trinh do
dao tao chuyén mon méi, c6 nganh, chuyén nganh dugc dao tao phu hop vai
chtic vu can b, chtrc danh cong chirc cap xa dugc giao dam nhiém.

4. Ho so dé nghi tham dinh

a) Pdi véi can bo, cong chuc, vién chirc thugc dién Ban Thuong vu Tinh
iy, Thuong tryc Tinh uy quan ly: HO so dé nghi xét nang bac luong thuong
xuyeén; xét huong hodc xét nang muirc huong phu cap tham nién vugt khung, phu
cap tham nién nghé, phu cdp thim nién nha gido lap thanh 02 bd, gom:

- Vin ban dé nghi cua co quan, td chire, don vi, dia phuong.

- Danh séch can b, cong chirc, vién chic dat du cac diéu kién, tiéu chuén
dugc nang bac luong thuong xuyen; duge huong hodc nang mirc huong phu cap
tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé, phu cp tham nién nha gido theo
quy dinh.

- Bién ban hop, lam viéc, trao d6i, thong nhat ctua nguoi dung dau co
quan, t6 chirc, don vi va cap iy, Ban Chap hanh Cong doan cung cap.

- Ban sao (c6 chung thyc ciia cdp co6 tham quyén) Quyét dinh vé mirc
lvong, mirc phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé, phu cap
tham nién nha giao cua can bd, cong chirc, vién chirc hién dang dugc hudng.
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- P6i véi cac tru:Gng hop dé nghi xét huong phu cap tham nién nghé, phu
cdp thdm nién nha gido lan dau: Ban sao (c6 chimg thuc cia cap co tham
quyén) cac hop dong lam viéc; S6 Bao hiém xa hoi; Quyét dinh tuyén dung
cong chirc, vién chic (bao gdm ca cac truong hop tiép nhan vao lam cong
chtic, vién chirc, cac truong hop dic biét trong tuyén dung coéng chic, cic
trudong hop duoc xét dic cach trong tuyén dung vién chirc); Hop dong 1am viéc
lan dau, hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han cia vién chic; Quyét dinh
bd nhiém vao ngach cong chtc hoic Quyét dinh bd nhiém vao (ngach) chuc
danh nghé nghiép vién chuc.

b) Pdi véi can bo, cong chuc, vién chic thudc thAm quyén cua Chu tich
UBND tinh quyét dinh bd nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y va cong chuc giir
ngach chuyén vién chinh va tuong duong tr¢ 1én, vién chirc cac don vi sy nghiép
cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do
Nha nude bao dam chi thuong xuyén giit chirc danh nghé nghiép hang I tro 1én:

Hb so dé nghi nang bac luong thudng xuyén; hd so dé nghi hudng hoic
nang murc hudng phu cip tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé, phu
cp thAm nién nha gido 1ap thanh 01 bo (trir cac truong hop thudc dién Ban
Thuong vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh uy quan 1y néu tai diém a muc 4 Cong
vin nay), gom:

- Vin ban dé nghi cua co quan, t6 chire, don vi, dia phuong.

- Danh séach can b, cong chirc, vién chirc dat du cac diéu kién, tiéu chuén
dugc nang bac luong thuong xuyén; duge huong hodc nang mirc huong phu cap
tham nién vuot khung, phu cap thim nién nghé, phu cp tham nién nha gido theo
quy dinh.

- Bién ban hop, lam viéc, trao d6i, thong nhit ctua nguoi dung dau co
quan, to chire, don vi va cap ty, Ban Chap hanh Cong doan cing cap.

- Ban sao (co chtmg thuc cia cap c6 thim quyen) Quyét dinh vé murc
luong, muc phy cap tham nién vuot khung, phu cp tham nién nghé, phu cap
tham nién nha giao cua can bd, cong chirc, vién chirc hién dang dugc hudng.

- P6i véi cac trudng hop dé nghi xét huong phu cap tham nién nghé, phu
cdp tham nién nha gido lan dau: Ban sao (c6 chimg thuc cia cap co tham
quyén) cac hop dong lam viéc; S6 Bao hiém xa hoi; Quyét dinh tuyén dung
cong chtic, vién chiic (bao gom ca cac truong hop tiép nhan vao lam cong
chirc, vién chtic, cac truong hop dic biét trong tuyén dung cong chirc, cic
truong hop dugc xét dic cach trong tuyén dung vién chirc); Hop dong lam viéc
lan dau, hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han cia vién chic; Quyét dinh
bd nhiém vao ngach cong chtrc hoic Quyét dinh bo nhiém vao (ngach) chuc
danh nghé nghiép vién chirc.

c) Bdi véi vién chitc cac don vi sy nghiép cong lap bao dam chi thudng
xuyén va chi ddu tu va don vi su nghiép coéng 1ap bao dam chi thudng xuyén:
Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién viée xét, quyét dinh nang
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béc luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han, quyét dinh huong, nang
murc hudng phuy cap tham nién vuot khung d6i voi vién chue gitr chue danh nghé
nghiép hang I xép luong loai A2 va tir hang II trd xuéng thudc pham vi quan ly
theo quy dinh tai Diéu 33 va tai khoan 2 Diéu 66 Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP® gugc stra doi, bd sung tai khoan 17 va khoan 37 Diéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP,

d) Pbi vé6i can bo, cong chirc cap xa, hd so dé nghi néng bac luong
thuong xuyén; hd so dé nghi hudng phu cip thim nién nghé 1an dau 1ap thanh
01 bo, gom:

- Vin ban dé nghi cia UBND huy¢n, thi xa, thanh pho (kém theo Bién
ban hop, trao d6i, thdng nhat ctia Chu tich UBND cép xa véi cap ty, cong doan
co 8¢ co quan UBND x4, phuong, thi trin).

- Danh sach danh sach can bg, cong chirc dat du cac diéu kién, tiéu chuan
duoc nang bac lvong thuong xuyén; dugc huong phu cap tham nién nghé lan dau.

- Ban sao (c6 chung thuc ctia cdp co tham quyén) Quyét dinh vé mirc
lvong cua can b, cong churc hién dang dugc hudng.

- C4c truong hop de nghi xét huong phu cap tham nién nghé lan dau: Ban
sao (c6 chung thyc cua cap co tham quyén) Quyet dinh tuyén dung cong chirc
(bao gom ca cac truong hop dac biét trong tuyén dung cong chirc); S6 Bao hiém
xa hoi; Quyet dinh bo nhiém vao ngach cong chuec.

D Ho so dé nghi xép luong dbi voi can bd, cong chire cap x3 c6 thay doi
vé trinh d§ dao tao chuyén mon trong thoi gian cong tac:

- Vin ban dé nghi ctia UBND huyén, thi x3, thanh phd;

- Danh sach can bo, cong chirc cap xi dé nghi chuyén xép luong;

- Ban sao (c6 chimg thuc cta cip co thAm quyén) van biang tot nghiép
trinh d0 dao tao chuyén mon moi va Quyét dinh lvong hién hudng cua can bo,
cong chirc cap xa co thay doi ve trinh d¢ dao tao chuyén mon.

(Cac Biéu madu duwoc dang tai trén Trang thong tin dién tu cua So Noi vu
Hung Yén theo dia chi: https://sonv.hungyen.gov.vn/portal/pages/Cong-chuc-
vien-chuc-.aspx).

5. T6 chire thyc hién

Can ctr cac van ban quy pham phap luat vé che do nang bac luong thuong
xuyén, ché d6 phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé, phu cap

tham nién nha giéo, Quyét dinh sé 08/2023/QD-UBND ngay 20/4/2023® va ngi
dung hudng dan tai Cong van nay, viéc thuc hién xét, quyét dinh nang bac luong

©) Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chi.
() Nghi dinh s 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, b sung mot sb didu ciia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chiic.

® Quyét dinh s6 08/2023/QD-UBND ngay 20/4/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy dinh vé& quan 1y té chirc bd
may, vi tri viéc 1am, bién ché va can bd, cdng chuc, vién chure, ngudi lao dong tinh Hung Yén.
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thuong xuyen xét, quyét dinh huong hodc xét, quyét dinh nang muc hudng phu
cap tham nién vuot khung ddi v6i can bo, cong chure, vién chure, phu cép tham
nién nghé d6i voi can bo, cong chuc va xet, quyet dinh huong hodc xét, quyét
dinh nang mirc huéng phu cap thdm nién nha gido dot | ndm 2025 dugc thuc
hién nhu sau:

a) Pbi v4i can bo, cong chirc, vién chirc thudc dién Ban Thuong vy Tinh
uy, Thuong truc Tinh uy, UBND tinh quan 1y, cong chirc gitr ngach chuyén vién
chinh va tuong duong trd 1€n, vién chirc cac don vi su nghiép cong 1ap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do Nha nude bao
dam chi thudong xuyén giit chire danh nghé nghiép hang II trg 1én theo quy dinh:

Cac co quan, td chuc, don vi, dia phuong c6 van ban dé nghi kém theo hd
so, tai liéu cé lién quan gui S& No1 vu thdm dinh, quyét dinh hoac trinh cép co
thdim quyén xem xét, quyét dinh ning bic luong thudng xuyén; quyét dinh
huong hodc quyét dinh nang mirc huong phu cap tham nién vuot khung, phu cap
tham nién nghé, phu cap tham nién nha giao.

Vin ban, hd so, tai liéu co lién quan kem theo vé viée dé nghi thyc hi¢n
ché d6 nang bac luong thuong xuyén, ché do phu cip tham nién vuot khung
d6i v6i can bd, cong chire, vién chire; ché do phu cap tham nién nghé doi voi
can by, cong chirc va phu cap tham nién nha giao va thuc hién chuyén xép
luong ddi véi can bo, cong chure cip x3 cla cac co quan, to chuc, don vi, dia
phuong dé nghi giri vé S& Noi vu chdm nhét trude ngay 25/4/2025. Qua thoi
han néu trén, co quan, td chtrc, don vi, dia phuong nao khong c6 van ban dé
nghi kém theo ho so, tai lidu c6 lién quan vé viéc thuc hién ché do nang bac
lvong thuong xuyén, ché d6 phu cép tham nién vuot khung ddi voi can bo,
cong chtrc, vién chirc; ché d6 phu cip thim nién nghé d6i véi can bd, cong
chtrc, phu cap tham nién nha gido va viéc thuc hién chuyén xép luong d6i véi
can bo, cong chuc cép x4 thi duge hiéu 1a co quan, td chire, don vi, dia phuong
d6 khong c¢6 nhu cau thuc hién ché do tién lvong dot | nam 2025 ddi vé6i can
b0, cong churc, vién chirc.

b) Viéc thuc hién ché d6 nang bac lwong trudc thoi han d6i véi can bo,
cong chire, vién chire ¢6 thong bao nghi huu duoc thye hién thuong xuyén ngay
sau khi can bg, cong chuc, vién chuc co thong bao nghi huu cua cap co tham
quyen dé bao dam viéc thuc hién ché do tién luvong ddi voi can bo, cong chuec,
vién chure duoc kip thoi khi can bd, cong chire, vién chire nghi huu theo quy dinh.

¢) Béi véi can b, cong chiic, vién chuc (bao gdm ca can b, cong chirc cép
xd) thudc dién quan ly cua co quan, t6 chtrc, don vi, dia phuong theo quy dinh vé
phan cap, tham quyén quan 1y can bo, cong chire, vién chirc cia UBND tinh:

Thu trudng cac co quan, to chirc, don vi, dia phuong chi dao trién khai
thyc hién va to chuc thuc hién viéc xét, quyét dinh hodc chi dao Thi truong
cac co quan, don vi truc thugc c6 tu cach phap nhan t6 chuc thuc hién xét,
quyet dinh nang bac luong thuong xuyén; xét, quyét dinh huong hodc xet,
quyét dinh nang mtrc huong phu cip tham nién vuot khung, phu cdp tham nién
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nghe phu cap tham nién nha gido ddi véi can bo, .cong chirc, vién chirc thuge
tham quyén quan ly theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12, diém d khoan 5 Diéu
35, khoan 5 Diéu 36, khoan 5 Diéu 38, khoan 3 Diéu 39, khoan 4 Piéu 42 Quy
dmh vé quan ly td chirc bod may, vi tri vi€c lam, bién ché va can bd, cong chuec,
vién chirc, nguoi lao dong tinh Hung Yén ban hanh kém theo Quyét dinh sd
08/2023/QD-UBND ngay 20/4/2023 ciia UBND tinh; dong thdi, tong hop, bao
co két qua thyc hi¢n ché do tién luong dot | nim 2025 theo mau Biéu sb 6 gui
S¢ Noi vu trude ngay 30/6/2025 dé tong hop, bao cao UBND tinh va B Noi
vu theo quy dinh.

S& NOi1 vu tran trong dé nghi cac cac co quan, td chtre, don vi, dia phuong
quan tdm phdi hop, khan truong trién khai thuc hién bao dam theo dung cac quy
dinh cua phap luat va ndi dung hudng dan tai Cong vin nay. Trong qua trinh
trién khai thuc hién néu co vuong mac, dé nghi cac co quan, to chirc, don vi, dia
phuong kip thoi phan anh vé So Noi vu dé duogc giai dap, hudng din./.-

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; 0 A o
 Gb. PGB SNV PHO GIAM DbOC

- Phong Noi vu cac
huyén, thi xa, thanh phd;
- Van phong Sé;
- Luu: VT, XDCQ, CCVC™,

*
2 Z N Ky boi: SO NOI VU
Ay n < K UY BAN NHAN DAN TiNH
Y he

2—ToNng ﬁmgmmozs 16:10:54
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